PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO MATEUS

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO

Considerando a determinacdo
contida no art. 18, do Decreto Federal
n° 10.540/2020,

Considerando e} processo
administrativo n°® 007543/2021 datado
de 22/04/2021;

O Prefeito Municipal de SGo Mateus,
Estado do Espirito Santo no uso de suas
atribui¢cdes legais e tendo em vista o
que dispde a Legislacdo em vigor,
especialmente o artigo 107, item VI, da
Lei n° 001, de 05 de abril de 1990 - Lei
Orgdnica do Municipio de Sao Mateus.

RESOLVE:

Art. 1° - Fica estabelecido no dmbito do
Municipio de Sdo Mateus-ES o plano de acdo voltado para adequagdo as
disposicoes do Decreto Federal n° 10.540/2020 no que se refere ao
atendimento dos requisitos minimos de qualidade do Sistema Unico e
Integrado de Execugdo Orgcamentdria, Administragdo Financeira e Controle —
SIAFIC, conforme constante no Anexo Unico desta Portaria.

Art.2°- Os procedimentos e desenvolvimento das
agoes necessdrias para a implementacdo do Plano de Acdo no prazo
constante do Decreto n° 10.540/2020 serdo de responsabilidade da Comissdo
Especial, nomeada através da Portaria n® 169/2021.
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Art. 3 °. Esta Portaria entra em vigor na data de sua
publicagdo.

REGISTRA-SE PUBLICA-SE CUMPRA-SE

Estado do Espirito Santo,
vinte e um (2021)

-

\
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Levantar informagdes dos SECRETARIA MUNICIPAL DE
1 insumos/servigos/recursos financeiros ‘unho-21 ‘ulho-21 CIENCIA, TECNOLOGIA,
necessarios a implantago e concepgdo do J ) INOVAGAO, EDUCAGAO
SIAFIC local. PROF. E TRABALHO
Incluir no PPA (produtos, metas, recursos SECRETARIAMUNICIPALDE
. ! - - : PLANEJAMENTO, DESENV.
@ 2 financeiros) as a¢des n~ecessénas elaboragdo julho-21 | agosto-21 ECON. E
E do projeto e consecugdo do sistema. CAPTACAO DE RECURSOS
g Dotar orgamentariamente (LDO e LOA de SECRETARIA MUNICIPAL DE
w 2022), as agbes (projetos e atividades) comos | . PLANEJAMENTO, DESENV.
g = gastos necessarios a implantago do SIAFIC julho-21 | agosto-21 ECON. E
local, incluindo as fontes de recursos. CAPTACAO DE RECURSOS
j labor lizar licitagd
sl SECRETARIA MUNICIPAL DE
4 equipamentos, etc, necessarios ao projeto do jpaetro: agosto-22 CIENCIAL TECNOLOGI-A’
SIAFICe integr’acéels com os principais 22 INOVACAO, EDUCACAQ
" PROF. E TRABALHO
sistemas estruturantes.
At SECRETARIA MUNICIPAL DE
| | s oSrcimemado outss | v | outro | GENGA, TEcNoLOGIA
Tributério, Patriménio almoxarifado‘ etc. - 2 INOVAGAD); EDUCACAQ
! ! ! PROF. E TRABALHO
(=]
S Garantir que o SIAFIC é sistema Unico e a cuja . SECRETARIAMUNICIEAL DE
= 6 | base de dados é compartilhada entre os seus | (2O outabro- CIENCIA, TECNOLOGIA,
o usuArios: 22 22 INOVACAO, EDUCACAO
s PROF. E TRABALHO
w 5 T SECRETARIA MUNICIPAL DE
g |, ?;f\f;i::‘:Zf:g’;';op:;";::;f::"’aqa°' ? | janeiro- | outubro- |  CIENCIA, TECNOLOGIA,
= informagGes de maneira centralizada. 22 22 INOVACAO, EDUCACAO
z PROF. E TRABALHO
SECRETARIA MUNICIPAL DE
3 Atestar que p SIAFIC é mantido e gerenciado janeiro- outubro- CIENCIA, TECNOLOGIA,
pelo Poder Executivo. 22 22 INOVAGAO, EDUCACAO
PROF. E TRABALHO 2
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. SECRETARIA MUNCIPAL DE
5 fg;ﬁ;;g:zs"cﬂﬂcaﬁ’m ::;‘ézt“ efatos | o heiro- | outubro- | FINANCAS- COORDENACAO
orcamentaria, financeira e patrimonial. 22 2 DECONTADORIA
‘ MUNICIPAL
SECRETARIA MUNICIPAL DE
10 Garantir que hd apenas um SIAFIC em uso janeiro- outubro- CIENCIA, TECNOLOGIA,
pelo ente. 22 22 INOVACAO, EDUCAGCAO
PROF. E TRABALHO
SECRETARIA MUNICIPAL DE
Garantir que o SIAFIC permitir o e CIENCIA, TECNOLOGIA,
11 | armazenamento, integragdo, importagdo e Janzezlro- out;: ro- INOVACAOQ,
exportagdo de dados; EDUCAGAOPROF. E
TRABALHO
Atestar que o SIAFIC contem mecanismos que SECRETARIA MUNICIPAL DE
12 garantem a Integridade, a Confiabilidade, a janeiro- outubro- CIENCIALTECNOLOGI_A,
Auditabilidade e a Disponibilidade das 22 22 INOVACAO, EDUCACAO
Informagdes. PROF. E TRABALHO
. . . ~ SECRETARIA MUNICIPAL DE
13| doSstems e Desenvoledor nos Documentos | 1o~ | ovtubro- | CIENCIA TECNOLOGIA
Contabeis que deram origem aos registros; % 2 INGVAGAO, EOUEALAD
. PROF. E TRABALHO
s Garantir que o SIAFIC contem controle de
=] acesso dos usudrios por segregacgao de SECRETARIA MUNICIPAL DE
g 14 fungdes, para controle ou consulta e também janeiro- outubro- CIENCIA,_ TECNOLOGI_A,
A de acesso aos dados das demais Unidades 22 22 INOVACAO, EDUCACAO
= Gestoras (cadastros com CPF ou Certificado PROF. E TRABALHO
Digital e codificagdo prdpria e intransferivel)
Garanir 0 acesso ao SIAFIC para usudrios
cadastrados seja dado por autorizacdo de SECRETARIA MUNICIPAL DE
15 superiores do administrador do SIAFIC janeiro- outubro- CIENCIA, TECNOLOGIA,
mediante assinatura de termo de 22 22 INOVACAO, EDUCAGAO
responsabilidade e e que seja realizado login PROF. E TRABALHO
através de CPF e Senha ou Certificado Digital
Garantir que o SIAFIC permite auditoria de
dados para controlar Insergdes, Exclusdes ou SECRETARIA MUNICIPAL DE
16 Alteragdes efetuadas pelos Usudrios com a janeiro- outubro- CIENCIA,_ TECNOLOGI_A,
identificacdo do CPF, operacdo Realizada, 22 22 INOVACAO, EDUCACAO
Data e Hora com acesso restrito a usudrios PROF. E TRABALHO
permitidos
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Garantir que o SIAFIC evidencia, NO MINIMO:
- 1. os bens, os direitos, as obrigagdes, as
receitas e as despesas orgamentdrias ou
patrimoniais - Il. a execucdo das receitas e
despesas or¢camentarias, bem como suas
alteragdes - Ill. a situagdo patrimonial e sua
variagdo - IV. a apuragdo dos custos - V.

17 | controle de convénios, contratos e
instrumentos congéneres - V1. Didrio, Razdo e
Balancetes (individuais e consolidados) - VII.
demonstragdes contabeis, relatérios e
demonstrativos fiscais, orgamentarios,
econdmicos e financeiros - VIII. operagdes
intragovernamentais - IX. origem e destinagdo
dos recursos legalmente vinculados

SECRETARIA MUNCIPAL DE

janeiro- outubro- | FINANCAS - COORDENACAO
22 22 DE CONTADORIA

MUNICIPAL

SECRETARIA MUNICIPAL DE

janeiro- | outubro- CIENCIA, TECNOLOGIA,
22 22 INOVAGAO, EDUCAGAO

PROF. E TRABALHO

18 Assegurar que o SIAFIC possui rotinas Backup

SECRETARIA MUNICIPAL DE

Assegurar que a sociedade tenha acesso as CIENCIA, TECNOLOGIA,

) Piesdnnidr oo el e W
i | e ico que possibili EDUCAGAOPROF. E
amplo acesso publico. TRABALHO

Atestar que as Informagdes sdo SECRETARIA MUNICIPAL DE

s 2 g':fn‘:z‘b:r'zizss e;:::::“i’;"’f:c';o s janeiro- | outubro- |  CIENCIA, TECNOLOGIA,
= , i i
& informagdes ATE O PRIMEIRO DIA UTIL 22 . INCVRGEL, EDUGE RA0
< ; ; PROF. E TRABALHO
a subsequente a data do registro contébil.
Z A ear aue‘asinformachies disporiibilizadas SECRETARIA MUNICIPAL DE
B o ::illeil Cq:bsaeswam i:acu::tsless d: & janeiro- | outubro- |  CIENCIA, TECNOLOGIA,

p q 22 22 INOVAGAO, EDUCAGAO

acessibilidade PROF. E TRABALHO

SECRETARIA MUNICIPAL DE
Certificar que o SIAFIC observa a Lei Geral de janeiro- outubro- CIENCIA, TECNOLOGIA,
Protecdo de Dados (LGPD) 22 22 INOVAGCAO, EDUCAGAO
PROF. E TRABALHO

22
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Garantir que o SIAFIC permite a
disponibilizagdo em meio eletrénico de, NO
MINIMO: a- DESPESA

I. execugdo

II. Classificagdo orgamentaria, com a
especificagdo da unidade orgamentiria, da
fungdo, da subfungdo, da natureza da
despesa, do programa e da agdo e da fonte
dos recursos que financiou o gasto.

1ll. desembolsos independentes da execugdo
orgamentaria

IV. PF ou PJ beneficidria do pagamento, com
seu respectivo CPF ou CNPJ, EXCETO folha e
beneficios previdenciarios

V. convénios realizados, com o nimero do
23 | processo correspondente, o nome e
identificagdo por CPF ou CNPJ do convenente,
o objeto e o valor

VL. licitagdo, ou a sua dispensa ou
inexigibilidade, com o nimero do respectivo
processo bem ou servigo adquirido, quando
for o caso

b- RECEITA:

I. previsdo na LOA

II. langamento, resguardado o sigilo fiscal

IIl. arrecadagdo, inclusive recursos
extraordinarios

IV. recolhimento

V. classificagdo orcamentdria, com a
especificagdo da natureza da receita e da
fonte de recursos

SECRETARIA MUNCIPAL DE

janeiro- outubro- | FINANCAS - COORDENACAQ
22 22 DE CONTADORIA

MUNICIPAL

SECRETARIA MUNCIPAL DE

janeiro- outubro- | FINANCAS - COORDENACAQ
22 22 DE CONTADORIA

MUNICIPAL

Atestar que o SIAFIC processa e centraliza o
24 | registro contdbil dos atos e fatos que afetem
ou possam afetar o patrimdnio da entidade.

SECRETARIA MUNCIPAL DE

janeiro- outubro- | FINANCAS - COORDENAGAO
22 22 DE CONTADORIA

MUNICIPAL

Assegurar que o registro representa
25 | integralmente o fato ocorrido, observada a
tempestividade necessaria.

SECRETARIA MUNCIPAL DE

janeiro- | outubro- | FINANCAS - COORDENACAO
22 22 DE CONTADORIA

MUNICIPAL

Assegurar que o o registro : 1. Foi feito
26 | conforme partidas dobradas 2. Foi feito em
idioma e moeda corrente nacionais.

PROCEDIMENTOS CONTABEIS
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Assegurar que o SIAFIC gera os livros razdo,
diarios e demais demonstrativos contdbeis em
consonancia as regras contidas no Manual d
Contabilidade apliiado ao Sg::r Pﬁbli:o ¢ SECRETARIAIMUNCIFAL ?E
. janeiro- outubro- | FINANCAS - COORDENACAO
27 | (MCASP) e no Plano de Contas Aplgicado ao
Setor Publico (PCASP), de forma individual e 22 2 DECONTADORIA
: 9 e MUNICIPAL
consolidada, e que ficam a disposi¢do dos
usuarios e dos 6rgdos de controle interno e
externo.
Assegurar que os registros contabeis sdo SECRETARIA MUNCIPAL DE
28 efetuados de forma analitica e reflete a janeiro- outubro- | FINANCAS - COORDENAGAQO
transagdo com base em documentagdo de 22 22 DE CONTADORIA
suporte. MUNICIPAL
Garantir que o registro contabil contera, NO
MINIMO: I. data da transag&oll. conta
debitada Ill. conta creditadalV. histérico da
transacdo- com referéncia a documentagdode | . . CECRELAGIA BINCIFAL QE
" . janeiro- outubro- | FINANCAS - COORDENACAO
29 | suporte, de forma descritiva ou por meio do
e sl ;i 22 22 DE CONTADORIA
uso de codigo de histérico padronizadoV.
% 3 MUNICIPAL
valor da transagé@oVI. nimero de controle dos
registros eletrénicos que integrem um mesmo
langamento contdbil.
SECRETARIA MUNCIPAL DE
30 Assegurar que o SIAFIC permite a acumulagdo | janeiro- outubro- | FINANCAS - COORDENACAO
dos registros por centros de custos. 22 22 DE CONTADORIA
MUNICIPAL
Assegurar que o SIAFIC ndo permita: I.
contabilizagdo apenas na exportagdo de dados
Il. registro cuja data ndo corresponda a data SECRETARIA MUNCIPAL DE
31 do fato contébil ocorrido lll. alteragdo dos janeiro- outubro- | FINANCAS - COORDENAGAO
cddigos-fonte ou das bases de dados do Siafic 22 22 DE CONTADORIA
IV. utilizagdo de ferramentas de sistema que MUNICIPAL
refagam os langamentos contébeis em
momento posterior ao fato contébil ocorrido.
E SECRETARIA MUNCIPAL DE
‘é 2 Garantir que até o dia 25 - Para fechar o janeiro- outubro- | FINANCAS - COORDENACAQ
g balancete do més anterior. 22 22 DE CONTADORIA
= MUNICIPAL
E Garantir que até o dia 30/01 - Para registrar SECRETARIA MUNCIPAL le
8 33 os atos de Gestdo Orgcamentaria e Financeira janeiro- outubro- | FINANCAS - COORDENACAO
b} do ano anterior (inclusive inscrigdo e 22 22 DE CONTADORIA
= cancelamento de Restos a Pagar). MUNICIPAL
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: P SECRETARIA MUNCIPAL DE
| o et IO e | o | FNANGAS - cOORDENAGAO
informagGes com eriocdicidade Anual e 2 DECONTADORIA
¢ P : MUNICIPAL
SECRETARIA MUNCIPAL DE
35 Certificar que o SIAFIC impede o registros janeiro- outubro- | FINANCAS - COORDENACAO
contébeis apds o balancete encerrado. 22 22 DE CONTADORIA
MUNICIPAL

Everton Calixto Fernandes
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