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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO MATEUS

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO

DECRETO N°. 15.798/2023
ORGANIZA ol _SERVICOS
ADMINISTRATIVOS DA PREFEITURA DE
SAQ MATEUS, _ESTABELECE
PROCEDIMENTOS E DA  OUTRAS
PROVIDENCIAS.

CONSIDERANDO que o exercicio de
2023 apresentou pontos de atencdo
ao Poder Executivo, sendo necessdria
a adogdo de medidas extremas para
manter o equiliorio das contas
publicas;

CONSIDERANDO que o Projeto de Lei
Orcamentdria  Anual se encontra
devidamente enviado ao Poder
Legislativo, aguardando a andlise e
posterior sancdo, havendo nele todo
o direcionamento orcamentdrio e
financeiro para o exercicio fiscal de
2024;

CONSIDERANDO que a Administracdo
PUblica deve buscar meios de se
aperfeicoar e potencializar suas
atividades a fim de melhor atender ao
interesse publico;

O Prefeito Municipal de Sdo Mateus,
Estado do Espirito Santo, no uso de
suas atribuicdes legais e tendo em
vista o que dispde o artigo 107, incisos
VI e Vil da Lei n° 001, de 05 de abril de
1990 - Lei Orgdnica do Municipio de
SAo Mateus, Estado do Espirito Santo:

Art. 1° - No ano de 2024 o Centro Administrativo
funcionard em dois momentos distintos, da seguinte maneira:
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I-Periodo matutino: iniciando-se as 8h (oito
horas) encerrando-se as 12h (doze horas), sendo exclusivamente para
reunides, inauguracdes, servicos internos, sem atendimento ao publico
externo;

I Periodo vespertino: que comecard as
12h (doze horas) até as 18h (dezoito horas), com atendimento integralmente
aberto ao publico.

§1°. As Secretarias deverdo se organizar para
que em hipdtese alguma haja interrupgdo no atendimento ao cidaddo ou @
agentes puUblicos no hordrio vespertino, assim como organizard sua equipe
para que as demandas que ensejam planejamento e andlises técnicas de
maior complexidade sejam fratadas no periodo matutino, potencializando o
andamento dos trabalhos administrativos, conferindo maior eficiéncia e
efetividade.

§2°. Deverd ainda ser observado pelos Gestores
PuUblicos, medidas de contencdo de despesas, quanto a economia de
energia, afravés do compartiihamento de uma Unica sala para o periodo
matutino, além do vale transporte, pausas para almoco, sempre visando
alcancar principios aplicdveis ao servico puUblico, com destaque para
economicidade, fransparéncia e eficiéncia.

§3°. Desde que devidamente motivado em ato
do Gestor ou ato com requisitos gerais instituido pelo Poder Executivo, serd
admitido o trabalho remoto, ficando expressamente consignado no ato de
autorizagcdo as fungdes, acdes e prazos — se possivel - que deverdo ser
desempenhadas pelo agente publico em trabalho remoto, e que ndo haja
qualquer prejuizo para os servicos da Unidade Gestora em que ele estiver
vinculado.

§4°. A decisdo de permitir ao servidor o trabalho
remoto serd do Secretdrio Municipal, assim como a fixacdo do conjunto de
tarefas que serdo desempenhadas por ele, nunca estranhas as atribuicdes
de seu cargo.

§5° O controle de jornada, quando aplicdvel,
serd realizado afravés do envio de e-mail direcionado ao endereco
eletrénico oficial da Secretaria em que o servidor esteja vinculado, salvo se
houver outro meio eletrénico que demonstre data e hordrio de acesso, que
remontardo a jornada semanal disposta sobre o cargo ocupado.

§6° Toda ferramenta de trabalho, tais como

computador, internet, material de expediente — quando necessdrio — e
condi¢des de trabalho para o servidor que esteja em trabalho remoto, serd
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de sua inteira e exclusiva responsabilidade, ndo havendo qualquer
compromisso do Poder Executivo no fornecimento de eventual
equipamento.

§7° O trabalho remoto serd designado pelo
Secretdrio, mas seu acolhimento serd facultativo ao servidor, entretanto,
apds aceito, o retorno ao trabalho presencial, deverd ser comunicado com
antecedéncia minima de 30 (frinta) dias, visando o ajuste do espago fisico e
estruturado do local frabalho.

Art. 2° - Fica estabelecido que os fitulares das
Unidades Gestoras ndo poderdo promover despesas além daquelas
realizadas nos Ultimos dois anos, vedadas novas despesas ndo previstas na
Lei Orcamentdria Anual.

Paragrafo Unico: Caso o Gestor Publico veja
como necessdria a nova despesa, deverd apontar qual serd anulada para
fazer frente a esta, sob pena de arquivamento do processo.

Art. 3° - A concessdo de beneficios aos
servidores que ndo estejam em discussdo no Poder Judicidrio ou suspenso
por decisdo do Tribunal de Contas, direta ou indireta, e estejam previstas em
lei, deverdo ser concedidas com habitualidade no exercicio financeiro de
2024.

Paragrafo Onico: Para a concessdo do
beneficio de férias acumuladas ou ndo, e férias prémio, deverdo os
Secretdrios Municipais elaborar escala anual de férias, a fim de evitar a
descontinuidade da prestacdo dos servicos publicos, com envio desta &
Secretaria Municipal de Administracdo e Recursos Humanos que se baseard
nos referidos documentos para inclusdo em folha de pagamento,
automaticamente.

Art. 4° - A Secretaria Municipal de Financas e a
Contadoria  Geral, deverdo empenhar e/ou reservar 0S recursos
orcamentdrios necessdrios para cobertura integral das despesas correntes,
com énfase para a folha de pagamento e encargos, transporte escolar,
merenda escolar, energia, dgua e agcdes em saude.

Art. 5° - Serd designado Colegiado Especifico
para o acompanhamento das premissas fixadas neste Decreto, que terd
poderes para suspender e sugerir medidas para adequacdo ao que dispde
este decreto, dando ciéncia ao Chefe do Poder Executivo, sempre que
necessario.
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Art. 6° - Para melhor adequacdo das bases
deste Decreto, poderdo ser editadas atualizagdes a fim de solucionar
eventuais duvidas e ou ampliagcdo das medidas aqui indicadas para © ano
de 2024.

Art. 7° - Este decreto entra em vigor na data de
sua publicacdo, produzindo seus efeitos a partir na data de 02/01/2024.

Art. 8° - Ficam revogadas as disposicoes em
contrdrio.

abinete do Prefeito Municipal de Sdo Mateus,
Estado do Espirito Santo, aps 20 (vinte) dias do més de dezembro (12) do ano

de dois mil e vinte e trés (2023),. [

ANA BARBOSA
Munlcipol
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