PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO MATEUS

ESTADO DO ESPIiRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO

Considerando que o Decreto Federal n° 10.540,
de 05 de novembro de 2020, alterado pelo
Decreto Federal n° 11.644, de 16 de agosto de
2023, que dispde sobre o padrdo minimo de
qualidade do Sistema Unico e Integrado de
Execucdo Orcamentdria, Administracéo
Financeira e Controle (SIAFIC), estabelecido
por meio de plano de ag¢do voltado para
adequacdo do ente federativo a ser
disponibilizado aos érgdos de controle interno
e externo e divulgado em meio eletrénico de
amplo acesso ao publico;

Considerando o processo administrativo n°
22.300/2024;

O Prefeito Municipal de SGo Mateus, Estado do
Espirito Santo, no uso de suas atribuicées legais
e tendo em vista o que dispde a legislacdo em
vigor, especialmente o artigo 107, item VI da
Lei Municipal n°® 001, de 05 de abril de 1990 —
Lei Orgé&nica Municipal.

RESOLVE:

CAPITULO |
DAS DISPOSIGCOES GERAIS

. Art. 1° O Sistema Integrado de Administrac&o
Financeira e Controle utilizado no dmbito de cada ente do Municipio doravante
serd denominado SISTEMA.
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ESTADO DO ESPIiRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO

...continuacio da Portaria n° 526/2024

Pardagrafo Unico. Para fins desta Portaria, entende-se
por:

I — Usudrrio: € o agente que, apds cadastramento e
habilitacdo de acesso, readliza consultas e registros de documentos, sendo
responsavel pela qualidade e veracidade dos dados introduzidos no SISTEMA.

Il — Administrador do SISTEMA: é o agente
responsavel por manter e operar o ambiente computacional do SISTEMA, sendo
encarregado de instalar, suportar e manter servidores e bancos de dados.

CAPITULO Il
DOS REQUISITOS DE SEGURANGCA DO SISTEMA

Art. 2° O SISTEMA deverd possuir mecanismos de
controle de acesso de usudrios baseados, no minimo, na segregagdo das fungdes
de execugdo orcamentdria e financeira, de controle e de consulta.

§ 1° O acesso ao SISTEMA para registro e consulta
aos documentos apenas serd permitido apds o cadastramento e a habilitacdo de
cada usuario, com coédigo proéprio.

§ 2° O cadastramento de usudrio no SISTEMA sera
realizado mediante:

| — Autorizacdo expressa de sua chefia imediata ou
de servidor hierarquicamente superior; e

Il - Assinatura do termo de responsabilidade pelo
uso adequado do SISTEMA.

§ 3° O SISTEMA deverd adotar um dos seguintes
mecanismos de autenticacdo de usudrios:

I - Cédigo e senha; ou
Il - Certificado digital, padrdo ICP Brasil.

§ 4° Caso seja adotado o mecanismo a que se
refere o inciso | do § 3°, o SISTEMA deverd manter politica de controle de senhas.

Art. 3° O registro das operagdes de inclusdo,
exclusdo ou alteracdo de dados efetuados pelos usudrios serd mantido no SISTEMA
e conterd, no minimo:

| - Codigo do usudrio;

Il - Operacdo readlizada; e

Il - Data e hora da operacdo.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO MATEUS

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO

..continuaciio da Portaria n® 526/2024

Pardgrafo Unico. Para fins de controle, a consulta
aos registros das operagdes a que se refere o caput estard disponivel com acesso
restrito a usudrios autorizados.

Art. 4° Coso seja disponivel a readlizacdo de
operagdes de inclusdo, exclusdo ou alteracdo de dados no SISTEMA via sitio na
Internet, este deverd garantir sua autenticidade através de conexdo segura.

Art. 5° A base de dados do SISTEMA deverd possuir
mecanismos de protecdo contra acesso direto ndo autorizado.

§ 1° O acesso direto a base serd restrito acos
administradores responsdveis pela manutencdo do SISTEMA e condicionado &
assinatura de termo de responsabilidade especifico.

§ 2° Fica vedado aos administradores referidos no §
1°, sujeitando & responsabilizacdo individual:

I - Divulgar informagdes armazenadas na base de
dados do sistema; e

Il - Alterar dados, salvo para sanar incorregcoes
decorrentes de erros ou mal funcionamento do SISTEMA, mediante expressa
autorizacdo do responsavel pela execugdo financeira e orgamentaria, observado o
art. 10 desta Portaria.

Art. 6° Deverd ser readlizada coépia de seguranga
periddica da base de dados do SISTEMA pela empresa contratada para cessdo de
uso do sistema, que permita a sua recuperagdo em caso de incidente ou falha, sem
prejuizo de outros procedimentos.

CAPiTULQ mn
DOS REQUISITOS CONTABEIS DO SISTEMA

Art. 7° O SISTEMA deverd ser desenvolvido em
conformidade com as normas gerais para consolidagdo das contas publicas
editadas pelo érgdo central de contabilidade da Unido, relativas & contabilidade
aplicada ao setor publico e & elaboracdo dos relatérios e demonstrativos fiscais e
permitir:

I - Compatibilizar, integrar e consolidar as
informagdes disponiveis nos diversos Poderes, érgdos e autarquias de cada ente do
Municipio;

Il - Registrar e evidenciar todas as informagdes
referidas no art. 8° do Decreto n® 10.520, de 05 de novembro de 2020;

Autenticar documento em https://saomateus.prefeiturasempapel.com.br/autenticidade ICP
com o identificador 3100370032003600360034003A00540052004100, Documento Brasil

assinado digitalmente conforme MP n° 2.200-2/2001, que institui a Infra-estrutura de °
Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil. Jore Tt




AT WATEVETa

w v
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ESTADO DO ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO

...continuaciio da Portaria n® 526/2024

Ill - Elaborar e divulgar as demonstracdes contdbeis
e os relatérios e demonstrativos fiscais, orgamentarios, patrimoniais, econdémicos e
financeiros previstos em lei ou acordos internacionais de que a Unido faca parte,
compreendendo, isolada e conjuntamente, as transacdes e operacdes de cada
6rgdo, fundo ou entidade da administracdo direta, autdrquica e fundacional,
inclusive empresa estatal dependente; e

v - A identificacdo das operacoes
infragovernamentais, para fins de exclusdo de duplicidades na apuragdo de limites
minimos e mdaximos € na consolidagdo das contas publicas;

V — A evidenciacdo da origem e a destinagdo dos
recursos legalmente vinculados & finalidade especifica.

Art. 8° O SISTEMA deverd permitir o registro, de forma
individualizada, dos fatos contdbeis que afetem ou os atos que possam afetar a
gestdo fiscal, orgamentdria, patrimonial, econémica e financeira.

Art. 9° O SISTEMA deverd conter rofinas para a
realizacdo de correcdes ou anulacdes por meio de novos registros, assegurando a
inalterabilidade das informagdes originais incluidas apds sua contabilizagdo, de
forma a preservar o registro histérico de todos os atos.

Art. 10. O SISTEMA, a partir dos registros contdbeis,
devera:

| - Gerar, em conformidade com o Plano de Contas
Aplicado ao Setor PUblico aprovado pela Secretaria do Tesouro Nacional, o Didrio,
o Razdo, e o Balancete Contabll;

I - Permitr a elaboracdo das demonstragcoes
contdbeis, dos relatérios e demonstrativos fiscais, do demonstrativo de estatistica de
financas publicas e a consolidagdo das contas publicas.

Pardgrafo Unico. Dos documentos de que trata este
artigo, constardo a identificacdo do SISTEMA, a unidade responsavel, a data e a
hora de sua emissdo.

Art. 11. Para fins do cumprimento do disposto no art.
10 e em conformidade com os prazos previstos no § 3° do art. 165 da Constituicdo
Federal e no § 2° do art. 55 da Lei Complementar n° 101, de 4 de maio de 2000, o
SISTEMA ficard disponivel:

| - Até 31 de dezembro, para registro de atos de
gestdo orcamentdria, financeira e patrimonial relativos ao exercicio financeiro;

Il - Até o Ultimo dia do més para ajustes necessarios
& elaboracdo dos balancetes do més imediatamente anterior;
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PREFEITURA MUNIC?’P#AL DE SAO MATEUS

ESTADO DO ESPIiRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO

...continuaciio da Portaria n® 526/2024

Il - Até 30 de janeiro, para ajustes necessdrios &
elaboracdo das demonstracdes contdbeis do exercicio imediatamente anterior.

§ 1° Ressalvado o disposto no art. 9° desta Portaria, o
SISTEMA deverd impedir registros contdbeis apds o balancete encerrado.

§ 2° Deverdo ser observadas, suplementarmente ao
disposto nesta Portaria, as normas relativas a requisitos contdbeis estabelecidas pelo
érgdo central de contabilidade de cada ente da Federacdo, inclusive quanto ao
encerramento do exercicio e ao estabelecimento de prazos inferiores aos definidos
neste artigo.

CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 12. Esta Portaria entra em vigor na data de sua
publicacdo.

REGISTRA-SE PUBLICA-SE CUMPRA-SE

Gabinete do Prefeito Municipal de Sdo Mateus,
Estado do Espirito Santo, aos 14 (quatorze) dias do més de outubro (10) do ano de
dois mil e vinte quatro (2024).

DANIEL SANTANA BARBOSA
Prefeito Municipal
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO MATEUS

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO

.scontinuaciio da Portaria n® 526/2024

TERMO DE RESPONSABILIDADE
USO DE SISTEMA ADMINISTRATIVO

NOME DO USUARIO: CARGO:
MATRICULA: | CPF: SECRETARIA:
SETOR: UNIDADE: TELEFONE:

Declaro haver solicitado acesso ao sistema )
comprometendo-me a:

a)

b)

d)

f)

Acessar o (s) sistema (s) informatizado (s) somente por necessidade
de servico ou por determinacdo expressa de superior hierdrquico,
realizando as tarefas e operagdes, em estrita observancia aos
procedimentos, normas e disposicdes contidas na instrugcdo
normativa que rege 0s acessos a sistemas;

N&o revelar fora do admbito profissional fato ou informagdo de
qualquer natureza de que tenha conhecimento por for¢ca de
minhas atribuicdes, salvo em decorréncia de decisdo competente
na esfera legal ou judicial, bem como de autoridade superior;

Manter a necessdria cautela quando da exibicdo de dados em
tela, impressora ou na gravagcdo em meios eletrénicos, a fim de
evitar que deles venham a tomar ciéncia pessoas ndo autorizadas;

Ndo me ausentar da estacdo de tfrabalho sem encerrar a sesséo de
uso do sistema, garantindo assim a impossibilidade de acesso
indevido por terceiros;

N&o revelar minha senha de acesso ao (s) sistema (s) a ninguém e
tomar o mdéximo de cuidado para que ela permanega somente de
meu conhecimento;

Responder, em todas as instancias, pelas consequéncias das acdes
ou omissdes de minha parte que possam poér em risco ou
comprometer a exclusividade de conhecimento de minha senha
ou das transacdes a que tenha acesso. Declaro, ainda, estar
plenamente esclarecido e consciente que:
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1) E minha responsabilidade cuidar da integridade, confidencialidade e
disponibilidade dos dados, informacdes contidas nos sistemas, devendo comunicar
por escrito a chefia imediata quaisquer indicios ou possibilidades de irregularidades,
de desvios ou falhas identificadas nos sistemas, sendo proibida a exploracdo de
falhas ou vulnerabilidades porventura existentes;

2) O acesso a informagdo ndo me garante direito sobre ela, nem me confere
autoridade para liberar acesso a outras pessoas;

3) Constitui descumprimento de normas legais, regulamentares e quebra de sigilo
funcional divulgar dados obtidos dos sistemas aos quais tenho acesso para outros
servidores ndo envolvidos nos tfrabalhos executados;

4) Devo alterar minha senha, sempre que obrigatdrio ou que tenha suposicdo de
haver sido descoberta por terceiros, nédo usando combinagdes simples que possam
ser facilmente descobertas;

5) Respeitar as normas de seguranca e restricdes de sistema impostas pelos sistemas
de seguranca implantados na instituicdo (tais como direitos de acesso a arquivos,
diretdrios e recursos disponiveis no ambiente da instituicdo, etc.)

6) Cumprir e fazer cumprir os dispositivos da Politica Corporativa de Seguran¢ca da
Informagdo, de suas diretrizes, bem como deste Termo de Responsabilidade.
Ressalvadas as hipdteses de requisicdes legalmente autorizadas, constitui infragdo
funcional e penal a revelagdo de segredo do qual me apropriei em razdo do
cargo. Sendo crime contra a administracdo publica, a divulgacdo a quem ndo seja
servidor da Prefeitura Municipal de SGo Mateus, das informagdes do (s) sistema (s)
ao (s) qual (is) tenho acesso, estando sujeito as penalidades previstas em lei;

Sem prejuizo da responsabilidade penal e civil, e de outras infragcdes disciplinares,
constitui falta de zelo e dedicagdo as atribuicdes do cargo e descumprimento de
normas legais e regulamentares, ndo proceder com cuidado na guarda e utilizagdo
de senha ou emprestd-la a outro servidor, ainda que habilitado;

Constitui infracdo funcional e penal inserir ou facilitar a inser¢do de dados falsos,
alterar ou excluir indevidamente dados corretos dos sistemas ou bancos de dados
da Administracdo PUblica, com o fim de obter vantagem indevida para si ou para
outrem ou para causar dano; bem como modificar ou alterar o sistema de
informagdes ou programa de informdtica sem autorizagdo ou sem solicitagdo de
autoridade competente; ficando o infrator sujeito as puni¢cdes previstas no Codigo
Penal Brasileiro, conforme responsabilizagcdo por crime contra a Administragdo
PUblica, tipificado no art. 313-A e 313-B.

Declaro, nesta data, ter ciéncia e estar de acordo com os procedimentos acima
descritos, comprometendo-me a respeitd-los e cumpri-los plena e integralmente.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO MATEUS

ESTADO DO ESPIRITO SANTO

GABINETE DO PREFEITO
-..continuaciio da Portaria n° 526/2024
S&o Mateus - ES, de de 202 .
De Acordo:
Usudrio Chefia
(Carimbo/assinatura) (Carimbo/assinatura)

Autorizacdo do Secretdrio
(Carimbo/assinatura)

Resp. pela Inclusdo:

Gabinete do Prefeito Municipal de Sdo Mateus, Es’rqdo Ado
Espirito Sant, aos 14 (quatorze) dias do més de outubro (10) do ano de dois mil €

vinte quatro (2024).

DANIEL SANTANA BARBOSA
Prefeito Municipal
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