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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO MATEUS

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO

DECRETO N°. 7.208/2014
003/2014 -  PROCEDIMENTOS  PARA

Considerando as exigéncias contidas nos
artigos 31, 70 e 74 da Constituic@o Federal,
no pardgrafo Unico do art. 54 e art. 59 da
Lei de Responsabilidade Fiscal e artigos 29,
70, 76 e 77 da Constituicdo Estadual, 86 da
Lei Orgdnica do Tribunal de Contas do
Estado do Espirito Santo, além da Lei
Complementar Municipal n® 068/2013;

O Prefeito Municipal de SGo Mateus, Estado
do Espirito Santo, no uso de suas atribuicdes
legais e tendo em vista o que dispde o
artigo 107, ltem VI, da Lei n°. 001, de 05 de
abril de 1990 - Lei Orgdnica do Municipio de
S&o Mateus, Estado do Espirito Santo:

DECRETA:

Art. 1° Fica aprovada a Instrugdo Normativa do
Sistema de Educacgdo - SEC n°, 003/2014.

Pardgrafo Unico ~ A Instrucdo Normativa a que refere o
caput, dispde sobre os procedimentos para gerenciamento e controle do Transporte
Escolar fornecido aos alunos da rede puUblica municipal e estadual de ensino, pelo
Municipio, através da SEMED.

Art. 2° Todas as Instrucdes Normativas apds sua
aprovagdo e publicagcdo deverdo ser executadas e aplicadas pelas Unidades
Executoras de Controle Interno.

Art. 3°. Caberd & Unidade Central de Controle Interno
prestar os esclarecimentos e orientacdes a respeito da aplicabilidade dos dispositivos
deste Decreto.

Art. 4° Este Decreto entra em vigor na data de sua
publicacdo.

Gabinete do Prefeito Municipal de SGo Mateus, Estado
do Espirito Santo, aos 26 (vinte seis) di &S de margo (03) do ano de dois mil e
quatorze (2014).
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO MATEUS

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO

INSTRUCAO NORMATIVA SEC N°. 003/2014 - PROCEDIMENTOS PARA GERENCIAMENTO
E CONTROLE DO TRANSPORTE ESCOLAR FORNECIDO AOS ALUNOS DA REDE PUBLICA
MUNICIPAL E ESTADUAL DE ENSINO, PELO MUNICIiPIO, ATRAVES DA SEMED,
ESTABELECENDO ROTINAS NO AMBITO DO PODER EXECUTIVO DO MUNICIPIO DE SAO
MATEUS-ES.

Aprovagdo em: 26/03/2014.

Ato de aprovagdo: Decreto n°® 7.208, datado de 26 de marco de 2014.

Unidade Responsdvel: Secretaria Municipal de Educacdo — SEMED, através da
Se¢do de Transporte Setorial.

Unidades Executoras: todas as unidades da estrutura  organizacional, da
Administrac&o Direta e Indireta do Municipio, querem como fornecedoras ou
recebedoras de dados e informacdes em meio documental ou informatizado.

| - FINALIDADE

Estabelecer normas e procedimentos para gerenciamento e controle do Transporte
Escolar fornecido aos alunos da rede pUblica municipal e estadual de ensino, pelo
Municipio, através da SEMED, a fim de garantir a seguranca e o bem estar dos
alunos.

Recomendar e disciplinar normas e procedimentos didrios objetivando organizar e
estabelecer atividades minimas a serem observadas para servicos de rotinas da
Secretaria Municipal de Educacdo.

Realizar controle preventivo e concomitante, possibilitando a realizacdo de todos os
procedimentos necessdrios, contribuindo para que ndo se cometam falhas e
ilegalidades.

Sem prejuizo das atribuicdes definidas no art. 46 da Lei Municipal n°. 1.192/2012, o
Controlador Geral do Municipio recomenda & Secretaria Municipal de Educacdo
que observe os procedimentos constantes nesta Instrucdo Normativa no
desempenho de suas funcdes.

Il - ABRANGENCIA

Abrange a SEMED, através da Secd@o de Transporte Setorial, as unidades escolares
da rede publica municipal e estadual de ensino no municipio de Sdo Mateus/ES, as
empresas contratadas para execugdo dos servigos de transporte escolar, a Secdo
de Controle Orgamentdrio, Financeiro e Convénios e todos os setores envolvidos na
solicitagdo da contratagdio e prestagdo do servico de transporte escolar.

lll - CONCEITOS
Para os fins desta Instrucdo Normativa considera-se:

3.1. Atestado de Regularidade da Prestagdo de Servico do Transporte Escolar:
Documento emitido mensalmente pelas unidades escolares atestando a adequada
prestagdo do servico do transporte escolar e entregue & Secdo de Transporte
Setorial, 0 qual serd anexado ao processo de requerimento de pagamento.
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3.2. Cartdo de Transporte Escolar. Documento de identificacdo do aluno que
necessita utilizar o transporte escolar, cuja apresentacdo € obrigatdria ao embarcar
no veiculo.

3.3. Cartdo Escolar PETE/ES: Documento de identificacdo do aluno do ensino médio
da rede pUblica estadual de ensino para uso dos énibus coletivos urbanos.

3.4. Cartdo Estudantil. Documento de identificacdo do aluno da rede puUblica
municipal de ensino, adquirido e custeado pelo Municipio de Sdo Mateus/ES, para
deslocamento do aluno até a unidade escolar.

3.5. Condutor: Servidor efetivo ou confratado do municipio, ocupante ou ndo de
cargo de motorista, devidamente habilitado, responsdvel por conduzr
adequadamente o veiculo prestador do servico de transporte escolar autorizado
por autoridade superior para dirigir este tipo de veiculo oficial.

3.6. Motorista: Aquele que possui habilitacdo profissional como motorista, de acordo
com a legislag&o em vigor (Cédigo de Transito Brasileiro) e que se destinam a dirigir
veiculos automotores de transporte de passeio e cargas.

3.7. Declaragdo de Abdicag¢do ao Direito do Uso do Transporte Escolar Publico:
Documento emitido pela unidade escolar, devidamente assinado por responsdvel
legal do aluno que optar por estudar em unidade escolar diferente da indicada
pela SEMED, desistindo da ufilizagdo dos servicos de transporte escolar, em virtude
da ndo ocupacdo de vaga existente em escola préxima a sua residéncia ou em
unidade escolar indicada pela SEMED.

3.8. Declaragdo de Compromisso do Uso do Transporte Escolar: Documento emitido
pela unidade escolar, devidamente assinado pelo responsdvel legal do aluno,
tomando ciéncia das normas para uso do transporte escolar e se comprometendo
a cumprir tais normas.

3.9. Frota Prépria: Conjunto de veiculos que compdem o patrimdnio municipdl,
utilizados para prestar servicos destinados ao transporte escolar de alunos
matriculados na rede pUblica municipal de ensino.

3.10. Frota Terceirizada: Conjunto de veiculos, pertencentes a terceiros, contratados
e afravés de processos licitatérios, destinados exclusivamente & prestacdo de
servigos de fransporte escolar dos alunos matriculados na rede puUblica estadual e
municipal de ensino.

3.11. Laudo de Vistoria Técnica: Documento emitido pela Sec&o de Transporte
Escolar durante o processo de contratacdo da frota terceirizada, atestando o
atendimento ou ndo dos critérios definidos no edital de licitacdo pelas empresas
licitantes.

3.12. Monitor/Acompanhante: Pessoa devidamente credenciada pelo DETRAN/ES
para acompanhar os alunos dentro do veiculo escolar durante a execucdo da rota.

3.13. Plano de Trabalho: Conjunto de demonstrativos fisico-financeiros elaborado a
partir das matriculas e rematriculas ocorridas nas unidades escolares da rede

publica de ensino. %
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3.14. Programa Estadual de Transporte Escolar - PETE/ES: Criacdo a partir da
promulgacdo da Lei Federal n® 9.999/13 com objetivo de repassar aos municipios a
responsabilidade e os recursos financeiros para a administracdo dos servicos de
transporte escolar aos alunos matriculados nas unidades escolares da rede pUblica
estadual de ensino residentes em d&rea rural ou de dificil acesso, bem como, dqueles
residentes em darea urbana, atendida por veiculos de passageiros de uso coletivo
de acordo com as normas e critérios estabelecidos pela SEDU/ES.

3.15. Programa Nacional de Apoio ao Transporte Escolar — PNATE: Programa por
meio do qual o governo federal disponibiliza aos municipios brasileiros recursos
financeiros, com objetivo de garantir o acesso e a permanéncia dos alunos
residentes em drea rural que utilizem transporte escolar.

3.16. Quota Saldrio Educagdo - QSE: £ uma contribuic&o social destinada o
financiamento de programas, projetos e agdes voltadas para o financiamento da
Educagdo Bdasica Publica, repassada pela Unidio aos municipios.

3.17. Relatério de Acompanhamento Mensal: Documento elaborado mensalmente
pela Se¢do de Transporte Setforial a partir dos Atestados de Regularidade da
Prestagcdo de Servigo do Transporte Escolar emitidos pelas unidades escolares, que
ser& anexado ao processo de requerimento de pagamento a titulo de liquidagcdo
da despesa.

3.18. Relatdério de Fiscalizagdo: Documento emitido pela Secdo de Transporte
Setorial quando fiscalizar "in loco” a qualidade dos servigos contratados e o estado
de conservag¢do dos veiculos utilizados no transporte escolar.

3.19. Rotas: Caminho fixo, pré-determinado pela Secdo de Transporte Setorial,
percorrido pelo veiculo que presta o servico de transporte aos alunos da rede
publica estadual e municipal de ensino.

3.20. Transporte Escolar: Transporte de alunos, seja por meio da utilizagcdo de frota
propria ou terceirizada, ou ainda, por meio do uso do Cartdo Estudantil ou Cartéo
Escolar PETE/ES, de um determinado ponto de origem, geralmente préximo a sua
residéncia, até a unidade escolar em que estd matriculado e vice versa, a fim de
garantir o acesso e permanéncia dos alunos matriculados na rede publica de
ensino & escola.

3.21. Unidade Escolar: Enfidade destinada & prdtica de ensino, responsdvel pelo
fornecimento de informacdes e pela organizagdo dos alunos usudrios do transporte
escolar, bem como pela fiscalizacdo e fiel cumprimento dos servicos, em conjunto
com a Coordenadoria Municipal de Transporte Escolar.

3.22. Se¢do de Transporte Setorial: A Se¢do de Transporte Setorial cuja finalidade e
fiscalizar a execucdio do transporte escolar pelo municipio, bem como deliberar
sobre eventuais controvérsias, sendo responsdvel pelas atividades e atribuicdes
relacionadas diretamente ao transporte escolar.

3.23. Segdo de Controle Orgcamentdrio, Financeiro e Convénios: A Segdo de
Controle Orcamentdrio, Financeiro e Convénios cuja finalidade é supervisionar @
prestacdo de contas de servicos contratados e conveniados do sistema Municipal
de Educacdo, bem como, efetuar controle das contas a pagar, baseado em
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informagdes sobre qualidade dos servigos efetuados, informando a Auditoria Geral
do Municipio, quando observadas irregularidades.

3.24. Zona Rural (drea rural ou de dificil acesso): Considera-se zona rural toda e
qualquer drea territorial fora das delimitagcdes do perimetro urbano municipal.

3.25. Llinha Mestra: Considera-se linha mestra toda estrada percorrida pelo
transporte escolar que ndo seja de propriedade particular.

3.26. SEMED: Siglas denominativas da Secretaria Municipal de Educagdo.

IV - BASE LEGAL E REGULAMENTAR

a) Constituigdo Federal (Art. 5° ao art. 9°);

b) Lei n° 001/90 - Lei Orgdnica do Municipio de SGo Mateus;

¢) Lei Municipal n° 1.192/2012 e suas alteragdes — Estrutura Administrativa do
Municipio de Sdo Mateus-ES;

d) Lei Complementar Municipal n°. 068/2013 - Sistema de Controle Interno do
Municipio de SGo Mateus-ES;

e) Lei Complementar Municipal n® 074/2013 — Plano de Cargos e Carreira do
Magistério PUblico Municipal de Sdo Mateus;

f) Lei Federal n° 9.503/97 — Cddigo de Transito Brasileiro (especialmente os arts. 136 &
139, 145 e 329);

g) Lei Federal n°® 9.394/1996 — Lei de Diretrizes e Bases da Educacdo Nacional (art. 4°,
Villj;

h) Lei Federal n°. 8.069/1990 - Estatuto da Crianca e do Adolescente (especialmente
o art. 54, VII);

i) Lei Federal n° 12.852/2013 - Estatuto da Juventude;

j) Lei Federal n° 12.816/2013 —~ Apoio da Unido d&s redes publicas de educacgdo
bdsica na aquisicdio de veiculos para o transporte escolar, dentre outros;

k) Lei Federal n° 10.880/2004 — Programa Nacional de Apoio ao Transporte Escolar -
PNATE, alterada pela Lei Federal n° 11.947/2009;

I) Decreto Nacional n° 6.768/2009 - Disciplina o Programa Caminho da Escola;

m) Resolugdes pertinentes ao Fundo Nacional de Desenvolvimento da Educag¢do -
FNDE;

n) Lei Estadual n° 9.999/2013 — Programa Estadual do Transporte Escolar — PETE/ES;

o) Portarias que estabelece valor referéncia do quildmetro rodado para o Programa
de Transporte Escolar no Estado do Espirito Santo - PETE/ES, emitidas anualmente
pela Secretaria de Estado da Educacdo — SEDU;

p) Portaria MEC/FNDE n° 055/2010 — Cota Saldrio Educacdo — QSE;

q) Instrucdo de Servigo DETRAN-ES n° 011/2014 — Estabelece normas para o
credenciamento de veiculos para servigos de fransporte de escolares;

r) Lei Federal n°® 4.320/1964;

s) Lei Federal n°® 8.666/1993;

1) Lei Federal n°® 10.520/2002;

u) Resolugcdo do TCEES 227/2011;

v) Decreto Municipal n® 6.286/2013 - IN SCI n°01/2012 - Normas das Normas;

x) demais legislac&o e normas aplicAveis & matéria.

V - RESPONSABILIDADES

5.1. Da Unidade Responsdvel (Secretaria Municipal de Educagdo - SEMED): B@(\
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5.1.1. Promover a divulgagdo e implementag&o da Instrugcdo Normativa, junto aos
ocupantes de cargo, para que ndo haja desconhecimento das suas
responsabilidades e mantendo-a atualizada;

5.1.2. Crientar as dreas executoras (Segdo de Transporte Setorial e Secdo de
Controle Orgamentdrio, Financeiro e Convénios) e supervisionar sua aplicacdo;

5.1.3. Promover discussdes técnicas com as unidades executoras (Conselho
Municipal de Educagdo, Segdo de Transporte Setorial e Secdo de Controle
Orcamentdrio, Financeiro e Convénios, Secretaria de Financas e Administracéo,
Geréncia de Licitagdes, motorista, proprietdrio de veiculos coletivos, tais como:
Onibus, micro-onibus, vans e/ou “Kombis"), e com a Controladoria Geral do
Municipio, para definir as rotinas de trabalho e os respectivos procedimentos de
controle que devem ser objeto de alteragdo, atualizac&o ou expansdo;

5.1.4. Gerenciar, dirigir e controlar os trabalhos que |he s&o afetos, respondendo
pelos encargos a ele (a) atribuido (a), determinar a distribuicdo, controle,
orientagdo e coordenagdo dos servicos do Sistema de Educacdo - SEC;

5.1.5. Encaminhar as informagdes & Controladoria Geral de Controle Interno
qguando solicitado.

5.1.8. Assumir responsabilidade pelo fornecimento de informacdes & Controladoria
Geral do Municipio das atividades desenvolvidas, para constar em relatério anual, a
ser encaminhado ao TCEES, como também quando solicitado;

5.1.7. Promover a capacitacdo Técnica dos Profissionais com Parcerias com outras
Secretarias e Entidades Federativas para gestdo das atividades;

5.1.8. Redlizar a avaliagdo institucional e o acompanhamento da eficdcia da rotina
de trabalho: agdes e atividades das demais unidades executoras;

5.1.9. Encaminhar solicitagcdo de compras, servicos e obras para a Secretaria
Municipal de Administragcdio, para os procedimentos licitatérios, através dos seus
org&os subordinados, em conformidade com as legislacdes pertinentes, nos termos
da IN 001/2014 do Sistema de Compras, Licitagdes e Contratos - SCL que dispde
sobre as rofinas e os procedimentos de controle a serem observados na geracdo de
gastos através de compras e contratagdes de obras ou servicos, mediante
Licitagdo, inclusive dispensa e inexigibilidade;

5.1.10. Acompanhar a execugdo do programa do Transporte Escolar no municipio.

5.1.11. Solicitar e receber das escolas, a lista atualizada dos alunos matriculados,
frequentes e que utilizam o transporte escolar, bem como o planejamento anual
com o n° de linhas, n° de alunos, kilometragem etc...;

5.1.12. Redlizar o controle de frequéncia dos alunos que utilizam o transporte escolar
junto aos motoristas e as escolas;

5.1.13. Enviar processo protocolizado com relatério mensal das viagens, elaborado
pela Se¢do de Transporte Setorial, acompanhado dos demais documentos
elaborado pelo Fiscal de Contrato designado por ato especifico para acompanhar

0@-




ESTADO DO ESPIiRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO
a execugdo do contrato, em conformidade com a Instrucdo Normativa n° 001/2011
- Manual do Gestor/Fiscal de Contratos, a Secretaria Municipal de Financas para
pagamento do Transporte Escolar, quando o servico é terceirizado;

5.1.14. Solicitar combustivel, manutengdo preventiva e corretiva, pecas, servicos de
mecanico, efc..., junto a Geréncia de Compras e Geréncia de Licitacdes, quando o
servigo do transporte escolar é da frota prépria;

5.1.15. Reunir ao Conselho Municipal de Educac@o para discutir assuntos inerentes
ao transporte escolar;

5.1.16. Redlizar visitas in loco nos veiculos do Transporte Escolar;
5.1.17. Redllizar a avaliagdo institucional anual sobre o Transporte Escolar;
5.1.18. Promover com outras instituicdes cursos e treinamentos para os motoristas.

5.2. No desempenho das atribuicdes da Secretaria Municipal de Educagdo, caberd
a Segdo de Transporte Setorial (Transporte Escolar):

5.2.1. Cumprir e divulgar esta Instrucdo Normativa entre os servidores, unidades
escolares e demais setores da Prefeitura Municipal de SGo Mateus-ES:

5.2.2. Administrar e fiscalizar os contratos, manter organizados os registros e quadlificar
os requerimentos de pagamentos protocolados pelas contratadas munindo-os com
o Atestado de Regularidade da Prestacdo de Servico do Transporte Escolar emitido
pela unidade escolar (ANEXO 1), Relatério de Acompanhamento Mensal emitido
pela Secdo de Transporte Setorial (ANEXO 1), e liquidacdo de despesas emitida
pelo Secretdrio Municipal de Educacdo (ANEXO H1);

5.2.3. Receber queixas de pais, alunos e municipes ficando incumbido de buscar as
solugbes cabiveis mantendo o Secretdrio Municipal de Educacdo informado do
fato;

$.2.4. Elaborar o plano de frabalho para captac@o de recursos, junto ao governo
estadual, garantindo a oferta do transporte escolar aos alunos da rede estadual de
ensino, através do PETE/ES;

5.2.5. Implantar medidas e programas que possam dinamizar o frabalho de
acompanhamento e fiscalizagdo dos servicos de transporte escolar, visando
garantir um servico seguro, econdmico e eficiente;

5.2.6. Acompanhar os prazos para o envio das prestacdes de contas e dar ciéncia &
Segdo de Controle Or¢amentdrio, Financeiro e Convénios destes prazos, a fim de
garantir a regularidade dos recursos financeiros oriundos do Governo do Estado —
PETE/ES e do Governo Federal - PNATE.

5.2.7. Receber e guardar os discos tacdgrafos pelo periodo de duracdo do
contfrato, para eventuais consultas necessdrias ou em raz&o de informacdes &
Chefia imediata ou outras quando solicitadas;
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5.2.8. Fornecer a Chefia Imediata, quando solicitadas, as informagdes relativas ao
didrio de bordo, disco de registro da rota e velocidade - "tacégrafo” e demais
documentos do veiculo, do condutor e do monitor;

5.2.9. Planejar as atividades e necessidades do transporte escolar;
5.2.10. Coordenar as demandas e a programacdo do transporte escolar;
5.2.11. Acompanhar e controlar o desempenho funcional do transporte escolar;

$.2.12. Visitar os veiculos destinados ao transporte escolar (dnibus, micro-dnibus, vans
e Kombis) para acompanhamento e fiscalizag@o visando o zelo pela qualidade da
seguranca e do transporte dos alunos;

5.2.13. Acompanhar e fiscalizar a aplicac&o dos recursos destinados ao tfransporte
escolar;

5.2.14. Coordenar, controlar, avdliar e supervisionar as atividades de transporte,
manutengdo e conservagdo dos equipamentos;

5.2.15. Promover o controle dos veiculos & disposic&o da SEMED, no que se refere a
hordrio, destino e atividades didrias;

5.2.16. Controlar e fiscalizar o estado de conservacd@o dos veiculos & disposicdo da
SEMED, bem como a documentagdo obrigatdria desses veiculos.

5.3. A Secdo de Controle Orgamentdrio, Financeiro e Convénios, caberd:
5.3.1. Cumprir as determinacdes contidas nesta Instruc&o Normativa;

5.3.2. Supervisionar os documentos necessdrios & prestacdo de contas dos recursos
financeiros tfransferidos pelo governo Estadual e Federal para custeio do servico de
transporte escolar;

5.3.3. Controlar as prestagdes de contas em conformidade com as exigéncias
contidas nos programas de transporte escolar e se estdo sendo encaminhadas As
concedentes dentro dos prazos estabelecidos;

5.3.4. Supervisionar a prestagdo de contas de servicos contratados e conveniados
do Sistema Municipal de educacéo;

5.3.5. Controlar a prestag@o de contas que se relacionem direta ou indiretamente
com a educacdo;

5.3.6. Manter o didlogo com a Segdo de Transporte Setorial, responsavel pelo
Transporte Escolar e demais setores sempre que necessdrio a fim de dirimir dUvida
para o adequado encaminhamento de situagdes problemdticas que possam vir
ocorrer;

5.3.7. Efetuar controle das contas a pagar aos confratados e conveniados,
baseado em informagdes sobre qualidade dos servicos efetuados, informando a
Auditoria Geral do Municipio, quando observadas irregularidades; e, 0\3%
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5.3.8. Solicitar auditoria de contas & Auditoria Geral do Municipio, na ocorréncia de
iregularidades.

5.4, A Unidade Escolar, caberd:

5.4.1. Cumprir as determinacdes contidas nesta Instrucdo Normativa e divulgd-las
Qos alunos;

5.4.2. Orientar e informar ao aluno e aos responsdveis sobre os critérios para
utiizacdo do transporte escolar e as normas contidas neste ato normativo,
mediante assinatura da Declaracdo de Compromisso do Uso do Transporte Escolar
(ANEXO IV);

5.4.3. Garantir que os Coordenadores de Turno redlzem o embarque € ©
desembarque dos alunos no veiculo escolar e mantenham contato constante com
os condutores e monitores do transporte escolar ofertado pelo poder publico, a fim
de verificar a conduta dos alunos e a execucdo da rotag;

5.4.4. Providenciar e fornecer a identificacdo dos alunos usudrios do fransporte
escolar, mantendo relac&o atualizada por rota com cépia ao motorista e & Se¢do
de Transporte Setorial;

5.4.5. Atestar a prestacdo dos servigos de transporte escolar no Ultimo dia letivo de
cada més, emitindo para tanto, documento préprio, conforme modelo (ANEXO 1), e
encaminhd-lo & Se¢do de Transporte Setorial até o 2° dia Ufil de cada més, para
efetivagc@o do pagamento as empresas terceirizadas.

5.5. Ao Aluno, caberé:

5.5.1. O aluno que utilizar o transporte escolar deverd cumprir as determinagdes
contidas nesta Instrucdo Normativa, em especial o disposto no item 6.3, da presente
IN.

5.6. As pessoas Fisicas ou Juridicas (Pessoa Juridica/Cooperativas,
Microempreendedor Individual ou Auiénomo) para Prestagdo de Servico de
Transporte de Escolares deverdo estar credenciadas no DETRAN-ES, e:

5.8.1. Cumprir as determinacdes contidas nesta Instru¢do Normativa;

5.6.2. Disponibilizar os veiculos de acordo com as exigéncias previstas no contrato,
utilizando-os  exclusivamente para o transporte de escolares, ficando
terminantemente proibida a prdtica de fornecimento de “carona”;

5.6.3. Cumprir as exigéncias da legislagdo que padroniza os servicos de fransporte
escolar, bem como todas as cldusulas contratuais que regem a prestagdo dos
servicos;

5.6.4. Cumprir o hordrio de chegada de cada rota na unidade escolar, dentro da
toler@ncia de no méximo de 15 minutos € de no minimo 05 minutos antes do hordrio
de inicio das atividades escolares. No retorno, ndo exceder a 15 minutos de espera
por parte do aluno dentro da unidade escolar, salvo excegdes previamente
acordadas entre a unidade escolar, a SEMED e a empresa contratada ou frota
prépriaq;
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5.6.5. Utilizar para conducd@o dos veiculos escolares apenas condutores e monitores
cadastrados no DETRAN-ES;

5.6.6. Manter em dia todos os documentos referentes aos veiculos, motoristas e
monitores da execug¢do do contrato, tais como: Registro, Licenciamentos, Termo de
Autorizag@o, Curso de Formacdo de Condutor, Seguros, taxas e outros que o
contrato exigir;

5.6.7. Equipar e manter o veiculo em perfeito estado de funcionamento,
disponibilizando todos os equipamentos obrigatdrios previstos na legislacdo de
transito, assim como, manter cépia dos documentos do veiculo e do motorista
dentro do mesmo;

5.6.8. Equipar os veiculos com pneus apropriados para estradas ndo pavimentadas,
ou sejq, utilizar pneus borrachudos no eixo traseiro, ou misto:

5.6.9. Providenciar o imediato transporte dos alunos sempre que o veiculo
credenciado for imobilizado por problemas de natureza mecénica ou elétrica ou
gue impegam a sua movimentagcdo com seguranca, viabilizando, para isso,
excepcionalmente, meio de transportes adequado e seguro para a conducdo dos
alunos, sob sua responsabilidade, até o destino final de cada um deles. Nos casos
em que o transporte n&o consiga chegar até o local de desembarque é de
responsabilidade do motorista ou monitor garantir que os alunos sejam conduzidos
até sua residéncia ou até & escola em seguranca, devidamente acompanhados
por esses ou por seus familiares, sendo vedado que os alunos retornem ou sigam
sozinhos;

5.6.10. Substituir diariamente os discos tacdgrafos originais;

5.6.11. Fornecer os discos tacégrafos originais, obrigatoriamente, toda terca-feira de
cada semana na Segdo de Transporte Setorial, ndo recebendo de hipdtese alguma
fotocdpias;

5.6.12. Preencher os discos tacdgrafos originais com data, nome do motorista, n° da
linha, descrigdo da linha, registro da quilometragem, n° da placa do veiculo, Km
inicial e final, sem rasuras e danificacdes para facilitar a leitura;

5.6.13. Garantir que todo veiculo que trafegar a servico da Secdo de Transporte
Setorial tenha obrigatoriamente o disco tacdgrafo especifico para sua rota;

5.6.14. Cumprir o prazo de 04 (quatro) dias para conserto do disco tacdgrafo, sendo
de responsabilidade do motorista informar no mesmo dia que for detectado o
defeito no disco;

5.6.15. Validar mediante nota fiscal o conserto do disco tacdgrafo e justificar os dias
de manutencdo;

5.6.16. Conferir a quilometragem semanal ou mensal dos discos tacdgrafos;

5.6.17. Cumprir, obrigatoriomente e rigorosamente, os itens 5.6.10 a 5.6.16 da
presente IN, para fechamento da medicdo.
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5.6.17.1. A medi¢do serd concluida mensalmente apenas com os discos que forem
recebidos na Seg¢do de Transporte Setorial, devidamente preenchidos e com
registros da quilometragem;

5.6.17.2. N&o serdo contabilizados os discos tacdgrafos sem registros principalmente
da quilometragem ou justificativa apds o prazo de entrega da semana ou do més e
apds o fechamento da medicdo;

5.6.18. Apresentar o disco tacdgrafo de todas as viagens de estudo realizadas
dentro ou fora do municipio com todas as especificacdes de preenchimento do
item 5.6.12 da presente IN;

5.6.19. Prestar refor¢co/socorro a qualquer linha ou rota.

5.6.19.1. Os veiculos (bnibus, micro-6nibus, vans, kombis) que prestarem
reforgo/socorro serGo contabilizados mediante disco tacégrafos entregues dentro
do prazo estipulado no item 5.6.11 e devidamente preenchido de acordo com o
item 5.6.12;

5.6.20. Garantir que os condutores e monitores dos veiculos que realizam o
transporte de escolares trajem-se adequadamente, devidamente uniformizados,
ficando proibido o uso de short, bermuda, minissaia e calcados abertos que n&o se
fixem aos pés, camisetas, camisas de botdes abertos, entre outros;

5.6.21. Efetuar a limpeza de poeira nos assentos no inicio de cada hordrio de
atendimento, ou seja, no inicio da rota sentido escola e no retorno, escola sentido
final da rota;

5.6.22. Garantir que os veiculos de transporte e conducd@o de escolares deverdo
estar devidamente equipados com dispositivos para vis@o indireta dianteira e
traseira (retrovisores), ou dispositivos do tipo c&mera-monitor para vis@o indireta que
atendam os requisitos determinados na Resolucdo n° 439/2013 do CONTRAN, ou
outra que vier a substitui-la.

5.6.23. Os veiculos utilizados para prestagdo de servicos de transportes de escolares,
obrigatoriamente, deverdo estar cadastrados pelo DETRAN-ES, e ter no mdéximo 15
(quinze) anos de fabricagdio, exigéncia a partir de 1° de marco de 2014, sendo que
os credenciados ter&o um prazo de 36 (trinta e seis) meses para sua adequacdo.

5.6.24. Solucionar os problemas mecdénicos nos veiculos, contratados para prestar
servico no transporte de escolares;

5.6.25. Responsabilizar quanto & presenca de monitor, com idade minima de 18
(dezoito) anos e cadastramento do(s) mesmo(s) junto ao DETRAN-ES, quando no
transporte de escolares, com até 09 (nove) anos de idade;

5.6.26. Orientar os motoristas e os monitores quanto a sua conduta e
comportamento.

5.6.26.1. Qualquer incidéncia relacionada & mé& conduta do motorista e do monitor,
colocando em risco a vida dos passageiros incidird em adverténcia verbal, se @

incidéncia se repetir por mais de 02 vezes a empresa serd notificada e obrigada a Q@

tfrocar o motorista ou o monitor;

N
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5.6.27. Acompanhar através de controle a velocidade permitida de até 70 km em
rodovias asfaltadas e a velocidade mdéxima de 60 km em estradas desprovidas de
asfalto. O descumprimento acarretard em notificacdo;

5.6.28. Exigir e garantir que o motorista, © monitor e os alunos usem o cinto de
seguranca;

5.6.29. Responsabilizar pelos danos e/ou prejuizos causados a terceiros e/ou
diretamente a Administragc@o Municipal, decorrentes de sua culpa ou dolo, bem
como pelas penalidades sofridas em caso de infracdo;

5.6.30. Estar & disposicdo da SEMED e do condutor, em tempo integral,
pessoalmente ou via telefone fixo/mdvel, enquanto houver veiculos circulando,
disponibilizando-se a comparecer imediatamente no local solicitado, em caso de
necessidades, tais como acidentes ou ocorréncias graves, tomando todas as
providéncias imediatas que se facam necessdrias, acionando policia militar e/ou
federal, corpo de bombeiro, comunicando os fatos & Secdo de Transporte Setorial e
& dire¢do da unidade escolar de destino ou origem dos alunos;

5.6.31. Comunicar & SEMED, preferencialmente por escrito, ocorréncia e fatos
decorrentes da execugdo do contrato, para que esta tome ciéncia e faca a
intervengcdo necessdria;

5.7. Ao Motorista ou Condutor de Transporte de Escolares, caberd:

5.7.1. Antes de dirigir qualquer veiculo, o condutor, deverd ser informado por seu
chefe imediato (Se¢do de Transporte Setorial e/ou pela contratada) das
responsabilidades e dos procedimentos contidos nesta Instrucdo Normativa;

5.7.2. Cumprir as determinagdes contidas nesta Instrucdo Normativa;

5.7.3. A condugdo de veiculo prestador de servico de transporte escolar somente
poderd ser realizada por servidor nomeado no cargo de motorista de transporte de
escolares ou por aquele devidamente autorizado, sendo terminantemente proibida
a condugdo por pessoa estranha ao corpo funcional, servidores ndo autorizados e
gue ndo estejam a servico;

5.7.4. Os condutores, para readlizagcdo de transporte de escolares, deverdo estar
cadastrados no DETRAN/ES, conforme Instrucdo de Servico n° 011/2014, estar
habilitado com a Carteira Nacional de Habilitacdo Categoria “D" ou “E",
preenchendo os requisifos constantes do art. 145 do Cddigo de Transito Brasileiro,
acompanhado de curso de diregdo defensiva, curso de transporte coletivo e curso
de transporte escolar.

5.7.4.1. NGo ter cometido falta grave ou gravissima nos Ultimos 12 (doze) meses.
5.7.5. Os condutores autorizados deverdo encaminhar & Se¢do de Transporte

Setorial, cépia da Carteira Nacional de Habilitagdo - CNH atudlizada,
comunicando de imediato qualquer impedimento para conducdo de veiculo, sob

pena de responsabilidade;
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5.7.6. Verificar constantemente e principalmente antes de qualquer viagem se o
veiculo destinado ao transporte escolar estd em perfeitas condicdes técnica, com
equipamento e acessérios obrigatdrios e com a documentacdo em ordem;

5.7.7. Os condutores ou motorista de transporte escolar ficam obrigados, todos os
dias, efetuarem vistoria preliminar antes de dar partida no motor dos veiculos, se os
mesmos estdo com espelhos retrovisores ou dispositivos do tipo cAmera-monitor
para visdo indireta em conformidade com a Resolucdo n° 439/2013 do CONTRAN:

5.7.8. Efetuar vistoria preliminar (check-list) antes de dar partida no motor dos
veiculos coletivos, tais como: dnibus, micro-énibus, vans e/ou “Kombis”, prestador
do servico de transporte de escolares, registrando no FORMULARIO DE CHECK LIST
(FCL) quaisquer falhas ou defeitos verificados sob a sua responsabilidade,
comunicando imediatamente ao chefe imediato para que este providencie em
tempo hdbil o conserto ou djuste;

5.7.9. Operar conscientemente o veiculo, obedecida as suas caracteristicas
técnicas, observando rigorosamente as instrucées sobre sua manuteng¢do;

5.7.10. O condutor ou motorista de transporte de escolares deverd zelar pelo
patrimdnio sob sua guarda e responsabilidade, comunicando de imediato qualquer
OCorréncia que possa vir a causar dano ao mesmo;

5.7.11. Cumprir o itinerdrio das linhas e hordrios conforme estabelecidos pela SEMED,
para a utiizagdo de frota prépria e terceirizados na prestacdo do servico de
transportes de escolares, observando os limites de toleréncia quanto aos hordrios de
chegada e saida estabelecidos no item 5.6.4, deste instrumento normativo:

$.7.12. Dirigir o veiculo de acordo com as normas de transito, acatando as ordens
dos policiais de transito;

5.7.13. Obedecer rigorosamente a sinalizac&o de transito;

5.7.14. N&o ingerir nenhuma espécie de bebida alcodlica, quando estiver em
servico;

5.7.15. Ndo entregar a diregdo do veiculo sobre sua responsabilidade a terceiros:
5.7.16. N&o fumar no interior do veiculo, em obediéncia & legislag@o em vigor;
5.7.17. E proibido conduzir pessoas estranhas dos relacionados & lista de escolares;
$.7.18. Cumprir as orientagdes fornecidas pela empresa contratada ou
subcontratada e pela Secdo de Transporte Setorial quanto a sua conduta e
comportamento.

5.7.19. Qualquer incidéncia relacionada & md& conduta, colocando em risco a vida
dos passageiros incidird em adverténcia verbal, se a incidéncia se repetir por mais
de 02 vezes a empresa serd notificada e obrigada a trocar o motorista;

5.7.20. Prestar socorro &s vitimas de acidentes sempre que para tanto seja solicitado

ou quando presenciar o fato, procurando obter comprovante de autoridade
policial, a fim de atestar o desvio de itinerdrio. A omissdo de socorro, quando

C
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possivel fazé-lo sem risco, e deixar de pedir desde que possivel e oportuno o socorro
da autoridade publica constituem crime contra a pessoa (Art. 135 do Cédigo
Penal);

5.7.21. Entregar co superior imediato & notificac&o, quando da aplicacdo de
multas;

5.7.22. Obrigatoriamente, deverd:

5.7.22.1. Comunicar ao diretor ou ao coordenador de turno as ocorréncias
relevantes no decorrer do percurso, assim como, comunicar & direcdo escolar a
impossibilidade de chegar & unidade escolar por motivo de chuva ou natureza
mecanica para que esta possa ajudar a providenciar a seguranca dos alunos, bem
como, o transporte substituto;

5.7.22.2. Solicitar a presenca do Coordenador de Turno no embarque e
desembarque dos alunos na unidade escolar;

5$.7.22.3. Identificar os alunos a cada viagem do percurso, exigindo a apresentacdo
do cart&o de transporte escolar, efetuando as paradas nos pontos especificados na
rota e garantindo que todos os alunos que foram para a escola retornem as suas
residéncias utilizando-se do transporte escolar. Havendo alguma situagdo que
impega este procedimento, procurar identificar o motivo e comunicar & unidade
escolar;

5.7.22.4. Conduzir os escolares até o destino final sem interrupcdo voluntdria da
viagem;

§.7.22.5. Exigir do uso do cinto de seguranca pelos transportados, conforme consta
nos Artigos 65 e 167 do Cédigo de Transito Brasileiro. Verificando se todos os
escolares transportados se encontram com o cinto de seguranga, hdo deslocando
o veiculo enquanto houver alunos em pé ou com os cintos desafivelados:

$.7.22.6. Tratar com cordialidade os alunos, os familiares, os profissionais da unidade
escolar e o pUblico;

5.7.22.7. Orientar os alunos, coibindo comportamentos inadequados durante a
viagem, mantendo-os sentados e evitando atitudes que possam afetar a
concentragdo do condutor do veiculo e colocar terceiros em riscos:

5.7.22.8. Prestar informagdes aos pais ou responsdveis pelos alunos, A dire¢c@o das
unidades escolares sempre que solicitado, ou sempre que observar
comportamentos inadequados durante a viagem;

5.7.22.9. Recolher, guardar e, posteriormente, entregar & direcdo da unidade
escolar, qualquer objeto esquecido no veiculo;

5.7.22.10. Aproximar o veiculo da guia da calcada para efetuar o embarque e o
desembarque de alunos;

5.7.22.11. Manter a velocidade permitida de até 70 km em rodovias asfaltadas e a
velocidade mdaxima de 60 km em estradas desprovidas de asfalto. Caso a
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velocidade permitida n&o esteja disposta no edital de licitacdo, deverd manter a
velocidade mdxima e minima conforme orienta as leis de trénsito;

5.7.22.12. N&o fumar no interior do veiculo e nem na presenca dos alunos.
5.8. Do Monitor/acompanhante, devera:
5.8.1. Cumprir as determinagdes contidas nesta Instruc&o Normativa;

5.8.2. Manter atualizada a credencial fornecida pelo DETRAN-ES, portando-a no
exercicio das suas funcdes;

5.8.3. Cumprir as orientagdes fornecidas pela contratada e pela Secdo de
Transporte Setorial quanto a sua conduta e comportamento;

5.8.4. Qualqguer incidéncia relacionada & md conduta, colocando em risco a vida
dos escolares incidird em adverténcia verbal, se a incidéncia se repetir por mais de
02 vezes a empresa serd notificada e obrigada a trocar o monitor:

5.9. Da Secretaria Municipal de Finangas:

5.9.1. Receber processo licitatério para os devidos encaminhamentos junto aos
setores responsdveis, por empenhos, liquidagdes, contratos, convénios, prestacd@o
de contas, etc...;

5.9.2. Receber relatério mensal, acompanhado das demais documentacodes,
enviado pela SEMED para pagamento mensal do transporte escolar;

5.9.3. Controlar os recursos transferidos do MEC/FNDE através do PNATE, QUOTA
SALARIO DA EDUCACAO e da SEDU-ES, além dos recursos préprios destinados ao
pagamento do Transporte Escolar, bem como da manutencdo dos veiculos
préprios;

5.9.4. Redlizar prestacdo de contas ao MEC/FNDE, anual, conforme as orientacdes
do PNATE;

5.9.5. Redlizar prestagdo de contas do recurso oriundo da SEDU-ES;

5.10. Da Secretaria Municipal de Administragdo:

5.10.1. Tem por finalidade coordenar, planejar e executar as atividades de gestdo
administrativa e de desenvolvimento de recursos humanos, coordenar os processos
de compras e licitagdes, executar outras atividades afins visando garantir o pleno
funcionamento da Administrac@o Direta e Indireta do Poder Executivo e promover

seu constante aprimoramento organizacional.

5.11. No desempenho das atribuigdes da Secretaria Municipal de Administracéo,
caberd a Geréncia de Compras:

5.11.1. Coordenar e controlar as solicitagdes de aquisicdes e contratacdes de bens

e servicos;
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5.11.2. Avadliar e assessorar na elaboragdo das especificacdes sobre compra de
materiais ou contratagdo de servicos a serem licitados;

5.11.3. Receber os processos das unidades administrativas contendo especificacdes
sobre compra de materiais ou contratacdo de servicos a serem licitados:

5.11.4. Promover as negociagdes técnicas comerciais pertinentes em todos os
processos de compras de bens e servigos tendo como referencial as previsdes
orgamentdrias e aprovagdo do relatério final de negociacao;

5.11.5. Efetuar inscricdo, avaliagdo, habilitacdo, registro e divulgagcdo dos
fornecedores de bens e servicos.

5.12. No desempenho das atribuicdes da Secretaria Municipal de Administracdo,
caberd a Geréncia de licitagdes:

5.12.1. Planejar e controlar as atividades de licitacdes, pesquisa de mercado e
compras da Prefeitura;

$.12.2. Promover a redlizagcdo dos procedimentos licitatérios em suas diversas
modalidades para obras, compra de matericis e equipamentos, e execucdo de
servicos necessdrios s atividades da administrac&o municipal, em obediéncia &
legislacdo vigente;

5.12.3. Preparar e publicar os editais dos procedimentos licitatérios estabelecidos em
Lei Federal.

VI - PROCEDIMENTOS
6.1. DA REGULAGAO E DOS CRITERIOS PARA UTILIZAGAO DO TRANSPORTE ESCOLAR.
6.1.1. Da Regulag¢do do Transporte Escolar séo os definidos a seguir:

6.1.1.1. A SEMED elaborard no inicio do ano letfivo vigente, no més de janeiro, de
acordo com as matriculas, o planejamento para o transporte escolar, contendo
escolas, nimero de alunos conforme o periodo a ser oferecido o transporte
(matutino, vespertino e noturno), dias letivos, comunidades e linhas e kilometragem
dia/més e ano;

6.1.1.2 O planejamento juntamente com a solicitac@o serd encaminhada a
Secretaria Municipal de Administragdo, no prazo minimo legal, antes do inicio do
ano letivo, que normalmente, se d& no inicio do més de fevereiro, para os devidos
encaminhamentos licitatérios e contratualizacdes;

6.1.1.3 O transporte escolar dos alunos da educagdo bdsica da rede pUblica de
ensino seja da zona rural ou urbana poderd ser feito com os veiculos préprios ou
terceirizados, sendo utilizados: énibus, micro-énibus, vans, kombis:

6.1.1.4 O Estado e o Municipio se responsabilizar&o pelo transporte dos alunos da
rede estadual e municipal de ensino que residem na zona rural, realizado nas linhas
mestras do municipio, e a familia juntamente com a sociedade organizada deverdo
se responsabilizar pelo transporte destes alunos das sedes das propriedades rurais
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até as linhas mestras (principal), facilitando meios de transporte alternativos para os
alunos cuja distnecia ultrapasse a trés quildmetros, sendo que até os trés
quildmetros, o aluno pode disponibilizar de outros meios, acompanhado da familia,
em consondncia com o art. 205 da Constituicdo Federal;

6.1.1.5. O municipio, através da SEMED, é responsdvel pela organizacdo dos
itinerdrios a serem feitos pelos veiculos do Transporte Escolar;

6.1.1.8. O fransporte escolar serd executado do ponto de embarque localizado na
linha mestra (principal) & unidade escolar e vice-versa:

6.1.1.7. O veiculo de transporte, no turno e no periodo escolar, serd de uso exclusivo
para o transporte dos alunos;

6.1.1.8. O tfransporte escolar serd oferecido aos alunos durante os 200 (duzentos)
dias letivos;

6.1.1.9. O transporte escolar serd oferecido somente aos alunos residentes na Zona
Rural, devido & disté@ncia entre as escolas;

6.1.1.10. Na zona urbana onde as escolas s&o bem localizadas e de facil acesso aos
alunos de qualquer modalidade de ensino, o transporte escolar ndo & obrigatdrio;

6.1.1.11. Os recursos para o Pagamento do Transporte Escolar serdo oriundos do
PNATE (UniGo), Quota Saldrio da Educagdo (Unido), SEDU (Estado) e Prefeitura
Municipal (Municipio).

6.2. DOS CRITERIOS PARA UTILIZAGAO DO TRANSPORTE ESCOLAR

6.2.1. Os critérios preestabelecidos que garantem o direito & utilizac&o do transporte
escolar e/ou cartdo estudantil aos alunos sdo os definidos a seguir:

6.2.1.1. Residir na zona rural e estar devidamente matriculado em unidade escolar
da rede publica municipal de ensino, respeitando a portaria de matricula expedida
anualmente pela SEMED;

6.2.1.2. Residir na zona rural a uma distancia igual ou superior a trés quildmetros da
unidade escolar na qual estd matriculado ou de acordo com a drea de
abrangéncia geogrdfica definida pela SEMED; e,

6.2.1.3. Residir na zona urbana e ndo obter oferta de vaga em unidade escolar
proxima a sua residéncia.

6.2.1.4. O responsdvel pelo aluno que optar por matricula em estabelecimento
diferente daquele indicado pela Secretaria Municipal de Educacdo, abdica do
direito a utilizag&o do Transporte Escolar e deverd assinar a Declaracdo de
Abdicagcdo ao Direito do Uso do Transporte Escolar constante no (ANEXO V) desta
Instru¢do Normativa.

6.2.1.5. Para ter direito & utilizag@o do transporte escolar estadual e/ou cart&o
escolar PETE/ES o aluno deve estar matriculado no ensino médio de uma unidade
escolar da rede publica estadual e estar dentro dos critérios definidos pela
Secretaria de Estado da Educacgdo.
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6.2.1.6. A unidade escolar € competente por emiti, no ato da matricula, a
Declaragdo de Compromisso do Uso do Transporte Escolar (ANEXO V), a qual
deverd prever as obrigagdes constantes do item 6.2.1.4., bem como ser assinada
pelo responsdvel pelo aluno.

6.2.2. No uso do servico de transporte escolar, o aluno devera:

a) Apresentar sua identificagdo de usudrio do transporte escolar, obrigatoriamente
no ato do embarque, sendo vedado o embarque sem a apresentacdo da mesma;
b) Manter-se sentado enquanto o veiculo estiver em movimento;

¢) Respeitar o condutor e o monitor do veiculo escolar;

d) Evitar conversa com o motorista enquanto estiver dirigindo;

e) Evitar agdes que possam comprometer a atencdo do motorista;

f) Comunicar aos pais, diretores escolares e a Secdo de Transporte Setorial,
responsavel pelo Transporte Escolar, as ocorréncias que forem observadas no
percurso da rota;

g) Descer e subir do veiculo somente quando o mesmo estiver totalmente parado;
h) Usar o cinto de seguranca;

i) Estar no local do ponto de embarque no hordrio estipulado;

J) N&o fumar no interior do veiculo e n&o transportar produtos téxicos e
enforpecentes;

k) NGo portar arma de nenhuma natureza;

[) Zelar pela conservagdo e limpeza do veiculo;

m) Respeitar os hordrios de embarque por viagem quando for o caso;

n) Acatar adverténcias feitas pelo motorista/monitor/diretor e coordenador escolar.

6.3. DAS SOLICITAGOES DO TRANSPORTE ESCOLAR E DA DEFINIGAO DAS
ROTAS.

6.3.1. Caberd das unidades escolares cadastrar no ato da matricula e manter
atualizados os dados dos alunos que necessitam do transporte escolar para acesso
e permanéncia na escola, respeitados os critérios contfidos nesta Instrucéo,
conforme formuldrio (ANEXO VI).

6.3.2. As unidades escolares deverdo encaminhar formuldrio com a listagem dos
alunos matriculados que dependerdo do uso do transporte escolar, inclusive
aqueles que possuem necessidades especiais, informando também os itinerdrios
necessdrios ao atendimento adequado dos servicos de transporte escolar, nas
datas definidas pela Portaria de matricula emitida anualmente pela SEMED e
sempre que houver necessidade de atudlizagdo das mesmas, & Secdo de
Transporte Setorial (Transporte Escolar).

6.3.3. A SegGo de Transporte Setorial efetuard andlise dos dados fornecidos pelas
unidades escolares e promoverd a identificac&o das necessidades de cada aluno,
tomando as providéncias cabiveis para prestar atendimento satisfatdrio,
observando critérios de viabilidade, economicidade, praticidade e eficiéncia,
garantindo o acesso dos alunos & unidade escolar de forma adequada.

6.3.4. Atendido o disposto no item anterior, a Secdo de Transporte Setorial definird as
rotas de trafego dos veiculos escolares das frotas prépria e terceirizada.
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6.3.5. As rotas serdo definidas de modo que o tempo de deslocamento ndo exceda
04 {quatro horas) de permanéncia no veiculo, considerando ida e volta, de duas
horas cada.

6.3.6. Para a definicdo das rotas seguir-se-Go os critérios: nimero de matricula por
comunidade, quilometragem total do percurso, tempo de permanéncia no veiculo,
condi¢des de trafegabilidade.

6.3.7. As rotas sempre serdo formadas por linhas-troncos. Para contemplacdo de
“galhos” serd necessdrio estudo in loco, onde ser&o observados: condi¢des da via
de acesso, disténcia minima de 03 (irés) quildmetros da linha tronco; local para
manobra do veiculo que atende a linha-tronco.

6.4. DA UTILIZACAO DE FROTA PROPRIA PARA PRESTACAO DO SERVICO DE
TRANSPORTE ESCOLAR.

6.4.1. Serdo utilizados veiculos da frota municipal para prestacdo do servico de
transporte de escolares nas rotas estabelecidas pela SEMED.

6.4.2. Cabera a Secdo de Transporte Setorial gerir o transporte escolar quando da
oferta com frota prépria, efetuando os mesmos procedimentos de controle
realizados nos veiculos da frota terceirizada de que trata a contratagdo do servico
terceirizado do transporte escolar.

6.4.3. Os veiculos da frota prépria, disponibilizados para o fransporte de escolares,
ser&o utilizados exclusivamente para este fim.

6.4.4. Os veiculos e seus condutores deverdo seguir as exigéncias legais pertinentes
ao transporte de escolares, bem como atender todas as regras estabelecidas nesta
instrucdo normativa.

6.5. DO PROCESSO DE LICITAGAO E CONTRATATUALIZACAO DO SERVICO
TERCEIRIZADO DO TRANSPORTE ESCOLAR.

6.5.1. A SEMED solicitard a contratacdo do servico de transporte escolar para os
alunos matriculados nas unidades escolares, por meio de requisicdo e Termo de
Referéncia devidamente protocolada, acompanhada de toda documentacd@o
necessaria, de acordo com as normas vigentes (Lei n° 8.666/93).

6.5.1.1. A Requisicdo/Termo de Referéncia deverd:

a) detalhar as necessidades do servico, determinar o itinerdrio a ser percorrido, o
preco maximo que o érgdo pagard por quildmetro rodado e as datas mensais para
O pagamento;

b) os tipos de veiculos, de acordo com o quantitative de alunos definido por rota e
por hordrio;

¢) a necessidade de veiculos adaptados em virtude de alunos com necessidades
especiais;

d) a defini¢&o das rotas que necessitam de acompanhamento de monitor:

e) a definig&o dos critérios a serem avaliados na vistoria técnica dos veiculos:

f) a definicdo dos critérios a serem avaliados na vistoria técnica das instalagdes da
empresa vencedora do procedimento licitatério e/ou do ponto de apoio;

g) arelacdo dos documentos a serem exigidos na quadlificagdo técnica; ng%
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h) a relagdo dos documentos a serem exigidos no ato da assinatura do termo de
contrato.

6.5.2, A Sec¢to de Transporte Setorial exigird que a prestacdo de servicos de
transporte de escolares seja realizada apenas com veiculos coletivos, tais como:
Snibus, micro-onibus, vans e/ou “Kombis”, de acordo com a legislacdo, observando
as especificidades de cada rota.

6.5.3. A contratagcdo de prestagdo de servicos para o transporte escolar
terceirizado dar-se-& através de processo licitatdrio de acordo com a Lei n° 8.666/93
e Lei n° 10.520/02, sendo de responsabilidade da Sec&o de Transporte Setorial
instruir, formalizar e acompanhar o processo, de acordo com as necessidades
apuradas no dmbito do municipio.

6.5.4. A contratagdo desta prestacdo de servicos obedecerd ao calenddrio letivo
do ano em curso, compreendido entre os meses de fevereiro a dezembro.

6.5.5. A SEMED contratard e administrard os servicos de transporte escolar da rede
publica estadual de ensino sempre que houver o acordo de Cooperacao Técnica
entre o Governo do Estado e este Municipio.

6.5.6. A contratagcdo dos servicos de transporte escolar para servir aos alunos da
rede de ensino publica estadual serd normatizada pela Secretaria de Educacdo do
Estado.

6.5.7. A Secdo de Transporte Setorial é responsdvel por acompanhar o processo de
contratagdo e proceder com a vistoria técnica que dispde o item 6.5.1, subitem
6.5.1.1, letras *d" e "e", emitindo o Laudo de Vistoria Técnica (ANEXO VII).

6.5.8. Definidas as empresas vencedoras no processo de contratac&o do servico de
transporte escolar e autorizada a contratagcd@o das mesmas, a solicitacdo de inicio
dos servicos se dard através da emissdo de Ordens Inicial de Servicos.

6.6. DA ADMINISTRAGAO DO CARTAO ESCOLAR PETE/ES.

6.6.1. A SEMED solicitard a contratag@o do servico de transporte escolar, que
consiste no Cartdo Escolar PETE/ES, para os alunos matriculados nas unidades
escolares da rede publica estadual de ensino, por meio de requisicdo devidamente
protocolada.

6.6.2. A Segdo de Transporte Setorial deverd coordenar a distribuicdo anual do
CartGo Escolar PETE/ES e sempre que necessdrio aos alunos residentes na zona
urbana deste municipio de acordo com o cadastro de alunos realizado pelas
unidades escolares da rede pUblica estadual de ensino para o PETE/ES.

6.6.3. A SecGo de Transporte Setorial deverd realizar a recarga mensal somente dos
cartées escolares PETE/ES, cujos alunos estejam cadastrados pelas unidades
escolares da rede pUblica estadual de ensino.

6.6.4. A Secdo de Transporte Setorial solicitard a recarga de saldo financeiro até &s
16 {dezesseis) horas do Ultimo dia Uil de cada més para que o crédito chegue aos
cartdes no primeiro dia Util do més subsequente, devendo computar o saldo

existente em cada cart@o antes de solicitar a préxima recarga. D%ﬂ\
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6.8.5. A Secdo de Transporte Setorial deverd solicitar a recarga financeira para
cada cartdo dentro do Cémputo de dias letivos previstos no calenddrio escolar da
rede publica estadual de ensino e o saldo existente no cartdo.

6.6.6. A Secdo de Transporte Setorial deverd bloquear, solicitar segunda viq,
promover alteragdes na parametrizacdo dos Cartdes PETE/ES sempre que
necessdrio, e somente mediante solicitacdo formal da Superintendéncia Regional
de Educacdo.

6.6.7. E terminantemente vedado, qualquer procedimento pela Secdo de
Transporte Setorial para os cartdes PETE/ES redlizado em virtude da solicitacdo direta
do aluno, familiar ou unidade escolar.

6.6.7.1. Toda solicitag@io por parte do aluno deverd ser direcionada & unidade
escolar que por sua vez formalizard a solicitacGo e encaminhard &
Superintendéncia Regional de Educacdo, esta apds ciéncia encaminhard & Secdo
de Transporte Setorial para as sejam promovidas as solicitacdes;

6.6.8. A resposta de retorno seguird o procedimento inverso: Se¢do de Transporte
Setorial x Superintendéncia Regional de Educacdo x unidade escolar x aluno.

6.7. DA FISCALIZAGAO DO SERVIGCO DE TRANSPORTE ESCOLAR.

6.7.1. A Segdo de Transporte Setorial fiscalizard a prestacdo de servicos de
transporte escolar, a fim de que seja realizada apenas com veiculos coletivos, tais
como: Onibus, micro-énibus, vans e/ou “kombis”, de acordo com a legislacdo
pertinente ao fransporte escolar, observando as especificidades de cada rota.

6.7.2. A Secdo de Transporte Setorial fiscalizard “in loco” a qualidade dos servicos
contratados e o estado de conservacdo dos veiculos utilizados no tfransporte de
escolares, conforme estabelecido nos contratos administrativos e legislacdo
pertinente, emitindo para tanto Relatério de Fiscalizacdo (ANEXO VHI).

6.7.3. A Secdo de Transporte Setorial redlizard viagens periddicas, sem aviso prévio,
nos veiculos do transporte escolar, observando o comportamento dos alunos,
motoristas e monitores, condi¢cdes de trédfego do veiculo e cumprimento das normas
descritas nesta Instrucdo Normativa.

6.7.3.1. Se constatada alguma irregularidade, caberd a Secdo de Transporte Setorial
emitir um relatdrio com a indicacdo das irregularidades, bem como o prazo para
sand-las, e encaminhard oficio & contratada, que deverd atendé-lo
imediatamente, sob pena de sofrer as sangdes previstas no instrumento contratual.

6.7.4. Verificado a ocorréncia da situacdo descrita no item anterior, a Secdo de
Transporte Setorial dard ciéncia ao Secretdrio Municipal de Educac&o acerca das
iregularidades apontadas, bem como das providéncias adotadas para sand-Ias.

6.7.5. As unidades escolares deverdo monitorar a frequéncia didria de alunos
oriundos do transporte escolar e realizar o embarque e desembarque dos mesmos.

%




PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO MATEUS

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO
6.7.6 As unidades escolares deverdo informar & Sec&o de Transporte Setorial sobre
ocorréncias durante o deslocamento do veiculo no percurso da rota, a fim de que
esta possa adotar as medidas cabiveis para sanar o problema.

6.7.7. As unidades escolares deverdo, ainda, fiscalizar se o trabalho dos motoristas
estd sendo redlizado com qualidade, responsabilidade e em obediéncia ao
disposto nesta Instrucdo Normativa.

6.8. DO RECEBIMENTO DOS RECURSOS FINANCEIROS E DA PRESTACAO DE CONTAS DO
TRANSPORTE ESCOLAR.

6.8.1. A Prefeitura Municipal recebe da SEDU, até o més de agosto de cada ano, o
valor do repasse a ser recebido no ano letivo subsequente, de acordo com o
numero de alunos, linhas e comunidades e kilometragem dia/ano;

6.8.2. O cdlculo do volor, km/dia, a ser repassado pela SEDU é oficializado conforme
Portaria expedida pelo Orgdo;

6.8.3 A Prefeitura Municipal pode no ano letivo anterior, solicitar novas medicées e
alteragdes no repasse da SEDU se houver acréscimo de linhas novas e aumento de
alunos;

6.84 A Prefeitura Municipal recebe os recursos financeiros da SEDU, que é
estabelecido em Portaria ao final ou inicio de cada ano letivo, bem como os
recursos da UNIAO, tanto do PNATE, da QUOTA SALARIO DA EDUCACAOQ,
estabelecidos e recebidos automaticamente conforme o nUmero de alunos
informados no Educacenso do ano letivo anterior;

6.8.5. O FNDE por meio de Resolugdo divulga o valor, a periodicidade do repasse
dos recursos, as orientagdes e as instrucdes para a execucdo do PNATE;

6.8.6. A Prefeitura Municipal através da Secretaria Municipal de Financas redliza
para pagamento mensal conforme o nimero de dias letivos do més apresentado
no relatério mensal expedido pela Secretaria Municipal de Educacdo, utilizando de
recursos proprios, da Unido e do Estado;

6.8.7. O recurso destinado ao Transporte Escolar deve ser aplicado conforme o
normativa e legislagcdo vigente;

6.8.8. A Prefeitura Municipal através da Geréncia de Contratos e Convénios ou
outro que vier a substitui-la realiza a prestagdo de contas a SEDU, que deve ser feitq,
semestralmente;

6.8.9. A Prefeitura Municipal através da Geréncia de Contratos e Convénios ou
outro que vier a substitui-la a final do exercicio faz a prestac&o de contas do recurso
do PNATE e encaminha ao Conselho de Acompanhamento e Controle Social do
FUNDEB até o dia 28 de fevereiro do ano seguinte, e o conselho analisa as contas e
emite parecer, enviando ao FNDE até 15 de abril;

6.8.10 Se a prestacdo de contas estiver em conformidade serd aprovada pelo

FNDE; O%
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6.8.11. Se o FNDE encontrar iregularidades na prestacdo de contas e ndo
concordar com o Parecer do Conselho do FUNDEB, notifica o érgdo executor, que
tem até 30 (trinta) dias para apresentar recurso;

6.8.12. Se o recurso for aceito, o FNDE aprovard a prestagcdo de contas, e se ndo,
suspenderd os repasses financeiros para a conta do programa e ¢ érgdo executor
terd 45 (quarenta e cinco) dias para devolver ao FNDE os valores recebidos.

6.8.13. A SEMED encaminhard cépia das Leis que regem a transferéncia dos recursos
financeiros recebidos no formato dos Programas cuja finalidade é o custeio do
transporte escolar ao Conselho Municipal de Educagdo e a Secdo de Controle
Orcamentdrio, Financeiro e Convénios.

6.8.14. A Geréncia de Contratos e Convénios ou outro que vier a substitui-la realizard
a jungdo dos documentos necessdrios para a elaboragdo das prestacdes de
contas dos programas de repasse financeiro para o custeio do fransporte escolar.

6.8.15. A Geréncia de Contratos e Convénios ou outro que vier a substitui-la realizard
todos os procedimentos necessdrios ao cumprimento das prestagcdes de contas em
conformidade com as exigéncias e prazos estabelecidos pelos concedentes,
inclusive o envio da documentacdo comprobatdria, quando necessdrio, o
concedente.

VII - DAS CONSIDERAGOES FINAIS

7.1. Esta Instrugdo Normativa deverd ser atualizada sempre que fatores
organizacionais, legais e/ou técnicos assim exigirem, a fim de verificar a sua
adequagdo aos requisitos da Instruc&o Normativa SCI n° 001/2012, bem como
manter o processo de melhoria continua dos servicos pUblicos municipais.

7.2, Tendo em vista as constantes modificacdes na legislacdo que rege a
Administragc&o Pdblica, é necessdrio o permanente reporte as leis pertinentes ao
assunto e ds suas alteracdes.

7.3. DUvidas e/ou omissdes geradas por esta Instrucdo Normativa deverdo ser
solucionadas junto & Secd@o de Transporte Setorial, responsavel pelo Transporte
Escolar.

7.4. Os esclarecimentos adicionais a respeito desta Instrug&o Normativa poderdo ser
obtidos junto & Controladoria Geral do Municipio que, por sua vez, por meio de
procedimentos de controle, conforme programacdo anual e por meio do método
de amostragem, aferird a fiel observancia dos dispositivos desta Instrucdo Normativa
por parte das diversas Unidades da estrutura organizacional.

7.5. Caberd & SEMED, através da Secdo de Transporte Setorial e das unidades
escolares, divulgar, orientar e cumprir as orientagdes contidas nesta Instrucdo
Normativa a todos os envolvidos no processo de confrata¢do e prestacdo de
servicos de transporte escolar.

7.6. Todos os servidores das Unidades Executoras deverdo cumprir as determinacdes
e atender aos dispositivos constantes nesta Instruc@o Normativa. O servidor pL’Jinco(i\j%
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que descumprir as disposicdes desta Instrucdo Normativa ficard sujeito a
responsabilizacdo administrativa.

7.7. Integra a presente Instrugcdo Normativa o seguinte anexo:

7.7.1. Anexo | - Atestado de Regularidade da Prestagdo de Servico do Transporte
Escolar;

7.7.2. Anexo Il - Relatério de Acompanhamento Mensal:

7.7.3. Anexo Il - Liquidag@o de Despesa;

7.7.4. Anexo IV - Declarag@o de Compromisso do Uso do Transporte Escolar;

7.7.5. Anexo V - Declaracdo de Abdicag¢do ao Direito do Uso do Transporte Escolar;
7.7.6. Anexo VI - Relag&o dos Alunos do Transporte Escolar;

7.7.7. Anexo VI - Laudo de Vistoria Técnica:

7.7.8. Anexo VIl - Relatério de Fiscalizaco.

7.8. Os procedimentos estabelecidos nesta Instrugcdo Normativa entrardo em vigor a

partir da data de sua publicacéo.

S&o Mateus-ES, 12 de Marco de 2014,

PSON
Controladord Interna

Portaria n°, 001/2013.
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ANEXO |

ATESTADO DE REGULARIDADE DA PRESTAGAO DE SERVICOS DO TRANSPORTE ESCOLAR

'z':iv"'uﬁ‘ﬁ;[a"'w’:i =
“NS¥2” PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO MATEUS
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
Secretaria Municipal de Educacéo
(Nome da Unidade Escolar)

DA: (Nome da unidade escolar)

PARA: Secretaria Municipal de Educacdo de Sdo Mateus.

DECLARAGCAO

Declaro para os devidos fins de liquidac&o de despesa que a
contratada (pessoa fisica ou juridical) executou o servico
de transporte escolar para os alunos regularmente matriculados nesta unidade
escolar e cadastrados para uso do veiculo escolar no més de /
totalizando ___ dias trabalhados no(s) roteiro(s) den®°___ .

S&o Mateus-ES, de de 2014.

Assinatura e carimbo
DIRETOR (a) ESCOLAR
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ANEXOIII

RELATORIO DE ACOMPANHAMENTO MENSAL

=% pREFEITURA MUNICIPAL DE SAO MATEUS
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
Secretaria Municipal de Educacdo
Secdo de Transporte Setorial (Transporte Escolar)
Endereco:

RELATORIO DE ACOMPANHAMENTO

Da: Secdo de Transporte Setorial

Para: Gabinete do Secretdrio Municipal de Educacdo

Prezado Secretdrio,

Informo a V. §.9 que a contratada (pessoa fisica ou

juridica) , realizou os servicos de Transporte Escolar em
conformidade com (modalidade de Licitagdo) n° , processo administrativo
n° contrato n° , durante o més ., totalizando

( ) dias trabalhados no(s) roteiro(s) n° , mediante o

acompanhamento realizado por esta Secdo e conforme atestam os diretores
escolares responsdveis pelas unidades escolares atendidas com a respectivas
prestacdo de servicos.

Sendo assim, recomendo a V. $.* que proceda a liquidacdo
de despesa no valor de R$ ( )
mediante o empenho n° realizado com recurso do

Sdo Mateus-ES, de de 2014.

Assinatura e carimbo do Servidor Responsdvel
Secdo de Transporte Setorial

¥
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ANEXO Hil

LIQUIDAGAO DE DESPESA

g PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO MATEUS
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
Secretaria Municipal de Educacdo
Se¢do de Transporte Setorial (Transporte Escolar)
Endereco:

PROCESSO N°.

A
Secretaria Municipal de Financas

Declaramos para os fins de Lliquidacdo de Despesas, com
base no Relatério de Acompanhamento da Secd@o de Transporte Setorial € nos
atestados das unidades escolares, que a contratada (pessoa fisica ou juridica)
. executou os servicos de transporte escolar a

contento no més , perfazendo ( ) dias

trabalhados no(s) roteiro(s) n° , conforme Contrato de Prestacdo de

Servigcos n° . Portanto, somos favordveis ao pagamento no valor

de R$ ( ) com recurso do
Sdo Mateus-ES, de de 2014.

Assinatura e carimbo do Secretdrio
Secretdrio Municipal de Educacdo
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ANEXO IV

DECLARAGCAO DE COMPROMISO DO USO DO TRASNPORTE ESCOLAR

Rt PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO MATEUS
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
Secretaria Municipal de Educacdo
(Nome da Unidade Escolar)

DECLARAGAO DE COMPROMISSO

Eu, . residente na
declaro que tomei conhecimento e, na condicdo de
responsavel (pai, mde ou outro) pelo aluno ., desta unidade escolar,

me responsabilizo no sentido de garantir que o mesmo utilizard adequadamente o
tfransporte escolar, devendo, para tanto, cumprir as seguintes determinacdes:
apresentar sua identificagdo de usudrio do transporte escolar, obrigatoriamente no
ato do embarque, sendo vedado o embarque sem a apresentac@o da mesma;
manter-se sentado enquanto o veiculo estiver em movimento; respeitar o condutor
e o monitor do veiculo escolar; evitar conversa com o motorista enquanto estiver
dirigindo; evitar agdes que possam comprometer a atencdo do motorista;
comunicar aos pais, diretores escolares e a Coordenadoria Municipal de
Transporte Escolar, as ocorréncias que forem observadas no percurso da rota;
descer e subir do veiculo somente quando o mesmo estiver totalmente parado;
usar o cinto de seguranga; estar no local do ponto de embarque no hordrio
estipulado; n&o fumar no interior do veiculo e ndo transportar produtos téxicos e
entorpecentes; ndo portar arma de nenhuma natureza; zelar pela conservacdo e
limpeza do veiculo; e acatar adverténcias feitas pelo motorista/monitor/diretor e
coordenador escolar.

Séo Mateus-ES, de de 2014.

Assinatura e nome do responsével
CPF: . . -

%
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO MATEUS

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO

ANEXO V

DECLARAGAO DE ABDICAGAO AO DIREITO DO USO DO TRASNPORTE ESCOLAR

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
Secretaria Municipal de Educacdo
(Nome da Unidade Escolar)

DECLARAGCAO DE ABDICAGAO AO DIREITO DO USO DO TRANSPORTE ESCOLAR

Eu, residente na na
condi¢c&o de responsdvel (pai, mde ou outro) pelo aluno , declaro
que responsabilizo-me pela viabilizacdo e pelo custeio do deslocamento do
respectivo aluno regularmente matriculado (a) nesta unidade escolar.

S&o Mateus-ES, de de 2014.

Assinatura e nome do responséavel
CPF: . . -




PREFEITURA MUNICI‘PAI. DE SAO MATEUS

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO

ANEXO VI

RELAGAO DOS ALUNOS DO TRANSPORTE ESCOLAR

GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO
SECAO DE TRASNPORTE SETORIAL (TRANSPORTE ESCOLAR)
PROGRAMA DE TRANSPORTE ESCOLAR (ano) - CADASTRO DE ALUNOS

RELACAO DE ALUNOS POR ROTEIRO, SERIE, ATIVIDADE E TURNO.

UNIDADE ESCOLAR:

ENDERECO:

DIRETOR (A)

ROTA: M

\'

" ... e TURNO
NOME  |comunipADE| | |

M | compiero | oRiGEm B er|  MAS | \yaruming | vesPERTING
: y : EDUCACAO |l T

01

02

03

04

05

06

07

08

09

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

Atesto que os alunos acima identificados encontram-se dentro dos critérios estabelecidos para o
uso do transporte escolar.

DATA: / /

ASSINATURA DO DIRETOR OU RESPONSAVEL ADMINISTRATIVO

AN
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO MATEUS

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO

ANEXO VIl
RELATORIO DE FISCALIZACAO

”"“"‘?} PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO MATEUS

ESTADO DO ESPIRITO SANTO

Secretaria Municipal de Educacéo

Secdo de Transporte Setorial (Transporte Escolar)
Endereco:

3

RELATORIO DE FISCALIZACAO

I - IDENTIFICACAOQ:
Nome ou Razdo Social:
Certificado de Registro de pessoa fisica ou juridica no DETRAN/ES para executar os servicos de
transporte de escolares: { ) Sim | ) N&o

Veiculo fipo: () énibus | ) Micro-énibus | )Van { )Kombi ( ) Outro
Placa: Ano: N° de Poltronas: N° do Chassis:
Il - DOCUMENTAGAO:

Certificado de Registro de Licenciamento: () Regular () lmegular
Proprietdrio:

Termo de Autorizag&o do DETRAN/ES: { ) Sim | ) N&o

Selo de Conformidade para Transporte de Escolares: ( )Sim ( )Nao
Nome do Condutor/Motorista:
Categoria da Carteira Nacional de Habilitagdo:

Curso de Formagdo de Condutor de Veiculo de Transporte de Escolares: { ) Sim () N&o
Credenciamento junto ao DETRAN de Condutor Escolar: { )Sim { )N&o
Credenciamento junto ao DETRAN de Acompanhante (monitor): { ) Sim { ) N&o

Hl - CONDIGOES FiSICAS:

Dispositivo para visdo indireta dianteira e traseira (retrovisores): [ ) Sim { ) N&o OU

Dispositivo do tipo cémera-monitor para visdo indireta em conformidade com a RESOLUCAO N°
439/2013 do CONTRAN, ou outra que vier a substitui-la.

Pneus: ( ) Otimo ( )Bom ( )Regular | )Impréprio
Extintor: { ) Vdlido { ) Invdlido ]
Estado de Conservagdo Externo: | ) Otimo () Bom ( ) Regular ( )impréprio

(tens Avaliados: Pintura, lanternas, luz de freio, setas, fardis, faixa escolar, pneu reservay)
OBSERVACAO:
Estado de Conservagéo Interno: | ) Otimo | ) Bom { ) Regular { )Impréprio

(Itens Avdliados: Luzes do Painel, iluminagdo interna, polironas, cintos de seguranga, assoalho,
mola da porta, vidro das janelas e puxadores)

OUTRAS OBSERVACOES:

IV - HORARIOS:
Hordrio de Inicio da Rota: M: V: Hordrio da Chegada na Escola: M: V:
OBSERVACAO:

V - PARECER DA SECAO DE TRANSPORTE SETORIAL — ENCAMINHAMENTOS:

[ ) EmissGo de Relatdrio Detalhado com ciéncia & Contratada (pessoa Fisica ou Juridica) e ao
Secretdrio

{ ) Notificagc&o & Contratada {pessoa Fisica ou Juridica).

S&o Mateus/ES, de de

Assinatura e carimbo do Responsdvel
Se¢do de Transporte Setorial




