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SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E RECURSOS HUMANOS
PREGAO ELETRONICO N° 013/2024
(Processo Administrativo n° 4511/2024)

O Municipio de S&o Mateus/ES torna publico que a SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGCAO E
RECURSOS HUMANOS, por meio do Setor de Licitagcdes e Contratados, sediado na Rua Alberto Sartério,
n® 404, Bairro Carapina, neste municipio, realizara licitagcdo, para registro de precos na modalidade
PREGAO, na forma ELETRONICA, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, do Decreto Municipal n°
15.803/2023, de 20 de dezembro de 2023 e demais legislacdo aplicavel e, ainda, de acordo com as
condicdes estabelecidas neste Edital.

1. DO OBJETO
1.1. O objeto da presente licitagdo é o REGISTRO DE PRECOS PARA EVENTUAL

AQUISICAO DE MATERIAIS DE EXPEDIENTE, conforme condicdes, quantidades e exigéncias
estabelecidas neste Edital e seus anexos.

1.2 A licitagdo sera realizada por menor preco por item, formada ao todo por 103 (cento e trés) itens,
conforme tabela constante no Termo de Referéncia, devendo o licitante oferecer proposta para todos os
itens de seu interesse.

2. DO REGISTRO DE PRECOS

2.1. As regras referentes aos 6rgaos gerenciador e participantes, bem como a eventuais adesdes sdo as
que constam da minuta de Ata de Registro de Precos e Termo de Referéncia.

2.2 As aquisicBes ou as contratacdes adicionais a que se refere o0 § 2° do artigo 86, da Lei 14.133/2021, nédo
poderdo exceder, por 6rgdo ou entidade, a 50% (cinquenta por cento) dos quantitativos dos itens do
instrumento convocatorio registrados na ata de registro de precos para o 6rgdo gerenciador e para 0s
orgaos participantes.

3. DA PARTICIPACAO NA LICITACAO
3.1 Poderdo participar desta licitagcdo os interessados que estiverem previamente credenciados
na plataforma eletronica PORTAL COMPRAS PUBLICAS, disponivel no_sitio eletrénico
https://www.portaldecompraspublicas.com.br/.
3.1.1. Os interessados deverdo atender as condi¢des exigidas no cadastramento da plataforma e
no presente edital até o terceiro dia Util anterior a data prevista para recebimento das propostas.
3.2. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transac6es efetuadas em seu nome,
assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente
ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgdo ou entidade
promotora da licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda
que por terceiros.
3.3. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais nos Sistemas
relacionados no item anterior e manté-los atualizados junto aos 6rgdos responsaveis pela informacéo,
devendo proceder, imediatamente, a correcdo ou a alteracao dos registros téo logo identifique incorrecdo ou
aqueles se tornem desatualizados.
3.4. A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificacdo no momento da
habilitacéo.
3.5. Seré& concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno porte, para
as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei n® 14.133, de 2021, para o agricultor familiar,
0 produtor rural pessoa fisica e para o microempreendedor individual - MEI, nos limites previstos da Lei
Complementar n® 123, de 2006 e do Decreto n.° 8.538, de 2015.

3.6. N&o poderéo disputar esta licitagcao:
3.6.1. aquele que ndo atenda as condigfes deste Edital e seu(s) anexo(s);
3.6.2. autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica,

quando a licitagao versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados;
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3.6.3. empresa, isoladamente ou em consércio, responsavel pela elaboracdo do projeto basico ou
do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista
ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou
subcontratado, quando a licitacdo versar sobre servicos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

3.6.4. pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitacédo, impossibilitada de participar
da licitagdo em decorréncia de sancéo que lhe foi imposta;
3.6.5. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira,

trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe funcdo na licitacdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja
cbnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

3.6.6. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;
3.6.7. pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do edital, tenha

sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de trabalho infantil, por
submisséo de trabalhadores a condi¢bes analogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes
nos casos vedados pela legislacédo trabalhista;

3.6.8. agente publico do 6rgédo ou entidade licitante;
3.6.9. OrganizagBes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condi¢&o;
3.6.10. N&o poderd participar, direta ou indiretamente, da licitagdo ou da execug¢do do contrato

agente publico do 6rgdo ou entidade contratante, devendo ser observadas as situacdes que possam
configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da
legislacdo que disciplina a matéria, conforme 8§ 1° do art. 9° da Lei n® 14.133, de 2021.
3.7. O impedimento de que trata o item 3.6.4 sera também aplicado ao licitante que atue em substituicdo
a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancéo a ela aplicada, inclusive a
sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagdo
fraudulenta da personalidade juridica do licitante.
3.8. A critério da Administragdo e exclusivamente a seu servigo, o autor dos projetos e a empresa a que
se referem os itens 3.6.2 e 3.6.3 poderdo participar no apoio das atividades de planejamento da
contratacdo, de execucdo da licitacdo ou de gestdo do contrato, desde que sob supervisdo exclusiva de
agentes publicos do 6rgao ou entidade.
3.9. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econdémico.
3.10. O disposto nos itens 3.6.2 e 3.6.3 ndo impede a licitagdo ou a contratacdo de servigo que inclua
como encargo do contratado a elaboragdo do projeto basico e do projeto executivo, nas contratacdes
integradas, e do projeto executivo, nos demais regimes de execucao.
3.11. Em licitagbes e contratacbes realizadas no ambito de projetos e programas parcialmente
financiados por agéncia oficial de cooperagdo estrangeira ou por organismo financeiro internacional com
recursos do financiamento ou da contrapartida nacional, ndo podera participar pessoa fisica ou juridica que
integre o rol de pessoas sancionadas por essas entidades ou que seja declarada inidbnea nos termos da
Lein® 14.133/2021.
3.12. A vedacdo de que trata o item 3.6.8 estende-se a terceiro que auxilie a conducdo da contratacdo na
qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funcionario ou representante de
empresa que preste assessoria técnica.

4. DA APRESENTAQAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAQAO
4.1. Na presente licitacdo, a fase de habilitagcdo sucedera as fases de apresentacdo de propostas
e lances e de julgamento.
4.2, Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema eletrdnico, a proposta com o preco
ou o percentual de desconto, conforme o critério de julgamento adotado neste Edital, até a data e o horario
estabelecidos para abertura da sessao publica.
4.3. Caso a fase de habilitacdo anteceda as fases de apresentacéo de propostas e lances, os licitantes
encaminhardo, na forma e no prazo estabelecidos no item anterior, simultaneamente os documentos de
habilitacdo e a proposta com o preco ou o percentual de desconto, observado o disposto nos itens 8.1.1 e
8.12.1 deste Edital.
4.4, No cadastramento da proposta inicial, o licitante declara, em campo préprio do sistema, que:
4.4.1. esta ciente e concorda com as condicdes contidas no edital e seus anexos, bem como de
que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
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trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas
convencdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua
entrega em definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo definidos no instrumento
convocatorio;

4.4.2. ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°,
XXXIII, da Constituicéo;

4.4.3. ndo possui empregados executando trabalho degradante ou forcado, observando o disposto
nos incisos Ill e IV do art. 1° e no inciso Il do art. 5° da Constituicdo Federal,
4.4.4, cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado

da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

4.5, O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema
eletrdnico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n°® 14.133, de 2021.

4.6. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletrdnico, que cumpre 0s requisitos
estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento
favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos 88 1° ao 3° do art. 4°, da Lei n.°
14.133, de 2021.

4.6.1. no item exclusivo para participacdo de microempresas e empresas de pequeno porte, a
assinalagdo do campo “nao” impedir4 o prosseguimento no certame, para aquele item;
4.6.2. nos itens em que a participacdo ndo for exclusiva para microempresas e empresas de

pequeno porte, a assinalacdo do campo “ndo” apenas produzird o efeito de o licitante n&o ter direito ao
tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n°® 123, de 2006, mesmo que microempresa,
empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa.

4.7 TODAS AS DECLARACOES REGISTRADAS ACIMA DEVERAO SER ANEXADAS JUNTO AOS

DOCUMENTOS DE HABILITACAO.

4.8 A falsidade da declaragdo de que trata os itens 4.4 ou 4.6 sujeitara o licitante as sancdes previstas na
Lei n® 14.133, de 2021, e neste Edital.

4.9 Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou, na hipdtese de a fase de habilitacdo anteceder
as fases de apresentacdo de propostas e lances e de julgamento, os documentos de habilitagédo
anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sesséo publica.

4.10 Na&o havera ordem de classificacdo na etapa de apresentacdo da proposta e dos documentos de

habilitacdo pelo licitante, 0 que ocorrerd somente ap6s os procedimentos de abertura da sesséo publica e

da fase de envio de lances.

4.11  Seréo disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos licitantes

convocados para apresentacao de propostas, apos a fase de envio de lances.

4.12 Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera parametrizar o seu valor

final minimo ou o seu percentual de desconto maximo quando do cadastramento da proposta e obedecera

as seguintes regras:
4.12.1 a aplicacéo do intervalo minimo de diferenga de valores ou de percentuais entre os lances,
gue incidira tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto em relagédo ao lance que cobrir a melhor
oferta; e
4.12.2 os lances serdo de envio pelo sistema, respeitado o valor final minimo, caso estabelecido, e
o intervalo de que trata o subitem acima.

4.13 O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado no sistema podera ser

alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, sendo vedado:

4.13.1 valor superior a lance j& registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o critério de
julgamento por menor preco; e
4.13.2 percentual de desconto inferior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando

adotado o critério de julgamento por maior desconto.
4.14 O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado na forma do item 4.12
possuira carater sigiloso para os demais fornecedores e para o 6rgado ou entidade promotora da licitagéo,
podendo ser disponibilizado estrita e permanentemente aos 6rgaos de controle externo e interno.
4.15 Cabera ao licitante interessado em participar da licitagdo acompanhar as operacfes no sistema
eletrdnico durante o processo licitatério e se responsabilizar pelo dnus decorrente da perda de negdcios
diante da inobservancia de mensagens emitidas pela Administracdo ou de sua desconexao.
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4.16 O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que
possa comprometer o sigilo ou a seguranca, para imediato bloqueio de acesso.

5 DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA
5.1 O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrénico, dos seguintes

campos:
5.1.1 valor unitario e total dos itens;
5.1.2 Marca, quando couber;
5.1.3 Fabricante, quando couber;

5.2 Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.
5.2.1 O licitante NAO poderéa oferecer proposta em quantitativo inferior ao maximo previsto para
contratacao.

5.3 Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,

trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na execucao do

objeto.

54 Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva

responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracéo, sob alegagéo de

erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

55 Se o regime tributério da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variaveis, a

cotacdo adequada serd a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos

doze meses.

5.6 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo retidos na

fonte os percentuais estabelecidos na legislacéo vigente.

5.7 Na presente licitagdo, a Microempresa e a Empresa de Pequeno Porte poderéo se beneficiar do

regime de tributacdo pelo Simples Nacional.

5.8 A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢cdes nelas

contidas, em conformidade com o que dispe o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o

compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de fornecer os materiais,

equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita

execucao contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicao.

5.9.1 O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua
apresentacao.

5.9.2 Os licitantes devem respeitar 0s pre¢cos méaximos estabelecidos nas normas de regéncia de
contratac¢des publicas, quando participarem de licitagcdes publicas;

5.9.3 Caso o critério de julgamento seja o de maior desconto, o preco j4 decorrente da aplicacdo do
desconto ofertado devera respeitar 0s pregcos maximos previstos no item 4.9.

5.9 O descumprimento das regras supramencionadas pela Administracdo por parte dos contratados

pode ensejar a responsabilizacdo pelos 6rgdos de controle, como os Tribunais de Contas do Estado e da

Unido e, apds o devido processo legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a

adocdo das medidas necessarias ao exato cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso 1X, da

Constituicdo; ou condenacao dos agentes publicos responsaveis e da empresa contratada ao pagamento

dos prejuizos ao erario, caso verificada a ocorréncia de superfaturamento por sobrepreco na execucdo do

contrato.

6 DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULACAO DE
LANCES

6.1 A abertura da presente licitagdo dar-se-a automaticamente em sesséo publica, por meio de sistema
eletrénico, na data, horario e local indicados neste Edital.

6.2 Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitacdo, quando for o
caso, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sesséo publica.

6.3 O sistema disponibilizara campo proprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os licitantes.
6.4 Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio de

sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.
6.5 Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horério fixado para abertura da
sessdo e as regras estabelecidas no Edital.
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6.6 O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao Gltimo por ele ofertado e registrado
pelo sistema.
6.7 O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidira tanto em
relacdo aos lances intermediarios quanto em relacdo a proposta que cobrir a melhor oferta devera ser R$
10,00 (dez reais).
6.8 O licitante podera, uma Unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de quinze
segundos apoés o registro no sistema, na hipétese de lance inconsistente ou inexequivel.
6.9 O procedimento seguira de acordo com o modo de disputa adotado.
6.10 Caso seja adotado para o envio de lances na licitacdo o modo de disputa “aberto”, os licitantes
apresentarao lances publicos e sucessivos, com prorrogacoes.
6.10.1 A etapa de lances da sessao publica terd duracdo de dez minutos e, ap0s isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois minutos do
periodo de duragdo da sessao publica.
6.10.2 A prorrogagdo automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, sera de dois
minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogacgéo,
inclusive no caso de lances intermediarios.
6.10.3 N&o havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessao publica
encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances conforme a ordem final de
classificagéo.
6.10.4 Definida a melhor proposta, se a diferenca em relagcdo a proposta classificada em segundo
lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o Agente de contratacdo/Comissédo, auxiliado pela equipe
de apoio, podera admitir o reinicio da disputa aberta, para a definicdo das demais colocacdes.
6.10.5 Apéds o reinicio previsto no item supra, os licitantes serdo convocados para apresentar
lances intermediérios.
6.11 Caso seja adotado para o envio de lances na licitagdo o modo de disputa “aberto e fechado”, os
licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com lance final e fechado.
6.11.1 A etapa de lances da sessado publica tera duracéo inicial de quinze minutos. Apés esse
prazo, o sistema encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances, apds o0 que transcorrera o
periodo de até dez minutos, aleatoriamente determinado, findo o qual sera automaticamente encerrada a
recepcéo de lances.
6.11.2 Encerrado o prazo previsto no subitem anterior, o sistema abrir4 oportunidade para que o
autor da oferta de valor mais baixo e os das ofertas com precos até 10% (dez por cento) superiores
aquela possam ofertar um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual sera sigiloso até o
encerramento deste prazo.

6.11.3 No procedimento de que trata o subitem supra, o licitante poderd optar por manter o seu
Gltimo lance da etapa aberta, ou por ofertar melhor lance.
6.11.4 N&o havendo pelo menos trés ofertas nas condigbes definidas neste item, poderdo os

autores dos melhores lances subsequentes, na ordem de classificagcao, até o maximo de trés, oferecer
um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual sera sigiloso até o encerramento deste prazo.
6.11.5 Apds o término dos prazos estabelecidos nos itens anteriores, o sistema ordenara e
divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores.
6.12 Caso seja adotado para o envio de lances na licitagdo o0 modo de disputa “fechado e aberto”,
poderdo participar da etapa aberta somente os licitantes que apresentarem a proposta de menor preco/
maior percentual de desconto e os das propostas até 10% (dez por cento) superiores/inferiores aquela, em
que os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, até o encerramento da sessao e eventuais
prorrogagoes.
6.12.1 N&o havendo pelo menos 3 (trés) propostas nas condi¢des definidas no item 6.12, poderdo
os licitantes que apresentaram as trés melhores propostas, consideradas as empatadas, oferecer novos
lances sucessivos.
6.12.2 A etapa de lances da sessao publica terd duracdo de dez minutos e, apos isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos Ultimos dois minutos do
periodo de duragdo da sessao publica.
6.12.3 A prorrogacgdo automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, sera de dois
minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogacéao,
inclusive no caso de lances intermediarios.
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6.12.4 N&o havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessao publica
encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances conforme a ordem final de
classificacao.
6.12.5 Definida a melhor proposta, se a diferenca em relacdo a proposta classificada em segundo
lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o Agente de Contratagdo/Comissao, auxiliado pela equipe
de apoio, podera admitir o reinicio da disputa aberta, para a definicdo das demais colocacdes.
6.12.6 ApOs o reinicio previsto no subitem supra, os licitantes serdo convocados para apresentar
lances intermediarios.
6.13  Apds o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenara e divulgara os
lances segundo a ordem crescente de valores.
6.14 N&o serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e
registrado em primeiro lugar.
6.15 Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do
menor lance registrado, vedada a identificagédo do licitante.
6.16  No caso de desconexdo com o Agente de Contratacdo/Comisséo, no decorrer da etapa competitiva
da licitacéo, o sistema eletrdnico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepg¢éo dos lances.
6.17 Quando a desconexao do sistema eletrénico para o pregoeiro persistir por tempo superior a dez
minutos, a sessdo publica sera suspensa e reiniciada somente apés decorridas vinte e quatro horas da
comunicacao do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletrénico utilizado para divulgacéo.
6.18 Caso o licitante ndo apresente lances, concorrerd com o valor de sua proposta.
6.19 Em relacdo a itens ndo exclusivos para participagdo de microempresas e empresas de pequeno
porte, uma vez encerrada a etapa de lances, serd efetivada a verificacdo automatica, junto a Receita
Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identificara em coluna prépria as microempresas e
empresas de pequeno porte participantes, procedendo a comparagdo com os valores da primeira colocada,
se esta for empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o
disposto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n°® 123, de 2006, regulamentada pelo Decreto n° 8.538, de
2015.
6.19.1 Nessas condi¢des, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se
encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance seréo
consideradas empatadas com a primeira colocada.
6.19.2 A melhor classificada nos termos do subitem anterior tera o direito de encaminhar uma
Ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5
(cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apds a comunicagdo automética para tanto.
6.19.3 Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou ndo
se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e empresa de
pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 10% (dez por cento), na ordem de classificacéo,
para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.
6.19.4 No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera realizado
sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.
6.20 So6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances finais da
fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.
6.20.1 Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele
previsto no art. 60 da Lei n® 14.133, de 2021, nesta ordem:
6.20.1.1 disputa final, hipétese em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova proposta
em ato continuo a classificacao;
6.20.1.2 avaliacdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverdo
preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de
obrigacdes previstos nesta Lei;
6.20.1.3 desenvolvimento pelo licitante de acdes de equidade entre homens e mulheres no ambiente
de trabalho, conforme regulamento;
6.20.1.4 desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientacbes dos
orgaos de controle.
6.21.1 Persistindo o empate, serd assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e servigcos
produzidos ou prestados por:
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6.21.1.1 empresas estabelecidas no territério do Estado ou do Distrito Federal do 6rgdo ou entidade
da Administracdo Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitacdo realizada por
6rgéo ou entidade de Municipio, no territorio do Estado em que este se localize;
6.21.1.2 empresas brasileiras;
6.21.1.3 empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;
6.21.1.4 empresas que comprovem a pratica de mitigagdo, nos termos da Lei n® 12.187, de 29 de
dezembro de 2009.
6.22 Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, na hipotese da proposta do primeiro
colocado permanecer acima do preco maximo ou inferior ao desconto definido para a contratacdo, o
Pregoeiro podera negociar condicdes mais vantajosas, apés definido o resultado do julgamento.
6.22.1 A negociacdo podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de classificagéo
inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociacéo, for desclassificado
em razao de sua proposta permanecer acima do preco maximo definido pela Administragéo.

6.22.2 A negociacdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais
licitantes.

6.22.3 O resultado da negociacao sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do
processo licitatorio.

6.22.4 O Pregoeiro solicitara ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 3 (trés) horas,

envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociagéo realizada, acompanhada, se for
0 caso, dos documentos complementares, quando necessarios a confirmacdo daqueles exigidos neste
Edital e ja apresentados.
6.22.5 E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitacdo
fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

6.23  Apds a negociacéo do preco, 0 pregoeiro iniciara a fase de aceitacdo e julgamento da proposta.

7 DA FASE DE JULGAMENTO

7.1 Encerrada a etapa de negociagéo, o Pregoeiro verificard se o licitante provisoriamente classificado em
primeiro lugar atende as condi¢es de participacdo no certame, conforme previsto no art. 14 da Lei n°
14.133/2021, legislagéo correlata e no item 3.6 do edital, especialmente quanto a existéncia de sancao
que impeg¢a a participacao no certame ou a futura contratacdo, mediante a consulta aos seguintes

cadastros:

7.1.1 SICAF,;

7.1.2 Cadastro Nacional de Empresas Inidbneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); e

7.1.3 Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da

Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).
7.2 A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu sdcio
majoritario, por for¢a da vedacgéo de que trata o artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992.
7.3 Caso conste na Consulta de Situac&o do licitante a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas,
o pregoeiro diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (IN n° 3/2018, art. 29, caput)

7.3.1 A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societéarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros. (IN n°® 3/2018, art. 29, §1°).
7.3.2 O licitante sera convocado para manifestacéo previamente a uma eventual desclassificacao.
(IN_n° 3/2018, art. 29, §2°).
7.3.3 Constatada a existéncia de sancdo, o licitante serd reputado inabilitado, por falta de
condicao de participacao.
7.4 Na hipétese de inversao das fases de habilitacdo e julgamento, caso atendidas as condicdes de
participagdo, sera iniciado o procedimento de habilitacéo.
7.5 Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum

tratamento favorecido as ME/EPPs, o Agente de Contratacdo verificara se faz jus ao beneficio, em
conformidade com os itens deste edital.

7.6 Verificadas as condi¢cdes de participacdo e de utilizacdo do tratamento favorecido, o Agente de
Contratacdo examinard a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequacdo ao objeto e a
compatibilidade do preco em relagdo ao maximo estipulado para contratacdo neste Edital e em seus

anexos. RITA DE  Assinado
CASSIA  RIEADE CAsSTA
PE REIRA PEREIRA COSTA
Data: 2024.06.12
COSTA 14:30:09 -0300


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007-2010/2009/lei/l12187.htm#:~:text=LEI%20N%C2%BA%2012.187%2C%20DE%2029%20DE%20DEZEMBRO%20DE%202009.&text=Institui%20a%20Pol%C3%ADtica%20Nacional%20sobre,PNMC%20e%20d%C3%A1%20outras%20provid%C3%AAncias.
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007-2010/2009/lei/l12187.htm#:~:text=LEI%20N%C2%BA%2012.187%2C%20DE%2029%20DE%20DEZEMBRO%20DE%202009.&text=Institui%20a%20Pol%C3%ADtica%20Nacional%20sobre,PNMC%20e%20d%C3%A1%20outras%20provid%C3%AAncias.
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art14
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art14
https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis
https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8429.htm#:~:text=%C3%A0s%20seguintes%20comina%C3%A7%C3%B5es%3A-,Art.,n%C2%BA%2012.120%2C%20de%202009).
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-no-3-de-26-de-abril-de-2018#art29
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-no-3-de-26-de-abril-de-2018
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-no-3-de-26-de-abril-de-2018

9/43
PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO MATEUS
Estado do Espirito Santo

7.7 Seré desclassificada a proposta vencedora que:

7.7.1 contiver vicios insanaveis;

7.7.2 nado obedecer as especificacdes técnicas contidas no Termo de Referéncia;

7.7.3 apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo definido para a
contratacao;

7.7.4 néo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracédo;

7.7.5 apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus anexos,

desde que insanavel.
7.8 No_caso _de bens e servicos em geral, é indicio de inexequibilidade das propostas valores
inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor orcado pela Administracéo.
7.8.1 A inexequibilidade, na hipdtese de que trata o caput, s6 serd considerada apés diligéncia do
pregoeiro, que comprove:
7.8.1.1 que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
7.8.1.2 inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.
7.9 Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove a
exequibilidade da proposta.
7.10 Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificacdo da
proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que nio
haja majoracéo do preco e que se comprove que este é o bastante para arcar com todos os custos da

contratacao;
7.10.1 O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que néo alterem a
substancia das propostas;
7.10.2 Considera-se erro também no preenchimento da planilha passivel de correcao a indicacéo

de recolhimento de impostos e contribuicdes na forma do Simples Nacional, quando n&o cabivel esse
regime.
7.11 Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do objeto,
podera ser colhida a manifestagdo escrita do setor requisitante do servi¢co ou da area especializada
no objeto.

8 DA FASE DE HABILITAQAO

8.1 Os documentos previstos no Termo de Referéncia, necessérios e suficientes para demonstrar a

capacidade do licitante de realizar o objeto da licitacdo, serdo exigidos para fins de habilitacdo, nos termos

dos arts. 62 a 70 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.1.1 A documentacdo exigida para fins de habilitagdo juridica, fiscal, social e trabalhista e
econdmico-financeira, podera ser substituida pelo registro cadastral no SICAF, desde que o licitante
apresente a certiddao de cadastro DETALHADA no_ SICAF, contendo a relacdo de todos os
documentos cadastrados e as devidas validades.

8.2 Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais, as

exigéncias de habilitagcdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados

em traducdo livre.

8.3 Na hipétese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para fins de
assinatura do contrato ou da ata de registro de precos, os documentos exigidos para a habilitacdo seréo
traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n° 8.660,
de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos
consulados ou embaixadas.

8.4 Quando permitida a participacdo de consorcio de empresas, a habilitagdo técnica, quando exigida,

serd feita por meio do somatério dos quantitativos de cada consorciado e, para efeito de habilitacao

econdmico-financeira, quando exigida, serd observado o somatdrio dos valores de cada consorciado.
8.4.1 Se o consorcio ndo for formado integralmente por microempresas ou empresas de pequeno
porte e o termo de referéncia exigir requisitos de habilitacdo econémico-financeira, havera um acréscimo
de 15%, para o consorcio em relagcao ao valor exigido para os licitantes individuais.

8.5 Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderao ser apresentados em original, por cépia

ou por meio digital devidamente certificado.
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8.6 Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderdo ser substituidos por registro cadastral
emitido por 6rgdo ou entidade publica, desde que o registro tenha sido feito em obediéncia ao disposto na
Lei n® 14.133/2021.

8.7 Serd verificado se o licitante apresentou declaracao de que atende aos requisitos de habilitacéo, e o

declarante respondera pela veracidade das informacbes prestadas, na forma da lei (art. 63, |, da Lei n°

14.133/2021).

8.8 Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitacdo, a declaracdo de que

cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia

Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

8.9 O licitante devera apresentar, sob pena de desclassificacdo, declaracdo de que suas propostas

econbmicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas

assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes
coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

8.10 A habilitacdo podera ser verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos, desde

dque o licitante apresente a certiddo de cadastro DETALHADA no SICAF, contendo a relacdo de todos

os documentos cadastrados e as devidas validades.
8.10.1 Somente havera a necessidade de comprovagéo do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdo dos documentos originais nao-digitais quando houver divida em relacéo a integridade do
documento digital ou quando a lei expressamente o exigir. (IN n° 3/2018, art. 4°, 81°, e art. 6°, §4°).

8.11 E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais e manté-los

atualizados junto aos érgaos responséveis pela informacdo, devendo proceder, imediatamente, a correcdo

ou a alteracdo dos registros tdo logo identifique incorrecdo ou aqueles se tornem desatualizados. (IN n°

3/2018, art. 7°, caput).

8.11.1 A ndo observancia do disposto no item anterior poderd ensejar desclassificacdo no
momento da habilitacdo. (IN n°® 3/2018, art. 7°, paragrafo unico).

8.12 A verificagcdo, em diligéncia, pelo Pregoeiro, em sitios eletrdnicos oficiais de 6rgdos e entidades

emissores de certiddes constitui meio legal de prova, para fins de andlise de habilitacéo.

8.12.1 Os documentos exigidos para habilitagcdo serdo enviados por meio do sistema, em
formato digital, no prazo de até 3 (trés) horas, prorrogavel por igual periodo, contado da solicitagédo do
Agente de Contratacao.

8.13 A verificacdo dos documentos de habilitacdo seré feita em relacdo ao licitante vencedor.
8.13.1 Os documentos relativos a regularidade fiscal que constem do Termo de Referéncia
somente serdo exigidos, em qualquer caso, em momento posterior ao julgamento das propostas, e
apenas do licitante mais bem classificado.

8.14 Apbés a entrega dos documentos para habilitacdo, ndo sera permitida a substituicdo ou a

apresentacéo de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para (Lei 14.133/21, art. 64, e IN 73/2022,

art. 39, 84°):

8.14.1 complementacéo de informagbes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes e
desde que necesséria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame; e

8.14.2 atualizacao de documentos cuja validade tenha expirado apos a data de recebimento das
propostas;

8.15 Na analise dos documentos de habilitacdo, a comissdo de contratacdo podera sanar erros ou falhas,
que ndo alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante decisdo fundamentada,
registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitagéo e classificacéo.

8.16 Na hipétese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitacdo, o Agente de Contratacao
examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a apuracado de
uma proposta que atenda ao presente edital, observado o prazo disposto no subitem 8.12.1.

8.17 Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitacdo do licitante cuja
proposta atenda ao edital de licitagéo, apés concluidos os procedimentos de que trata o subitem anterior.
8.18 A comprovacao de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das empresas de pequeno
porte somente sera exigida para efeito de contratagcdo, e ndo como condi¢do para participacdo na licitagao
(art. 4° do Decreto n° 8.538/2015).

8.19 Quando a fase de habilitagdo anteceder a de julgamento e ja tiver sido encerrada, ndo cabera
exclusdo de licitante por motivo relacionado a habilitacdo, salvo em razao de fatos supervenientes ou sé
conhecidos apés o julgamento.
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OS DOCUMENTOS EXIGIDOS NA FASE DE HABILITACAO SERAO:

HABILITACAO JURIDICA

Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢cdo de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto
ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagédo de funcionamento no Brasil, publicada
no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a
filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme
Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empreséria, respectivamente, no Registro Civil
das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacéo
no Registro onde tem sede a matriz;

Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragcdes ou da consolidacéo

respectiva.
8.20.2 REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

b) Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, relativo ao domicilio ou sede
da LICITANTE, pertinente ao ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

c) Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede da
LICITANTE, ou outra equivalente, na forma da lei, com validade na data de apresentacdo da
documentacao e proposta;

d) Certidao de regularidade junto a fazenda publica Federal (Quitacdo de tributos e contribuicdes
Federais e Quanto a divida ativa da Unido), sejam estas individualmente ou conjuntas, com a
validade na data de realizacdo desta licitacao;

e) Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigco, expedida pela Caixa
Econdmica Federal, com validade na data de apresenta¢do da documentacao e proposta.

f) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, fornecida no site eletrénico do Tribunal Superior
do Trabalho — TST, em atendimento a Lei n° 12.440/2011 e a Resolu¢cdo Administrativa do TST n°
1470/2011.

8.20.3 QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

a) Certiddo negativa de faléncia e recuperacdo judicial expedida pelo distribuidor da sede do
fornecedor - Lei n® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

b) Balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstragfes contabeis

dos 2 (dois) Ultimos exercicios sociais, comprovando:

b.1) Indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1
(um);

b.2) As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo dever@o atender a todas as exigéncias
da habilitacdo e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura.
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b.3) Os documentos referidos acima limitar-se-&o ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica
ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

b.4) Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita
Federal do Brasil para transmissao da Escrituracdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

b.5) As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as exigéncias
da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura. (Lei n°
14.133, de 2021, art. 65, §1°).

b.6) O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado
mediante declaracdo assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo
fornecedor.

8.20.4 QUALIFICACAO TECNICA:
a) Atestado (s) fornecido (s) por pessoa juridica de direito publico ou privado, comprovando o
fornecimento de objetos que tenham caracteristicas semelhantes ao deste Termo de Referéncia.

8.20.5 DECLARACOES:

a) Declaragéo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos
termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicéo;

b) Declaracdo de que n&do possui empregados executando trabalho degradante ou forcado,
observando o disposto nos incisos Il e IV do art. 1° e no inciso 1l do art. 5° da Constituicdo Federal;

c) Declaragédo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

d) Declaracdo de que as propostas econdémicas compreendem a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas,
nas normas infralegais, nas convencfes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de
conduta vigentes na data de entrega das propostas, sob pena de desclassificagdo, conforme o
paragrafo 1° do art. 63, da Lei 14.133/2021.

9 DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS
9.1 Homologado o resultado da licitagdo, o licitante mais bem classificado tera o prazo de 05 (cinco) dias,
contados a partir da data de sua convocacdo, para assinar a Ata de Registro de Precos, cujo prazo de
validade encontra-se nela fixado, sob pena de decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das
sanc¢des previstas na Lei n°® 14.133, de 2021.
9.2 O prazo de convocacao podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, mediante solicitacdo do
licitante mais bem classificado ou do fornecedor convocado, desde que:
(a) a solicitagdo seja devidamente justificada e apresentada dentro do prazo; e
(b) a justificativa apresentada seja aceita pela Administracéo.
9.3 A ata de registro de precos sera assinada por meio de assinatura digital ou presencial e disponibilizada
no sistema de registro de precos.
9.4 Serado formalizadas tantas Atas de Registro de Precos quantas forem necessarias para o registro de
todos os itens constantes no Termo de Referéncia, com a indicacdo do licitante vencedor, a descricdo do(s)
item(ns), as respectivas quantidades, precos registrados e demais condicdes.
9.5 O preco registrado, com a indicacdo dos fornecedores, sera divulgado no PNCP e disponibilizado
durante a vigéncia da ata de registro de precos.
9.6 A existéncia de precos registrados implicard& compromisso de fornecimento nas condicdes
estabelecidas, mas ndo obrigara a Administracdo a contratar, facultada a realizacéo de licitagdo especifica
para a aquisicdo pretendida, desde que devidamente justificada.
9.7 Na hipétese de o convocado ndo assinar a ata de registro de precos no prazo e nas condi¢des
estabelecidas, fica facultado a Administragdo convocar os licitantes remanescentes do cadastro de reserva,
na ordem de classificacdo, para fazé-lo em igual prazo e nas condi¢Bes propostas pelo primeiro classificado.

10 DA FORMACAO DO CADASTRO DE RESERVA
10.1  Ap6s a homologacéo da licitacdo, serd incluido na ata, na forma de anexo, o registro:
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10.1.1 dos licitantes que aceitarem cotar o objeto com preco igual ao do adjudicatario, observada
a classificacdo na licitacéo; e
10.1.2 dos licitantes que mantiverem sua proposta original.

10.2 Sera respeitada, nas contratacdes, a ordem de classificacdo dos licitantes ou fornecedores
registrados na ata.

10.2.1 A apresentacdo de novas propostas na forma deste item ndo prejudicara o resultado do
certame em relagéo ao licitante mais bem classificado.
10.2.2 Para fins da ordem de classifica¢do, os licitantes ou fornecedores que aceitarem cotar o

objeto com preco igual ao do adjudicatario antecederdo aqueles que mantiverem sua proposta original.
10.3 A habilitacdo dos licitantes que compordo o cadastro de reserva sera efetuada quando houver
necessidade de contratacéo dos licitantes remanescentes, nas seguintes hipoteses:

10.3.1 (a) quando o licitante vencedor ndo assinar a ata de registro de precos no prazo e nas
condicdes estabelecidos no edital; ou
10.3.2 (b) quando houver o cancelamento do registro do fornecedor ou do registro de precos, nas

hip6teses previstas nos art. 28 e art. 29 do Decreto n° 11.462/23.
10.4 Na hipétese de nenhum dos licitantes que aceitaram cotar o objeto com preco igual ao do
adjudicatario concordar com a contratacdo nos termos em igual prazo e nas condicdes propostas pelo
primeiro classificado, a Administragdo, observados o valor estimado e a sua eventual atualizagdo na forma
prevista no edital, podera:

10.4.1 convocar os licitantes que mantiveram sua proposta original para negociacao, na ordem de
classificac@o, com vistas a obten¢éo de preco melhor, mesmo que acima do preco do adjudicatério; ou
10.4.2 adjudicar e firmar o contrato nas condi¢bes ofertadas pelos licitantes remanescentes,

observada a ordem de classificacdo, quando frustrada a negociacéo de melhor condigé&o.

11  DOS RECURSOS
11.1 A interposicdo de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitagdo ou inabilitagdo de
licitantes, a anulagéo ou revogacéo da licitagdo, observara o disposto no art. 165 da Lei n® 14.133, de 2021.
11.2 O prazo recursal € de 3 (trés) dias Uteis, contados da data de intimagéo ou de lavratura da ata.
11.3 Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de habilitacdo ou
inabilitag&o do licitante:
11.31 a intencdo de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de precluséo;
11.3.2 0 prazo para a manifestacdo da inten¢éo de recorrer ndo sera inferior a 10 (dez) minutos e
nao sera superior a 60 (sessenta) minutos.
11.3.3 0 prazo para apresentacdo das razdes recursais sera iniciado na data de intimag&o ou de
lavratura da ata de habilitagéo ou inabilitacao;
11.3.4 na hipétese de adogéo da inversédo de fases prevista no § 1° do art. 17 da Lei n® 14.133, de
2021, o prazo para apresentacao das razdes recursais sera iniciado na data de intimacédo da ata de
julgamento.
11.4  Os recursos deverdo ser encaminhados em campo proéprio do sistema.
11.5 O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisao recorrida, a qual
podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias Uteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar
recurso para a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo de 10 (dez) dias Uteis,
contado do recebimento dos autos.
11.6  Os recursos interpostos fora do prazo ndo serdo conhecidos.
11.7 O prazo para apresentacdo de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes sera de 3 (trés) dias
Uteis, contados da data da intimacdo pessoal ou da divulgacdo da interposicdo do recurso, assegurada a
vista imediata dos elementos indispenséaveis a defesa de seus interesses.
11.8 O recurso e o pedido de reconsideracéo terdo efeito suspensivo do ato ou da deciséo recorrida até
que sobrevenha deciséo final da autoridade competente.
11.9 O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.
11.10 Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados no sitio eletrénico da
Prefeitura Municipal de S&o Mateus/ES.

12 DAS INFRAQOES ADMINISTRATIVAS E SANQCES
12.1  Cometeré infracdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o contratado que:
a) der causa a inexecucdo parcial do contrato;
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b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;
c) der causa a inexecucdo total do contrato;
d) ensejar o retardamento da execucédo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentacéo falsa ou prestar declaracao falsa durante a execuc¢éo do contrato;
f)  praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza,
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
12.2  Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infracfes acima descritas as seguintes sanc¢des:

i. Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecucgédo parcial do contrato, sempre que néo se
justificar a imposi¢édo de penalidade mais grave (art. 156, §2° da Lei n°® 14.133, de 2021);

il Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”,
“d” do subitem acima deste Contrato, sempre que nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave
(art. 156, 8§ 4° da Lei n°® 14.133, de 2021);

iii. Declaracéo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “e”, “f", “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que
justifiquem a |mp05|gao de penalidade mais grave (art. 156, 85° da Lei n® 14.133, de 2021).

iv. Multa:

"« n

1. Moratéria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da
parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;
2. Moratéria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor

total do contrato, até o maximo de 30% (trinta por cento), pela inobservancia do prazo fixado para

apresentacao, suplementac¢éo ou reposi¢do da garantia.

3. O atraso superior a 30 (trinta) dias autoriza a Administracdo a promover a extingdo do
contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o
inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

4, Compensatéria, para as infracdes descritas nas alineas “e” a “h” do subitem 16.1, de 20% a
30% do valor do Contrato.

5. Compensatoria, para a inexecugao total do contrato prevista na alinea “c” do subitem 16.1,
de 5% a 15% do valor do Contrato.

6. Para infragdo descrita na alinea “b” do subitem 16.1, a multa sera de 5% a 15% do valor do
Contrato.

7. Para infragBes descritas na alinea “d” do subitem 16.1, a multa sera de 5% a 15% do valor
do Contrato.

8. Para a infracao descrita na alinea “a” do subitem 16.1, a multa sera de 5% a 15% do valor

do Contrato.

12.3 A aplicacdo das sancdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipdtese alguma, a
obrigacao de reparacéo integral do dano causado ao Contratante (art. 156, 89°, da Lei n® 14.133, de 2021)
12.4 Todas as sancdes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente
com a multa (art. 156, 87°, da Lei n°® 14.133, de 2021).
12.5 Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
Uteis, contado da data de sua intimacéo (art. 157, da Lei n® 14.133, de 2021)
12.6 Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, 88°, da Lei n® 14.133, de 2021).
12.7 Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da comunicagéo
enviada pela autoridade competente.
12.8 A aplicagdo das sang0Oes realizar-se-a4 em processo administrativo que assegure o contraditério e a
ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da
Lei n°® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar.
12.9 Na aplicacdo das sancdes serdo considerados (art. 156, 81°, da Lei n® 14.133, de 2021):

a) anatureza e a gravidade da infracdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

€) as circunstancias agravantes ou atenuantes;
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d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientacées

dos 6rgédos de controle.
12.10 Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitacBes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n°®
12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).
12.11 A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso
do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a préatica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para
provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sanc¢des aplicadas a pessoa juridica
serdo estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de administracdo, a pessoa juridica
sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o
Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise
juridica prévia (art. 160, da Lei n°® 14.133, de 2021).
12.12 O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo da
sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as san¢bes por ela aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (Cnep), instituidos no &mbito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n® 14.133, de
2021).
12.13 As sancdes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/21.
12.14 Os débitos do contratado para com a Administracdo contratante, resultantes de multa administrativa
elou indenizagbes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com o0s
créditos devidos pelo referido 6érgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos
administrativos que o contratado possua com o mesmo 6rgdo ora contratante, na forma da Instrucédo
Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

13 DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

13.1  Qualquer pessoa € parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na aplicacdo da Lei
n® 14.133, de 2021, devendo protocolar o pedido até 3 (tré€s) dias Uteis antes da data da abertura do
certame.

13.2  Aresposta a impugnacdo ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em sitio eletrénico oficial

no prazo de até 3 (trés) dias uteis, limitado ao ultimo dia util anterior & data da abertura do certame.

13.3 A impugnacéo e o pedido de esclarecimento poderdo ser realizados por forma eletrdnica, pelo

seguinte e-mail: licitacao@saomateus.es.gov.br.

13.4  Asimpugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem 0s prazos previstos no certame.

13.5 A concessao de efeito suspensivo a impugnacado é medida excepcional e devera ser motivada pelo

agente de contratacdo, nos autos do processo de licitagao.

13.6  Acolhida a impugnacao, sera definida e publicada nova data para a realizagéo do certame.

14  DAS DISPOSICOES GERAIS
14.1  Ser& divulgada ata da sesséo publica no sistema eletronico.
14.2 Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacdo do
certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia Gtil subsequente,
no mesmo horéario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicacdo em contrario, pelo Agente
de Contratacao/ Comisséo.
14.3 Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessao publica observardo o horario
de Brasilia - DF.
14.4 A homologagéo do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratacéo.
145 As normas disciplinadoras da licitacdo ser8o sempre interpretadas em favor da ampliagdo da
disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administracdo, o principio da
isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacao.
14.6  Os licitantes assumem todos os custos de preparacdo e apresentacdo de suas propostas e a
Administracao nao sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da condugao
ou do resultado do processo licitatério.
RITA DE  33iiente por
CASSIA HRRAES
PEREIRA pata:
COSTA 195555300
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2013/lei/l12846.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm%25art159
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art160
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art161
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art161
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#163
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14.7 Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a4 o dia do inicio e
incluir-se-a o do vencimento. S6 se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na Administracao.
14.8 O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento do licitante,
desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do interesse
publico.
14.9 Em caso de divergéncia entre disposicbes deste Edital e de seus anexos ou demais pecas que
compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

14.10 O Edital e seus anexos estao disponiveis, na integra, no Portal Nacional de Contratacdes Publicas
(PNCP) e no enderego eletrénico oficial da PMSM — www.saomateus.es.gov.br/licitacoes.
14.11 Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, 0s seguintes anexos:

14.11.1 ANEXO | — Termo de Referéncia

14.11.2 ANEXO Il — Minuta de Ata de Registro de Precos

14.11.3 ANEXO IIl — Minuta do Contrato

S&o Mateus/ES, 12 de junho de 2024.
RITA DE Assinado

digital
PEREIRA
Data: 2024.06.12
COSTA T4:35:59 0300
RITA DE CASSIA PEREIRA COSTA
Secretéria Municipal de Administracdo e Recursos Humanos

Decreto n® 14.397/2023
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ANEXO | — Termo de Referéncia

1. OBJETO:

1.1 O presente Termo de Referéncia tem por objeto REGISTRO DE PRECOS para eventual AQUISICAO
DE MATERIAIS DE EXPEDIENTE.

1.2. Os materiais objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto Municipal
n°® 15.803/2023, de 20 de dezembro de 2023.

2.INFORMACOES COMPLEMENTARES

2.1 Natureza da Contratacdo: Licitagéo para Registro de Preco

2.2 Tipo de Licitagdo: Compras

2.3 Modalidade Licitatéria e critério de julgamento: PREGAO ELETRONICO - MENOR PRECO POR
ITEM.

2.5 Regime de Execucéo: Indireta.

4.7. 2.6 Admite Subcontratacdo: N&o € admitida a subcontratacéo do objeto contratual.

2.7 Admite Adesdo: Sim, nos limites do Art. 86 da Lei n® 14.133/2021.

2.8 Despesa com Audiéncia Puablica: Nao.

2.9 Necessério Licenciamento Ambiental: N&o.

2.10 Possui Estudo Técnico Preliminar: Sim. Anexo | do presente Termo de Referéncia.

2.11 Recurso de Convénio: Nao.

2.12 Tipo de Instrumento Contratual: ATA DE REGISTRO DE PRECOS.

2.13 Garantia da contratacéo

4.8. N&o havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de
2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

3. DOTACAO ORCAMENTARIA:

3.1.0 objeto do presente Termo de Referéncia correrq a conta da dotagdo or¢camentéaria do exercicio de
2024, contemplada na rubrica abaixo:

0050 - SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

005010 - Secretaria Municipal de Administragédo

0050005010.0412200072.009 - MANUTENCAO DAS ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS DA SECRETARIA
DE ADMINISTRACAO

33903000000 - MATERIAL DE CONSUMO

FICHA: 0000008 FONTE: 10010000000

4, MOTIVACAO:

4.1 A presente contratacdo tem como objetivo de reposicdo do estoque do almoxarifado da Prefeitura
Municipal de S&o Mateus, solicitamos a aquisicdo de material de expediente para atendimento as
demandas das diversas Secretarias Municipais e respectivos setores.

4.2 A opcao pelo SISTEMA DE REGISTRO DE PRECO —tem como um de seus objetivos principais o
principio da Economicidade, que em termos praticos significa ganhos reais na economia de recursos
financeiros, uma vez que a aquisicao sera em grande quantidade.

4.3 A eminente aquisicdo de materiais de expediente é imprescindivel para suprir as necessidades de
fornecimento interno do Almoxarifado, bem como para dar atendimento, de forma satisfatoria, as constantes
demandas das Unidades Organizacionais, na obtencdo de materiais para o desenvolvimento das atividades
das Secretarias Municipais, haja vista que os materiais elencados no item 5 deste Termo de Referéncia -
TR, encontram-se na condicdo de esgotados no estoque do Almoxarifado.

4.4. As quantidades relacionadas visam a manutencao dos servigcos respectivos durante o periodo de 12
(doze) meses, evitando a manutencéo de estoques elevados ou 0 ndo atendimento de requisi¢des por falta
de materiais nos estoques, pelo que o registro de precos mostra-se como a ferramenta mais adequada a
celeridade nas aquisicfes e ao controle regular dos gastos orgamentéarios durante o exercicio.
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5. ESPECIFICACOES TECNICAS:

ltem

Unid.

Descricdo

Quant.
total

Quant.
Minima

Quant.
Maxima

Unid.

Almofada para carimbo, caixa plastica com esponja
absorvente entintada, tamanho n.° 3, cor azul,
medidas aproximadas: comprimento 11 cm, largura
6,5 cm.

50

50

Unid.

Almofada para carimbo, caixa plastica com esponja
absorvente entintada, tamanho n.° 3, cor preta,
medidas aproximadas: comprimento 11 cm, largura
6,5 cm.

50

50

Unid.

Apagador para quadro branco, medindo 15 cm de
comprimento e 6 cm de largura, material corpo
plastico. Base de filtro substituivel.

50

50

Unid.

Apontador De Plastico Para Lapis Com Depdsito
Removivel.

100

100

Pacote

Bloco de Notas Adesivas Cubo Tropical 76 mm x 76
mm - 450 folhas Contendo 5 blocos cores diferentes

400

400

Unid.

Blocos de Notas Adesivas Tropical - Pacote com 4
Blocos de 38 x 50 mm - 50 folhas cada, Multicor

400

400

Unid.

Borracha apagador de escrita, material plastico e
carga mineral, comprimento 43, largura 21, altura 12,
cor branca, macia, caracteristicas adicionais com capa
plastica protetora, aplicacdo para lapis.

300

300

Unid.

Caderno executivo capa dura, no minimo 96 fls sem
espiral, tamanho grande.

100

100

Unid.

Caixa box polionda gigante para arquivo morto:
material de qualidade, resistente e espessura de no
minimo 3mm que suporte empilhamento de caixas.
Dupla parede e encaixe "em T" nas laterais que, na
montagem, garanta uma melhor firmeza. Esse encaixe
na lateral propicia a melhor estrutura da caixa e
garante que com o passar do tempo o produto néo se
desfaca. Dimens8es aproximadas em mm
380x175x290. Cor azul .

5000

5000

10

Unid.

Caixa box polionda para arquivo morto: material de
gualidade, resistente e espessura de ho minimo 3mm
gue suporte empilhamento de caixas. Dupla parede e
encaixe "em T" nas laterais que, na montagem,
garanta uma melhor firmeza. Esse encaixe na lateral
propicia a melhor estrutura da caixa e garante que
com o passar do tempo o produto ndo se desfaca.
Dimensdes aproximadas em mm 350x130x250. Cor
azul.

5000

5000

11

Unid.

Caixa para correspondéncia (porta documento),
material acrilico, cor fumé ou incolor, tipo_ Dupla,
articulavel, com inclinacéo entre as bandejas, tamanho
das bandejas oficio.

50

50
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12

Unid.

Caixa para correspondéncia (porta documento),
material acrilico, cor fumé ou incolor, tipo _tripla,
articulavel, com inclinacdo entre as bandejas, tamanho
das bandejas oficio.

50

50

13

Unid.

Calculadora média (portétil), tela inclinada para 12
digitos, duas fontes de energia e desligamento, telas
de raiz quadrada e percentagem, tela de apagar o
Ultimo digito, medidas: 10 x 13 cm

100

100

14

Cx

Caneta esferografica azul, ponta fina, 0,7 com resina
termoplastica, tinta & base de corantes organicos e
solventes, tampinha em polietileno, corpo/cristal em
polietileno, suporte em poliacetal/celcon, ponta em
latdo, esfera em tungsténio, tampa polipropileno,
dimensdo minima do conjunto, tubo com suporte e
ponta, medindo respectivamente 132,775mm e
133,480mm, caixa com 50 pecas.

50

50

15

Cx

Caneta esferografica preta, ponta fina, 0,7 com resina
termoplastica, tinta a base de corantes organicos e
solventes, tampinha em polietileno, corpo/cristal em
polietileno, suporte em poliacetal/celcon, ponta em
latdo, esfera em tungsténio, tampa polipropileno,
dimensdo minima do conjunto, tubo com suporte e
ponta, medindo respectivamente 132,775mm e
133,480mm, caixa com 50 pecas.

30

30

16

Cx

Caneta esferografica vermelha, ponta fina, 0,7 com
resina termoplastica, tinta a base de corantes
organicos e solventes, tampinha em polietileno,
corpo/cristal em polietileno, suporte em
poliacetal/celcon, ponta em latdo, esfera em
tungsténio, tampa polipropileno, dimensdo minima do
conjunto, tubo com suporte e ponta, medindo
respectivamente 132,775mm e 133,480mm, caixa com
50 pecas.

20

20

17

Cx

Caneta marca texto, tinta fluorescente na cor amarela,
ponta chanfrada para tracos de 1 a 4 mm, caixa com
12 unidades.

50

50

18

Cx

Caneta marca texto, tinta fluorescente na cor laranja,
ponta chanfrada para tragos de 1 a 4 mm, caixa com
12 unidades.

50

50

19

Cx

Caneta marca texto, tinta fluorescente na cor_rosa,
ponta chanfrada para tragos de 1 a 4 mm, caixa com
12 unidades.

50

50

20

Cx

Caneta marca texto, tinta fluorescente na cor verde,
ponta chanfrada para tragos de 1 a 4 mm, caixa com
12 unidades.

50

50

21

Cx

CD-R 80min 700MB com capa

300

300

22

Cx

Clips de papel, n°. 1/0, em aco niquelado, com
tratamento antiferrugem. Caixa com 100 unidades

200

200

23

Cx

Clips de papel n°2/0, em arame de ago com
acabamento niquelado e tratamento anti-ferrugem,
caixa com 100 unidades.

200

200

24

Cx

Clips de papel n°3/0, em arame de ago com
acabamento niquelado e tratamento anti-ferrugem,

200

200
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caixa com 50 unidades.

25

Cx

Clips de papel n°4/0, em arame de aco com
acabamento niquelado e tratamento anti-ferrugem,
caixa com 50 unidades.

200

200

26

Cx

Clips de papel n°.6/0, composto de arame de aco com
tratamento anti-ferrugem, inoxidavel, caixa com 50
unidades.

200

200

27

Cx

Clips de papel n°.8/0, composto de arame de aco com
tratamento anti-ferrugem, inoxidavel, caixa com 50
unidades.

200

200

28

Unid.

Cola branca liquida, lavavel, tipo pastosa, secagem
rapida, ndo toxica, com bico dosador ou aplicador
embalagem com 500g.

50

50

29

Unid.

Cola branca liquida, lavavel, tipo pastosa, secagem
rapida, ndo téxica, com bico dosador ou aplicador
embalagem com 90g.

300

300

30

Unid.

Cola em bastdo, embalagem com 40g, de boa
qualidade, pratica e eficiente que possui alto poder
colante. AtOxica, com tampa hermética para evitar
ressecamento.

200

200

31

Unid.

Colchetes n° 12- colchete de aco metdlico, fabricado
com chapa de aco revestido, em aco latonado,
niquelado, resistente e de boa qualidade. Caixa com
72 unidades

100

100

32

Unid.

Colchetes n° 15- colchete de aco metalico, fabricado
com chapa de aco revestido, em aco latonado,
niquelado, resistente e de boa qualidade. Caixa com
72 unidades

100

100

33

Unid.

Corretivo liquido, a base de agua, ndo toxico, para
correcdes de esferogréfica, datilografia e totocépia,
contelido: 18ml.

200

200

34

Unid.

Corretivo em fita 5mm x 10m -com medida minima
aproximadamente de 10m de comprimento x 5 mm de
largura, cor branca, sem odor, correcao instantanea.
Estojo com corpo transparente que permite visualizar
a quantidade de fita disponivel.

300

300

35

Unid.

D.V.D. R, 4.7 GB, com capa de papel

300

300

36

Pacote

Liga elastica de borracha (latex) n° 18, para uso geral,
cor amarela, pacote com 100 gramas, embalagem
contendo nome do fabricante, data de fabricacdo e
prazo de validade minima de 11 meses

200

200

37

Cx

Envelope (tamanho tipo A3), material papel Kraft ouro,
gramatura 80 g/m2, tipo saco comum, comprimento
470 mm, cor parda, impressado baixo-relevo, largura
370 mm, caixa com 250 unidades

10

10

38

Cx

Envelope (tamanho tipo A4), material papel off set,
gramatura 75 g/m2, tipo saco comum, comprimento
340 mm, cor branca, impressao baixo-relevo, largura
240 mm, caixa com 250 unidades

10

10

39

Unid.

Estilete, em corpo plastico, com lamina inoxidavel
estreita, medindo 9 cm X 0,9 cm, graduavel e com
trava de seguranca.

200

200
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40

Estilete largo, em corpo plastico, com lamina 18mm
inoxidavel, com trava de seguranca.

200

200

41

Unid.

Extrator de grampo. Material: A¢o inoxidavel, tipo
espatula, tratamento superficial niquelado. Tamanho
Aproximado 150x16mm.

500

500

42

Unid.

Fita Adesiva, na cor transparente, larga, medindo
45mmx45m, para empacotamento.

200

200

43

Unid.

Fita  Adesiva, Tamanho: 12mm X 50m,
transparente.(Durex)

200

200

44

Unid.

Fita Adesiva, Tipo/Modelo: Crepe, Tamanho: 19mm x
50m.

200

200

45

Unid.

Fita Adesiva, Tipo/Modelo: Crepe, Tamanho: 50mm x
50m.

200

200

46

Unid.

Grafite 0,5mm, graduacéo 2B, tubo com 12 unidades.

30

30

a7

Unid.

Grafite 0,7mm, graduagé&o 2B, tubo com 12 unidades.

30

30

48

Unid.

Grampeador de mesa produzido totalmente em ago,
para até 25 folhas de pape 75g/m=.

Grampo aberto e fechado 26/6, dimensdes.
20,5x9,5x5cm, com estrutura metélica, acabamento
niguelado e mola de abastecimento com retrag&o
automética, base emborrachada, Cor: preto.

100

100

49

Unid.

Grampeador, tamanho grande, material metal com
base plastica, tipo profissional de grande porte,
capacidade para ate 240 folhas, utiliza grampos 23/6,
23/8, 23/10, 23/13, 23/17e 23/24, base emborrachada,
sistema de recarga pela traseira, mola resistente c/
retratacao automatica.

100

100

50

Cx

Grampo para grampeador 26/6 Galvanizado com
tratamento anti-ferrugem caixa com 5000 unid.

300

300

51

Cx

Grampo para grampeador 9/10 Galvanizado, com
tratamento anti-ferrugem, Embalagem com 1000
unidades

50

50

52

Cx

Grampo para grampeador 23/8 Galvanizado, com
tratamento anti-ferrugem, Embalagem com 1000
unidades

50

50

53

Cx

Grampo para grampeador 23/13,galvanizado, anti-
ferrugem Caixa contendo 1.000 unidades

50

50

54

Cx

Grampo para grampeador 23/20 Galvanizado, com
tratamento anti-ferrugem, Embalagem com 1000
unidades

50

50

55

Pacote

Grampo trilho plastico 50 mm- com capacidade para
armazenar até 300 fls de sulfite 75 grs. Fixacao por
pressao frontal. Flexivel serrilhado tipo “U”. Flexivel
liso, Distancia entre os furos: 80 mm. Pacote com
50unid.

200

200

56

Pacote

Grampo trilho plastico estendido 100 mm- com
capacidade para armazenar até 500 fls de sulfite 75
grs. Fixacgdo por pressao frontal. Flexivel serrilhado
tipo “U”. Flexivel liso, Comprimento total: 30 cm e
Distancia entre os furos: 80 mm. Pacote com 50unid.

300

300
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57

Cx

Lapis preto n°.02, resistente, macio, facil de apagar,
max, produto certificado com o selo FSC, nédo
perecivel, madeira 100% reflorestada, composicéo:
Material cerdmico, grafite e madeira. Caixa com 144
unid. Produto com certificacdo INMETRO.

50

50

58

Unid.

Lapiseira 0,5 mm, com borracha, na cor preta, com
grip emborrachada, com clip e traco macio.

100

100

59

Unid.

Lapiseira 0,7 mm, com borracha, na cor preta, com
grip emborrachada, com clip e trago macio.

100

100

60

Unid.

Limpador instantdneo para quadro branco

50

50

61

Unid.

Livro Ata com 100 folhas pautadas e numeradas,
formato 205x300mm. capa e contracapa em papeléo
700gr, revestido vom papel 90gr, plastificado, folhas
internas de papel offset 56gr.

100

100

62

Unid.

Livro Ata com 200 folhas pautadas e numeradas,
formato 205x300mm, capa e contracapa em papelao
700gr, revestido vom papel 90gr, plastificado, folhas
internas de papel offset 56qr.

100

100

63

Unid.

Livro protocolo de correspondéncia com 100 folhas
pautadas e numeradas sequencialmente, com capa
dura, no formato 153 X 216mm e com encadernagéo
costurada.

100

100

64

Pacote

Marcador de pagina 42x12mm c/5 cores transp.
Pacote com 5 blocos com 25 folhas cada

200

200

65

Unid.

Mini Pistola de Cola Quente Bivolt 127/220V, poténcia
maxima 40W. Utiliza bastdo de cola com diametro
maximo de 1,2mm.

30

30

66

Unid.

Papel A4, 75g., pacote com 500 fls

100

100

67

Cx

Papel carbono, material pelicula poliéster, aplicacdo
escrita manual, tipo dupla face, comprimento 297,
largura 210, cor preta. Caixa com 100 unidades.

10

10

68

Unid.

Papel cartdo: master brilho especial, gramatura de
240g/m2, com medida de 50 x 66cm, em embalagem
original do fabricante. Cores disponiveis: amarelo, azul
claro, azul escuro, verde claro, verde escuro,
vermelho, roxo, marrom, rosa e laranja.

300

300

69

rolo

Papel contact, auto-adesivo, material plastico, tipo
contact, cor incolor, gramatura 60 g/m2, largura 450
mm, acabamento superficial brilhante, comprimento
folha/rolo 2.500 m, transmitancia transparente

30

30

70

Pacote

Papel Vergé, formato A4 (210 x 297), Gramatura
180g, Pacote com 50 folhas (branco)

50

50

71

Pacote

Papel Couché brilho, formato A4 (210 x 297),
gramatura:115. Pacote com 50 folhas (branco)

30

30

72

Unid.

Pasta arquivo, tipo AZ, largura 285 mm, altura 350
mm, lombada 40 (lombo estreito), cor preta/cinza,
prendedor interno ferragem removivel tipo dois furos,
com visor lateral, caracteristicas adicionais revestidas
dentro e fora de plastico duro e resistente.

300

300
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73

Unid.

Pasta arquivo, tipo AZ, largura 285 mm, altura 350
mm, lombada 70 (lombo largo), cor preta/cinza,
prendedor interno ferragem removivel tipo dois furos,
com visor lateral, caracteristicas adicionais revestidas
dentro e fora de plastico duro e resistente.

300

300

74

Unid.

Pasta catalogo, preta, tamanho A4, com 50 folhas com
chapa transparente e mais espessa. Caracteristicas:
possui solda interna de alta resisténcia, Impressos nao
aderem as folhas plasticas, material leve, atoxico,
bastante resistente e 100% reciclavel, dimensdes: 239
x 307 x 20mm)

30

30

75

Unid.

Pasta plastica em L, material polipropileno
transparente, n&o adere aos impressos, para
documentos tamanho oficio, fechada na parte
esquerda e inferior (formato em L) e aberta na parte
direita e superior. Embalagem com 10 unidades

100

100

76

Unid.

Pasta plastica transparente C/ Grampo E Trilho
Plastico, varias cores

100

100

a4

Unid.

Pasta plastica transparente, cristal, tamanho oficio,
lombada 40mm, abas com elasticos.

100

100

78

Unid.

Pasta plastica transparente, cristal, tamanho oficio,
lombada 20mm, abas com elasticos.

100

100

79

Unid.

Pasta plastica Transparente, cristal, tamanho oficio,
lombada 55mm, abas com elasticos.

100

100

80

Pacote

Pasta suspensa, plastificada, hastes em metal e
ponteiras plasticas, cartdo kraft, 6 posi¢cdes para visor
e etiqueta branca, contendo 1 visor transparente,
etiqueta e 1 grampo plastico. Pacote com 25 unidades

100

100

81

Unid.

Pen Drive 64gb USB 2.0, na cor preta, compativel:
Mac OS 9.0 e superiores/ Windows 98 e superiores,
taxas de transmissdo de dados: 3 MB/s (gravacao) e
10 MB/s (leitura).

50

50

82

Unid.

Perfurador para papel, 2 furos universais, capacidade
para até 40 folhas de papel 75g/m2, confeccionado em
metal pintado de preto, base plastica com regulador
de tamanho do papel para centralizacdo dos furos,
Pinos perfuradores em aco e molas em aco e trava de
seguranga.

Diametro do furo: 6mm.

Distancia dos furos: 80mm.

200

200

83

Unid.

Pilha tamanho palito, tipo alcalina, modelo AAA,
caracteristicas adicionais néo recarregavel

100

100

84

Unid.

Pilha tamanho pequena, tipo alcalina, modelo AA,
caracteristicas adicionais nao recarregavel.

50

50

85

Unid.

Pincel marcador atbmico, na cor azul 1100-P.

100

100

86

Unid.

Pincel marcador atémico, na cor preta 1100-P

100

100

87

Unid.

Pincel marcador atbmico, na cor vermelha 1100-P

100

100

88

Unid.

Pincel Marcador para quadro branco, marcador
hidrografico para uso em quadro branco, cor PRETA,
remocdo com flanela ou feltro, com ponta redonda e
grossa, com validade minima de um ano.

50

50
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Pincel Marcador para quadro branco, marcador
hidrografico para uso em quadro branco, cor AZUL,
remocao com flanela ou feltro, com ponta redonda e
grossa, com validade minima de um ano.

Pincel Marcador para quadro branco, marcador
hidrogréafico para uso em quadro branco, cor
90 | Unid. | VERMELHO, remog¢é&o com flanela ou feltro, com 50 1 50
ponta redonda e grossa, com validade minima de um
ano.

Porta canetas triplo cristal, clips e lembrete injetado
91 | Unid. |em poliestireno. Dimensoes: Altura: 8 Cm, 100 1 100
comprimento: 24 cm, largura: 7 cm.

Prancheta transparente, em acrilico, com prendedor
92 | Unid. | metalico. Dimensfes: 34cm de comprimento e 23,5cm | 100 1 100
de largura.

Quadro branco moldura aluminio 120cm x 90cm -
Quadro branco para uso de marcador de quadro
branco, tela em chapa de fibra de madeira, Pintura UV
de alta durabilidade, porta marcadores em plastico,
moldura em aluminio, acompanha acessérios para
fixacdo na parede, fixacao invisivel.

Refil para apagador de quadro branco medindo 15 cm
de comprimento e 6 cm de largura.

95 | Unid. |Régua em poliestireno 30 cm cristal 200 1 200
Saco plastico, transparente, com 4 furos, tamanho,
96 |Pacote | A4, espessura de 0,12mm (grosso). Pacote com 50 50 1 50
unidades

Tesoura de inox, multiuso, cabo emborrachado,
medindo aproximadamente 21 cm, em ago inoxidavel.

Tesoura de inox, Multiuso, cabo emborrachado,
medindo aproximadamente 17 cm, em ago inoxidavel.

99 | Unid. |Tinta para almofada de carimbo (azul) 50
100 | Unid. | Tinta para almofada de carimbo (preta) 50
101 | Unid. | Tinta para carimbo automatico, cor azul 50
102 | Unid. | Tinta para carimbo automatico, cor preta. 50
103 | Unid. | Umedecedor de dedos, glicerinado, ndo atéxico. 300

VALOR TOTAL DOS ITENS
6. CONDICOES DE ENTREGA / EXECUCAO:

6.1. O objeto do presente Termo de Referéncia sera recebido de forma PARCELADA, em até 10 (dez)
dias (teis, contados a partir da emissao da Autorizacdo de Fornecimento.

6.2. Os produtos serdo requisitados MENSALMENTE ou TRIMESTRALMENTE, conforme a necessidade
de reposicdo do estoque.

6.3. Frete: por conta da contratada;

6.4. Local de entrega do produto: Setor de Almoxarifado da PMSM, situado no seguinte endereco:
Rodovia Othovarino Duarte Santos, n° 467, Bairro Carapina, CEP 29.930.010, S&o Mateus/ES - Ao lado
da “Farméacia Indiana”.

6.5. Horario: das 08h00 as 12h00 e das 13h00 as 17h00.

6.6. Formas de contato para entrega: almoxarifadocentral@saomateus.es.gov.br.

6.7. Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as razdes
respectivas com pelo menos 03 (irés) dias Uteis de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacao
de prazo seja analisado, ressalvadas situacdes de caso fortuito e forca maior.

89 | Unid. 50 1 50

93 | Unid. 50 1 50

94 | Unid. 50 1 50

97 | Unid. 100 1 100

98 | Unid. 100 1 100

50
50
50
50
300

N
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7.GARANTIA, MANUTENGCAO E ASSISTENCIA TECNICA

7.1. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cddigo de
Defesa do Consumidor).

8. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

8.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e
as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao
total ou parcial.

8.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, DEVENDO TAIS
CIRCUNSTANCIAS serem formalizadas via termo aditivo.

8.3 As comunicac¢des entre o 6rgéo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o0 uso de mensagem eletrbnica para esse fim.

8.4 O ¢6rgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogéo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

8.5 Apés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o érgao ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacédo do plano de fiscalizacdo, que
conterd informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias
para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método
de afericdo dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros.

9. FISCALIZACAO DO CONTRATO

9.1 A execucgdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

4.8.1. FISCALIZACAO ADMINISTRATIVA

9.2 O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condicbes de habilitagdo da
contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso
necessério (Art. 23, 1 e 1, do Decreto n°® 11.246, de 2022).

9.3 Caso ocorra descumprimento das obriga¢cBes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solu¢éo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23, 1V).

9.4 FISCAL ADMINISTRATIVO:

TIPO Titular Suplente
NOME Amos Marques Medeiros Paulo Sexto Moura Novais
COMPLETO
DOCUMENTO 832.988.*** 009.768.***
(CPF)
Rod Othovarino Duarte Santos Rod Othovarino Duarte Santos
ENDERECO n°467- Carapina- CEP 29933- n°467 -Carapina - CEP 29933-
010 Séo 010 Séo
Mateus-ES Mateus-ES

10. PRAZO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS OU DO CONTRATO

11.1 O prazo de vigéncia da contratacao é de 12 (doze) meses contados da assinatura da Autorizacdo de
Fornecimento, na forma do artigo 105 da Lei n°® 14.133, de 2021.

11. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO:
11.1 O pagamento sera efetuado até 30 (trinta) dias ap6s as medi¢des, por meio de depdsito na conta
corrente da contratada, através de Ordem Bancaria, apés a apresentacdo dos seguintes documentos:
a) Nota Fiscal/Fatura de servigos discriminativo, em via Unica, devidamente atestado pela Secretaria
requisitante, assim como pelo fiscal;
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b) Certificado de Regularidade do FGTS - CRF, emitido pela Caixa Econdmica Federal e Certidédo
Trabalhista;
c) Certidao Conjunta perante a Secretaria da Receita Federal, e a Procuradoria da Fazenda Nacional,
conforme IN/SRF n° 2021/2021 e CND Estadual e Municipal na sede do Licitante;
d) Boletim de Medicdo atestado pela Secretaria requisitante juntamente com o fiscal da Ordem de
Servico;
e) Relatério de Fiscalizagao e Fotografico.
11.2 A apresentacdo de Nota Fiscal/Fatura com incorrecdes ou desacompanhada da documentagéo
requerida no subitem anterior implicard na sua devolugdo a Empresa contratada para regularizagcdo, sem
gue isso gere direito a acréscimos de qualquer natureza.
11.3 A PMSM retera, na fonte, sobre o pagamento efetuado os tributos e contribuicbes de que trata a
Instrucdo Normativa SRF n°® 1234/2012.
11.4 Se a empresa contratada for optante pelo SIMPLES, deve anexar a Nota Fiscal/Fatura documento
que comprove esta opg¢do, na forma do Anexo IV, da IN/SRF n° 480/2004, alterada pela IN/SRF n°
1234/2012, situagdo em que incidira a retengcdo no percentual estabelecido na Lei n° 123/06, devendo a
CONTRATADA discriminar o percentual na nota fiscal.
11.5 Nenhum pagamento serd efetuado a contratada, enquanto houver pendéncia de liquidacdo ou
qualquer obrigacdo que Ihe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia contratual, sem que isso
gere direito a acréscimos de qualquer natureza.
11.6  Considera-se data do pagamento o dia da efetiva entrega da Ordem Bancéria na unidade bancaria.
11.7 Os materiais entregues fora dos padrdes fixados pela Administracdo ndo serdo recebidos, sem
qualquer énus ao contratante.
11.8 Todo servigo executado ou material entregue bem como medido, devera ser evidenciado com fotos;

12. OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

12.1  S&o obrigac¢des do Contratante:

12.2  Exigir o cumprimento de todas as obriga¢gfes assumidas pelo Contratado, de acordo com o contrato
€ Seus anexos;

12.3  Receber 0 objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia,

12.4  Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecdes verificadas no objeto
fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;
12.5 Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato e o cumprimento das obriga¢c@es pelo Contratado;
12.6  Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo,
forma e condi¢cdes no Termo de Referéncia.

12.7  Aplicar ao Contratado as san¢des previstas na lei e neste Contrato;

12.8  Cientificar o 6rgdo de representac¢éo judicial da Advocacia-Geral da Unido para adogao das medidas
cabiveis quando do descumprimento de obrigaces pelo Contratado;

12.9  Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagcdes e reclamacdes relacionadas a execucgéo
do presente Contrato, ressalvados o0s requerimentos manifestamente impertinentes, meramente
protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execuc¢éo do ajuste.

12.10 A Administracao tera o prazo de 30 (trinta) dias, a contar da data do protocolo do requerimento para
decidir, admitida a prorrogacdo motivada, por igual periodo.

12.11 Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro feitos pelo
contratado no prazo maximo de 30 (trinta) dias.

12.12 Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para apuracéo de
descumprimento de clausulas contratuais, quando couber a garantia.

12.13 A Administracdo nado responderd por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com
terceiros, ainda que vinculados a execugdo do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros
em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

13. OBRIGACOES DA CONTRATADA:

13.1 O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste Contrato e em seus anexos,
assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucédo do
objeto, observando, ainda, as obriga¢cdes a seguir dispostas
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13.2  Entregar o objeto acompanhado do manual do usuario, com uma versédo em portugués, e da relacao
da rede de assisténcia técnica autorizada;

13.3  Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Cddigo de Defesa
do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990);

13.4 Comunicar ao contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da
entrega, 0os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovacao;

13.5 Atender as determinacgdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade
superior (art. 137, I, da Lei n.° 14.133, de 2021) e prestar todo esclarecimento ou informacdo por eles
solicitados;

13.6  Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, os bens nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des
resultantes da execucdo ou dos materiais empregados;

13.7 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucao do objeto, bem como por todo e
gualquer dano causado a Administracao ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscaliza¢éo ou
0 acompanhamento da execucdo contratual pelo contratante, que ficar4 autorizado a descontar dos
pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos sofridos;

13.8  Quando nao for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores —
SICAF, o contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo do contrato, junto com a Nota
Fiscal para fins de pagamento, os seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade
Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certides que
comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4)
Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

13.9 Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigac6es trabalhistas, previdenciarias, fiscais,
comerciais e as demais previstas em legislagdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a
responsabilidade ao contratante e ndo podera onerar o objeto do contrato;

13.10 Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local da execuc¢éo do objeto contratual.

13.11 Paralisar, por determinacéo do contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de
acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de terceiros.

13.12 Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas,
todas as condi¢Ges exigidas para habilitacdo na licitacéo;

13.13 Cumprir, durante todo o periodo de execucdo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para
pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de
cargos previstas na legislacéo (art. 116, da Lei n.° 14.133, de 2021);

13.14 Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo fiscal do
contrato, com a indicacdo dos empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116, paragrafo Unico,
da Lein.°14.133, de 2021);

13.15 Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;
13.16 Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento do
objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, 1l, d, da Lei n°
14.133, de 2021.

13.17 Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas
de seguranca do contratante;

13.18 Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condicdo de
aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de dezoito anos
em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

14. DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

Habilitagao Juridica

14.1 Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha
validade para fins de identificacdo em todo o territorio nacional;

14.2 Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;
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14.3  Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no  sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

14.4  Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato
social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

145 Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacéo de funcionamento no Brasil, publicada
no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugao
Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marc¢o de 2020.

14.6  Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

14.7  Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro
onde tem sede a matriz;

14.8 Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

14.9  Agricultor familiar: Declara¢do de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida, ou, ainda, outros
documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento Agrario, nos
termos do_art. 4°, §2° do Decreto n° 10.880, de 2 de dezembro de 2021.

14.10 Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que comprove a qualificagao
como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrucdo Normativa RFB n. 971, de 13 de novembro de
2009 (arts. 17 a 19 e 165).

14.11 Ato de autorizagdo para o exercicio da atividade de ............ (especificar a atividade contratada
sujeita & autorizagdo), expedido por ....... (especificar o 6rgdo competente) nos termos do art. ..... da
(Lei/Decreto) n° ........

14.12 Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracbes ou da
consolidagéo respectiva.

14.13 Regularidade Fiscal, Social e Trabalhista

14.14 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

14.15 Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, relativo ao domicilio ou sede
da LICITANTE, pertinente ao ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

14.16 Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede da
LICITANTE, ou outra equivalente, na forma da lei, com validade na data de apresentacdo da documentacdo
e proposta;

14.17 Certiddo de regularidade junto a fazenda publica Federal (Quitacdo de tributos e contribuicdes
Federais e Quanto a divida ativa da Unido), sejam estas individualmente ou conjuntas, com a validade na
data de realizacdo desta licitacéo;

14.18 Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico, expedida pela Caixa
Econdmica Federal, com validade na data de apresenta¢do da documentacao e proposta.

14.19 Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, fornecida no site eletrdnico do Tribunal Superior
do Trabalho — TST, em atendimento a Lei n°® 12.440/2011 e a Resolugdo Administrativa do TST n°
1470/2011.

14.20 Qualificagdo Econémico-Financeira

14.21 Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante,
caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na licitagdo (art. 5°, inciso I, alinea
“c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

14.22 Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133, de
2021, art. 69, caput, inciso Il);

14.23 Balango patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstracdes contabeis
dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando:

14.24 indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um);



https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor
https://www.gov.br/economia/pt-br/assuntos/drei/legislacao/arquivos/legislacoes-federais/indrei772020.pdf
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l5764.htm#art107
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https://www.gov.br/trabalho-e-previdencia/pt-br/servicos/empregador/programa-de-alimentacao-do-trabalhador-pat/arquivos-legislacao/instrucoes-normativas/pat_in_971_2009.pdf
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-116-de-21-de-dezembro-de-2021#art5
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-116-de-21-de-dezembro-de-2021#art5
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14.25 As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as exigéncias da
habilitacdo e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura.

14.26 Os documentos referidos acima limitar-se-&o ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter
sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

14.27 Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita
Federal do Brasil para transmisséo da Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

14.28 Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de
Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitagao
[capital minimo] QU [patriménio liquido minimo] de ...... % [até 10%)] do [valor total estimado da contratagdo]
OU [valor total estimado da parcela pertinente].

14.29 As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as exigéncias da
habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura. (Lei n° 14.133, de
2021, art. 65, §1°).

14.30 O atendimento dos indices econdbmicos previstos neste item devera ser atestado mediante
declaragéo assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

14.31 Qualificagdo Técnica

14.32 Atestado(s) fornecido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado, comprovando o
fornecimento de objetos que tenham caracteristicas semelhantes ao deste Termo de Referéncia.

14.33 Declaractes

14.34 Declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do
artigo 7°, XXXIll, da Constituicéo;

14.35 Declaracdo de que ndo possui empregados executando trabalho degradante ou forcado,
observando o disposto nos incisos Il e IV do art. 1° e no inciso Il do art. 5° da Constituicdo Federal;

14.36 Declaragdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

15. VALORES REFERENCIAIS DE MERCADO:

15.1 O mapa referencial de pregos sera elaborado pelo Setor de Compras, ap6s a devida pesquisa de
mercado efetuado em fontes diversas, buscando estabelecer o valor médio a ser utilizado pelo Setor de
Licitacdes e Contratos como o valor maximo a ser contratado pela municipalidade. Tal valor deve ser
tornado publico no edital a ser disponibilizado na plataforma licitatéria.

16. SANCOES:

16.1 Cometerd infracdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o contratado que:
i)  der causa a inexecugdo parcial do contrato;
j) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;
k) der causa a inexecucao total do contrato;
I)  ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo justificado;
m) apresentar documentacdo falsa ou prestar declaragéo falsa durante a execuc¢do do contrato;
n) praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;
0) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
p) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
16.2  Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infrac6es acima descritas as seguintes sancdes:

V. Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecuc¢do parcial do contrato, sempre que néo se
justificar a imposi¢céo de penalidade mais grave (art. 156, 82° da Lei n°® 14.133, de 2021);
Vi. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e

“d” do subitem acima deste Contrato, sempre que néo se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave
(art. 156, 8§ 4° da Lei n® 14.133, de 2021);

vii. Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “e”, “", “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas “b”,
justifiguem a imposicéo de penalidade mais grave (art. 156, 85° da Lein® 14.133, de 2021)

Viii. Multa:

LT 1]

¢’ e “d”, que



https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicaocompilado.htm#art7
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1. Moratéria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da
parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;
2. Moratéria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor

total do contrato, até o maximo de 30% (trinta por cento), pela inobservancia do prazo fixado para

apresentacao, suplementacao ou reposicdo da garantia.

3. O atraso superior a 30 (trinta) dias autoriza a Administragdo a promover a extingdo do
contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme disp6e o
inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

4. Compensatoria, para as infragGes descritas nas alineas “e” a “h” do subitem 16.1, de 20% a
30% do valor do Contrato.

5. Compensatoria, para a inexecucgao total do contrato prevista na alinea “c” do subitem 16.1,
de 5% a 15% do valor do Contrato.

6. Para infragdo descrita na alinea “b” do subitem 16.1, a multa sera de 5% a 15% do valor do
Contrato.

7. Para infragdes descritas na alinea “d” do subitem 16.1, a multa sera de 5% a 15% do valor
do Contrato.

8. Para a infragdo descrita na alinea “a” do subitem 16.1, a multa sera de 5% a 15% do valor

do Contrato.

16.3 A aplicagdo das sancdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hip6tese alguma, a
obrigacao de reparacgéo integral do dano causado ao Contratante (art. 156, 89°, da Lei n® 14.133, de 2021)
16.4 Todas as sancdes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente
com a multa (art. 156, 8§7°, da Lei n® 14.133, de 2021).
16.5 Antes da aplicagdo da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
Uteis, contado da data de sua intimacgéo (art. 157, da Lei n® 14.133, de 2021)
16.6 Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, 88°, da Lei n® 14.133, de 2021).
16.7 Previamente ao encaminhamento & cobranca judicial, a multa poderd ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de XX (XXXX) dias, a contar da data do recebimento da comunicagéo
enviada pela autoridade competente.
16.8 A aplicacdo das sanc¢Oes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditério e a
ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da
Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de
inidoneidade para licitar ou contratar.
16.9 Na aplicacdo das sancdes serdo considerados (art. 156, 81°, da Lei n°® 14.133, de 2021):

f) anatureza e a gravidade da infracdo cometida;

g) as peculiaridades do caso concreto;

h) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

i)  os danos que dela provierem para o Contratante;

j) aimplantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientacdes

dos 6rgédos de controle.
16.10 Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitagBes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n°®
12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).
16.11 A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso
do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para
provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancdes aplicadas a pessoa juridica
serdo estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de administracdo, a pessoa juridica
sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o
Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise
juridica prévia (art. 160, da Lei n® 14.133, de 2021).
16.12 O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacao da
sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sancdes por ela aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de
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Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n® 14.133, de
2021).

16.13 As sancdes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar séo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/21.

16.14 Os débitos do contratado para com a Administracdo contratante, resultantes de multa administrativa
elou indenizacdes, nao inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os
créditos devidos pelo referido o6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos
administrativos que o contratado possua com o mesmo 6rgdo ora contratante, na forma da Instrucédo
Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

17. CONDICOES GERAIS:

17.1 Além das especificacbes acima, deverdo ser observadas as prescricbes a seguir, todas

condicionantes da aceita¢gdo da proposta e do recebimento do produto licitado:

17.1.1 Nao serdo aceitos produtos/materiais em desacordo com as especifica¢cdes constantes do presente
Termo de Referéncia;

17.1.2 Prazo de validade da proposta ndo devera ser inferior a 60 (sessenta) dias a contar da data de
abertura das propostas de preco;

17.1.3 Nos prec¢os cotados deverdo estar inclusos os custos de transporte, carga, descarga, embalagem,
seguro e quaisquer outras despesas para a entrega do material;

17.1.4 Nos precos cotados deverdo estar inclusos todos os insumos que o comp8em, tais como as
despesas com impostos, taxas, frete, embalagens, seguros e quaisquer outros que incidam direta
ou indiretamente na aquisicdo e entrega dos materiais cotados, bem como transporte, custos,
estocagem até a entrega total do objeto, carga e descarga, testes, leis sociais e tributos.

18. REAJUSTAMENTO DE PRECOS:

18.1  Os precos inicialmente contratados sé&o fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data
da apresentacdo das propostas de prec¢os, a ser definida pelo edital do Pregéo Eletronico.

18.2  Ap6s o interregno de um ano, e independentemente de pedido do contratado, os pre¢os iniciais
serdo reajustados, mediante a aplicacdo, pelo contratante, do indice IPCA (indice Nacional de Precos ao
Consumidor Amplo), exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas apés a ocorréncia da
anualidade.

18.3  Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos
efeitos financeiros do Ultimo reajuste.

18.4 No caso de atraso ou nao divulgacao do(s) indice (s) de reajustamento, o contratante pagara ao
contratado a importancia calculada pela Gltima variagcdo conhecida, liquidando a diferenca correspondente
tédo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

18,5 Nas aferi¢cbes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao), obrigatoriamente, 0o(s)
definitivo(s).

18.6 Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer
forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser
determinado(s) pela legislacdo entdo em vigor.

18.7 Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial,
para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

18.8 O reajuste sera realizado por apostilamento.

19. RESPONSAVEL (s) PELA ELABORACAO E APROVACAO DO PRESENTE TERMO:

Sao Mateus/ES, 29 de maio de 2024.
Elaborado por: Marcela Negris Scaldaferro
Coordenadora do Almoxarifado Central
Portaria n°® 006/2023

Aprovado por: Rita de Cassia Pereira Costa
Secretario Municipal de Administragcdo e Recurso Humanos
Decreto n° 14.397/2023.
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ANEXO Il = Minuta de Ata de Registro de Precos
ATA DE REGISTRO DE PRECOS N°. ..../2024

Cddigo CidadES Contratag6es (TCE/ES): xxxx

O MUNICIPIO DE SAO MATEUS - ES, pessoa juridica de direito publico interno, inscrito no CNPJ/MF sob o
n°. 27.167.477/0001-12, com sede na Rua Alberto Sartorio, n°® 404, Carapina, Sdo Mateus - ES - CEP.:
29.933-060, por intermédio da SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E RECURSOS
HUMANQOS, neste ato representada pela Secretaria Municipal, Sra. Rita de Cassia Pereira Costa,
nomeada pelo Decreto Municipal n° 14.397/2023, doravante denominada ORGAO GERENCIADOR,
considerando o julgamento da licitagdo na modalidade de PREGAO ELETRONICO, menor preco POR
ITEM, sob n° 013/2024, do processo n° 4511/2024, RESOLVE registrar os precos da(s) empresa(s)
indicada(s) e qualificada(s) nesta ATA, nas quantidades estimadas, de acordo com a classificacéo por ela
alcancada, atendendo as condigdes previstas no Instrumento Convocatoério, tendo por critério de julgamento
menor preco por item, e as constantes desta Ata de Registro de Precos, sujeitando-se as partes as normas
constantes na Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, no Decreto Municipal n.° 15.803, de 20 de dezembro de
2023, e em conformidade com as disposi¢des a seguir:

1-DO OBJETO

11. A presente Ata tem por objeto o REGISTRO DE PRECOS PARA EVENTUAL
AQUISICAO DE MATERIAIS DE EXPEDIENTE, especificados no Termo de Referéncia, anexo do
Edital do Pregéo Eletrénico n°® xxx/2024, que é parte integrante desta Ata, juntamente as propostas cujos

precos tenham sido registrados, independentemente de transcricdo, conforme consta nos autos do
PROCESSO N° 4511/2024.

2 - DOS PRECOS, ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS

2.1 O preco registrado, as especificacdes do objeto, as quantidades de cada item, fornecedor(es) e as
demais condicdes ofertadas na(s) proposta(s) sdo as que seguem:

Especificacéo Marca Unidade | Quant. |Valor Unit.,  Valor Total

Item

01
02
2.2 A listagem do cadastro de reserva referente ao presente registro de precos consta como anexo a esta
Ata.
2.3 A eventual execucdo da presente Ata ocorrerd a conta da dotacdo or¢camentaria, no exercicio de
2024, contemplada na rubrica abaixo:
XXXXXXXX

3 - ORGAO(S) GERENCIADOR E PARTICIPANTE(S)
3.1 O orgao gerenciador serd a Secretaria Municipal de Administragdo e Recursos Humanos
3.2 Além do gerenciador, ndo ha érgéos e entidades publicas participantes do presente registro de pregos.

4 - DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PREGOS

4.1 Sera admitida a adeséo a ata de registro de precos decorrente desta licitagdo, conforme definido no
Termo de Referéncia, seguindo os percentuais definidos em lei.

4.2 E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados na ata de registro de precos.

5 - DOS SERVIDORES RESPONSAVEIS PELA FISCALIZACAO

5.1 A Ata de Registro sera fiscalizada por 02 (dois) servidores publicos municipais, lotados na Secretaria
requisitante, sendo: fiscais titulares e suplentes respectivamente, que responderdo pela fiscalizacdo
técnica/operacional.
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5.2  Assim, passamos a expor abaixo os servidores indicados para responderem como Fiscais
Administrativos.

5.3 O fiscal administrativo verificarda a manutencdo das condices de habilitacdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e
termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario (Art.
23,1 ell, do Decreto n°® 11.246, de 2022).

5.4 Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara

tempestivamente na solucéo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias

cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23, 1V).

5.4.1 FISCAL ADMINISTRATIVO

TIPO Titular Suplente
NOME Amos Marques Medeiros Paulo Sexto Moura Novais
COMPLETO
DOCUMENTO 832.988.*** 009.768.***
(CPF)
Rod Othovarino Duarte Santos Rod Othovarino Duarte Santos
ENDERECO n°467- Carapina- CEP n°467 -Carapina - CEP
29933-010 Sao 29933-010 Séo
Mateus-ES Mateus-ES
6 - VALIDADE, FORMALIZAC}AO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS E CADASTRO RESERVA

6.1 A validade da Ata de Registro de Precos serd de 1 (um) ano, contado a partir de sua assinatura,
podendo ser prorrogada por igual periodo, mediante a anuéncia do fornecedor, desde que comprovado
0 prego vantajoso.

6.1.1 O contrato decorrente da ata de registro de precos tera sua vigéncia estabelecida no préoprio
instrumento contratual e observard no momento da contratagdo e a cada exercicio financeiro a
disponibilidade de créditos orcamentarios, bem como a previsdo no plano plurianual, quando
ultrapassar 1 (um) exercicio financeiro.

6.1.2 Na formalizagdo do contrato ou do instrumento substituto devera haver a indicagdo da

disponibilidade dos créditos orcamentarios respectivos.

6.2 A contratagdo com os fornecedores registrados na ata sera formalizada pelo 6rgéo ou pela entidade

interessada por intermédio de instrumento contratual ou autorizagdo de fornecimento.

6.2.1 O instrumento contratual de que trata o item 5.2. devera ser assinado no prazo de validade

da ata de registro de precos.

6.3 Os contratos decorrentes do sistema de registro de pre¢cos poderdo ser alterados, observado o art.

124 da Lei n® 14.133, de 2021.

6.4 Apés a homologacdo da licitacdo, deverdo ser observadas as seguintes condicbes para

formalizacdo da ata de registro de precos:

6.4.1 Serdo registrados na ata os precos e os quantitativos do adjudicatario, devendo ser

observada a possibilidade de o licitante oferecer ou ndo proposta em quantitativo inferior ao maximo

previsto no edital e se obrigar nos limites dela;

6.4.2 Sera incluido na ata, na forma de anexo, o registro dos licitantes ou dos fornecedores que:
6.4.2.1 Aceitarem cotar os bens, as obras ou 0s servigcos com precos iguais aos do adjudicatario,
observada a classificacdo da licitacdo; e
6.4.2.2 Mantiverem sua proposta original.

6.4.3 Serd respeitada, nas contratacfes, a ordem de classificacdo dos licitantes ou dos

fornecedores registrados na ata.

6.5 O registro a que se refere o item 5.4.2 tem por objetivo a formacéo de cadastro de reserva para o

caso de impossibilidade de atendimento pelo signatario da ata.

6.6 Para fins da ordem de classificacdo, os licitantes ou fornecedores que aceitarem reduzir suas

propostas para o preco do adjudicatario antecederdo aqueles que mantiverem sua proposta original.
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6.7 A habilitacdo dos licitantes que compordo o cadastro de reserva a que se refere o item 6.4.2.2
somente sera efetuada quando houver necessidade de contratacdo dos licitantes remanescentes, nas
seguintes hipoteses:

6.7.1 Quando o licitante vencedor ndo assinar a ata de registro de precos, no prazo e nas
condicdes estabelecidos no edital; e
6.7.2 Quando houver o cancelamento do registro do licitante ou do registro de precos nas

hipéteses previstas no item 9.
6.8 O preco registrado com indicacéo dos licitantes e fornecedores sera divulgado no PNCP e ficara
disponibilizado durante a vigéncia da ata de registro de precos.
6.9 Ap6s a homologagédo da licitacdo ou da contratagdo direta, o licitante mais bem classificado ou o
fornecedor, no caso da contratacdo direta, sera convocado para assinar a ata de registro de precgos, no
prazo e nas condicBes estabelecidos no edital de licitacdo ou no aviso de contratacdo direta, sob pena de
decair o direito, sem prejuizo das sang¢des previstas na Lei n® 14.133, de 2021.
6.9.1 O prazo de convocacgdo podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, mediante
solicitacdo do licitante ou fornecedor convocado, desde que apresentada dentro do prazo, devidamente
justificada, e que a justificativa seja aceita pela Administracéo.
6.10 A ata de registro de pregcos serd assinada preferencialmente por meio de assinatura digital e
disponibilizada no Sistema de Registro de Precos.
6.11 Quando o convocado ndo assinar a ata de registro de precos no prazo e nas condi¢des
estabelecidos no edital ou no aviso de contratacéo, e observado o disposto no item 6.7, observando o item
5.7 e subitens, fica facultado a Administracdo convocar os licitantes remanescentes do cadastro de reserva,
na ordem de classificacdo, para fazé-lo em igual prazo e nas condi¢Bes propostas pelo primeiro classificado.
6.12  Na hip6tese de nenhum dos licitantes que trata o item 5.4.2.1, aceitar a contrata¢do nos termos do
item anterior, a Administracdo, observados o valor estimado e sua eventual atualizacdo nos termos do
edital, podera:
6.12.1 Convocar para negociacdo os demais licitantes ou fornecedores remanescentes cujos
precos foram registrados sem reducgdo, observada a ordem de classificacdo, com vistas a obtencao de
preco melhor, mesmo que acima do pre¢o do adjudicatario; ou
6.12.2 Adjudicar e firmar o contrato nas condi¢cdes ofertadas pelos licitantes ou fornecedores
remanescentes, atendida a ordem classificatoria, quando frustrada a negociacdo de melhor condicéo.
6.13 A existéncia de precos registrados implicara compromisso de fornecimento nas condicBes
estabelecidas, mas ndo obrigard a Administracdo a contratar, facultada a realizacéo de licitagdo especifica
para a aquisicao pretendida, desde que devidamente justificada.

7 ALTERACAO OU ATUALIZACAO DOS PRECOS REGISTRADOS
7.1 Os precos registrados poderéo ser alterados ou atualizados em decorréncia de eventual reducgéo
dos precos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, das obras ou dos servigos
registrados, nas seguintes situagoes:
7.1.1 Em caso de for¢ca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execucao da ata tal como
pactuada, nos termos da alinea “d” do inciso Il do caput do art. 124 da Lei n°® 14.133, de 2021,

7.1.2 Em caso de criacdo, alteragdo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou a
superveniéncia de disposi¢des legais, com comprovada repercussao sobre 0s precos registrados;
7.1.3 Na hipotese de previsdo no edital ou no aviso de contratacdo direta de clausula de

reajustamento ou repactuacao sobre os precos registrados, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021.
7.1.3.1 No caso do reajustamento, devera ser respeitada a contagem da anualidade e o indice
previstos para a contratacao;
7.1.3.2 No caso da repactuacao, podera ser a pedido do interessado, conforme critérios definidos
para a contratacao.

8 NEGOCIACAO DE PRECOS REGISTRADOS

8.1 Na hipétese de o preco registrado tornar-se superior ao pre¢o praticado no mercado por motivo
superveniente, o 6rgdo ou entidade gerenciadora convocara o fornecedor para negociar a reducao do preco
registrado.
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8.1.1 Caso néao aceite reduzir seu preco aos valores praticados pelo mercado, o fornecedor sera
liberado do compromisso assumido quanto ao item registrado, sem aplicacdo de penalidades
administrativas.
8.1.2 Na hipétese prevista no item anterior, o gerenciador convocara os fornecedores do cadastro
de reserva, na ordem de classificacdo, para verificar se aceitam reduzir seus precos aos valores de
mercado e ndo convocara os licitantes ou fornecedores que tiveram seu registro cancelado.
8.1.3 Se nao obtiver éxito nas negociagcfes, 0 6rgdo ou entidade gerenciadora procedera ao
cancelamento da ata de registro de pregos, adotando as medidas cabiveis para obtencéo de contratacdo
mais vantajosa.
8.1.4 Na hipétese de reducédo do preco registrado, o gerenciador comunicard aos 0rgdos e as
entidades que tiverem firmado contratos decorrentes da ata de registro de pregos para que avaliem a
conveniéncia e a oportunidade de diligenciarem negociacdo com vistas a alteracéo contratual, observado
o disposto no art. 124 da Lei n® 14.133, de 2021.

Na hipotese de o preco de mercado tornar-se superior ao preco registrado e o fornecedor ndo poder

cumprir as obrigacdes estabelecidas na ata, serd facultado ao fornecedor requerer ao gerenciador a
alteracdo do preco registrado, mediante comprovagdo de fato superveniente que supostamente o
impossibilite de cumprir o compromisso.

9
9.1

9.2

8.2.1 Neste caso, o fornecedor encaminhara, juntamente com o pedido de alteragdo, a
documentacdo comprobatdria ou a planilha de custos que demonstre a inviabilidade do preco registrado
em relacdo as condi¢des inicialmente pactuadas.

8.2.2 N&o hipbtese de ndo comprovagdo da existéncia de fato superveniente que inviabilize o
preco registrado, o pedido sera indeferido pelo 6rgdo ou entidade gerenciadora e o fornecedor devera
cumprir as obrigacdes estabelecidas na ata, sob pena de cancelamento do seu registro, nos termos do
item 9.1, sem prejuizo das sancdes previstas na Lei n® 14.133, de 2021, e na legislagao aplicavel.

8.2.3 Na hipétese de cancelamento do registro do fornecedor, nos termos do item anterior, o
gerenciador convocara os fornecedores do cadastro de reserva, na ordem de classificacéo, para verificar
se aceitam manter seus precos registrados, observado o disposto no item 5.7.

8.24 Se néo obtiver éxito nas negociagdes, 0 6rgdo ou entidade gerenciadora procederd ao
cancelamento da ata de registro de precos, nos termos do item 9.4, e adotara as medidas cabiveis para
a obtencdo da contratacdo mais vantajosa.

8.2.5 Na hip6tese de comprovacdo da majoracdo do preco de mercado que inviabilize o preco
registrado, conforme previsto no item 8.2 e no item 8.2.1, o érgédo ou entidade gerenciadora atualizara o
preco registrado, de acordo com a realidade dos valores praticados pelo mercado.

8.2.6 O é6rgdo ou entidade gerenciadora comunicarq aos 6rgdos e as entidades que tiverem
firmado contratos decorrentes da ata de registro de precos sobre a efetiva alteracdo do preco registrado,
para que avaliem a necessidade de alteracdo contratual, observado o disposto no art. 124 da Lei n°
14.133, de 2021.

CANCELAMENTO DO REGISTRO DO LICITANTE VENCEDOR E DOS PRECOS REGISTRADOS

O registro do fornecedor sera cancelado pelo gerenciador, quando o fornecedor:
9.1.1 Descumprir as condi¢des da ata de registro de precos, sem motivo justificado;
9.1.2 N&o retirar a nota de empenho, ou instrumento equivalente, no prazo estabelecido pela
Administracao sem justificativa razoavel,
9.1.3 N&o aceitar manter seu preco registrado; ou
9.14 Sofrer sancdo prevista nos incisos lll ou IV do caput do art. 156 da Lei n® 14.133, de 2021.

9.1.4.1 Na hipétese de aplicac@o de san¢éo prevista nos incisos Ill ou IV do caput do art. 156 da Lei
n® 14.133, de 2021, caso a penalidade aplicada ao fornecedor ndo ultrapasse o prazo de vigéncia da
ata de registro de precos, podera o 6rgdo ou a entidade gerenciadora, mediante decisao
fundamentada, decidir pela manutencéo do registro de precos, vedadas contratacdes derivadas da
ata enquanto perdurarem os efeitos da sancao.

O cancelamento de registros nas hipdteses previstas no item 9.1 sera formalizado por despacho do

6rgéo ou da entidade gerenciadora, garantidos os principios do contraditério e da ampla defesa.

9.3

Na hipétese de cancelamento do registro do fornecedor, o 6rgéo ou a entidade gerenciadora podera

convocar os licitantes que compdem o cadastro de reserva, observada a ordem de classificacéo.
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9.4 O cancelamento dos precos registrados podera ser realizado pelo gerenciador, em determinada ata
de registro de precos, total ou parcialmente, nas seguintes hipéteses, desde que devidamente comprovadas
e justificadas:

9.4.1 Por razao de interesse publico;
9.4.2 A pedido do fornecedor, decorrente de caso fortuito ou forca maior; ou
9.4.3 Se nao houver éxito nas negociagdes, nas hipéteses em que o preco de mercado tornar-se

superior ou inferior ao preco registrado, nos termos do artigos 26, § 3° e 27, § 4°, ambos do Decreto n®
11.462, de 2023.

10 DAS PENALIDADES
10.1 O descumprimento da Ata de Registro de Precos ensejara aplicacéo das penalidades estabelecidas
no edital.
10.1.1 As sancdes também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva no registro de
precos que, convocados, ndo honrarem o compromisso assumido injustificadamente apés terem
assinado a ata.
10.2  E da competéncia do gerenciador a aplicacdo das penalidades decorrentes do descumprimento do
pactuado nesta ata de registro de preco (art. 7°, inc. XIV, do Decreto n° 11.462, de 2023), exceto nas
hip6teses em que o descumprimento disser respeito as contratac6es dos 6rgaos ou entidade participante,
caso no qual cabera ao respectivo 6rgdo participante a aplicagdo da penalidade (art. 8°, inc. I1X, do Decreto
n®11.462, de 2023).
10.3 O 6rgéo ou entidade participante devera comunicar ao érgdo gerenciador qualquer das ocorréncias
previstas no item 9.1, dada a necessidade de instauracdo de procedimento para cancelamento do registro
do fornecedor.

11  CONDICOES GERAIS

11.1  As condi¢cBes gerais de execucdo do objeto, tais como 0s prazos para entrega e recebimento, as
obrigacbes da Administracdo e do fornecedor registrado, penalidades e demais condicbes do ajuste,
encontram-se definidos no Termo de Referéncia, ANEXO AO EDITAL.

11.2  No caso de adjudicagéo por preco global de grupo de itens, s6 sera admitida a contratagéo de parte
de itens do grupo se houver prévia pesquisa de mercado e demonstracdo de sua vantagem para o 6érgao ou
a entidade.

12 - DO FORO

12.1. Fica eleito o foro de Sdo Mateus para dirimir qualquer duvida ou contestacdo oriunda direta ou
indiretamente deste instrumento, renunciando-se expressamente a qualquer outro, por mais privilegiado que
seja.

E, por estarem justos e contratados, assinam o presente em trés vias de igual teor e forma, para igual
distribuicdo, para que produza seus efeitos legais.
S&o Mateus, ... de .... de 2024.

ORGAO GERENCIADOR

nome

Secretario Municipal de .....
MUNICIPIO DE SAO MATEUS - ES
FORNECEDOR REGISTRADO
nome

cargo
empresa
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ANEXO Il - MINUTA DE CONTRATO

A PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO MATEUS, pessoa juridica de direito publico interno, inscrito no
CNPJ/MF sob o n°. 27.167.477/0001-12, com sede na Rua Alberto Sartério, n° 404, Carapina, nesta cidade
e Comarca de S&o Mateus-ES - CEP.: 29.933-060, doravante denominado CONTRATANTE, neste ato
representado pela Secretaria Municipal de Administragdo e Recursos Humanos, Sra. Rita de Cassia

Pereira Costa, nomeada pelo Decreto n.° 14.397/2023, e a empresa ...... , pessoa juridica de direito privado,
inscrita no CNPJ (MF) sob o n° ..... , com sede na ..... — CEP: ..... , e-mail: ....., telefone ..... , heste ato,
representada pelo seu .... Sr. ..., residente e domiciliado na ... CEP: ..., doravante denominada

CONTRATADA, tendo em vista 0 que consta no Processo Administrativo n°. 4511/2024 e em observéancia
as disposicfes da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, e demais legislacdo aplicavel, resolvem celebrar o
presente Termo de Contrato, decorrente do Pregéo Eletrénico n° 013/2024 e Ata de Registro de Precos n°
xxx/2024, mediante as clausulas e condi¢bes a seguir enunciadas.

1. CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO (art. 92, | e II)N

1.1 O objeto do presente instrumento é a AQUISICAO DE MATERIAL DE EXPEDIENTE, nas
condicbes estabelecidas na Ata de Registro de Precos n° xxx/2024 e no Termo de Referéncia do
procedimento licitatério.

1.2 Objetos da contratacio:

ITEM | UND |QUANT ESPECIFICACAO MARCA | VALOR VALOR
UNIT. TOTAL
01
02
03
04
05
11 Vinculam esta contratacéo, independentemente de transcrigéo:

111 O Termo de Referéncia;

1.1.2 O Edital e a Ata de Registro de Precos;

1.1.3 A Proposta do contratado;

114 Eventuais anexos dos documentos supracitados.

2 CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGACAO
2.1 O prazo de vigéncia da contratagé@o é de xxxx dias contados da assinatura do presente contrato, na
forma do artigo 105 da Lei n°® 14.133, de 2021.

3 CLAUSULA TERCEIRA — MODELOS DE EXECUCAO E GESTAO CONTRATUAIS (art. 92, IV, Vil e
Xvill

3.1 O regime de execucdo contratual, os modelos de gestdo e de execugdo, assim como 0s prazos e
condi¢cdes de conclusédo, entrega, observagcdo e recebimento do objeto constam no Termo de Referéncia,
anexo a este Contrato.

3.2 Da Indicacao dos Servidores para Fiscalizacdo do Contrato:
3.2.1 Na forma do Art. 117 da Lei n°® 14.133/2021, c/c Art. 157 do Decreto Municipal n® 15.803/2023,
ficam designados os servidores abaixo para atuarem na fiscaliza¢éo do presente contrato:

FISCAL ADMINISTRATIVO

TIPO Titular Suplente

NOME Amos Marques Medeiros Paulo Sexto Moura Novais
COMPLETO

DOCUMENTO 832.988.*** 009.768.***

(CPF)



mailto:obras@petropolis.srv.br
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Rod Othovarino Duarte Santos Rod Othovarino Duarte Santos
ENDERECO n°467- Carapina- CEP n°467 -Carapina - CEP

29933-010 Sao 29933-010 Sao

Mateus-ES Mateus-ES

3.3 Da Forma Detalhada Como se Dara a Condicdes de Fiscalizacao:

3.3.1 O fiscal do contrato acompanhara a execucédo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracao.

3.3.2 O fiscal do contrato anotard no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucao do contrato, com a descri¢cdo do que for necessario para a regularizagao
das faltas ou dos defeitos observados.

3.3.3 Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitir4 notificac6es para a
correcdo da execucao do contrato, determinando prazo para a correcao.

3.3.4 O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo hébil, a situacdo que demandar
decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso.

3.3.5 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

3.3.6 O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob
sua responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogagéo contratual.

3.3.7 O fiscal do contrato verificara a manutencdo das condicdes de habilitacdo da contratada,
acompanhara o empenho, o0 pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes,
caso necessario.

3.3.8 Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal do contrato atuard
tempestivamente na solugcdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia

4 CLAUSULA QUARTA — SUBCONTRATACAO
4.1 N&o sera admitida a subcontratagéo do objeto contratual.

5 CLAUSULA QUINTA - PRECO (art. 92, V)

5.1 O valor total da contratagdo é de R$ .......... (oorn).

5.2 O valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos ao contratado
dependerado dos quantitativos efetivamente fornecidos.

6 CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO (art. 92, V e VI)

6.1 O pagamento sera efetuado até 30 (trinta) dias apds as medi¢des, por meio de depdsito na
conta-corrente da contratada, através de Ordem Bancaria, ap0s aapresentacdo dos seguintes
documentos:

a) Nota Fiscal/Fatura de servicos discriminativo, em via Unica, devidamenteatestado
pela Secretaria requisitante, assim como pelo fiscal,
b) Certificado de Regularidade do FGTS - CRF, emitido pela Caixa Econdmica
Federal e Certidao Trabalhista;
c) Certiddo Conjunta perante a Secretaria da Receita Federal, e a Procuradoria da
Fazenda Nacional, conforme IN RFB n° 2021/2021 e CND Estadual e Municipal
na sede do Licitante;
d) Boletim de Medicdo atestado pela Secretaria requisitante juntamente com o fiscal
da Ordem de Fornecimento;
e) Relatério de Fiscalizagdo e Fotogréafico.
6.2A apresentacdo de Nota Fiscal/Fatura com incorre¢cbes ou desacompanhada da
documentacdo requerida no subitem anterior implicard na sua devolugdo a Empresa
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contratada para regularizacdo, sem que isso gere direito a acréscimos de qualquer
natureza.

6.3 A PMSM reterd, na fonte, sobre o pagamento efetuado os tributos e contribuicées de que
trata a Instrucdo Normativa RFB n°® 2145/2023.

6.4 Se a empresa contratada for optante pelo SIMPLES, deve anexar a Nota Fiscal/Fatura
documento que comprove esta op¢ao, na forma da RFB n° 2145/2023, situacdo em que
incidira a retencao no percentual estabelecido na Lei 123/06, devendo a CONTRATADA
discriminar o percentual na nota fiscal.

6.5 Nenhum pagamento sera efetuado a contratada, enquanto houver pendéncia de liquidacao
ou qualquer obrigacdo que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia
contratual, sem que isso gere direito a acréscimos de qualquer natureza.

6.6 Considera-se data do pagamento o dia da efetiva entrega da Ordem Bancaria na unidade
bancaria.

6.7 Os servicos entregues fora dos padrdes fixados pela Administracdo néo seréo recebidos,
sem qualquer énus ao contratante.

6.8 Todo servigo executado ou material entregue bem como medido, devera ser evidenciado
com fotos.

7 CLAUSULA SETIMA - REAJUSTE (art. 92, V)
7.1 Os precos inicialmente contratados séo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da
data do orcamento estimado, em 09/02/2024.

7.2 Apb6s o interregno de um ano, e independentemente de pedido do contratado, os precos
iniciais serdo reajustados, mediante a aplicagdo, pelo contratante, do indice IPCA-E,
exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas apos a ocorréncia da anualidade.

7.3 Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir
dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

7.4 No caso de atraso ou ndo divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, 0 contratante pagara
ao contratado a importancia calculada pela Gltima variacdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente téo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.5 Nas aferi¢cOes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(&o), obrigatoriamente, o(s)
definitivo(s).

7.6 Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de
gualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em substituicao, o(s)
gue vier(em) a ser determinado(s) pela legislagcédo entdo em vigor.

7.7 Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice
oficial, para reajustamento do prec¢o do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.8 O reajuste sera realizado por apostilamento.

8 CLAUSULA OITAVA - OBRIGACOES DO CONTRATANTE (art. 92, X, Xl e XIV)

Sao obriga¢bes do Contratante:

8.1 Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o contrato e
Seus anexos;

8.2 Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia;

8.3 Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecdes verificadas no objeto

fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;

8.4 Acompanhar e fiscalizar a execugéo do contrato e o cumprimento das obrigacdes pelo Contratado;

8.5 Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo,

forma e condi¢cdes no Termo de Referéncia.

8.6 Aplicar ao Contratado as sancdes previstas na lei e neste Contrato;

8.7 Cientificar o érgédo de representagdo judicial da Advocacia-Geral da Unido para adocao das medidas
cabiveis quando do descumprimento de obriga¢cdes pelo Contratado;
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8.8 Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacbes e reclamacdes relacionadas a execucao
do presente Contrato, ressalvados o0s requerimentos manifestamente impertinentes, meramente
protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execucao do ajuste.

8.9 A Administracao tera o prazo de 30 (trinta) dias, a contar da data do protocolo do requerimento para
decidir, admitida a prorrogacao motivada, por igual periodo.

8.10 Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-financeiro feitos pelo
contratado no prazo maximo de 30 (trinta) dias.

8.11 Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para apuragdo de
descumprimento de clausulas contratuais, quando couber a garantia.

8.12 A Administragdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com
terceiros, ainda que vinculados a execucdo do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros
em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

9 CLAUSULA NONA - OBRIGACOES DO CONTRATADO (art. 92, XIV, XVI e XVII)

9.1 O Contratado deve cumprir todas as obrigagfes constantes deste Contrato e em seus anexos,
assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugéo
do objeto, observando, ainda, as obriga¢des a seguir dispostas:

9.2 Entregar o objeto acompanhado do manual do usuario, com uma versdo em portugués, e da relagéo da
rede de assisténcia técnica autorizada;

9.3 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Codigo de Defesa do
Consumidor (Lei n°® 8.078, de 1990);

9.4 Comunicar ao contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da
entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagao;

9.5 Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade superior
(art. 137, 1l, da Lei n.° 14.133, de 2021) e prestar todo esclarecimento ou informacdo por eles
solicitados;

9.6 Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, os bens nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes da execucdo ou dos materiais empregados;

9.7 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execu¢do do objeto, bem como por todo e
qualguer dano causado a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizacdo ou o acompanhamento da execucdo contratual pelo contratante, que ficara autorizado a
descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos
sofridos;

9.8 Quando néo for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores —
SICAF, o contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo do contrato, junto com a
Nota Fiscal para fins de pagamento, os seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a
Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3)
certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede
do contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas — CNDT;

9.9 Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obriga¢gBes trabalhistas, previdenciarias, fiscais,
comerciais e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a
responsabilidade ao contratante e ndo podera onerar o objeto do contrato;

9.10 Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local da execucédo do objeto contratual.

9.11 Paralisar, por determinacao do contratante, qualquer atividade que nédo esteja sendo executada de
acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros.

9.12 Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obriga¢fes assumidas,
todas as condicdes exigidas para habilitacéo na licitacéo;

9.13  Cumprir, durante todo o periodo de execugédo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para
pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas
de cargos previstas na legislagéo (art. 116, da Lei n.° 14.133, de 2021);

9.14 Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo fiscal do
contrato, com a indicacdo dos empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116, paragrafo
Unico, da Lein.° 14.133, de 2021);
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9.15 Guardar sigilo sobre todas as informacfes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

9.16  Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento
do objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, 1l, d, da Lei
n° 14.133, de 2021.

9.17  Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas
de seguranga do contratante;

9.18 N&o permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condicdo de
aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizag@o do trabalho do menor de dezoito
anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

10 CLAUSULA DECIMA- GARANTIA DE EXECUCAO (art. 92, XII)
10.1 N&o havera exigéncia de garantia contratual da execucéo.

11  CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS (art. 92, XIV)
11.1  Cometerd infragcdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o contratado que:
a) der causa a inexecucao parcial do contrato;
b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;
c) der causa a inexecucao total do contrato;
d) ensejar o retardamento da execucado ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentacédo falsa ou prestar declaragéo falsa durante a execugéo do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execucéo do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
11.2  Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infracfes acima descritas as seguintes sancdes:
i. Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecucdo parcial do contrato, sempre que ndo se
justificar a imposi¢éo de penalidade mais grave (art. 156, 82° da Lei n°® 14.133, de 2021);
ii. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e
“d” do subitem acima deste Contrato, sempre que nao se justificar a imposi¢cdo de penalidade mais grave
(art. 156, 8§ 4°, da Lei n® 14.133, de 2021);
iii. Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “e”, “f", “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que
justifiquem a imposi¢céo de penalidade mais grave (art. 156, 85° da Lein® 14.133, de 2021).
iv. Multa:
1. Moratéria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;
2. Moratodria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total do
contrato, até o maximo de 30% (trinta por cento), pela inobservancia do prazo fixado para
apresentacéo, suplementacéo ou reposi¢do da garantia.
3. O atraso superior a 30 (trinta) dias autoriza a Administragdo a promover a extingdo do contrato por
descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso | do art. 137
da Lein. 14.133, de 2021.
4. Compensatoria, para as infragbes descritas nas alineas “e” a “h” do subitem 16.1, de 20% a 30%
do valor do Contrato.
5. Compensatoria, para a inexecugao total do contrato prevista na alinea “c” do subitem 16.1, de 5%
a 15% do valor do Contrato.
6. Para infragdo descrita na alinea “b” do subitem 16.1, a multa sera de 5% a 15% do valor do

Contrato.

7. Para infragdes descritas na alinea “d” do subitem 16.1, a multa sera de 5% a 15% do valor do
Contrato.

8. Para a infracédo descrita na alinea “a” do subitem 16.1, a multa sera de 5% a 15% do valor do
Contrato.

11.3 A aplicagdo das sancdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hip6tese alguma, a
obrigacao de reparacéo integral do dano causado ao Contratante (art. 156, 89°, da Lei n® 14.133, de 2021)
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11.4 Todas as sancdes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente
com a multa (art. 156, §7°, da Lei n® 14.133, de 2021).
11.5 Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
Uteis, contado da data de sua intimacao (art. 157, da Lei n® 14.133, de 2021)
11.6 Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, 88°, da Lei n°® 14.133, de 2021).
11.7 Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo méaximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da comunicagéo
enviada pela autoridade competente.
11.8 A aplicacéo das sanc¢Oes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditorio e a
ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da
Lei n°® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar.
11.9 Na aplicacdo das sanc¢des serdo considerados (art. 156, 81°, da Lei n°® 14.133, de 2021):

k) anatureza e a gravidade da infracdo cometida;

I)  as peculiaridades do caso concreto;

m) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

n) os danos que dela provierem para o Contratante;

0) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientacdes

dos 6rgéos de controle.
11.10 Os atos previstos como infra¢cdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitagBes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n°®
12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o0 rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).
11.11 A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso
do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para
provocar confus@o patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancdes aplicadas a pessoa juridica
serdo estendidos aos seus administradores e socios com poderes de administragdo, a pessoa juridica
sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagéo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o
Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de anélise
juridica prévia (art. 160, da Lei n°® 14.133, de 2021).
11.12 O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicagcéo da
sanc¢do, informar e manter atualizados os dados relativos as sancfes por ela aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n°® 14.133, de
2021).
11.13 As san¢bes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/21.
11.14 Os débitos do contratado para com a Administracao contratante, resultantes de multa administrativa
el/ou indenizagdes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os
créditos devidos pelo referido érgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos
administrativos que o contratado possua com o0 mesmo 6rgdo ora contratante, na forma da Instrucdo
Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

12 CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DOTACAO ORCAMENTARIA (art. 92, VIII)

12.1  As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos

consignados no Orcamento da Secretaria contratante, deste exercicio, na dotacdo abaixo discriminada:
XXXXXXXX

13 CLAUSULA DECIMA QUARTA — DOS CASOS OMISSOS (art. 92, I1I)

13.1  Os casos omissos serdo decididos pelo contratante, segundo as disposi¢cdes contidas na Lei n°
14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢des contidas
na Lei n® 8.078, de 1990 — CAdigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.
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14  CLAUSULA DECIMA QUINTA — ALTERACOES

14.1 Eventuais alteracdes contratuais reger-se-do pela disciplina dos arts. 124 e sequintes da Lei n°
14.133, de 2021.

142 O contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais, 0s acréscimos ou
supressfes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato.

14.3  As alteracdes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebracéo de termo aditivo, submetido
a prévia aprovacao da consultoria juridica do contratante, salvo nos casos de justificada necessidade de
antecipacdo de seus efeitos, hipotese em que a formalizagao do aditivo devera ocorrer no prazo maximo de
1 (um) més (art. 132 da Lei n® 14.133, de 2021).

14.4  Registros que ndo caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por simples apostila,
dispensada a celebracéo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n® 14.133, de 2021.

15 CLAUSULA DECIMA SEXTA — PUBLICACAO

15.1 Incumbird ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de Contratacdes
Puablicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como no respectivo sitio oficial
na Internet, em atencgdo ao art. 91, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021.

16 CLAUSULA DECIMA SETIMA-FORO (art. 92, §1°)

16.1 Fica eleito o foro da Comarca de S&o Mateus, Estado do Espirito Santo, para dirimir qualquer
duvida ou contestagéo oriunda direta ou indiretamente deste instrumento, renunciando-se expressamente a
qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

Sao Mateus/ES, ... de .... de 2024.

(assinaturas — contratante e contratado)
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