Estado do Espirito Santo

PREGAO ELETRONICO N° 007/2021

Cddigo CidadES Contratacdes (TCE/ES): 2021.067E0600011.02.0001

A PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO MATEUS/ES por intermédio da SECRETARIA MUNICIPAL DE
COMUNICACAO, com sede a Rua Alberto Sartério, n® 404 — Carapina - Sdo Mateus — ES realizara a licitacao,
com ampla participacdo, na modalidade "Pregéo Eletrénico", do tipo MENOR PRECO GLOBAL - MENOR TAXA
ADMINISTRATIVA EXPRESSA EM PERCENTUAL (%), através do site: www.bb.com.br ou www.licitacoes-
e.com.br, tendo como objetivo REGISTRO DE_PRECOS PARA A CONTRATACAO DE_AGENCIA DE
PROPAGANDA PARA VEICULACAO DE SPOTS, VTS (VIDEOS), JORNAIS, SITES/PORTAIS ON-LINE,
REVISTAS, CARRO VOLANTE DE_PUBLICIDADE, MIDIA DIGITAL OUT OF HOME EM PAINEL DE LED E
OUTDOORS PARA DIVULGACAO DAS ACOES, EVENTOS E ATIVIDADES A SEREM REALIZADAS PELA
ADMINISTRACAO MUNICIPAL, ATRAVES DA SECRETARIA MUNICIPAL DE_COMUNICACAQ, conforme
Processo Administrativo n° 001.123/2021.

O Pregao sera realizado pela Pregoeira e Equipe de Apoio do Municipio, designados pela Portaria N° 032/2021,
de acordo com a nos termos da Lei n° 10.520, de 17 de julho de 2002, do Decreto n° 10.024, de 20 de setembro
de 2019, subsidiariamente pela Lei n® 8.666 de 21 de junho de 1993 e suas alteracbes posteriores e demais
normas pertinentes, e pelas condi¢cdes estabelecidas pelo presente Edital, bem como pelo Decreto Municipal n®
9.912/2018 e 9.323/2017, no que couber.

1. DISPOSI(;C)ES PRELIMINARES

1.1 - O Pregéo Eletronico sera realizado em sessao publica, por meio da INTERNET, mediante condi¢des de
seguranca - criptografia e autenticacéo - em todas as suas fases. Os trabalhos serdo conduzidos por servidor do
Municipio, denominada Pregoeira, mediante a inser¢do e monitoramento de dados gerados ou transferidos para
o aplicativo “Licitagdes-e”, no sitio eletrbnico www.licitacoes-e.com.br do Banco do Brasil S/A.

1.2 — Este procedimento licitatério obedecera, integralmente, as Leis N° 10.520, de 17 de julho de 2002, que
institui a modalidade de Pregdo, alterado pelo Decreto Federal n® 10.024/2019, e a Lei 8.666/93 e alteracdes
posteriores.

1.3 — O Edital podera ser lido e obtido nos sitios oficias do Banco do Brasil - www.licitacoes-e.com.br - e da
Prefeitura Municipal de Sdo Mateus - www.saomateus.es.gov.br.

1.4 - Serdo observadas as seguintes datas e horarios para os procedimentos:

Data inicial para recebimento das propostas Dia 10/02/2021
Limite para acolhimento das propostas As 08:45 horas do dia 25/02/2021
Abertura das propostas As 08:45 horas do dia 25/02/2021
Inicio da sessdao de disputa As 09:00 horas do dia 25/02/2021
1.5 - FORMALIZACAO DE CONSULTAS: (informando o numero do Pregdo) e-mail:

licitacao@saomateus.es.gov.br - horario comercial.

2. DO OBJETO

2.1 - O objeto da presente licitagdo € a escolha da proposta mais vantajosa para a REGISTRO DE PRECOS
PARA A CONTRATACAO DE AGENCIA DE PROPAGANDA PARA VEICULACAO DE SPOTS, VTS (VIDEOS),
JORNAIS, SITES/PORTAIS ON-LINE, REVISTAS, CARRO VOLANTE DE PUBLICIDADE, MIDIA DIGITAL
OUT OF HOME EM PAINEL DE LED E OUTDOORS PARA DIVULGACAO DAS ACOES, EVENTOS E
ATIVIDADES A SEREM REALIZADAS PELA ADMINISTRACAO MUNICIPAL, ATRAVES DA SECRETARIA
MUNICIPAL DE_COMUNICACAOQ, conforme condi¢cdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital e
Seus anexos.
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2.2 A licitacdo sera em Unico item, por meio de taxa adminsitrativa, conforme constante do Termo de Referéncia.

2.3 O critério de julgamento adotado sera 0 MENOR PRECO GLOBAL - MENOR TAXA ADMINISTRATIVA
EXPRESSA EM PERCENTUAL (%), observadas as exigéncias contidas neste Edital e seus Anexos
guanto as especificacbes do objeto, sendo assim, 0s valores numéricos expressos na proposta e nos
lances serdo CONVERTIDOS (entendidos) EM PERCENTUAL para homologacgéo e formulagédo de ata
de registro de precos.

Exemplo: quando a licitante ofertar um valor de 4,00, sera considerado 4,00%, se o lance for de
3,89, sera considerado 3,89%, e assim sucessivamente, sendo vencedor o licitante que ofertar o
menor valor valor numérico, que sera entdo o valor percentual da taxa administrativa.

3. DA DESPESA, DO RECEBIMENTO, PRAZOS E PRESTA(;AO DE SERVICOS

3.1 As despesas decorrentes desta licitagdo correrdo a conta dos recursos or¢camentarios consignados a
Secretaria Municipal de Comunicacao, sendo previsto um valor estimado de R$ 1.000.000,00 (hum milhao de
reais) para a eventual realizacdo dessa despesa.

3.1.1 Insta frisar, que a presente contratacdo se dara por meio de Ata de Registro de Preco, fato este que néo
configura necessidade de indicar a dotagcdo orcamentaria, conforme art. 7°, 2° do Decreto Federal 7.892/2013.

3.2 O prazo de inicio para prestacao de servigos, serd de 05 (cinco) dias ininterruptos, contados a partir da data de
recebimento da Autorizacdo de Fornecimento, a ser expedida pela Secretaria Municipal de Comunica¢éo Social.

3.3 A Autorizacdo de Fornecimento sera emitida apdés a formalizacdo da Solicitagdo de Fornecimento, pela
Secretaria interessada, discriminando a especificagcdo, a quantidade e o valor unitario e total dos respectivos itens.

3.4 A prestacdo dos servigos, dar-se-a de forma parcelada e sera solicitada de acordo com a necessidade da
Secretaria Municipal de Comunicac¢do Social.

3.5 O conteldo/arquivo das campanhas que deverdo ser veiculadas, serd elaborado pela Secretaria Municipal de
Comunicagao Social e posteriormente serd entregue a empresa vencedora para a divulgacdo em jornais, revistas,
spots, VTs (videos), de acordo com o interesse da mesma, com antecedéncia de 01 (um) dia ininterrupto da data
prevista para o inicio da veiculacdo, sendo os arquivos de carater inviolavel.

3.6 Fica condicionado a Secretaria Municipal de Comunicagdo Social decidir sobre quais veiculos de propaganda
serdo utilizados para cada campanha, o periodo, as quantidades e o valor de inser¢des a serem veiculadas.

3.7 A Secretaria Municipal de Comunicacao solicitar4d & empresa vencedora, a apresentacdo da planilha oficial
com o valor a que se refere os servigos de veiculagdo de spots, VTs (videos), jornais, revistas de acordo
com o0 seu interesse, sendo que somente apds andlise e aprovacdo por parte da secretaria requisitante sera
autorizado a veiculacéo.

3.8 A empresa vencedora devera negociar os valores das insercdes com o0s veiculos de propaganda, sempre no
interesse de conseguir os melhores precos para as veiculacdes.

3.9 As veiculacdes e suas respectivas despesas somente serdo realizadas pela empresa vencedora, apdés
autorizacdo da Secretaria Municipal de Comunicacao Social.

3.10 A empresa vencedora devera negociar os valores das inser¢ées com os veiculos de propaganda, sempre no
interesse de conseguir os melhores precos para as veiculacdes.

3.11 As veiculagbes e suas respectivas despesas somente serdo realizadas pela empresa vencedora, apés
autorizacdo da Secretaria Municipal de Comunicacao Social.
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4. DOTACAO ORCAMENTARIA

4.1 As despesas inerentes a esse pregdo ocorrerdo a conta das respectivas dotagfes orcamentéarias dos 6rgaos e
entidades da administracao direta e indireta que aderirem a contratacéo e serdo especificadas ao tempo da ordem
de emisséo de fornecimento.

5. FORMALIZACAO DE CONSULTAS

5.1 — Observado o prazo legal de 02 (dois) dias Uteis antes da data fixada para recebimento das propostas, os
interessados  poderdao formular consultas por e-mail, informando o nimero da licitacdo:
licitacao@saomateus.es.gov.br.

6. RECEBIMENTO E ABERTURA DAS PROPOSTAS E DATA DO PREGAO
6.1 - O fornecedor devera observar as datas e os horarios limites previstos para a abertura da proposta,
atentando também para a data e horario do inicio da disputa.

7. REFERENCIA DE TEMPO

7.1 - Todas as referéncias de tempo no Edital, no Aviso e durante a Sessdo Publica observaréo,
obrigatoriamente, o horario de Brasilia — DF e, dessa forma, serdo registradas no sistema eletrénico e na
documentacéao relativa ao certame.

8. CONDICOES PARA PARTICIPACAO

8.1 - Poderao participar do processo os interessados que atenderem a todas as exigéncias contidas Neste Edital e
Seus anexos.

8.1.1 — Para fins legais, consideram-se Micro e Pequenas Empresas aptas a participacdo no presente certame
aquelas que preenchem os requisitos do art. 3° da Lei Complementar n°® 123/2006 e que ndo se enquadrem em
nenhuma das situacdes descritas no Paragrafo 4° do referido Art. 3°.

8.2 - Estardo impedidas de participar, direta ou indiretamente, de qualquer fase deste processo licitatério os
interessados que se enquadrarem em uma ou mais das situagcfes a seguir:

8.2.1 - estejam cumprindo penalidade de suspensdo temporaria imposta por qualquer érgdo da Administracao
Publica motivada pelas hip6teses previstas no artigo 88 da Lei no. 8.666/93;

8.2.2 - sejam declaradas inidéneas em qualquer esfera de Governo;

8.2.3 - estejam sob faléncia; e

8.2.4 - se enquadram no disposto no art. 9° da Lei n° 8.666/93 ealteracdes.

8.3 — N&o sera permitida a participagdo na licitagdo de mais de uma empresa sob o controle de um mesmo grupo
de pessoas, fisicas ou juridicas.

8.4 - N&o sera permitida a participacéo na licitagéo de sociedades constituidas em forma de CONSORCIO.

9. REGULAMENTO OPERACIONAL DO CERTAME.

9.1 - O certame ser& conduzido pela Pregoeira, que tera, em especial, as seguintesatribuicbes:

9.1.1 - acompanhar os trabalhos da equipe de apoio;

9.1.2 - responder as questdes formuladas pelos fornecedores, relativas aocertame;

9.1.3 - abrir as propostas de precos;

9.1.4 - analisar a aceitabilidade das propostas;

9.1.5 - desclassificar propostas indicando os motivos;

9.1.6 - conduzir os procedimentos relativos aos lances e a escolha da proposta do lance de menor prego;

9.1.7 - verificar a habilitacdo do proponente classificado em primeirolugar;

9.1.8 - declarar ovencedor;

9.1.9 - receber, examinar e decidir sobre a pertinéncia dos recursos;

9.1.10 - elaborar a ata da sesséo;

9.1.11 - encaminhar o processo a autoridade superior para homologar e autorizar a contratacao;

9.1.12 - convocar o vencedor para assinar o contrato ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido;
9.1.13 - abrir processo administrativo para apuracdo de irregularidades visando a aplicacdo de penalidades
previstas na legislagéao.

10. CREDENCIAMENTO NO APLICATIVO LICITACOES
10.1 - Os licitantes ou seus representantes legais deverdo estar previamente credenciados junto ao 6rgao
provedor, no prazo minimo de 24 (vinte e quatro) horas antes da data de realizacao do pregao.
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10.2 - Para acesso ao sistema eletrdnico, os interessados em participar do Pregdo deverdo dispor de chave de
identificacdo e senha pessoal (intransferiveis), obtidas junto as Agéncias do Banco do Brasil S.A., sediadas no
Pais.
10.3 - A chave de identificacdo e a senha terdo validade de 01 (um) ano e podera ser utilizada em qualquer
pregao eletrbénico, salvo quando cancelada por solicitagdo do credenciado.
10.4 - E de exclusiva responsabilidade do usuério o sigilo da senha, bem como seu uso em qualquer transac&o
efetuada diretamente ou por seu representante.
10.5 - O credenciamento do fornecedor e de seu representante legal junto ao sistema eletrénico implica na
responsabilidade legal pelos atos praticados e a capacidade técnica para realizacao das transacdes inerentes ao
pregao eletrénico.
10.6 - Em se tratando de microempresa ou empresa de pequeno porte, nos termos da Lei complementar n® 123
de 14.12.2006 e alterada pela Lei Complementar n° 147/2014 de 07.08.2014, para que essa possa gozar dos
beneficios previstos no Capitulo V da referida Lei, € necessario, a época do credenciamento acrescentar as
expressodes “Microempresa” ou “Empresa de Pequeno Porte” ou suas respectivas abreviagdes, “ME” ou “EPP”, a
sua firma ou denominacéo, conforme o caso.
10.6.1- Caso a proponente ja esteja cadastrada no sistema e ndo constem os dados acima em sua firma ou
denominacao, devera providenciar a alteragdo de seu cadastro no sistema. Para tanto dever dirigir-se a agéncia
do Banco do Brasil de sua cidade.

11 DA APRESENTAQAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAQAO

11.1 Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema, concomitantemente com 0s
documentos de habilitacdo exigidos no edital, proposta com a descricdo do objeto ofertado e 0 preco (o
valor numeérico serd lido como percentual), até a data e o horario estabelecidos para abertura da sessao
publica, guando, entdo, encerrar-se-4 automaticamente a etapa de envio dessa documentacéo.

11.2 O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitacdo exigidos neste Edital, ocorrera
por meio de chave de acesso e senha.

11.3 Os licitantes poderdo deixar de apresentar os documentos de habilitacdo _que constem do SICAF,
assegurado aos demais licitantes o direito de acesso aos dados constantes do_sistema, devendo juntar
aos documentos de habilitacdo o competente CERTIFICADO junto ao SICAF com as devidas informacdes
detalhadas do_certificado _contendo os documentos apresentados no _registro e datas de validade dos
mesmos.

11.4 As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdo encaminhar a documentacdo de habilitacdo, ainda
gue haja alguma restricdo de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, § 1° da LC n° 123, de 2006.
11.5 Incumbird ao licitante acompanhar as opera¢des no sistema eletronico durante a sessao publica do Pregéo,
ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios, diante da inobservancia de quaisquer
mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

11.6 Até a abertura da sessédo publica, os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta e os documentos de
habilitacdo anteriormente inseridos no sistema;

11.7 Nao sera estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificacdo entre as propostas apresentadas, o
gue somente ocorrera apos a realizagdo dos procedimentos de negociacdo e julgamento da proposta.

11.8 Os documentos que comp8em a proposta e a habilitacdo do licitante melhor classificado somente serao
disponibilizados para avaliagéo do pregoeiro e para acesso publico apés o encerramento do envio de lances.

12 - DA PROPOSTA COMERCIAL

12.1 — A licitante sera responsavel por todas as transacdes que forem efetuadas em seu nome no sistema
eletrbnico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances, inclusive os atos praticados
diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao provedor do sistema ou ao 6rgdo promotor da licitacao
responsabilidade por eventuais danos decorrentes do uso indevido da senha, ainda que por terceiros.

ficando responséavel pelo 6nus decorrente da perda de negécios diante da inobservancia de quaisquer
mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconex&o.

12.3 — O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que venha
comprometer o sigilo ou a inviabilidade do uso da senha, para que seja bloqueado seu acesso imediatamente.

12.4 O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrénico, assim como anexar
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junto aos documentos de habiltiacdo a proposta escrita, conforme detalhado abaixo:
12.4.1 A proposta devera obrigatoriamente ser formulada em 01 (uma) via, datilografada, digitada ou impressa
através de edicdo eletronica de textos, em uma via, em papel timbrado da empresa licitante, contendo a razao
social, o CNPJ, os nimeros dos telefones, do fax, sitio na Internet, e-mail, se houver, e o respectivo endereco
com CEP, sem alternativas, rasuras, emendas ou entrelinhas, devendo conter as seguintes informagdes:
a) Discriminacdo do objeto ofertado conforme especificacdes e condigBes previstas no Anexo |
(especificacdes do servico);
b) TAXA ADMINISTRATIVA, expressa em percentual (%), em algarismo e por extenso, atendida as
disposi¢des constantes no Anexo |
c) Valor total, expresso em dois algarismos apoés a virgula;
d) Conter prazo de validade da proposta néo inferior a 12 (doze) meses, a contar da data de abertura
das propostas.
12,5 Sera considerada vencedora a licitante que apresentar proposta de precos de acordo com as
especificacbes deste edital e ofertar MENOR TAXA ADMINISTRATIVA, sobre o valor dos servigcos a serem
prestados, de acordo com as especificagbes constantes no Termo de Referéncia.

12.6 O preco/taxa administrativa proposta devera contemplar todos os encargos, tributos, contribuicdes e
obrigacdes sociais, trabalhistas e previdenciarias, bem como todos os outros custos relacionados a presta¢éo dos
servigos ofertados, 0s quais ndo acrescentardo 6nus para o Municipio de Sdo Mateus-ES.

12.7 Caso os prazos de validade da proposta, de execucdo dos servigcos, e de garantia ndo estejam
expressamente indicados na proposta, fica estabelecido que estes prazos serdo os estipulados no edital.

12.8 Poderdo ser admitidos pela Pregoeira erros de naturezas formais, desde gue ndo comprometam o
interesse publico e da administracao.

13. ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULAGAO DE LANCES
13.1 A abertura da presente licitagdo dar-se-4 em sesséo publica, por meio de sistema eletronico, na data, horario
e local indicados neste Edital.
13.2 O Pregoeiro verificard as propostas apresentadas, desclassificando desde logo aquelas que ndo estejam em
conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, contenham vicios insanaveis ou ndo apresentem as
especificagdes técnicas exigidas no Termo de Referéncia.
13.2.1 Também sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.
13.2.2 A desclassificacao sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com acompanhamento em
tempo real por todos os participantes.
13.2.3 A néo desclassificacdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em sentido contrario,
levado a efeito na fase de aceitacéo.
13.3 O sistema ordenard automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas participarao da
fase de lances.
13.4 O sistema disponibilizar4 campo proprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os licitantes.
13.5 Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio do sistema
eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.
13.5.1 O lance devera ser ofertado pelo valor total do item.
13.6 Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horério fixado para abertura da sesséo e as
regras estabelecidas no Edital.
13.7 O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao Ultimo por ele ofertado e registrado pelo
sistema.
13.7.1 O intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances, que incidira tanto em relacdo aos
lances intermediarios quanto em relacdo a proposta que cobrir a melhor oferta devera ser 03 (trés)
segundos.
13.8 O intervalo entre os lances enviados pelo mesmo licitante ndo podera ser inferior a vinte (20) segundos e o
intervalo entre lances ndo podera ser inferior a trés (3) segundos, sob pena de serem automaticamente
descartados pelo sistema os respectivos lances.

13.9 Seré adotado para o envio de lances no pregédo eletrénico o modo de disputa “aberto”, em que os licitantes
apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogacdes.
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13.10 A etapa de lances da sessdo publica terd duracdo de dez minutos e, apOs isso, sera prorrogada
automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos Ultimos dois minutos do periodo de duragdo da
sessao publica.
13.11 A prorrogagdo automatica da etapa de lances, de que trata o item anterior, sera de dois minutos e ocorrera
sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogacgédo, inclusive no caso de lances
intermediarios.
13.12 Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessdo publica encerrar-se-a
automaticamente.
13.13 Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogacdo automatica pelo sistema, podera o pregoeiro,
assessorado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o reinicio da sesséo publica de lances, em prol da
consecucao do melhor preco.

13.14 Em caso de falha no sistema, os lances em desacordo com o0s subitens anteriores deverdo ser
desconsiderados pelo pregoeiro, devendo a ocorréncia ser comunicada imediatamente ao Banco do Brasil;

13.14.1 Na hip6tese do subitem anterior, a ocorréncia sera registrada em campo proprio do sistema.
13.15 N&o serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e registrado
em primeiro lugar.
13.16 Durante o transcurso da sesséo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do menor
lance registrado, vedada a identificacdo do licitante.
13.17 No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregéo, o sistema eletrdnico
podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepg¢éo dos lances.
13.18 Quando a desconexao do sistema eletrdnico para o pregoeiro persistir por tempo superior a dez minutos, a
sessao publica sera suspensa e reiniciada somente apds decorridas vinte e quatro horas da comunicacao do fato
pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletrénico utilizado para divulgagéo.
13.19 O Critério de julgamento adotado sera o menor pre¢o, conforme definido neste Edital e seus anexos.
13.20 Caso o licitante ndo apresente lances, concorrerd com o valor de sua proposta.

13.21 Em relacado a itens ndo exclusivos para participacdo de microempresas e empresas de pequeno porte, uma
vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificacdo automatica, junto a Receita Federal, do porte da
entidade empresarial. O sistema identificard em coluna prépria as microempresas e empresas de pequeno porte
participantes, procedendo a comparacdo com os valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior
porte, assim como das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da LC n° 123, de
2006.
13.22 Nessas condicdes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se encontrarem na
faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta serdo consideradas empatadas com a primeira
colocada.
13.23 A melhor classificada nos termos do item anterior tera o direito de encaminhar uma Ultima oferta para
desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados
pelo sistema, contados apds a comunicacdo automética para tanto.
13.24 Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou ndo se manifeste no
prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e empresa de pequeno porte que se
encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificagdo, para o exercicio do mesmo
direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.
13.25 No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de pequeno porte que
se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera realizado sorteio entre elas para que se
identifiqgue aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.
13.26 Quando houver propostas beneficiadas com as margens de preferéncia em relagdo ao produto estrangeiro,
o critério de desempate sera aplicado exclusivamente entre as propostas que fizerem jus as margens de
preferéncia, conforme regulamento.
13.27 Havendo eventual empate entre propostas ou lances , o critério de desempate sera aquele previsto no art.
3° 8 2° da Lei n° 8.666, de 1993, assegurando-se a preferéncia, sucessivamente, aos bens produzidos:

13.27.1 no pais;

13.27.2 por empresas brasileiras;

13.27.3 por empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

13.27.4 por empresas que comprovem cumprimento de reserva de cargos prevista em lei para pessoa

com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social e que atendam as regras de acessibilidade

previstas na legislagéo.
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13.28 Persistindo o empate, a proposta vencedora sera sorteada pelo sistema eletrénico dentre as propostas
empatadas.

13.29 Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, o pregoeiro devera encaminhar, pelo sistema
eletrénico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado o melhor preco, para que seja obtida melhor
proposta, vedada a negociacdo em condi¢fes diferentes das previstas neste Edital.

13.29.1 A negociagao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais licitantes.
13.30 O pregoeiro solicitara ao licitante melhor classificado gue, no prazo de até 03 (TRES) horas, envie a
proposta adequada ao Ultimo lance ofertado apés a negociacdo realizada, acompanhada, se for o caso,
dos documentos complementares, quando necessarios a confirmacdo daqueles exigidos neste Edital e j&

apresentados.

13.31 Apés a negociacao do preco, o Pregoeiro iniciard a fase de aceitacdo e julgamento da proposta.

14. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA

14.1 Encerrada a etapa de negociacdo, 0 pregoeiro examinard a proposta classificada em primeiro lugar quanto a
adequacdo ao objeto e a compatibilidade do preco em relagdo ao maximo estipulado para contratacdo neste Edital
e em seus anexos, sendo o valor méximo obtido pelo média dos or¢camentos constantes do mapa comparativo de
precos.

14.2 Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para aferir a exequibilidade e a legalidade
das propostas, devendo apresentar as provas ou os indicios que fundamentam a suspeita;

14.3 Na hipétese de necessidade de suspensao da sessao publica para a realizagéo de diligéncias, com vistas ao
saneamento das propostas, a sessado publica somente podera ser reiniciada mediante aviso prévio no sistema
com, no minimo, vinte e quatro horas de antecedéncia, e a ocorréncia seré registrada em ata;

14.4 O Pregoeiro podera convocar o licitante para enviar documento digital complementar, por meio de
funcionalidade disponivel no sistema, no prazo de 03 (trés) horas, sob pena de nédo aceitagdo da proposta.

14.5 O prazo estabelecido podera ser prorrogado pelo Pregoeiro por solicitacdo escrita e justificada do licitante,
formulada antes de findo o prazo, e formalmente aceita pelo Pregoeiro.

14.6 Dentre os documentos passiveis de solicitacdo pelo Pregoeiro, destacam-se o0os que contenham as
caracteristicas do material ofertado, tais como marca, modelo, tipo, fabricante e procedéncia, além de outras
informacdes pertinentes, a exemplo de catalogos, folhetos ou propostas, encaminhados por meio eletrénico,
ou, se for o caso, por outro meio e prazo indicados pelo Pregoeiro, sem prejuizo do seu ulterior envio pelo sistema
eletrbnico, sob pena de ndo aceitacdo da proposta-

14.7 Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinara a proposta ou lance
subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificacéo.

14.8 Havendo necessidade, o Pregoeiro suspendera a sesséo, informando no “chat” a nova data e horéario para a
sua continuidade.

14.9 O Pregoeiro podera encaminhar, por meio do sistema eletrdnico, contraproposta ao licitante que apresentou o
lance mais vantajoso, com o fim de negociar a obtencdo de melhor preco, vedada a negociacdo em condicdes
diversas das previstas neste Edital.

14.10 Também nas hipoteses em que o Pregoeiro ndo aceitar a proposta e passar a subsequente, podera
negociar com o licitante para que seja obtido preco melhor.

14.11 A negociagao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais licitantes.

14.12 Encerrada a andalise quanto a aceitacdo da proposta, o pregoeiro verificara a habilitagcdo do licitante,
observado o disposto neste Edital.

15. DA HABILITACAO
15.1 Como condicdo prévia ao exame da documentacdo de habilitacdo do licitante detentor da proposta
classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro verificard o eventual descumprimento das condicdes de participacao,
guanto a existéncia de san¢do que impeca a participacao no certame ou a futura contratacdo, mediante a consulta
aos seguintes cadastros:
15.1.1 SICAF;
15.1.2 Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do Tribunal de Contas da Unido (https:/certidoes-
apf.apps.tcu.gov.br/)
15.2 A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu s6cio majoritario,
por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sanc¢des impostas ao responsavel pela
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pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por
intermédio de pessoa juridica da qual seja socio majoritario.
15.3 Constatada a existéncia de sancdo, o Pregoeiro reputara o licitante inabilitado, por falta de condicao de
participacéo.
15.4 No caso de inabilitagdo, havera nova verificagdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto,
previsto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n® 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida para
aceitacdo da proposta subsequente.
15.5 Caso atendidas as condicbes de participacdo, a habilitacdo do licitante sera verificada em relacdo a
habilitacéo juridica, a regularidade fiscal e trabalhista, a qualificacdo econémica financeira e habilitacdo técnica.
15.6 Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagdo complementares, necessarios a
confirmacgdo daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados, o licitante serd convocado a encaminha-los,
em formato digital, via sistema, no prazo de 03 (trés) horas, sob pena de inabilitac&o.
15.7 Somente havera a necessidade de comprovacéo do preenchimento de requisitos mediante apresentacéo dos
documentos originais ndo-digitais quando houver duvida em relacéo a integridade do documento digital.
15.8 N&o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.
15.9 Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o licitante for a filial,
todos os documentos dever&o estar em nome da filial, exceto aqueles documentos que, pela prépria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.
15.10 Serdo aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferencas de nimeros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do recolhimento dessas
contribuicdes.

15.11 Os licitantes deverdo encaminhar, nos termos deste Edital, a documentagéo relacionada nos itens a seguir,
para fins de habilitagdo:

15.11.1 Habilitagao juridica:

a) Registro comercial, devidamente registrado na respectiva Junta Comercial, no caso de empresa individual,
com objeto social enquadrado com o objeto deste edital;

b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato em vigor, devidamente registrado, em se tratando de sociedades
comerciais e no caso de sociedade por acdes, acompanhado dos documentos de eleicdo de seus atuais
administradores;

c) Inscricdo do ato constitutivo no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de Diretoria em exercicio;

d) Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais, e
ato de registro ou autorizacao para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente.

15.11.2 Regularidade fiscal e trabalhista:

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

b) Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, relativo ao domicilio ou sede da
LICITANTE, pertinente ao ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

c) Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede da LICITANTE, ou outra
equivalente, na forma da lei, com validade na data de apresentacdo da documentagéo e proposta;

d) Certiddo de regularidade junto a fazenda publica Federal, (Quitagdo de tributos e contribuicdes Federais e
Quanto a divida ativa da Unido), sejam estas individualmente ou conjuntas, com a validade na data de realizacdo
desta licitagao;

e) Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico, expedida pela Caixa Econdmica
Federal, com validade na data de apresentacdo da documentagéo e proposta.

f) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, fornecida no site eletrénico do Tribunal Superior do
Trabalho — TST, em atendimento a Lei 12.440/2011 e a Resolugdo Administrativa do TST n°® 1470/2011.

15.11.3 Qualificacdo Econdmico-Financeira:

a) Certiddo Negativa de Faléncia ou Concordata expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, com data
de emissao de no maximo 30 (trinta) dias, anteriores a data fixada para a sesséo de abertura da licitacéo;

a.l) Caso a empresa licitante esteja em recuperacao judicial, a certiddo de recuperacao judicial devera constar o

Estado em que se encontra a referida recuperacao judicial para andlise da situagdo fatica/juridica da empresa.

15.11.4 Qualificacao Técnica :
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a) Declaracdo de inexisténcia de fato impeditivo para a habilitacdo, na forma do paragrafo 2° do art. 32 da Lei n°®
8.666/93, conforme modelo constante deste edital;
b) Declaracdo em atendimento ao disposto no inciso V do art. 27 da Lei 8.666/93, conforme modelo constante
deste edital;
c) Atestado(s) fornecido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado, comprovando o fornecimento de
objetos que tenham caracteristicas semelhantes ao deste Termo de Referéncia.
d) Comprovacdao de reqgistro da licitante no Conselho Executivo de Normas Padrdo — CENP.

15.12 O licitante enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estard dispensado: (a) da prova de
inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal e (b) da apresentacdo do balanco patrimonial e das
demonstragBes contabeis do Ultimo exercicio.

15.13 A existéncia de restricdo relativamente & regularidade fiscal e trabalhista ndo impede que a licitante
gualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte seja declarada vencedora, uma vez que atenda a
todas as demais exigéncias do edital.

15.14 A declaracao do vencedor acontecera no momento imediatamente posterior a fase de habilitagdo.

15.15 Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por licitante qualificada como microempresa ou empresa de
pequeno porte, e uma vez constatada a existéncia de alguma restricdo no que tange a regularidade fiscal e
trabalhista, a mesma sera convocada para, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, apds a declaracdo do vencedor,
comprovar a regularizagdo. O prazo podera ser prorrogado por igual periodo, a critério da administracdo publica,
guando requerida pelo licitante, mediante apresentagéo de justificativa.

15.16 A nao-regularizacédo fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem anterior acarretard a inabilitagdo do
licitante, sem prejuizo das sanc¢Bes previstas neste Edital, sendo facultada a convocacdo dos licitantes
remanescentes, na ordem de classificacdo. Se, na ordem de classificacdo, seguir-se outra microempresa,
empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa com alguma restricdo na documentacgéo fiscal e trabalhista,
serd concedido o mesmo prazo para regularizacao.

15.17 Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o Pregoeiro suspendera a
sesséao, informando no “chat” a nova data e horario para a continuidade da mesma.

15.18 Sera inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitagdo, seja por ndo apresentar quaisquer dos
documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste Edital.

15.19 Nos itens ndo exclusivos a microempresas e empresas de pequeno porte, em havendo inabilitacdo, havera
nova verificacdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC n° 123,
de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida para aceitagdo da proposta subsequente.

15.20 Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo fixadas no Edital, o licitante sera declarado
vencedor.

16. DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA
16.1 A proposta final do licitante declarado vencedor devera ser encaminhada no prazo de 03 (trés) horas,
a contar da solicitacdo do Pregoeiro no sistema eletrénico e devera:
16.1.1 ser redigida em lingua portuguesa, datilografada ou digitada, em uma via, sem emendas, rasuras,
entrelinhas ou ressalvas, devendo a ultima folha ser assinada e as demais rubricadas pelo licitante ou seu
representante legal.
16.1.2 conter a indicacdo do banco, nimero da conta e agéncia do licitante vencedor, para fins de
pagamento.
16.1.3 A proposta final devera ser documentada nos autos e seré levada em considerag&o no decorrer da
execucao do contrato e aplicacdo de eventual sancédo a Contratada, se for o caso.
16.1.4 Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta, tais como marca, modelo, tipo, fabricante
e procedéncia, vinculam a Contratada.
16.2 Os precgos da proposta final vencedora deverdo ser expressos em percentual.
16.3 A oferta devera ser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto deste Edital, sem conter alternativas de
preco ou de qualquer outra condicdo que induza o julgamento a mais de um resultado, sob pena de
desclassificagéo.
16.4 A proposta devera obedecer aos termos deste Edital e seus Anexos, ndo sendo considerada aquela que nédo
corresponda as especificacdes ali contidas ou que estabeleca vinculo a proposta de outro licitante.
16.5 As propostas que contenham a descricdo do objeto, o valor e os documentos complementares estardo
disponiveis na internet, ap6s a homologacao.

9/42



Estado do Espirito Santo

17. DOS RECURSOS
17.1 Declarado o vencedor e decorrida a fase de regularizacdo fiscal e trabalhista da licitante qualificada como
microempresa ou empresa de pequeno porte, se for o caso, sera concedido o prazo de trinta minutos, para que
qualquer licitante manifeste a intengcdo de recorrer, de forma motivada, isto &, indicando contra qual(is)
decisdo(6es) pretende recorrer e por quais motivos, em campo proprio do sistema.
17.2 Havendo quem se manifeste, cabera ao Pregoeiro verificar a tempestividade e a existéncia de motivacédo da
intengéo de recorrer, para decidir se admite ou ndo o recurso, fundamentadamente.
17.3 Nesse momento o Pregoeiro ndao adentrard no mérito recursal, mas apenas verificara as condicdes de
admissibilidade do recurso.
17.3.1 A falta de manifestacdo motivada do licitante quanto a intencéo de recorrer importara a decadéncia
desse direito.
17.3.2 Uma vez admitido o recurso, o recorrente tera, a partir de entdo, o prazo de trés dias para
apresentar as razfes, pelo sistema eletronico, ficando os demais licitantes, desde logo, intimados para,
guerendo, apresentarem contrarrazdes também pelo sistema eletrbnico, em outros trés dias, que
comecgardo a contar do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos
elementos indispenséveis a defesa de seus interesses.
17.4 O acolhimento do recurso invalida tho somente o0s atos insuscetiveis de aproveitamento.
17.5 Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados, no endere¢o constante neste
Edital.

18. DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA

18.1 A sesséo publica podera ser reaberta:
18.1.1 Nas hipdteses de provimento de recurso que leve a anulagdo de atos anteriores a realiza¢do da
sessdo publica precedente ou em que seja anulada a prépria sessédo publica, situacdo em que serdo
repetidos os atos anulados e os que dele dependam.
18.1.2 Quando houver erro na aceitacdo do pre¢co melhor classificado ou quando o licitante declarado
vencedor ndo assinar o contrato, ndo retirar o instrumento equivalente ou ndo comprovar a regularizacéo
fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, 81° da LC n° 123/2006. Nessas hipo6teses, serdo adotados os
procedimentos imediatamente posteriores ao encerramento da etapa de lances.

18.2 Todos os licitantes remanescentes deverdo ser convocados para acompanhar a sessao reaberta.
18.2.1 A convocagéao se dara por meio do sistema eletrénico (“chat”) ou e-mail, de acordo com a fase do
procedimento licitatério.
18.2.2 A convocagdo feita por e-mail dar-se-4 de acordo com os dados contidos no sistema, sendo
responsabilidade do licitante manter seus dados cadastrais atualizados.

19. DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

19.1 Se o adjudicatério, no ato da assinatura do Contrato, ndo comprovar que mantém as mesmas condi¢des de
habilitacdo, ou quando, injustificadamente, recusar-se & assinatura, poderd ser convocado outro licitante, desde
gue respeitada a ordem de classificacdo, para, apés a verificacdo da aceitabilidade da proposta, negociacédo e
comprovados os requisitos de habilitacdo, celebrar a contratacdo, sem prejuizo das sanc¢des previstas neste Edital
e das demais cominag0es legais.

20. DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

20.1 Homologado o resultado da licitagdo, tera o adjudicatario o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados a partir da
data de sua convocacdo, para assinar a Ata de Registro de Precos, cujo prazo de validade encontra-se nela
fixado, sob pena de decair do direito a contratagdo, sem prejuizo das sancgdes previstas neste Edital.

20.2 Alternativamente a convocacao para comparecer perante o 6rgdo ou entidade para a assinatura da Ata de
Registro de Precos, a Administracdo podera encaminha-la para assinatura, mediante correspondéncia postal com
aviso de recebimento (AR) ou meio eletrénico, para que seja assinada no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da
data de seu recebimento.

20.3 O prazo estabelecido no subitem anterior para assinatura da Ata de Registro de Precos poderd ser
prorrogado uma Unica vez, por igual periodo, quando solicitado pelo(s) licitante(s) vencedor(s), durante o seu
transcurso, e desde que devidamente aceito.

20.4 Sera incluido na ata, sob a forma de anexo, o registro dos licitantes que aceitarem cotar os bens ou servigos
com precos iguais aos do licitante vencedor na sequéncia da classificagdo do certame, excluido o percentual
referente a margem de preferéncia, quando o objeto ndo atender aos requisitos previstos no art. 3° da Lei n°
8.666, de 1993;
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20.5 A Administracéao realizara pesquisa de mercado periodicamente, a fim de verificar a vantajosidade dos precos
registrados na Ata.
26.6 DA SUBCONTRATACAO: E vedada a subcontratacdo parcial ou total do objeto, salvo autorizacio
expressa do CONTRATANTE, que ndo excedera a 25% (vinte e cinco por cento).

21. DO CONTRATO OU INSTRUMENTO EQUIVALENTE

21.1 Apds a homologacgéo da licitagdo, em sendo realizada a contratacdo, sera firmado Termo de Contrato ou
emitido instrumento equivalente.

21.2 O adjudicatéario tera o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data de sua convocacéo, para
assinar o Contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme o caso (Nota de Empenho//Autorizacéo), sob
pena de decair do direito a contratacdo, sem prejuizo das sancdes previstas neste Edital.

21.3 Alternativamente a convocacgéo para comparecer perante o 6rgéo ou entidade para a assinatura do Contrato
ou aceite do instrumento equivalente, a Administracdo poderd encaminha-lo para assinatura ou aceite da
Adjudicataria, mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR) ou meio eletrdnico, para que seja
assinado ou aceito no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da data de seu recebimento.

21.4 O prazo de vigéncia da contratacdo sera especificado quando de eventual contratacdo, prorrogavel conforme
previsdo no instrumento contratual ou no termo de referéncia.

21.5 Na assinatura do contrato ou da ata de registro de precos, sera exigida a comprovagdo das condi¢Bes de
habilitacdo consignadas no edital, que deverdo ser mantidas pelo licitante durante a vigéncia do contrato ou da ata
de registro de pregos.

21.6 Na hip6tese de o vencedor da licitagdo ndo comprovar as condi¢des de habilitacdo consignadas no edital ou
se recusar a assinar o contrato ou a ata de registro de precgos, a Administracéo, sem prejuizo da aplicacéo das
sancgfes das demais cominacdes legais cabiveis a esse licitante, podera convocar outro licitante, respeitada a
ordem de classificagdo, para, ap6és a comprovacdo dos requisitos para habilitagdo, analisada a proposta e
eventuais documentos complementares e, feita a negociagéo, assinar o contrato ou a ata de registro de prec¢os.

22. DO RECEBIMENTO DO OBJETO E DA FISCALIZACAO

22.1 A Ata de Registro sera fiscalizado por 02 (dois) servidores publicos municipais, lotados na Secretaria
requisitante, sendo: fiscal titular e suplente respectivamente, que responderdo pela fiscalizagédo
técnica/operacional, definidos pela autoridade competente quando da formulacéo da ata de registro de precos e
eventuais contratos a serem firmados.

22.2 A fiscalizacdo do contrato ficard4 a cargo dos servidores: Edivaldo da Silva Clarindo, matricula n°® 401078-
01, como fiscal titular e o servidor Cristina Siqueira da Silva, nomeada no cargo de Assessora de Cerimonial e
Relagbes Publica, decreto n° 12.210/2021, como fiscal suplente.

22.3 CABERAO A FISCALIZACAO AS SEGUINTES FUNCOES:

a) Acompanhar e fiscalizar a prestacéo de servi¢os pela contratada;

b) Elaborar os textos para publicacdo e encaminha-los a contratada;

c) Confirmar a publicac@o dos textos encaminhados;

d) Receber o exemplar da edicdo do jornal em que tenha havido publicacao;

e) Encaminhar cépia da publicac@o aos Setores interessados do Municipio de Sdo Mateus;

f) Manter registro das ocorréncias relacionadas a prestacdo dos servigos, para fins de acompanhamento do
desempenho da contratada;

g) Comunicar a contratada as falhas detectadas, através de Ordem de Servico (0O.S.) numerada e, de
preferéncia, em 2 (duas) vias, uma das quais sera visada pela empresa, s6 assim produzindo seus efeitos;

h) Comunicar a Controladoria o cometimento de falhas pela contratada, que impliguem comprometimento da
prestacéo dos servicos e/ou aplicacao de penalidades previstas;

i) Realizar a medicdo dos servicos, emitir relatorio de fiscalizagdo e emitir relatério mensal de acompanhamento
do contrato juntamente com o secretario responsavel pela Pasta;

i) Conferir e atestar a Nota Fiscal/Fatura emitida pela empresa contratada, encaminhando-a para pagamento;

k) Encaminhar a medigdo dos servigos, relatorio de fiscalizacdo, relatério mensal de acompanhamento e nota
fiscal atestada no verso, ao setor financeiro, observando se a fatura apresentada pela contratada refere-se ao
servico que foi efetivamente prestado no periodo. Em caso de duvida, buscar, obrigatoriamente, auxilio para
gue efetue corretamente a atestacdo/medicéo;
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I) Para conferéncia do valor a ser pago, o fiscal devera considerar o tamanho efetivo da publicacéo no jornal;
m) Manter controle do saldo contratual, considerando nimero de publicagdes e numerario (R$) disponiveis;
n) Outras atribuicdes pertinentes a contratacédo ou que lhe forem conferidas pela Administracéo.

23. DAS OB RIGACO~E8 DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

23.1 DAS OBRIGACOES DO ORGAO GESTOR DA ATA

23.1.1 Além das obrigacdes resultantes da observancia da Lei n°® 8.666/93 e da Lei n° 10.520/02 séo obrigacdes
da contratante:

23.1.2 Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de acordo com as clausulas
contratuais e os termos de sua proposta;

23.1.3 Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servicos, por servidor especialmente designado, anotando
em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos empregados
eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias
cabiveis;

23.1.4 Notificar ao Contratado, por escrito, da ocorréncia de eventuais imperfeic6es no curso da execuc¢do dos
servicos, inclusive quanto a defeitos no seu objeto, determinando sua regularizacdo e fixando prazo para a sua
correcao;

23.1.5 Efetuar pagamento a Contratada o valor resultante da prestacéo do servico;

23.1.6 Efetuar as retencdes tributarias devidas sobre o valor da fatura de servicos do Contratado;

23.1.7 Atestar as Notas Fiscais/Faturas apresentadas pela contratada e efetuar os pagamentos devidos;

23.1.8 Manifestar-se formalmente em todos os atos relativos & execucdo do contrato, em especial, aplicacdo de
sanc¢des e alteracbes do mesmo;

23.1.9 Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela Contratada.

23.2 DAS OBRIGACOES DO DETENTOR DA ATA

23.2.1 Prestar todos os esclarecimentos eventualmente solicitados pela contratante;

23.2.2 Responsabilizar-se por todos os custos, diretos e indiretos, inclusive transporte e de pessoal, necessarios a
adequada e regular entrega dos servi¢os contratados, em plena conformidade com os termos e especificacoes;
23.2.3 Pagar todos os tributos, contribuicbes fiscais e para fiscais que incidam ou venham a incidir, direta e
indiretamente, sobre 0s servigos prestados;

23.2.4 Responsabilizar-se pelos danos causados a administracdo ou a terceiros, quando da prestagdo dos
Servicos;

23.2.5 Assumir todos os encargos sociais, trabalhistas, fiscais, previdenciarios e comerciais resultantes da
execucao contratual, bem como por eventuais demandas de carater civel ou penal;

23.2.6 Manter, durante a vigéncia contratual, todas as condi¢fes de habilitacéo e qualificacdo exigidas na licitacdo
e na contratacdo correspondentes, devendo comunicar a Administracdo, por escrito, qualquer normalidade de
carater urgente e prestar esclarecimentos julgados necessarios;

23.2.7 Aceitar, nas mesmas condi¢gfes contratuais, 0s acréscimos ou supressfes que se fizerem necessérias na
contracao objeto da presente licitacdo, até 25% (vinte e cinco por cento) do valor do contrato;

23.2.8 Executar os servicos conforme especificacdes deste Termo de Referéncia e de sua proposta, com a
alocacao dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais;

23.2.9 Reparar, corrigir, reconstruir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado
pelo fiscal do contrato, os servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da
execucao;

23.2.10 Utilizar, na execucao do objeto do Contrato, somente pessoal em situagdo trabalhista, previdenciaria e
securitaria regulares, bem como observar as normas que dispdem sobre seguranca e medicina do trabalho, assim
como as de boa conduta profissional, quando nas instalag6es do Contratante;

23.2.11 Apresentar ao Contratante, quando for o caso, a relagdo nominal dos empregados que adentrardo ao local
de execucéo do servico;

23.2.12 Comunicar a Fiscalizacdo do Contrato, por escrito, toda e qualquer anormalidade verificada no decorrer da
prestacdo dos servigos e prestar os esclarecimentos julgados necessarios;
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23.2.13 Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condicdo de
aprendiz para 0s maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagcéo do trabalho do menor de dezoito anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre;
23.2.14 Manter durante toda a vigéncia da ata, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas as
condic¢des de habilitagdo e qualificagcdo exigidas no processo licitatorio.

24. DO PAGAMENTO
24.1 Os pagamentos serdo realizados mediante "Contra Nota de Empenho de Despesa" face ao "Boletim de
Medicao" elaborado pela fiscalizacao do contrato, bem como relatérios internos de fiscalizacéo;
24.2 O fornecimento devera ser evidenciado com fotos;
24.3 O pagamento sera efetuado até 30 (trinta) dias apds as medicbes, por meio de depdsito na contracorrente da
contratada, através de Ordem Bancéria, apds a apresentacdo dos seguintes documentos:
a) Nota Fiscal/Fatura de servigos discriminativa, em via Unica, devidamente atestada pela Secretaria
requisitante, assim como pelo fiscal do contrato;
b) Certiddo Negativa de Débito — CND, emitida pelo Instituto Nacional do Seguro Social — INSS;
Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas, emitida pelo Tribunal Superior do Trabalho, conforme Lei
n° 12.440/2011.
c) Certificado de Regularidade do FGTS - CRF, emitido pela Caixa Econémica Federal; e
d) Certiddo Conjunta perante a Secretaria da Receita Federal, e a Procuradoria da Fazenda Nacional,
conforme IN/SRF n° 574/2005 e CND Estadual e Municipal na sede do Licitante;
e) No caso de servigos, obras e/ou locagBes, Boletim de Medicdo atestado pela Secretaria requisitante
juntamente com o fiscal do contrato.
f) Relatério de Fiscalizacao.
24.4 A apresentacdo de Nota Fiscal/Fatura com incorre¢des ou desacompanhada da documentacao requerida no
subitem anterior implicara na sua devolugcdo a Empresa contratada para regularizagdo, sem que isso gere direito a
acréscimos de qualquer natureza.
24.5 Nenhum pagamento serd efetuado a contratada, enquanto houver pendéncia de liquidacdo ou qualquer
obrigacdo que Ihe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia contratual, sem que isso gere direito a
acréscimos de qualquer natureza.
24.6 Considera-se data do pagamento o dia da efetiva entrega da Ordem Bancaria na unidade bancaria.

25. DA FORMACAO DO CADASTRO DE RESERVA

25.1 Apdés o encerramento da etapa competitiva, os licitantes poderdo reduzir seus precos ao valor da proposta do
licitante mais bem classificado.

25.2 A apresentagdo de novas propostas na forma deste item nédo prejudicara o resultado do certame em relagao
ao licitante melhor classificado.

25.3 Havendo um ou mais licitantes que aceitem cotar suas propostas em valor igual ao do licitante vencedor,
estes serdo classificados segundo a ordem da Ultima proposta individual apresentada durante a fase competitiva.
25.4 Esta ordem de classificagdo dos licitantes registrados devera ser respeitada nas contratacdes e somente sera
utilizada acaso o melhor colocado no certame ndo assine a ata ou tenha seu registro cancelado.

26. DA IMPUGNAGCAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

26.1 Até 03 (trés) dias Uteis antes da data designada para a abertura da sesséo publica, qualquer pessoa podera
impugnar este Edital.

26.2 A impugnacgéo podera ser realizada por forma eletrénica, pelo e-mail licitacao@saomateus.es.gov.br, ou por
peticdo dirigida ou protocolada no endereco Av. Jones dos Santos Neves, 70 - Centro - Setor de Protocolo Geral
da PMSM.

26.3 Cabera ao Pregoeiro, auxiliado pelos responsaveis pela elaboracdo deste Edital e seus anexos, decidir sobre
a impugnacao no prazo de até dois dias Uteis contados da data de recebimento da impugnacéo.

26.4 Acolhida a impugnacdo, sera definida e publicada nova data para a realizagdo do certame.

26.5 Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatério deverédo ser enviados ao Pregoeiro, até
03 (trés) dias uteis anteriores a data designada para abertura da sessdo publica, exclusivamente por meio
eletrénico via internet, no endereco indicado no Edital.
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26.6 O pregoeiro respondera aos pedidos de esclarecimentos no prazo de dois dias Uteis, contado da data de

recebimento do pedido, e podera requisitar subsidios formais aos responsaveis pela elaboracdo do edital e dos

anexos.

26.7 As impugnagcdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem 0s prazos previstos no certame.
26.7.1 A concesséo de efeito suspensivo a impugnacédo é medida excepcional e devera ser motivada pelo
pregoeiro, nos autos do processo de licitacao.

26.8 As respostas aos pedidos de esclarecimentos serdo divulgadas pelo sistema e vinculardo os participantes e a

administracéo.

27. SANCOES ADMINISTRATIVAS
27.1 Em notificacdo escrita e sem prejuizo da faculdade de rescindir este contrato, 0 CONTRATANTE podera
aplicar a CONTRATADA as seguintes multas moratorias:
27.1.1 0,03% (trés centésimos por cento) do valor total estimado deste contrato, por dia, pelo ndo cumprimento de
guaisquer das exigéncias contratuais e editalicias ou solicitagdo da Fiscalizacao.
27.1.2 O montante correspondente & soma dos valores basicos das multas, exceto as compensatorias, sera
limitado a 20% do equivalente ao valor total estimado deste contrato, pelo ndo cumprimento de exigéncia
contratual ou solicitacdo da Fiscalizacéo.
27.1.3 Suspensdo Temporéria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com a Administracao, por
prazo ndo superior a 02 (dois) anos, pelo ndo cumprimento de exigéncia contratual ou solicitagdo da Fiscaliza¢éo;
Declaracdo de Inidoneidade - para licitar ou contratar com a Administragdo Publica enquanto perdurarem os
motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que
aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que o contratado ressarcir a Administracdo pelos prejuizos
resultantes, e apos decorrido o prazo da sancao aplicada com base na alinea anterior.
27.2 As penalidades estabelecidas nesta Clausula ndo excluem quaisquer outras previstas em Lei ou neste
contrato, nem a responsabilidade da CONTRATADA por perdas e danos que causar a0 CONTRATANTE, em
consequéncia do inadimplemento de qualquer condi¢cao ou Clausula deste contrato.
27.3 Quando a CONTRATADA for notificada da ocorréncia de situagédo permissiva de aplicacdo de multa, Ihe sera
garantido o prazo de 15 dias para defesa.
27.4 Pela recusa em aceitar o pedido de fornecimento e/ou instrumento equivalente, dentro do prazo estabelecido,
a Contratada se sujeitara a multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato.
27.5 O contato entre a Municipalidade e a empresa contratada sera mantido prioritariamente, por intermédio da
Fiscalizacéo;
27.5.1 Caberdo a fiscalizacdo as seguintes funcdes:
a) Acompanhar e fiscalizar a prestacdo de servigos pela contratada;
b) Elaborar os textos para publicagdo e encaminha-los a contratada;
¢) Confirmar a publicagdo dos textos encaminhados;
d) Receber o exemplar da edicdo do jornal em que tenha havido publicacéo;
e) Encaminhar cépia da publicacéo aos Setores interessados do Municipio de Sdo Mateus;
f) Manter registro das ocorréncias relacionadas a prestacdo dos servicos, para fins de acompanhamento do
desempenho da contratada;
g) Comunicar a contratada as falhas detectadas, através de Ordem de Servico (0O.S.) numerada e, de
preferéncia, em 2 (duas) vias, uma das quais sera visada pela empresa, sé assim produzindo seus efeitos;
h) Comunicar a Controladoria o cometimento de falhas pela contratada, que impliquem comprometimento da
prestacéo dos servicos e/ou aplicacdo de penalidades previstas;
i) Realizar a medicdo dos servigos, emitir relatorio de fiscalizacdo e emitir relatério mensal de
acompanhamento do contrato juntamente com o secretério responsavel pela Pasta;
j) Conferir e atestar a Nota Fiscal/Fatura emitida pela empresa contratada, encaminhando-a para pagamento;
k) Encaminhar a medic@o dos servicos, relatério de fiscalizacao, relatério mensal de acompanhamento e nota
fiscal atestada no verso, ao setor financeiro, observando se a fatura apresentada pela contratada refere-se
ao servigo que foi efetivamente prestado no periodo. Em caso de divida, buscar, obrigatoriamente, auxilio
para que efetue corretamente a atestacdo/medicao;
[) Para conferéncia do valor a ser pago, o fiscal devera considerar o tamanho efetivo da publicacdo no jornal;
m) Manter controle do saldo contratual, considerando nimero de publicacdes e numerario (R$) disponiveis;
14/42



Estado do Espirito Santo

n) Outras atribuicdes pertinentes a contratacao ou que lhe forem conferidas pela Administracéo.

28. DISPOSICOES FINAIS

28.1- O proponente é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informacdes prestadas e dos documentos
apresentados em qualquer fase da licitacdo. A falsidade de qualquer documento apresentado ou a inverdade das
informacdes nele contidas implicara a imediata desclassificacdo do proponente que o tiver apresentado, ou, caso
tenha sido o vencedor, a rescisédo do contrato ou pedido de compra, sem prejuizo das demais sancdes cabiveis.
28.2 - E facultado a Pregoeira, ou & autoridade a ele superior, em qualquer fase da licitagdo, promover diligéncias
com vistas a esclarecer ou a complementar a instrucdo do processo.

28.3 - O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara no afastamento do proponente,
desde que seja possivel a afericdo da sua qualificac@o e a exata compreenséo da sua proposta.

28.4 - As normas que disciplinam este Pregdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacdo da disputa
entre os proponentes, desde que ndo comprometam o interesse da Administracdo, a finalidade e a seguranca da
contratacao.

28.5 - As decisdes referentes a este processo licitatério poderdo ser comunicadas aos proponentes por gualquer
meio de comunicag&o que comprove o recebimento ou, ainda, mediante publicacdo no Diario Oficial do Estado.
28.6 — Poderao obter maiores informacgdes e esclarecimentos sobre este edital no horario de 08h00 as 18h00, no
Setor de Licitagdes da PMSM, situado na Rua Alberto Sartério, n® 404 — Carapina - S8o Mateus - ES ou pelo e-
mail: - 27 99691-7841.

28.7 — O licitante fica obrigado a atender a todas as exigéncias do gestor do contrato referentes ao cumprimento
da legislacédo brasileira vigente.

28.8 - O licitante adjudicado terd o prazo de até 05 (cinco) dias para assinatura da Ata de Registor de Precos a
ser firmada, sob pena de aplicacdo de sancdes previstas em lei.

28.9 — Fazem parte deste edital 0s seguintes anexos: 25.12 — Fazem parte deste edital os seguintes anexos:
Anexo | — Termo de Referéncia;

Anexo Il — Modelo de Proposta;

Anexo Il — Declaracéo de superveniéncia;

Anexo IV — Declaragéo de atendimento ao inciso XXXIII do Art. 7° da CF.

Anexo V — Dados do Representante;

Anexo VI — Minuta da Ata de Registro de Precos;

Anexo VII — Minuta do Contrato.

Sao Mateus ES, 09 de fevereiro de 2021.

JUNIOR ALVES ELER RAMOS
Secretario Municipal de Comunicagéo
Decreto n® 11.959/2021
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PREGAO ELETRONICO N° 007/2021
ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

1. UNIDADE REQUISITANTE
SECRETARIA MUNICIPAL DE COMUNICAGCAO

2. DO OBJETO

2.1 — O presente Termo de Referéncia tem por finalidade subsidiar procedimento licitatério de REGISTRO DE
PRECOS PARA A CONTRATACAO DE AGENCIA DE PROPAGANDA PARA VEICULACAO DE SPOTS, VTS
(VIDEOS), JORNAIS, SITES/PORTAIS ON-LINE, REVISTAS, CARRO VOLANTE DE PUBLICIDADE, MIDIA
DIGITAL OUT OF HOME EM PAINEL DE LED E OUTDOORS PARA DIVULGACAO DAS ACOES, EVENTOS E
ATIVIDADES A SEREM REALIZADAS PELA ADMINISTRACAO MUNICIPAL, ATRAVES DA SECRETARIA
MUNICIPAL DE COMUNICA(;AO.

2.2 - Os quantitativos dos materiais foram mensurados de forma estimativa, ficando facultado a esta Administracdo
adquiri-los no todo ou em parte de acordo com sua real necessidade, sem que caiba a empresa vencedora
gualquer indenizacgdo pelos quantitativos ndo requisitados.

3. DA JUSTIFICATIVA

3.1 - Oferecer aos cidaddos de Sao Mateus, de forma clara, objetiva e efetiva, o conhecimento das acdes da
Prefeitura, a fim de manter uma comunicagao transparente junto aos municipes.

3.2 - A presente contratacdo justifica-se pelo fato de que a comunicagéo realizada por uma instituicdo publica se
relaciona as disposicdes legais de um Estado de Direito, que tem, dentre suas obrigacdes, fornecer aos cidadaos
as informacdes indispenséveis ao funcionamento da sociedade, por meio da divulgacdo da oferta de servigos
prestados e da prestacdo de contas de suas realizagfes.

3.3 - Para cumprir esta tarefa, o0 Municipio de Sdo Mateus, conta com a Secretaria Municipal de Comunicacao, que
tem como politica de comunicacéo o interesse publico. Cabe a esta secretaria a responsabilidade de disponibilizar
todas as informacdes relativas as acdes dos diversos setores da Administragdo Municipal, de modo amplo e
democrético, pela veiculagdo de spots, VTs, jornais e revistas, zelando sempre pela pluralidade e objetividade das
informacdes. A contratacdo de empresa prestadora de servicos de publicidade e propaganda, para realizar a
veiculacdo das midias, é ferramenta essencial para o cumprimento dessa misséo, razdo pela qual se da inicio a
este processo licitatoério.

3.4 — Neste primeiro momento a administracdo municipal vem divulgando o municipio através de midia
espontanea junto aos veiculos de comunicacdo por meio da equipe de assessoria de imprensa da Secretaria de
Comunicacéo e pelo site oficial do municipio na internet.

3.5 - Tendo em vista as perspectivas de crescimento a qual o municipio de Sdo Mateus projeta, a atual
administracdo tem por objetivo estimular o uso correto dos servicos prestados aos cidaddos, primando pela
eficiéncia e qualidades dos mesmos.

3.6 - A utilizac&o indevida e a ndo utilizagdo de determinados servi¢os publicos sédo devido a falta de informacao
por parte da populagdo. O acesso a informacao é assegurado e amparado pela constituicao federal.

4. DOTACAO ORCAMENTARIA
Insta frisar, que a presente contratacdo se dara por meio de Ata de Registro de Preco, fato este que néo configura
necessidade de indicar a dotacdo orcamentéria, conforme art. 7°, 2° do Decreto Federal 7.892/2013.

5. DA ESPECIFICACAO DOS SERVICOS

5.1 - Contratacdo de agéncia de propaganda para veiculagdo de spots, vts (videos), jornais, sites/portais on-line,
revistas, Carro Volante de Publicidade, Midia Digital Out of Home em Painel de LED e outdoors incluso espaco
com impresséo aplicada com:

5.1.1 - Veiculag@o em emissoras de TV local/regional/nacional de:

500 VTs de 15 segundos

400 VTs de 30 segundos

300 VTs de 45 segundos

200 VTs de 01 (um) minuto

100 VTs de 01 (um) minuto e 30 segundos

5.1.2 - Veiculagdo em emissoras de Radio local/regional/nacional de:

400 VTs de 15 segundos
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600 VTs de 30 segundos

300 VTs de 45 segundos

100 VTs de 01 (um) minuto

100 VTs de 01 (um) minuto e 30 segundos

5.1.3 - Veiculacdo em Jornal local/regional/nacional de:

400 anuncios em policromia para 01 (uma) pagina

500 anuncios em policromia para ¥z (meia) pagina

400 anuncios em policromia para %z de pagina (horizontal/vertical)

300 anuncios em policromia para % de pagina (horizontal/vertical)

300 anuncios em policromia para pagina dupla

5.1.4 - Veiculagé@o em Revista local/regional/nacional de:

300 anuncios em policromia para 01 (uma) pagina

300 anuncios em policromia para ¥ (meia) pagina

200 anuncios em policromia para %5 de pagina (horizontal/vertical)

200 anuncios em policromia para ¥ de pagina (horizontal/vertical)

200 anuncios em péagina dupla (duas paginas)

5.1.5 - Veiculagd@o em Sites/Portais on-line de noticias local/regional/nacional de:
600 anuncios banner retangulo médio 300x250

600 anuncios banner quadrado pop-up 250x250

600 anuncios banner retangulo grande 336x280

600 andncios banner full banner 468x60

600 anuncios banner superbanner 728x90

5.1.6 - Veiculacdo em outdoors:

400 anuncios de 4,5x3m (espaco+impressdo+aplicacéo)

400 anuncios de 9x3m (espago+impressao+aplicacéo)

400 anuncios de 18x3m (espago+impressado+aplicacéo)

5.1.7 - Veiculag@o em Midia Digital Out of Home em Painel de LED de:
250 VTs de 15 segundos em Midia Digital Out of Home em Painel de LED
250 VTs de 30 segundos em Midia Digital Out of Home em Painel de LED
250 VTs de 01 (um) minuto em Midia Digital Out of Home em Painel de LED
250 VTs de 01 (um) minuto e 30 segundos em Midia Digital Out of Home em Painel de LED
5.1.8 - Veiculagé@o em Carro Volante de Publicidade local/regional/nacional de:
800 horas

5.2 - Estima-se o valor de R$ 1.000.000,00 (um milhdo de reais) para a cobertura das despesas de veiculacdo,
objeto deste edital.

6. DAS PROPOSTAS
6.1 A proposta devera obrigatoriamente ser formulada em 01 (uma) via, datilografada, digitada ou impressa
através de edicdo eletrbnica de textos, em uma via, em papel timbrado da empresa licitante, contendo a razao
social, o CNPJ, os niumeros dos telefones, do fax, sitio na Internet, e-mail, se houver, e o respectivo endereco com
CEP, sem alternativas, rasuras, emendas ou entrelinhas, devendo conter as seguintes informacdes:
a) Discriminacdo do objeto ofertado conforme especificagcbes e condi¢cdes previstas no Anexo |
(especificacdes do servico);
b) TAXA ADMINISTRATIVA, expressa em percentual (%), em algarismo e por extenso, atendida as
disposi¢cdes constantes no Anexo I;
b.1) Para efeito de classificacdo e julgamento das propostas sera aceito taxa administrativa negativa ou
igual a zero;
6.2 Sera considerada vencedora a licitante que apresentar proposta de precos de acordo com as
especificacbes deste termo e ofertar MENOR TAXA ADMINISTRATIVA, sobre o valor dos servicos a serem
prestados, de acordo com as especificacdes no Anexo |;
d) valor total, expresso em dois algarismos ap6s a virgula;
f) conter prazo de validade da proposta ndo inferior a 12 (doze) meses, a contar da data de abertura das
propostas.

7. DA QUANTIDADE ESTIMADA:
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A guantidade maxima estimada a ser adquirida pelos 6rgaos participantes do certame, durante a vigéncia da Ata
de Registro de Precos, é fixada em 100% de cada LOTE.

A quantidade minima estimada a ser adquirida pelos 6rgéos participantes do certame, durante a vigéncia da Ata
de Registro de Precos, € de 5% (cinco por cento) do total estimado para cada item.

8. DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS:

Homologado o resultado da licitacao, terd o adjudicatario o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data
de sua convocacao, para assinar a Ata de Registro de Precos, cujo prazo de validade encontra-se nela fixado, sob
pena de decair do direito a contratacdo, sem prejuizo das sancdes previstas neste Edital.

Alternativamente a convocacdo para comparecer perante o 6rgdo ou entidade para a assinatura da Ata de
Registro de Precos, a Administracdo poderd encaminha-la para assinatura, mediante correspondéncia postal com
aviso de recebimento (AR) ou meio eletrénico, para que seja assinada no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da
data de seu recebimento.

O prazo estabelecido no subitem anterior para assinatura da Ata de Registro de Precos podera ser prorrogado
uma Unica vez, por igual periodo, quando solicitado pelo(s) licitante(s) vencedor(s), durante o seu transcurso, e
desde que devidamente aceito.

Sera incluido na ata, sob a forma de anexo, o registro dos licitantes que aceitarem cotar os bens ou servigos com
precos iguais aos do licitante vencedor na sequéncia da classificacdo do certame, excluido o percentual referente
a margem de preferéncia, quando o objeto ndo atender aos requisitos previstos no art. 3° da Lei n°® 8.666, de 1993;
A Administracéo realizar4 pesquisa de mercado periodicamente, a fim de verificar a vantajosidade dos precos
registrados na Ata.

9. ORGAO GERENCIADOR DA ATA DE REGISTRO DE PRECO:
O 6rgado gerenciador da Ata de Registro de Precos a ser firmada, € a Unidade Gestora Municipal denominada
“Secretaria Municipal de Comunicagao”.

10. DA ADESAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECO:

A ata de registro de precos, durante sua validade, podera ser utilizada por qualquer 6rgdo ou entidade da
administragcdo publica que ndo tenha participado do certame licitatorio, desde que devidamente justificada a
vantagem, mediante anuéncia do 6rgdo gerenciador e respeitadas, no que couberem, as condicdes e as regras
estabelecidas na Lei n° 8.666, de 1993 e no Decreto Federal n® 7.892, de 2013.

Cabera ao fornecedor beneficiario da Ata de Registro de Precos, observadas as condi¢cdes nela estabelecidas,
optar pela aceitagdo ou ndo do fornecimento, desde que este fornecimento n&o prejudique as obrigacdes
anteriormente assumidas com o érgéo gerenciador e érgaos participantes.

As aquisi¢cdes ou contratacdes adicionais a que se refere este item ndo poderdo exceder, por 6rgdo ou entidade, a
100% dos quantitativos dos itens do instrumento convocatério e registrados na ata de registro de precos para 0s
orgaos e entidades participantes, conforme art. 21, paragrafo 3° do Decreto Municipal n® 9.323/2017.

As adesOes a ata de registro de precos sao limitadas, na totalidade, ao quintuplo do quantitativo de cada item
registrado na ata de registro de precos para o 6rgao gerenciador e 6rgdos participantes, independentemente do
ndmero de orgdos ndo participantes que eventualmente aderirem, conforme art. 21, paragrafo 4° do Decreto
Municipal n® 9.323/2017.

Ao 6rgdo nédo participante que aderir a ata compete os atos relativos a cobranca do cumprimento pelo contratado
das obrigacdes contratualmente assumidas e a aplicacdo, observada a ampla defesa e o contraditério, de
eventuais penalidades decorrentes do descumprimento de clausulas contratuais, em relacdo as suas proprias
contratacdes, informando as ocorréncias ao 6rgéo gerenciador.

Apéds a autorizacdo do 6rgédo gerenciador, o 6rgdo ndo participante devera efetivar a contratacao solicitada em até
noventa dias, observado o prazo de validade da Ata de Registro de Precos.

Cabera ao 6rgao gerenciador autorizar, excepcional e justificadamente, a prorrogacdo do prazo para efetivacéo da
contratacéo, respeitado o prazo de vigéncia da ata, desde que solicitada pelo 6rgao nao participante”.

11. DOCUMENTACAO NECESSARIA - HABILITACAO
111 Habilitacao Juridica:
a) Copias das cédulas de identidade dos socios, autenticadas em Cartorio.
b) Registro comercial, no caso de empresa individual; e/ou
c¢) Ato constitutivo ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de sociedades comerciais
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e, no caso de sociedade por a¢des, acompanhado de documentos de eleicdo de seus administradores; e/ou

d) Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de diretoria em exercicio.

e) Decreto de autorizacéo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais, e ato
de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o
exigir.

11.1.1 Declaracfes

a) Declaracao de inexisténcia de fato impeditivo para a habilitacdo, na forma do paragrafo 2° do art. 32 da Lei
n° 8.666/93;

b) Declaracdo em atendimento ao disposto no inciso V do art. 27 da Lei 8.666/93;

11.2. Regularidade Fiscal

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (cartdo CNPJ).

b) Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuintes Estadual ou Municipal, relativo ao domicilio ou sede da
proponente, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto do certame.

¢) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal: Certiddo Conjunta PGFN/RFB, Conforme a Portaria
RFB/PGFN n° 1.751, de 02/10/2014;

d) Certificado de Regularidade do FGTS - CRF, emitido pela Caixa Econémica Federal;

e) Certiddo de regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede da proponente, pertinente ao seu
ramo de atividade e relativa aos tributos relacionados com o objeto licitado.

f) Comprovacgdo de Regularidade perante a Fazenda Municipal: Certiddo dos Tributos relativos ao domicilio ou
sede da proponente.

g) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas, emitida pelo Tribunal Superior do Trabalho, conforme Lei n°
12.440/2011.

11.3 Qualificacdo Econdmico-Financeira
a) Certiddo negativa de Faléncia ou recuperacéo judicial, expedidas pelos cartdrios distribuidores da sede da
Licitante emitida até 30 (trinta) dias anteriores a data de abertura da Licitagcdo e validas no momento do
certame.

11.4 Qualificacdo Técnica

a) Atestado(s) fornecido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado, comprovando o fornecimento de
objetos que tenham caracteristicas semelhantes ao desta licitagao.

b) Comprovacgéo de registro da licitante no Conselho Executivo de Normas Padréo — CENP.

12. DA MODALIDADE, REGIME DE EXECUS;AO E CRLTERIO DE AVALIACAO DAS PROPOSTAS:
Ata de Registro de Preco, na modalidade “PREGAQO ELETRONICO”.

JUSTIFICATIVA DA ESCOLHA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS:
Considerando o Decreto Municipal n® 9.323/2017 deste Municipio, especificamente em seu art. 3° o sistema de
registro de precos podera ser adotado:
Art. 32 O Sistema de Registro de Precos podera ser adotado nas seguintes hipéteses:
| - Quando, pelas caracteristicas do bem, servico, obra ou servigo de engenharia, houver necessidade
de contrata¢fes frequentes;
Il - Quando for conveniente a aquisicdo de bens com previsdo de entregas parceladas ou contratacdo
de servigos e obras remunerados por unidade de medida ou em regime de tarefa;
lll - Quando for conveniente a aquisicdo de bens, a contratacdo de servicos ou obras e servicos de
engenharia para atendimento a mais de um érgao ou entidade, ou a programas de governo; ou
IV - Quando, pela natureza do objeto, ndo for possivel definir previamente o quantitativo a ser
demandado pela Administracéo.
Assim verificamos que o0 objeto a ser contratado h& a necessidade de contratacdes frequentes, para que assim
possamos divulgar as ac¢des realizadas pela administracdo municipal. Faz-se ainda que a escolha se baseia nas
obrigacbes de manter o preco durante 12 meses e do compromisso de fornecer aquilo que fora ofertado na
licitacdo. Ou seja, com a celebracdo da Ata, ndo existe, por ora, o dever de fornecer e, por conseguinte, ndo
existira, por parte da Contratante, o dever de pagar ou indenizar a contratada, caso o fornecimento nédo seja
requerido.
A obrigacdo de fornecimento se aperfeicoa somente a partir da iniciativa de uma das partes, a Administragao.
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Somente com a vontade da Administracdo formalizada em ato administrativo préprio e previsto no edital da
licitacdo (mediante a celebragdo de um dos instrumentos previstos no artigo 61, da Lei 8.666/93), é que as
obrigac6es passam a gerar efeitos no mundo dos negdcios juridicos.

O sistema de registro de pregos, principalmente sob a modalidade pregao, revela-se um instrumento magnifico
para a consecucao de tal fim, pois congrega em si as vantagens de economia aos cofres publicos, otimizagdo de
recursos materiais e humanos, atragédo de varios concorrentes e a transparéncia necessaria a todo procedimento
aquisitivo na Administracéo Publica.

Considerando que por muitas vezes nao conseguimos mensurar um quantitativo exato para cada evento apoiado
e/ou realizado pelo municipio, assim torna-se viavel a escolha pelo Registro de Precos, conforme preconiza o art.
39, inciso 1V, do Decreto Municipal n® 9.323/2017.

13. DO PAGAMENTO

Os pagamentos devidos serdo efetuados pelo CONTRATANTE, mediante crédito em conta corrente, na agéncia
bancéria indicada pela CONTRATADA, até o 30° (trigésimo) dia do més subsequente ao do Boletim de Medigéo.
Nenhum faturamento da CONTRATADA sera processado sem que tenha sido previamente emitido o respectivo
Boletim de Medicgéo.

Nas faturas deverdo constar obrigatoriamente, além da data ou periodo a que se refere a execugédo dos servicos,
as seguintes informacdes:

a) A modalidade e o numero da Licitagao;

b) O nimero do Contrato;

¢) O nome do banco/cédigo;

d) Agéncia/cadigo;

e) Nimero da conta corrente da CONTRATADA.

O comprovante de depdsito bancério de que trata o item 8.1 valer4 como quitacdo da quantia devida.

Fica assegurado ao CONTRATANTE o direito de deduzir do pagamento devido & CONTRATADA, independente
da aplicacdo de multas, importancias correspondentes a:

a) Débitos a que tiver dado causa ou despesas relativas a correcdo de eventuais falhas.

b) Débitos com a Administra¢cdo Municipal.

Apresentar prova de regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal do domicilio ou sede do
licitante;

Apresentar Certiddo Negativa de Débito — CND, emitida pelo Instituto Nacional do Seguro Social — INSS; Certidao
Negativa de Débitos Trabalhistas, emitida pelo Tribunal Superior do Trabalho, conforme Lei n° 12.440/2011.
Apresentar Relatério de Fiscalizacao.

14. PRAZO

O prazo para assinatura do Ata sera de 05 (cinco) dias, contados da data da convocacao para esse fim. O licitante
vencedor que, convocado para a assinatura da respectiva Ata, ndo o fizer no prazo acima estabelecido, salvo
prorrogacdo autorizada pela contratante, além das penalidades previstas em Lei, serd desclassificado, sendo
chamado os licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para fazé-lo em igual prazo e nas mesmas
condi¢des propostas pelo primeiro classificado, inclusive quanto aos precos.

15. DOS DEVERES DA CONTRATADA

Prestar todos os esclarecimentos eventualmente solicitados pela contratante;

Responsabilizar-se por todos os custos, diretos e indiretos, inclusive transporte e de pessoal, necessarios a
adequada e regular entrega dos servi¢os contratados, em plena conformidade com os termos e especificagcées;
Pagar todos os tributos, contribuicbes fiscais e para fiscais que incidam ou venham a incidir, direta e
indiretamente, sobre 0s servigcos prestados;

Responsabilizar-se pelos danos causados a administracdo ou a terceiros, quando da prestacdo dos servicos;
Assumir todos 0s encargos sociais, trabalhistas, fiscais, previdenciarios e comerciais resultantes da execucao
contratual, bem como por eventuais demandas de caréater civel ou penal,

Manter, durante a vigéncia contratual, todas as condi¢cbes de habilitagdo e qualificacdo exigidas na licitacdo e na
contratacdo correspondentes, devendo comunicar a Administracdo, por escrito, qualquer normalidade de carater
urgente e prestar esclarecimentos julgados necessarios;

Aceitar, nas mesmas condi¢cbes contratuais, os acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarias na
contracao objeto da presente licitagéo, até 25% (vinte e cinco por cento) do valor do contrato;

Executar os servicos conforme especificacBes deste Termo de Referéncia e de sua proposta, com a alocacdo dos
empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais;
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Reparar, corrigir, reconstruir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo
fiscal do contrato, os servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da
execucao;

Utilizar, na execucéo do objeto do Contrato, somente pessoal em situagdo trabalhista, previdenciaria e securitaria
regulares, bem como observar as normas que dispdem sobre seguranca e medicina do trabalho, assim como as
de boa conduta profissional, quando nas instalagdes do Contratante;

Apresentar ao Contratante, quando for o caso, a relacdo nominal dos empregados que adentrarao ao local de
execucao do servico;

Comunicar a Fiscalizacdo do Contrato, por escrito, toda e qualquer anormalidade verificada no decorrer da
prestacdo dos servicos e prestar 0s esclarecimentos julgados necessarios;

N&o permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condicdo de aprendiz para
0S maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre;

Manter durante toda a vigéncia da ata, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas as condi¢des de
habilitacéo e qualificac@o exigidas no processo licitatorio;

16. DOS DEVERES DA CONTRATANTE

Além das obrigagbes resultantes da observancia da Lei n° 8.666/93 e da Lei n° 10.520/02 sdo obriga¢des da
contratante:

Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada, de acordo com as cladusulas contratuais
e os termos de sua proposta;

Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servigos, por servidor especialmente designado, anotando em
registro préprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos empregados
eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias
cabiveis;

Notificar ao Contratado, por escrito, da ocorréncia de eventuais imperfeicdes no curso da execucdo dos servicos,
inclusive quanto a defeitos no seu objeto, determinando sua regularizacao e fixando prazo para a sua correcao;
Efetuar pagamento a Contratada o valor resultante da prestacéo do servico;

Efetuar as retencdes tributarias devidas sobre o valor da fatura de servi¢cos do Contratado;

Atestar as Notas Fiscais/Faturas apresentadas pela contratada e efetuar os pagamentos devidos;

Manifestar-se formalmente em todos os atos relativos a execucéo do contrato, em especial, aplicacdo de sanc¢fes
e alteracbes do mesmo;

Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela Contratada.

17. DAS PENALIDADES
Em notificagcdo escrita e sem prejuizo da faculdade de rescindir este contrato, 0 CONTRATANTE podera aplicar a
CONTRATADA as seguintes multas moratérias:
17.1  0,03% (trés centésimos por cento) do valor total estimado deste contrato, por dia, pelo ndo cumprimento
de quaisquer das exigéncias contratuais e editalicias ou solicitacdo da Fiscalizacéo.
17.2 O montante correspondente a soma dos valores basicos das multas, exceto as compensatorias, sera
limitado a 20% do equivalente ao valor total estimado deste contrato, pelo ndo cumprimento de exigéncia
contratual ou solicitacdo da Fiscalizaco.
17.3  Suspensao Temporaria de participagcdo em licitagcdo e impedimento de contratar com a Administracéo, por
prazo ndo superior a 02 (dois) anos, pelo hdo cumprimento de exigéncia contratual ou solicitagdo da Fiscalizacéo;
17.4  Declaragdo de Inidoneidade - para licitar ou contratar com a Administracéo Puablica enquanto perdurarem
0s motivos determinantes da punigdo ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a prépria autoridade que
aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que o contratado ressarcir a Administracdo pelos prejuizos
resultantes, e apés decorrido o prazo da sanc¢do aplicada com base na alinea anterior.
17.5 As penalidades estabelecidas nesta Clausula ndo excluem quaisquer outras previstas em Lei ou neste
contrato, nem a responsabilidade da CONTRATADA por perdas e danos que causar ao CONTRATANTE, em
consequéncia do inadimplemento de qualquer condicdo ou Clausula deste contrato.
17.6  Quando a CONTRATADA for notificada da ocorréncia de situacdo permissiva de aplicacdo de multa, Ihe
sera garantido o prazo de 15 dias para defesa.
17.7 Pela recusa em aceitar o pedido de fornecimento e/ou instrumento equivalente, dentro do prazo estabelecido,
a Contratada se sujeitard a multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato.
17.8 O contato entre a Municipalidade e a empresa contratada serd mantido prioritariamente, por intermédio da
Fiscalizacéo;
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17.9 Caberéo a fiscalizacéo as seguintes fungdes:

a) Acompanhar e fiscalizar a prestacédo de servicos pela contratada;

b) Elaborar os textos para publicagdo e encaminha-los a contratada;

¢) Confirmar a publicacdo dos textos encaminhados;

d) Receber o exemplar da edi¢do do jornal em que tenha havido publicagéo;

e) Encaminhar copia da publicagcdo aos Setores interessados do Municipio de Sdo Mateus;

f) Manter registro das ocorréncias relacionadas a prestacdo dos servicos, para fins de acompanhamento do
desempenho da contratada;

g) Comunicar a contratada as falhas detectadas, através de Ordem de Servico (O.S.) numerada e, de preferéncia,
em 2 (duas) vias, uma das quais sera visada pela empresa, sé assim produzindo seus efeitos;

h) Comunicar a Controladoria 0 cometimento de falhas pela contratada, que impliquem comprometimento da
prestacdo dos servicos e/ou aplicacdo de penalidades previstas;

i) Realizar a medicao dos servigos, emitir relatorio de fiscalizagcdo e emitir relatério mensal de acompanhamento do
contrato juntamente com o secretario responsavel pela Pasta;

j) Conferir e atestar a Nota Fiscal/Fatura emitida pela empresa contratada, encaminhando-a para pagamento;

k) Encaminhar a medi¢@o dos servigos, relatério de fiscalizacdo, relatério mensal de acompanhamento e nota
fiscal atestada no verso, ao setor financeiro, observando se a fatura apresentada pela contratada refere-se ao
servigo que foi efetivamente prestado no periodo. Em caso de duvida, buscar, obrigatoriamente, auxilio para que
efetue corretamente a atestacdo/medicéo;

[) Para conferéncia do valor a ser pago, o fiscal devera considerar o tamanho efetivo da publicacéo no jornal;

m) Manter controle do saldo contratual, considerando nimero de publica¢des e numerario (R$) disponiveis;

n) Outras atribui¢des pertinentes a contratagdo ou que lhe forem conferidas pela Administracéo.

18. OUTRAS PRESCRICOES

Além das especificacdes acima, deverdo ser observadas as prescricdes a seguir, todas condicionantes da
aceitacdo da proposta e do recebimento do produto licitado:

N&o sera aceito objeto em desacordo com as especificagbes constantes do presente Termo de Referéncia;

Prazo de validade da proposta ndo deverd ser inferior a 12 (doze) meses a contar da data de abertura das
propostas de preco;

Nos precos cotados deverdo estar inclusos todos os insumos que o compdem, tais como despesas com impostos,
taxas, frete e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na prestacdo de servigos.

Somente serdo computados o0s servigos efetivamente prestados e atestados através de Boletim de Medigéo.

19. FISCALIZACAO DO CONTRATO

A fiscalizagdo do contrato ficara a cargo dos servidores: Edivaldo da Silva Clarindo, nomeado no cargo de
Coordenador de AgBes em Saude |, matricula N° 401078-01, como fiscal titular e o servidor Cristina Siqueira da
Silva, nomeado no cargo de Assessora de Cerimonial e Rela¢cdes Publica, decreto N° 12.210/2021, como fiscal
suplente.

20. DO PRAZO E DA FORMA DE PRESTACAO DOS SERVICOS

20.1 - O prazo de inicio para prestacao de servigos, sera de 05 (cinco) dias ininterruptos, contados a partir da data
de recebimento da Autorizacdo de Fornecimento, a ser expedida pela Secretaria Municipal de Comunicacéo
Social.

20.2 - A Autorizacao de Fornecimento sera emitida apés a formalizacdo da Solicitagcdo de Fornecimento, pela
Secretaria interessada, discriminando a especificagcdo, a quantidade e o valor unitario e total dos respectivos itens.
20.3 - A prestacao dos servicos, dar-se-a de forma parcelada e serd solicitada de acordo com a necessidade da
Secretaria Municipal de Comunicacéo Social.

20.4 - O conteudo/arquivo das campanhas que deverdo ser veiculadas, sera elaborado pela Secretaria Municipal
de Comunicacdo Social e posteriormente serd entregue a empresa vencedora para a divulgacdo em jornais,
revistas, spots, vts (videos), de acordo com o interesse da mesma, com antecedéncia de 01 (um) dia ininterrupto
da data prevista para o inicio da veiculagéo, sendo os arquivos de carater inviolavel.

20.5 - Fica condicionado a Secretaria Municipal de Comunicacdo Social decidir sobre quais veiculos de
propaganda serdo utilizados para cada campanha, o periodo, as quantidades e o valor de insergbes a serem
veiculadas.

20.6 - A Secretaria Municipal de Comunicacéo solicitara a empresa vencedora, a apresentacdo da planilha oficial
com o valor a que se refere os servigos de veiculacdo de spots, vts (videos), jornais, revistas de acordo
com o seu interesse, sendo que somente apds analise e aprovacdo por parte da secretaria requisitante sera
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autorizado a veiculagéo.

20.7 - A empresa vencedora devera negociar os valores das inser¢cdes com os veiculos de propaganda, sempre
no interesse de conseguir os melhores precos para as veiculacdes.

20.8 - As veiculagbes e suas respectivas despesas somente serdo realizadas pela empresa vencedora, apés
autorizacdo da Secretaria Municipal de Comunicacdo Social.

20.9 - A empresa vencedora devera negociar os valores das inser¢des com os veiculos de propaganda, sempre
no interesse de conseguir os melhores precos para as veiculagoes.

20.10 - As veiculacdes e suas respectivas despesas somente serdo realizadas pela empresa vencedora, apés
autorizacdo da Secretaria Municipal de Comunicacao Social.

21. DA RETIRADA DO EDITAL
As empresas interessadas poderdo consultar e/ou adquirir o Edital no site da Prefeitura de S&o Mateus no link do
setor de licitagBes www.saomateus.es.gov.br/licitacoes.

22. PRAZO CONTRATUAL

O prazo de vigéncia dessa Ata de Registro de Precos € de 12 (doze) meses, contado do dia posterior & data de
sua assinatura e sua eficicia dar-se-4 a partir da data de sua publicacéo resumida na Imprensa Oficial do Estado,
na forma do paragrafo Unico do art. 61 da Lei 8.666/93, vedada a sua prorrogacao.

O prazo de vigéncia das contratages decorrentes desse registro de precos apresentard como termo inicial o
recebimento da ordem de servigo, e como termo final o recebimento definitivo dos servigos pela Administracéo,
observados os limites de prazo de entrega fixados no Termo de Referéncia, e sem prejuizo para o prazo minimo
de validade dos servi¢cos adquiridos.

23. DAS CONDICOES DE PARTICIPACOES

23.1 - Poderao participar desta licitagdo Agéncias de propaganda - pessoas juridicas, desde que observem o
seguinte:

23.1.1 - Poderdo participar desta licitacdo somente as pessoas juridicas que possuam o cdodigo e descricdo da
Atividade Econdmica principal e/ou segundaria de "Agéncia de Propaganda", constante do artigo 3° da Lei n°
4.680, de 18 de junho de 1965, constituida ou em regular funcionamento no Brasil.

23.1.2 - Atender as condi¢cBes deste edital e apresentar os documentos nele exigidos;

23.1.3 - Nao tenha sido declarada inidénea ou que esteja cumprindo suspensao do direito de licitar e de contratar
com qualquer 6rgao da Administragdo Publica, seja ele Federal, Estadual ou Municipal.

23.2 - E vedada a participacdo de agéncias, nas condi¢des abaixo:

23.2.1 - E vedada a participacdo de consoércio ou coligacdes de empresas, bem como, de empresas, Cujos
diretores, responsaveis técnicos, gerentes, acionistas ou sdcios sejam servidores de 6érgdo ou entidade do
Municipio.

23.3 - Antes de iniciada a licitacdo, a Comissdo Permanente de Licitagdo podera, por motivo de interesse publico,
por sua iniciativa ou em consequéncia de solicitagdes de esclarecimentos, modificar este Edital e seus Anexos,
bem como adiar ou prorrogar o prazo para recebimento das Propostas, devendo publicar, nos mesmos veiculos
nos quais foi publicado o aviso da presente, as alteracfes feitas.

23.4 - As licitantes respondem pela fidelidade e legitimidade dos documentos apresentados em todas as etapas do
processo licitatério.

23.5 - A participacdo no presente implica na aceitacao plena e irrevogavel das condi¢cGes constantes deste Termo
de Referéncia e de seus Anexos.

24. APROVACAO DO TERMO DE REFERENCIA:
Aprovo o referido Termo de Referéncia e encaminho o mesmo para que a CPL possa dar prosseguimento
aos trabalhos visando a contratacdo de empresa para a realizagdo dos servigos aqui propostos.

Sao Mateus/ES, 14 de janeiro de 2021.

ELABORADO POR
EDIVALDO DA SILVA CLARINDO
Coordenador de Agbes em Saude | - Matricula N° 401078-01

APROVADO POR
JUNIOR ALVES ELER RAMOS
Secretario Municipal de Comunicacéo - Decreto N° 11.959/2021
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ANEXO |
DO TERMO DE REFERENCIA

PLANILHA DE ESPECIFICACAO

ITEM

DESCRICAO

UNID.

QUANT.

TAXA ADMIN.
MAXIMA
ESTIMADA

Contratacdo de agéncia de propaganda para veiculacdo de spots, vts (videos), jornais,
sites/portais on-line, revistas, carros de som, Midia Digital Out of Home em Painel de LED e
outdoors incluso espago com impresséo aplicada com:

Veiculagcdo em emissoras de TV local/regional/nacional de:

500 VTs de 15 segundos

400 VTs de 30 segundos

300 VTs de 45 segundos

200 VTs de 01 (um) minuto

100 VTs de 01 (um) minuto e 30 segundos

Veiculagcdo em emissoras de Radio local/regional/nacional de:

400 VTs de 15 segundos

600 VTs de 30 segundos

300 VTs de 45 segundos

100 VTs de 01 (um) minuto

100 VTs de 01 (um) minuto e 30 segundos

Veiculagcdo em Jornal local/regional/nacional de:

400 anuncios em policromia para 01 (uma) pagina

500 andncios em policromia para % (meia) pagina

400 anuncios em policromia para ¥ de pagina (horizontal/vertical)

300 andncios em policromia para ¥ de pagina (horizontal/vertical)

300 andncios em policromia para pagina dupla

Veiculagcdo em Revista local/regional/nacional de:

300 andncios em policromia para 01 (uma) pagina

300 andncios em policromia para % (meia) pagina

200 anuncios em policromia para %5 de pagina (horizontal/vertical)

200 andncios em policromia para % de pagina (horizontal/vertical)

200 andncios em péagina dupla (duas paginas)

Veiculagdo em Sites/Portais on-line de noticias local/regional/nacional de:
600 anudncios banner retangulo médio 300x250

600 anudncios banner quadrado pop-up 250x250

600 anuncios banner retangulo grande 336x280

600 andncios banner full banner 468x60

600 anudncios banner superbanner 728x90

Veiculacdo em outdoors:

400 anuncios de 4,5x3m (espago+impressao+aplicacao)

400 aniincios de 9x3m (espago+impressdo+aplicacéo)

400 aniincios de 18x3m (espaco+impressao+aplicagao)

Veiculacdo em Midia Digital Out of Home em Painel de LED de:

250 VTs de 15 segundos em Midia Digital Out of Home em Painel de LED
250 VTs de 30 segundos em Midia Digital Out of Home em Painel de LED
250 VTs de 01 (um) minuto em Midia Digital Out of Home em Painel de LED
250 VTs de 01 (um) minuto e 30 segundos em Midia Digital Out of Home em Painel de LED
Veiculagcdo em Carro Volante de Publicidade local/regional/nacional de:
800 horas

Servico

01

5,88%
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PREGAO ELETRONICO N° 007/2021
ANEXO Il - MODELO DE PROPOSTA

A Empresa , CNPJ n° , estabelecida na (endereco),
vem apresentar proposta de precos para os fins de participacdo do Pregao Presencial n® 000/2021, Processo n°
001.123/2021, que tem como objeto REGISTRO DE PRECOS PARA A CONTRATACAO DE AGENCIA DE
PROPAGANDA PARA VEICULACAO DE SPOTS, VTS (VIDEOS), ANUNCIOS EM JORNAIS E REVISTAS
PARA DIVULGACAO DAS ACOES, EVENTOS E ATIVIDADES A SEREM REALIZADAS PELA
ADMINISTRACAO MUNICIPAL, ATRAVES DA SECRETARIA MUNICIPAL DE COMUNICACAO, da seguinte
forma:

TAXA
ITEM DESCRICAO UNID | QUANT. | ADMINISTRATIVA
(PERCENTUAL)
1 Contratacdo de agéncia de propaganda para Servigco | 1
veiculacdo de spots, vts (videos), jornais e revistas
com:

Veiculagé@o de 200 Vis de 15 segundos

Veiculagéo de 200 Vts de 30 segundos

Veiculagéo de 150 Vts de 45 segundos

Veiculagdo de 100 Vts de 01 (um) minuto

Veiculagéo de 100 Vts de 01 minuto e 30 segundos
Veiculagéo de 200 Spots de 15 segundos
Veiculagdo de 200 Spots de 30 segundos
Veiculagdo de 150 Spots de 45 segundos
Veiculagdo de 100 Spots de 01 (um) minuto
Veiculagdo de 100 Spots de 01 minuto e 30 segundos
Veiculagdo em Jornal Regional de 200 anlncios em
policromia para 01 (uma) pagina

Veiculagéo em Jornal Regional de 200 aniincios em
policromia para meia pagina

Veiculagéo em Jornal Regional de 200 anincios em
policromia para ¥ (um quarto) de pagina

Veiculagdo em Jornal Regional de 200 anlncios em
policromia para rodapé de pagina

Veiculagéo em Jornal Regional de 200 aniincios em
policromia para pagina dupla

Veiculagdo em Revista Regional de 200 andincios em
policromia para 01 (uma) pagina

Veiculagdo em Revista Regional de 200 andncios em
policromia para meia pagina

Veiculagdo em Revista Regional de 200 andincios em
policromia para ¥ de pagina

Veiculagdo em Revista Regional de 200 andincios em
rodapé de pagina

Veiculacdo em Revista Regional de 200 anuncios em
pagina dupla

PERCENTUAL POR EXTENSO: XXXXXX.
Validade da Proposta: 60 (sessenta) dias.
Local e data Assinatura e carimbo da empresa
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PREGAO ELETRONICO N° 007/2021
ANEXO Il - MODELO

LOCAL E DATA
Ao:

MUNICIPIO DE SAO MATEUS - ES

DECLARACAO
A empresa (Nome da Empresa) , estabelecida a (Endereco
Completo) , devidamente inscrita no CNPJ sob o n° , declara sob

as penalidades cabiveis a inexisténcia de fato superveniente impeditivo a sua participacdo no Pregdo Eletrdnico
N° 007/2021.

(nome e identificacdo do representante legal)
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PREGAO ELETRONICO N° 007/2021
ANEXO IV - MODELO

DECLARACAO DE ATENDIMENTO

AO INCISO XXXIIl DO ART. 7° DA CONSTITUIGAO FEDERAL

................................. , inscrito no CNPJ n°..................., por intermédio de seu representante legal o(a)

ST C:) TR , portador(a) da Carteira de Identidade n°................ e e do CPF n° -
......................... , DECLARA, para fins do disposto no inciso V do art. 27 da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993,
acrescido pela Lei n° 9.854, de 27 de outubro de 1999, que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condi¢do de aprendiz () .

Representante Legal

27142


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/L8666cons.htm#art27v
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/L8666cons.htm#art27v
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PREGAO ELETRONICO N° 007/2021
ANEXO V

DADOS COMPLEMENTARES DO REPRESENTANTE, CREDENCIADO, PARA ASSINAR O CONTRATO

NOME:

Ne C.l. ORGAO EMISSOR: UF:
N° CPF: UF: NACIONALIDADE:
PROFISSAO: ESTADO CIVIL:

ENDERECO COMPLETO DA PESSOA JURIDICA — TELEFONE e E-MAIL:

[cidade], de de 2019.

Assinatura e Carimbo

Observacéo:
Caso o representante seja procurador legal da empresa, anexar a procuragao juntamente com a
documentacéo.
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PREGAO ELETRONICO N° 007/2021

ANEXO VI
MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

O MUNICIPIO DE SAO MATEUS - ES, pessoa juridica de direito pablico interno, inscrito no CNPJ/MF sob o n®.
27.167.477/0001-12, com sede na Avenida Jones dos Santos Neves, n® 70, Centro, S&o Mateus - ES, neste ato
representado pelo Secretario Municipal de , Sr.(@) xx (qualificacdo),
considerando o julgamento da licitacdo na modalidade de PREGAO, PARA REGISTRO DE PRECOS, sob ne.
............ , do processo 001.123/2021, RESOLVE registrar os precos da empresa XXXXXX, nas quantidades
estimadas, de acordo com a classificacdo por ela alcancada, atendendo as condi¢cdes previstas no Instrumento
Convocatorio e as constantes desta Ata de Registro de Precos, e regido pela Lei Federal n°. 10.520/2002, pelos
Decretos n® 3.555/2000, 3.784/2001, 7.892/2013, Decreto 9.323/2017 e pela Lei Federal no 8.666/93 e suas
alteracdes e em conformidade com as disposi¢des a seguir:

CLAUSULA PRIMEIRA
1. DO OBJETO
1.1. A presente Ata tem por objeto REGISTRO DE PRECOS PARA A CONTRATACAO DE AGENCIA DE

PROPAGANDA PARA VEICULA(;AO DE SPOTS, VTS (ViDEOS), ANUNCIOS EM JORNAIS E
REVISTAS PARA DIVULGA(;AO DAS A(;C)ES, EVENTOS E ATIVIDADES A SEREM REALIZADAS
PELA ADMINISTRA(;AO MUNICIPAL, ATRAVES DA SECRETARIA MUNICIPAL DE
COMUNICACAO, conforme especificados no Anexo | do Edital de Registro de Preco n° ......... , que
passa a fazer parte desta Ata, juntamente com a documentagdo e proposta de pregcos apresentadas
pela licitante classificada, conforme consta nos autos do processo n° 001.123/2021.

CLAUSULA SEGUNDA
2. DO PRECO
2.1. Os precos a serem pagos coincidem com os precos definidos abaixo, e nele estdo inclusas todas as
espécies de tributos, diretos e indiretos, encargos sociais, seguros, fretes, material, mao-de-obra e
quaisquer despesas inerentes a prestacdo dos servigos, sendo disponibilizado o valor total estimado de
R$ 1.000.000,00 (um milh&o de reais) para a presente despesa.

TAXA
ITEM DESCRICAO UNID | QUANT. | ADMINISTRATIVA
(PERCENTUAL)

Contratacdo de agéncia de propaganda para
veiculacdo de spots, VTs (videos), jornais e revistas
com:

Contratacdo de agéncia de propaganda para veiculagdo de spots, VTs
(videos), jornais, sites/portais on-line, revistas, carros de som, Midia
Digital Out Of Home em Painel de LED e outdoors incluso espagco com
impressao aplicada com:

Veiculagdo em emissoras de TV local/regional/nacional de:

500 VTs de 15 segundos

400 VTs de 30 segundos

300 VTs de 45 segundos

200 VTs de 01 (um) minuto

100 VTs de 01 (um) minuto e 30 segundos

Veiculagdo em emissoras de Radio local/regional/nacional de:

400 VTs de 15 segundos

600 VTs de 30 segundos

300 VTs de 45 segundos

100 VTs de 01 (um) minuto

100 VTs de 01 (um) minuto e 30 segundos

Veiculagcdo em Jornal local/regional/nacional de:

400 antincios em policromia para 01 (uma) pagina

500 andncios em policromia para ¥z (meia) pagina

400 anuncios em policromia para s de pagina (horizontal/vertical)

300 anlincios em policromia para % de pagina (horizontal/vertical)

300 andncios em policromia para pagina dupla

Veiculagcdo em Revista local/regional/nacional de:

300 andncios em policromia para 01 (uma) pagina

Servico | 1
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300 andncios em policromia para % (meia) pagina

200 anuncios em policromia para %5 de pagina (horizontal/vertical)

200 anlncios em policromia para ¥ de pagina (horizontal/vertical)

200 andncios em péagina dupla (duas péaginas)

Veiculacao em Sites/Portais on-line de noticias
local/regional/nacional de:

600 anuncios banner retangulo médio 300x250

600 anudncios banner quadrado pop-up 250x250

600 anuncios banner retangulo grande 336x280

600 anuncios banner full banner 468x60

600 anuncios banner superbanner 728x90

Veiculagdo em outdoors:

400 anuncios de 4,5x3m (espago+impressao+aplicacéo)

400 anuincios de 9x3m (espago+impresséo+aplicacdo)

400 anlincios de 18x3m (espaco+impressao+aplicagao)

Veiculacdo em Midia Digital Out of Home em Painel de LED de:

250 VTs de 15 segundos em Midia Digital Out of Home em Painel de LED
250 VTs de 30 segundos em Midia Digital Out of Home em Painel de LED
250 VTs de 01 (um) minuto em Midia Digital Out of Home em Painel de
LED

250 VTs de 01 (um) minuto e 30 segundos em Midia Digital Out of Home
em Painel de LED

Veiculagcdo em Carro Volante de Publicidade local/regional/nacional
de:

800 horas

2.2.

2.3.

Os pregos contratados serdo fixos e irreajustaveis, ressalvado o disposto na clausula terceira deste
instrumento.

A existéncia de precos registrados ndo obrigara a Administracéo a firmar contratagdes que deles poderao
advir facultada a realizagédo de licitacdo especifica ou a contratacdo direta para a aquisicdo pretendida
nas hipéteses previstas na Lei Federal n° 8.666/93, mediante fundamentacdo, assegurando-se ao
beneficiario do registro a preferéncia de fornecimento em igualdade de condicdes.

CLAUSULA TERCEIRA

3. DA

ALTERACAO DO PRECO PRATICADO NO MERCADO E DO REEQUILIBRIO DA EQUAGCAO

ECONOMICO-FINANCEIRA

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

Quando, por motivo superveniente, o preco registrado tornar-se superior ao preco praticado pelo
mercado, o 6rgdo gerenciador devera:

a) convocar o fornecedor visando a negociacdo para reducdo de precos e sua adequacgdo ao
praticado pelo mercado;

b) frustrada a negociacéo, liberar o fornecedor do compromisso assumido;

¢) convocar os demais fornecedores para conceder igual oportunidade de negociacgao.

Quando o pre¢co de mercado tornar-se superior aos precos registrados e o fornecedor, mediante oferta de
justificativas comprovadas, ndo puder cumprir o compromisso, 0 6rgéo gerenciador podera:

a) Liberar o fornecedor do compromisso assumido, sem aplicacdo de sancdo administrativa, desde
gue as justificativas sejam motivadamente aceitas e o requerimento ocorra antes da emissao de
ordem de fornecimento;

b) Convocar os demais fornecedores para conceder igual oportunidade de negociagéo.

N&o logrando éxito nas negociagfes, o 6rgao gerenciador deve proceder a revogacao da Ata de Registro
de Precos e a adogdo de medidas cabiveis para obtencao de contratagcdo mais vantajosa.
Em caso de desequilibrio da equacdo econémico-financeira, serd adotado o critério de revisdo, como
forma de restabelecer as condi¢es originalmente pactuadas.
A revisdo podera ocorrer a qualquer tempo da vigéncia da Ata, desde que a parte interessada comprove
a ocorréncia de fato imprevisivel, superveniente a formalizacdo da proposta, que importe, diretamente,
em majoragdo ou minoragdo de seus encargos.
3.5.1.Em caso de revisdo, a alteracdo do preco ajustado, além de obedecer aos requisitos referidos no
item anterior, devera ocorrer de forma proporcional a modificagdo dos encargos, comprovada
minuciosamente por meio de memoaria de célculo a ser apresentada pela parte interessada.
3.5.2.Dentre os fatos ensejadores da revisdo, ndo se incluem aqueles eventos dotados de previsibilidade,
cujo carater possibilite a parte interessada a sua afericdo ao tempo da formulacao/aceitacdo da
proposta, bem como aqueles decorrentes exclusivamente da variagdo inflacionaria, uma vez que
inseridos, estes Ultimos, na hipétese de reajustamento, modalidade que n&do serd admitida neste
registro de prec¢os, posto que a sua vigéncia ndo supera o prazo de um ano.
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3.5.3.Néo sera concedida a revisdo quando:
a) ausente a elevagdo de encargos alegada pela parte interessada,;
b) o evento imputado como causa de desequilibrio houver ocorrido antes da formulagdo da
proposta definitiva ou apés a finalizacéo da vigéncia da Ata;
c) ausente o nexo de causalidade entre o evento ocorrido e a majoragdo dos encargos
atribuidos a parte interessada;
d) a parte interessada houver incorrido em culpa pela majoracdo de seus proprios encargos,
incluindo-se, nesse ambito, a previsibilidade da ocorréncia do evento.
3.5.4.Em todo o caso, a revisao sera efetuada por meio de aditamento contratual, precedida de andlise
pela Secretaria Municipal de Turismo e Procuradoria Geral do Municipio, e ndo podera exceder o
preco praticado no mercado.

CLAUSULA QUARTA
4. DO CANCELAMENTO DO REGISTRO DE PRECOS
4.1. O preco registrado podera ser cancelado nas seguintes hipéteses:
4.1.1. Pela Administragcdo, quando houver comprovado interesse publico, ou quando o fornecedor:
a) nao cumprir as exigéncias da Ata de Registro de Precos;
b) ndo formalizar contrato decorrente do Registro de Precos ou ndo retirar o instrumento
equivalente no prazo estabelecido, sem justificativa aceitavel;
€) nd&o aceitar reduzir o prec¢o registrado, na hipétese de se tornar este superior aos praticados
no mercado;
d) incorrer em inexecucao total ou parcial do contrato decorrente do registro de precos;

4.1.2. Pelo fornecedor, quando, mediante solicitagdo formal e expressa, comprovar a impossibilidade, por
caso fortuito ou forga maior, de dar cumprimento as exigéncias do instrumento convocatorio e da Ata
de Registro de Precos.

4.2. O cancelamento do registro de precos por parte da Administracdo, assegurados a ampla defesa e o

contraditorio, seré formalizado por decisé@o da autoridade competente.

4.2.1. O cancelamento do registro ndo prejudica a possibilidade de aplicagdo de sancdo administrativa,
guando motivada pela ocorréncia de infracdo cometida pelo particular, observados os critérios
estabelecidos na clausula décima primeira deste instrumento.

4.3. Da decisdo da autoridade competente se dard conhecimento aos fornecedores, mediante o envio de

correspondéncia, com aviso de recebimento.

4.4. No caso de ser ignorado, incerto ou inacessivel o endereco do fornecedor, a comunicacéo sera efetivada
através de publicagdo na imprensa oficial, considerando-se cancelado o prec¢o registrado, a contar do
terceiro dia subsequente ao da publicacéo.

4.5. A solicitacdo, pelo fornecedor, de cancelamento do preco registrado devera ser formulada com
antecedéncia minima de 30 (trinta) dias, instruida com a comprovacdo dos fatos que justificam o pedido,
para apreciacdo, avaliacdo e decisdo da Administragéao.

CLAUSULA QUINTA
5. DAS CONDICOES DE PAGAMENTO
5.1. O pagamento sera efetuado até 30 (trinta) dias apos as medig6es, por meio de depdsito na conta corrente
do DETENTOR DA ATA, através de Ordem Bancaria, ap6s a apresentacdo dos seguintes documentos:
a) Nota Fiscal/Fatura de servigcos discriminativa, em via Unica, devidamente atestada pela Secretaria
requisitante, assim como pelo fiscal responsavel;
b) Certiddo Negativa de Débito — CND, emitida pelo Instituto Nacional do Seguro Social — INSS;
Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas, emitida pelo Tribunal Superior do Trabalho, conforme
Lei n° 12.440/2011.
c) Certificado de Regularidade do FGTS - CRF, emitido pela Caixa Econdmica Federal;
d) Certiddo Conjunta perante a Secretaria da Receita Federal, e a Procuradoria da Fazenda
Nacional, conforme IN/SRF n° 574/2005 e CND Estadual e Municipal na sede do Licitante;
e) No caso de servicos, obras e/ou locacdes, Boletim de Medicdo atestado pela Secretaria
requisitante juntamente com o fiscal responsavel;
f) Relatério de Fiscalizacao.

5.2. A apresentacdo de Nota Fiscal/Fatura com incorre¢8es ou desacompanhada da documentagéo requerida

no subitem anterior implicara na sua devolugdo a Empresa DETENTORA DA ATA para regularizagéo,
sem que isso gere direito a acréscimos de qualquer natureza.

31/42



Estado do Espirito Santo
5.3. Nenhum pagamento sera efetuado a DETENTORA DA ATA, enquanto houver pendéncia de liquidacao
ou qualquer obrigacdo que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia, sem que isso gere
direito a acréscimos de qualquer natureza.
5.4. Considera-se data do pagamento o dia da efetiva entrega da Ordem Bancaria na unidade bancaria.

CLAUSULA SEXTA
6. DO PRAZO DE VIGENCIA DA ATA E DOS CONTRATOS
6.1. O prazo de vigéncia dessa Ata de Registro de Precos é de 12 (doze) meses, contado do dia posterior a
data de sua publicacéo no Diario Oficial, vedada a sua prorrogacao.
6.2. O prazo de vigéncia das contratacdes decorrentes desse registro de precos apresentara como termo
inicial o recebimento da ordem de fornecimento (Anexo Il), observados os limites de prazo de entrega
fixados no Anexo |, e sem prejuizo para o prazo minimo de validade dos produtos adquiridos.

CLAUSULA SETIMA
7. DA DOTACAO ORCAMENTARIA
7.1. As despesas decorrentes das futuras e eventuais aquisicbes desta Licitacdo correrdo a conta dos
recursos consignados no Orgamento da Secretaria Municipal de Comunicacao.

CLAUSULA OITAVA
8. DA CONVOCA(;AO PARA RECEBER A ORDEM DE FORNECIMENTO

8.1. A emissdo da Ordem de Servicos constitui o instrumento de formalizacdo da aquisicdo com o0s
fornecedores, nos termos do paragrafo 4°, do art. 62, da Lei 8.666/93, devendo o seu resumo ser
publicado, em conformidade com os prazos estabelecidos na Lei Federal n°. 8.666/93.

8.2. Quando houver necessidade do servi¢o por algum dos 6rgéos participantes da Ata, o licitante classificado
em primeiro lugar sera convocado para receber a ordem de servigo no prazo de até 48 (quarenta e 0ito)
horas ou contrato equivalente.

8.3. A Administrac@o podera prorrogar o prazo fixado no item anterior, por igual periodo, nos termos do art.
64, § 1° da Lei Federal n° 8.666/93, quando solicitado pelo licitante classificado, durante o seu
transcurso, e desde que ocorra motivo justificado, aceito pelo ente promotor do certame.

8.4. Se o licitante classificado em primeiro lugar se recusar a receber a ordem de fornecimento ou se nao
dispuser de condi¢cdes de atender integralmente a necessidade da Administracdo, podera a ordem de
fornecimento ser expedida para os demais proponentes cadastrados que concordarem em fornecer os
produtos ao preco e nas mesmas condi¢cfes do primeiro colocado observada a ordem de classificacéo.

CLAUSULA NONA
9. DAS CONDICOES E PRAZOS

9.1. O prazo de inicio para prestacao de servicos, sera de 05 (cinco) dias ininterruptos, contados a partir da
data de recebimento da Autorizagdo de Servico, a ser expedida pela Secretaria Municipal de
Comunicacédo Social.

9.2. A Autorizacdo de Servico serd emitida apés a formalizacdo da Solicitacdo de Servico, pela Secretaria
interessada, discriminando a especificacdo, a quantidade e o valor unitario e total dos respectivos itens.

9.3. A prestacéo dos servigos, dar-se-a de forma parcelada e sera solicitada de acordo com a necessidade da
Secretaria Municipal de Comunicag¢éo Social.

9.4. O conteldo/arquivo das campanhas que deverdo ser veiculadas, serd elaborado pela Secretaria
Municipal de Comunicagdo Social e posteriormente sera entregue a empresa vencedora para a
divulgacdo em jornais, revistas, spots, VTs (videos), de acordo com o interesse da mesma, com
antecedéncia de 01 (um) dia ininterrupto da data prevista para o inicio da veiculagdo, sendo os arquivos
de caréter inviolavel.

9.5. Fica condicionado a Secretaria Municipal de Comunicacdo Social decidir sobre quais veiculos de
propaganda serdo utilizados para cada campanha, o periodo, as quantidades e o valor de insercdes a
serem veiculadas.

9.6. A Secretaria Municipal de Comunicacdo solicitara a empresa vencedora, a apresentagdo da planilha
oficial com o valor a que se refere os servigos de veiculacdo de spots, VTs (videos), jornais,
revistas de acordo com o seu interesse, sendo que somente ap0s analise e aprovacdo por parte da
secretaria requisitante sera autorizado a veiculagéo.

9.7. A empresa vencedora devera negociar os valores das inser¢des com os veiculos de propaganda, sempre
no interesse de conseguir os melhores precos para as veiculacdes.
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9.8. As veiculacBes e suas respectivas despesas somente serdo realizadas pela empresa vencedora, apés
autorizacdo da Secretaria Municipal de Comunicacéo Social.
9.9. A empresa vencedora devera negociar os valores das inser¢cdes com os veiculos de propaganda, sempre
no interesse de conseguir os melhores precos para as veiculaces.
9.10.As veiculagBes e suas respectivas despesas somente serdo realizadas pela empresa vencedora, apos
autorizacdo da Secretaria Municipal de Comunicacao Social.

CLAUSULA DECIMA
10. DAS RESPONSABILIDADES DAS PARTES
10.1.DAS OBRIGACOES DO ORGAO GESTOR DA ATA
10.2.Além das obrigacfes resultantes da observancia da Lei n°® 8.666/93 e da Lei n°® 10.520/02 sao obrigacbes
da contratante:

10.2.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de acordo com as
cldusulas contratuais e os termos de sua proposta;

10.2.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servicos, por servidor especialmente designado,
anotando em registro préprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o0 home dos
empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade competente
para as providéncias cabiveis;

10.2.3. Notificar ao Contratado, por escrito, da ocorréncia de eventuais imperfeicbes no curso da
execucdao dos servicos, inclusive quanto a defeitos no seu objeto, determinando sua regularizagdo e
fixando prazo para a sua correcao;

10.2.4. Efetuar pagamento a Contratada o valor resultante da prestacao do servico;

10.2.5. Efetuar as reteng¢es tributarias devidas sobre o valor da fatura de servigos do Contratado;

10.2.6. Atestar as Notas Fiscais/Faturas apresentadas pela contratada e efetuar os pagamentos devidos;

10.2.7. Manifestar-se formalmente em todos os atos relativos a execug¢do do contrato, em especial,
aplicacdo de sancdes e alteracdes do mesmo;

10.2.8. Prestar as informagdes e 0s esclarecimentos que venham a ser solicitados pela Contratada.

10.3.DAS OBRIGACOES DO DETENTOR DA ATA

10.3.1. Prestar todos 0s esclarecimentos eventualmente solicitados pela contratante;

10.3.2. Responsabilizar-se por todos os custos, diretos e indiretos, inclusive transporte e de pessoal,
necessarios a adequada e regular entrega dos servi¢os contratados, em plena conformidade com os
termos e especificagdes;

10.3.3. Pagar todos os tributos, contribui¢cdes fiscais e para fiscais que incidam ou venham a incidir,
direta e indiretamente, sobre os servigos prestados;

10.3.4. Responsabilizar-se pelos danos causados a administracdo ou a terceiros, quando da prestacao
dos servicos;

10.3.5. Assumir todos 0s encargos sociais, trabalhistas, fiscais, previdenciarios e comerciais resultantes
da execugdo contratual, bem como por eventuais demandas de carater civel ou penal;

10.3.6. Manter, durante a vigéncia contratual, todas as condi¢Bes de habilitacdo e qualificacdo exigidas
na licitacdo e na contratacdo correspondentes, devendo comunicar a Administracéo, por escrito,
gualquer normalidade de carater urgente e prestar esclarecimentos julgados necessarios;

10.3.7. Aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais, 0s acréscimos ou supressfes que se fizerem
necessarias na contracéo objeto da presente licitacao, até 25% (vinte e cinco por cento) do valor do
contrato;

10.3.8. Executar os servi¢cos conforme especificacdes deste Termo de Referéncia e de sua proposta, com
a alocacao dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais;

10.3.9. Reparar, corrigir, reconstruir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes da execucgao;

10.3.10. Utilizar, na execucdo do objeto do Contrato, somente pessoal em situacdo trabalhista,
previdenciaria e securitaria regulares, bem como observar as normas que dispdem sobre seguranca
e medicina do trabalho, assim como as de boa conduta profissional, quando nas instalacdes do
Contratante;

10.3.11. Apresentar ao Contratante, quando for o caso, a relacdo nominal dos empregados que adentrardo
ao local de execucao do servico;

10.3.12. Comunicar a Fiscalizagdo do Contrato, por escrito, toda e qualquer anormalidade verificada no
decorrer da prestagdo dos servicos e prestar os esclarecimentos julgados necessarios;
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10.3.13. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condicédo de
aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de
dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;
10.3.14. Manter durante toda a vigéncia da ata, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas
as condicdes de habilitagdo e qualificacdo exigidas no processo licitatorio.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA
11. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
11.1.Em notificacdo escrita e sem prejuizo da faculdade de rescindir este contrato, 0 CONTRATANTE podera
aplicar a CONTRATADA as seguintes multas moratérias:

a) 0,03% (trés centésimos por cento) do valor total estimado deste contrato, por dia, pelo nao
cumprimento de quaisquer das exigéncias contratuais e editalicias ou solicitacdo da Fiscalizacao.

b) O montante correspondente a soma dos valores basicos das multas, exceto as compensatorias,
sera limitado a 20% do equivalente ao valor total estimado deste contrato, pelo ndo cumprimento
de exigéncia contratual ou solicitacdo da Fiscalizacao.

c) Suspensdo Temporaria de participagdo em licitacdo e impedimento de contratar com a
Administracdo, por prazo ndo superior a 02 (dois) anos, pelo ndo cumprimento de exigéncia
contratual ou solicitacdo da Fiscalizacéo;

d) Declaracdo de Inidoneidade - para licitar ou contratar com a Administracdo Publica enquanto
perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a reabilitacdo
perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que o
contratado ressarcir a Administragdo pelos prejuizos resultantes, e apds decorrido o prazo da
sancao aplicada com base na alinea anterior.

11.2.As penalidades estabelecidas nesta Clausula ndo excluem quaisquer outras previstas em Lei ou neste
contrato, nem a responsabilidade da CONTRATADA por perdas e danos que causar ao CONTRATANTE,
em consequéncia do inadimplemento de qualquer condicdo ou Clausula deste contrato.

11.3.Quando a CONTRATADA for notificada da ocorréncia de situagdo permissiva de aplicacdo de multa, lhe
sera garantido o prazo de 15 dias para defesa.

11.4.Pela recusa em aceitar o pedido de fornecimento e/ou instrumento equivalente, dentro do prazo
estabelecido, a Contratada se sujeitard a multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato.

11.5.0 contato entre a Municipalidade e a empresa contratada serd mantido prioritariamente, por intermédio
da Fiscalizagéao.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA
12. DA RESCISAO
12.1.A rescisao da Ata podera ocorrer nas hipéteses e condi¢des previstas nos artigos 78 e 79 da Lei n°
8.666/93, no que couberem com aplicacdo do art. 80 da mesma Lei, se for o caso.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA
13. DOS ADITAMENTOS
13.1.A presente Ata poderd ser aditada, estritamente, nos termos previstos na Lei n® 8.666/93, apos
manifestagdo formal da Procuradoria Geral do Municipio.

CLAUSULA DECIMA QUARTA
14. DOS RECURSOS
14.1.0s recursos, representacdo e pedido de reconsideracdo, somente serdo acolhidos nos termos do art.
109, da Lei n® 8.666/93 e alteragBes posteriores.

CLAUSULA DECIMA QUINTA

15. DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZACAO

15.1 A Ata de Registro sera fiscalizado por 02 (dois) servidores publicos municipais, lotados na Secretaria
requisitante, sendo: fiscal titular e suplente respectivamente, que responderdo pela fiscalizacédo
técnica/operacional, definidos pela autoridade competente quando da formulacdo da ata de registro de precos e
eventuais contratos a serem firmados.

15.2 A fiscalizacdo do contrato ficara a cargo dos servidores: Edivaldo da Silva Clarindo, matricula n°® 401078-
01, como fiscal titular e o servidor Cristina Siqueira da Silva, nomeada no cargo de Assessora de Cerimonial e
Relag6es Publica, decreto n° 12.210/2021, como fiscal suplente.
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15.3 CABERAO A FISCALIZACAO AS SEGUINTES FUNCOES:

Acompanhar e fiscalizar a prestacéo de servicos pela contratada;

Elaborar os textos para publicagédo e encaminha-los a contratada;

Confirmar a publicacdo dos textos encaminhados;

Receber o exemplar da edicéo do jornal em que tenha havido publicacéo;

Encaminhar copia da publicacéo aos Setores interessados do Municipio de Sdo Mateus;

Manter registro das ocorréncias relacionadas a prestacdo dos servigos, para fins de acompanhamento do
desempenho da contratada;

Comunicar a contratada as falhas detectadas, através de Ordem de Servico (0O.S.) numerada e, de
preferéncia, em 2 (duas) vias, uma das quais sera visada pela empresa, s6 assim produzindo seus efeitos;
Comunicar a Controladoria o cometimento de falhas pela contratada, que impliquem comprometimento da
prestacéo dos servigos e/ou aplicacdo de penalidades previstas;

Realizar a medicdo dos servicos, emitir relatorio de fiscalizacdo e emitir relatério mensal de acompanhamento
do contrato juntamente com o secretario responsavel pela Pasta;

Conferir e atestar a Nota Fiscal/Fatura emitida pela empresa contratada, encaminhando-a para pagamento;
Encaminhar a medi¢@o dos servigos, relatorio de fiscaliza¢éo, relatério mensal de acompanhamento e nota
fiscal atestada no verso, ao setor financeiro, observando se a fatura apresentada pela contratada refere-se ao
servigco que foi efetivamente prestado no periodo. Em caso de davida, buscar, obrigatoriamente, auxilio para
gue efetue corretamente a atestacdo/medicéo;

Para conferéncia do valor a ser pago, o fiscal devera considerar o tamanho efetivo da publica¢do no jornal;

aa) Manter controle do saldo contratual, considerando niumero de publicagdes e numerario (R$) disponiveis;
bb) Outras atribuigdes pertinentes a contratacéo ou que lhe forem conferidas pela Administragéo.

CLAUSULA DECIMA SEXTA
16. DO FORO

16.1. Fica eleito o foro de Sdo Mateus para dirimir qualquer divida ou contestagdo oriunda direta ou
indiretamente deste instrumento, renunciando-se expressamente a qualquer outro, por mais privilegiado que
seja.

E, por estarem justos e contratados, assinam o presente em trés vias de igual teor e forma, para igual distribuicao,
para que produza seus efeitos legais.

Sao Mateus, de de

ORGAO GERENCIADOR;:

FORNECEDORES CREDENCIADOS

1° COLOCADO:
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ANEXO VII

Ordem de Fornecimento de PRODUTOS n° XXX/2021
REF. ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° ...........
A
Empresa

Endereco:

CNPJ Telefone Fax

Autorizamos V.S.2 a fornecer os produtos adiante discriminados, observadas as especificacdes e demais
condi¢des constantes do Edital e Anexo | do Pregéo ne. .......... , da Ata de Registro de Prec¢os acima referenciada
€ a sua proposta de pregos - Processo N°. .......cccccovvevvnvvveeennnnnn.

| — DO OBJETO
ITEM | DESCRICAO MARCA UNID. | QUANT. | VALOR VALOR
UNITARIO TOTAL

I - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

Il — DAS DEMAIS CONDICC)ES
As condicdes de recebimento dos produtos, bem como de pagamento, obedecerdo ao disposto na ata de registro
de precos em epigrafe.

Recebi o original desta Ordem de Fornecimento, ciente das condi¢es estabelecidas.
Sao Mateus/ES, ....... de i de 2021.

FORNECEDOR
(assinatura e carimbo)
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ANEXO VI
MINUTA DO CONTRATO

CONTRATO DE FORNECIMENTO QUE ENTRE SI CELEBRAM O
MUNICIPIO DE SAO MATEUS - ES E A EMPRESA .....

O MUNICIPIO DE SAO MATEUS - ES, pessoa juridica de direito pablico interno, inscrito no CNPJ/MF sob o n®.
27.167.477/0001-12, com sede na Avenida Jones dos Santos Neves, n° 70, Centro, Sdo Mateus - ES, doravante
denominado CONTRATANTE, neste ato representado pelo Sr. Secretario Municipal de Governo, Sr xx

(qualificag@o), € a EMpPresa .......ccccovvvveeeenniieeeenine , pessoa juridica de direito privado, inscrita no CNPJ/MF sob o
NO. e, , estabelecida Na .........ccooeeeeiiiiiiiei e, , doravante denominada CONTRATADA,
representada pelo (2) SI. () ..oveveveviieiiie e , hacionalidade, estado civil, profisséo,
portador do CPF n°. ........ccccovvvviiinnnn, eClno ................... ,residente Na .......eevveveeeiiiiiici e, , tendo

em vista o Pregao eletrénico n°. 007/2021, e o Processo n°. 001.123/2021, nos termos das Leis n°.s 10.520/2002 e
8.666/1993, proposta julgada e aceita pela Pregoeira Oficial da PMSM, resolvem assinar o presente contrato que
reger-se-a pelas clausulas e condi¢des seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. O presente instrumento tem por objeto CONTRATACAO DE AGENCIA DE PROPAGANDA PARA
VEICULACAO DE SPOTS, VTS (VIDEOS), ANUNCIOS EM JORNAIS E REVISTAS PARA DIVULGACAO DAS
ACOES, EVENTOS E ATIVIDADES A SEREM REALIZADAS PELA ADMINISTRACAO MUNICIPAL, ATRAVES
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE COMUNICACAO, de acordo com as especificacdes constantes do Anexo | —
Termo de Referéncia e do Pregao Presencial n°® 000/2021, partes integrantes deste contrato para todos os efeitos,
independente de transcricao.

CLAUSULA SEGUNDA - DA DOTACAO

2.1. As despesas decorrentes desta licitacdo correrdo a conta dos recursos orcamentarios consignados a esta
PMSM, conforme especificado abaixo:

XXXXX

CLAUSULA TERCEIRA - DO VALOR E FORMA DE PAGAMENTO

3.1. O presente contrato tem por valor total estimado a quantia de R$
( ), ressalvando-se o direito de o municipio efetuar o pagamento apés a prestacdo mensal
do servigo, conforme planilha de pre¢os unitarios (anexo | do contrato).

3.1.1. O pagamento do prec¢o pactuado sera efetuado apds a prestacéo do servigo, devendo a Contratada, emitir
as respectivas Notas Fiscais que devidamente comprovadas e atestadas pelo Orgdo Gestor do Objeto desta
licitacéo, por meio do Boletim de Medicéo, deverdo ser pagas até 30 (trinta) dias apos a prestagdo dos servigos.

3.2. Para efetivacdo do pagamento € obrigatorio a apresentacao das Certides Negativas de Débito de INSS e
FGTS, devidamente atualizados, (originais ou copias autenticadas em cartério), CND’s Federal, Estadual e
Municipal do municipio da sede da empresa CONTRATADA, Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas, emitida
pelo Tribunal Superior do Trabalho, conforme Lei n° 12.440/2011, que deverdo ser anexadas a(s) nota(s)
fiscal(ais) atestada(s) pelo Secretario e gestor do contrato juntamente com o relatério de fiscalizacao.

3.3. O Contratante podera deduzir do pagamento importancias que a qualquer titulo lhe forem devidos pela
Contratada, em decorréncia de inadimplemento contratual.

3.4. Estéo incluidos no valor os encargos sociais, impostos, taxas, seguros, transportes, embalagens, licencas,
despesas de frete, manutengéo, tais como toda e quaisquer despesas necessarias para a prestacao dos servigos.

3.5. Os precos séo fixos e irreajustaveis pelo periodo de 12 (doze) meses, contados da data da elaboracao da
proposta.
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CLAUSULA QUARTA - DO PRAZO CONTRATUAL
4.1. O contrato devera ter vigéncia de xxx meses, contados da data da Ordem de Servigo.

CLAUSULA QUINTA- PRAZOS E CONDICOES DE FORNECIMENTO

5.1 - O prazo de inicio para prestagdo de servicos, sera de 05 (cinco) dias ininterruptos, contados a partir da data
de recebimento da Autorizacdo de Fornecimento, a ser expedida pela Secretaria Municipal de Comunicacéo
Social.

5.2 - A Autorizacdo de Servico serd emitida apés a formalizacdo da Solicitacdo de Servico, pela Secretaria
interessada, discriminando a especificacdo, a quantidade e o valor unitario e total dos respectivos itens.

5.3 - A prestacdo dos servicos, dar-se-a4 de forma parcelada e sera solicitada de acordo com a necessidade da
Secretaria Municipal de Comunicac¢do Social.

5.4 - O conteudo/arquivo das campanhas que deverdo ser veiculadas, sera elaborado pela Secretaria Municipal de
Comunicacdo Social e posteriormente serd entregue a empresa vencedora para a divulgacdo em jornais, revistas,
spots, VTs (videos), de acordo com o interesse da mesma, com antecedéncia de 01 (um) dia ininterrupto da data
prevista para o inicio da veiculacdo, sendo os arquivos de caréter inviolavel.

5.5 - Fica condicionado a Secretaria Municipal de Comunicacéo Social decidir sobre quais veiculos de propaganda
serdo utilizados para cada campanha, o periodo, as quantidades e o valor de inser¢cfes a serem veiculadas.

5.6 - A Secretaria Municipal de Comunicagé&o solicitard & empresa vencedora, a apresentacdo da planilha oficial
com o valor a que se refere os servigos de veiculagcdo de spots, VTs (videos), jornais, revistas de acordo
com o0 seu interesse, sendo que somente apds andlise e aprovacdo por parte da secretaria requisitante seri
autorizado a veiculagéo.

5.7 - A empresa vencedora devera negociar os valores das inser¢cdes com os veiculos de propaganda, sempre no
interesse de conseguir os melhores precos para as veiculacoes.

5.8 - As veiculagBes e suas respectivas despesas somente serdo realizadas pela empresa vencedora, apés
autorizacdo da Secretaria Municipal de Comunicac¢do Social.

5.9 - A empresa vencedora devera negociar os valores das inser¢cdes com os veiculos de propaganda, sempre no
interesse de conseguir os melhores precos para as veiculacdes.

5.10 - As veiculacdes e suas respectivas despesas somente serdo realizadas pela empresa vencedora, apés
autorizacdo da Secretaria Municipal de Comunicacao Social.

CLAUSULA SEXTA - DA FISCALIZACAO
6. O contrato sera fiscalizado por 02 (dois) servidores publicos municipais, lotados nesta Secretaria, sendo fiscal
titular e suplente respectivamente, que responderdo pela fiscalizacdo: Edivaldo da Silva Clarindo, nomeado no
cargo de Coordenador de A¢Bes em Saude |, matricula n® 401078-01, como fiscal titular e a servidora Cristina
Siqueira da Silva, nomeada no cargo de Assessora de Cerimonial e Rela¢des Publicas, decreto n® 12.210/2021,
como fiscal suplente. ~ B
6.2 CABERAO A FISCALIZACAO AS SEGUINTES FUNCOES:
a) Acompanhar e fiscalizar a prestacéo de servicos pela contratada;
b) Elaborar os textos para publicacdo e encaminha-los a contratada;
c) Confirmar a publicacéo dos textos encaminhados;
d) Receber o exemplar da edicdo do jornal em que tenha havido publicacéo;
e) Encaminhar cdpia da publicacdo aos Setores interessados do Municipio de Sado Mateus;
f) Manter registro das ocorréncias relacionadas a prestacdo dos servicos, para fins de acompanhamento do
desempenho da contratada;
g) Comunicar a contratada as falhas detectadas, através de Ordem de Servico (O.S.) numerada e, de
preferéncia, em 2 (duas) vias, uma das quais sera visada pela empresa, s6 assim produzindo seus efeitos;
h) Comunicar a Controladoria o cometimento de falhas pela contratada, que impliquem comprometimento da
prestacéo dos servicos e/ou aplicacdo de penalidades previstas;
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i) Realizar a medicdo dos servicos, emitir relatério de fiscalizacdo e emitir relatério mensal de
acompanhamento do contrato juntamente com o secretario responsavel pela Pasta;

j) Conferir e atestar a Nota Fiscal/Fatura emitida pela empresa contratada, encaminhando-a para
pagamento;

k) Encaminhar a medicdo dos servigos, relatério de fiscalizacdo, relatério mensal de acompanhamento e
nota fiscal atestada no verso, ao setor financeiro, observando se a fatura apresentada pela contratada
refere-se ao servico que foi efetivamente prestado no periodo. Em caso de ddvida, buscar,
obrigatoriamente, auxilio para que efetue corretamente a atestacdo/medicao;

) Para conferéncia do valor a ser pago, o fiscal devera considerar o tamanho efetivo da publicacdo no jornal;

m) Manter controle do saldo contratual, considerando nimero de publicacdes e numerario (R$) disponiveis;

n) Outras atribuicdes pertinentes a contratacdo ou que lhe forem conferidas pela Administracéo.

CLAQSULA SETIMA - DA SUBCONTRATACAO
7.1. E vedada a subcontratac@o parcial ou total do objeto, salvo autorizacdo expressa do CONTRATANTE, que
ndo excedera a 25% (vinte e cinco por cento).

7.2. Caso a Contratada tenha interesse em subcontratar parte do servico, devera proceder solicitacao
demonstrando qual servigo é de seu interesse em subcontratar para analise por parte da Contratante em permitir
ou ndo tal subcontratagéo.

7.3. Uma vez autorizada a subcontratacdo, a Contratada realizara a supervisdo e coordenacgao das atividades da
subcontratada, bem como responderda perante o Contratante pelo rigoroso cumprimento das obrigacdes
contratuais correspondentes ao objeto da subcontratagao.

CLAUSULA OITAVA - DA ASSINATURA DO CONTRATO

8.1. A assinatura do presente contrato fica condicionada a apresentagcdo por parte da Contratada, de cOpia da
Certiddo Negativa de Débito — CND (INSS) e do Certificado de Regularidade de Situacdo — CRF (FGTS)
atualizadas e CND’s da Fazenda Federal, Estadual e Municipal da sede da contratada e Certiddo Negativa de
Débitos Trabalhistas.

8.2. Se, por ocasido da formalizacdo do contrato, as certiddes de regularidade de débito da Contratada perante o
Sistema de Seguridade Social (INSS), do Certificado de Regularidade de Situacdo — CRF (FGTS), Federal,
Estadual e Municipal, e a Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas, estiverem com os prazos de validade
vencidos, o Contratante verificara a situacdo por meio eletrdnico habil de informacdes, certificando nos autos do
processo a regularidade e anexando os documentos passiveis de obtencdo por tais meios, salvo impossibilidade
devidamente justificada.

8.3. Se ndo for possivel atualiza-las por meio eletrénico habil de informacdes, a Contratada serd notificada para,
no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, comprovar a sua situacdo de regularidade, mediante a apresentacdo das
certiddes respectivas, com prazos de validade em vigéncia, sob pena de a contratacdo ndo se realizar.

8.4. Quando a Contratada, convocada dentro do prazo de validade de sua proposta, ndo apresentar a situaco
regular ou se recusar a assinar o contrato, sera convocada a licitante subsequente, na ordem de classificagdo, e
assim sucessivamente, até a apuracao de uma que atenda ao edital, com vistas a celebracdo da contratagdo, em
conformidade com o artigo 4°, inciso XXIIl da Lei 10.520/02.

CLAUSULA NONA - DA RESPONSABILIDADE DA CONTRATADA

9.1. A Contratada assumira integral responsabilidade por danos causados ao Contratante e/ou a terceiros,
decorrentes da execuc¢do do servico ora contratado, isentando o contratante de todas as reclamac¢des que surjam
subsequentemente, sejam elas resultantes de atos de seus prepostos, ou de qualquer pessoa fisica ou juridica
envolvida no fornecimento dos respectivos produtos.

9.2 A Contratada ficard obrigada a manter, durante toda a execugdo do contrato, as condigfes de habilitagcao e
qualificacdo exigidas para a contratacao.

9.3 A CONTRATADA devera permitir livre acesso dos servidores do Ministério da Justica bem como do Tribunal
de Contas aos seus documentos contébeis.
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CLAUSULA DECIMA - DA RESCISAO
10.1. Havendo interesse publico, o presente contrato podera ser rescindido conforme previséo nos arts. 78 e 79 da
Lei 8.666/93.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DAS SANCOES

11.1 Nos termos de artigo 7° da Lei n°® 10.520/02 ficara impedido de licitar e contratar com o Municipio de Sao
Mateus e sera descredenciado no SICAF - Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores, pelo
prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas neste edital e no contrato e das demais
cominacdes legais, o licitante que:

a) Dentro do prazo de validade da sua proposta ndo retirar a Autorizacdo de Fornecimento, Ordem
de Servico ou ndo celebrar o contrato;

b) Deixar de entregar documentos exigidos para o certame;

c) Apresentar documentacédo ou declaracdo falsa;

d) Ensejar o retardamento da execu¢ao de seu objeto;

e) NAao mantiver a proposta;

f) Falhar ou fraudar na execucgéo do contrato;

g) Comportar-se de modo inidéneo;

h) Cometer fraude fiscal.

11.2. Aplica-se as condutas elencadas no subitem acima, sem prejuizo das sanc¢des cominadas nos artigos
86 e 87, da Lei n° 8.666/93, pela inexecucao total ou parcial do objeto. A Administragdo podera garantida a
prévia e ampla defesa, aplicar a licitante multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor da contratagéo;

11.2.1 - As sanc¢des previstas nestes subitens serdo aplicadas apds regular processo administrativo, sendo
facultada a defesa do interessado no prazo de 10 (dez) dias a contar do recebimento da Notificagéo para este
fim;

11.3 - Pelo atraso de até 30 (trinta) minutos no comparecimento do profissional ao pertinente posto de
trabalho, no horario estabelecido, a CONTRATADA sujeitar-se-4 a multa de 3% (trés por cento) do valor mensal
do posto que se verificar a ocorréncia.

11.4 - Se o atraso no comparecimento do profissional for superior a 30 (trinta) minutos ou se ndo houver a
cobertura do posto de trabalho, a multa aplicavel sera de 10% (dez por cento) do valor mensal do posto.

11.5 - Pela permanéncia do profissional e outros empregados, quando no exercicio de suas atividades para o
Municipio, usando uniforme em mau estado de conservacao e limpeza, sonolento, com indicios de ter
ingerido bebida alcodlica, ou portando-se de modo julgado inconveniente ou incompativel com o servigo, a
CONTRATADA sujeitar-se-a a multa de 5% (cinco por cento) do valor mensal do posto em que se
verificou a ocorréncia.

11.6 - A CONTRATADA sujeitar-se-a a multa de 10% (dez por cento) do valor mensal pertinente ao posto pela
alocacao de profissional com antecedentes criminais, ou sem a qualificacdo técnica estabelecida na legislacéo
pertinente.

11.7 - Para efetuar o pagamento da multa, eventualmente imposta, ser-lhe-a4 concedido o prazo de 05 (cinco)
dias (teis a contar da data da intimacdo. Apds esse prazo, nao sendo efetuado o pagamento, serdo entdo
acrescidos os juros moratérios de 1% (um por cento) ao més e seus dados serdo encaminhados ao 6rgéao
competente para que seja inscrita na divida ativa do Municipio, podendo ainda a administracao descontar da
fatura mensal.

11.7.1 - Se a multa for de valor superior ao valor da fatura mensal, além da perda desta, respondera a
CONTRATADA pela sua diferenca a qual serd descontada da garantia apresentada, ou ainda, quando for o
caso, cobrada judicialmente.

11.8 - As penalidades de suspenséo temporaria e de declaracédo de inidoneidade, aplicadas pela autoridade
competente da Administragcdo Municipal, ap0s a instru¢cao do pertinente processo no qual fica assegurada a
ampla defesa da CONTRATADA, seréo publicadas em Diéario Oficial do Estado do Espirito Santo.

11.9 - As sancles previstas nesta secdo ndo eximem o licitante da reparacdo dos eventuais danos, perdas
Ou prejuizos que seu ato punivel venha causar ao Municipio ou a terceiros, bem como de responsabilidade criminal
cabivel.

11.10 - As sanc¢Bes aqui previstas sao independentes entre si, podendo ser aplicadas isoladas ou
cumulativamente, sem prejuizos de outras medidas legais.

11.11 - A auséncia de defesa ou a sua manifestacdo intempestiva nos autos do processo implica em precluséo
do direito e aplicagcao imediata das sancfes previstas em lei e no instrumento convocatorio.

11.12 - Em qualquer hipotese de aplicagdo de sangbes sera assegurado ao licitante o contraditorio e a ampla
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defesa.
11.13 - Subsidiariamente e no que couber, serdo aplicadas san¢cfes aqui ndo elencadas e previstas na Lei de
LicitagBes n° 8.666/93.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DAS ALTERACOES CONTRATUAIS

12.1. Quando necessdaria a modificagdo no valor contratual, em decorréncia de acréscimos ou diminuicdo
guantitativa de seu objeto, podera ocorrer até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor do contrato,
servindo de base o valor unitario da proposta.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE
Além das obrigacdes resultantes da observancia da Lei n° 8.666/93 e da Lei n° 10.520/02 sdo obrigagfes da

contratante:

13.1 Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de acordo com as clausulas
contratuais e 0s termos de sua proposta;

13.2 Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por servidor especialmente designado, anotando
em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos empregados
eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias
cabiveis;

13.3 Notificar ao Contratado, por escrito, da ocorréncia de eventuais imperfeicbes no curso da execugdo dos
servicos, inclusive quanto a defeitos no seu objeto, determinando sua regularizagéo e fixando prazo para a sua
correcao;

13.4 Efetuar pagamento a Contratada o valor resultante da prestagdo do servigo;

13.5 Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da fatura de servigos do Contratado;

13.6 Atestar as Notas Fiscais/Faturas apresentadas pela contratada e efetuar os pagamentos devidos;

13.7 Manifestar-se formalmente em todos os atos relativos a execugdo do contrato, em especial, aplicagdo de
sancdes e alteracbes do mesmo;

13.8 Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela Contratada.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
14.1 Prestar todos os esclarecimentos eventualmente solicitados pela contratante;

14.2 Responsabilizar-se por todos os custos, diretos e indiretos, inclusive transporte e de pessoal, necessarios a
adequada e regular entrega dos servicos contratados, em plena conformidade com os termos e especifica¢cfes;
14.3 Pagar todos os tributos, contribui¢cdes fiscais e para fiscais que incidam ou venham a incidir, direta e
indiretamente, sobre 0s servigos prestados;

14.4 Responsabilizar-se pelos danos causados a administracdo ou a terceiros, quando da prestacao dos servi¢os;
14.5 Assumir todos os encargos sociais, trabalhistas, fiscais, previdenciarios e comerciais resultantes da execugao
contratual, bem como por eventuais demandas de carater civel ou penal;

14.6 Manter, durante a vigéncia contratual, todas as condi¢cfes de habilitagdo e qualificacdo exigidas na licitagédo e
na contratacdo correspondentes, devendo comunicar a Administracdo, por escrito, qualquer normalidade de
carater urgente e prestar esclarecimentos julgados necessarios;

14.7 Aceitar, nas mesmas condi¢Bes contratuais, 0s acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarias na
contracao objeto da presente licitacdo, até 25% (vinte e cinco por cento) do valor do contrato;

14.8 Executar os servicos conforme especificacdes deste Termo de Referéncia e de sua proposta, com a alocacgéo
dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais;

14.9 Reparar, corrigir, reconstruir, remover ou substituir, s suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado
pelo fiscal do contrato, os servigos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da
execucao;

14.10 Utilizar, na execucao do objeto do Contrato, somente pessoal em situacdo trabalhista, previdenciaria e
securitaria regulares, bem como observar as normas que dispdem sobre seguranga e medicina do trabalho, assim
como as de boa conduta profissional, quando nas instalag6es do Contratante;

14.11 Apresentar ao Contratante, quando for o caso, a relacdo nominal dos empregados que adentrardo ao local
de execucéo do servico;
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14.12 Comunicar a Fiscalizagdo do Contrato, por escrito, toda e qualquer anormalidade verificada no decorrer da
prestacdo dos servigos e prestar os esclarecimentos julgados necessarios;
14.13 N&o permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condicdo de aprendiz
para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre;
14.14 Manter durante toda a vigéncia da ata, em compatibilidade com as obrigacBes assumidas, todas as
condi¢cdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas no processo licitatério.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DAS DISPOSICOES GERAIS
15.1 Naquilo em que for omisso, o presente instrumento contratual, reger-se-a pelas Leis n°. 10.520/2002 e
8.666/1993 e pelas condicdes estabelecidas no Edital de Pregédo Presencial n°. 000/2021.

15.2 A CONTRATADA devera atender todas as exigéncias da CONTRATANTE quanto ao cumprimento da
legislacédo pertinente, independente de transcrigao.

15.3 Os custos referentes a transporte, seguros, contribuicées e obrigacdes sociais, trabalhistas e
previdenciarias, deverdo estar inclusos nas propostas, que deverdo evitar sinbnimos técnicos, omissdes ou
acréscimos referentes a especificacdo do objeto.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DA PUBLICIDADE DO CONTRATO

16.1. A administragdo Municipal devera publicar o resumo deste Instrumento de Contrato até o quinto dia util do
més subsequente ao més de assinatura, na Imprensa oficial, em conformidade com o paragrafo tnico do artigo 61
da lei 8.666/1993.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - DO FORO

17.1. Para dirimir quaisquer duvidas decorrentes do presente instrumento fica eleito o Foro da Comarca de Séo
Mateus - ES, por mais privilegiado que outros sejam.

17.2. E, por estarem justos e contratados, assinam o presente contrato em 03 (trés) vias de igual teor e forma, na
presenca de testemunhas.

Sao Mateus, de de 2021.

Secretério Municipal de Comunicacao
Municipio de Sdo Mateus
CONTRATANTE

Nome
Cargo
Empresa
CONTRATADO
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