PREFEITURA DE SA0 MATEUS
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO

PORTARIA INTERNA N°. 20/2024

“Institui e requlamenta o servico voluntario no

ambito da Secretaria Municipal de Educacdo e da
outras providéncias”.

Simone Alves Casini, no uso das atribuicdes do
cargo de Secretdria Municipal de Educagdo, que lhes
foram conferidas através da Portaria n© 128/2024,
que a nomeou para ocupar a titularidade da Pasta e
considerando

o disposto na Lei Federal n.°® 9.608/1998, a qual
estabelece o0 Servigo Voluntdrio no dmbito nacional,
bem como o Decreto Federal 9.149/2017:

o disposto na Lei de Diretrizes e Bases da Educagdo
Nacional - LDB, Lei Federal n® 9394/96, a qual
define que a educacdo abrange o0s processos
formativos que se desenvolvem na vida familiar, na
convivéncia humana, no trabalho, nas instituicoes

de ensino e nas organizagdes da sociedade civil;

que o voluntariado € oriundo da participagdo
espontanea, nascida da consciéncia da

responsabilidade social e solidariedade;
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a necessidade de regulamentar o recrutamento e a
atuagdo de pessoas que queiram prestar servigos
voluntarios em unidades de ensino da rede publica
municipal;

a necessidade do fortalecimento dos vinculos da
escola com a familia e a comunidade com 0 intuito
de qualificar os processo de aprendizagem, por meio
da valorizagdo da experiéncia extraescolar e da
articulagdo entre a educacio escolar, trabalho e
praticas sociais;

RESOLVE:

Art. 12, Instituir o Programa
Voluntariado na Educacdo no &mbito das unidades escolares publicas municipais,
que funcionara mediante diretrizes de execugao, monitoramento e avaliacdo

estabelecidas nesta Portaria.

CAPITULO I
DAS DEFINICOES E FINALIDADES

Art. 2° O servico voluntdrio é
atividade nao remunerada prestada por pessoa fisica, empresas, instituicbes
publicas ou privadas a entidade plblica de qualquer natureza, que tenha
objetivos civis, culturais, educacionais, cientificos, recreativos ou de assisténcia

social.
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Art. 3° O servico voluntdrio a ser desempenhado nas unidades escolares
publicas municipais tera finalidades educacionais, civicas, culturais, cientificas,
recreativas ou de assisténcia social e devera respeitar as seguintes linhas de
atuacgao:

I - melhoria da aprendizagem;

IT - reducdo do abandono e evasdo escolar.

Paragrafo unico. Fica proibida ao voluntariado a pratica de qualquer tipo de
comeércio de produtos e servicos nas Unidades Escolares.

CAPITULO II
DA COORDENAGAO DO PROGRAMA E SUAS ATRIBUICOES

Art. 4°. A coordenagdo e a organizacdo

geral do Programa estdo a cargo da Secretaria Municipal de Educacéo.

Art. 5° S3o atribuicdes da
Coordenagao do Programa Voluntariado na Educacgao:

I - instituir a Comissdo de Supervisdo e Credenciamento do Servigo Voluntario,
composta por servidores da Secretaria Municipal de Educaco;

II - definir os procedimentos metodoldgicos e os instrumentos para a avaliagdo

dos voluntarios;
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III - definir os processos de divulgagdo, inscricdo e avaliacdo do Programa
Voluntariado na Educagao;

VI - divulgar o Programa Voluntariado na Educacdo por meio do site da
Prefeitura e de outros veiculos de comunicagdo;

V- acompanhar os trabalhos da Comissdo de Supervisdo e Credenciamento do
Servigo Voluntario;

VI- realizar reunides de orientagdo a Comissdo de Supervisdo e Credenciamento
do Servigo Voluntario, Comissdo Escolar e instituicdo parceira;

VII- monitorar e avaliar o Programa, buscando o permanente aprimoramento
dos servigos voluntarios;

VIII- resolver casos ndao contemplados nesta Portaria.

CAPiITULO III
DA COMPOSIGAO E ATRIBUIGOES DA COMISSAO DE SUPERVISAO
E CREDENCIAMENTO DO SERVICO VOLUNTARIO

Art. 6°. A constituicdo da Comissao de
Supervisdo e Credenciamento do Servigo Voluntario serd objeto de Portaria da

Secretaria Municipal de Educacgao.

Art. 7°. Sdo atribuigdes da Comissao de

Supervisdo e Credenciamento do Servigo Voluntario:

I - responsabilizar-se pela validacdo da selecdo dos voluntarios e das demandas

escolares;
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IT - participar de reunides quando solicitados;

III- outras atribuicBes que Ihe forem conferidas.

CAPITULO 1V
DAS ATRIBUICOES E RESPONSABILIDADES DO VOLUNTARIO

Art. 8°. S3o responsabilidades do
voluntario:

I - ter postura receptiva a coordenagdo e a supervisdo de se trabalho, a qual

dar-se-a por meio do gestor de cada unidade escolar ou por servidor da area
designado para tal;

IT - trabalhar de forma integrada e coordenada com a unidade escolar;

IIT - apresentar ao gestor da unidade escolar o material a ser desenvolvido no
servico da area pedagdgica;

IV - cumprir todos os compromissos contraidos livremente como voluntario e
somente se comprometer com o que de fato puder fazer;

V - zelar e cuidar de toda a drea destinada & execugdo de suas atividades;
VI - arcar com as despesas de transporte e alimentacio;

VII. - cumprir totalmente a carga hordria e os hordrios estabelecidos
previamente para o seu trabalho;

VIII - apresentar justificativa para eventual atraso ou falta.

Art. 9°. O servico voluntario serd
realizado de forma espontdnea e sem percebimento de contraprestacgdo

financeira ou qualquer outro tipo de remuneracao, ndo gerando vinculo de
5
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€mprego com o Municipio de S3o Mateus, nem obrigagdo de natureza
trabalhista, previdenciaria, tributaria ou outra afim.,

Art. 10. A atuagdo do voluntario de area
pedagdgica deverd ocorrer sem prejuizo da hora aula, do dia letivo, do plano de
curso, ao plano de aula, observando o horario escolar e a necessidade do
estabelecimento de ensino onde se realizar o trabalho.

CAPITULO 1V
DA INSCRICAO DOS VOLUNTARIOS NO PROGRAMA VOLUNTARIADO NA
EDUCACAO

Art. 11. A inscrigdo como voluntério
sera permitida a estudantes de ensino superior, profissionais ativos e
aposentados, empresas, instituicGes publicas ou privadas para a prestacdo de
Sservicos voluntarios as unidades escolares da rede municipal pudblica para
quaisquer finalidades descritas no art., 39, desde que ndo acarrete dnus para o

Municipio.

Art. 12. Os interessados em participar
do Programa Voluntariado na Educagdo deverdo preencher o termo de adesao

anexo, € entregar na Secretaria Municipal de Educacao.

Art. 13. A inscrigdo do voluntdrio sera
encaminhada a Comisséo de Supervisdo e Credenciamento do Servico Voluntario

da Secretaria Municipal de Educagdo para validacgdo.

Art. 14. Os voluntdrios interessados
poderdo se inscrever para mais de uma linha de atuacgdo.
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Art. 15. A inscricdo no Programa
Voluntariado na Educacdo ndo garantira que o voluntario preste seu servigo.

CAPITULO VI
DO FUNCIONAMENTO DO PROGRAMA VOLUNTARIADO NA EDUCACAO

Art. 16. O inicio da participacdo do
Voluntario somente serd vélido depois de firmado o Termo de Ades3o ao Servigo
Voluntario, na forma do anexo Unico.

Art. 17. A prestacao do Servigo
voluntario serd celebrada, por meio do Termo de Ades3o ao Servigo Voluntario,
entre a Secretaria Municipal de Educacdo e o prestador de servico, dele devendo
constar o objeto, a carga horéria e as condic8es do exercicio, na forma do Anexo
Unico que integra esta Portaria.

Art. 18. O voluntario prestard servicos
dentro da sua area de formagdo e experiéncia profissional ou notério saber,
desde que atenda as exigéncias de registro no conselho profissional quando
exigido pela legislacdo vigente,

Art. 19. Os prestadores de servico
voluntario obrigar-se-do a respeitar todas as condigbes, normas e principios
disciplinares estabelecidos por esta Portaria.

CAPITULO VII
DO DESLIGAMENTO DO VOLUNTARIO
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Art. 20. A cessacdo da prestacdo de
Servigcos voluntarios ocorrera:

I - por manifestacdo de vontade do voluntario;
II - por decis&o do estabelecimento de ensino em que os Servigos sao prestados.

CAPITULO VIII
DA AVALIACAO

Art. 21. As atividades dos voluntérios
serao monitoradas pelos responsaveis diretos pelo estabelecimento de ensino
onde serd cumprido o servigo.

CAPITULO IX
DAS DISPOSICOES TRANSITORIAS

Art. 22. As agdes de voluntariado
também serdo monitoradas pela equipe da Secretaria Municipal de Educagdo
que emitira certificacdo.

Art. 23. Casos omissos serdo
analisados pela Coordenacéo do Programa de Voluntariado na Educacao.

Art. 24. Esta Portaria entra em vigor na
data de sua publicacdo.

REGISTRA-SE CUMPRA-SE
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Gabinete da Secretaria Municipal e Educacdo de S3o Mateus, Estado do Espirito

Santo, aos vinte e sete (27) dias, do més de maio (05) do ano de dois mil e
vinte e quatro (2024).

Simone s Casini
Secretdria Municipal de Educacao
Portaria No 128/2024
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ANEXO I - Portaria ne 20/2024

TERMO DE ADESAO AO SERVICO VOLUNTARIO Ne /
Nome:
Endereco:
Bairro: Municipio: Estado:
RG: Data Exped.: / / CPF:

Trabalho Voluntario na area de:

Tarefa especifica:

Duragéo (periodo):

Horario:

Resultados esperados:

CLAUSULA PRIMEIRA

O trabalho voluntario a ser desempenho junto a esta instituicdo, de acordo com a Lei Federal n.@

9.608/1998 é atividade n3o remunerada, com finalidades assistenciais, educacionais, cientificas,
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civicas, culturais, recreativa, tecnoldgicas, outras, e, ndo gera vinculo empregaticio nem funcional

Ou quaisquer obrigacées trabalhistas, previdenciarias e afins.

Declaro estar ciente da legislacdo especifica sobre o Servigo Voluntério e, que aceito atuar como

Voluntdrio nos termos do presente Termo de Adesio.

Autorizo a veiculagdo de minha imagem e voz (em caréter definitivo e gratuito) em divulgacées

(fotos, filmagens etc) decorrentes de minha participagdo no Programa Voluntariado na Educag3o.

CLAUSULA SEGUNDA

Os servigos voluntérios aqui mencionados serdo prestados pelo prazo maximo de até 1 (umj ano,
prorrogavel por até 1 (um) ano mais, a critério dos interessados, mediante termo aditivo especifico

para cada prorrogacio.

Paragrafo Unico: Para fins de emissdo de certificado, eletrénico ou nao, comprobatério de sua

participacdo, € necessdria a prestagio do servico voluntario, por periodo ndo inferior a 1 (um) més.

CLAUSULA TERCEIRA

O voluntario atuara sem subordinacdo e em regime de cooperagdo com os servidores publicos
municipais, sendo vedado o trabalho prestado em substituicdo a servidor municipal, empregado

publico municipal ou membro de categoria profissional vinculada ao Municipio de S3o Mateus.
CLAUSULA QUARTA

O(a) voluntario(a) é responsavel pela atividade que se comprometeu a realizar, bem como por
eventuais prejuizos que venha a causar 3 Administracdo Publica Municipal e a terceiros por
intermédio dela, inclusive quando o dano decorrer da interrupgdo dos Servicos sem a prévia e
éxpressa comunicagdo ao coordenador do corpo de voluntérios do 6rgdo/unidade a que se vincular,

respondendo também civil e criminalmente pelo exercicio irregular de suas funcdes.
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CLAUSULA QUINTA
Ao voluntédrio é assegurado:

5.1. O desenvolvimento de Servicos que estejam de acordo com seus conhecimentos, experiéncias

e motivagdes e com os quais tenha afinidade;

5.2. O acesso a programas de capacitacdo e/ou aperfeicoamento inicial e/ou continuo, bem como a

orientacSes adequadas, para a boa prestacdo de servicos;

5.3. A participagdo nas anélises e estudos que disserem respeito a prestacdo dos seus servicos,

visando sempre seu aperfeicoamento;

5.4. O encaminhamento de sugestdes e/ou reclamacdes ao responsavel, com objetivo de melhorar

0s servigos prestados;

5.5. O reconhecimento pelos servigos prestados, inclusive com emissio de certificados pela

Secretaria Municipal de Educacdo.

CLAUSULA SEXTA

Sdo deveres do voluntdrio:

6.1. Manter comportamento compativel com sua atuacio;
6.2. Ser assiduo no desempenho de suas atividades;

6.3. Tratar com urbanidade o corpo de servidores publicos municipais do érg3o no qual exerce suas

atividades, bem como os demais prestadores de servicos voluntarios e o publico em geral;
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6.4. Exercer suas atribuigGes, confornie previsto no termo de ades3o, sempre sob a orientagdo e

coordenagdo do responsével designado peia direcdo do érgdo/unidade ao qual se encontra

vinculado;

6.5. Justificar ao gestor do corpo de voluntdrios as suas auséncias nos dias em que estiver escalado

para a prestacdo de servico voluntario;

6.6. Ndo identificar-se invocando sua condicdo de voluntario, quando n3o estiver no exercicio das

atividades;

6.7. Nao receber remuneracao ou ressarcimento de qualquer tipo, pela atividade que se

comprometeu a exercer;
6.8. Ndo atuar em conflito de interesses;

6.9. Respeitar e cumprir as normas legais e regulamentares, e o presente Termo, bem como

observar as normas impostas pelo érgao no qual se encontrar prestando servigos voluntarios.
CLAUSULA SETIMA

O presente Termo podera ser encerrado antecipadamente por qualquer motivo, ou diante do

interesse das partes, a qualquer tempo.
CLAUSULA OITAVA
O presente Termo de Ades3o sera encerrado antecipadamente quando:

8.1. Nao forem observadas e respeitadas as normas e principios que regem o Poder Publico, tais

como o da legalidade, impessoalidade e eficiéncia;

8.2. O voluntario apresentar comportamento incompativel com sua atuacao;
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8.3. N3o forem reparados os danos que o voluntario tenha causado 3 Administracdo Publica ou a

terceiros durante ou em razio da execugdo do servico voluntario;
8.4. O voluntério atuar em conflito de interesses;

8.5. Forem descumpridas as normas aplicaveis.

CLAUSULA NONA

O voluntério obriga-se a manter o sigilo das informagGes confidenciais a que tiver acesso,

comprometendo-se a ndo utiliza-las em beneficio proprio ou de terceiros.

E, assim, por estarem justas e acertadas, formalizam as partes o presente TERMO DE ADESAO AO

SERVICO VOLUNTARIO, assinado em 2 (duas) vias de igual teor.

Sdo Mateus/ES, de (més) de (ano).

Voluntario(a)

Coordenador do Servico Voluntério

14

Rua Duque de Caxias, n® 194, Bairro Carapina — Sio Mateus — ES

CEP.: 29933-430, email: educacao@sacmateus.es.qov.br — CNPJ: 27.167.477/0001- 12




€k =h00C/LLY 29122 ‘T dND = Tq 0D S3 SN eW0ESEIOEIEONPS |/ews 0Ch-£C662 ~d30

S3 - snajey oeg — euideien olIeg ‘¥6| oU ‘seixe) ap anbng eny

ST

edunyy BURIBIIGSG JOpRUBPIOOD

OUBUNOA 331135 op Jopelsalg

‘s3ssnajew oes

ap opouad ou ‘seioy ap (2103 wnu

e ownf $z20z/0Z u eusauj

BUBLIOG BP ‘Z10Z/6P16 o'U ie1apad 0381090 op ‘86/809°6 1977 ©p BULIO} U ‘oupjunjoA o3iAJas nojsaid

anb sowesyuag

oOdVvVIOIAILAAD
ovivona3ia 3a TVJIDINNIW VIMV.LAYDIS

oBdRONp3 ep redioiunyy BURI2I09S U DURIUNjOA OAIaS 3P JopRisald op OPEIYIIIT OD O]2POW] - +ZOZI0T ol BUISU] BUBHOH — || OXINY
— s 1 IOA OJAISE 3p 4

0YIVINa3 3a WdIDINNN VI¥V13¥d3s
OLNVS OLI14]dS3 00 0av1s3
SN3LVIA OYS 30 VHNLIF4I¥d




¢ -1000/LLY" L9142 (TAND =1 AOD S8 Shajeoes OBIBOND JIBWE ‘0EF-CE662 “dID

S3 - snaje|y ces — euideleq) ouieg ‘¥6) oU ‘SEIXED) Bp anbng eny

9T

SVAIATOANISAAd SIAVAIAILY

0Y3IVINa3 3a TvdINAN VINV13¥I3s
OLNVS O114)dS3 0a 0Qvis3
SN3LVIN OVS 30 YHNLIFIIHd




