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Considerando qs exigéncias contidas nos
artigos 31 e 74 dqg Constituicéo Federaql,
No pardgrafo Gnico do art, o4 e art. 59 dg
Lei de Responsabilidade Fiscal e artigos
29, 70, 76 e 77 da Constituicdo Estadual,
Lei Municipal n° 068/2013, e ¢ Resolucdo
n°® 227/2011 e n° 257/2013 do Tribunal de
Contas do Estado do Espfrito Santo -
TCEES;

Considerando a necessidade de
padronizar Procedimentos relativos a
pesquisa de Préecos no ambito dog
contratacdes redlizadas pela
administracdo publica direta e indiretq do
Municipio de sao Mateus;

Considerando a necessidade de
estabelecer um Processo continuo de
melhoria nas rotings administrativas do
setor de compras do Municipio de S&o
Mateus;

Considerando g necessidade de
regulamentar g utilizacdo de fontes
plurais de Pesquisa de precos, com fins
de atender com eficiéncia o principio da
economicidade:

Considerando @ Portaria  Normativg n°
071 de 23 de outubro de 2017 do TCEES,
que dispde sobre procedimentos parg
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redlizac@o de pPesquisa de precos no
dmbito do Tribunal de Contas do Estado
do Espirito Santo.

O Prefeito Municipal de sao Mateus,
Estado do Espirito Santo, no Uso de suas
atribuicdes legais e tendo em vista o que
dispde o artigo 107, ltem VI, da Lei ne. 001,
de 05 de abril de 1990 - Lej Orgénica do
Municipio de SGo Mateus, Estado do
Espirito Santo:

DECRETA:

indireta deverdo observar os Procedimentos e rotinas  descritas na Instrucdo
Normativa em anexo.

publicacdo.

abinete , do Prefeito Municipal de Sdo Mateus,
Estado do Espirito Santo, qos 0f (oito) dias'do més de maio (05) do ano de dois mil &
vinte (2020). : / '
N /
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ANEXO UNICO
A que se refere o artigo 1° do presente Decreto

IN’STRUCﬁO NORMATIVA scL N°. 007/2020 - PROCEDIMENTOS ADMINISTRATIVOS
BASICOS PARA A REALIZACAO DE PESQUISA DE PRECO§ VISANDO A AQUISICAO DE
BENS E CONTRATACAO DE SERVICOS EM GERAL NO AMBITO DA ADMINISTRACAO

PUBLICA DIRETA E INDIRETA DO MUNICIPIO DE sAOQ MATEUS - Es.

Aprovagdo em: 08/05/2020

Ato de aprovacdo: Decreto n°.1 1.447/2020.

Unidade Responsdvel: Secretqri Municipal de Administrac&o.

Unidade Executora: Geréncia de Compras ou equivalente da Secretaria Municipal

de Administrac@o e todas as unidades gestoras do Municipio de Sao Mateus e

Il - ABRANGENCIA

Esta Instrucao Normativg abrange todas qs unidades da estrutura organizacional,
das administracdes diretq e indireta.

Ill - BASE LEGAL E REGULAMENTAR

3.1) Constituicao Federal;

3.2) Lei Complementar n° 101 /2000 - Lei de Responsabilidade Fiscal;

3.3) Lei Municipal n° 001 /90 - Lei Orgénica do Municipio de Sao Mateus;

3.4) Lei Complemeniar Municipal n°. 048/2013 — Sistema de Controle Inferno do
Municipio de Sao Mateus-ES;

3.5) Lei Municipal ne. 1.192/2012 - Estrutura Administrativa do Municipio de $&o
Mateus-ES:

3.8) Lei Federal ne, 4.320/1964;

3.7) Lei Federal n° 8.666/1993:

3.8) Lei Federal n° 10.520/2002:

3.9) Decretos Municipais n° 9.323/2017 e 9.912/2018:

3.10) Decreto Federql n° 10.024/2019.

3.11) Portarig Normativa n° 71/2017 do Tribunal de Contas do Estado do Espirito
Santo. -

IV ~ PROCEDIMENTOS
4.1. A pesquisa de Precos serd realizadg mediante g utilizac@o dos procedimentos
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| - consulta o possiveis sistermas publicos informatizados de banco de dados, de

I3

confratacdes no sefor publico em geral, disponivel para orientar formacdo de

IV - pesquisa com Os fornecedores, desde Que as datas das pesquisas ndo se

Pesquisa de precos, desde que o cdlculo incida sobre Um conjunto de trés oy mais
Précos, oriundos de um OU mais dos par@metros adotados neste artigo,
desconsiderados os valores INnexequiveis e os excessivamente elevados.

4.1.3. Poderdo ser utilizados  outros critérios ou metodologias, desde que
devidamente Justificados pelo responsavel da unidade administrativg Ccompetente.

4.1.5. Parg desconsiderogao dos precos inexequiveis ou €xcessivamente elevados,

deverdo ser adotados  critérios fundamentados € descritos no processo
administrativo.

4.1.6. Excepcionalmente, mediante justificativa do responsdvel da unidade
administrativa Competente e comprovada a req| Impossibilidode, serd admitida g
Pesquisa com menos de frés precos ou fornecedores.

[ - Apds o adog¢do dos Parémetros previstos no item 4.1, o responsavel da unidade
administrativa Competente elaborard o Mapa comparativo de precos.
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4.3. Quando g Pesquisa de Precos for realizada com fornecedores, deverd ser
observado os seguintes critérios:

| - Deverdo S€r encaminhados aos fornecedores solicitacdes Por escrito para
dpresentacdo de cotagdo, que Podera ser por €-mail, pessoalmente QU por outro
meio de Comunicacdo permitido em lei.

I - Os precos deverdo ser cotados exclusivamente com fornecedores do ramo da
atividade q ser contratada.

I - Deverg constar obrigatoriamente NA proposta: razdo social ou nome do

|
fornecedor, CNPJ ou CPF, assinatura do responsavel, data, hora, prazo de validade
da proposta,

4.3.1. Deverd ser conferido aos fornecedores Prazo de respostqg Compativel com g
complexidade do objeto a ser licitado, o qual nao serd inferior a cinco dias Uteis,
exceto para atender situacdes emergenciais

4.4. NGo serao admitidas estimativas de Precos obtidas em sitios de leildo ou de
infermediagao de vendas.

V - DISPOSIGCOES FINAIS

3.1. O disposto nesta Normativa nao s€ aplica a obras e servicos de engenharia.

52. A inobservancia das tramitacées e procedimentos de roting estabelecidos
nesta IN, sem prejuizo das orientacdes e exigéncias do TCE/ES relativas ao assunto,
sujeitard os responsdveis &s sangdes legais cabiveis.

fungdes, dg responsabilidade individual pela gestdo dos confroles internos, nos
limites de suq competénciaq,

5.4. Os esclarecimentos adicionais g respeito destg IN Poderdo ser obtidos junto ao
Orgdo Central do Sistema de Controle Interno QUE, por sua vez, através de

procedimentos de Checagem [visitas de rotinas) ou Quditoria interng, oferird a fiel
observancia de seys dispositivos.

5.5. Tendo em vista as constantes modificacdes ng legisiac&o qQue rege ¢
Administracdo PUblica, é necessdrio o Permanente reporte &s lejs pertinentes qo
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LVES CASSINI
ra Geral do Municipio
Portaria n°. 027/2018,



