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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO MATEUS
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

GABINETE DO PREFEITO

DECRETO N ' 16925/2024

“DISPOE SABRE PROCEDIMENTOS DE

ENCERRAMENTO DA execugAO

ORQAMENTARIA E FINANCEIRA DOS dReADS

DA ADMINISTRAgAO DIRETA, AUTARQUIAS E

GERAL DO MUNICIPIO REFERENTE AO

EXERCIC10 DE 2024 E 0A 0UTRAS

PROVIDENCIAS”.

CONSIDERANDO a obrigatoriedade no

cumprimento dos dispositivos legais em

relaQdo ao equilrbrio entre receita e despesa,

adequando-se aos preceitos contidos no $ 1'

do Artigo 1' da Lei Complementar de n '

101/2000 - Lei de Responsabilidade Fiscal,

visando o encerramento do exercicio

financeiro de 2024;

CONSIDERANDO a obrigat6ria obedi6ncia aos

princfpios da unidade, universalidade e

anualidade orgament6ria;

CONSIDERANDO que compete ao Setor de

Contabilidade da Secretaria Municipal de

finanQas proceder, em tempo h6bil, a todos

os registros e elaborar as pegas cont6beis da

Prestagao de Costas a serem encaminhadas

ao Tribunal de Contas do Estado do Espirito

Santo - TCEES;

CONSIDERANDO o cumprimento da Lei de

Responsabilidade Fiscal - LRF, principalmente

a manutengdo do equilfbrio das contas

pOblicas, em especial para que ndo haha

despesas inscritas em reston a pagan, salvo

aquelas previstas a longo p uzo e as que

contar6o com a disponibilidade de caixa e

que ndo poderdo ser quitadas por forty:a de

contrato ou por falta de conclusdo de obras e

serviQos;
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CONSIDERANDO a necessidade de se aplicar

com rigor medidas que venham a favorecer o

controle de aplicag6o de recursos financeiros

no Munich pio, adequando-se aos preceitos da

Lei Complementar n ' 101 /2000;

CONSIDERANDO a necessidade de disciplinar

os procedimentos administrativos relacionados

com compras, licitaG:ao, execugdo

orQament6ria, contabilidade, tesouraria,

bancos e patrim6nio para fins de

encerramento do exercicio de 2024.

O Prefeito Municipal de Sdo Mateus, Estado

do Espfrito Santo, no uso de suas atribuig6es

legais e tendo em vista o que disp6e o artigo

107, Item VI, da Lei n '. 001, de 05 de abril de

1990 - Lei Org6nica do JXAunicfpio de Sdo

Mateus, Estado do Espirito Santo:

DECRETA:

Art. I '. Os Orgdos da AdministraQdo Direta, da

AdministraQdo Indireta e da Autarquia, obedecerdo, para o encerramento do

exercicio financeiro de 2024, as disposig6es de car6ter orgament6rio, financeiro,

cont6bil e patrimonial contidas nests Decreto.

Art. 2'. As Unidades Orgament6rias da

AdministraQao Direta e Indireta utilizar60 as disponibilidades das suas dotaQ6es

orq:ament6rias, em conformidade com os valores estabelecidos para o 6'

bimestre de 2024, devendo realizar deus atom nos seguintes prazos:

1 - at6 02 de dezembro de 2024 (segundc卜feira),

as Secretarias dever6o protocolizar mediQ6es de pagamentos de novembro e

memes anteriores;

11 - at6 04 de dezembro de 2024 (quarts-feirci),

todas Secretaries dever6o enviar a Contadoria Ger d do Municrpio relagOo

indicando planejamento das despesas de compet6ncia m6s de

Dezembro/2024, visando a necessidade do reconhecimento do empenho e

consequentemente sua inscrigao em restos a pagar ndo processados, assam

como cobertura das fontes de recursos.
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111 - at6 06 de dezembro de 2024 (sexta-feira), o

Setor de An61ise dever6 encaminhar todos os processor de pedidos de

pagamento das mediQ6es at6 Novembro/2024, para o Setor de Contabilidade;

IV - at6 09 de dezembro de 2024 (segunda-feira),

realizar as anulag6es: dos Empenhos Globals, por Estimativa e das Notas de Pr6-

Empenho, no valor dos saldos que ndo servo utilizados at6 o final do exercfcio;

dos Empenhos Ordin6rios ndo liquidados' cujo implemento de condigao nClo

ocorra at6 a data prevista no inciso IV dente artigo; e dos Empenhos emitidos

polo regime de Suprimento de Fundos ndo pagos ao suprido;

V - at6 10 de dezembro de 2024 (terra-feira),

emitir Note de LiquidaQdo;

VI - at6 10 de dezembro de 2024 (terra-feira),

emitir Nota de Empenho;

Vll - at6 20 de dezembro de 2024 (sexta-feira), a

Tesouraria realizar6 o pagamento ou cobertura da fonte de recursos;

VIII - at6 30 de dezembro de 2024 (segunda-

feira), emitir cheques e/ou Ordem-Banc6ria - OB e/ou Transfer6ncias;

IX - at6 15 de novembro de 2024 (sexta-feira),

realizar qualquer procedimento que venha ensejar novak despesas, a16m

daquelas ja previstas e em curio;

X - at6 29 de novembro de 2024 (sexta-feira),

para a Procuradoria Ger d Municipal realizar pedidos de pagamento de

precat6rio e/ou Requisigdo de Pequeno Valor - RPV, remetidos pelo Poder

Judici6rio, com ci6ncia do 6rgdo, at6 a referida data;

$l '. os prazos de que trata este artigo ndo se

aplicam ds despesas emergenciais e as despesas com Pessoal e Encargos,

Amortizagao e Juror da Divida Publica, Conv6nios e Contrapartidas, recursos

Funds a Funds, fUNDEB, Royalties, Sentengas Judiciais, despesas com R6veillon,

Verso e Carnival, Recursos Vinculados e Recursos Diretamente Arrecadados

pelos Orgdos e Entidades da Administragdo Indireta, at6 o limite da efetiva

arrecadaQdo, cuja movimentagdo financeira poder6 ocorrer at6 30 de

dezembro de 2024 (segunda-feira).

$2'. Os processos diligenciados p da Secretaria de

FinanQas do Municfpio terdo o p uzo de 24 jvinte e quatrol horas, a parter do

recebimento na Secretaria de origem, para retornarem d mesma com as

dilig6nciasatendidas.

$3'. A Secretaria de Finanq:as do Municfpio ndo

registrars nenhum processo fora dos prazos estabelecidos neste artigo.
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$4'. At6 29 de novembro de 2024 (sexta-feira),

dever6 a Secretaria de Finangas encerrar nas Instituig6es Financeiras today as

contas banc6rias sem movimentag6o e sem faldo financeiro e inativas por no

mrnimo dots 1021 argos, exceto as contas de conv6nios e programas ativos.

Art. 3'. At6 02 de dezembro de 2024 (segunda-

feira) today as Entidades e Escolas Municipals deverdo protocolizar as

prestag6es de contas dos recursos recebidos no exercfcio de 2024.

$l '. At6 10 de dezembro de 2024 (terra-feira), o

setor de Prestag6o de Contas da Secretaria de Educagao jescolasl e a

Secretaria de FinanQas jentidadesl analisard e enviar6 a an61ise do resultado d

contabilidade para efetuar a baixa de today as prestag6es de costas das

escolas e entidades que prestaram contas.

$2'. As Unidades Orgament6rias deverdo ester

adimplentes com today as Prestag6es de Contas, de todos os meses do

exercfcio de 2024 no puzo especificado no caput dente artigo.

Art. 4'. At6 02 de janeiro de 2025 (quinta-feira), a

Tesouraria remeter6 por oficio d Secretaria Municipal Finangas, os extratos das

contas correntes, aplicagao financeira e conciliagdo banc6ria do m6s de

dezembro de 2024.

Par6grafo Unico. A Coordenadoria Municipal da

Contadoria Ger d it(] realizar o fechamento das contas do Munich pio e remeter d

Secretaria de Finangas para apuraQao dos saldos financeiros no exerc(cio

financeiro de 2024.

Art. 5'. A inscrigdo em Reston a Pagar das

despesas empenhadas e ndo pagan no exercicio de 2024 dar-se-6 em

conformidade com os seguintes crit6rios:

1 . a inscriQdo distinguird os Reston a Pagar

Processados dos Reston a Pagar Ndo Processados;

11 . os Reston a Pagan Processados e Ndo

Processados de despesas nQo vinculadas, arenas servo inscritos at6 o limite das

disponibilidades de caixa apuradas no encerramento do exercicio financeiro,

obedecida aindicaQdo dorecurso;

111 . os Reston a Pagar Processados e Ndo

Processados de despesas vinculadas, apenas servo inscritos at6 o limite das
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disponibilidades de caixa, por fonte, apuradas no encerramento do exercicio

financeiro, nas respectivas contas banc6rias obedecidas a indicagao dos

recursos.

$l '. Todos os empenhos Ndo Processados em

2024 at6 a data constante no inciso V do art. 2' dente Decreto deverdo ser

anulados, excetuando os cason especificados no $ 1' do art. 2' do referido

decreto.

$2'. Para efeito de inscriQ6o de Reston a Pager

Processados, observando o princfpio da compet6ncia da despesa, os

compromissos assumidos, cujo implemento de condigao tenha ocorrido no

exercfcio de 2024, deverdo ter deus empenhos liquidados at6 10 de dezembro

de 2024(terra-feira).

Art. 6'. At6 10 de dezembro de 2024 (terra-feira),

as Unidades Orgament6rias da Administragdo Direta e Indireta procederdo aos

cancelamentos dos saldos de Reston a Pager Ndo Processados inscritos em

exercicios anteriores a 2024, com fundamento no artigo 9' da Lei Complementar

N' ]01 , de 04 de maio de 2000.

Art. 7'. At6 10 de dezembro de 2024 (terra-feira),

as Unidades Orgament6rias da AdministraQdo Direta e Indireta procederdo aos

cancelamentos dos saldos de Reston a Pagan Processados inscritos at6

31/12/2019, conforme prescrigao de cinco argos, com fundamento no Decreto

Federaln ' 20.910/1932'art.I '

Art. 8'. Para fins de elaboragao do Balango Ger d

do Municipio e visando ao cumprimento do puzo da publicagdo dos relat6rios
definidos pda Lei Complementar Federal n ' 101/2000, os respectivos

respons6veis dever6o encaminhar a correspondente documentagao

diretamente d Coordenadoria launicipal da Contadoria Ger d, conforme

disposig6esdeste Decreto:

1 - p da Autarquia SAAE : Servigo Aut6nomo de

6gua e Esgoto:

a) at6 20 de janeiro de 2025 (segundo-feira)

para enviar o e-mail direcionado a Contadoria de Contabilidade do Munich pio,

confirmando o envio e a homologagao (unto ao CidadES do TCEES, referente a

Prestaq:ao de Contas Menial do m6s de dezembro de 2024 para consolidaq:do;
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11 - p da Procuradoria Ger d do Municrpio, at6 20

de janeiro de 2025 (segundo-feira), em obedi6ncia ao previsto na Lei de

Responsabilidade Fiscal:

a) relat6rio das agnes desempenhadas para

recuperaQdo de cr6ditos na instdncia administrative e judicial, conforme disp6e

o artigo 58 da Lei Complementar n ' 101 /2000;

b) demonstrativos dos resultados alcangados

pdas medidas adotadas' na sua area de compet6ncia, no que tange o artigo

13, da Lei Complementar n ' 101 /2000;

111 - peta Secretaria (municipal de Finangas, setter

de Tributagdo e Cadastro Imobili6rio, at6 10 de janeiro de 2025 (sexta-feira):

a) os Demonstrativos de Estoque da Divida Ativa

Tribut6ria por Natureza de D6bito, inscrita no exercfcio de 2024 e a posiQdo final

do estoque em 31 de dezembro de 2024;

b) relagdo das baixas da Divide Ativa ocorridas

no exercicio de 2024, segregadas da seguinte forma: baixas polo recebimento;

baixas polos abatimentos ou anistias previstas legalmente; e baixas peso

cancelamento administrative ou judicial da inscriQao.

c) relagdo dos valores inscritos em divida ativa

que apresentam grande probabilidade de conterem em seu escopo cr6ditos

que n6o se realizardo, conforme o contido no Manual de Contabilidade

Aplicado ao Setor POblico, Parte 111 - Procedimentos Cont6beis Especfficos,

aprovado pda Portaria STN N ' 437, de 30 de julho de 201 2.

d) oficio informando o desempenho da

arrecadagdo em relax:ao d previsdo de todos os tributos da competencia do

Munich pio, destacando as provid6ncias adotadas para efeito de fiscalizaQeio

das receitas e de combate d sonegagao, bem coma as demais medidas para

incremento das receitas tribut6rias e de contribuiQ6es e as agnes de

recuperaQdo de cr6ditos na inst6ncia administrative;

IV - p da Secretaria Municipal de Administragdo,

atrav6s do Seton de Patrim6nio e Almoxarifado, at6 1 0 de janeiro de 2025 (sexta-

feira):

Continua... 口
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a) relagdo dos bens m6veis patrimoniais de

propriedade do /Municipio segregados por Secretaries, fazendo ainda constar

deus valores de avaliagdo ou reavaliagdo, em arquivo digital em formato PDF;

b) relagdo dos bens m6veis pOblicos alienados e

baixados, assim como dos incorporados ao patrim6nio municipal, no decorrer

do exercicio de 2024.

b) relagao dos bens im6veis de propriedade

do Munich pio, fazendo ainda constar seus valores de avaliagdo ou reavaliagao,

em arquivo digital em formato PDF;

c) relagdo atualizada do invent6rio em

estoques dos materials em almoxarifado, discriminando os itens com deus valores

unit6rios e totais, em coda 6rgdo com o faldo final em 31 de dezembro de

2024

V - p da Secretaria /v\unicipal de Administraq:do '

at6 10 de janeiro de 2025 (sextc卜feira):

a) relaQao dos saldos das provis6es de f6rias,

em arquivo digital em formato PDF;

Art. 9'. A Coordenadoria Municipal da Contadoria

Ger d, enviar6 d Controladoria Ger d a Prestagao de Contas Anua1 - PCA

exercicio 2024 at6 14 de margo de 2025 (sexta-feira) para Unidade Gestora

Regime Proprio de Previd6ncia Social de Sdo lvlateus e 31 de margo de 2025

(segunda-feira) para as demais Unidades Gestoras.

Art. 10. At6 10 de janeiro de 2025 (sexta-feira),

today as Unidades Orq:ament6rias da AdministraQdo Direta e Indireta remeterdo

d Coordenadoria Jx4unicipal da Contadoria Ger d, os invent6rios de estoques dos

materials em almoxarifado, discriminando os itens com seus valores unit6rios e

totals, em coda Orgao com o saldo final em 31 de dezembro de 2024.

Par6grafo Unico. Anexado ao Invent6rio dever6

ser informado o valor total dos materials baixados, assim como dos incorporados

ao estoque do almoxarifado, no decorrer do exercicio de 2024.

Art. 1 1. At6 20 de janeiro de 2025 (segunda-feira)

a Cdmara JMunicipal de Sdo Mateus dever6 encaminhar a Secretaria Municipal

de Finanq:as, o Demonstrativo da Execugdo da Despesa referente ao m6s de

dezembro de 2024.
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Art. 12. Os prazos estabelecidos para o

encerramento financeiro do exercicio de 2024 ndo se aplicam d Secretaria

Municipal de EducaQao e d Secretaria Municipal de SaOde, por forge dos

cumprimentos constitucionais, ds despesas contempladas nos Anexos 11 e V111 da

Programagao Financeira de 2024, e ds despesas decorrentes do R6veillon,

Verso e Carnival e acordos judiciais, exclusivamente, cuba movimentagdo

financeira poder6 ocorrer at6 31 de dezembro de 2024.

$l '. Os processor de despesa decorrentes do

R6veillon, Verso e Carnival deverdo apresentar no corpo da Note de Empenho

a identificagdo do referido evento, salvos os processos em andamento, que

deverdo constar a justificativa do Ordenador de Despesa.

$2'. Flea a Secretaria Municipal de Finangas, at6

a data prevista no caput deste artigo ' autorizada a excepcionalizar o

pagamento das despesas contempladas nos demais Anexos da Programagdo

Financeira de 2024, condicionado ao comportamento da arrecadagdo.

Art.13. As Unidades Orgament6rias da

Administraq:do Direta e Indireta que ndo cumprirem os prazos estabelecidos

neste Decreto, ndo podereto empenhar em 2025 e terdo subs contas

bloqueadas at6 regularizarem today as pend6ncias, sem preluko de aplicagdo

das sang6es legais aos respectivos respons6veis.

Art. 14. Este Decreto intra em vigor na data de

sua publicagdo, revogadas as disposig6es em contr6rio.

Gabinete do Prefeito Municipal de Sdo Mateus, Estado

do Espfrito Santo, aos 04(quatro) dials do m6s de novembroj1 1) do ano de dots

mil e vinte e quatro 120241.

DANIEL SANTANA BARBOSA

Prefeito Municipal

q
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