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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO MATEUS

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO

LEI N° 24

LTERA LEI MUNICIPAL N°

NOVEMBRO DE 202 P

O PLANO DE CARGOS E CARREIRAS DO
RO _TECN ADMINISTRATIV

DE ___ PROFISSIONAIS DO __ FUNDO

MUNICIPAL DE SAUDE DA PREFEITURA

MUNICIPAL DE SAQ MATEUS, ESTADO DO

PIRIT NT TABELECE N

DE ENQUADRAMENTO E DIRETRIZES P

A AVALIACAQ DE _ DESEMPENHO,

ATUALIZA TABELA DE V E DA

OUTRAS PROVIDENCIAS

P

O Prefeito Municipal de Sao Mateus,
Estado do Espirito Santo. FACO SABER
que a Camara Municipal de Sado Mateus
aprovou e eu sanciono a seguinte:

LEL

Art. 1°. Fica alterada a nomenclatura e o
qguantitativo do cargo de Cuidadora constantes no quadro de pessoal
técnico administrativo, conforme anexos |, II, lll e de Cuidador constante no
anexo VIl da Lei Municipal 2.131, de 28 de novembro de 2022, passando a
constar a nomenclatura de Profissional de Apoio Escolar:

ANEXO |
DENOMINAGCAO DOS CARGOS, GRUPOS E SUBGRUPOS DO QUADRO
TECNICO, ADMINISTRATIVO E DOS PROFISSIONAIS DA SAUDE

QUADRO TECNICO E ADMINISTRATIVO
DENOMINACAO GRUPO SUBGRUPO
Auxiliar de Biblioteca

= : I A
Auxiliar de Educagdo Infantfil
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO MATEUS

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO
...Continuacdo da Lei n° 2319/2024

Borracheiro

Profissional de Apoio Escolar
Mae Social

Marceneiro

Monitor de Transporte Escolar

Agente Administrativo

Agente de Manutencdo de Equipamentos
Agente de Manutencdo de Veiculos
Agente Municipal de Transito

Eletricista de Instalacdes Prediais

Guarda Patrimonial

Assistente Administrativo
Fiscal de Meio Ambiente
Fiscal de Obras

Fiscal de Posturas

Fiscal de Tributos

Fiscal do Procon C
Motorista

Motorista de Transporte Escolar

Operador de Mdaquinas e Veiculos Pesados
Operador de Motoniveladora

Secretdria Escolar

Desenhista

Técnico Agricola
Técnico em Agrimensura
Técnico em Arquivo Il A
Técnico em Edificacoes

Técnico em Informdatica

Técnico em Seguranca do Trabalho

Administrador
Analista de Sistema
Arquiteto
Arquivologista
Assistente Social

= vV A

Auditor de Controle Interno

Bibliotecario

Bidlogo

Contador

Economista
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO MATEUS

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO

...Continuacdo da Lei n° 2319/2024

Engenheiro Agrbnomo

Engenheiro Civil

Engenheiro de Pesca

Engenheiro Florestal

Geodgrafo

Maestro de Banda

Matemdatico

Nutricionista

Procurador

Psicologo

Turismologo

ANEXO Il

NUMERO DE VAGAS DO QUADRO TECNICO, ADMINISTRATIVO E DOS

PROFISSIONAIS DA SAUDE

NUMERO DE VAGAS POR CARGOS DO QUADRO TECNICO E
ADMINISTRATIVO

CARGOS TOTAL DE VAGAS
Coveiro 15
Auxiliar de Biblioteca 35
Auxiliar de Educacdo Infantil 80
Borracheiro 02

Profissional de Apoio Escolar (NR) 70 (NR)

Mae Social 12
Marceneiro 04
Monitor de Transporte Escolar 15
Agente Administrativo 151
Agente de Manutencdo de Equipamentos 05
Agente de Manutencdo de Veiculos 14
Agente Municipal de Transito 20
Arquivista 02
Eletricista de Instalacoes Prediais 06
Guarda Patfrimonial 400
Assistente Administrativo 84
Fiscal de Meio Ambiente 03
Fiscal de Obras 20
Fiscal de Posturas 06
Fiscal de Tributos 05
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO MATEUS

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO
...Continuacdo da Lei n° 2319/2024

Fiscal do Procon 04
Motorista 104
Motorista de Transporte Escolar 20
Operador de Maqguinas e Veiculos Pesados 25
Operador de Motoniveladora 02
Secretdria Escolar 62
Desenhista 01
Técnico Agricola 08
Técnico em Agrimensura 04
Técnico em Arquivo 02
Técnico em Edificacoes 05
Técnico em Informdtica 06
Técnico em Seguranca do Trabalho 05
Administrador 06
Andalista de Sistema 02
Arquiteto 03
Arquivologista O]
Assistente Social 19
Auditor de Controle Interno 03
Bibliotecdrio 01
Bidlogo 02
Contador 01
Engenheiro Agrbnomo 02
Engenheiro Civil 06
Engenheiro de Pesca 01
Engenheiro Florestal 02
Geodgrafo 0]
Maestro de Banda 04
Matemdatico 01
Nuftricionista 03
Procurador 04
Psicologo 06
Turismologo 06
Total Geral 1271
ANEXO Il
JORNADA DE TRABALHO DO QUADRO TECNICO, ADMINISTRATIVO E DOS
PROFISSIONAIS DA SAUDE
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO MATEUS

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO

...Continuacdo da Lein®2319/2024

QUADRO TECNICO E ADMINISTRATIVO

DENOMINACAO

JORNADA DE TRABALHO

Coveiro

Gari

Artifice |l

Arquivista

Auxiliar de biblioteca

Auxiliar de educacdo infantil

Borracheiro

Profissional de Apoio Escolar

Mae Social

Marceneiro

Monitor de transporte escolar

Pintor

Agente administrativo

Agente de manutencdo de equipamentos

Agente de manutencdo de veiculos

Agente municipal de fransito

Eletricista de instalacoes prediais

Agente fiscal

Agente social

Assistente administrativo

Fiscal de meio ambiente

Fiscal de obras

Fiscal de posturas

Fiscal de tributos

Fiscal de Procon

Motorista

Motorista de transporte escolar

Operador de mdquinas e veiculos

Operador de motoniveladora

Secretdria escolar

Telefonista

Desenhista

Técnico agricola

Técnico em Agrimensura

Técnico em arquivo

Técnico em contabilidade

Técnico em edificacoes

40
se

(quarenta) horas
manais

[ElLvig
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO MATEUS

ESTADO DO ESPiRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO
...Continuacdo da Lei n® 2319/2024

Técnico em informdtica
Técnico em seguranca do trabalho
Administrador

Analista de sistemas
Arquiteto

Arquivologista

Auditor de controle interno
Bibliotecdria

Contador

Economista

Engenheiro agrondmico
Engenheiro civil
Engenheiro de pesca
Engenheiro florestal
Gedbgrafo

Maestro de banda
Matemdatico

Procurador

Turismdlogo

Assistente social

Bidloga

Nuftricionista

20 (vinte) horas semanais

Psicbloga

Art. 2°, Fica alterado o Anexo VIl da Lei
2.131/2022, quanto a descricdo das funcdes do cargo de Cuidador
constante no Grupo Il, alterando a nomenclatura de cuidador para
Profissional de Apoio Escolar, passando a constar:

ANEXO viIll
'DESCRICAO DAS FUNCOES DO QUADRO TECNICO, ADMINISTRATIVO

CARGO: PROFISSIONAL DE APOIO ESCOLAR

1. Requisitos para provimento: Ensino Médio completo e curso de cuidador
ou assisténcia a Pessoa com deficiéncia;
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO MATEUS

ESTADO DO ESPI'RITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO
...Continuacdo da Lei n®2319/2024

2. Descricdo sintética:

Acompanhar e auxiliar no espaco escolar o aluno com deficiéncia e/ou
Transtorno do Espectro Autista, severamente comprometido no
desenvolvimento das afividades rotineiras, fazendo por ela somente as
atividades que ndo consiga fazer de forma autbnoma, e participar de
cursos de qualificacdo/aperfeicoamento.

3. Atribuicoes tipicas:

- Interagir como elo entre o aluno, a familia e a equipe da escola;

- Facilitar a comunicacdo entre o aluno e os professores, os pais, a dire¢do
escolar e os seus colegas;

- Estar atento a todo movimento do aluno no espaco escolar, desde a
entrada na escola até o retorno a familia;

- Auxilior em datividades de alimentacdo, higiene, locomogdo e
autorregulacdo;

- Estimular e ajudar na constituigdo de hdbitos alimentares do aluno;

- Oferecer suporte na interacdo social em ambiente escolar;

- Combater situacdes de discriminagdo;

- Auxiliar o aluno na sua locomocdo pelos espacos escolares;

- No caso de alunos cadeirantes ou com outras restricoes, realizar
mudancas de posicdo para maior conforto;

- Comunicar ‘& equipe da escola sobre quaisquer alteragcdes de
comportamento do estudante;

- Atuar em todas as atividades escolares nas quais se fizer necessario o seu
apoio;

- Acompanhar outras situacdes que se fizerem necessarias para d
realizacdo das atividades cotidianas do aluno durante sua permanéncia na
escolq;

- Estar preparado para atuar em situagdes de crise e prestar primeiros
socorros quando necessarios;

- Zelar pelo sigilo e protecdo dos dados e da imagem dos alunos, bem
como sobre fatos que tenha conhecimento em virtude do exercicio de sua
afividade;

- Redlizar outras atribuicoes compativeis com o cargo.

Art. 3°. As demais disposicoes da Lei 2.131/2022
permanecerdo inalteradas.
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Art. 4° Esta Lei entra em vigor na data de sua
publicacdo, revogadas as disposicoes em contrdrio.

Gabinete do Prefeito Municipal de Sdo Mateus,
Estado do Espirito Santo, aos 30 (trinta) dias do més de dezembro (12) do
ano de dois mil e vinte quatro (2024).

DANIEL SANTANA BARBOSA
Prefeito Municipal
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