PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO MATEUS

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO

Considerando o} pProcesso
administrativo sob n° 29.771/2023.

O Prefeito Municipal de Sdo Mateus,
Estado do Espirito Santo, no uso de
suas atribuicdes legais, fendo em vista
a Legislacdo em vigor, especialmente
o Artigo 107, Inciso VI, da Lei Municipal
n°. 001/90, de 05 (cinco) de Abril (04)
de 1990- Lei Orgénica do Municipio de
S&o Mateus-ES:

DECRETA:

Art. 1°. As aquisicdes de bens e contratacdes
de servigos, inclusive obras e servicos de engenharia, no dmbito da
Administracdo Publica Municipal Direta, obedecerdo ao disposto neste
Decreto.

§1° Na aplicacdo desta regulamentacdo,
serdo observados os principios da legalidade, da impessoalidade, da
moralidade, da publicidade, da eficiéncia, do interesse publico, da
probidade administrativa, da igualdade, do planejamento, da
transparéncia, da eficacia, da segregacdo de fungdes, da motivacdo, da
vinculagdo ao edital, do julgamento objetivo, da seguranca juridica, da
razoabilidade, da competitividade, da proporcionalidade, da celeridade,
da economicidade e do desenvolvimento nacional sustentdvel, assim
como as disposicdes da Lei Federal n° 14.133/2021.
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§2° Os Orgdos da Administracéo Municipal
Indireta poderdo aderir & regulamentacdo de que trata este Decreto.

Art. 2°. Para os efeitos deste Decreto, sdo
adotadas as seguintes definicdes:

| - érgdo: unidade de atuagdo infegrante da
estrutura da Administragdo PUblica;

Il - entidade: unidade de atuacdo dotada de
personalidade juridica;

Il - Administracdo PuUblica: administracdo
direta e indireta da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios,
inclusive as entidades com personalidade juridica de direito privado sob
controle do poder publico e as fundacdes por ele instituidas ou mantidas;

IV - Administracdo: érgdo ou entidade por
meio do qual a Administracdo PUblica atuag;

V - agente publico: individuo que, em virtude
de eleicdo, nomeacdo, designacdo, contratagcdo ou qualquer outra
forma de investidura ou vinculo, exerce mandato, cargo, emprego ou
funcdo em pessoa juridica integrante da Administragc&o PUblica;

VI - autoridade: agente puUblico dotado de
poder de decisdo;

VIl - contratante: pessoa juridica integrante
da Administragdo PUblica responsdvel pela contratacdo;

VIl - contratado: pessoa fisica ou juridica, ou
consércio de pessoas juridicas, signatdria de contrato com «
Administracdo;

IX - licitante: pessoa fisica ou juridica, ou
consércio de pessoas juridicas, que participa ou manifesta a intencéo de
participar de processo licitatério, sendo-lhe equipardvel, para os fins desta
regulamentacdo, o fornecedor ou o prestador de servico que, em
atendimento & solicitacdo da Administracdo, oferece proposta;

X - compra: aquisicdo remunerada de bens
para fornecimento de uma sé vez ou parceladamente, considerada
imediata aquela com prazo de entrega de até 30 (trinta) dias da ordem
de fornecimento;
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Xl - servico: atividade ou conjunto de
atividades destinadas a obter determinada utilidade, intelectual ou
material, de interesse da Administra¢cdo;

Xll - obra: toda atividade estabelecida, por
forca de lei, como privativa das profissdes de arquiteto e engenheiro que
implica intervencdo no meio ambiente por meio de um conjunto
harmoénico de acdes que, agregadas, formam um todo que inova o
espaco fisico da natureza ou acarreta alteragcdo substancial das
caracteristicas originais de bem imovel;

Xlll - bens e servicos comuns: aqueles cujos
padrdes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos
pelo edital, por meio de especificagcdes usuais de mercado;

XIV - bens e servicos especiais: aqueles que,
por sua alta heterogeneidade ou complexidade, ndo podem ser descritos
na forma do inciso Xlll do caput deste artigo, exigida justificativa prévia do
contratante;

XV - servicos e fornecimentos continuos:
servicos contratados e compras readlizadas pela Administracdo PuUblica
para a manutencdo da atividade administrativa, decorrentes de
necessidades permanentes ou prolongadas;

XVI - servicos continuos com regime de
dedicag¢do exclusiva de mdo de obra: aqueles cujo modelo de execugdo
contratual exige, entre outros requisitos, que:

a) os empregados do confratado figuem a
disposicGo nas dependéncias do contratante para a prestacdo dos
servicos;

b) o contratado ndo compartihe os recursos
humanos e materiais disponiveis de uma contratacdo para execucdo
simultdnea de outros contratos;

c) o contratado possibilite a fiscalizacdo pelo
confratante quanto & distribuicdo, controle e supervisGo dos recursos
humanos alocados aos seus contratos;

XVII - servicos ndo continuos ou contratados
por escopo: aqueles que impdem ao contratado o dever de realizar a
prestagcdo de um servico especifico em periodo predeterminado,
podendo ser prorrogado, desde que justificadamente, pelo prazo
necessario a conclusdo do objeto;
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XVIIl - servicos técnicos especializados de
natureza predominantemente intelectual: aqueles realizados em trabalhos
relativos a:

a) estudos técnicos, planejamentos, projetos
bdsicos e projetos executivos;

b) pareceres, pericias e avalia¢gdes em geral;

c) assessorias e consulforias técnicas e
auditorias financeiras e tributdrias;

d) fiscalizacdo, supervisdo e gerenciamento
de obras e servicos;

e) patrocinio ou defesa de causas judiciais e
administrativas;

f) freinamento e aperfeicoamento de pessoal;

g) restauracdo de obras de arte e de bens de
valor histoérico;

h) controles de qualidade e tecnoldgico,
andlises, testes e ensaios de campo e laboratorigis, instrumentagdo e
monitoramento de parmetros especificos de obras e do meio ambiente e
demais servicos de engenharia que se enquadrem na definicdo deste
inCiso;

XIX - notdria especializacdo: qualidade de
profissional ou de empresa cujo conceito, no campo de sua
especialidade, decorrente de desempenho anterior, estudos, experiénciaq,
publicagcdes, organizagdo, aparelhamento, equipe técnica ou outros
requisitos relacionados com suas atividades, permite inferir que o seu
trabalho é essencial e reconhecidamente adequado A plena satisfacdo
do objeto do contrato;

XX - estudo técnico preliminar: documento
constitutivo da primeira etapa do planejamento de uma contratacdo que
caracteriza o interesse publico envolvido e a sua melhor solucdo e dd base
ao anteprojeto, ao termo de referéncia ou ao projeto bdsico a serem
elaborados caso se conclua pela viabilidade da contratacéo;

XXl - servico de engenharia: toda atividade
ou conjunto de atividades destinadas a obter determinada utilidade,
intelectual ou material, de interesse para a Administracdo e que, ndo
enquadradas no conceito de obra a que se refere o inciso Xll do caput
deste artigo, sdo estabelecidas, por forca de lei, como privativas das
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profissdes de arquiteto e engenheiro ou de técnicos especializados, que
compreendem:

a) servico comum de engenharia: todo
servico de engenharia que tem por objeto agdes, objetivamente
padronizdveis em termos de desempenho e qualidade, de manutengdo,
de adequacdo e de adaptacdo de bens mobveis e imdveis, com
preservacdo das caracteristicas originais dos bens;

b) servico especial de engenharia: aquele
que, por sua alta heterogeneidade ou complexidade, ndo pode se
enquadrar na definicGo constante da alinea "“a” deste inciso;

XXIl - obras, servicos e fornecimentos de
grande vulto: aqueles cujo valor estimado supera R$ 228.833.309,04
(duzentos e vinte e oito milhdes oitocentos e trinta e trés mil trezentos e
nove reais e quatro centavos);

XXl - termo de referéncia: documento
necessdrio para a contratacdo de bens e servicos, que deve conter os
seguintes parmetros e elementos descritivos:

a) definicdo do objeto, incluidos sua natureza,
os quantitativos, o prazo do contrato e, se for o caso, a possibilidade de
sua prorrogac¢qo;

b) fundamentacdo da contratacdo, que
consiste na referéncia aos estudos técnicos preliminares correspondentes
ou, quando ndo for possivel divulgar esses estudos, no extrato das partes
que ndo contiverem informacdes sigilosas;

c) descricdo da solucdo como um todo,
considerado todo o ciclo de vida do objeto;

d) requisitos da contratacdo;

e) modelo de execucdo do objeto, que
consiste na definicdo de como o contrato deverd produzir os resultados
pretendidos desde o seu inicio até o seu encerramento;

f) modelo de gestdo do contrato, que
descreve como a execugdo do objeto serd acompanhada e fiscalizada
pelo 6rgdo ou entidade;

g) critérios de medicdo e de pagamento;

h) forma e critérios de selecdo do fornecedor;

i) estimativas do valor da contratacdo,
acompanhadas dos precos unitdrios referenciais, das memarias de cdlculo
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e dos documentos que lhe ddo suporte, com os pardmetros utilizados para
a obtencdo dos precos e para os respectivos cdlculos, que devem constar
de documento separado e classificado;

j) adequagdo orcamentdaria;

XXIV - anteprojeto: peca técnica com todos
os subsidios necessdrios & elaboracdo do projeto bdsico, que deve conter,
no minimo, os seguintes elementos:

a) demonstracdo e justificativa do programa
de necessidades, avaliacdo de demanda do publico-alvo, motivagdo
técnico-econdmico-social do empreendimento, visdo global dos
investimentos e definicdes relacionadas ao nivel de servico desejado;

b) condicdes de solidez, de seguranca e de
durabilidade;

¢) prazo de entregaq;

d) estética do projeto arquitetdnico, fracado
geomeétrico e/ou projeto da drea de influéncia, quando cabivel;

e) pardmetros de adequacdo ao interesse
puUblico, de economia na utilizacdo, de faciidade na execugdo, de
impacto ambiental e de acessibilidade;

f) proposta de concepg¢do da obra ou do
servico de engenharia;

g) projetos anteriores ou estudos preliminares
que embasaram a concepg¢do proposta;

h) levantamento topogrdfico e cadastral,
quando couber;

i) pareceres de sondagem, quando couber;

J) memorial descritivo dos elementos da
edificagcdo, dos componentes construtivos e dos materiais de construcdo,
de forma a estabelecer padrdes minimos para a contratac&o;

XXV - projeto bdsico: conjunto de elementos
necessarios e suficientes, com nivel de precisdo adequado para definir e
dimensionar a obra ou o servico, ou 0 complexo de obras ou de servicos
objeto da licitagcdo, elaborado com base nas indicacdes dos estudos
técnicos preliminares, que assegure a viabilidade técnica e o adequado
tratamento do impacto ambiental do empreendimento e que possibilite a
avaliacdo do custo da obra e a definicdo dos métodos e do prazo de
execugdo, devendo conter os seguintes elementos:
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a) levantamentos topogrdaficos e cadastrais,
sondagens e ensqios geotécnicos, ensaios e andlises laboratoriais, estudos
socioambientais e demais dados e levantamentos necessdrios para
execucdo da solucdo escolhida, quando couber;

b) solucdes técnicas globais e localizadas,
suficientemente detalhadas, de forma a evitar, por ocasiGo da
elaboracdo do projeto executivo e da realizagdo das obras € montagem,
a necessidade de reformulagcdes ou variantes quanto a qualidade, ao
preco e ao prazo inicialmente definidos;

c) identificacdo dos tipos de servicos a
executar e dos materiqis e equipamentos a incorporar a obra, bem como
das suas especificacdes, de modo a assegurar os melhores resulfados para
o empreendimento e a seguranca executiva na utilizacdo do objeto, para
os fins a que se destina, considerados os riscos e os perigos identificaveis,
sem frustrar o cardter competitivo para a sua execugdo;

d) informag¢des que possibilitem o estudo e a
definicdo de métodos construtivos, de instalagcdes provisérias e de
condigdes organizacionais para a obra, sem frustrar o carater competitivo
para a sua execucdo;

e) subsidios para montagem do plano de
licitagcdo e gestdo da obra, compreendidos a sua programacdo, a
estratégia de suprimentos, as normas de fiscalizacdo e outros dados
necessarios em cada caso;

f) orcamento detalhado do custo global da
obra, fundamentado em quantitativos de servicos e fornecimentos
propriamente avaliados, obrigatério exclusivamente para os regimes de
execugcdo empreitada por preco unitdrio, empreitada por preco global,
empreitada integral, contratagéo por tarefa, fornecimento e prestacdo de
servico associado.

XXVl - projeto executivo: conjunto de
elementos necessarios e suficientes d execucdo completa da obra, com o
detalhamento das solugdes previstas no projeto bdsico, a identificacdo de
servigos, de materiais e de equipamentos a serem incorporados a obra,
bem como suas especificacdes técnicas, de acordo com as normas
técnicas pertinentes;

XXVIlI - matriz de riscos: cldusula contratual
definidora de riscos e de responsabiidades enfre as partes e
caracterizadora do equilibrio econdmico-financeiro inicial do contrato, em
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termos de o6nus financeiro decorrente de eventos supervenientes a
contratacdo, contendo, no minimo, as seguintes informagdes:

a) listagem de possiveis eventos
supervenientes a assinatura do contrato que possam causar impacto em
seu equilibrio econdmico-financeiro e previsdo de eventual necessidade
de prolacdo de termo aditivo por ocasi@o de sua ocorréncia;

b) no caso de obrigacdes de resultado,
estabelecimento das fracdes do objeto com relacdo as quais haverd
liberdade para os contratados inovarem em solucdes metodoldgicas ou
tecnoldégicas, em termos de modificacdo das solugcdes previamente
delineadas no anteprojeto ou no projeto bdsico;

c) no caso de obrigagdes de meio,
estabelecimento preciso das fracdes do objeto com relagcdo as quais n&o
haverd liberdade para os contratados inovarem em solugdes
metodoldgicas ou tecnoldgicas, devendo haver obriga¢cdo de aderéncia
entre a execucdo e a solucdo predefinida no anteprojeto ou no projeto
bdsico, consideradas as caracteristicas do regime de execucdo no caso
de obras e servicos de engenharia;

XXVl - empreitada por preco unitdrio:
contratacdo da execugcdo da obra ou do servico por preco certo de
unidades determinadas;

XXIX - empreitada por preco global:
contratagdo da execug¢do da obra ou do servico por preco certo e total;

XXX - empreitada integral: confratacdo de
empreendimento em sua integralidade, compreendida a totalidade das
etapas de obras, servicos e instalacdes necessdrias, sob inteira
responsabilidade do confratado até sua entrega ao contratante em
condi¢cdes de entrada em operacdo, com caracteristicas adequadas ds
finalidades para as quais foi contratado e atendidos os requisitos técnicos
e legais para sua utilizacdo com seguranca estrutural e operacional;

XXXl - contratacdo por tarefa: regime de
contratagdo de mdo de obra para pequenos trabalhos por preco certo,
com ou sem fornecimento de materiais;

XXXIl - contratagdo integrada: regime de
contratagdo de obras e servicos de engenharia em que o contratado é
responsavel por elaborar e desenvolver os projetos bdsico e executivo,
executar obras e servicos de engenharia, fornecer bens ou prestar servicos
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especiais e realizar montagem, teste, pré-operagcdo e as demais
operagdes necessdrias e suficientes para a entrega final do objeto;

XXXl - contratacdo semi-infegrada: regime
de contfratacdo de obras e servicos de engenharia em que o contratado é
responsavel por elaborar e desenvolver o projeto executivo, executar
obras e servicos de engenharia, fornecer bens ou prestar servicos especiais
e readlizar montagem, teste, pré-operagcdo e as demais operagdes
necessarias e suficientes para a entrega final do objeto;

XXXIV - fornecimento e prestacdo de servico
associado: regime de contratacdo em que, além do fornecimento do
objeto, o contratado responsabiliza-se por sua operagcdo, manutengdo ou
ambas, por tempo determinado;

XXXV - licitacdo internacional: licitagc&o
processada em territério nacional na qual é admitida a participagdo de
licitantes estrangeiros, com a possibilidade de cotacdo de precos em
moeda estrangeira, ou licitacdo na qual o objeto contratual pode ou deve
ser executado no todo ou em parte em territério estrangeiro;

XXXVI - produto manufaturado nacional:
produto manufaturado produzido no territério nacional de acordo com o
processo produtivo bdsico ou com as regras de origem estabelecidas pelo
Poder Executivo federal;

XXXVIl - concorréncia: modalidade de
licitacdo para contratacdo de bens e servicos especiais e de obras e
servicos comuns e especiais de engenharia, cujo critério de julgamento
podera ser:

a) menor preco;

b) melhor técnica ou conteldo artistico;

c) técnica e preco;

d) maior retorno econdmico;

e) maior desconto;

XXXVIII - concurso: modalidade de licitacdo
para escolha de trabalho técnico, cientifico ou artistico, cujo critério de
julgamento serd o de melhor técnica ou conteldo artistico, e para
concessdo de prémio ou remuneragdo ao vencedor;

XXXIX - leildo: modalidade de licitagcdo para
alienagdo de bens imdveis ou de bens mdveis inserviveis ou legalmente
apreendidos a quem oferecer o maior lance;
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XL - pregdo: modalidade de licitagdo
obrigatéria para aquisicdo de bens e servicos comuns, cujo critério de
julgamento poderd ser o de menor preco ou o0 de maior desconto;

XLl - didlogo competitivo: modalidade de
licitacdo para contratacdo de obras, servicos e compras em que d
Administracdo Publica realiza didlogos com licitantes previamente
selecionados mediante critérios objetivos, com o intuito de desenvolver
uma ou mais alternativas capazes de atender as suas necessidades,
devendo os licitantes apresentar proposta final apds o encerramento dos
didlogos;

XLl - credenciamento: processo
administrativo de chamamento publico em que a Administragdo Publica
convoca interessados em prestar servicos ou fornecer bens para que,
preenchidos os requisitos necessdrios, se credenciem no 6rgdo ou nha
entidade para executar o objeto quando convocados;

XLl - pré-qualificacdo: procedimento seletivo
prévio a licitagcdo, convocado por meio de edital, destinado & andlise das
condigdes de habilitagdo, total ou parcial, dos interessados ou do objeto;

XLIV - sistema de registro de precos: conjunto
de procedimentos para realizacdo, mediante contratacdo direta ou
licitag&o nas modalidades pregdo ou concorréncia, de registro formal de
precos relativos a prestacdo de servicos, a obras e a aquisicdo e locacdo
de bens para contratacdes futuras;

XLV - ata de registro de precos: documento
vinculativo e obrigacional, com caracteristica de compromisso para futura
contratagdo, no qual sdo registrados o objeto, os precos, os fornecedores,
os 6rgdos participantes e as condicdes a serem praticadas, conforme as
disposicdes contidas no edital da licitagcdo, no aviso ou instrumento de
contratagdo direta e nas propostas apresentadas;

XLVI - ¢6rgdo ou entidade gerenciadora:
orgdo ou entidade da Administracdo PUblica responsdvel pela conducdo
do conjunto de procedimentos para registro de precos e pelo
gerenciamento da ata de registro de precos dele decorrente;

XLVII - 6rgé&o ou entidade participante: érg&o
ou entidade da Administracdo PuUblica que participa dos procedimentos
iniciais da contfratagdo para registro de pregos e integra a ata de registro
de precos;

10
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XLVIII - 6rgdo ou entidade ndo participante:
6rgdo ou enfidade da Administracdo Publica que ndo participa dos
procedimentos iniciais da licitacdo para registro de precos e ndo integra a
ata de registro de pregos;

XLIX - comiss@o de contratacdo: conjunto de
agentes puUblicos indicados pela Administracdo, em cardter permanente
ou especial, com a funcdo de receber, examinar e julgar documentos
relativos as licitagdes e aos procedimentos auxiliares;

L - catdlogo eletrdnico de padronizagdo de
compras, servicos e obras: sistema informatizado, de gerenciamento
centralizado e com indicacdo de precos, destinado a permitir @
padronizacdo de itens a serem adquiridos pela Administracdo PUblica e
que estardo disponiveis para a licitacéo;

LI - sitio eletrbnico oficial: sitio da internet,
cerfificado digitalmente por autoridade certificadora, no qual o ente
federativo divulga de forma centralizada as informacdes e os servicos de
governo digital dos seus érgdos e entidades;

LIl - contrato de eficiéncia: contrato cujo
objeto é a prestacdo de servicos, que pode incluir a realizacdo de obras e
o fornecimento de bens, com o objetivo de proporcionar economia ao
contratante, na forma de reducdo de despesas correntes, remunerado o
confratado com base em percentual da economia gerada;

LIl - seguro-garantia: seguro que garante o
fiel cumprimento das obrigagdes assumidas pelo contratado;
LIv - produtos para pesquisa e

desenvolvimento: bens, insumos, servicos e obras necessdrios para
afividade de pesquisa cientifica e tecnoldgica, desenvolvimento de
tecnologia ou inovagdo tecnoldgica, discriminados em projeto de
pesquisa;

LV - sobrepreco: preco orcado para licitagcdo
ou contratado em valor expressivamente superior aos precos referenciais
de mercado, seja de apenas 1 (um) item, se a licitacdo ou a contratacdo
for por pregos unitdrios de servico, seja do valor global do objeto, se a
licitacdo ou a contratacdo for por tarefa, empreitada por preco global ou
empreitada integral, semi-integrada ou integrada;

LVI - superfaturamento: dano provocado ao
patrimdénio da Administracdo, caracterizado, entre outras situacdes, por:
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a) medicdo de quantidades superiores as
efetivamente executadas ou fornecidas;

b) deficiéncia na execugcdo de obras e de
servicos de engenharia que resulte em diminuicdo da sua qualidade, vida
Util ou seguranca;

c) alteracdes no orcamento de obras e de
servicos de engenharia que causem desequilibrio econdmico-financeiro
do contrato em favor do contratado;

d) outras alteragdes de cldusulas financeiras
que gerem recebimentos contratuais antecipados, distorgdo do
cronograma fisico-financeiro, prorogacdo injustificada do prazo
confratual com custos adicionais para a Administracdo ou reagjuste
iregular de precos;

LVII - regjustamento em sentido estrito: forma
de manutengcdo do equilibrio econdmico-financeiro de contrato
consistente na aplicacdo do indice de corregcdo monetdria previsto no
contrato, que deve retratar a variagcdo efetiva do custo de producdo,
admitida a adog¢do de indices especificos ou setoriais;

LVIll - repactuacdo: forma de manutencdo
do equilibrio econdmico-financeiro de contrato utilizada para servicos
continuos com regime de dedicac@o exclusiva de mdo de obra ou
predomindncia de mdo de obra, por meio da andlise da variacdo dos
custos contratuais, devendo estar prevista no edital com data vinculada &
apresentacdo das propostas, para os custos decorrentes do mercado, e
com data vinculada ao acordo, & convencdo coletiva ou ao dissidio
coletivo ao qual o orgamento esteja vinculado, para os custos decorrentes
da mdao de obrq;

LIX - agente de confratacdo: pessoa
designada pela autoridade competente, entre servidores efetivos ou
empregados publicos dos quadros permanentes da Administracdo
PUblica, para tomar decisdes, acompanhar o trémite da licitac&o, dar
impulso ao procedimento licitatério e executar quaisquer outras atividades
necessdrias ao bom andamento do certame até a homologacé&o.

§1° A classificagcdo de bens e servicos como
comuns depende de exame predominantemente fatico e de natureza
técnica.
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§2° Os bens e servigos que envolvem o
desenvolvimento de solucdes especificas de natureza intelectual, cientifica
e técnica, caso possam ser definidos, serdo licitados por pregdo.

TiTuLO |
DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA DO SETOR DE LICITACOES E CONTRATOS E
DO SETOR DE COMPRAS

Art. 3°. Os setores de Licitagcdes e Contratos e
Compras s@o vinculados hierarquicamente a Secretaria Municipal de
Administracdo e Recursos Humanos, compostos por:

| - Geréncia de Compras;
Il - Geréncia de Licitagdes.

Art. 4°. S&o atribuicdes das unidades
administrativas que compdem os setores de Licitacdes e Contratos e
Compras:

| - Geréncia de Compras:

a) coordenar e controlar as solicitagcdes de
aquisicdes e contratacdes de bens e servicos;

b) avaliar e assessorar na elaboracdo das
especificacdes sobre compra de materiais ou contratacdo de servicos a
serem licitados;

c) receber o0s processos das unidades
administrativas contendo especificacdes sobre compra de materiais ou
contratagdo de servigcos a serem licitados;

d) acompanhar e analisar o desempenho dos
fornecedores, em conjunto com a drea afim, registrando os fatos ocorridos
nas operagcdes comerciais;

e) promover as negociacdes técnicas
comerciais pertinentes em todos os processos de compras de bens e
servicos tendo como referencial as previsdes orcamentdrias e aprovacdo
do relatdrio final de negociacdo;

f) organizar o cadastro de fornecedores de
materiqis de consumo e permanente e de servicos;

g) efetuar inscricdo, avaliagcdo, habilitacdo,
reglsfro e divulgacdo dos fornecedores de bens e servicos;
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h) manter atualizados os dados cadastrais dos
fornecedores;

i) desenvolver outras atividades correlatas.

Il - Geréncia de Licitagdes:

a) planejar e controlar as atividades de
licitacdes, pesquisa de mercado e compras da Prefeitura;

b) manter arquivo de processos licitatérios,
dispensa de licitacdo e processo de pagamento ndo concluido, aplicando
prazo estabelecido na tabela de temporalidade;

c) promover a realizacdo dos procedimentos
licitatérios em suas diversas modalidades para obras, compra de materiais
e equipamentos, e execucdo de servicos necessdrios as atividades da
administragc@o municipal, em obediéncia a legislagdo vigente;

d) preparar e publicar os editais dos
procedimentos licitatdrios estabelecidos em Lei Federal;

e) desenvolver outras atividades correlatas.

§1° Os Orgdos da Administracdo Municipal
Direta devem submeter, obrigatoriamente, os processos cujo assunto esteja
relacionado nos incisos anteriores, para que sejam realizados pelos setores
de licitagdes e Contratos e Compras, conforme as atribuicdes de cada
um.

Art. 5°. Compete aos Orgdos, que sdo as
Unidades Gestoras da Administracé&o Municipal Direta:

I - Instruir, com os documentos indispensdveis,
0S processos de:

a) Licitacdes, em todas as suas modalidades,
inclusive quando processadas pelo Sistema de Registro de Precos;

b) Credenciamentos;

¢) Pré-qualificacodes;

d) Procedimentos de manifestacdo de
interesse;

e) Dispensas e inexigibilidades de licitagdo;

f) Execucdo de atas de registro de precos;

g) Adesdo as atas de registro de precos,
internas ou externas;

14
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h) Remanejamento de saldo e cancelamento
das atas de registro de precos;

i) Formalizacdo, reqjustamento,
reequilibrio, repactuacdo, aditamento e rescisdo contratual.

Il - Apresentar os processos administrativos em
tempo hdbil para a realizagcdo dos procedimentos € cumprimento dos
prazos previstos em Lei.

]} - A gestdo e fiscalizagdo dos
contratos, desde a sua publicacdo, e o processamento da despesa, em
todas as suas fases.

TiTuLoO I
DAS COMISSOES DE CONTRATACAO E DAS ATRIBUICOES DOS AGENTES

CAPITULO |

DAS CONTRATAGCOES DO SETOR DE LICITAGOES E CONTRATOS E DO SETOR DE
COMPRAS

Art. 6°. No dmbito dos setores de Licitacdes e
Contratos e Compras atuam agentes publicos, agente de contratacdo,
equipes de apoio, comissdes de contratacdo competentes para o
processamento e julgamento dos procedimentos licitatérios e demais
processos de despesas promovidos pela Administracdo Municipal Direta
nas modalidades previstas na Lei Federal n® 14.133, de 2021, com excecdo
da modalidade leildo, assim como, processamento de Registro de Preco.

Art. 7°. Funcionardo, concomitantemente, o
numero de comissdes necessdrias para atendimento eficiente ao volume
de certames licitatorios.

Art. 8°. As Comissdes de Contratacdo/equipe
de apoio poderdo ser compostas de, no minimo, 1 (um) Presidente e 2
(dois) membros, designados por portaria do Poder Executivo.

Art. 9°. O Presidente de Comissdo de

Contratag@o exercerd também a funcdo de Agente de Contratacdo e
Pregoeiro.

15
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Art. 10. No ato de designagcdo das Comissdes
de Confratagcdo e Equipes de Apoio serd definido o suplente, escolhido
entre os membros, responsdvel por assumir automaticamente a fungcdo de
Presidente e/ou Agente de Contratacdo e/ou Pregoeiro, no caso de
eventual afastamento tempordrio do titular.

Pardgrafo Unico. O suplente somente
receberd a gratificacdo de presidente/agente de contratacdo/pregoeiro
quando da efetiva substituicdo do titular.

Art. 11. E vedado, em qualquer hipbtese, o
acumulo de gratificagdo em razdo do exercicio das funcdes de Pregoeiro
e Presidente de Comissdo de Licitagdo, sendo permitido o recebimento de
mais de uma gratificacdo, até o limite de 02 (duas), em caso de
participacdo em mais de uma Comissdo de Contratacdo, Pregoeiro e
Equipe de Apoio.

CAPITULO Il
DAS ATRIBUICOES DOS AGENTES

Art. 12. Cabe aos Ordenadores de Despesas,
nos procedimentos de despesas a serem realizados:

I - decidir os recursos contra atos do agente
de contratagdo, do pregoeiro ou da comissdo de contratacdo, quando
estes mantiverem sua decisdo;

Il - adjudicar o objeto da licita¢cdo;

lll - homologar o resultado da licitacdo;

IV - revogar ou anular, mediante decisdo
fundamentada nos autos do respectivo processo administrativo;

V - solicitar as chaves de acesso ao sistema;

VI - distribuir, publicar, redistriouir, suspender,
fracassar, revogar, anular, adjudicar e homologar as licitacdes no sistema
eletrénico;

VIl - assinar a Ata de Registro de Precgos;

VIl - autorizar a utilizagdo da Ata de Registro
de Precos por érgdos ndo participantes.
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IX - aprovar o termo de referéncia/projeto
bdsico/projeto executivo, confeccionado por sua equipe técnica, que
deverd conter os elementos minimos a subsidiar a elaboracdo do
instrumento convocatério;

X - autorizar a abertura do procedimento
licitatorio;

Xl - designar o fiscal que serd responsdvel, no
admbito da respectiva Unidade Gestora, pelo acompanhamento e
verificacdo da execucdo do objeto a ser licitado;

Xll - designar equipe de sua secretaria para
realizacdo de vistoria, andlise de documentacdo técnica ou amostras,
conforme o caso;

Xlll - indicar a dotac@o orcamentaria;

XIV - aqpresentar garantia de reserva
orcamentdria para os processos a serem executados no mesmo exercicio
financeiro e indicacdo orcamentdaria ou previsdo de recursos NOs Processos
a serem executados no exercicio financeiro seguinte.

Art. 13.SGo0 atribuicdes do Agente de
Contratacdo e do Pregoeiro, conforme o caso:

| - coordenar e conduzir os frabalhos da
equipe de apoio;

Il - elaborar as minutas de edital ou designar
membro da equipe de apoio para tanto;

Ml - encaminhar para publicagdo na
imprensa, os avisos de editais;

IV - receber, examinar e decidir as
impugnacdes e os pedidos de esclarecimentos ao edital;

V - iniciar e coordenar a sessdo publica da
licitacdo;

Vi - receber e examinar as credenciais e
proceder ao credenciamento dos interessados;

VIl - conduzir a etapa competitiva dos lances
e propostas;

VI - negociar diretamente com ©
proponente para que seja obtido preco melhor;
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IX - proceder a classificacdo dos proponentes
depois de encerrados os lances;

X - indicar a proposta ou o lance de menor
preco e a sua aceitabilidade;

Xl - verificar a conformidade da proposta em
relacdo aos requisitos estabelecidos no edital;

Xll - verificar e julgar as condicdes de
habilitacdo;

Xl - sanear erros ou falhas que ndo alterem a
subst@ncia das propostas, dos documentos de habilitacdo e sua validade
juridica e, se necessdario, afastar licitantes em razdo de vicios insandveis;

XIV - indicar o vencedor do certame;

XV - receber recursos, qpreciar sua
admissibilidade e, se ndo reconsiderar a decisdo, encaminhd-los a
autoridade competente;

XVI - no caso de licitacdo presencial, receber
os envelopes das propostas de preco e dos documentos de habilitagdo;

XVIl - elaborar, em parceria com a equipe de
apoio, a ata da sessdo da licitagcdo;

XVIIl - encaminhar o processo licitatdrio,
devidamente instruido, apds a sua conclusdo, & autoridade competente
para a homologag¢do e contratagdo;

XIX - abrir processo administrativo e o
encaminhar, com vistas & apuracdo de eventuais iregularidades e
aplicacdo das respectivas sangdes previstas em edital.

§1° O agente de contratagdo, inclusive o
pregoeiro, poderd solicitar manifestacdo técnica da assessoria juridica ou
de outros setores do 6rgdo, a fim de subsidiar sua decisdo.

§2° Nas licitagdes que envolvam bens e
servicos especiais, o agente de contratacdo poderd ser substituido por
comissdo de contratagdo.

Art. 14. SGo atribuicdes da equipe de apoio:

| - auxiliar o} agente de
contratacdo/pregoeiro nas etapas do processo licitatorio;
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Il - colaborar para que os servicos da Equipe
sejam redlizados a contento, na forma da lei e dentro dos prazos
estabelecidos;

Il - encaminhar oficios, processos e
comunicagdes aos interessados e érgdos envolvidos;

IV - efetuar o registro do edital no sistema
eletrénico do provedor, quando couber;

V - executar demais tarefas designadas pelo
agente de contratagcdo/pregoeiro.

Art. 15. SGo atribuicdées da Comissdo de
Contratacdo:

I - substituir o agente de contratacdo, nos
termos do §2°, Art. 13, quando a licitacdo envolver a contratagcdo de bens
OU Servicos especiais;

Il - conduzir a licitagdo na modalidade
didlogo competitivo, observado, no que couber, o disposto no Art. 13.

Pardgrafo Unico. A comissdo de contratacdo
poderd solicitar manifestacdo técnica da assessoria juridica da
Procuradoria Geral do Municipio ou de outros setores do érgdo, a fim de
subsidiar sua decisdo.

Art.16. SGo afribuicoes do gestor do confrato,
na pessoa do Ordenador de Despesa, dos Orgdos da Administragdo

Municipal Direta, no que couber:

| - promover a juntada, no procedimento
administrativo, de todos os documentos contratuais recebidos;

Il - analisar a documentacdo que antecede
o0 pagamento;

[ - analisar os pedidos de reequilibrio
econdmico-financeiro do contrato;

IV - analisar eventuais alteragdes contratuais;

V - anadlisar os documentos referentes ao
recebimento do objeto contratado;

VI - acompanhar o desenvolvimento da

execucdo através de relatérios e demais documentos relativos ao objeto
contratado;
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VIl - decidir provisoriamente a suspensdo da
enfrega de bens ou a realizacdo de servicos;

Vil - outras atividades compativeis com a
funcdo.

Art. 17. Sdo atribuicdes do fiscal do contrato,
designado pelo Ordenador de Despesa dos Orgdos da Administracdo
Municipal Direta:

I - esclarecer prontamente as duvidas
administrativas e técnicas e divergéncias surgidas na execucdo do objeto
contratado;

Il - expedi, através de notificacdes e/ou
relatério de vistoria, as ocorréncias e fazer as determinacdes e
comunicagdes necessdrias a perfeita execucdo dos servigcos;

lll - proceder as medicdes dos servicos
executados;

IV - adotar as medidas preventivas de
controle dos contratos, inclusive manifestar-se a respeito da suspensdo da
entrega de bens, da realizagcdo de servicos ou da execugdo de obras;

V - conferir e certificar as faturas relativas as
aquisicdes, servicos ou obras;

VI - proceder as avaliagdes dos servigos
executados pela contratada;

VIl - dar parecer técnico nos pedidos de
alteragcdes contratuais;

VIl - realizar, na forma do art. 140 da Lei

Federal n° 14.133, de 2021, o recebimento do objeto contratado, quando
for o caso;

IX - abrir processo adminisirativo e o
encaminhar, com vistas a apuragdo de eventuais iregularidades e
aplicacdo das respectivas sancdes previstas em contrato;

X - outras atividades compativeis com a
funcdo.

§1° A fiscalizagdo ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer
imregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes técnicas ou vicios
redibitérios e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da
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Administragdo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o
art. 119 e 120 da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

§2° O representante da Administracdo
anotard em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execugcdo do contrato, determinando o que for necessdrio a regularizacdo
das falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos &
autoridade competente para as providéncias cabiveis.

§3° O fiscal técnico de contrato de obras e
servicos de engenharia deverd ter formagdo nas dreas de engenharia ou
arquitetura.

Art. 18. Ocorrendo a substituicGo de fiscais
durante a execugdo contratual, os substituidos deverdo anotar no registro
préprio do contrato todas as pendéncias verificadas até a data de sua
dispensa.

§1° Na hipdtese do caput, o registro proprio
do contrato deverd ser encerrado e encaminhado & autoridade
competente para ser dada ciéncia aos novos fiscais e posterior
apensamento aos autos respectivos.

§2° Ficam os novos fiscais responsdveis em
assumir, a partir da data da designacdo, a continvidade da solugdo das
pendéncias apontadas no registro proprio do contrato.

TiTuLo 1
DO PLANEJAMENTO DAS LICITACOES E CONTRATAGCOES

CAPITULO | )
DO PLANO ANUAL DE CONTRATACOES

Art. 19. A Administracdo Municipal Direta
poderd elaborar Plano Anual de Contratagdes, com o objetivo de
racionalizar as contratacdes desta municipalidade, garantir o alinhamento
com o seu planejaomento estratégico e subsidiar a elaboragcdo das
respectivas leis orcamentdrias.

Paragrafo Unico. Ato do Chefe do Executivo
regulamentard o funcionamento do Plano Anual de Contratagdes.
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) CAPITULO I
DO CATALOGO ELETRONICO DE PADRONIZAGAO

Art. 20. A Administracdo Municipal Direta
poderd elaborar catdlogo eletrdnico de padronizacdo de compras,
servigcos e obras.

§1° O catdlogo referido no caput poderd ser
utilizado em licitagdes cujo critério de julgamento seja o de menor preco
ou o de maior desconto.

§2° E admitida a adocdo do catdlogo do
Poder Executivo Federal.

§3° A ndo utilizacdo do catdlogo eletrdnico
de padronizagdo de que frata o caput deste artigo, quando elaborado,
deverd ser justificada.

Art. 21. A Secretaria  Municipal de
Administracdo e Recursos Humanos poderd expedir normas
complementares para implementacdo do catdlogo eletrénico de
padronizacdo municipal.

CAPITULO 1l
DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Art. 22. O Estudo Técnico Preliminar (ETP) € o
documento constitutivo da primeira etapa do planejaomento de uma
contratacdo que caracteriza o interesse pUblico envolvido e a sua melhor
solucdo e dd base ao anteprojeto, ao termo de referéncia ou ao projeto
bdsico a serem elaborados, caso conclua pela viabiidade da
contratacdo.

§1° O estudo técnico preliminar a que se
refere o caput deste artigo deverd evidenciar o problema a ser resolvido e
a sua melhor solucdo, de modo a permitir a avaliacdo da viabilidade
técnica e econdmica da contfratagdo, e conter, conforme o caso, ©Os
seguintes elementos:
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| - descricGo da necessidade da contratacdo,
considerado o problema a ser resolvido sob a perspectiva do interesse
publico;

Il - demonstracdo da previsdo da
contratagdo no plano de contratacdes anual, sempre que elaborado, de
modo a indicar o seu alinhamento com o planejamento da Administracdo;

lll - requisitos da contratacdo;

IV - estimativas das quantidades para a
contratagdo, acompanhadas das memdarias de cdlculo e dos documentos
que |hes ddo suporte, que considerem interdependéncias com outras
contratagdes, de modo a possibilitar economia de escala;

V - levantamento de mercado, que consiste
na andlise das alternativas possiveis, e justificativa técnica e econdmica da
escolha do tipo de solucdo a contratar, podendo, entre outras
alternativas:

a) ser consideradas contratacdes similares
feitas por outros érgdos e entidades, com objetivo de identfificar a
existéncia de novas metodologias, fecnologias ou inovacdes que melhor
atendam as necessidades da Administracdo;

b) ser readlizada audiéncia ou consulta
publica, preferencialmente na forma eletrbnica, para coleta de
conftribuicdes;

¢) em caso de possibilidade de compra ou
de locacdo de bens, ser avaliados os custos e os beneficios de cada
opcdo para escolha da alternativa mais vantajosa

VI - estimativa do valor da contratagdo,
acompanhada, conforme o caso, dos precos unitdrios referenciais, das
meméorias de cdilculo e dos documentos que lhe ddo suporte, que
poderdo ser confidenciais, se a Administracdo optar por preservar o seu
sigilo até a conclusdo da licitagdo;

VIl - descricdo da solucdo como um todo,
inclusive das exigéncias relacionadas & manutengcdo e a assisténcia
técnica, quando for o caso;

VIII - justificativa para o parcelamento ou ndo
da solucdo;

IX - demonstrativo dos resultados pretendidos

em termos de economicidade e de melhor
aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis;
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X - providéncias a serem adotadas pela
Administracdo previamente & celebracdo do contrato, inclusive quanto &
capacitagdo de servidores ou de empregados para fiscalizacdo e gestdo
contratual;

Xl - contratacdes correlatas e/ou
interdependentes;

XIlI - descricdo de possiveis impacto
ambientais e respectivas medidas mitigadoras, incluidos requisitos de baixo
consumo de energia e de outros recursos, bem como logistica reversa para
desfazimento e reciclagem de bens e refugos, quando aplicavel

Xlll - posicionamento conclusivo sobre a
adequacdo da contratacdo para o atendimento da necessidade a que
se destina.

§2° O estudo técnico preliminar, quando
elaborado, deverd conter ao menos os elementos previstos nos incisos |, IV,
VI, Vil e Xlll do § 1° deste artigo.

§3° Caso, apds o levantamento do mercado
de que trata o inciso V, a quantidade de fornecedores for considerada
restrita, deve-se verificar se os requisitos que limitam a participagdo sdo
realmente indispensdaveis, flexibilizando-os sempre que possivel.

§4° Havendo demonstracdo no ETP de que
ndo hd prejuizos & competitividade do processo licitatério e & eficiéncia do
respectivo contrato, o edital poderd prever a utilizagdo de m&o de obra,
materiais, tecnologias e matérias-primas existentes no local da execugdo,
conservacdo e operacdo do bem, servico ou obra, nos termos do § 2° do
art. 25 da Lei 14.133, de 1° de abril de 2021.

§5° Quando o ETP demonstrar que a
avaliocdo e a ponderacdo da qualidade técnica das propostas que
superarem os requisitos minimos estabelecidos no edital forem relevantes
aos fins pretendidos pela Administracdo nas licitagdes para as
contratacdes de que trata o § 1° do art. 36 da Lei n° 14.133, de 2021,
deverd ser escolhido o critério de julgamento por técnica e preco.

§6° Desde que fundamentado no ETP, poderd
ser exigido que os servicos de manutencdo e assisténcia técnica, de que
trata o inciso 1V, sejam prestados mediante deslocamento de técnico ou
disponibilizados em unidade de prestacdo de servigos localizada em
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distncia compativel com suas necessidades, conforme dispde o § 4° do
art. 40 da Lei n°® 14.133, de 2021.

Art. 23. A elaboracdo do Estudo Técnico
Preliminar € de responsabilidade da secretaria requisitante, podendo ser
auxiiada por outros 6rgdos da Administragdo Municipal Direta com
expertise relativa ao objeto que se pretende contratar.

Art. 24. A Administragcdo Municipal Direta
poderd utilizar o Sistema ETP Digital do Governo Federal e/ou de outras
unidades da Federacdo, como instrumento para solucdes que possam se
adequar & Administracéo.

Art. 25. A elaboracdo do ETP é facultada nas
hipoteses dos incisos |, II, VIl e VIIl do art. 75 e do § 7° do art. 90 da Lei n°
14.133, de 2021, e é dispensada na hipdtese do inciso Il do art. 75 da Lei n°®
14.133, de 2021, e nos casos de prorrogagdes dos contratos de servigos e
fornecimentos continuos.

CAPITULO IV
DO TERMO DE REFERENCIA

Art. 26. O Termo de Referéncia é o
documento necessdrio para a confratagcdo de bens e servicos, que
deverd ser elaborado com os requisitos previstos no inciso XXl do caput do
Art. 6° da Lei Federal n® 14.133, de 2021, e deverd conter, no minimo, as
seguintes informagdes:

I - definicdo do objeto, incluidos sua natureza,
os quantitativos, o prazo do contrato e, se for o caso, a possibilidade de
suQ prorrogacao;

Il - justificativa do interesse publico na
realizacdo da licitagcdo, com referéncia aos estudos técnicos preliminares
correspondentes, quando elaborados, ou, na impossibiidade de
divulgacdo dos estudos, no extrato das partes que ndo contiverem
informacdes sigilosas;

lll - definicdo do objeto e dos métodos para
sua execucdo;
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IV - indicacdo da modalidade licitatéria;

V - indicacdo do modo de disputa e, se for o
caso, do intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre
os lances;

VI - requisitos da contratacdo;

VIl - critérios de medicdo e de pagamento;

VIII - forma e critérios de selecdo do
fornecedor, com a indicagdo dos documentos essenciais & verificagdo da
qualificagcdo técnica e econdmico-financeira, e se necessdria, com
indicagdo do(s) servidor(es) responsdavel(eis) pela andlise da primeira;

IX - a adequacdo orcamentdria e
compatibiidade com a lei de diretrizes orcamentdrias e com o plano
plurianual, caso necessdrio, excetuados os casos de sistema de registros de
precos

X - especificacdo do produto, observados os
requisitos de qualidade, rendimento, compatibiidade, durabilidade e
seguranca, vedadas especificacdes excessivas, irrelevantes  ou
desnecessdrias, que limitem ou frustrem a competicdo ou a realizagdo do
certame;

XI - indicacdo dos locais de
entrega/execucdo dos produtos/servigos e das regras para recebimentos
provisoério e definitivo, quando for o caso;

Xll - prazo para execugdo/fornecimento e
vigéncia do contrato;

XIll - especificacdo da garantia exigida e das
condicdes de manutencdo e assisténcia técnica, quando for o caso;

XIV - formas, condicdes e prazos de
pagamento, bem como o critério de reajuste, quando for o caso;

XV - cronograma fisico-financeiro, se
necessario;

XVl - obrigacdées da confratada e da
contratante;

XVIl - indicagcdo da necessidade de

apresentacdo de amostras pelo licitante, se for o caso, especificando,
ainda, os critérios objetivos para sua andlise;

XVIl - procedimentos de fiscalizagdo
gerenciamento do contrato ou da ata de registro de pregos, com a
indicacdo dos servidores que serdo responsaveis;
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XIX - indicacdo de exigéncias relativas a
garantia contratual, se for o caso;

XX - sancdes previstas de forma objetiva,
suficiente e clara

XXI - minuta do instrumento contratual, se for
O Caso.

§1° O termo de referéncia deverd ser
elaborado pela secretaria requisitante, podendo ser auxiliado por outros
6rgdos da Administracdo Municipal Direta com expertise relativa ao objeto
que se pretende contratar.

§2° O termo de referéncia deverd ser
devidamente aprovado pelo Ordenador de Despesas da Secretaria
Requisitante.

§3° Na hipdtese de o processo de
contratacdo ndo dispor de estudo técnico preliminar:

I - a fundamentacdo da contratagdo,
conforme disposto no inciso Il do caput, consistird em justificativa de mérito
para a contratacdo e do quantitativo pleiteado;

Il - o TR deverd apresentar demonstrativo da
previsdo da contratacdo no Plano de Contratagdes Anual, quando
houver, de modo a indicar o seu alinhamento com os instrumentos de
planejamento do érgdo ou entidade, assim como da Lei Orcamentaria
Anual do exercicio especifico.

CAPITULO V
DO ENQUADRAMENTO DOS BENS DE CONSUMO

Art. 27. Os bens de consumo adquiridos para
suprir as demandas das estruturas da Administragcdo Municipal Direta
deverdo ser de qualidade comum, ndo superior & necessaria para cumprir
as finalidades as quais se destinam, vedada a aquisicdo de bem de luxo.

§1° Considera-se bem de consumo todo
material que atenda a, pelo menos, um dos critérios a seguir:

| - durabilidade: guando, em uso normal e no
prazo maximo de 2 (dois) anos, perde ou tem reduzidas suas condigdes de
funcionamento;
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Il - fragilidade: possui estrutura sujeita a
modificagdo, por ser quebradica ou deformdvel, de modo a ndo ser
recuperdvel e/ou perder sua identidade;

lll - perecibiidade: quando, sujeito a
modificacdes quimicas ou fisicas, deteriora-se ou perde suas caracteristicas
normais de uso;

IV - incorporabilidade: quando, destinado a
incorporagcdo a outro bem, ndo pode ser retirado sem prejuizo das
caracteristicas principais

V - transformabilidade: quando adquirido
para transformacado.

§2° Considera-se bem de qualidade comum
aquele que serve a um ou mais Usos, apto a suprir as demandas das
unidades deste Tribunal, compativel com a finalidade a que se desting,
cujos padrées de desempenho e qualidade possam ser objetivamente
definidos por meio de especificagcdes usuais existentes no mercado.

§3° Considera-se bem de consumo de luxo
aquele ostentatdério, opulento, de abordagem personalizada ou refinada,
de elevado grau de sofisticacdo, de distribuicdo seletiva, alto preco,
escassez, raridade e exclusividade, com forte apelo estético, de tradicdo
ou histéria, cuja qualidade supera a das demandas ordindrias das
unidades gestoras do ente municipal, por haver substitutos com
caracteristicas técnicas e funcionais equivalentes de qualidade comum.

§4° O agente publico considerard no
engquadramento do bem como de luxo, conforme conceituado no §3°:

I - relatividade cultural: distinta percepc¢do
sobre o bem, em funcdo da cultura local, desde que haja impacto em seu
preco;

Il - relatividode econdmica - varidaveis
econdmicas que incidem sobre o preco do bem, principalmente a
facilidade ou a dificuldade logistica regional ou local de acesso ao bem;

lll - relatividade temporal - mudanca das
varidveis mercadoldgicas do bem ao longo do tempo, em funcdo de
aspectos como:

a) evolucdo tecnoldgica;

b) tendéncias sociais;

c) altera¢des de disponibilidade no mercado;
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d) modificacdes no processo de suprimento
logistico; e

IV - relatividade institucional:  varidveis
inerentes aos objetivos institucionais de unidades do Municipio, devido as
peculiaridades e as necessidades de sua atividade finalistica.

§5° N&o serd enquadrado como bem de luxo
aquele que, mesmo considerado na definicdo do §3° deste artigo:

| - for adquirido a preco equivalente ou
inferior ao prego do bem de qualidade comum de mesma natureza; ou,

Il - tenha as caracteristicas  superiores
justificadas em face da estrita atividade do érgdo.

§6° Nas contratacdes publicas, os agentes
publicos devem levar em consideracdo, além dos principios da
economicidade, da eficiéncia e do interesse pUblico, os impactos sociais e
ambientais das contratacdes.

CAPITULO VI
DO ORGAMENTO ESTIMATIVO PARA CONTRATACAO DE BENS E SERVICOS

Art. 28. No processo licitatério, o valor
estimado serd definido com base no melhor preco aferido por meio da
utilizagcdo dos seguintes pardmetros, adotados de forma combinada ou
ndo:

§1° Para aquisicdo de bens e contratacdo de
servicos em geral:

I - composicdo de custos unitarios menores ou
iguais & mediana do item correspondente no painel para consulta de
precos ou Nno banco de precos disponiveis no Portal Nacional de
Contratacdes Publicas (PNCP) ou outra plataforma de pesquisa de precos
publicos;

Il - contfratagdes similares feitas pela
Administragcdo, em execug¢do ou concluidas no periodo de 1 (um) ano
anterior & data da pesquisa de precos, inclusive mediante sistema de
registro de precos, e se ainda refletrem a realidade de mercado,
observado o indice de atualizacdo de precos correspondente, quando
necessario;
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- utilizacdo de dados de pesquisa
publicada em midia especializada, de tabela de referéncia formalmente
aprovada pelo Poder Executivo estadual ou federal e de sitios eletrénicos
especializados ou de dominio amplo, desde que contenham a data e
hora de acesso;

IV - pesquisa direta com no minimo 3 (irés)
fornecedores, mediante solicitacdo formal de cotacdo, desde que seja
apresentada justificativa da escolha desses fornecedores e que ndo
tenham sido obftidos os orcamentos com mais de 6 (seis) meses de
antecedéncia da data de divulgacdo do edital;

V - pesquisa na base nacional de notas fiscais
eletrénicas ou outro site/aplicativo de dmbito municipal ou estadual de
notas fiscais;

VI - precos de tabelas oficiais, cuja origem e
acesso possam ser alcangadas por qualquer cidaddo.

§2° para contratacdo de obras e servicos de
engenharia, que ndo utilize recursos da Unido, o valor estimado, acrescido
do percentual de Beneficios e Despesas Indiretas (BDI) de referéncia e dos
Encargos Sociais (ES) cabiveis:

I - Tabela de Referéncia de Precos do
Laboratério de Orcamentos (LABOR) do Instituto de Tecnologia da
Universidade Federal do Espirito Santo (ITUFES);

Il - Tabela Referéncia de Precos e
Composicdes de Custos Unitdrios do Departamento de Edificacdes e
Rodovias do Estado do Espirito Santo (DER-ES);

lll - composicdo de custos unitdrios menores
ou iguais a mediana do item correspondente do Sistema de Custos
Referenciais de Obras (SICRO), para servicos e obras de infraestrutura de
transportes, ou do Sistema Nacional de Pesquisa de Custos e indices de
Construgdo Civil (SINAPI), para as demais obras e servicos de engenharia;

IV - \fiizagdo de dados de pesquisa
publicada em midia especializada, de tabela de referéncia formalmente
aprovada pelo Poder Executivo Estadual ou Federal e de sitios eletrdnicos
especializados ou de dominio amplo, desde que contenham a data e a
hora de acesso;

V - contratacdes similares feitas pela
Administracdo Publica, em execucdo ou concluidas no periodo de 1 (um)
ano anterior a data da pesquisa de precos, e se ainda refletirem a
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realidade de mercado, observado o indice de atualizacdo de precos
correspondente, quando necessdario;

VI - pesquisa na base nacional de notas
fiscais eletrdnicas ou outro site/aplicativo de &mbito municipal ou estadual
de notas fiscais.

§3° para contratacdo de obras e servicos de
engenharia, que utilize, ainda que parcialmente, recursos da Uni&o, o valor
estimado, acrescido do percentual de Beneficios e Despesas Indiretas (BDI)
de referéncia e dos Encargos Sociais (ES) cabiveis:

I - composicdo de custos unitdrios menores ou
iguais a mediana do item correspondente do Sistema de Custos
Referenciais de Obras (SICRO), para servicos e obras de infraestrutura de
transportes, ou do Sistema Nacional de Pesquisa de Custos e Indices de
Construcdo Civil (SINAPI), para as demais obras e servicos de engenharia;

I - Ulilizacdo de dados de pesquisa
publicada em midia especializada, de tabela de referéncia formalmente
aprovada pelo Poder Executivo federal e de sitios eletrdnicos
especializados ou de dominio amplo, desde que contenham a data e a
hora de acesso;

. - contratagcdes similares feitas pela
Administracdo PUblica, em execugdo ou concluidas no periodo de 1 (um)
ano anterior & data da pesquisa de precos, e se ainda refletirem a
realidade de mercado, observado o indice de atualizacdo de pregos
correspondente, quando necessario;

IV - pesquisa na base nacional de notas
fiscais eletronicas.

§4° Nas contratacdes diretas por
inexigibilidade ou por dispensa, quando ndo for possivel estimar o valor do
objeto na forma estabelecida nos incisos §1°, §2° e §3° deste artigo, o
contratado deverd comprovar previomente que os precos estdo em
conformidade com os praficados em contratagdes semelhantes de
objetos de mesma natureza, por meio da apresentacdo de notas fiscais
emitidas para outros contratantes no periodo de até 1 (um) ano anterior &
data da contratagcdo pela Administracdo, ou por outro meio idéneo,
desde que sejam apresentadas fontes que possam ser verificadas por meio
eletrénico ou fisico, acessivel a qualquer cidaddo ou ente publico.
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§5° Para a obtencdo do valor estimado da
contratagdo prevista no caput deste artigo, serd utilizado,
preferencialmente, a média ponderada ou mediana do conjunto de, no
minimo, 3 (ifrés) valores obtidos na pesquisa de precos, condensados e
apresentados no mapa comparativo na forma de valor referencial,
podendo, também, serem utilizados a média simples e o menor preco
como valor da contfratagdo, se justificado no processo, ou nos casos de
estimativas de precos oriundas da darea de Tecnologia de Informacgdo.

§6° Excepcionalmente, serd admitida a
obtengdo do valor estimado da contratacdo prevista no paragrafo
anterior com base em pelo menos de trés precos, desde que devidamente
justificada nos autos pelo servidor responsdvel e aprovada pela autoridade
competente.

TiTuLO IV
DO PROGRAMA DE INTEGRIDADE NAS CONTRATAGCOES DE OBRAS, SERVICOS
E FORNECIMENTOS DE GRANDE VULTO

Art. 29. Nas contratagdes de obras, servicos e
fornecimentos de grande vulto, o edital deverd prever a obrigatoriedade
de implantagcdo de programa de integridade pelo licitante vencedor, no
prazo de 6 (seis) meses, contado da celebracdo do contrato, nos termos
da Lei Municipal n° 1.807/2020 e seus eventuais regulamentos, no que
couber.

Art. 30. Nos casos previstos no artigo anterior,
na hipétese de ndo implantacdo do programa de integridade, a
contratada estard sujeita & penalidade, nos termos previstos no
instrumento convocatdério e no contrato.

§1° Para fins do disposto neste Decreto, o
programa de integridade consiste, no conjunto de mecanismos e
procedimentos internos de integridade empresarial, auditoria interna e
incentivo & denuncia de irregularidades e na aplicacdo efetiva de cbdigos
de ética e de conduta, politicas e diretrizes com objetivo de detectar e
sanar desvios, fraudes, irregularidades e atos ilicitos praticados contra a
administracd@o puUblica municipal ou contfra a pessoa juridica contratada
para execugdo dos servicos municipais.
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§2° O programa de integridade deve ser
estruturado, aplicado e atualizado de acordo com as caracteristicas e
riscos atuais das atividades de cada pessoa juridica, inclusive do
relacionamento com os érgdos de controle e com os agentes de
fiscalizacdo e de gestdo dos contratos puUblicos municipais, nas atividades
de cada empresa contratada, a qual por sua vez deve garantir o
constante aprimoramento e adaptacdo do referido programa, visando
garantir sua efetividade.

§3° Para cada contrato puUblico municipal
previsto no caput deste artigo deverd ser elaborado um “programa de
integridade” especifico, o qual passard por constante aprimoramento e
adaptacdo do referido programa, visando garantir sua efetividade,
enquanto durar a obra e a vigéncia do respectivo contrato.

§4° O desenvolvimento por licitante de
programa de integridade serd utilizado como critério de desempate, na
forma prevista no inciso IV art. 60 da Lei Federal n°® 14.133, de 2021, e a sua
implantacdo ou o aperfeicoamento seréo considerados na aplicagcdo de
sangdes, como agravantes no caso de sua inexisténcia e atenuantes no
caso de aprovacdo prévia pelo Municipio.

§5° A aplicacdo de sancdo pelas infragcdes
previstas nos incisos VIl e Xll do caput do art. 155 da Lei Federal n® 14.133,
de 2021, exigird, como condicdo de reabilitacdo do licitante ou
contratado, a implantacdo ou aperfeicoamento de programa de
integridade pelo responsdvel.

§6° O programa de integridade deve ser
formulado com base em normas legais pertinentes a matéria de
integridade, controle e prevencdo a pratica de atos ilicitos praticados
contra a administracdo publica, devendo ser utilizada linguagem de fdacil
compreensdo e conceitos bem definidos e delimitados.

§7° Deve ser dada a publicidade ao

programa de integridade, através de divulgagdo em local de facil acesso
no sitio eletrénico oficial da empresa. Em caso de inexisténcia de sitio
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eletrénico, deve ser dada a publicidade mediante cartério de ftitulos e
documentos.

Art. 30. O programa de integridade deve
contemplar, no minimo, os seguintes elementos:

I - canal eletrdnico para denuncias de
imregularidades, o qual deve contemplar mecanismos que assegurem o
anonimato, seja através de e-mail, seja através de formuldrios eletrénicos;

Il - sistema informatizado que gere nUmero de
protocolo para controle do denunciante;

lll - definicdo de prazos internos para a
apuracdo do fato e os procedimentos a serem adotados, devendo, ao
final, ser o processo interno encaminhado para parecer juridico no dmbito
da empresq;

IV - revisdo do cddigo de ética ou cddigo de
conduta da confratada conforme normas pertinentes a prevengdo,
controle e sancdo por eventuais praticas de corrupgdo, fraudes, desvios e
outros atos ilicitos;

V - indicativos de gestdo do programa de
integridade;

VI - indicacdo dos recursos tecnoldgicos de
apoio a gestéo de integridade;

VII - critérios da andlise peridédica dos riscos;

Vili - estruturacdo e fases de implantagdo
de Politicas Internas e Procedimentos do Programa de Integridade;
IX - estratégias de comunicagdo e

freinamento de pessoal;

X - critérios de monitoramento do programa;

Xl - medidas de remediacdo apds detecgdo
de riscos

Xll - definicdo das sangdes administrativas a
serem aplicadas a todos os prepostos, empregados, sécios € quaisquer
pessoas que atuem pela empresa, independente do seu vinculo juridico,
que pratiguem atos iregulares, com a previsdo de aplicagcdo de
penalidades nas efetivas ocorréncias.
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§1° Havendo uma denuncia de
imegularidade, deve a Administracdo Pulblica ser comunicada
imediatamente para ciéncia.

§2° Deve ser designada comissdo para o
acompanhamento do processo de apuragcdo de irregularidades.

§3° A comissdo referida no §2° acima,
responsdvel por impulsionar o processo de apuracdo de irregularidades,
serd designada pela Controladoria Geral do Municipio.

§4° Apds a conclusdo do procedimento,
independente do resultado, deve ser remetida cépia eletrbnica da
integralidade do processo  Administragdo PUblica para ciéncia.

Art. 31. Nas contratacdes de obras e servicos
de engenharia de grande vulto, poderd ser exigida a prestacdo de
garantia na modalidade seguro-garantia, com cldusula de retomada, em
percentual equivalente a até 30% (trinta por cento) do valor inicial do
contrato, e/ou prever a obrigagdo de a seguradora, em caso de
inadimplemento pelo contratado, assumir a execucdo e concluir o objeto
do contrato, hipdtese em que:

§1° A seguradora deverd firmar o contrato,
inclusive os aditivos, como interveniente anuente e podera:

| - ter livre acesso as instalacdes em que for
executado o contrato principal;

Il - acompanhar a execugcdo do contrato
principal;

lll - ter acesso a auditoria técnica e contdbil;

IV - requerer esclarecimentos ao responsdvel
técnico pela obra ou pelo fornecimento.

§2° A emissGdo de empenho em nome da
seguradora, ou a quem ela indicar para a conclusdo do contrato, serd
autorizada desde que demonstrada sua regularidade fiscal.

§3° A seguradora poderd subcontratar a
conclusdo do contrato, total ou parcialmente.
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§4° Na hipdtese de inadimplemento do
contratado, serdo observadas as seguintes disposicdes, que devem
constar expressamente do Edital da licitagdo:

| - caso a seguradora execute e conclua o
objeto do contrato, estard isenta da obrigagcdo de pagar a importdncia
segurada indicada na apdlice

Il - caso a seguradora ndo assuma a
execugdo do contrato, pagard ao Municipio, a integralidade da
importéncia segurada indicada na apdlice.

TiTULO V
DAS MODALIDADES DE LICITACAO

CAPITULO |
DO PREGAO ELETRONICO

Art. 32. A licitacdo na modalidade pregdo
destina-se a aquisicdo de bens e servicos comuns, e serd sempre utilizado
quando o objeto possuir padrdes de desempenho e qualidade que
possam ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de
especificacdes usuais de mercado.

Pardgrafo Unico. O pregdo segue o rito
procedimental a que se refere o Art. 17 da Lei Federal n° 14.133, de 2021,
nos termos do artigo 29 da mesma norma.

Art. 33. O Pregdo ndo poderd ser utilizados
nas seguintes hipdteses:

| - contratagdes de  servigcos técnicos
especializados de natureza predominantemente intelectual.

Il - obras e servicos de engenharia, exceto os
servicos comuns de engenharia.

Art. 34. No Pregdo, os critérios de julgamento
das propostas serdo menor preco ou maior desconto.
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Art. 35. A aquisicdo de bens e a contratacdo
de servicos comuns, no dmbito do Municipio, quando efetuadas pelo
Sistema de Registro de Precos - SRP, deverdo ser realizadas,
preferencialmente, na modalidade pregdo.

Art. 36. Os casos omissos serdo resolvidos pelo
Agente de Contratagcdo ou, na auséncia deste, pela Comissdo de
Contratacdo

Art. 37. Na conducdo do procedimento
licitatério realizado sob a modalidade Pregdo, serdo, obrigatoriamente,
observadas a fase interna, onde a administragdo realizard a preparagdo
do procedimento, de cardter sigiloso, e a fase externa, iniciada com a
publicacdo do aviso de edital.

Art. 38. Os atos do pregdo serdo
documentados no respectivo processo administrativo, com vistas &
afericdo de sua regularidade.

Art. 39. O Pregdo Eletrénico serd realizado em
sessdo publica, por meio de sistema que promova a comunicacdo pela
Rede Mundial de Computadores, observadas as normas estabelecidas
neste Decreto, no instrumento convocatério e os procedimentos do
provedor do sistema eletrdénico.

Art. 40. A fase externa do pregdo, na forma
eletrénica, serd iniciada com a convocagdo dos interessados por meio da
publicagdo do aviso do edital no Portal Nacional de Contratacdes
PUblicas (PNCP), nos veiculos oficiais e/ou no sitio oficial do municipio.

Art. 41. A proposta e a documentacdo de
habilitagcdo serdo encaminhadas em formato digital, do modo e no prazo
estabelecido no instrumento convocatério.

CAPITULO I
DO PREGAO PRESENCIAL
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Art. 42. O Pregdo Presencial serd realizado em
sessdo publica, e obedecerd as normas estabelecidas neste Decreto, e
aos procedimentos definidos instrumento convocatdrio, observado o
disposto no artigo 17, §2° da Lei n® 14.133/2021.

Pardgrafo Unico. Aplicam-se & forma
presencial, no que couber, as disposicdes relativas a forma eletrénica.

CAPITULO 1lI
DA CONCORRENCIA

Art. 43. Concorréncia € a modalidade de
licitacdo para confratacdo de bens e servicos especiais e de obras e
servicos comuns e especiais de engenharia, cujo critério de julgamento
poderd ser:

I - menor precgo;

Il - melhor técnica ou conteUdo artistico;

lll - técnica e preco;

IV - maior retorno econdmico;

V - maior desconto.

§1° Os servicos comuns de engenharia
deverdo ser licitados pela modalidade concorréncia nos casos em que oS
critérios de julgamento ndo sejam menor preco ou maior desconto;

§2° A licitacdo deverd ser realizada pela
modalidade concorréncia no caso de contratacdo de obras;

§3° A concorréncia segue o rito
procedimental comum a que se refere o art. 17 da Lei Federal n°
14.133/2021, observadas as normas estabelecidas neste Decreto, e aos
procedimentos definidos no instrumento convocatdério, nos moldes do
artigo 29 da referida norma federal;

§4° A fase externa da concorréncia, na forma
eletrénica, serd iniciada com a convocacéo dos interessados por meio da
publicagcdo do aviso do edital no Portal Nacional de Contratacdes
PUblicas (PNCP), nos veiculos oficiais e no sitio oficial do municipio.
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Art. 44. A proposta e a documentacdo de
habilitagcdo serdo encaminhadas, do modo e no prazo estabelecido no
instrumento convocatério.

CAPITULO IV
DO CONCURSO

Art. 45. Concurso é a modalidade de licitagdo
para escolha de trabalho técnico, cientifico ou artistico, cujo critério de
julgamento serd o de melhor técnica ou conteudo artistico, e para
concessdo de prémio ou remuneracdo ao vencedor.

Art. 46. O concurso observard as regras €
condicdes previstas em edital, que indicara:

| - a qudlificacdo exigida dos parficipantes;

Il - as diretrizes e formas de apresentagdo do
trabalho

lll - as condicdes de realizacdo e o prémio ou
remuneracdo a ser concedida ao vencedor.

§1° Nos concursos destinados a elaboracdo
de projeto, o vencedor deverd ceder & Administracdo PuUblica, nos termos
do art. 93 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, todos os direitos patrimoniais
relativos ao projeto e autorizar sua execucdo conforme juizo de
conveniéncia e oportunidade das autoridades competentes.

CAPIiTULO V
DO LEILAO
SECAO |
DISPOSICOES GERAIS

Ant. 47. Leildo é a modalidade de licitacdo
para alienagcdo de bens imdveis ou de bens mobveis inserviveis ou
legalmente apreendidos a quem oferecer o maior lance.

Art. 48. Nas licitacdes realizadas na
modalidade leil&o, serdo observados os seguintes procedimentos
operacionais:

39



0T TR~

PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO MATEUS

ESTADO DO ESPiRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO
...continuacdo do Decreto Municipal n° 15.803/2023

I - avaliagcdo prévia dos bens a serem
leiloados, realizada por terceiro habilitado ou, na auséncia deste, por
Comissdo de Avaliagdo instituida pela Administracdo Municipal Direta, a
partir da qual serdo fixados os valores minimos para arrematacdo;

Il - designacdo de um servidor para atuar
como leiloeiro administrativo/preposto, ou, alternativamente, contratagdo
de um leiloeiro oficial para conduzir o certame;

lll - elaboracdo do edital de abertura da
licitagdo contendo informacdes sobre a descricdo dos bens, seus valores
minimos, local e prazo para visitacdo, forma e prazo para pagamento dos
bens arrematados, condi¢des para participacdo, dentre outros

IV - readlizacdo da sessdo publica em que
serdo recebidos os lances e, ao final, declarados os vencedores dos lotes
licitados.

§1° O  edital ndo deverd exigir a
comprovacdo de requisitos de habilitacdo por parte dos licitantes;

§2° A sessdo publica deverd ser realizada
preferencialmente de forma eletrdnica, por meio de plataforma que
assegure a integridade dos dados e informacdes e a confiabilidade dos
atos nela praticados;

§3° O leiloeiro terd a obrigacdo de conduzir as
negociagdes em sessdo publica, decidindo com fundamento nas normas
legais e no edital de convocagdo sobre os incidentes resultantes das
negociagoes;

§4° A transmissdo da propriedade do bem
arrematado em leildo somente serd realizada ao adjudicatdrio depois de
efetuado o pagamento do valor negociado em sessdo publica, de acordo
com a legislagdo vigente;

§5° O instrumento convocatdrio estabelecerd
as condigdes para a entrega do bem ao arematante e os demais
procedimentos operacionais;

§6° No caso de descumprimento das

obrigacdes editalicias, o arrematante estard sujeito as sancdes
administrativas previstas neste Decreto, sem prejuizo de outras legislacoes
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aplicaveis, revertendo o bem a novo leildo, do qual ndo serd admitida a
participagdo do arrematante.

) CAPITULO VI
DO DIALOGO COMPETITIVO

Art. 49. Didlogo competitivo € a modalidade
de licitagdo para contratacdo de obras, servicos e compras em que a
Administracdo PuUblica realiza didlogos com licitantes previamente
selecionados mediante critérios objetivos, com o intuito de desenvolver
uma ou mais alternativas capazes de atender as suas necessidades,
devendo os licitantes apresentar proposta final apds o encerramento dos
didlogos.

Art. 50. A modalidade didlogo competitivo &
restrita a contratagdes em que a Administragdo:

| - vise contratar objeto que envolva as
seguintes condicoes:

a) inovacdo tecnoldgica ou técnica;

b) impossibilidade de o érgdo ou entidade ter
sua necessidade satisfeita sem a adaptacdo de solucdes disponiveis no
mercado; e

c) impossibilidade de as especificacdes
técnicas serem definidas com precisdo suficiente pela Administracdo;

Il - verifiue a necessidade de definir e
identificar os meios e as alternativas que possam satisfazer suas
necessidades, com destaque para os seguintes aspectos:

a) a solucdo técnica mais adequada;

b) os requisitos técnicos aptos a concretizar a
solucdo j& definida;

¢) a estrutura juridica ou financeira do
contrato.

§ 1°. Na modalidade didlogo competitivo,
serdo observadas as seguintes disposicoes:

| - a Administracdo apresentard, por ocasido
da divulgagdo do edital em sitio eletronico oficial, suas necessidades e as
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exigéncias j& definidas e estabelecerd prazo minimo de 25 (vinte e cinco)
dias Uteis para manifestacdo de interesse na participagdo da licitagdo;

Il - os critérios empregados para pré-selegcdo
dos licitantes deverdo ser previstos em edital, e serdo admifidos todos os
interessados que preencherem os requisitos objetivos estabelecidos;

lll - a divulgacdo de informagdes de modo
discriminatério que possa implicar vantagem para algum licitante ser&
vedada;

IV - AdministracGo ndo poderd revelar a
outros licitantes as solugcdes propostas ou as informacdes sigilosas
comunicadas por um licitante sem o seu consentimento;

V - a fase de didlogo poderd ser mantida até
que a Administrac&o, em decisdo fundamentada, identifiue a solu¢gdo ou
as solucdes que atendam as suas necessidades;

VI - as reunides com os licitantes preé-
selecionados serdo registradas em ata e gravadas mediante utilizagcdo de
recursos tecnoldgicos de dudio e video;

VIl - o edital poderd prever a realizagcdo de
fases sucessivas, caso em que cada fase poderd restringir as solucdes ou as
propostas a serem discutidas;

VIl - a Administracdo deverd, ao declarar
que o didlogo foi concluido, juntar aos autos do processo licitatdrio os
registros e as gravagdes da fase de didlogo, iniciar a fase competitiva com
a divulgagdo de edital contendo a especificacdo da solugcdo que atenda
as suas necessidades e os critérios objetivos a serem utilizados para selecdo
da proposta mais vantajosa e abrir prazo, ndo inferior a 60 (sessenta) dias
Uteis, para todos os licitantes pré-selecionados na forma do inciso Il deste
paragrafo apresentarem suas propostas, que deverdo conter os elementos
necessarios para a realizacdo do projeto;

IX - a Administracdo poderd solicitar
esclarecimentos ou qjustes as propostas apresentadas, desde que ndo
impliquem discriminagcdo nem distorcam a concorréncia entre as
propostas;

X - a Administracdo definird a proposta
vencedora de acordo com critérios divulgados no inicio da fase
competitiva, assegurada a contratagcdo mais vantajosa como resultado;
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Xl - o didlogo competitivo serd conduzido por
comissGo de contratagdo composta de pelo menos 3 (trés) servidores
efetivos, conforme Lei n® 14.133/2021.

TiTULO VI
DA FASE EXTERNA
CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 51. As licitagdes serdo readlizadas
preferencialmente sob a forma eletrénica, admitida a utilizacdo da forma
presencial, desde que motivada pelo Orgdo Requisitante, devendo a
sessdo publica ser registrada em ata e gravada em dudio e video.

Paragrafo Unico. O sistema provedor utilizado
pelo Municipio serd indicado no bojo do instrumento convocatdrio.

Art. 52. Apds a publicacdo do instrumento
convocatdrio inicia-se a fase de apresentacdo de propostas ou lances, na
forma estabelecida no instrumento convocatadrio.

§1° A fase de habilitacdo poderd,
excepcionalmente, desde que justificado e previsto no instrumento
convocatério, anteceder a fase de apresentacdo de propostas ou lances.

§2° A |justificativa deverd ser feita pela
secretaria requisitante e aprovada pela Autoridade Competente & ela
vinculada.

CAPITULO Il
DO CREDENCIAMENTO NO SISTEMA PROVEDOR

Art. 53. A autoridade competente, o agente
de contratacdo, o pregoeiro, os membros da equipe de apoio, da
comiss@o de contratagcdo e os licitantes que participarem das licitacoes,
na forma eletrénica, serdo previamente credenciados, perante o provedor
do sistema eletrénico.
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§1° O credenciamento para qacesso ao
sistema ocorrerd pela atribuicdo de chave de identificacdo e de senha
pessoal e intransferivel.

§2° Caberd a autoridade competente da
Unidade Gestora solicitar ao agente de contratacdo providéncias para
efetivagcdo do seu credenciamento junto ao provedor do sistema, e dos
demais membros da equipe de contratagdes.

§3° Caberd ao licitante interessado em
participar do certame solicitar, junto ao provedor do sistema, o seu
credenciamento.

§4° E de responsabiidade do licitante
acompanhar todas as operacdes no sistema eletrdnico antes, durante e
apds a sessdo publica, ficando responsdvel pelo 6nus decorrente da
perda de negdcios diante da inobservéncia de quaisquer mensagens e
informagdes emitidas, bem como de sua desconexdo.

§5° E de responsabilidade do licitante
acompanhar todas as operagdes no sistema eletrébnico antes, durante e
apds a sessdo publica, ficando responsdvel pelo 6nus decorrente da
perda de negdcios diante da inobservéncia de quaisquer mensagens e
informacgdes emitidas, bem como de sua desconexdo.

CAPITULO Il
DO MODO DE DISPUTA
SECAO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 54. As licitacdes poderdo adotar os
modos de disputa aberto, fechado ou combinado.

Art. 55. O instrumento convocatdério
estabelecerd os procedimentos e os prazos que deverdo ser observados
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na fase de envio de lances, em conformidade com o modo de disputa
definido.

SECAO Il
DO MODO DE DISPUTA ABERTO

Art. 56. No modo de disputa aberto, os
licitantes apresentardo suas propostas em sessdo publica por meio de
lances publicos e sucessivos, crescentes ou decrescentes, conforme o
critério de julgamento adotado no Instrumento convocatdrio.

§1° O instrumento convocatério poderd
estabelecer intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances, que
incidird tanto em relacdo aos lances intermedidrios quanto em relagdo a
proposta que cobrir a melhor oferta.

§2° A utilizagcdo do modo de disputa aberto
serd vedada quando adotado o critério de julgamento de técnica e

preco.

Art. 57. O instrumento convocatério poderd
estabelecer a possibilidade de apresentacdo de lances intermedidrios
pelos licitantes durante a disputa aberta.

Pardgrafo Unico. Sdo considerados
intermedidrios os lances:

I - iguadis ou inferiores ao maior j& ofertado,
mas superiores ao Ultimo lance dado pelo préprio licitante, quando
adotado o julgamento pelo critério do maior lance;

Il - iguais ou superiores ao menor j& ofertado,
mas inferiores ao Ultimo lance dado pelo proprio licitante, quando
adotados os demais critérios de julgamento.

Art. 58. Apds a definicdo da melhor proposta,
se a diferenca em relacdo & proposta classificada em segundo lugar for
de pelo menos 5% (cinco por cento), o agente de contratagdo/pregoeiro
poderd admitir o reinicio da disputa aberta, nos termos estabelecidos no
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instrumento convocatdério, para a definicdo das demais colocagodes,
conforme o disposto no § 4°. do art. 56 da Lei Federal n°® 14.133, de 2021.

§1° Apds o reinicio previsto no caput, 0s
licitantes ser@o convocados a apresentar lances.

§2° Os licitantes poderdo apresentar lances
nos termos do pardgrafo Unico do art. 57 deste Decreto.

§3° Os lances iguais serdo classificados
conforme a ordem de apresentacdo.

Art. 59. Caso a licitagdo de modo de disputa
aberto seja readlizada sob a forma presencial, serdo adotados,
adicionalmente, os seguintes procedimentos:

| - as propostas iniciais seréo classificadas de
acordo com a ordem de vantagjosidade;

Il - o agente de contratacdo, o pregoeiro, ou
a comissdo de licitacdo, convidard individual e sucessivamente o0s
licitantes, de forma sequencial, a apresentar lances verbais, a partir do
autor da proposta menos vantajosa, seguido dos demais;

lll - a desisténcia do licitante em apresentar
lance verbal, quando convocado, implicard sua exclusdo da etapa de
lances verbais e a manutencdo do Ultimo preco por ele apresentado, para
efeito de ordenag¢do das propostas, exceto no caso de ser o detentor da
melhor proposta, hipdtese em que poderd apresentar novos lances sempre
que esta for coberta, observado o disposto no §1° do art. 56 deste
Decreto.

SECAO Il
DO MODO DE DISPUTA FECHADO

Art. 60. No modo de disputa fechado, as

propostas apresentadas pelos licitantes serdo sigilosas até a data e hora
designadas para sua divulgacdo.
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§1° A utilizacdo isolada do modo de disputa
fechado serd vedada quando adotados os critérios de julgamento de
menor pre¢o ou de maior desconto.

§2° No caso de licitagdo presencial, as
propostas deverdo ser apresentadas em envelopes lacrados, abertos em
sessdo publica e ordenadas conforme critério de vantajosidade.

SECAO IV
DO MODO DE DISPUTA COMBINADO

Art. 61. Os modos de disputa poderdo ser
combinados da seguinte forma:

| - caso o procedimento se inicie pelo modo
de disputa fechado, serdo classificados para a etapa subsequente os
licitantes que apresentarem valor superior em até 10% (dez por cento)
dquela de menor preco.

a) havendo o minimo de 3 (irés) propostas no
percentual definido, serdo classificadas as melhores subsequentes, até o
maximo de 3 (irés), iniciando-se entdo a disputa aberta com a
apresentacdo de lances sucessivos.

Il - caso o procedimento se inicie pelo modo
de disputa aberto, o autor da oferta de valor mais baixo e os autores das
ofertas com valores até 10% (dez por cento) superiores dquela de menor
preco, poderdo ofertar proposta final fechada, no prazo estabelecido no
instrumento convocatério.

a) Na auséncia de, no minimo, 3 (irés) ofertas
nas condigdes de que trata o inciso anterior, os autores dos melhores
lances subsequentes, na ordem de classificacdo, até o mdéximo de ftrés,
poderdo oferecer uma proposta final fechada, no prazo estabelecido no
instrumento convocatdrio.

CAPITULO IV
DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS E NEGOCIACAO

Art. 62. Serdo desclassificadas as propostas
que:
I - contiverem vicios insandveis;
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I - ndo obedecerem as especificacdes
técnicas pormenorizadas no edital;

Il - apresentarem precos inexequiveis ou
permanecerem acima do orgamento estimado para a contratagdo;

v - ndo tiverem sua  exequibilidade
demonstrada, quando exigido pela Administragdo;
V - apresentarem desconformidade com

quaisquer outras exigéncias do edital, desde que insandavel.

§1° A verificacdo da conformidade das
propostas poderd ser feita exclusivamente em relacdo & proposta mais
bem classificada.

§2° A Administragdo poderd realizar
diligéncias para aferir a exequibiidade das propostas ou exigir dos
licitantes que ela seja demonstrada.

Art. 63. Apds o encerramento da fase de
apresentacdo de propostas, o agente de contratagcdo, o pregoeiro, ou a
comissdo de contratacdo, classificard as propostas por ordem
decrescente de vantajosidade.

§1° O agente de contrata¢do, o pregoeiro,
ou a comiss@o de contratacdo poderd negociar com o licitante que tenha
ofertado o melhor preco, para que seja obtida melhor proposta, vedada a
negociacdo em condicdes diferentes das previstas no edital.

§2° A negociacdo poderd ser acompanhada
pelos demais licitantes.

§3° O instrumento convocatério deverd
estabelecer o prazo em horas, contadas da solicitacdo do agente de
contratacdo, pregoeiro ou comissdo de contratacdo, para apresentagdo
da proposta negociada.

§4° Quando a proposta do primeiro

classificado estiver acima do orgamento estimado, o agente de
contratacdo, o pregoeiro, ou a comissdo de contratacdo poderd
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negociar com o licitante condicdes mais vantgojosas & Administragdo
PUblica.

§5° A negociacdo de que trata o §1° deste
artigo poderd ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de
classificacdo, quando o primeiro colocado, apds a negociagdo, for
desclassificado por sua proposta permanecer superior ao orgamento
estimado.

CAPITULO V
DA HABILITACAO

Art. 4. Nas licitacdes realizadas no dmbito da
Administracdo Municipal Direta serd aplicado, no que couber, o disposto
nos arts. 62 a 70 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

Art. 65. Na fase de habilitacdo das licitacdes
ser@o observadas as seguintes disposicdes:

| - serd exigida a apresentacdo dos
documentos de habilitagcdo apenas pelo licitante classificado em primeiro
lugar;

Il - serd exigida dos licitantes a declaracdo de
que atendem aos requisitos de habilitacdo, e o declarante responderd
pela veracidade das informacdes prestadas, na forma da lei;

lll - serd exigida do licitante declaracdo de
que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em
outras normas especificas, quando for o caso de seu enquadramento.

§1° NGo serd obrigatdria a realizacdo de visita
técnica ao local de execucdo das obras ou servicos, salvo justificativa
técnica que considere a peculiaridade da obra ou servico e esteja
devidamente langada no processo, caso em que, se for imprescindivel
para o conhecimento pleno das condi¢cdes e peculiaridades do objeto a
ser contratado, o edital de licitacdo poderd prever, sob pena de
inabilitacdo, a necessidade de o licitante atestar que conhece o local e as
condi¢des de realizacdo da obra ou servico, assegurado a ele o direito de
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realizagdo de vistoria prévia, cujo agendamento com representante da
Secretaria de Obras, serd opcional do licitante.

§2° Para os fins previstos no §1° deste artigo, o
edital de licitagdo deverd prever a possibilidade de substituicdo da vistoria
por declaragdo formal assinada pelo responsdvel técnico do licitante
acerca do conhecimento pleno das condicdes e peculiaridades da
contratacdo.

§3° Para os fins previstos no § 1° deste artigo, se
os licitantes optarem por realizar vistoria prévia, a Administracdo deverd
disponibilizar data e hordrio diferentes para os eventuais interessados.

Art. 66. O instrumento convocatdério definird o
prazo e a forma de apresentacdo dos documentos de habilitacdo.

§1° A prova de autenticidade de cdépia de
documento publico ou particular poderd ser feita perante agente da
Administragdo, mediante apresentacdo de original ou de declaracdo de
autenticidade por advogado, sob sua responsabilidade pessoal.

§2° A habilitacdo poderd ser realizada por
processo eletrénico de comunicagdo a disténcia, nos termos dispostos em
cada Edital.

§3° A exigéncia de atestados serd restrita ds
parcelas de maior relevéncia ou valor significativo do objeto da licitacéo,
assim consideradas as que tenham valor individual igual ou superior a 4%
(quatro por cento) do valor total estimado da contratacdo.

§4° Observado o disposto no §3° deste artigo,
serd admitida a exigéncia de atestados com quantidades minimas de até
50% (cinquenta por cento) das parcelas de que trata o referido paragrafo,
vedadas limitagdes de tempo e de locais especificos relativas aos
atestados.
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§5° Na documentagdo relativa & qualificagdo
técnico-profissional, nos termos do inciso | do Art. 67 da Lei n° 14.133, de
2021, ndo serdo admitidos atestados de responsabilidade técnica de
profissionais que, na forma de regulamento, tenham dado causa &
aplicacdo das sancgdes previstas nos incisos Il e IV do caput do art. 156 da
Lei 14.133, de 2021, em decorréncia de orientacdo proposta, de prescrigdo
técnica ou de qualquer ato profissional de sua responsabilidade, exceto se
cumpridos os requisitos de reabilitacdo definidos neste Decreto.

§6° Para fins de habilitagdo econdmico-
financeira, poderd ser exigida declaracdo, assinada por profissional
habilitado da drea contdbil, que ateste o atendimento pelo licitante dos
indices econdmicos previstos no instrumento convocatério.

Art. 7. Caso ocorra a inversdo de fases
prevista no §1° do art. 17 da Lei Federal n® 14.133, de 2021:

| - os licitantes apresentardo simultfaneamente
os documentos de habilitacdo e as propostas;

Il - serdo verificados os documentos de
habilitagcdo de todos os licitantes;

lll - serGo julgadas apenas as propostas dos
licitantes habilitados.

CAPITULO VI
DO SANEAMENTO

Art. 68. E facultado ao agente de
contratagcdo, pregoeiro e/ou comissdo de contratacdo, em qualquer fase
da licitacdo, desde que ndo seja alterada a substdncia da proposta,
adotar medidas de saneamento destinadas a esclarecer informacdes,
corrigir impropriedades na documentacdo de habilitacdo, da proposta, ou
complementar a instrucdo do processo.

Art. 69. Em sede de diligéncia somente é
possivel a aceitagdo de novos documentos quando:

| - necessario para complementar
informacdes acerca dos documentos j& apresentados pelos licitantes e
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desde que necessdria para apurar fatos existentes & época da abertura

do certame;
Il - destinado & atualizacdo de documentos

cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento das propostas.

CAPITULO VII
DAS IMPUGNACOES E DOS PEDIDOS DE ESCLARECIMENTO

Art. 70. Qualguer pessoa é parte legitima para
impugnar edital de licitacdo por iregularidade na aplicacdo desta Lei ou
para solicitar esclarecimento sobre os seus termos, devendo protocolar o
pedido até 3 (trés) dias Uteis antes da data de abertura do certame.

§1° A resposta a impugnagdo ou ao pedido
de esclarecimento serd divulgada em sitio eletrénico oficial no prazo de
até 3 (trés) dias Uteis, limitado ao Ultimo dia Util anterior & data da abertura
do certame.

§2° As impugnacdes e o0s pedidos de
esclarecimentos serdo encaminhados, na forma do edital.

§3° O agente de contratacdo/pregoeiro
poderd requisitar subsidios formais aos responsdveis pela elaboracdo do
Termo de Referéncia/Projeto Bdsico, para fins de resposta qos
questionamentos apresentados.

Art. 71. Qualguer modificacdo substancial no
edital exige divulgacdo pelo mesmo instrumento de publicacdo em que se
deu o ftexto original, reabrindo-se o prazo inicialmente estabelecido,
exceto quando inquestionavelmente a alteracdo realizada ndo afetar a
formulagcdo das propostas.

Art. 72. A intencdo de recorrer deverd ser
manifestada imediatamente, sob pena de preclusdo, sendo concedido o
prazo de 03 (trés) dias Uteis a contar da data de intimacé&o ou de lavratura
da ata de habilitagdo ou inabilitacdo ou, na hipdtese de adocdo da
inversGo de fases prevista no § 1° do art. 17 da Lei n° 14.133, de 2021, da
ata de julgamento, para apresentacdo das razdes recursais.
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§1° O instrumento convocatério preverd prazo
em horas, contadas da intimacdo ou de lavratura da ata de habilitagdo
ou inabilitacdo, para que o licitante exponha sua intencdo recursal.

§2° O recurso de que trata o caput deste
artigo serd dirigido & autoridade que tiver editado o ato ou proferido a
decisdo recorrida, que, se ndo reconsiderar o ato ou a decisdo no prazo
de 3 (trés) dias Uteis, encaminhard o recurso com a sua motivagdo a
autoridade superior, a qual deverd proferir sua decisdo no prazo maximo
de 10 (dez) dias Uteis, contado do recebimento dos autos.

§3° A apreciacdo dar-se-d em fase Unica.

§4° O acolhimento do recurso implicard
invalidacdo apenas de ato insuscetivel de aproveitamento.

§5° O prazo para apresentagdo de
contrarrazées serd o mesmo do recurso e terd inicio na data de intimagdo
pessoal ou de divulgacdo da interposicdo do recurso.

§6° Serd assegurado ao licitante vista dos
elementos indispensaveis & defesa de seus interesses.

CAPITULO VIII
DO ENCERRAMENTO DA LICITACAO

Art. 73. Encerradas as fases de julgamento e
habilitagdo, e exauridos os recursos administrativos, o processo licitatdrio
serd encaminhado & Autoridade Competente, que podera:

| - determinar o retorno dos autos para
saneamento de irregularidades;

Il - revogar a licitagcdo por motivo de
conveniéncia e oportunidade, devidamente justificada e fundamentada
NO Processo;

lll - proceder & anulacdo da licitacdo, de
oficio ou mediante provocacdo de terceiros, sempre que presente
ilegalidade insandvel;
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IV - adjudicar o objeto e homologar a
licitagcdo.

§1° Nos casos de anulagdo e revogacdo,
deverd ser assegurada a prévia manifestagdo dos interessados.

§2° O disposto neste artigo serd aplicado, no
que couber, a contratacdo direta e aos procedimentos auxiliares da
licitacdo.

TiTULO VI
DA CONTRATAGCAO DIRETA
CAPITULO |
DO PROCESSO DE CONTRATAGCAO DIRETA

Art. 74. O processo de contratacdo diretq,
que compreende os casos de inexigibilidade e de dispensa de licitagdo,
deverd ser instruido com os seguintes documentos, no que couber:

| - documento de formalizagcdo de demanda
e, se for o caso, estudo técnico preliminar, andlise de riscos, termo de
referéncia, projeto bdsico ou projeto executivo;

Il - estimativa de despesa, que deverd ser
calculada na forma estabelecida neste Decreto;

lll - parecer juridico e pareceres técnicos, se
for o caso, que demonstrem o atendimento dos requisitos exigidos;

IV - demonstracdo da compatibilidade da
previsdo de recursos orcamentdrios com o compromisso a ser assumido;

V - comprovagcdo de que o contratado
preenche os requisitos de habilitagcdo e qualificacdo minima necessdria;

VI - razdo da escolha do contratado;

VIl - justificativa de preco;

VIl - autorizacdo do Ordenador de Despesas
da Unidade Gestora.

Art. 75. Na contratacdo direta por
inexigibilidade ou por dispensa de licitacdo, quando ndo for possivel
estimar o valor do objeto na forma estabelecida neste Decreto, o
contratado deverd comprovar previaomente que os precos estdo em
conformidade com os praticados em contratacdes semelhantes de
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objetos de mesma natureza, por meio da apresentacdo de notas fiscais
emitidas para outros contratantes, ou por outro meio idéneo.

Art. 76. Nas hipdteses de inexigibilidade e de
dispensa de licitagcdo para a aquisicdo de bens ou para a contratagdo de
servicos por mais de uma secretaria, poderd ser utilizado o sistema de
registro de precos, na forma prevista neste Decreto.

Art. 77. Fica dispensada a andlise juridica dos
processos de contratacdo direta nas hipdteses previomente definidas por
ato do Procurador Geral do Municipio, nos termos do §5° do art. 53 da Lei
Federal n® 14.133, de 2021.

CAPITULO I
DO SISTEMA DE DISPENSA ELETRONICA

Art. 78. O Sistema de Dispensa Eletrénica serd
realizado por meio de sistema que promova a comunicagdo pela Rede
Mundial de Computadores, observadas as normas estabelecidas neste
Decreto e os procedimentos do provedor do sistema eletrénico, visando a
realizagdo dos processos de contratagdo direta de obras, bens e servicos,
incluidos os servicos de engenharia.

Art. 79. Os 6rgdos da Administracdo Municipal
Direta adotardo o Sistema de Dispensa Eletronica, nas seguintes hipdteses:

I - confratacdo de obras e servicos de
engenharia ou de servicos de manutencdo de veiculos automotores, no
limite do disposto no inciso | do caput do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021;

Il - contratacdo de bens e servicos, no limite
do disposto no inciso Il do caput do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021

Il - registro de precos para a contratacdo de
bens e servicos por mais de um érgdo ou entidade, nos termos do § 6° do
art. 82 da Lei n°® 14.133, de 2021.

§1° Para os casos elencados neste artigo serd
admitida, excepcionalmente, mediante prévia justificativa do Ordenador
de Despesa dos Orgdos da Administracdo Municipal Direta, a ndo adocdo
do Sistema de Dispensa Eletrdnica, desde que fiqgue comprovada a
inviabilidade técnica ou a desvantagem para a Administracdo na
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realizacdo da forma eletrbnica, sendo obrigatériac a publicagcdo de
chamamento puUblico para apresentacdo de orcamentos.

§2° Para as demais hipdteses previstas no art.

75 da Lei n° 14,133, de 2021, a adog¢do do
Sistema de Dispensa Eletronica pelos érgdos da Administracéo Municipal
Direta ficard a critério da Administracdo, consideradas as peculiaridades
de cada caso.

Art. 80. Para fins de afericdo dos valores que
atendam aos limites referidos nos incisos | e Il do Art. 93, deverdo ser
observados:

I - o somatdrio despendido no exercicio
financeiro pela respectiva Unidade Gestora; e

Il - o somatdrio da despesa realizada com
objetos de mesma natureza, entendidos como tais aqueles relativos a
contratacdes no mesmo ramo de atividade.

Paragrafo Unico. O disposto no caput deste
artigo ndo se aplica as contratacdes de até R$ 8.000,00 (oito mil reais) de
servicos de manutencdo de veiculos automotores de propriedade do
6rgdo ou entidade contratante, incluido o fornecimento de pecas, de que
trata o § 7° do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021.

Art. 81. Compete ao Agente de
Confratacdo/Pregoeiro, sem prejuizo das responsabilidades de cada
Ordenador de Despesa do Orgdo da Administracdo Municipal Direta
requisitante, a execugdo dos seguintes atos no sistema provedor:

| - solicitacdo de chaves de acesso no sistema
provedor;

Il - suspensdo do procedimento;

lll - adjudicacdo do objeto e homologacdo
do procedimento no sistema provedor.

§1° O ato especificado no inciso Il deste
artigo somente serd registrado no sistema provedor apds decisdo expressa
do Ordenador de Despesa do Orgdo requisitante da Administracédo
Municipal Direta nos autos do processo.
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Art. 82. Compete aos Ordenadores de
Despesas dos Orgdos requisitantes da Administracdo Municipal Direta, no
tocante aos processos de aquisicdes e confratagoes:

I - aprovar o documento de formalizagdo de
demanda e, se for o caso, estudo técnico preliminar, andlise de riscos,
termo de referéncia, projeto bdsico ou projeto executivo;

Il - autorizar a realizagcdo do procedimento;

lll - designar o fiscal/gestor da contratagdo,
que serd o responsdvel, no dmbito da respectiva Unidade Gestora, pelo
acompanhamento e verificacdo da execu¢do do objeto contratado;

IV - indicar a dotagdo orgamentaria;

V - aqpresentar a garantia de reserva
orcamentdria para os processos a serem executados no mesmo exercicio
financeiro

VI - adjudicar o objeto e homologar o
procedimento.

Art. 83. Sdo aftribuicbes do Agente de
Contratagcdo pela conducéo do procedimento:

I - coordenar o procedimento de
contratacdo;

Il - acompanhar e julgar a proposta de preco
mais vantajosa, verificando sua conformidade com os requisitos
estabelecidos no Termo de Referéncia, com o auxilio técnico da secretaria
requisitante;

Ml - verificar e julgar as condicdes de
habilitagcdo, com o auxilio técnico da secretaria requisitante

IV - encaminhar o processo, devidamente
instruido, ao Ordenador de Despesa do Orgdo da Administrac@o Municipal
Direta para adjudicagdo do objeto e homologacdo do procedimento.

Art. 84. Os servidores designados para a
condugdo do procedimento e os fornecedores interessados, serdo
previamente credenciados perante o provedor do sistema eletrénico.

§1° O credenciamento para acesso qo
sistema ocorrerd pela atribuicGo de chave de identificacdo e de senha
pessoal e intransferivel.
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§2° Caberd ao Agente de Confratagcdo
solicitar, junto ao provedor do sistema, o credenciamento dos servidores
designados para a conducdo do procedimento.

Art. 85. O fornecedor deverd estar
previamente cadastrado junto ao provedor do Sistema de Dispensa
Eletrénica.

§1° E de exclusiva responsabilidade do usudrio
o sigilo da senha, bem como seu uso em qualquer transacdo efetuada.

§2° O credenciamento do fornecedor de que
trata o caput, implica na responsabilizacdo pelos atos praticados,
devendo ser indicada pessoa com capacidade técnica para realizagcdo
das transacdes inerentes ao certame.

Art. 86. O procedimento serd conduzido pelos
Setores de Licitacdes e Contratos e Compra da Secretaria de
Administracdo e Recursos Humanos, com apoio técnico dos Orgdos
requisitantes.

Art. 87. O procedimento de dispensa de
licitagdo serd instruido com os seguintes documentos:

| - documento de formalizacdo de demanda
e, se for o caso, estudo técnico preliminar, andlise de riscos, termo de
referéncia, projeto bdsico ou projeto executivo;

Il - estimativa de despesa, que deverd ser
calculada na forma estabelecida no art. 23 desta Lei;

lll - parecer juridico e pareceres técnicos, se
for o caso, que demonstrem o atendimento dos requisitos exigidos;

IV - demonstracdo da compatibilidade da
previsdo de recursos orgamentdrios com o compromisso a ser assumido;

V - comprovacdo de que o contratado
preenche os requisitos de habilitacdo e qualificacd&o minima necessaria;

VI - razGo da escolha do contratado;

VIl - justificativa de preco;

VIl - autorizagdo da autoridade competente.
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Paragrafo Unico. O ato que autoriza a
contratacdo direta ou o extrato decorrente do contrato deverd ser
divulgado e mantido a disposicdo do publico em sitio eletrénico oficial.

Art. 88. O Orgdo responsavel pela conducdo
do procedimento deverd inserir no sistema provedor as seguintes
informacdes para a realizacdo da contratagdo:

| - termo de referéncia, projeto bdsico ou
outro instrumento equivalente que contemple todas as informagdes
necessarias para formulacdo da proposta;

Il - especificacdo do objeto a ser adquirido
ou contfratado;

1} - quantidade e o preco estimado ou
mdximo de cada item, observada a respectiva unidade de fornecimento;

IV - observ@ncia das disposicoes previstas na
Lei Complementar n°® 123/2006 e suas alteragdes posteriores;

V - data e o hordrio de sua realizacdo,
respeitado o hordrio comercial, € o endereco eletrébnico onde ocorrerd o
procedimento.

Pardagrafo Unico. Em todas as hipdteses
estabelecidas no art. 79, o prazo fixado para abertura do procedimento e
envio de lances, ndo serd inferior a 03 (rés) dias Uteis, contado da data de
divulgagcdo do aviso da contratacdo.

Art. 89. O procedimento serd divulgado no
provedor do Sistema de Dispensa Eletrdnica.

Art. 90. O fornecedor interessado, apds a
divulgag¢cdo do aviso de contratacdo direta, encaminhard, exclusivamente
por meio do Sistema de Dispensa Eletrénica, o valor ofertado a titulo de
proposta comercial, a marca do produto, quando for o caso, até a data e
o hordrio estabelecidos para abertura do procedimento.

Art. 91. Caberd ao fornecedor acompanhar
as operagdes no sistema, ficando responsdvel pelo 6nus decorrente da
perda do negdcio diante da inobservancia de quaisquer mensagens
emitidas pelo sistema ou de sua desconexdo.
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Art. 92. O pedido de esclarecimento poderd
ser realizado, por qualquer interessado, até 03 (trés) dias Uteis antes da
data fixada para abertura do procedimento, por meio do sistema
provedor.

Art. 93. A partr da data e hordrio
estabelecidos, o procedimento serd automaticamente aberto pelo sistema
para o envio de lances publicos e sucessivos por periodo nunca inferior a 2
(duas) horas, exclusivamente por meio do sistema eletrénico.

Pardgrafo Unico. Imediatamente apds o
término do prazo estabelecido no caput, o procedimento serd encerrado
e o sistema ordenard e divulgard os lances em ordem crescente de
classificacdo.

Art. 94. O fornecedor poderd oferecer lances
sucessivos, observados o hordrio fixado para abertura da sessdo pUblica e
as regras estabelecidas no procedimento.

Art. 95. O fornecedor serd imediatamente
informado do recebimento do lance e do valor consignado no registro.

Art. 96. O fornecedor somente poderd
oferecer valor inferior ou maior percentual de desconto ao Ultimo lance
por ele ofertado e registrado pelo sistema, observado, quando houver, o
intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances,
que incidird tanto em relacdo aos lances intermedidrios quanto em
relagcdo ao lance que cobrir a melhor oferta.

Art. 97. NGo ser@o aceitos dois ou mais lances
iguais, prevalecendo aquele que for recebido e registrado primeiro.

Art. 98. Durante a sessdo publica, os
fornecedores serdo informados, em tempo real, do valor do menor lance
registrado, vedada a identificacdo do respectivo fornecedor.

Art. 99. Encerrado o procedimento de envio
de lances, o Orgdo requisitante realizard a verificagdo da conformidade
da proposta classificada em primeiro lugar quanto & adegquacdo ao
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objeto e & compatibilidade do prego em relagcdo ao estipulado para a
contratagdo.

Art. 100. Definido o resultado do julgamento,
qguando a proposta do primeiro colocado permanecer acima do pregco
mdaximo definido para a contratacdo, o servidor responsavel pela
conducéo do procedimento poderd negociar condigdes mais vantajosas.

Pardagrafo Unico. Concluida a negociag¢do, se
houver, o resultado serd registrado na ata do procedimento, devendo esta
ser anexada no processo de contratagcdo.

Art. 101. A negociacdo poderd ser realizada
com os demais fornecedores classificados, exclusivamente por meio do
sistema, respeitada a ordem de classificacdo, quando o primeiro
colocado, mesmo apds a negociacdo, for desclassificado em razdo de
sua proposta permanecer acima do preco mdaximo definido para a
contratacdo.

Art. 102. Definida a proposta vencedora, o
servidor responsdvel pela condugcdo do procedimento deverd solicitar, por
meio do sistema, o envio da proposta e, se necessdrio, dos documentos
complementares, adequada ao Ultimo lance ofertado pelo vencedor.

Paragrafo Unico. No caso de contratacdo em
que o procedimento exija apresentacdo de planilhas com indicacdo dos
quantitativos e dos custos unitdrios ou de custos e formacdo de precos,
esta deverd ser encaminhada pelo sistema com os respectivos valores
readequados a proposta vencedora.

Art. 103. Para a habilitacdo do fornecedor
mais bem classificado serdo exigidos, os documentos estabelecidos no
Termo de Referéncia ou Projeto Bdsico, em conformidade com a
Legislacdo de regéncia.

Pardgrafo Unico. Os documentos exigidos
para fins de habilitagdo deverdo ser enviados por meio do sistema
provedor, no prazo de 02 (duas) horas, a contar da convocacdo do
servidor responsdavel pela condugcdo do procedimento.
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Art. 104. Constatado o atendimento as
exigéncias estabelecidas no art. 117, o fornecedor serd habilitado.

Paragrafo Unico. Na hipdtese de o
fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitacdo, o servidor
respons@vel pela conducdo do procedimento examinard a proposta
subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificagcdo, até a
apuracdo de uma proposta que atenda as especificacdes do objeto e as
condicdes de habilitagcdo.

Art. 105. No caso de o procedimento restar
fracassado, o érgdo poderd:

| - republicar o procedimento;

Il - fixar prazo para que os fornecedores
inferessados possam adequar as suas propostas ou sua situacdo no que se
refere & habilitacdo; ou

lll - valer-se, para a contratacdo, de proposta
obtida na pesquisa de pregos que serviu de base ao procedimento, se
houver, privilegiando-se os menores precos, sempre que possivel, e desde
que atendidas as condi¢cdes de habilitacdo exigidas.

§ 1° Nd&o havendo propostas obtidas na
pesquisa de precos, aptas a contratarem com o municipio, poderd ser
ampliada a pesquisa objetivando alcancar propostas que atendam ds
condi¢gdes de habilitagdo exigidas.

§ 2°. O disposto nos incisos | e lll caput
poderd ser utilizado nas hipdteses de o procedimento restar deserto.

Art. 106. Encerradas a etapa de julgamento e
de habilitagdo, o processo serd encaminhado ao Ordenador de Despesa
do Orgdo requisitante para adjudicacdo do objeto e homologacdo do
procedimento.

Art. 107. A Secretaria Municipal de
Administragcdo e Recursos Humanos podera:

I - expedir normas complementares
necessarias para a execucdo deste Decreto; e
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Il - estabelecer, por meio de orientacdes ou
manuais, informag¢des adicionais para fins de operacionalizagdo do
Sistema de Dispensa Eletrénica.

TiTULO VIII
DO SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS
CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 108. A aquisicdo de bens e a contratacdo
de servicos, inclusive de obras e servicos de engenharia comuns, quando
efetuadas pelo Sistema de Registro de Precos - SRP, no dmbito da
administracdo puUblica municipal direta e indireta, obedecerdo ao disposto
neste Decreto.

Art. 109. As licitacdes, sempre que possivel,
deverdo ser processadas pelo Sistema de Registro de Precos, desde que
atendidas as seguintes hipdteses:

| - quando, pelas caracteristicas do bem ou
servigco, houver necessidade de contratacdes frequentes;

Il - quando for conveniente a aquisicdo de
bens com previsdo de entregas parceladas ou contratacdo de servicos
remunerados por unidade de medida ou em regime de tarefq;

lll - quando for conveniente a aquisicdo de
bens ou a contratagcdo de servicos para atendimento a mais de um érgdo,
OU a programas de governo;

IV - quando, pela natureza do objeto, ndo for
possivel definir previamente o quantitativo, com exatiddo, a ser
demandado pela Administracdo.

Paragrafo Unico. A auséncia de previsdo
or¢gamentdria sem a configuragcdo de um ou mais requisitos dos incisos | ao
IV do caput deste artigo ndo € motivo para a adoc¢do do Sistema de
Registro de Precos.

Art. 110. Em se fratando de contratacdo de
execugcdo de obras e servicos de engenharia comuns, a Administracéo
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PUblica poderd contratar pelo sistema de registro de precos, desde que
atendidos os seguintes requisitos:

| - existéncia de projeto padronizado, sem
complexidade técnica e operacional;

Il - necessidade permanente ou frequente de
obra ou servico a ser contratado.

CAPITULO Il
DO ORGAO GERENCIADOR E SUAS COMPETENCIAS

Art. 111. Caberd a Unidade Gestorq,
enquanto 6rgdo gerenciador, a prdtica de todos os atos de controle e
administracdo do seu Registro de Precos, e ainda o seguinte:

| — divulgar a intencdo de registro de precos,
mediante correspondéncia eletrénica ou outro meio eficaz, possibilitando
aos 6rgdos da Administracdo Direta Municipal participarem da licitacéo,
fixando prazo de 8 (oito) dias Uteis para manifestagdo;

I - consolidar informacdes relativas &
estimativa individual e total de consumo, promovendo a adequag¢do dos
respectivos termos de referéncia ou projetos bdsicos encaminhados para
atender aos requisitos de padronizacdo e racionalizacdo;

lll - promover atos necessdrios a instrucdo
processual para a realizacdo do procedimento licitatério;

IV - organizar e encaminhar a
documentag¢do para realizacdo do procedimento licitatério;

V - assinar a Ata de Registro de Precos
juntamente com os compromissdrios fornecedores registrados;

VI - gerenciar a Ata de Registro de Precos,
observando sua vigéncia, o controle de saldo e os quantitativos definidos
pelos 6rgdos participantes;

VIl - conduzir eventuais renegociacdes dos
precos registrados;

VI - registrar as ocorréncias  por
descumprimento da Ata de Registro de Precos e solicitar a aplicacdo de
penalidades.
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§1° O 4rgdo gerenciador poderd solicitar
auxilio técnico aos érgdos participantes para execucdo das atividades
previstas no inciso Il do caput.

§2° O procedimento previsto no inciso | deste
artigo serd dispensdvel quando a demanda for especifica de uma Unica
secretaria.

CAPITULO 1li
DAS COMPETENCIAS DO ORGAO PARTICIPANTE

Art. 112 O ¢6rgdo participante serd
responsavel pela manifestacdo de interesse em participar do registro de
precos, providenciando o encaminhamento ao 6rgdo gerenciador do
estudo técnico preliminar e do termo de referéncia ou projeto bdsico
contendo a estimativa de consumo, local de entrega e cronograma de
contratacdo, quando couber, e respectivas especificacdes, adequado ao
registro de precos do qual pretende fazer parte, devendo ainda:

I - garantir que os atos relativos a sua inclusé@o
no registro de precos estejam formalizados e aprovados pela autoridade
competente;

Il - manifestar, junto ao érgdo gerenciador,
independente de divulgacdo de intencdo de registro de precos, o
interesse em realizar licitagcdo para formag¢do de ata, conforme demanda
especifica, desde que devidamente justificada e com, no minimo, 3 (trés)
orcamentos para subsidiar o valor referencial;

lll - tomar conhecimento da ata de registro
de prec¢os, inclusive de eventuais alteragdes, para o correto cumprimento
de suas disposicdes;

IV - Indicar, formalmente, o fiscal e gestor
responsavel pela execucdo da Ata de Registro de Precos;

V - Acompanhar sua participacdo nas atas
de registro de precos, inclusive controlando seu saldo nessas atas.

Pardgrafo Unico. Cabe ao érgdo participante

comunicar formalmente ao Orgdo Gerenciador, o descumprimento das
obrigagdes da Ata de Registro de Precos ou instrumento contratual, em
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relac@o as suas proprias contratacdes, promovendo a abertura do
respectivo processo administrativo para aplicacdo de penalidade.

) CAPITULO IV
DAS ATRIBUICOES DO FISCAL RESPONSAVEL PELA EXECUGAO DA ATA DE
REGISTRO DE PREGCOS

Art. 113. Compete ao fiscal responsdvel pela
execuc¢do da ata de registro de precos:

| — verificar a vigéncia da ata de registro de
precos e certificar que as solicitacdes para sua execucdo sejam iniciadas e
tramitem em tempo hdbil para sua conclusao;

Il - assegurar, quando do uso da Ata de
Registro de Precos, que a contratacdo a ser procedida atenda aos seus
interesses, sobretudo quanto aos valores praticados, informando ao érgdo
gerenciador eventual desvantagem quanto & sua utilizagcdo;

lll - zelar pelo cumprimento das obrigagcdes
contfratualmente assumidas e comunicar ao ordenador de despesas € ao
orgdo gerenciador da Ata eventuais descumprimentos

IV — proceder & abertura de processo de
penalidade quando houver recusa do fornecedor em atender ds
condi¢cdes estabelecidas em edital e firmadas na Ata de Registro de
Precos, indicando a origem das divergéncias relativas & entrega, dos bens
licitados e a recusa do fornecedor em assinar contrato para fornecimento
de bem e/ou prestacdo de servicos.

CAPITULO V
DO PROCEDIMENTO PARA REALIZAGCAO DE REGISTRO DE PRECOS

Art. 114. O procedimento para realizagdo de
registro de precos serd, em regra, por meio de licitagdo, sendo processada
por intermédio do agente de contratagcdo, do pregoeiro ou da comissdo
de contratacdo.

Art. 115. No caso de aquisicdo de bens ou
contratagcdo de servicos, poderd, em casos excepcionais, ser utilizado o
procedimento de inexigibilidade ou de dispensa, desde que atendido os
seguintes requisitos:
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qQ) para inexigibilidade, conforme o caso:

| - necessidade frequente da aquisicdo do
bem ou do servico a ser contratado;

Il - o bem a ser adquirido ou o servico a ser
contratado atender a mais de um 6rgdo da Administracdo Municipal.

b) para dispensa, conforme o caso:

| = necessidade frequente da aquisicdo do
bem ou do servico a ser contratado;

Il - 0 bem a ser adquirido ou o servigo a ser
contratado atender a mais de um érgdo da Administracdo Municipal;

ll - o valor total da contratacdo ndo
ultrapassar os limites previstos no Art. 75 da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

§1° Excepcionalmente poderd ser adotado,
na modalidade concorréncia, o tipo técnica e preco, a critério do érgdo
gerenciador e mediante decisdo devidamente fundamentada da
autoridade mdxima do 6rgdo, obedecendo as limitagdes definidas na
Legislagdo pertinente a matéria.

§2° Na licitagcdo para registro de pregos ndo
hd necessidade de indicacdo da dotacdo orcamentdria, que somente
serd exigida para a formalizacdo do contrato ou outro instrumento hdbil
equivalente.

Art. 116. O edital de licitacdo para registro de
precos, o aviso ou instrumento de contratacdo direta, observard o disposto
na Lei Federal n° 14.133, de 2021, e qdinda a legislacdo municipal aplicada
a espécie, e contemplard:

| - a especificacdo ou descricdo do objeto,
que explicitard o conjunto de elementos necessdrios e suficientes, com
nivel de precisdo adequado para a caracterizacdo do bem ou servico,
inclusive definindo as respectivas unidades de medida usualmente
adotadas;

Il - estimativa de quantidades que poderdo
ser adquiridas;

lll - a quantidade minima a ser cotada de
unidades de bens ou, no caso de servigcos, de unidades de medida;
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IV - condicdes quanto ao local, prazo de
entrega, forma de pagamento, € no caso de servicos, quando cabivel,
frequéncia, periodicidade, caracteristicas do pessoal, matericis e
equipamentos a serem utilizados, procedimentos, cuidados, deveres,
disciplina e controles a serem adotados;

V - possibilidade de utilizagcdo por érgdos ndo
participantes;

VI - prazo de validade do registro de preco,
observado o disposto no caput do art. 84 dalein® 14.133, de 2021;

Vil - 0rgdos participantes do registro de
preco;

Vil - modelos de planilhas de custo e
minutas de contratos, quando cabivel;

IX - o critério de julgamento da licitagdo, que
serd o de menor preco ou o de maior desconto sobre tabela de precos
praticada no mercado;

X - as condi¢cdes para alteracdo de precos
registrados;

Xl - o registro de mais de um fornecedor ou
prestador de servico, desde que aceitem cotar o objeto em preco igual ao
do licitante vencedor, assegurada a preferéncia de contratacdo de
acordo com a ordem de classificacdo;

Xll - a vedacdo & participacdo do érgdo ou
entidade em mais de uma ata de registro de precos com o mesmo objeto
no prazo de validade daquela de que ja tiver participado, salvo na
ocorréncia de ata que tenha registrado quantitativo inferior ao mdximo
previsto no edital;

Xlll - as hipdteses de cancelamento da ata
de registro de precos e suas consequéncias;

XIV - penadlidades por descumprimento das
condicdes;

XV - minuta da ata de registro de precos
COmMO anexo.

§1° O critério de julgamento de menor preco

por grupo de itens somente poderd ser adotado quando for demonstrada
a inviabilidade de se promover a adjudicacdo por item e for evidenciada
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a sua vantagem técnica e econdmica, e o critério de aceitabilidade de
precos unitarios mdaximos deverd ser indicado no edital.

§2° Na hipdtese de que frata o §1° deste
artigo, observados os par@metros estabelecidos nos §§1°, 2° e 3° do art. 23
da Lei Federal n°® 14.133, de 2021, a contratacdo posterior de item
especifico constante de grupo de itens exigird prévia pesquisa de
mercado e demonstracdo de sua vantagem para o érgdo ou entidade.

Art. 117. Apds fase recursal do certame, o
agente de contfratacdo, o pregoeiro ou a comissdo de contratagcdo
convocard os demais licitantes a se manifestarem sobre o interesse de
integrarem o cadastro reserva da futura ata de registro de precos.

Pardagrafo Unico. O procedimento de
chamamento para o cadastro reserva serd definido no respectivo
instrumento convocatadrio.

CAPITULO VI
DO REGISTRO DE PRECOS E DA VALIDADE DA ATA

Art. 118. Apds a homologacdo da licitagcdo, o
registro de precos observard, entre outras, as seguintes condicdes:

| - serGo registrados na ata de registro de
precos os valores e quantitativos do licitante melhor classificado durante a
fase competitiva;

Il - serd incluido na respectiva ata, na forma
de anexo, o registro dos licitantes que aceitarem cotar os bens ou servicos
com pre¢os iguais ao do licitante vencedor na sequéncia da classificacdo
do certame, bem como, o registro dos licitantes que mantiverem suas
propostas

ll - o0 preco registrado com indicacdo dos
fornecedores serd divulgado no Portal Da Transparéncia do Municipio de
S8o Mateus e ficard disponibilizado durante a vigéncia da ata de registro
de precos.

Pardgrafo Unico. A  habilitacdo  dos
fornecedores que compordo o registro a que se refere o inciso Il deste
artigo, serd efetuada pelo setor de Licitagcdes e Contratos, quando houver
necessidade de contratacdo de fornecedor remanescente.
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Art. 119. O prazo de validade da ata de
registro de precos serd de 1 (um) ano e poderad ser prorrogado, por igual
periodo, desde que comprovado o preco vantajoso.

§1° E vedado efetuar acréscimos nos
quantitativos fixados pela ata de registro de pregos.

§2° Os contratos decorrentes de atas de
registro de pregos terdo sua vigéncia estabelecida em conformidade
com as disposicdes nela contidas.

§3° O conifrato decorrente do Sistema de
Registro de Precos deverd ser assinado no prazo de validade da ata de
registro de precos.

CAPITULO VI
DA ASSINATURA DA ATA E DA CONTRATACAO COM FORNECEDORES
REGISTRADOS

Art. 120. Homologado o resulfado da
licitagcdo, os fornecedores classificados, observado o disposto no artigo
anterior deste Decreto, serdo convocados para assinar a ata de registro
de precos, dentro do prazo e condigdes estabelecidos no instrumento
convocatdério, podendo o prazo ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, quando solicitado pelo fornecedor e desde que ocorra motivo
justificado aceito pela administracdo.

§1° E facultado & Administracdo, quando o
convocado n&o assinar a ata de registro de precos no prazo e condicdes
estabelecidos, convocar os licitantes remanescentes, na ordem de
classificagdo prevista no inciso Il, artigo 118, deste Decreto, respeitando,
quando houver, o compromissdrio fornecedor reserva, para fazé-lo nas
mesmas condig¢cdes propostas pelo licitante vencedor.

§2° Na hipdtese de nenhum dos licitantes
aceitar a contratagc@o nos termos do §1° deste artigo, a Administracdo,
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observados o valor estimado e sua eventual atualizacéo nos termos do
edital, podera:

I - convocar os licitantes remanescentes
para negociacdo, na ordem de classificacdo, com vistas & obtencdo de
preco melhor, mesmo que acima do preco do adjudicatdrio;

Il - celebrar a ata nas condicdes ofertadas
pelos licitantes remanescentes, atendida a ordem classificatéria, quando
frustrada a negociacdo de melhor condicdo.

§3° A recusa injustificada do adjudicatdrio
em assinar a ata no prazo estabelecido pela Administragdo caracterizard
o descumprimento total da obrigacdo assumida e o sujeitard as sangdes
previstas no instrumento convocatdério

Art. 121. A ata de registro de pregos
implicard compromisso de fornecimento nas condicdes estabelecidas,
apds cumpridos os requisitos de publicidade.

Art. 122, A confratagdo com  ©s
fornecedores registrados serd formalizada pelo érgdo interessado por
meio de instrumento contratual, emissdo de nota de empenho de
despesa, autorizagdo de fornecimento ou outro instrumento habil.

Art. 123. A existéncia de precos registrados
ndo obriga a administracdo a contratar, facultando-se a realizagdo de
licitacdo especifica para a aquisicdo pretendida, desde que
devidamente motivada.

Pardgrafo Unico. Na hipdtese de se realizar
licitacdo especifica, fica assegurada a preferéncia do fornecedor da ata
de registro de precos, se estiver em igualdade de condicdées com o
licitante vencedor do certame especifico.

. CAPITULO VIII
DA REVISAO E DO CANCELAMENTO DOS PRECOS REGISTRADOS

Art. 124. Os precos registrados poderdo ser
revistos em decorréncia de eventual reducdo dos precos praticados no
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mercado ou de fato que eleve o custo dos servicos ou bens registrados,
cabendo ao 6rgdo gerenciador promover as negociagdes junto aos
fornecedores, se observadas as disposicdes contidas na alinea “d"” do
inciso Il do art. 124 da Lei n°® 14.133, de 2021.

Art. 125. Quando o preco registrado se
tornar superior ao preco praticado no mercado, o érgdo gerenciador
convocard os fornecedores para negociarem a redugcdo dos precos aos
valores praticados pelo mercado.

§1° Os fornecedores que ndo aceitarem
reduzir seus pre¢cos aos valores praticados pelo mercado serdo liberados
do compromisso assumido, sem aplicagdo de penalidade.

§2° A ordem de classificacdo dos
fornecedores que aceitarem reduzir seus precos aos valores de mercado
observard a classificacdo original.

Art. 126. Quando o preco de mercado se
tornar superior aos pregos registrados e o fornecedor solicitar revisdo dos
precos ou cancelamento da ata, o érgdo gerenciador poderd:

| = decidir pela liberagcdo do fornecedor,
sem aplicagdo de penalidade, no caso de inequivoca configuracdo da
hipdtese prevista na alinea “d"” do inciso Il do art. 124 da Lei n° 14.133, de
2021, devidamente comprovada e aceita pela Administracdo, e se a
solicitagcdo do fornecedor ocorrer antes do recebimento da Autorizac&o
de Fornecimento/Ordem de Servico;

Il = convocar o compromissario fornecedor
reserva, quando houver, para assegurar igual oportunidade de
negociagcdo, devendo fazé-lo nos termos dos §§1° e 2°, do artigo 134,
deste Decreto;

lll - convocar os demais fornecedores para
assegurar igual oportunidade de negociacdo, devendo fazé-lo nos
termos dos §§1° e 2°, do artigo 134, deste Decreto.

Art. 127. O compromissdrio fornecedor terd o
registro de seu preco cancelado pela Administracdo quando:
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I = nGo cumprir as exigéncias da ata de
registro de precos;

Il - nGo assinar o contrato decorrente do
registro de preg¢os ou se recusar a dar recebimento na Autorizacdo de
Fornecimento ou Ordem de Servico no prazo estabelecido, sem
justificativa aceitavel;

ll - ndo aqceitar reduzir o seu preco
registrado, na hipdtese deste se tornar superior dqueles praticados no
mercado;

IV - deixar de executar total ou
parcialmente o contrato ou instrumento equivalente, decorrente do
reqgistro de precos;

V - sofrer san¢do prevista nos incisos lll ou IV
do caput do art. 156 da Lei n® 14.133, de 2021.

Pardgrafo Unico. O cancelamento de
registros nas hipdteses previstas nos incisos |, Il e IV do caput serd
formalizado por decisdo da autoridade competente do oérgdo
gerenciador, assegurado o contraditério e a ampla defesa, sendo dada
a devida publicidade por meio do veiculo de imprensa oficial do
municipio.

Art. 128. O cancelamento do registro de
precos poderd ocorrer, nas seguintes hipdteses:

| - por razGo de interesse publico
Il - a pedido do fornecedor, nos termos do
inciso |, artigo 126, deste Decreto.

CAPITULO IX )
DA UTILIZACAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS POR ORGAOS DA
ADMINISTRACAO PUBLICA MUNICIPAL DIRETA

Art. 129. Nos processos de aquisicGo ou
confratacdo de servicos efetuadas por meio de adesdo -pela
administragdo Direta do Municipio de SGo Mateus as Atas de Registro de
Precos de outros érgdos das diversas esferas de governo municipal,
estadual e federal, além do cumprimento dos procedimentos previstos
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em lei, deverdo ser anexados, obrigatoriamente, no minimo, os seguintes
documentos formais:

| - Projeto Bdsico ou Termo de Referéncia;

I - minuta do contfrato ou instrumento
equivalente, conforme o modelo padrdo anexo no edital de licitagdo
que originou a Ata de registro de Precos, quando houver;

Il - copia do edital que originou a ata de
registro de precos;

IV - copias das publicacdes no jornal ou
veiculo de imprensa oficial do érgdo de origem, do aviso do certame
licitatdrio e de seu resultado ou homologacdo (quando houver);

V - coépia da Ata de Registro de Precos
(devidamente assinada) e da publicacdo do seu resumo (quando
houver);

VI - solicitagcdo de adesdo efetuada pelo
ordenador de despesas ao Orgdo Gerenciador da Ata de Registro de
Precos;

Vil - manifestacdo expressa do
compromissdrio fornecedor de que aceita fornecer os itens pretendidos
por meio de adesdo, sem prejuizo dos compromissos assumidos com os
6érgdos participantes;

VIIl - autorizacdo do Orgdo Gerenciador da
Ata de Registro de Precos;

IX - comprovacdo de que 0s precos
registrados estdo compativeis com os praticados no mercado, que
poderd ser feita por meio de compras e/ou contratacdes recentes do
mesmo material e/ou servicos no mercado local, regional ou nacional,
por pregos publicados em sites de fornecedores, por tabelas de
fabricantes, por pesquisas de precos e/ou outros meios legitimos;

X - indicacdo da dotacdo orcamentdria
disponivel para a realizagcdo da despesa;

Xl - manifestacdo do érgdo juridico da
Administracdo do Municipio de SGdo Mateus;

Xl - documentos comprobatérios da
regularidade fiscal do fornecedor;

Xll - publicagcdo do aviso de adesdo a Ata
de Registro de Precos no veiculo de imprensa oficial do Municipio;

XIV - publicagdo do resumo do contrato no
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veiculo de imprensa oficial, conforme o caso.

TITULO IX
DO CREDENCIAMENTO
CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 130. O credenciamento &€ um processo
administrativo de chamamento publico em que a Administragcdo PUblica
convoca interessados em prestar servicos ou fornecer bens para que,
preenchidos os requisitos necessdrios, se credenciem no 6rgdo ou na
entidade para executar o objeto quando convocados.

§1° Aplicam-se ao credenciamento a Lei
Federal n°® 14.133, de 2021, e demais hormas legais pertinentes.

§2° O procedimento de credenciamento
serd conduzido por um agente de contratagcdo ou comissdo especial de
credenciamento designada pela autoridade competente.

Art. 131. O credenciamento poderd ser
usado nas seguintes hipdteses de contratacdo:

| - paralela e nGo excludente: caso em que
€ vidvel e vantajosa para a Administracdo a realizagc&o de confratacdes
simult@neas em condi¢cdes padronizadas;

Il - com selecdo a critério de terceiros: caso
em que a sele¢do do contratado estd a cargo do beneficidrio direto da
prestacdo;

lll - em mercados fluidos: caso em que a
flutuacdo constante do valor da prestacdo e das condicdes de
contratacdo inviabiliza a selecdo de agente por meio de processo de
licitacdo.

Pardgrafo Unico. Ato do Secretdrio Municipal

de Administracdo e Recursos Humanos regulamentard o procedimento
para o credenciamento da hipétese do inciso Il do caput deste artigo.

75



4
g ORI

PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO MATEUS

ESTADO DO ESPIRITO SANTO

GABINETE DO PREFEITO
...continuacdo do Decreto Municipal n° 15.803/2023

Art. 132. O Edital de credenciamento
conterd, no que couber:

| - definicdo do objeto;

I - exigéncias de habilitacdo, em
conformidade com a Lei n°. 14.133, de 2021;

lll - exigéncias especificas de qualificacdo
técnica;

IV - regras da contratagcdo;

V - valores fixados para remuneracdo;

VI - critérios objetivos de distribuicdo da
demanda, quando o objeto ndo permitir a contratacdo imediata e
simult@nea de todos os credenciados;

VII. - minuta do termo confratual ou
instrumento equivalente.

Art. 133. O cadastramento de interessado
serd iniciado com a publicacé@o do edital de credenciamento, mediante
publicacdo no Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP), no sitio
eletrénico oficial do Municipio de SGo Mateus e me demais érgdos oficiqis
de imprensa.

§1° O aviso contendo o resumo do
Credenciamento deverd ser publicado com antecedéncia minima de 15
(quinze) dias consecutivos da data de recebimento da documentagdo.

§2° Qualquer alteracdo nas condigdes de
credenciamento serd divulgada e publicada pela mesma forma em que
se deu a do texto original.

§3° O Edital de credenciamento
permanecerd disponivel, durante toda sua vigéncia, no sitio eletrénico do
Municipio de SGo Mateus.

Art. 134. O interessado deverd apresentar
preferencialmente por meio eletronico a documentacdo para avaliagdo,
segundo as regras descritas no Edital de Credenciamento.

Art. 135. A andlise da documentacdo serd
realizada pelo agende de contratagdo ou pela comissdo especial de
credenciamento designada, em estrita observéncia com as disposicdes
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do Edital de Credenciamento.

Art. 136. Caso necessdrio, serdo solicitados
esclarecimento, retificagdes e complementacdes da documentacdo,
abrindo-se prazo de 5 (cinco) dias Uteis para o provimento.

Art. 137. O interessado que atender a todos
0s requisitos previstos no edital de credenciamento, se habilitado, serd
credenciado, encontrando-se apto a ser contratado para executar o
objeto quando convocado.

§1° O resultado do credenciamento serd
publicado no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP), no sitio
eletrénico oficial do Municipio de SGo Mateus e demais érgdos oficiais de
imprensa.

§2° Caberd recurso, com efeito suspensivo,
nos casos de habilitagcdo ou inabilitagcdo no cadastramento para o
credenciamento, no prazo de 3 (frés) dias Uteis, contados da data da
publicacdo do resultado.

§3° Os recursos ser@o recebidos
preferencialmente por meio eletrdnico e serdo dirigidos ao agente de
contratacdo ou da comissdo especial e credenciamento designada,
que, se ndo reconsiderar o ato no prazo de 3 (irés) dias Uteis,
encaminhard o recurso com a sua motivacdo a Autoridade Competente,
a qual deverd proferir sua decisdo no prazo maximo de 03 (frés) dias
Uteis, contado do recebimento dos autos.

Art. 138. Serd vedada a participacdo de
pessoas fisicas ou juridicas cumprindo sangdo que as impeca de
participar de licitacdes ou ser contratada pela Administragéo Publica.

Art. 139. O credenciamento ndo estabelece
a obrigacdo do érgdo contratante em efetivar a contratagdo, e, por isso,
a qualguer momento, o credenciado ou o érgdo confratante poderd
denunciar o credenciamento, inclusive quando for constatada qualquer
iregularidade na observancia e cumprimento das normas fixadas no
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edital, neste Decreto e na legislacdo pertinente, sem prejuizo do
contraditério e da ampla defesa.

Art. 140. O credenciado que deixar de
cumprir as exigéncias do edital de credenciamento e dos contratos
frmados com a Administragdo serd descredenciado para a execucdo
do objeto, sem prejuizo das sangdes previstas na Lei Federal n° 14.133, de
2021.

Art. 141. O credenciado poderd, a qualquer
tempo, solicitar seu descredenciamento mediante o envio de solicitacdo
escrita ao 6rgdo ou entidade contratante.

§1° A resposta ao pedido de
descredenciamento deverd ocorrer no prazo maximo de 5 (cinco) dias
Uteis.

§2° O pedido de descredenciamento ndo
desincumbe o credenciado do cumprimento de eventuais contratos
assumidos e das responsabilidades a eles atreladas, cabendo em casos
de irregularidade na execucdo do contrato a aplicagcdo das sangoes
previstas no edital de credenciamento.

Art. 142. Apds publicacdo do resultado do
credenciamento, o érgdo requisitante poderd dar inicio ao processo de
contratacdo, nos termos do inciso IV, do Art. 74 da Lei Federal n° 14.133,
de 2021, através da emissdo de contrato ou instrumento contratual
equivalente.

Pardgrafo Unico. Ndo serd permitido o
cometimento a terceiros do objeto contratado sem autorizagcdo expressa
da Administragdo.

Art. 143. A divulgacdo no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas (PNCP), no sitio eletrénico oficial do Municipio de
S@o Mateus e demais o6rgdos oficiais de imprensa €& condigdo
indispensdvel para a eficdcia do contrato e de seus aditamentos.
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) TITULO X
DA PRE-QUALIFICACAO

Art. 144. A Administracdo Municipal Direta
poderd promover a pré-qualificacdo destinada a identificar:

| - os licitantes que reunam condicdes de
habilitacdo para participar de futura licitacéo ou de licitagcdo vinculada
a programas de obras e servigos objetivamente definidos

I - bens que atendam das exigéncias
técnicas ou de qualidade estabelecidas pela Administragcdo PUblica.

Art. 145. O procedimento de pré-
quollflcogao ficard permanentemente aberto para a inscricdo dos
eventuais interessados.

Art. 146. A pré-qualificacdo terd validade de
no maximo 01 (um) ano, podendo ser atualizada a qualquer tempo.

Pardgrafo UOnico. A validade da pré-
qualificacdo de fornecedores ndo serd superior ao prazo de validade dos
documentos apresentados pelos interessados.

Art. 147. Sempre que a Administragdo
PUblica entender conveniente iniciar procedimento de pré-qualificag&o
de fornecedores ou bens, deverd convocar os interessados para que
demonstrem o cumprimento das exigéncias de qualificacdo técnica ou
de aceitacdo de bens, conforme o caso.

§1° A convocacdo de que trata o caput
deste cr’rlgo serd realizada mediante:

| - publicacdo de extrato do instrumento
convocatério no Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP),
conforme o caso;

- publicacdo de extrato no Didrio Oficial e

em jornal de grande circulacdo

lll - divulgagcdo em no sitio eletrénico oficial
do Municipio.
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§2° A convocacgdo explicitard as exigéncias
de qualificagdo técnica ou de aceitacdo de bens, conforme o caso.

Art. 148. Serd fornecido certificado aos pré-
qualificados, renovavel sempre que o registro for atualizado.

Art. 149. Caberd recurso no prazo de 3 (irés)
dias Uteis contado a partir da data da intimacdo ou da lavratura da ata
do ato que defira ou indefira pedido de pré-qualificacdo de interessados,
observado o disposto na Lei Federal n® 14.133, de 2021, no que couber.

Art. 150. Na pré-qualificacdo observar-se-& o
seguinte:

| - quando aberta a licitantes, poderdo ser
dispensados os documentos que ja constarem do registro cadastral

Il - quando aberta a bens, poderd ser exigida
a comprovacdo de qualidade.

TiTULO XI
DO PROCEDIMENTO DE MANIFESTACAO DE INTERESSE

Art. 151. A Administracdo Municipal Direta
poderd solicitar a iniciativa privada, mediante procedimento aberto de
manifestacdo de interesse a ser iniciado com a publicacdo de edital de
chamamento publico, a propositura e a readlizagdo de estudos,
investigacdes, levantamentos e projetos de solugcdes inovadoras que
contribuam com questdes de relevancia publica.

§1° Os estudos, as investigagdes, ©Os
levantamentos e os projetos vinculados & contratacdo e de utilidade para
a licitacdo, readlizados pela Administracdo ou com a sua autorizagdo,
estardo & disposicdo dos interessados, e o vencedor da licitacdo deverd
ressarcir os dispéndios correspondentes, conforme especificado no edital.

§2° A readlizacdo, pela iniciativa privada, de
estudos, investigacdes, levantamentos e projetos em decorréncia do
procedimento de manifestacdo de interesse previsto no caput deste
artigo:
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I - ndo atribuird ao realizador direito de
preferéncia no processo licitatério;

Il - ndo obrigard o poder publico a realizar
licitacdo;

lll - ndo implicard, por si s6, direito a
ressarcimento de valores envolvidos em sua elaboracdo

IV - serd remunerada somente pelo vencedor
da ||cn‘og:o|o vedada, em qualquer hipdtese, a cobranca de valores do
poder publico.

§3° Para aceitacdo dos produtos e servicos
de que frata o caput deste artigo, a Administracéo Municipal Direta
deverd elaborar parecer fundamentado com a demonstracdo de que o
produto ou servico entregue é adequado e suficiente a compreensdo do
objeto, de que as premissas adotadas sGo compativeis com as reais
necessidades do 6rgdo e de que a metodologia proposta é a que
propicia maior economia e vantagem entre as demais possiveis.

§4° O procedimento previsto no caput deste
artigo poderd ser restrito a startups, assim considerados  ©Os
microempreendedores individuais, as microempresas e as empresas de
pegueno porte, de natureza emergente e com grande potencial, que se
dediguem & pesquisa, ao desenvolvimento e a implementacdo de novos
produtos ou servicos baseados em solugcdes tecnoldgicas inovadoras que
possam causar alto impacto, exigida, na selegcdo definitiva da inovagdo,
validacdo prévia fundamentada em métricas objetivas, de modo a
demonstrar o atendimento das necessidades da Administragcdo.

TiTULO X1l
DO REGISTRO CADASTRAL

Art. 152. A Administracdo Municipal Direta
deverd utilizar o sistema de registro cadastral unificado disponivel no Portal
Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP), para efeito de cadastro
unificado de licitantes, nos termos do artigo 87 da Lei n © 14.133, de 2021.

§1° E proibida a exigéncia, pelo 6rgdo
licitante, de registro cadastral complementar para acesso a edital e
anexos.
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§2° A Administrac&o Municipal Direta poderd
realizar licitagdo restrita a fornecedores cadastrados, atendidos os critérios,
as condi¢cdes e os limites estabelecidos em regulamento, bem como a
ampla publicidade dos procedimentos para o cadastramento.

§3° Na hipdtese a que se refere o §2° deste
artigo, serd admitido fornecedor que realize seu cadastro dentro do prazo
previsto no edital para apresentacdo de propostas.

§4° O sistema de registro cadastral unificado
serd publico e deverd ser amplamente divulgado e estar
permanentemente aberto aos interessados, e serd obrigatdria a realizacdo
de chamamento publico pela internet, no minimo anualmente, para
atualizagdo dos registros existentes e para ingresso de novos interessados.

Art. 153. A atuacdo do contratado no
cumprimento de obrigacdes assumidas serd avaliada pelo contratante,
que emitird documento comprobatdrio da avaliagcdo realizada, com
mengcdo ao seu desempenho na execugdo contfratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, o que constard do registro cadastral em que a inscrigdo for
realizada.

Art. 154. A anotacdo do cumprimento de
obrigacdes pelo contratado, de que frata o artigo anterior, serd
condicionada a implantagcdo e a regulamentacdo do cadasiro de atesto
de cumprimento de obrigacdes, apto a realizagcdo do registro de forma
objetiva, em atendimento aos principios da impessoalidade, da igualdade,
da isonomia, da publicidade e da transparéncia, de modo a possibilitar a
implementacdo de medidas de incentivo aos licitantes que possuirem
étimo desempenho anotado em seu registro cadastral.

Art. 155. O interessado que requerer o
cadastro, na forma do art. 88 da Lei Federal n® 14,133, de 2021, poderd
participar de processo licitatério até a decisGdo da Administracdo, e a
celebracdo do contrato ficard condicionada & emissdo do certificado
referido no §2° do art. 88 da Lei 14.133, de 2021.

TiTULO XliI
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DO MODELO DE GE'STAO DO CONTRATO
CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 156. O modelo de gestdo do contrato
descreve como a execugdo do objeto serd acompanhada e fiscalizada
pelo érgdo requisitante, definindo, no que couber:

| - forma de indicacdo da designacdo de
gestor e fiscal do contrato, representantes da administracdo;

Il - forma de indicagcdo do representante
legal da empresa que serd o responsdvel por receber comunicacdo e
demais notificagcdes e acompanhar os atos de fiscalizagdo, que ocorrerdo
independente de comunicacdo prévia, por ser tratar de atividade
permanente e finalistica da fiscalizac&o;

lll - definicdo de protocolo de comunicacdo
entre contratante e contratada ao longo do contrato, que pode se dar
inclusive por via eletrbnica, desde que com enderecos virtuais
formalmente registrados na secretaria requisitante;

v - definicdo dos critérios e forma de
pogomen’ro do servico, bem como dos documentos exigiveis para cada
processo de medicdo;

V - estabelecimento da obrigatoriedade de
cumprimento do cronograma fisico de execu¢do de obras e servigos de
engenharia sob pena de suspensdo do pagamento, caso ocorra atraso
ndo justificado formalmente no respectivo processo da contratacdo;

VI - definicdo do método de avaliagdo da
conformidade dos produtos, das obras e dos servicos enfregues com
relacdo as especificagdes técnicas e com a proposta da contratada, com
vistas ao recebimento provisério;

VIl - definicdo do método de avaliacdo da
conformidade dos produtos, das obras e dos servicos entregues com
relacéo aos termos contratuais € com a proposta da contratada, com
vistas ao recebimento definitivo;

VIl - procedimento de verificagdo do
cumprimento da obrigacdo da contratada de manter todas as condigdes
nas quais o contrato foi assinado durante todo o seu periodo de
execucdo;
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IX - hipdteses de sancdes, penalidades, glosas
e rescisdo contratual, bem como os respectivos procedimentos para sua
aplicacdo

X - garantias de execucdo contratual,
quando necessario.

CAPITULO Il
DOS PROCEDIMENTOS OPERACIONAIS DE ACOMPANHAMENTO E
FISCALIZACAO DA EXECUCAO DOS CONTRATOS

Art. 157. O acompanhamento da gestdo e
fiscalizacdo da execugcdo do contrato consistem na verificacdo da
conformidade da prestagdo dos servicos e da alocacdo dos recursos
necessarios, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do contrato,
devendo ser exercidos por representantes da  Administracdo,
especialmente designados para tal finalidade, denominados “gestor” e
“fiscal” do contrato.

§1° A administracdo poderd designar um
representante ou uma Comissdo, denominado fiscal de contrato, com as
atribuicdes de subsidiar ou assistir o gestor de contrato, permitida a
contratacdo de terceiros para assisti-los e subsidid-los com informagdes
pertinentes a essa atribui¢cdo.

§2° Nos casos de nomeagdo de comissdo,
esta serd constituida de, no minimo, 3 (trés) membros, podendo ser
determinada expressamente a atribuicdo de cada um.

§3° Quando da designagcdo do fiscal de
contfrato, a autoridade competente, no ato de designagdo presente no
contrato, enumerard as atribuicdes incumbidas ao fiscal de contrato.

Art. 158. E permitida a confratacdo de
terceiros para assistir e subsidiar o fiscal do contrato com informacdes
pertinentes a essa atribuicdo, que deverdo observar as seguintes regras:

I - a empresa ou o profissional contratado
assumira responsabilidade civil objetiva pela veracidade e pela precisdo
das informagdes prestadas, firmard termo de compromisso de
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confidencialidade e ndo poderd exercer atribuicdo propria e exclusiva de
fiscal de contrato;

Il - a contratacdo de terceiros ndo eximird de
responsabilidade o fiscal do contrato, nos limites das informacdes
recebidas do terceiro contratado.

Pardgrafo Unico. Os terceiros contratados
poderdo realizar conferéncia documental e cruzamento de informacdes,
cdiculos de parcelas trabalhistas, inspecdes e auditorias periddicas,
entrevistas nos postos de trabalho e verificar por amostragem o
adimplemento de parcelas trabalhistas, trioutdrias e previdencidrias.

Art. 159. A fiscalizacdo ndo excluird nem
reduzird a responsabilidade do contratado, inclusive perante terceiros, por
qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes técnicas ou
vicios redibitérios, e ndo implicard em corresponsabilidade da
Administrac&o ou de seus agentes e prepostos.

Art. 160. A execucdo dos contratos deverd ser
acompanhada e fiscalizada por meio de instrumentos de controle, que
compreendam a mensuracdo dos seguintes aspectos, quando for o caso:

| - os resultados alcangcados em relagdo Qo
contratado, com a verificacdo dos prazos de execucdo e da qualidade
demandada;

Il - os recursos humanos empregados, em
funcdo da quantidade e da formacgdo profissional exigidas, quando for o
Caso;

lll - a qualidade e quantidade dos recursos
materiais utilizados;

IV - a adequacdo dos servicos prestados a
rotina de execuc¢do estabelecida;

V - o cumprimento das demais obrigagdes
decorrentes do contrato; e

VI - a satisfacdo do puUblico usudrio.

§1° O representante da Administragcdo deverd
promover o registro das ocorréncias verificadas, adotando as providéncias
necessdrias ao fiel cumprimento das cldusulas contratuais.
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§2° O descumprimento total ou parcial das
responsabilidades assumidas pela contratada, sobretudo quanto as
obrigacdes e encargos sociais e trabalhistas, ensejard a aplicacdo de
sangdes administrativas, previstas no instrumento convocatério e na
legislac@o vigente, podendo culminar em rescisdo contratual, conforme
disposto na Lei n° 14.133, de 2021.

Art. 181. E vedado & Administracdo ou aos
seus servidores praticar atos de ingeréncia na administracdo da
contratadaq, tais como:

| - exercer o poder de mando sobre os
empregados da contratada, devendo reportar-se somente aos prepostos
ou responsdveis por ela indicados, exceto quando o objeto da
confratagdo previr o atendimento direto, tais como nos servicos de
recepc¢do e apoio ao usudrio;

Il - direcionar a contratacdo de pessoas para
trabalhar nas empresas contratadas;

lll - promover ou aceitar o desvio de funcdes
dos trabalhadores da contratada, mediante a utilizacdo destes em
atividades distintas daquelas previstas no objeto da contratacdo e em
relacdo a fungdo especifica para a qual o trabalhador foi contratado; e

IV - considerar os trabalhadores da
contratada como colaboradores eventuais do proprio érgdo ou entidade
responsavel pela contratacdo, especialmente para efeito de concessdo
de didrias e passagens.

Art. 162. Apds a assinatura do contrato a
Secretaria Requisitante poderd promover reunido inicial, devidamente
registrada em ata, para dar inicio & execugcdo, com o esclarecimento das
obrigagdes contratuais, em que estejam presentes, preferencialmente, os
técnicos responsdveis pela elaboracdo do termo de referéncia ou projeto
bdsico, o gestor e o fiscal do contrato, os técnicos da drea requisitante, o
preposto da empresa e os gerentes das dreas que executardo os objetos
contratados.

Pardgrafo Unico. A fiscalizacdo poderd
estabelecer ainda reunides peridédicas, de modo a garantir a qualidade da

86



R TR T

PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO MATEUS

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO
...continuacdo do Decreto Municipal n° 15.803/2023

execucdo e o dominio dos resultados e processos ja desenvolvidos por
parte do corpo técnico da secretaria requisitante.

CAPITULO 1lI )
DA AVALIACAO DE DESEMPENHO DA CONTRATADA PARA EXECUGAO DE
OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA

Art. 163. As contratadas para executar obras
e servicos de engenharia terdo seu desempenho avaliado com o objetivo
de conftrolar a execucdo do objeto contratado, bem como proporcionar
ao gestor do confrato uma ferramenta objetiva para a aplicagdo das
sancdes previstas na legislacdo.

§1° A avadliagcdo de desempenho deverd
contemplar, pelo menos, os aspectos qualidade e prazo.

Art. 167. A avaliagdo de desempenho serd
realizada pela fiscalizacdo do contrato e serd de forma periddica, a
contar da data de inicio dos servicos ou da obra e também, a qualquer
tempo, a critério da Secretaria Requisitante, a depender da complexidade
da obra ou servico de engenharia.

§1° Na avaliacdo do aspecto qualidade
serdo considerados, pelo menos, os seguintes atributos:

I - especificagcdes técnicas: se a contratada
atende as especificacdes técnicas estabelecidas no termo de referéncia,
projetos bdsico e executivo e no contrato;

Il - qualidade dos materiais/equipamentos: se
os materiais fornecidos pela contratada estdo em conformidade com as
especificacdes técnicas;

lll - retrabalho por defeito de execugdo: se a
contfratada foi obrigada a desmanchar/refazer servicos j& concluidos por
iregularidades de execugdo e/ou por aplicacdo de materiais
inadequados;

[\ - suporte ao servico: se as ferramentas,
equipamentos e acessorios estdo compativeis; encontram-se em boas
condi¢cdes de uso; a quantidade estd adequada e suficiente ao servigo;
estGo em conformidade com as especificacdes técnicas;
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V - compatibiidade da mdo de obra: se a
contratada mantém mado de obra qualificada, habilitada e dimensionada
de acordo com os servicos a executar

VI - acompanhamento do preposto: se a
confratada mantém o seu responsdvel designado periodicamente na obra
ou no local de execucdo do servico participando das definicdes
contratuais.

§2° Na avdliacdo do aspecto prazo serdo
considerados, pelo menos, os seguintes atributos:

| - cronograma da execug¢do: se a obra ou
servico estd sendo desenvolvida de acordo com o objeto contratual e em
conformidade com o cronograma estabelecido;

Il - enfrega dos materiais: se a contratada
estd fornecendo os materiais no prazo estabelecido no cronograma

Ml - entrega dos equipamentos: se a
confratada estd fornecendo os equipamentos no prazo estabelecido no
cronograma.

CAPITULO IV
DO RECEBIMENTO DO OBJETO CONTRATADO

Art. 168. O contrato deverd ser executado
fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avencadas e as
normas da Lei 14.33/2021, respondendo cada uma pelas consequéncias
de sua inexecucdo total ou parcial.

Art. 169. O recebimento definitivo do objeto
do contrato constitui a etapa final da execucdo de todo ajuste
administrativo para a liberagdo do contratado.

Art. 170. Executado o contrato, o seu objeto
serd recebido:

| - em se tratando de obras e servicos:

Q) provisoriamente, pelo responsdvel por
seu

acompanhamento e fiscalizacdo, mediante
termo circunstanciado, assinado pelas partes, em até 15 (quinze) dias Uteis
da comunicagdo escrita do contratado;
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b) definitivamente, por servidor ou
comissdo designada pela autoridade competente, mediante termo
circunstanciado assinado pelas partes, apds o decurso de prazo de
observacdo ou de vistoria, comprovando a adequacdo do objeto aos
termos contratuais, em até 90 (noventa) dias Uteis, salvo em casos
excepcionais, devidamente justificados e previstos no edital;

Il - em se tratando de compras:

a) provisoriamente, de forma sumdaria,
pelo responsdvel por seu acompanhamento e fiscalizagcdo, com
verificacdo posterior daconformidade damatéria  com as exigéncias
contratuais

b) definitivamente, por servidor ou
comissGo designada pela autoridade competente, mediante termo
detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais.

§1° O objeto do contrato poderd ser
rejeitfado, no todo ou em parte, quando estiver em desacordo com o
conftrato.

§2° Nos casos de aquisicdo de equipamentos
de grande vulto, o recebimento far-se-d mediante termo circunstanciado
e, nos demais casos, mediante recibo.

§3° Na hipdtese de ndo ser lavrado o termo
circunstanciado ou de ndo ser procedida a verificacdo dentro dos prazos
fixados, reputar-se-do como readlizados, desde que comunicados d
Administragc@o nos 15 (quinze) dias Uteis anteriores & exaustdo dos mesmos.

§4° O recebimento provisério ou definitivo ndo
excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca da obra ou
servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo
do contrato, nos limites estabelecidos pela lei ou pelo contrato.

§5° E condicdo indispensavel para o
recebimento definitivo do objeto das contratacdes, bem como, para
devolugdo da garantia correspondente, a comprovacdo da quitacdo dos
encargos trabalhistas, sociais/previdencidrios e fiscais decorrentes da
execucdo do contrato.

§6° Os prazos e 0os métodos para a realizacdo
dos recebimentos provisério e definitivo, em se tratando de compras, seréo
definidos no instrumento contratual;
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§7° Salvo disposicdo em contrdrio constante
do edital ou de ato normativo, os ensaios, os testes e as demais provas
para afericdo da boa execucdo do objeto do contrato exigidos por
normas técnicas oficiais correréo por conta do contratado.

§8° Em se tratando de projeto de obra, o
recebimento definitivo pela Administracdo ndo eximird o projetista ou o
consultor da responsabilidade objetiva por todos os danos causados por
falha de projeto.

§9° Em se tratando de obra, o recebimento
definitivo pela Administrac&o ndo eximird o contratado, pelo prazo minimo
de 5 (cinco) anos, admitida a previsdo de prazo de garantia superior no
edital e no contrato, da responsabilidade objetiva pela solidez e pela
seguranca dos materiais e dos servicos executados e pela funcionalidade
da constru¢cdo, da reforma, da recuperacdo ou da ampliaocdo do bem
imoével, e, em caso de vicio, defeito ou incorrecdo identificados, o
contratado ficard responsdvel pela reparagcdo, pela correcdo, pela
reconstruc@o ou pela substituicdo necessdrias.

§10. A Administracdo rejeitard, no todo ou em
parte, obra, servico ou fornecimento em desacordo com as condicoes
pactuadas, podendo, entretanto, se Ihe convier, decidir pelo recebimento,
neste caso com as deducdes cabiveis.

§11. O confratado é obrigado a reparar,
corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecgdes resultantes da execugdo ou de materiais empregados.

Art. 171. Poderd ser dispensado o
recebimento provisdrio nos seguintes casos:

I - aquisicdo de géneros pereciveis,
alimentagdo preparada, bem como nos casos de calamidade publica,
quando caracterizada a urgéncia no atendimento de situacdo que posso
ocasionar prejuizo ou comprometer a seguranca de pessoas, obras,
servigos, equipamentos e outros bens publicos ou particulares;

Il - servicos e compras de valor até o limite
previsto no inciso Il do Art. 75, da Lei Federal n® 14.133/2021, desde que ndo
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se componham de aparelhos, equipamentos e instalagdes sujeitos &
verificacdo de funcionamento e produtividade;
lll = servicos profissionais;

Pardgrafo Unico. Nos casos deste artigo o
recebimento serd feito mediante recibo.

CAPIiTULO V
DO PAGAMENTO

Art. 172. Recebido o objeto do confrato o
pagamento deverd ser efetuado mediante a apresentacdo de Nota Fiscal
ou da Fatura pela contratada, devidamente atestadas pela
Administracdo, no prazo e condicdes estabelecidas no instrumento
convocatério.

Paragrafo Unico. A Nota Fiscal ou Faturg,
quando for o caso, deverd ser obrigatoriaomente acompanhada do
relatdrio de avaliagdo de desempenho, bem como dos demais anexos e
documentos comprobatdérios juntados ao processo de pagamento do
respectivo contrato.

Art. 173. Quando ndo demonstrado o
cumprimento total das obrigagdes contratuais, sobretudo as relacionadas
a encargos sociais e trabalhistas, deverd a Administracdo promover a
imediata retengdo dos créditos decorrentes do contrato e iniciar processo
para aplicagdo das sangdes administrativas pertinentes.

Art. 178. No dever de pagamento pela
Administragdo, serd observada a ordem cronolégica para cada fonte
diferenciada de recursos, subdividida nas seguintes categorias de
contratos:

| - fornecimento de bens;

Il - locacdes;

lll - prestacdo de servicos;

IV - redlizagcdo de obras.

§ 1°. A ordem cronolégica referida no caput
deste artigo poderd ser alterada, mediante prévia justificativa da
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autoridade competente e posterior comunicacdo ao 6rgdo de controle
interno  da Administracdo e ao tribunal de contas competente,
exclusivamente nas seguintes situacoes:

| - grave perturbagdo da ordem, situagdo de
emergéncia ou calamidade publica;

Il - pagamento a microempresa, empresa de
pequeno porte, agricultor familiar, produtor rural pessoa fisica,
microempreendedor individual e sociedade cooperativa, desde que
demonstrado o risco de descontinuidade do cumprimento do objeto do
contrato;

Il - pagamento de servicos necessdrios ao
funcionamento dos sistemas estruturantes, desde que demonstrado o risco
de descontinuidade do cumprimento do objeto do contrato;

IV - pagamento de direitos oriundos de
contfratos em caso de faléncia, recuperacdo judicial ou dissolugdo da
empresa contratadaq;

V - pagamento de contrato cujo objeto seja
imprescindivel para assegurar a integridade do patriménio publico ou para
manter o funcionamento das atividades finalisticas do érgdo ou entidade,
quando demonstrado o risco de descontinuidade da prestacdo de servico
publico de relevéncia ou o cumprimento da missdo institucional.

§ 2°. A inobserv@ncia imotivada da ordem
cronoldgica referida no caput deste artigo ensejard a apuracdo de
responsabilidade do agente responsdvel, cabendo aos érgdos de controle
a sua fiscalizacdo.

§ 3. O 46rgdo ou entidade deverd
disponibilizar, mensalmente, em secéo especifica de acesso a informacéo
em seu sitio na internet, a ordem cronolégica de seus pagamentos, bem
como as justificativas que fundamentarem a eventual alteracdo dessa
ordem.

Art. 179. Disposicdo expressa no edital ou no
contrato poderd prever pagamento em conta vinculada ou pagamento
pela efetiva comprovacdo do fato gerador.

Art. 180. No caso de controvérsia sobre a
execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, a
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parcela incontroversa deverd ser liberada no prazo previsto para
pagamento.

Art. 181. Na contratacdo de obras,
fornecimentos e servigos, inclusive de engenharia, podera ser estabelecida
remuneragdo varidvel vinculada ao desempenho do contratado, com
base em metas, padrdes de qualidade, critérios de sustentabilidade
ambiental e prazos de entrega definidos no edital de licitagdo e no
conftrato.

§ 1° O pagamento poderd ser ajustado em
base percentual sobre o valor economizado em determinada despesa,
quando o objeto do contrato visar a implantacdo de processo de
racionalizacdo, hipdtese em que as despesas correrdo a conta dos
mesmos créditos orcamentdrios, na forma de regulamentacdo especifica.

§ 2° A utilizacdo de remuneracdo variavel
serd motivada e respeitard o limite orcamentdrio fixado pela
Administracdo para a contratagdo.

Art. 182. NGo serd permitido pagamento
antecipado, parcial ou total, relativo a parcelas contratuais vinculadas ao
fornecimento de bens, & execucdo de obras ou a prestacdo de servicos.

' § 1° A antecipacdo de pagamento somente
serd permitida se propiciar sensivel economia de recursos ou se representar
condi¢do indispensdvel para a obtencdo do bem ou para a prestacdo do
servico, hipdétese que deverd ser previamente justificada no processo
licitatério e expressamente prevista no edital de licitac&o ou instrumento
formal de contratacdo direta.

§ 2° A Administracdo poderd exigir a
prestacdo de garantia adicional como condicdo para o pagamento
antecipado.

§ 3° Caso o objeto ndo seja executado no
prazo contratual, o valor antecipado deverd ser devolvido.
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Art. 183. No ato de liquida¢cdo da despesa, oS
servicos de contabilidade comunicardo aos 6rgdos da administragdo
tributdria as caracteristicas da despesa e os valores pagos, conforme o
disposto no art. 63 da Lei n® 4.320, de 17 de margo de 1964.

CAPITULO VI
DA EXTINCAO CONTRATUAL

Art. 184. Considera-se extincdo contratual o
término da relacdo obrigacional existente entre o confratado e a
Administracdo.

Art. 185. A extincdo contratual pode se dar
por:

| - conclusdo do confrato, assim considerado
o término de prazo ou a entrega definitiva de todo o objeto contratado,
seja produto ou servico e seu respectivo pagamento;

Il - ato unilateral e escrito da Administragcdo;

lll = Consensual, por acordo entre as partes,
desde que haja conveniéncia para a Administragdo, mediante termo de
distrato, a ser juntado nos autos do procedimento de contratacdo; e

IV - judicial, nos termos da legislacdo.

Art. 186. SGo hipdteses da rescisdo contratual
por ato unilateral e escrito da Administracdo:

I - o ndo cumprimento de cldusulas
contratuais, especificacdes, projetos ou prazos;

Il - o cumprimento iregular de cldusulas
contratuais, especificacdes, projetos e prazos;

lll - alentiddo no cumprimento do contrato,
levando a Administracdo a comprovar a impossibilidade da conclusdo da
obra, servico ou fornecimento, nos prazos estipulados apurado nas
avaliagdes de desempenho;

IV - o atraso injustificado no inicio da obra,
servico ou fornecimento;

V - a paralisagdo da obra, do servigo ou do
fornecimento, sem justa causa e prévia comunicacdo d Administracdo;
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VI - a subcontratacdo total ou parcial do
objeto do contrato, a associacdo do contratado com outrem, a cessdo ou
transferéncia, total ou parcial, bem como a fusdo, ciséo ou incorporagdo,
ndo admitidas no edital e no contrato, ou, quando admitidas no confrato
e no instrumento convocatério, ndo tenham prévia autorizagdo da
Administracdo;

VIl - o desatendimento das determinacdes
regulares da autoridade designada para acompanhar e fiscalizar a
execucdo do contrato, assim como as de seus superiores;

VIIl - o cometimento reiterado de faltas na
execucdo do contrato;

IX - a decretacdo de faléncia ou a
instaura¢cdo de insolvéncia civil;

X - a dissolucdo da sociedade ou o

falecimento do contratado;

Xl - a alteracdo social ou a modificagdo da

finalidade ou da estrutura da empresa, que
prejudique a execugdo do contrato;

Xll - raozbes de interesse publico, de alta
relevancia e amplo conhecimento, justificadas e determinadas pela
madxima autoridade da esfera administrativa a que estd subordinado o
contratante e exaradas no procedimento administrativo a que se refere o
contrato;

Xlll - a ocorréncia de caso fortuito ou de
forca maior, regularmente comprovada, impeditiva da execucdo do
contrato; e

XIv - a adlocagdo, pela confratada, de
trabalho noturno, perigoso ou insalubre a menores de dezoito, ou de
qualgquer trabalho a menores de dezesseis anos, salvo na condicdo de
aprendiz, a partir de quatorze anos.

Pardgrafo Unico. Os casos de rescisdo
contratual por ato ou fato atribuido ao contratado ndo excluem possivel
cobranga de multas e demais sancdes previstas em lei e demais
normativos.

Art. 187. Cabe ao gestor responsdvel pelo
acompanhamento e fiscalizag@o da execucdo do objeto da contratacdo
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avaliar as hipdteses em que se faz oportuna a rescisdo contratual e propor
a solucdo adequada ao suprimento da necessidade a ser atendida pelo
contrato e a continuidade do fornecimento ou servico.

, §1° Os casos de rescisdo contratual serdo
formalizados nos autos do procedimento de contratacdo pelo fiscal do
contrato que representard o Ordenador de Despesa da Secretaria
requisitante relatando os motivos que justificariam a agdo e o respectivo
fundamento legal, conforme o caso.

§2° O Ordenador de Despesa da Secretaria
requisitante, quando pertinente, determinard o prosseguimento das acdes
subsequentes.

§3° Nas hipdteses de rescisdo contratual por
ato unilateral e escrito da Administragcdo o gestor do contrato intimard o
contratado para que se defenda da imputagcdo no prazo de 10(dez) dias,
contados a partir do recebimento ou ciéncia da notificacdo, excluindo-se
o dia do recebimento e incluindo-se o do vencimento.

§4° A noftificacdo, acompanhada de cépia
da representacdo, assegurard vista imediata dos autos e deverd ser
efetuada mediante ciéncia do contratado, ou pelo correio, com aviso de
recebimento devidamente assinado, que deverdo ser juntados aos autos
do processo respectivo.

Art. 188. A defesa apresentada contra a
notificagdo com vista & efetivacdo da rescisdo serd dirigida & autoridade
competente do drgdo ou entidade contratante e encaminhada ao fiscal
do contrato para se manifestar.

§1° Recebida a defesa ou decorrido o prazo
para sua apresentacdo, o fiscal relatard o processado, cotejando a
imputagdo com as razdes de defesa, se houver, opinando,
fundamentadamente, pela rescisdo ou ndo do contrato, e encaminhard o
processo a decisdo do Ordenador de Despesa da Secretaria requisitante.

§2° O Ordenador de Despesa da Secretaria
requisitante acatard a proposta do fiscal ou indicard outra medida mais
adequada.
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Art. 189. O extrato do termo de rescisdo ou de
distrato deverd ser publicado nos meios oficiais de imprensa
contemplando, no minimo:

I - o nUmero do processo em que foi proferido
o despacho;

Il - o contratante e a contratada;

lll - o objeto;

IV - os motivos que justificaram a a¢cdo e o
respectivo fundamento legal.

Art. 190. Quando da rescisdo contratual os
montantes relativos as multas moratdria e compensatéria previstas neste
Decreto poderdo ser descontados da garantia prestada pelo contratado
ou dos valores devidos ao contratado, relativos as parcelas efetivamente
executadas do contrato.

Paragrafo Unico. Se apds o desconto dos
valores relativos as multas restar valor residual em desfavor do contratado,
€ obrigatdria a cobranga judicial da diferenca.

Art. 191. Fica resguardado o direito de recurso
do confratado, nas hipdteses em que os fatos ensejarem a rescisdo
contratual, que deverd ser exercido nos termos da legislacdo, conforme
artigo 165, §2° da Lei 14.133/2021.

TiTULO XIV
DAS IRREGULARIDADES
CAPITULO |
DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

Art. 199. O licitante ou o contratado serd
responsabilizado administrativamente pelas seguintes infracdes:

I - dar causa a inexecucdo parcial do
contrato;
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Il - dar causa & inexecucdo parcial do
confrato que cause grave dano a Administragdo, ao funcionamento dos
servicos publicos ou ao interesse coletivo;

Ml - dar causa & inexecucdo total do
contrato;

IV - deixar de entregar a documentagdo
exigida para o certame;

V - ndo manter a proposta, salvo em
decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

VI - ndo celebrar o contrato ou ndo entregar
a documentagdo exigida para a contratagdo, quando convocado dentro
do prazo de validade de sua proposta;

VIl - ensejar o retardamento da execugcdo ou
da entrega do objeto da licitagcdo sem motivo justificado;

viii - apresentar declaracdo ou
documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar declaracdo falsa
durante a licitagdo ou a execugcdo do contrato;

‘ IX - fraudar a licitacdo ou praticar ato
fraudulento na execugdo do contrato;

X - comportar-se de modo iniddbneo ou
cometer fraude de qualquer natureza;

Xl - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os
objetivos da licitacdo;

XIl - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da
Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

Art. 200. A aplicagcdo das sancdes pelo
cometimento de infragdo redlizar-se-4 em processo administrativo
especifico que assegurard o contraditério e a ampla defesa.

§1° A aplicagcdo das sangdes de adverténcia,
multa e impedimento de licitar e contratar sdo de competéncia do Gestor
do contrato, facultada a defesa prévia do Licitante no respectivo
processo, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis.

§2° A aplicagdo da sangdo de declaracdo
de |n|done|dode € de competéncia do Gestor do contrato, facultada a
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defesa da Licitante, no respectivo processo administrativo de penalidade,
no prazo de 10 (dez) dias da notificacdo e abertura de vista.

§3° A competéncia para determinar a
instauragcdo do processo administrativo, julgar e aplicar as sangdes é da
autoridade mdaxima do 6rgdo ou entidade.

§4° A aplicagdo das sangdes previstas em Lei
ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigagdo de reparacdo integral do
dano causado a Administracdo Publica.

Art. 201. A sancdo de adverténcia serd
aplicada no caso de inexecucdo parcial de obrigagcdo contratual de
pequena relevancia, assim entendidas aquelas que ndo impactam
objetivamente na execug¢do o confrato, bem como ndo acarretem
prejuizos & Administracdo.

Paragrafo Unico. A sancdo de adverténcia é
reservada unicamente para casos de infragcdo administrativa e sera
aplicada quando ndo houver justificativa para a imposicdo mais severas,
aplicavel tdo somente a fatos que ndo exercem impacto significativo na
execugdo do contfrato e ndo acarretam prejuizos & Administracdo PUblica.

Art. 202. A sancdo de multa serd calculada
na forma prevista no edital ou no contrato, € ndo poderd ser inferior a 0,5%
(cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do valor
do conftrato licitado ou celebrado.

§1° Se a multa aplicada e as indenizacdes
cabiveis forem superiores ao valor de pagamento eventualmente devido
pela Administracdo ao contratado, além da perda desse valor, a
diferenca serd descontada da garantia prestada ou serd cobrada
judicialmente.

§2° A multa de que trata o caput poderd, na
forma do edital ou contrato, ser descontada de pagamento
eventualmente devido pela contratante decorrente de outros contfratos
firmados com a Administracdo Municipal Direta.
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§3° O atraso injustificado na execugdo do
contrato sujeitard o contratado a multa de mora, na forma prevista em
edital ou em contrato:

| - & aplicagdo de multa moratéria serd
precedida de oportunidade para o exercicio do contraditério e da ampla
defesa

Il - & aplicagdo de multa moratdria n&o
impedird que a Administracdo a converta em compensatdria e promova a
extingdo unilateral do contrato com a aplicagdo cumulada de outras
sanc¢oes previstas na Lei Federal n® 14.133/2021.

Art. 203. A sancdo de impedimento de licitar
e contratar com a Administracdo Municipal Direta serd aplicada, pelo
prazo maximo de 3 (irés) anos, quando ndo se justificar a imposicdo de
penalidade mais grave, dguele que:

| - der causa 4 inexecucdo parcial do
contrato que cause grave dano a Administragcdo, ao funcionamento dos
servicos publicos ou ao interesse coletivo;

Il - der causa a inexecucdo total do contrato;

lll - deixar de entregar a documentagcdo
exigida para o certame;

v - ndo manter a proposta, salvo em
decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

V - ndo celebrar o contrato ou ndo entregar
a documentagdo exigida para a contratagdo, quando convocado dentro
do prazo de validade de sua proposta;

VI - ensejar o retardamento da execug¢do ou
da entrega do objeto da licitagcdo sem motivo justificado.

Paragrafo Unico. Considera-se inexecucdo
total do contrato:

|- recusa injustificada de cumprimento

integral da obrigacdo contratualmente determinada
Il - recusa injustificada do adjudicatdrio em

assinar ata de registro de precos, contrato ou instrumento equivalente no
prazo estabelecido pela Administracdo.
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Art. 204. A sancdo de declaragcdo de
inidoneidade para licitar e contratar com a Administragdo Publica direta e
indireta de todos os entes federativos serd aplicada, pelo prazo minimo de
3 (trés) anos e méximo de 6 (seis) anos, aquele que:

| - apresentar declaracdo ou documentagdo
falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo falsa durante a
licitagcdo ou a execugdo do contrato;

Il - fraudar a licitacdo ou praticar ato
fraudulento na execugcdo do contrato;

Il - comportar-se de modo iniddbneo ou
cometer fraude de qualquer natureza;

IV - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os
objetivos da licitacdo;

V - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei
n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

Art. 205. As sancdes de adverténcia,
impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade poderdo
ser aplicadas cumulativamente com a sancdo de multa.

CAPITULO Il
DA REABILITACAO

Art. 206. E admitida a reabilitacdo do
condenado perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade,
exigidos, cumulativamente:

| - reparagdo integral do dano causado &
Administrac&o Publica;

Il - pagamento da multq;

lll - transcurso do prazo minimo de 1 (um) ano
da aplicagdo da penalidade, no caso de impedimento de licitar e
contratar, ou de 3 (irés) anos da aplicacdo da penalidade, no caso de
declaracdo de inidoneidade;

IV - cumprimento das condicdes de
reabilitagdo definidas no ato punitivo, dentre elas que o reabilitando:
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Q) ndo esteja cumprindo pena por outra
condenacdo;

b) ndo tenha sido definitivamente
condenado, durante o periodo previsto no inciso Il desse artigo,
quaisquer das penas previstas no art. 156 da Lei Federal n° 14.133, de 2021,
imposta pela Administracdo PuUblica Direta ou Indireta de qualquer dos
Entes Federativos

¢c) ndo tenha sido  definitivamente
condenado, durante o periodo previsto no inciso lll deste artigo, por ato
praticado apds a sancdo que busca reabilitar, a pena prevista no inciso IV
do art. 156 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, imposta pela Administragdo
PUblica Direta ou Indireta de qualguer dos Entes Federativos.

V - andlise juridica prévia, com
posicionamento conclusivo quanto ao cumprimento dos requisitos
definidos neste artigo.

Pardgrafo Unico. A sancdo pelas infracdes
previstas nos incisos VIl e Xl do caput do art.155 da Lei 14.133, de 2021
exigird, como condicdo de reabilitacdo do licitante ou contratado, a
implantagdo ou aperfeicoamento de programa de integridade pelo
responsavel.

. ) TiTULO XV
DAS PRATICAS CONTINUAS E PERMANENTES DE GESTAO DE RISCOS E DE
CONTROLE PREVENTIVO

Art. 207. Os 64rgdos da Administracdo
Municipal Direta deverdo adotar prdticas continuas e permanentes de
gestdo de riscos e de controle preventivo, com o intuito de:

| - obter a exceléncia nos resultados das
contfratagdes celebradas;

Il - evitar inexecucdes contratuais que
possam comprometer os objetivos de gestdo pretendidos;

lll - evitar sobrepreco e superfaturamento
quando das execugdes contratuais;

IV - prevenir e reprimir praticas corruptas,
praticas fraudulentas, prdticas colusivas ou praticas obstrutivas nos
processos de contratacdo publica;
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V - garantir que a confratagcdo publica
constitua efetivo instrumento de fomento da sustentabilidade em suas
dimensdes ambiental, social e econdmica;

VI - readlizar o gerenciamento dos riscos das
licitagcdes e das contratacdes

VIl - reduzir os riscos a que estdo sujeitas as
licitacdes e as contratacdes.

Art. 208. Serd realizado o gerenciamento dos
riscos envolvidos em todas as etapas do processo da contratagdo.

§1° O gerenciamento dos riscos serd exigido
para as contratacdes de obras, servicos e fornecimentos de grande vulto,
podendo ser dispensado, nos casos envolvendo contratacdo de objetos
de baixo valor ou baixa complexidade.

§2° O nivel de detalhamenio e de
aprofundamento do gerenciamento dos riscos serd proporcional &
complexidade, relev@ncia e valor significativo do objeto da contratacdo.

§3° Os riscos serdo avaliados de acordo com
a seguinte escala de probabilidade:

I - raro: acontece apenas em situacdes
excepcionais;

Il - pouco provdvel: o histérico conhecido
aponta para baixa frequéncia de ocorréncia no prazo associado o
objetivo;

lll - provavel: repete-se com frequéncia
razodavel no prazo associado ao objetivo;

IV - muito provdavel: repete-se com elevada
frequencm NO prazo associado ao objetivo;

V - praticamente certo: ocorréncia quase
garantida no prazo associado ao objetivo.

§4° Os riscos serdo avaliados de acordo com
a seguinte escala de impacto:

I - muito baixo: compromete minimamente o
atingimento do objetivo; para fins prdticos, ndo altera o alcance do
objetivo/resultado;
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Il - baixo: compromete em alguma medida o
alcance do objetivo, mas ndo impede o alcance da maior parte do
objetivo/resultado;

lll - médio: compromete razoavelmente o
alcance do objetivo/resultado;

IV - alto: compromete a maior parte do
atingimento do objetivo/resultado;

V - muito alto: compromete totalmente ou
quase totalmente o atingimento do objetivo/resultado.

§5° Apds a avaliagdo, o tratfamento dos riscos
deve contemplar as seguintes providéncias:

| - identificar as causas e consequéncias dos
riscos priorizados;

Il - levantadas as causas e consequéncias,
registrar as possiveis medidas de resposta ao risco;

Il - avaliar a viabilidade da implantacdo
dessas medidas (custo-beneficio, viabilidade técnica, tempestividade,
efeitos colaterais do tratamento etc.);

IV - decidir quais medidas de resposta ao
risco serdo implementadas;

V - elaborar plano de implementacdo das
medidas eleitas para resposta aos riscos identificados e avaliados.

§6° O gerenciamento de riscos materializa-se
no documento denominado Mapa de Riscos, que serd elaborado de
acordo com a probabilidade e com o impacto de cada risco identificado,
por evento significativo e juntado aos autos do processo de contratacdo,
ao final da elaborag¢do do estudo técnico preliminar, quando couber.

Art. 209. A responsabilidade pela elaboracédo
e o gerenciamento de riscos compete aos agentes pUblicos do Orgdo
Requisitante/Contratante.

TITULO XVI

DO RELATORIO FINAL COM INFORMAGOES SOBRE A CONSECUGCAO DOS
OBJETIVOS
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Art. 210. Os 6rgdos da Administragcdo
Municipal Direta deverdo elaborar relatério final com informagdes sobre a
consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contfratagdo e
eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das
atividades da Administracdo.

Pardgrafo Unico. O relatério de que frata o
caput deste artigo deverd ser divulgado no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas em até 90 (noventa) dias Uteis contados da
extingdo do contrato.

TITULO XVII

DAS ACOES DE EQUIDADE ENTRE HOMENS E MULHERES NO AMBIENTE DE
TRABALHO

Art. 211. O desenvolvimento, pelo licitante, de
acgdes de equidade entre homens e mulheres no ambiente de trabalho
serd considerado para fins de desempate, nos termos do inciso lll do Art. 60
da Lei n® 14.133, de 2021.

§1° Consideram-se acdes de equidade:
I - no campo de Gestdo de Pessoas:

a) nas etapas de recrutamento e selecdo;

b) em programas de capacitacdo e
treinamento;

c) em programas de ascensdo funcional e
plano de cargos e saldrios;

Il - no campo de Cultura Organizacional:

a) em mecanismos de combate as prdticas
de desigualdade e discriminagcdes de género;

b) em mecanismos de combate & ocorréncia
de assédio moral e sexual;

¢) na prdatica de sensibilizacéo na cadeia de
relacionamentos da organizacdo;
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d) nos programas de disseminagdo de direitos
das mulheres;

lll - medidas de participagcdo igualitaria, com
a presenca de homens e mulheres em todos os dmbitos de tomada de
decisdo;

IV - politica de beneficios voltados a
protecdo da maternidade, da paternidade e da adog¢do, buscando
equilibrar vida profissional e pessoal;

V - estrutura fisica adequada para
trabalhadoras gestantes e lactantes;

VI - medidas de medicina e seguranca do
trabalho que considerem as diferencas entre os géneros.

§2° Considerar-se-a vencedor o licitante que
apresentar o maior nUmero de acdes de equidade em desenvolvimento
no momento da apresentacdo da proposta.

§3° A comprovacdo do desenvolvimento de
ag¢des de equidade deverd ser feita de forma documental.

_TiTuLO Xviil
DA DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 212. Todos 0s processos que envolvam
licitag@o para registro de precos e as adesdes, pela administracdo direta
do Municipio de Sdo Mateus, ds Atas de Registro de Precos de outros
orgdos das diversas esferas do governo deverdo ser submetidos & andlise
prévia da Procuradoria Geral do Municipio.

Art. 213. A contagem dos prazos
estabelecidos neste Decreto serd realizada em dias Uteis, excluindo-se o
dia do inicio e incluindo-se o do vencimento.

§1° Os prazos estabelecidos neste Decreto se

iniciam e expiram exclusivamente em dia Ut no dmbito do érgdo ou
entidade responsdvel pela licitacdo ou contratante.
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§2° Todas as referéncias de tempo no
processo licitatério observardo, obrigatoriamente, o hordrio de Brasilia-DF e
serdo registradas na documentagdo relativa ao certame.

Art. 214. Poderdo ser instituidas normas
complementares ao disposto neste Decreto, conforme determinagcdo do
Chefe do Poder Executivo.

Art. 215. Ato da Procuradoria Geral do
Municipio poderd instituir minutas de editais padrdo.

§1° Instituidos os padrdes de minutas que se
referem ao caput, sua utilizagdo serd obrigatdria pelo Setor de Licitagdes e
Contratos responsdvel pelo processamento de licitagcdes, no dmbito da
Administracdo Direta.

§2° O ato de instituicdo poderd prever a
dispensa de andlise juridica casual, quando da utilizagcdo do instrumento
padrdo respectivo.

Art. 216. Ficam revogadas todas as
disposicdes em conftrdrio a este Decreto.

/\ Art. 217. Este Decreto entra em vigor na data
da sua publicacdo, pro/d?xzindo seus efeitos a partir de 02/01/2024.

ito  Municipal de Sdo
iads do més de dezembro

Gabinete do Pre
Mateus, Estado do Egpiritg Santo, aos 20 (vinte)
(12) do ano de dois mil eV n’rene trés (2023).
|
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