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PREFEITURA DE SAO MATEUS

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO
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DECRETO N¢. 18.786, DE 23 DE MARCO DE 2026

Dispde sobre a instituicdo do sistema de controle de acesso @s dependéncias do Centro Administrativo
da Prefeitura Municipal de SGo Mateus/ES e estabelece diretrizes para o tratamento de dados pessoais,
nos termos da Lei Geral de Protegio de Dados Pessoais (Lei n2 13.709/2018), e dd outras providéncias.

Considerando o Processo Administrativo n®, 7484/2026;

O PREFEITO MUNICIPAL DE SAQ MATEUS, Estado do Espirito Santo, no uso das atribuicdes legais que
Ihe sdo conferidas, com fundamento especialmente:

{ — no art. 37, caput, do ConstituicGo Federal de 1988, que consagra os principios da legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia na Administracdo Publica;

it — no art. 107, item VI, da Lei Municipal n.2 001/90, de 05 {cinca) de abril de 1990 - Lei Orgdnica do
Municipio de Sdo Mateus/ES;

if—nos arts. 5.8, 11, 6.2, 11, 1, 23 e 41 da Lei Federgl n.2 13.7089, de 14 de agosto de 2018 — Lei Geral de
Protegtio de Dados Pessoais (LGPD);

IV =na Lei Federal n.? 12.527, de 18 de novembro de 2011 — Lei de Acesso & Informacdo (LAI);

DECRETA:

Art. 12 Fica instituido o sistema de controle de acesso as dependéncias do Centro Administrativo da
Prefeitura Municipal de S3o Mateus, com a finalidade de organizar o fluxo de pessoas, reforgar a
seguranca institucional e resguardar o patrimonio publico, em atendimento ao principio da eficiéncia
administrativa previsto no art. 37 da Constituigdo Federal.

Art. 22 O controle de acesso de que trata este Decreto podera ser realizado mediante sistema
eletrénico, inclusive por meio de catracas, cartdes de identificagdo, identificacdo digital, biometria ou
outros meios tecnoldgicos disponiveis.

Paragrafo (nico. A escolha e a implementacdo das tecnologias observardo, em qualquer caso, os
principios da proporcionalidade, da adequagao e da necessidade, nos termos da legislagao de protecdo
de dados pessoais, sendo que o tratamento de dados biométricos, por constituirem dados pessoais
sensiveis na forma do art. 5.2, inciso Il, da Lei n.2 13.709/2018 (LGPD), devera ser precedido de avaliagdo
especifica de impacto e de medidas reforcadas de seguranca.

Art. 32 Os servidores publicos municipais, estagiarios, terceirizados e demais colaboradores que
exercam atividades no Centro Administrativo deverdo realizar cadastro prévio no sistema de controle
de acesso, conforme procedimentos definidos pela Secretaria Municipal de Administracdo e Recursos
Humanos.

Paragrafo unico. O cadastro serd precedido de informagdo clara ao titular dos dados sobre a finalidade
do tratamento, o periodo de retengio, as hipéteses de eliminagdo e os direitos que |he sao assegurados
pelos arts. 18 a 22 da Lei n.2 13.709/2018 (LGPD), em cumprimento ao principio da transparéncia.

Art. 42 O acesso de visitantes as dependéncias do Centro Administrativo serad realizado mediante
identificacio na recepgdo ou setor responsdvel pelo controle de acesso, com apresentagdo de
documento oficial com foto e registro de entrada no sistema préprio.

§12 Poderd ser emitida identificagdo tempordria para visitantes durante sua permanéncia n /'
dependéncias do Centro Administrativo. /
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§2¢ O visitante devera informar o setor ou servidor com o qual pretende tratar.

§32 O controle de acesso de visitantes ndo podera ser utilizado como dbice ao exercicio do direito de
petigdo, ao atendimento ao publico em geral ou ao acesso a inforiacdo, nos termos do art. 5.9, inciso
XXXIV, da Constituicdo Federal e da Lei n.2 12.527/2011 (Lei de Acesso a Informacdc), devendo ser
assegurado atendimento alternativo sempre que necessario.

Art. 52 A gestdo, administragdo e controle do sistema de acesso ficardo sob responsabilidade da
Secretaria Municipal de Administragdo e Recursos Humanos.

Art. 62 Os dados coletados no sistema de controle de acesso serdo utilizados exclusivamente para fins
de seguranca institucional, controle de acesso as dependéncias do Centro Administrativo e protegdo do
patriménio publico, vedada sua utilizagdo para qualquer outra finalidade.

§12 O tratamento dos dados observara as disposicOes da Lei Geral de Protegdo de Dados Pessoais (Lei
n.2 13.709/2018), em especial os principios da finalidade, adequag¢do, necessidade, seguranca e
prevengao.

§2° (O acesso as informacgdes registradas no sistema serd restrito aos servidores autorizados da
Secretaria Municipal de Administracdo e Recursos Humanos, no exercicio de suas atribuigdes, os quais
assinardo Termo de Responsabilidade e Sigilo.

Art. 72 O sistema de controle de acesso instituido por este Decreto possui finalidade exclusiva de
controle de entrada e saida de pessoas nas dependéncias do Centro Administrativo, ndo se confundindo
com sistema de registro ou controle de jornada de trabalho dos servidores publicos, o qual permanece
regido pela legislagdo prépria.

Art. 82 As disposicdes deste Decreto aplicam-se exclusivamente ao Centro Administrativo da Prefeitura

Municipal de 530 Mateus, ndo abrangendo outras unidades administrativas descentralizadas, tais como
unidades de saude, equipamentos culturais, escolas ou demais reparti¢des publicas municipais.

Art. 92 A Secretaria Municipal de Administracdo e Recursos Humanos podera expedir normas
complementares necessarias a execugio deste Decreto, incluindo procedimentos de cadastro, critérios
de seguranca do sistema e orienta¢es para o adequado tratamento dos dados pessoais coletados, em
conformidade com a Lei n.2 13.709/2018,

Art. 10. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as disposi¢cbes em contrario.

Gabinete do Prefeito Municipal de S3o Mateus, Estado do Espirito Santo, aos 23 {vinte e trés) dias do
més de margo (03) do ano de dois mil e vinte sgis (2026).
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