PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO MATEUS
Estado do Espirito Santo

EDITAL DE CREDENCIAMENTO N° 001/2024

COD. CIDADES CONTRATAGOES: 2024.067E0600005.17.0001

A Prefeitura Municipal de Sao Mateus, pessoa juridica de direito publico, com sede a Rua
Alberto Sartério, 400 - Bairro Carapina, inscrita no CNPJ sob n.° 27.167.477/0001-12,
representada neste ato pelo Secretario Municipal de Finangas, o Senhor Francisco Pereira
Pinto, no uso de suas prerrogativas legais, torna publico para conhecimento dos interessados,
que a Secretaria Municipal de Financas, estd realizando Chamada Publica para
CREDENCIAMENTO DE SERVENTIAS, CARTORIOS, OFICIOS, TABELIONATOS PARA
PRESTAg;AO DE SERVICOS CARTORARIQOS, conforme relacionados no Anexo | do presente
Edital, de acordo com o Processo n° 431/2024 que sera realizada pela Comisséo de Licitacao,
designados pela Portaria n°® 058/2024, em conformidade com a Lei n° 14.13/2021 e principios
gerais da administracéo publica.

1. DO OBJETO:

1.1. Constitui objeto do presente Chamamento Publico, o CREDENCIAMENTO DE
SERVENTIAS, CARTORIOS, OFICIOS, TABELIONATOS PARA PRESTACAOQO DE
SERVICOS CARTORARIOS - CHAMAMENTO PUBLICO - SECRETARIA
MUNICIPAL DE FINANCAS.

1.2. Somente poderao participar deste credenciamento empresas legalmente constituidas e
integradas por profissionais habilitados a desenvolver os servigos objeto do presente.

2. DO TERMO DE REFERENCIA ORCAMENTARIA:
2.1. A dotacdo or¢camentaria consta do orgamento municipal para o exercicio de 2024, sob
a seguinte classificacéo:
Orgéo: 0060 — Secretaria Municipal de Financas
Unidade Orcamentéria: 006010 — Secretaria Municipal de Financgas
Funcéo: 04 — Administracéo
Subfunc¢éo: 123 — Administragao Financeira
Programa: 0008 — Gestdo Fazendaria
Projeto/Atividade: 2.013 — Manutencdo das Atividades Administrativas da Secretaria de
Financas
Elemento Despesa: 33903600000 — Outros Servi¢cos de Terceiros — Pessoa Fisica
Subelemento Despesa: 33903647000 — Servi¢cos Judiciarios
15000000000 — Recursos Nao Vinculados de Impostos e Transferéncias de Imposto
Ficha: 0000012

3. DA DATA, LOCAL E HORA PARA A ENTREGA DOS ENVELOPES:

3.1 0 recebimento dos envelopes referentes ao Credenciamento dar-se-a no Setor de
LicitacGes da Prefeitura Municipal de Sdo Mateus, no endereco acima, no periodo do
exercicio de 2024, das 08h as 18h, conforme determina a Lei 14.133/2021.

3.1.1 Em nenhuma hipotese serdo recebidos quaisquer envelopes fora do prazo estabelecido

neste edital, ou seja, apoés findado o exercicio de 2024.

3.2 Os interessados deverdo entregar no entretempo definido no subitem anterior, deste edital,
o Envelope de Credenciamento, devidamente lacrado, contendo na parte externa, as
seguintes informagdes:

Assinado digitalmente
FRANCISCO o R cIsco
PEREIRA PINTO:28208013749
PINTO:28208013749 [ - 0 03 05
1/25 15:42:11 -0300



PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO MATEUS
Estado do Espirito Santo

ENVELOPE CREDENCIAMENTO (CHAMAMENTO PUBLICO)
SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS SAO MATEUS/ES
RAZAO SOCIAL COMPLETA: w.eovoeveeeeeeeeeereenene.

CNPJI (MF) N ..o,

CREDENCIAMENTO N° 001/2024

3.30 Envelope n° 01 — CREDENCIAMENTO, deverd conter as informa¢des/documentos
exigidos no item 6 deste Edital.

4. DA DATA, LOCAL E HORA PARA ABERTURA DOS ENVELOPES:

4.1. Os envelopes serdo recebidos pelo Setor de Licitagbes e Contratos e a sua abertura
sera em sessdo publica que serd devidamente agendada e publicada no dia atil
seguinte ao recebimento de envelopes dos interessados, que acontecerd no
Setor de Licitagdes, sito na Rua Alberto Sartoério, 404 - Carapina.

5. DAS CONDICOES PARA HABILITACAO AO CREDENCIAMENTO:

5.1 Os cartérios poderdo se habilitar ao credenciamento para prestacdo de servi¢cos, nos
termos do Termo de Referéncia e legislacdo vigente, que apresentem o0s seguintes
documentos:

a) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor e alteracdes subsequentes devidamente
registradas, em se tratando de sociedade comercial, e no caso de sociedade por acbes
acompanhadas da ata da Assembleia que elegeu a atual diretoria;

b) Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

c) Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuintes Estadual e Municipal, relativo ao domicilio
ou sede da proponente, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto do
contratual;

d) Prova de regularidade fiscal quanto a divida ativa da Uni&o;

e) Prova de regularidade fiscal quanto a quitacdo de tributos federais administrados pela
Secretaria da Receita Federal;

f) Prova de regularidade fiscal quanto ao débito municipal do domicilio ou sede da proponente,
ou equivalente, na forma da Lei;

g) Prova de regularidade fiscal relativa a Seguridade Social;

h) Prova de regularidade fiscal relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico;

i) Prova de regularidade fiscal quanto a Fazenda Publica Estadual;

j) Prova de regularidade quanto a débitos trabalhistas;

k) Declaracdo de que cumpre as disposi¢cdes do inciso XXXIlI do art. 7° da Constituigcdo
Federal;

[) Ato de delegacéo do servigo de tabelido/notario ao Cartorio;

m) Indicacdo do representante legal da proponente, com a respectiva documentacdo
(procuracdo ou documento equivalente, inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas — CPF,
Inscricdo no Registro Geral do Instituto de Identificacdo — Carteira de Identidade), para praticar
todos os atos necessarios em nome do cartério, em todas as etapas deste Credenciamento e
para o exercicio de direitos e assuncdo de obrigacdes decorrentes do Contrato de Prestacéo
de Servigos.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO MATEUS
Estado do Espirito Santo

5.2 A solicitagdo de credenciamento podera ser feita no periodo do exercicio de 2024, das
08:00 as 17:00 horas por meio de requerimento/Carta Proposta/solicitacdo de
credenciamento, digitada sem emendas, rasuras, entrelinhas, preferencialmente em papel
timbrado da proponente, devidamente assinada e carimbada, com firma reconhecida,
conforme modelo constante no Anexo, acompanhada da documentagao exigida no item 5.1
dirigido a Geréncia de Licitacbes da Prefeitura Municipal de S&o Mateus, localizada & Rua
Alberto Sartério, n® 404 , Bairro Carapina, CEP 29.933-060 — Sao Mateus (ES).

5.3. Os documentos necessarios para o Credenciamento poderdo ser apresentados em original
ou por qualquer processo de coépia autenticada em cartério ou publicagdo em 6rgao de
imprensa oficial, ou autenticada por servidor publico do Municipio.

5.4. Por se tratar de servico publico delegado, com previsédo no art. 236 da Constituicao Federal
e no art. 3° da Lei Federal n° 8.935, de 18 de novembro de 1994, e em atendimento a
determinagdo da Corregedoria Geral da Justica do Estado do Espirito Santo (Oficio Circular
CGJES 0357050, de 24.04.2020), o contrato devera ser formalizado em nome da pessoa
fisica do delegatario do cartoério.

6. ENVELOPE N° 01 — CREDENCIAMENTO:

6.1. Para habilitar-se ao Credenciamento, a interessada devera requeré-lo mediante
Carta-Proposta/Solicitacdo de Credenciamento, digitada, sem emendas, rasuras e
entrelinhas, preferencialmente em papel timbrado da proponente, devidamente
assinada e carimbada, com firma reconhecida, conforme modelo constante do
Anexo, acompanhada da documentacdo exigida nos subitens 6.3, deste edital. A
REFERIDA CARTA DE CREDENCIAMENTO DEVERA SER ENTREGUE JUNTO DO
ENVELOPE, APARTADO AO MESMO.

6.2. Cada empresa interessada podera ter apenas um representante oficial no presente
certame licitatério, que podera ser um dos dirigentes contratuais ou outra pessoa fisica
habilitada, mediante apresentacdo de INSTRUMENTO DE PROCURACAO PUBLICO
ou DE CREDENCIAMENTO, com firma reconhecida, conforme demonstrado no
Anexo 03 — Modelo da Carta Credencial, deste edital, com poderes para tratar de
assuntos pertinentes ao certame licitatério, como, usar a palavra, rubricar documentos,
apresentar contestacdes ou recursos e assinar a ata, entre outros, acompanhado de
qualquer documento de Identidade emitido, para promover sua identificacéo.

6.3. As interessadas deverdo apresentar no Envelope Credenciamento, os documentos
abaixo enumerados:

a) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor e alteracfes subsequientes devidamente
registradas, em se tratando de sociedade comercial, e no caso de sociedade por acdes
acompanhadas da ata da Assembléia que elegeu a atual diretoria;

b) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

c) Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuintes Estadual e Municipal, relativo ao domicilio
ou sede da proponente, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto do
contratual;

d) Prova de regularidade fiscal quanto a divida ativa da Uniéo;

e) Prova de regularidade fiscal quanto a quitacdo de tributos federais administrados pela
Secretaria da Receita Federal;
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO MATEUS
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f) Prova de regularidade fiscal quanto ao débito municipal do domicilio ou sede da proponente,
ou equivalente, na forma da Lei;

g) Prova de regularidade fiscal relativa & Seguridade Social;

h) Prova de regularidade fiscal relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico;

i) Prova de regularidade fiscal quanto a Fazenda Publica Estadual;

j) Prova de regularidade quanto a débitos trabalhistas;

k) Declaracdo de que cumpre as disposi¢cdes do inciso XXXIIl do art. 7° da Constituicdo
Federal;

[) Ato de delegacéo do servico de tabelido/notério ao Cartorio;

m) Indicacdo do representante legal da proponente, com a respectiva documentagdo
(procuragdo ou documento equivalente, inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas — CPF,
Inscricdo no Registro Geral do Instituto de Identificacdo — Carteira de Identidade), para praticar
todos os atos necessarios em nome do cartério, em todas as etapas deste Credenciamento e
para o exercicio de direitos e assun¢éo de obrigacdes decorrentes do Contrato de Prestagéo
de Servigos.

7. DA ESTIMATIVA DE VALORES:

7.1 O valor anual estimado das despesas decorrentes do presente edital de credenciamento é
de R$200.000,00 (duzentos mil reais), e as despesas serao custeadas através de dotacao
or¢camentaria propria da Secretaria Municipal de Finangas.

8. DAS ESPECIFICACOES E PRECOS DOS SERVICOS:

8.1 As especificacdes e pregcos dos servigos constam em tabelas do Tribunal de Justica do
Estado do Espirito Santo, estabelecidas por ato préprio do Corregedor-Geral de Justica do
Estado do Espirito Santo. No exercicio de 2024 aplicar-se-do os valores estabelecidos pela
Corregedoria-Geral de Justica do Estado do Espirito Santo através do Ato N° 16/2023, 15 de
dezembro de 2023, referente a atualizagdo das tabelas vigentes a partir de 01 de janeiro de
2024.
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Iltem | Descricdo/Especificacao Unid. | Quant. | Vr. Unit. Vr. Total

1 Microfilmagem ou digitalizacédo por | Unid | 30 R$ 10,11 R$ 303,30
folha de uma face

2 Reconhecimento de Firma Unid | 50 R$ 8,83 R$ 441,50

3 Escritura com valor declarado- | Unid | 3 R$770,71 R$2.312,13
15.00,01 até 20.000,00

4 Escritura com valor declarado- | Unid | 6 R$2.330,94 | R$13.985,64
55.000,01 até 60.00,00

5 Escritura com valor declarado | Unid | 6 R$2.721,01 | R$16.326,06
65.000,01 até 70.000,00

6 Escritura com valor declarado | Unid |5 R$3.501,12 | R$17.505,60
85.000,01 até 90.000,00

7 Escritura com valor declarado | Unid |5 R$3.891,16 | R$19.455,80

95.000,01 até 100.000,00

8 Escritura com valor declarado | Unid | 3 R$4.671,29 | R$14.013,87
115.000,01 até 120.000,00

9 Escritura com valor declarado | Unid | 3 R$5.353,87 | R$16.061,61
130,000,01 até 140.000,00

10 Escritura com valor declarado | Unid | 12 R$8.279,31 | R$99.351,72
acima de 200.000,01

Total R$199.757,23

9. DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA INSTITUICAO CREDENCIADA:

9.1 Sem prejuizo das obrigacdes legais, o Contratado devera:

a) Prestar os servigos proprios de Cartério de Notas, nos prazos previstos na Lei, e de acordo
com a solicitagdo do Municipio;

b) Realizar todas as gestfes e diligéncias necessarias ou convenientes ao preparo dos atos
notariais, requerendo o que couber, sem 6nus maiores que 0s emolumentos devidos pelo ato;
c) Corrigir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes, resultantes da execucdo ou de materiais
empregados, independentemente das penalidades aplicaveis ou cabiveis;

d) Informar a Contratante, a ocorréncia de qualquer fato ou condi¢do que possa atrasar ou
impedir a conclusdo do servico, no todo ou em parte, indicando as medidas para corrigir a
situacao;

e) Responsabilizar-se pelos custos de encargos trabalhistas, previdenciarios, sociais, fiscais e
comerciais resultantes do vinculo empregaticio, cujos 6nus e obrigagbes, em nenhuma
hipotese, poderdo ser transferidos ao Municipio;
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO MATEUS
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f) Responder, integralmente por perdas e danos que vier a causar a Prefeitura Municipal de
S&o Mateus (ES) ou a terceiros em razao de a¢do ou omisséo, dolosa ou culposa, sua ou dos
seus prepostos, independentemente de outras cominacdes legais ou contratuais a que estiver
sujeito;

g) Responsabilizar-se pelo atendimento das disposi¢cfes legais, normas técnicas e resolucées
especificas para a prestacao do servico;

h) Apresentar mensalmente ao Municipio prestacdo de contas, por meio de documento com a
discriminacdo dos servicos prestados no més anterior, constando a quantidade e demais
informac6es que se fizerem necessarias a apuracdo da prestacdo dos servicos e o respectivo
pagamento pelo Municipio;

i) Manter, durante a vigéncia do contrato, as condi¢cdes de habilitacdo para contratar com a
Administracdo Publica, apresentando sempre que exigido os comprovantes de regularidade
fiscal;

j) Relatar a Administragéo toda e qualquer irregularidade verificada durante a prestagdo dos
Servicos;

[) Nao se utilizar de trabalho de menores de dezesseis anos, exceto na condigdo de aprendiz,
para 0os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de dezoito
anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

m) Responsabilizar-se por todas as despesas diretas ou indiretas, tais como: salérios,
transportes, encargos sociais, fiscais, trabalhistas, previdenciarios e de ordem de classe,
indenizacbes e quaisquer outras que forem devidas aos seus empregados, no cumprimento
das obrigacdes do contrato, ficando, ainda, a Administracdo Municipal isenta de qualquer
vinculo empregaticio, responsabilidade solidaria ou subsidiaria;

n) Os servicos a serem prestados estdo condicionados a prévia e expressa
autorizacao/solicitacao pela Secretaria Municipal de Finangas;

0) Demais determinacdes previstas no Termo de Referéncia e na Minuta Contratual.

10. DO PROCEDIMENTO DA SESSAO:

10.1 Na data, hora e local, designados em publicacdo a posterior, na presenca dos
interessados e demais pessoas presentes a sessdo, a Comissdo de Contratacdo, de posse
dos envelopes de credenciamento, devidamente lacrados e identificados, procedera a sua
abertura, e os documentos serdo examinados e rubricados por todos 0s presentes, sempre
gue houverem interessados.

10.2 A Comisséo inabilitard as empresas que deixarem de apresentar quaisquer documentos
exigidos neste Edital, bem como as que apresentarem documentos vencidos ou que nao
satisfacam os requisitos legais.

10.3 Poderao ser convocados servidores do Municipio de Sdo Mateus e/ou profissionais de
reconhecida capacidade técnica, ligados ou ndo ao Poder Executivo do Municipio de S&o
Mateus, desde que ndo vinculados direta ou indiretamente a quaisquer das proponentes,
para assessorar a Comissao no procedimento e no julgamento da documentacao.

10.4 Fica facultado a Comisséo, o direito de solicitar esclarecimentos, proceder a buscas,
diligéncias e extrair certiddes para averiguar a veracidade das informacdes constantes nos
documentos apresentados e para fins de obtencdo das certidGes correspondentes
atualizadas, em qualquer momento e sempre que julgar necessario, fixando prazo para
atendimento, objetivando elucidar ou complementar a instrucdo do processo, vedada a
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inclusdo posterior de documento ou informacdo que deveria constar originariamente do
Envelope Credenciamento.

10.5 Estard sujeita a desclassificagdo, a interessada que apresentar documentos em
desacordo com as regras estabelecidas neste Edital, além de incorrer nas sancdes
previstas neste Edital, concomitantemente com legislacdes especificas.

10.6 Da reunido de abertura dos envelopes de credenciamento, sera lavrada ata
circunstanciada, que devera ser assinada pelos membros da CPL e demais presentes, que
mencionara todas as proponentes, as reclamacfes porventura feitas e demais ocorréncias
gue interessarem ao julgamento deste credenciamento. As interessadas que estiverem
ausentes serdao devidamente notificadas do resultado da reunido, na forma da lei.

10.7 Qualquer interessada, através de seu representante legal, podera fazer constar em ata
seus reclames, ficando a critério da Comissdo, considera-los ou ndo, todavia, nao
possuindo efeito de recurso, que tem seu préprio procedimento.

10.8 Somente poderdo rubricar documentos, tomar quaisquer decisdes em nome das
proponentes e assinarem a ata, 0s representantes que comprovarem tal condi¢do, por
intermédio de documento préprio.

10.9 Caso a Comissao julgue conveniente, a seu exclusivo critério, podera suspender a
reunido a fim de que tenha melhores condicdes para analisar a documentacao
apresentada, sendo que o resultado desta fase, das empresas habilitadas/inabilitadas, sera
divulgado através do Diario Oficial do Estado do Espirito Santo. A partir da data de
publicag&o se iniciara o prazo para interposi¢éo de recurso, conforme previsto pela lei.

10.10 O proponente é responsavel pelas informacdes e documenta¢cfes apresentadas, sendo
motivo de desclassificacdo ou inabilitacdo a prestacdo de quaisquer dados ou documentos
falsos. A desclassificag&o ou inabilitagdo podera ocorrer em qualquer tempo, se porventura
a CPL, vier a tomar conhecimento de fatos que contrariem as disposi¢fes contidas neste
edital ou que desabonem a idoneidade da proponente.

10.11 A entrega da documentagéo, por parte da interessada, implica na aceitagdo de todas as
condi¢cBes expressas no presente Edital, seus anexos e legislagéo pertinente.

11 DA HOMOLOGAQAO E ADJUDICA(}AO DO CREDENCIAMENTO:
11.1. Todas as interessadas que preencherem os requisitos deste edital terdo suas
propostas de credenciamento acatadas sendo submetidas a autoridade competente para
deliberacdo quanto a sua homologacédo e adjudicacdo, e posteriormente realizacdo do(s)
termo(s) de Contrato, de acordo com a minuta, constante do Anexo 5, o qual sera(ao)
submetido(s) ao(s) adjudicatario(s) para assinatura.

12 DA ASSINATURA DO CONTRATO:

12.1 Homologada a licitagdo, a PMSM, por intermédio do SECRETARIA MUNICIPAL DE
FINANCAS, convocara a(s) licitante(s) credenciada(s) para assinar(em) o respectivo
instrumento contratual, no prazo de 03 (trés) dias Uteis apoOs a sua retirada.

12.2 No caso da(s) credenciada(s), ndo atender (em) a exigéncia no prazo estabelecido,
aplicar-se-a as sanc¢des previstas na Lei Federal n® 14.133/2021.

12.3 O presente contrato poderd ser prorrogado desde que haja interesse das partes, bem
como podera ser rescindido antes de expirado o prazo de vigéncia, sem que caiba a
credenciada qualquer direito a indenizacao.
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12.4 Por se tratar de servico publico delegado, com previsdo no art. 236 da Constituicédo
Federal e no art. 3° da Lei Federal n° 8.935, de 18 de novembro de 1994, e em
atendimento a determinacéo da Corregedoria Geral da Justica do Estado do Espirito Santo
(Oficio Circular CGJES 0357050, de 24.04.2020), o contrato devera ser formalizado em
nome da pessoa fisica do delegatario do cartorio.

13 DOS PRAZOS E VIGENCIA DO CREDENCIAMENTO:

13.1 O contrato serad de 12 meses e terd vigéncia a contar de sua assinatura, podendo o
mesmo ser prorrogado nos termos da legislacdo vigente, mediante interesse ou
necessidade da Administracdo Municipal.

14 DA FISCALIZACAO DO CONTRATO:

14.1 A prestacdo de servicos sera acompanhada e fiscalizada por 02 (dois) servidores da
Secretaria Municipal de Finangas, sendo um servidor fiscal titular e outro fiscal suplente,
indicados no contrato;

14.2 Afiscalizagdo sera exercida no interesse exclusivo da Administragdo e ndo exclui nem
reduz a responsabilidade da instituicdo credenciada por qualquer inconsisténcia observada
na prestacdo dos servigos.

15 DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE:

15.1 Proporcionar todas as condicbes para que a Contratada possa desempenhar seus
servigcos de acordo com as determinacdes do edital e do contrato;

15.2 Exigir o cumprimento de todas as obrigacbes assumidas pela contratada, de acordo
com as clausulas contratuais e 0s termos de sua proposta;

15.3 Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por servidor especialmente
designado, anotando em registro préprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano,
bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os
apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis;

15.4 Notificar a contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicbes no curso da
execucao dos servicos, fixando prazo para a sua correcao;

15.5 Atestar as faturas, comprovando a realiza¢do dos servicos solicitados;

15.6 Aplicar a contratada as penalidades regulamentares e contratuais;

15.7 Fornecer a contratada todas as informacfes, esclarecimentos, documentos e demais
condi¢Bes necessarias a execuc¢do do contrato;

15.8 Remunerar a contratada pelos servigos efetivamente prestados, por meio de crédito na
conta informada pelo prestador de servigos, pelo valor constante na fatura/demonstrativo
apresentado em até 30 (trinta) dias apds o recebimento da fatura/demonstrativo.

16 DO DESCREDENCIAMENTO:

16.1 O descumprimento de quaisquer das condi¢des previstas neste regulamento, bem como
nas Lei Federal 14.133/2021 e Decreto Municipal n° 15.803/2023 ensejard o
descredenciamento da contratada.

16.2 A contratada podera requerer seu descredenciamento, por meio de documento formal
enderecado a Secretaria de Financas de Sao Mateus, via protocolo, com antecedéncia
minima de 60 (sessenta) dias.
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16.3 O presente edital de credenciamento poderd ser revogado em face de razdes de
interesse publico, mediante decisdo fundamentada, por motivo de fato superveniente,
devidamente comprovado, pertinente e suficiente para justificar tal conduta, devendo
anula-lo por ilegalidade de oficio ou por provocacdo de qualquer pessoa, mediante ato
escrito e fundamentado.

16.4 As credenciadas nao terdo qualquer direito a indenizacdo em decorréncia da anulagao/
revogacdo do credenciamento, garantindo-se o pagamento dos servi¢cos prestados até a
data do ato.

16.5 No caso de desfazimento do credenciamento, fica assegurada a ampla defesa e o
contraditorio.

16.6 A rescisdo podera ocorrer nas hipéteses e condi¢des previstas na Lei n°. 14.133/2021.

17 DAS PENALIDADES:

17.1. O Contratado devera observar rigorosamente as condicdes estabelecidas para a

prestacdo dos servicos, sujeitando-se as sangfes constantes nos artigos 155 e 156 da Lei n°

14.133/2021, a saber:

a) ADVERTENCIA, pela infrac&o prevista no inciso | do caput do art. 155 da Lei 14.133/2021 e

nos casos em que ndo se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave;

b) MULTA — por qualquer das infragdes administrativas previstas no art. 155 da Lei

14.133/2021, ndo podendo ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30%

(trinta por cento) do valor do contrato;

c) IMPEDIMENTO DE LICITAR E CONTRATAR COM A PREFEITURA DE SAO MATEUS

PELO PRAZO DE ATE 3 (TRES) ANOS - por qualquer das infracbes administrativas previstas

nos incisos |, lll, IV, V, VI e VIl do caput do art. 155 da Lei 14.133/2021;

d) DECLARACAO DE INIDONEIDADE PARA LICITAR OU CONTRATAR COM A

ADMINISTRACAO PUBLICA PELO PRAZO MINIMO DE 3 (TRES) ANOS - pelas infractes

administrativas  previstas nos incisos VIII, IX, X, Xl e Xl do caput do art. 155 da Lei

14.133/2021, bem como pelas infracdes administrativas previstas nos incisos I, lll, IV, V, VI e

VII do caput do referido artigo que justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave que a

sansdo referida no § 4° do art. 156 da Lei 14.133/2021,;

17.2. Da aplicacdo da sancao prevista no inciso Il do caput do art. 156 da Lei 14.133/2021,

sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de

sua intimacao ;

17.3. Da aplicacdo das sanc¢fes previstas nos incisos Il e IV do caput do art. 156 da Lei

14.133/2021, o licitante ou contratado podera apresentar defesa escrita e especificar as provas

que pretenda produzir no prazo de até 15 (quinze) dias Uteis , contado da data de sua

intimacéao;

17.4. A aplicacdo das sancdes previstas nos incisos Il e IV do caput do art. 156 da Lei

14.133/2021 requererd a instauracdo de processo de responsabilizacdo, a ser conduzido por

comissao composta de 02 (dois) ou mais servidores estaveis;

17.5. Na hipétese de pedido de apresentacdo de novas provas ou juntada de provas julgadas

indispensaveis pela comisséo, o licitante ou contratado podera apresentar alegagfes finais no

prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimacao.

18 DOS RECURSOS:

18.1 Dos atos relacionados a este procedimento cabem 0s recursos previstos na Lei
14.133/2021, sendo a autoridade competente superior para decidir sobre o recurso ao
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Excelentissimo Senhor Secretario Municipal de Finangas, apos informacfes da Comissao
de Contratagao.
18.2 Os prazos e as condi¢des para requerer IMPUGNACAO deste Edital sdo os previstos
na Lei 14.133/2021.
18.3 A manifestacdo em interpor recurso devera observar 0s seguintes critérios:
a) Ser dirigido a Comisséo de Contratacao, digitados, devidamente fundamentados
e, se for o caso, acompanhados de documentacéo pertinente;
b) Ser assinado por representante legal da interessada ou procurador com poderes
especificos, hipotese em que deveréa ser anexado o instrumento procuratorio;
c) As razfes do recurso deverdo ser apresentadas no Protocolo Geral da Prefeitura
Municipal de Sado Mateus, situada no endereco citado no predmbulo do Edital.
d) Se forem apresentados fora do prazo legal, ndo serdo conhecidos.
18.4 Acolhida a impugnacéo ao ato convocatorio, sera designada nova data para abertura da
sessao, apos retificacdo deste edital.

19 DAS DISPOSICOES GERAIS:

19.1 O Municipio podera determinar a qualguer momento, mediante prévia comunicacao as
instituicdbes credenciadas, a realizacdo de inspecdes e levantamentos, inclusive nas
agéncias integrantes da rede arrecadadora, para certificagdo dos procedimentos de
processamento e repasse dos recursos arrecadados;

19.2 A instituicdo credenciada declara conhecer que, conforme norma legal vigente, é
proibido o fornecimento a terceiros de qualquer tipo de informacdo que tenha obtido por
ocasido da execucdo do Contrato. Em consequéncia, se obriga a realizar todos os atos
necessarios para manter reserva, inclusive instruindo neste sentido os seus funcionarios,
agentes e representantes;

19.3 A instituicdo credenciada assume a responsabilidade pelos atos praticados por seus
funcionarios, agentes, assessores, representantes e qualquer pessoa vinculada a sua
instituicdo no cumprimento de suas obrigagoes;

19.4 Caso a instituicdo credenciada ndo repasse o valor dos pagamentos realizados pelos
contribuintes e/ou devedores, assumira a responsabilidade pelo valor total ndo repassado,
inclusive seus acréscimos legais;

19.5 Ao protocolar o envelope de credenciamento, fica subentendido que a interessada
conhece todas as condicdes estabelecidas no presente edital, e seus anexos.

19.6 A participacdo neste processo de credenciamento implica na aceitagdo de todos os
termos deste Edital.

19.7 A proponente é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informacdes prestadas e
dos documentos apresentados em qualquer fase do processo de Credenciamento. A
falsidade de qualquer documento apresentado ou a inveracidade das informagbes nele
contidas implicara a imediata desclassificagdo da proponente que o tiver apresentado, ou,
caso tenha sido credenciada, a rescisdo do pacto, sem prejuizo das demais sancdes
cabiveis.

19.8 A Comissdo solicitara, em qualquer época ou oportunidade, informacgfes
complementares, se julgar necessario.

19.8.1 As participantes intimadas a prestar quaisquer esclarecimentos adicionais deverao fazé-

lo no prazo determinado pelo Presidente da CPL, sob pena de desclassificacéo.
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19.9 O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara no afastamento
da proponente, desde que seja possivel a afericdo da sua qualificacdo e a exata
compreensao da sua proposta.

19.10 As decisbOes referentes a este processo de Credenciamento poderdo ser comunicadas
as proponentes por qualquer meio de comunicacdo que comprove 0 recebimento ou,
ainda, mediante publicacéo no Diério Oficial do Estado.

19.11 Os casos nao previstos neste Edital serdo decididos pelo Presidente da Comissao, com
base no ordenamento juridico vigente.

19.12 E facultado & Comiss&o, ou a autoridade superior, em qualquer fase do processo de
credenciamento, promover diligéncias com vistas a esclarecer ou a complementar a
instrucdo do processo.

19.13 Poderédo ser convidados a colaborar com a Comissdo, assessorando-a, quando
necessario, profissionais de reconhecida competéncia técnica, ndo vinculados direta ou
indiretamente a qualquer das proponentes, bem como qualquer outro servidor da Prefeitura
Municipal de Sdo Mateus-ES.

19.14 A minuta de contrato constante deste edital serd ajustada as peculiaridades de cada
credenciada, de forma a evidenciar o tipo de cobertura dos servi¢os credenciados.

19.15 Este Edital sera regido pelas regras e principios publicistas, pela Lei n® 14.133/2021 e
Decreto Municipal n° 15.803/2023, independente da transcricdo das normas vigentes.

19.16 Informacdes complementares inerentes a este Edital de Credenciamento poderdo ser
obtidas pelos interessados no Setor de Licitagbes da PMSM ou através do e-mail:
licitacoes@saomateus.es.gov.br.

19.17 A CONTRATADA devera observar e cumprir o disposto na Lei Municipal do Trabalho
Seguro n° 1.286/2013, que institui a obrigatoriedade de capacitacdo dos trabalhadores em
saude e seguranga do trabalho.

19.18 Fazem parte do presente Edital integrando-o de forma plena, independentemente de
transcrigao:

Anexo | - Modelo Carta-Proposta/Solicitagdo de Credenciamento;

Anexo Il - Modelo de Carta Credencial;

Anexo Ill - Minuta do Termo Credenciamento;

Anexo IV - Termo de Referéncia.

Sao Mateus/ES, 05 de marco de 2024.
Assinado digitalmente

or FRANCISCO
FRANCISCO PER

EIRA
PEREIRA PINTO:28208013749
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Secretario Municipal de Financas
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ANEXO |
MODELO DE CARTA PROPOSTA/SOLICITAGAO DE CREDENCIAMENTO
CREDENCIAMENTO N° 001/2024

EMPRESA PROPONENTE:

ENDERECO:
CNPJ (MF):
TELEFONE:
ENDERECO ELETRONICO:

A PREFEITURA MUNICIPAL DE Sao Mateus - ES
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO

O(s) abaixo assinado(s), na qualidade de responsavel legal pela Empresa
............................................................... , inscrita N0 CNPJ sob 0 N° ....ceeeviviiviiiiieiiieeeene,, COM
sede Na RUA/AV ......ooooeiiiiiiiiii, , N, , Bairro......ocoeeeeeenn. , Cidade............ , UF....... , vem
por meio do presente solicitar o0 seu CREDENCIAMENTO DE SERVENTIAS, CARTORIOS
OFICIOS, TABELIONATOS PARA PRESTACAQO DE SERVICOS CARTORARIOS -
CHAMAMENTO PUBLICO — SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS, conforme disposto
no edital supra citado.

Nesta oportunidade, informamos concordar em prestar os referidos servigos pelos
precos fixados na Tabela de Precos, bem como aceitamos todas as condi¢des de pagamento e
as exigéncias do edital em epigrafe.

Nestes termos,

Pede e espera a homologacéo no referido Credenciamento.

LOCAL E DATA

Assinatura Identificavel)
(nome do representante legal da empresa devidamente constituido do contrato social)
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ANEXO I
MODELO DE CARTA CREDENCIAL
CREDENCIAMENTO N° 001/2024

EMPRESA PROPONENTE:

ENDERECO:
CNPJ (MF):
TELEFONE:
ENDERECO ELETRONICO:

A PREFEITURA MUNICIPAL DE Sao Mateus - ES
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO

O(s) abaixo assinado(s), na qualidade de responsavel legal pela
EMPresa.....cooovviiiiiiiec e , inscrita no CNPJ sob o] n°
................................ , com sede na RUA/AV ......coooevvvvviviivieiiiieny NP,

Bairro.......ccccuvvnns , Cidade............ , UF....... , vem pela presente, informar a V.S8, que o(a) Sr°.(?)
................................................................... , Carteira de Identidade Nn°® ........cccovcccevvevvevennnn.. €

pessoa autorizada a representar, em todos os atos, a pessoa juridica acima citada durante a
realizacdo do Credenciamento, em epigrafe, podendo para tanto, transigir, renunciar a
recursos, requerer, assinar, enfim, praticar todos os atos referentes ao certame.

LOCAL E DATA

Assinatura ldentificavel c/ firma reconhecida)
(nome do representante legal da empresa devidamente constituido do contrato social)

Obs.: Devera ser apresentado o original da Carteira de Identidade do Credenciado.
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ANEXO V
CREDENCIAMENTO N° 001/2024

MINUTA DE CONTRATO

Pelo presente instrumento a PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO MATEUS, entidade de direito
publico interno, inscrito no CNPJ sob o0 n.° 27.167.477/0001-12, por intermédio da Secretaria
Municipal de Financas, com sede na Rua Alberto Sertdrio, n° 400, Bairro Carapina, Sao Mateus
- ES, doravante denominado CREDENCIANTE, neste ato representado por seu Gestor
Secretério Municipal de Finangas Sr. FRANCISCO PEREIRA PINTO, nomeado pelo Decreto n°
14.396/2023, e o cartério xxxx, inscrito no CNPJ sob 0 n.° xxxxxx, estabelecida com sede na
Rua Manoel Andrade,n.°349, Bairro Centro, Sdo Mateus/ES CEP:29.930-045, assim como o
Delegatéario do Cart6ério, uma vez que se trata de servigo publico delegado, com previsao no
art. 236 da Constituicdo Federal e no art. 3° da Lei Federal n° 8.935, de 18 de novembro de
1994, e em atendimento a determinagdo da Corregedoria Geral da Justica do Estado do
Espirito Santo (Oficio Circular CGJES 0357050, de 24.04.2020), Sr. xxxXx, brasileiro, casado,
inscrito no CPF(MF) n.° xxxx, e Carteira de Identidade n° xxxxx, denominado simplesmente
CREDENCIADO, acordam celebrar o presente contrato, mediante as seguintes clausulas:

CLASULA PRIMEIRA — OBJETO
1.1. A CREDENCIADA compromete-se a PRESTAR SERVICOS DE SERVENTIAS
CARTORIOS, OFICIOS, TABELIONATOS PARA PRESTACAO DE SERVICOS
CARTORARIOS, OBSERVADOS OS PRAZOS E PROCEDIMENTOS DESCRITOS
NESTE CONTRATO.

1.2. A CREDENCIADA devera prestar servicos nas condi¢cdes e precos estabelecidos no
Edital E Termo de Referéncia.

CLAUSULA SEGUNDA - DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA INSTITUICAO
CREDENCIADA:

2.1 Sem prejuizo das obrigacdes legais, o Contratado devera:
a) Prestar os servigos proprios de Cartério de Notas, nos prazos previstos na Lei, e de acordo
com a solicitacdo do Municipio;
b) Realizar todas as gestbes e diligéncias necessarias ou convenientes ao preparo dos atos
notariais, requerendo o que couber, sem 6nus maiores que os emolumentos devidos pelo ato;
c¢) Corrigir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes, resultantes da execucdo ou de materiais
empregados, independentemente das penalidades aplicaveis ou cabiveis;
d) Informar & Contratante, a ocorréncia de qualquer fato ou condi¢do que possa atrasar ou
impedir a conclusdo do servico, no todo ou em parte, indicando as medidas para corrigir a
situacao;
e) Responsabilizar-se pelos custos de encargos trabalhistas, previdenciarios, sociais, fiscais e
comerciais resultantes do vinculo empregaticio, cujos 6nus e obrigagbes, em nenhuma
hipétese, poderdo ser transferidos ao Municipio;
f) Responder, integralmente por perdas e danos que vier a causar a Prefeitura Municipal de
S&o0 Mateus (ES) ou a terceiros em razdo de agdo ou omissao, dolosa ou culposa, sua ou dos
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seus prepostos, independentemente de outras cominacdes legais ou contratuais a que estiver
sujeito;

g) Responsabilizar-se pelo atendimento das disposi¢es legais, normas técnicas e resolucdes
especificas para a prestacéo do servico;

h) Apresentar mensalmente ao Municipio prestacdo de contas, por meio de documento com a
discriminacdo dos servicos prestados no més anterior, constando a quantidade e demais
informacdes que se fizerem necessérias a apuracdo da prestacdo dos servicos e o0 respectivo
pagamento pelo Municipio;

i) Manter, durante a vigéncia do contrato, as condi¢cdes de habilitacdo para contratar com a
Administracdo Publica, apresentando sempre que exigido os comprovantes de regularidade
fiscal;

j) Relatar a Administracéo toda e qualquer irregularidade verificada durante a prestacdo dos
Servicos;

I) Nao se utilizar de trabalho de menores de dezesseis anos, exceto na condicdo de aprendiz,
para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de dezoito
anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

m) Responsabilizar-se por todas as despesas diretas ou indiretas, tais como: salérios,
transportes, encargos sociais, fiscais, trabalhistas, previdenciarios e de ordem de classe,
indenizacbes e quaisquer outras que forem devidas aos seus empregados, no cumprimento
das obrigagdes do contrato, ficando, ainda, a Administragdo Municipal isenta de qualquer
vinculo empregaticio, responsabilidade solidaria ou subsidiaria;

n) Os servicos a serem prestados estdo condicionados a prévia e expressa
autorizacao/solicitacdo pela Secretaria Municipal de Financas;

0) Demais determinagfes previstas no Termo de Referéncia e na Minuta Contratual.

CLAUSULA QUARTA - DO PRAZO DE PRESTAQAO DE SERVICO
4.1. O contrato ser4a de 12 meses e terd vigéncia a contar de sua assinatura,
podendo o mesmo ser prorrogado nos termos da legislacdo vigente, mediante interesse
ou necessidade da Administragdo Municipal.

CLAUSULA QUINTA - DO VINCULO
5.1. E de total responsabilidade da CREDENCIADA os encargos sociais e tributarios
pela prestacdo de servicos a CREDENCIANTE, bem como obrigacdes decorrentes
deste termo ndo constituem relacdo de trabalho, ficando vedado as partes qualquer
compromisso que implique em vinculo de emprego. O regime de execug¢do dos servicos
€ de empreitada por preco unitario.

CLAUSULA SEXTA — DAS ESPECIFICACOES E PRECOS DOS SERVICOS:

6.1 As especificacdes e precos dos servicos constam em tabelas do Tribunal de Justica do
Estado do Espirito Santo, estabelecidas por ato préprio do Corregedor-Geral de Justica do
Estado do Espirito Santo. No exercicio de 2024 aplicar-se-d0 os valores estabelecidos pela
Corregedoria-Geral de Justica do Estado do Espirito Santo através do Ato N° 16/2023, 15 de
dezembro de 2023, referente a atualizacdo das tabelas vigentes a partir de 01 de janeiro de
2024.
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Iltem | Descricdo/Especificacao Unid. | Quant. | Vr. Unit. Vr. Total

1 Microfilmagem ou digitalizacédo por | Unid | 30 R$ 10,11 R$ 303,30
folha de uma face

2 Reconhecimento de Firma Unid | 50 R$ 8,83 R$ 441,50

3 Escritura com valor declarado- | Unid | 3 R$770,71 R$2.312,13
15.00,01 até 20.000,00

4 Escritura com valor declarado- | Unid | 6 R$2.330,94 | R$13.985,64
55.000,01 até 60.00,00

5 Escritura com valor declarado | Unid | 6 R$2.721,01 | R$16.326,06
65.000,01 até 70.000,00

6 Escritura com valor declarado | Unid |5 R$3.501,12 | R$17.505,60
85.000,01 até 90.000,00

7 Escritura com valor declarado | Unid |5 R$3.891,16 | R$19.455,80

95.000,01 até 100.000,00

8 Escritura com valor declarado | Unid | 3 R$4.671,29 | R$14.013,87
115.000,01 até 120.000,00

9 Escritura com valor declarado | Unid | 3 R$5.353,87 | R$16.061,61
130,000,01 até 140.000,00

10 Escritura com valor declarado | Unid | 12 R$8.279,31 | R$99.351,72
acima de 200.000,01

Total R$199.757,23

CLAUSULA SETIMA — DA ESTIMATIVA DE VALORES:

7.1. O valor anual estimado das despesas decorrentes do presente edital de
credenciamento é de 199.757,23 (cento e noventa e nove mil, setecentos e cinquenta e
sete reais e vinte e trés centavos). As despesas serdo custeadas através de dotacao
orcamentaria propria da Secretaria Municipal de Financas.

CLAUSULA OITAVA - DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE

8.1 Proporcionar todas as condi¢des para que a Contratada possa desempenhar seus servicos
de acordo com as determinacdes do edital e do contrato;

8.2 Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela contratada, de acordo com as
clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

8.3 Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servigos, por servidor especialmente
designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano,
bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os
apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis;
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8.4 Notificar a contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes no curso da
execucdo dos servigos, fixando prazo para a sua correcao;

8.5 Atestar as faturas, comprovando a realizacéo dos servicos solicitados;

8.6 Aplicar a contratada as penalidades regulamentares e contratuais;

8.7 Fornecer a contratada todas as informacfes, esclarecimentos, documentos e demais
condicdes necessérias a execugdo do contrato;

8.8 Remunerar a contratada pelos servicos efetivamente prestados, por meio de crédito na
conta informada pelo prestador de servicos, pelo valor constante na fatura/demonstrativo
apresentado em até 30 (trinta) dias apds o recebimento da fatura/demonstrativo.

CLAUSULA NONA - FISCALIZACAO
9.1. A prestacao de servigcos sera acompanhada e fiscalizada por 02 (dois) servidores
da Secretaria Municipal de Financas, sendo um servidor fiscal titular e outro fiscal
suplente, indicados no contrato;
9.2. A fiscalizacdo serd exercida no interesse exclusivo da Administracdo e né&o
exclui nem reduz a responsabilidade da instituicdo credenciada por qualquer
inconsisténcia observada na prestagcdo dos servigos.

CLAUSULA DECIMA — DAS PENALIDADES

10.1. O Contratado devera observar rigorosamente as condicdes estabelecidas para a
prestacdo dos servicos, sujeitando-se as sangfes constantes nos artigos 155 e 156 da Lei n°
14.133/2021, a saber:

a) ADVERTENCIA, pela infrac&o prevista no inciso | do caput do art. 155 da Lei 14.133/2021 e
nos casos em que néo se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave;

b) MULTA - por qualquer das infracbes administrativas previstas no art. 155 da Lei
14.133/2021, ndo podendo ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30%
(trinta por cento) do valor do contrato;

c) IMPEDIMENTO DE LICITAR E CONTRATAR COM A PREFEITURA DE SAO MATEUS
PELO PRAZO DE ATE 3 (TRES) ANOS - por qualquer das infragbes administrativas previstas
nos incisos I, I, 1V, V, VI e VIl do caput do art. 155 da Lei 14.133/2021;

d) DECLARACAO DE INIDONEIDADE PARA LICITAR OU CONTRATAR COM A
ADMINISTRACAO PUBLICA PELO PRAZO MINIMO DE 3 (TRES) ANOS - pelas infragbes
administrativas previstas nos incisos VIII, IX, X, Xl e Xl do caput do art. 155 da Lei
14.133/2021, bem como pelas infragBes administrativas previstas nos incisos Il, lll, 1V, V, VI e
VII do caput do referido artigo que justifiqguem a imposi¢do de penalidade mais grave que a
sansdo referida no § 4° do art. 156 da Lei 14.133/2021,;

10.2. Da aplicacéo da sancdo prevista no inciso Il do caput do art. 156 da Lei 14.133/2021,
sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
sua intimacéo ;

10.3. Da aplicagdo das sancdes previstas nos incisos Ill e IV do caput do art. 156 da Lei
14.133/2021, o licitante ou contratado podera apresentar defesa escrita e especificar as provas
que pretenda produzir no prazo de até 15 (quinze) dias uteis , contado da data de sua
intimacao;

10.4. A aplicagdo das sangbes previstas nos incisos Ill e IV do caput do art. 156 da Lei
14.133/2021 requererd a instauracdo de processo de responsabilizacdo, a ser conduzido por
comissao composta de 02 (dois) ou mais servidores estaveis;
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10.5. Na hipétese de pedido de apresentacdo de novas provas ou juntada de provas julgadas
indispensaveis pela comisséo, o licitante ou contratado podera apresentar alegacfes finais no
prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimacao.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA RESCISAO
11.1. O presente Contrato podera ser rescindido nos termos da Lei n® 14.133/2021.
11.2. Mediante acordo expresso, e firmado pelas partes, apdés um aviso premonitorio,
também expresso, feito com antecedéncia de 30 (trinta) dias pelo interessado;
11.3. Unilateralmente pela CREDENCIANTE, em qualquer tempo, independentemente de
interpelacéo ou procedimento judicial ou extrajudicial, caso a CREDENCIADA:

a) ceda ou transfira, no todo ou em parte, o objeto deste termo de credenciamento,
ou deleguem a outros as incumbéncias as obrigacdes nele consignadas, sem
prévia e expressa autorizacdo da CREDENCIANTE;

b) venha a agir com dolo, culpa, simulagdo ou em fraude na execugdo dos servigos;

c) quando pela reiteracdo de impugnacdo dos servicos ficar evidenciada a
incapacidade para dar execucao satisfatoria ao Termo de Credenciamento;

d) venha a falir, entrar em concordata, liquidag&o ou dissolucao;

e) quando ocorrerem razdes de interesse do servi¢co publico e ou na ocorréncia de
gualquer das disposi¢cdes elencadas na Lei Federal n° 14.133/2021.

11.4. Havendo rescisdo do termo de credenciamento, a CREDENCIANTE pagard a
CREDENCIADA, o numerario equivalente aos servicos efetivamente realizados, e
aprovados pela fiscalizagéo, no valor avencado.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA
12.1. DAS DOTACOES ORCAMENTARIAS - As despesas decorrentes da execucdo dos

servigos ora contratados serdo atendidas pela rubrica abaixo, ou sua substitutiva:

Orgéo: 0060 — Secretaria Municipal de Financas

Unidade Orgcamentéria: 006010 — Secretaria Municipal de Financas

Funcéo: 04 — Administracdo

Subfunc¢éo: 123 — Administragdo Financeira

Programa: 0008 — Gestdo Fazendaria

Projeto/Atividade: 2.013 — Manutencdo das Atividades Administrativas da Secretaria de

Financas

Elemento Despesa: 33903600000 — Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Fisica

Subelemento Despesa: 33903647000 — Servi¢os Judiciarios

15000000000 — Recursos Néo Vinculados de Impostos e Transferéncias de Imposto

Ficha: 0000012

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA

13.1. DO FORO

13.1.1.As partes elegem o Foro de S&o Mateus (ES) para dirimirem quaisquer davidas
oriundas deste ajuste, com rendncia expressa a qualquer outro, por mais privilegiado
gue seja.
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E por estarem assim acordados, firmam este instrumento em 03 (trés) vias de igual teor e
forma, obrigando-se pelos termos do mesmo, por Si e seus sucessores.

S30 Mateus/ES, xx de xx de 2024.

SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS DE SAO MATEUS-ES
CREDENCIANTE
Francisco Pereira Pinto
Secretario Municipal de Financas

Nome
CREDENCIADA
Nome
Cargo
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ANEXO VI
TERMO DE REFERENCIA PARA CREDENCIAMENTO DE SERVENTIAS, CARTORIOS

OFICIOS, TABELIONATOS PARA PRESTACAQ DE SERVICOS CARTORARIOS —
CHAMAMENTO PUBLICO — SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS.

1. DA DESCRICAO DO(S) OBJETO(S)

1.1. O objeto da presente chamada publica é o credenciamento de
serventias/cartorios/oficios/tabelionatos para a prestacéo de servigos cartorarios ( lavratura de
escrituras , autenticacao, reconhecimento de firmas, procuracdes e outros), para o Municipio de
Sao Mateus (ES), através da Secretaria Municipal de Financas.

2. DA JUSTIFICATIVA

2.1. A contratacdo dos servigos se faz necessaria para que a Secretaria Municipal de Finangas
venha atender aos casos em que sdo indispensaveis a validacdo de documentos por meio de
Cartorios, haja vista que ha a necessidade rotineira de autenticacdo de documentos,
reconhecimentos de firmas, lavratura de escrituras, entre outros servicos utilizados nos
tabelionatos de notas.

2.2. Por se tratar de serventia da justica e os valores dos emolumentos cobrados serem fixados
através de lei, ndo podendo haver descontos e abatimentos nos valores dos servigcos
executados, toma-se inviavel a competicdo entre os mesmos, por ndo haver critério justo que
propicie a competicao.

2.3. Assim, tem-se que no sistema de credenciamento existe uma forma de rotatividade de
contratagdes entre os cartorios e a rotatividade acaba se tornando uma garantia de
impessoalidade de escolha. Diante da necessidade de procedimento célere, pela natureza do
servigo a ser prestado e que garanta o respeito aos principios constitucionais da Administracao
Publica é que a gestdo municipal adotara a modalidade de contratag&o por meio de
Chamamento Publico. Verifica-se, em suma, que o credenciamento é um conjunto de
procedimentos por meio dos quais a Administracéo credencia, mediante chamamento publico,
todos os prestadores aptos e interessados em realizar determinados servicos, quando o
interesse publico for melhor atendido com a contratacdo do maior niumero possivel de
prestadores simultaneos.

Portanto, a forma de selecéo do prestador de servigos para atendimento a cada demanda da
administracdo municipal sera o sistema de rodizio entre os cartorios credenciados, com
distribuicdo dos servigos de forma igualitaria aos contratados. Para conferir transparéncia ao
processo, a Geréncia de Cadastro Imobiliario, sob responsabilidade dos fiscais do contrato,
exercera controle dos servicos distribuidos a cada credenciado, avaliando permanentemente o
volume de servicos executados e valores faturados por cada prestador de servicos.

3. DAS CONDICOES PARA HABILITACAO AO CREDENCIAMENTO

3.1. Os cartoérios poderdo se habilitar ao credenciamento para prestacdo de servicos, nos
termos do presente Termo de Referéncia e legislagédo vigente, que apresentem 0s seguintes
documentos:

a) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor e alteragbes subsequentes
devidamente registradas, em se tratando de sociedade comercial, e no caso de sociedade por
acOes acompanhadas da ata da Assembléia que elegeu a atual diretoria;
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b) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

c) Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuintes Estadual e Municipal, relativo ao
domicilio ou sede da proponente, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto do contratual;

d) Prova de regularidade fiscal quanto a divida ativa da Uni&o;

e) Prova de regularidade fiscal quanto a quitacao de tributos federais administrados pela
Secretaria da Receita Federal;

f) Prova de regularidade fiscal quanto ao débito municipal do domicilio ou sede da
proponente, ou equivalente, na forma da Lei;

g) Prova de regularidade fiscal relativa a Seguridade Social;

h) Prova de regularidade fiscal relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico;

i) Prova de regularidade fiscal quanto a Fazenda Publica Estadual;

i) Prova de regularidade quanto a débitos trabalhistas;

k) Declaragdo de que cumpre as disposi¢des do inciso XXXIII do art. 7° da Constituigcéo
Federal;

)i Ato de delegacéo do servico de tabelido/notario ao Cartério;

m) Indicacdo do representante legal da proponente, com a respectiva documentagao

(procuragdo ou documento equivalente, inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas — CPF,
Inscricdo no Registro Geral do Instituto de Identificacdo — Carteira de Identidade), para praticar
todos os atos necessarios em nome do cartério, em todas as etapas deste Credenciamento e
para o exercicio de direitos e assungdo de obrigacbes decorrentes do Contrato de Prestagéo
de Servigos.

3.2. A solicitagdo de credenciamento poderd ser feita no periodo de ..... /...12024 até o
dia........ [ovui. /2024, das 08:00 as 17:00 horas por meio de requerimento/Carta
Proposta/solicitacdo de credenciamento, digitada sem emendas, rasuras, entrelinhas,
preferencialmente em papel timbrado da proponente, devidamente assinada e carimbada,
com firma reconhecida, conforme modelo constante no Anexo ..... , acompanhada da
documentacéo exigida no item 3.1 dirigido a Geréncia de Licitacdes da Prefeitura Municipal de
Sao Mateus, localizada a Rua Alberto Sartério, n°® 404 , Bairro Carapina, CEP 29.933-060 —
Sado Mateus (ES).

3.3. Os documentos necessarios para o Credenciamento poderéo ser apresentados em original
ou por qualquer processo de coépia autenticada em cartério ou publicacdo em 6érgao de
imprensa oficial, ou autenticada por servidor publico do Municipio.

3.4. Por se tratar de servico publico delegado, com previsdo no art. 236 da Constituicdo Federal
e no art. 3° da Lei Federal n° 8.935, de 18 de novembro de 1994, e em atendimento a
determinacdo da Corregedoria Geral da Justica do Estado do Espirito Santo (Oficio Circular
CGJES 0357050, de 24.04.2020), o contrato dever& ser formalizado em nome da pessoa
fisica do delegatario do cartorio.

4. DAS ESPECIFICA(;C)ES E PRECOS DOS SERVICOS:

4.1. As especificacbes e precos dos servicos constam em tabelas do Tribunal de Justica do
Estado do Espirito Santo, estabelecidas por ato préprio do Corregedor-Geral de Justica do
Estado do Espirito Santo. No exercicio de 2024 aplicar-se-do os valores estabelecidos pela
Corregedoria-Geral de Justica do Estado do Espirito Santo através do Ato N° 16/2023, 15 de
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dezembro de 2023 (documento anexo), referente a atualizacdo das tabelas vigentes a partir de
01 de janeiro de 2024.

Item | Descricdo/Especificacéo Unid. | Quant. | Vr. Unit. Vr. Total

1 Microfilmagem ou digitalizagéo por | Unid | 30 R$ 10,11 R$ 303,30
folha de uma face

2 Reconhecimento de Firma Unid | 50 R$ 8,83 R$ 441,50

3 Escritura com valor declarado- | Unid 3 R$770,71 R$2.312,13
15.00,01 até 20.000,00

4 Escritura com valor declarado- | Unid | 6 R$2.330,94 | R%$13.985,64
55.000,01 até 60.00,00

5 Escritura com valor declarado | Unid | 6 R$2.721,01 | R$16.326,06
65.000,01 até 70.000,00

6 Escritura com valor declarado | Unid |5 R$3.501,12 | R$17.505,60
85.000,01 até 90.000,00

7 Escritura com valor declarado | Unid |5 R$3.891,16 | R$19.455,80
95.000,01 até 100.000,00

8 Escritura com valor declarado | Unid | 3 R$4.671,29 | R$14.013,87
115.000,01 até 120.000,00

9 Escritura com valor declarado | Unid | 3 R$5.353,87 | R$16.061,61
130,000,01 até 140.000,00

10 Escritura com valor declarado | Unid | 12 R$8.279,31 | R$99.351,72
acima de 200.000,01
Total R$199.757,23

5. DA ESTIMATIVA DE VALORES:

5.1. O valor anual estimado das despesas decorrentes do presente edital de credenciamento é
de R$200.000,00 (duzentos mil reais), e as despesas serdo custeadas através de dotacdo
or¢camentaria propria da Secretaria Municipal de Financas.

6. DOS PRAZOS E VIGENCIA DO CREDENCIAMENTO:

6.1. O contrato sera de 12 meses e tera vigéncia a contar de sua assinatura, podendo o0 mesmo
ser prorrogado nos termos da legislacdo vigente, mediante interesse ou necessidade da
Administracdo Municipal.

7 - DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA INSTITUICAO CREDENCIADA:

7.1. Sem prejuizo das obrigag@es legais, o Contratado devera:

a) Prestar os servigos proprios de Cartério de Notas , nos prazos previstos na Lei, e de acordo
com a solicitacdo do Municipio;
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b) Realizar todas as gestdes e diligéncias necessarias ou convenientes ao preparo dos atos
notariais, requerendo o que couber, sem 6nus maiores que os emolumentos devidos pelo ato;
c) Corrigir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorrecbes, resultantes da execu¢cdo ou de materiais
empregados, independentemente das penalidades aplicaveis ou cabiveis;

d) Informar a Contratante, a ocorréncia de qualquer fato ou condicdo que possa atrasar ou
impedir a conclusdo do servico, no todo ou em parte, indicando as medidas para corrigir a
situacao;

e) Responsabilizar-se pelos custos de encargos trabalhistas, previdenciérios, sociais, fiscais e
comerciais resultantes do vinculo empregaticio, cujos 6nus e obrigagcbes, em nenhuma
hip6tese, poderéo ser transferidos ao Municipio;

f) Responder, integralmente por perdas e danos que vier a causar a Prefeitura Municipal de
Sao Mateus (ES) ou a terceiros em razdo de acdo ou omisséo, dolosa ou culposa, sua ou dos
seus prepostos, independentemente de outras cominagdes legais ou contratuais a que estiver
sujeito;

g) Responsabilizar-se pelo atendimento das disposi¢Ges legais, normas técnicas e resolucdes
especificas para a prestacao do servico;

h) Apresentar mensalmente ao Municipio prestacao de contas, por meio de documento com a
discriminacdo dos servicos prestados no més anterior, constando a quantidade e demais
informac6es que se fizerem necessarias a apuracdo da prestacdo dos servigcos e o respectivo
pagamento pelo Municipio;

i) Manter, durante a vigéncia do contrato, as condi¢cdes de habilitacdo para contratar com a
Administracdo Publica, apresentando sempre que exigido os comprovantes de regularidade
fiscal;

j) Relatar a Administragédo toda e qualquer irregularidade verificada durante a prestagdo dos
Servicos;

I) Nao se utilizar de trabalho de menores de dezesseis anos, exceto na condicdo de aprendiz,
para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de dezoito
anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

m) Responsabilizar-se por todas as despesas diretas ou indiretas, tais como: salérios,
transportes, encargos sociais, fiscais, trabalhistas, previdenciarios e de ordem de classe,
indenizacbes e quaisquer outras que forem devidas aos seus empregados, no cumprimento
das obrigagdes do contrato, ficando, ainda, a Administragdo Municipal isenta de qualquer
vinculo empregaticio, responsabilidade solidaria ou subsidiaria;

n) Os servicos a serem prestados estdo condicionados a prévia e expressa
autorizacao/solicitacdo pela Secretaria Municipal de Financas;
0) Demais determinagdes previstas no Termo de Referéncia e na Minuta Contratual.

8 - DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE:

a) Proporcionar todas as condi¢cBes para que a Contratada possa desempenhar seus servicos
de acordo com as determinacdes do edital e do contrato;

b) Exigir o cumprimento de todas as obriga¢gfes assumidas pela contratada, de acordo com as
clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

c) Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servicos, por servidor especialmente
designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem
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como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando 0s apontamentos a
autoridade competente para as providéncias cabiveis;

d) Notificar a contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes no curso da
execucao dos servicos, fixando prazo para a sua correcao;

e) Atestar as faturas, comprovando a realizacdo dos servigos solicitados;

f) Aplicar a contratada as penalidades regulamentares e contratuais;

g) Fornecer a contratada todas as informacfes, esclarecimentos, documentos e demais
condicbes necessarias a execucdo do contrato;

h) Remunerar a contratada pelos servicos efetivamente prestados, por meio de crédito na
conta informada pelo prestador de servigos, pelo valor constante na fatura/demonstrativo
apresentado em até 30 (trinta) dias apés o recebimento da fatura/demonstrativo.

9 — DA FISCALIZACAO DO CONTRATO

9.1 A prestacdo de servicos sera acompanhada e fiscalizada por 02 (dois) servidores da
Secretaria Municipal de Finangas, sendo um servidor fiscal titular e outro fiscal suplente,
indicados no contrato;

9.2. A fiscalizacdo sera exercida no interesse exclusivo da Administracdo e ndo exclui nem
reduz a responsabilidade da instituicdo credenciada por qualquer inconsisténcia observada na
prestacdo dos servigos.

10. DAS SANCOES

10.1. O Contratado devera observar rigorosamente as condicdes estabelecidas para a
prestacdo dos servicos, sujeitando-se as sangfes constantes nos artigos 155 e 156 da Lei n°
14.133/2021, a saber:

a) ADVERTENCIA, pela infrag&o prevista no inciso | do caput do art. 155 da Lei 14.133/2021 e
nos casos em que ndo se justificar a imposi¢éo de penalidade mais grave;

b) MULTA — por qualquer das infracdes administrativas previstas no art. 155 da Lei
14.133/2021, ndo podendo ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30%
(trinta por cento) do valor do contrato;

c) IMPEDIMENTO DE LICITAR E CONTRATAR COM A PREFEITURA DE SAO MATEUS
PELO PRAZO DE ATE 3 (TRES) ANOS - por qualquer das infragcbes administrativas previstas
nos incisos |, lll, IV, V, VI e VIl do caput do art. 155 da Lei 14.133/2021;

d) DECLARACAO DE INIDONEIDADE PARA LICITAR OU CONTRATAR COM A
ADMINISTRACAO PUBLICA PELO PRAZO MINIMO DE 3 (TRES) ANOS - pelas infractes
administrativas  previstas nos incisos VIII, I1X; X, Xl e Xl do caput do art. 155 da Lei
14.133/2021, bem como pelas infracdes administrativas previstas nos incisos I, lll, IV, V, VI e
VII do caput do referido artigo que justifiqguem a imposicdo de penalidade mais grave que a
sansdo referida no § 4° do art. 156 da Lei 14.133/2021,;

10.2. Da aplicagéo da sancéo prevista no inciso Il do caput do art. 156 da Lei 14.133/2021,
ser4 facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
sua intimacao ;

10.3. Da aplicagdo das sancdes previstas nos incisos Ill e IV do caput do art. 156 da Lei
14.133/2021, o licitante ou contratado podera apresentar defesa escrita e especificar as provas
gue pretenda produzir no prazo de até 15 (quinze) dias Uteis , contado da data de sua
intimacao;
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10.4. A aplicacdo das sancdes previstas nos incisos Il e IV do caput do art. 156 da Lei
14.133/2021 requererd a instauracdo de processo de responsabilizacdo, a ser conduzido por
comissao composta de 02 (dois) ou mais servidores estaveis;
10.5. Na hipétese de pedido de apresentacdo de novas provas ou juntada de provas julgadas
indispensaveis pela comisséo, o licitante ou contratado podera apresentar alegacdes finais no
prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimacao.

11. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da contratagdo serdo custeadas ha seguinte dotacéo
orcamentaria:

006010 — Secretaria Municipal de Financas

04 — Administracao

123 — Administracdo Financeira

0008 — Gestao Fazendéaria

2.013 - Manutencéo e Desenvolvimento das Atividades da Secretaria
33903600000 — Outros Servigcos de Terceiros — Pessoa Fisica

15000000000 — Recursos Nao Vinculados de Impostos e Transferéncia de Impostos
Ficha-12

12. RESPONSABILIDADE PELA ELABORACAO DO TERMO DE REFERENCIA
12.1. O presente Termo de Referéncia foi elaborado pela Subsecretéaria de Finangas e
autorizado pelo Secretério de Finangas .

Séo Mateus (ES), 15 de fevereiro de 2024.

Maria da Concei¢cédo Deodoro dos Santos
Subsecretéria Municipal de Financas
Decreto n® 14.543/2023

Francisco Pereira Pinto
Secretario Municipal de Financas
Decreto n°® 14.396/2023

25/25



		2024-03-05T15:42:11-0300
	FRANCISCO PEREIRA PINTO:28208013749


		2024-03-05T15:42:36-0300
	FRANCISCO PEREIRA PINTO:28208013749


		2024-03-05T15:42:44-0300
	FRANCISCO PEREIRA PINTO:28208013749


		2024-03-05T15:42:51-0300
	FRANCISCO PEREIRA PINTO:28208013749


		2024-03-05T15:42:59-0300
	FRANCISCO PEREIRA PINTO:28208013749


		2024-03-05T15:43:07-0300
	FRANCISCO PEREIRA PINTO:28208013749


		2024-03-05T15:43:15-0300
	FRANCISCO PEREIRA PINTO:28208013749


		2024-03-05T15:43:23-0300
	FRANCISCO PEREIRA PINTO:28208013749


		2024-03-05T15:43:34-0300
	FRANCISCO PEREIRA PINTO:28208013749


		2024-03-05T15:43:43-0300
	FRANCISCO PEREIRA PINTO:28208013749


		2024-03-05T15:43:54-0300
	FRANCISCO PEREIRA PINTO:28208013749




