PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO MATEUS
Estado do Espirito Santo

CHAMAMENTO PUBLICO
CONTRATACAO DIRETA N2 003/2026

CONTRATANTE: SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL

OBJETO: CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE
SERVICOS DE DESPACHANTE VEICULAR, ABRANGENDO TODOS OS
SERVICOS VINCULADOS A BUROCRACIA DE DOCUMENTAGAO VEICULAR
JUNTO AOS ORGAOS COMPETENTES, INCLUINDO, ENTRE OUTROS,
EMPLACAMENTO, TRANSFERENCIA, LICENCIAMENTO ANUAL, EMISSAO
DE TAXAS, SEGUNDA VIA DE DOCUMENTOS, REGULARIZAGCAO E DEMAIS
PROCEDIMENTOS NECESSARIOS JUNTO AO DETRAN E ORGAOS
CORRELATOS.

VALOR ESTIMADO TOTAL DA CONTRATACAO: RS 50.000,00
CRITERIO DE JULGAMENTO: menor preco

PREFERENCIA ME/EPP/EQUIPARADAS: SIM



PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO MATEUS
Estado do Espirito Santo

SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL
Processo Administrativo n.2 31947/2025

Torna-se publico que a Secretaria Municipal de Esportes, por determinacao do Gestor
da pasta, realizara Dispensa de licitacdo, com critério de julgamento menor preco
global, na hipdtese do Art.75, inciso I, nos termos da Lei n.2 14.133, de 12 de abril de
2021, do Decreto Municipal n? 15.803/2023, de 20 de dezembro de 2023, e demais
normas aplicaveis.

Data para recebimento das propostas: 26/03/2026

Horario de recebimento: 08h00 as 12h30

Critério de Julgamento: menor preco.

CONTRATANTE: SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL

COMPLEMENTACAO DE INFORMACAO: Os interessados deverdo encaminhar os
orcamentos até a data 26/03/2026, ao e-mail do setor de compras -—
compras@saomateus.es.gov.br — que apos finalizada a etapa de encaminhamento de
orcamentos, divulgara o quadro comparativo de valores or¢gados, com a consolidacao
de todas as propostas encaminhadas. Apds essa divulgacdao, as empresas que
encaminharem a melhor proposta do referido item, sera convocada a atender aos
demais requisitos do termo de referéncia, conforme descrito no item 14 do referido
documento.
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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO:

CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE SERVIGCOS
DE DESPACHANTE VEICULAR, ABRANGENDO TODOS OS SERVICOS
VINCULADOS A BUROCRACIA DE DOCUMENTAGAO VEICULAR JUNTO AOS
ORGAOS COMPETENTES, INCLUINDO, ENTRE OUTROS, EMPLACAMENTO,
TRANSFERENCIA, LICENCIAMENTO ANUAL, EMISSAO DE TAXAS, SEGUNDA VIA
DE DOCUMENTOS, REGULARIZAGAO E DEMAIS PROCEDIMENTOS
NECESSARIOS JUNTO AO DETRAN E ORGAOS CORRELATOS.

O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto
Municipal n° 15.803/2023, de 20 de dezembro de 2023.

2. INFORMAGOES COMPLEMENTARES:

2.1 Natureza da Contratagcao: Dispensa de Licitacao - Art. 75, inciso Il da Lei 14.133/2021
dispensando a forma eletrénica.

2.2 Tipo de Objeto: Servicos.

2.3 Modalidade de Contratagao e critério de julgamento: Dispensa de licitagdo, (dispensa
eletrdnica), menor preco.

2.4 Remanescente de Contratagao anterior: Nao.

2.5 Regime de Execugédo: Execucdo indireta.

2.6 Admite Subcontratagao: Nao é admitida a subcontratacao do objeto contratual.

2.7 Admite Adesao: Nao se aplica.

2.8 Despesa com Audiéncia Publica: Nao.

2.9 Necessario Licenciamento Ambiental: Nao.

2.10 Possui Estudo Técnico Preliminar: SIM.

2.11 Recurso de Convénio: Nao.

2.12 Tipo de Instrumento Contratual: Contrato administrativo.

2.13 Garantia da Contratacao: Nao havera exigéncia de garantia da contratacdo, nos termos
dos arts. 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021.

3. DOTAGAO ORGAMENTARIA:

O objeto do presente Termo de Referéncia correra a conta da dotacdo orgamentaria do exercicio
de 2026, contemplada na rubrica abaixo:

2.021 - Manutencgao do Conselho Tutelar
Ficha 038
Fonte de Recurso 1500

2.028 - Manutengao do Cadastro Unico e do Programa Bolsa Familia
Ficha 093
Fonte de Recurso 1660

2.024 - Manuten¢ao do CRAS
Ficha 058
Fonte de Recurso 1661
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2.031 - Manutengdao do CREAS
Ficha 111
Fonte de Recurso 1661

2.032 - Manutencgao dos Servigos de Acolhimento Institucional de Crianca e Adolescente
Ficha 129
Fonte de Recurso 1661

4. MOTIVAGAO:

A presente contratacdo fundamenta-se na necessidade de garantir a regularizagao, atualizagao
e plena conformidade documental da frota veicular vinculada a Secretaria Municipal de
Assisténcia Social, assegurando o adequado funcionamento dos veiculos utilizados no
atendimento as demandas administrativas, operacionais e socioassistenciais do 6rgao.

Os veiculos oficiais sao instrumentos indispensaveis a execucao das politicas publicas
desenvolvidas pela Secretaria, viabilizando atendimentos externos, visitas técnicas domiciliares,
acompanhamento de usuarios, realizacdo de acbes socioassistenciais e deslocamento de
equipes para cumprimento das atividades institucionais. A eventual irregularidade documental
pode comprometer a continuidade desses servigcos e impactar diretamente o atendimento a
populacéo.

Os servigcos de despachante veicular compreendem a pratica de atos administrativos e técnicos
junto aos o6rgaos de transito competentes, incluindo acompanhamento de processos,
cumprimento de prazos legais, emissdo de documentos e regularizagdo de pendéncias,
atividades que demandam conhecimento especifico da legislagdo de transito e de seus
constantes aprimoramentos normativos.

Considerando a inexisténcia de estrutura interna especializada para a execucido dessas
atribuicbes, bem como a complexidade dos procedimentos e a necessidade de
acompanhamento continuo das exigéncias legais, torna-se necessaria a contratacido de empresa
especializada, a fim de assegurar eficiéncia, celeridade e seguranga juridica na gestdo
documental da frota oficial.

JUSTIFICATIVA PARA DISPENSA DA FORMA ELETRONICA;

A presente contratagao tem por objeto a contratacdo de empresa especializada na prestagédo de
servigos de despachante veicular, abrangendo todos os procedimentos administrativos e
burocraticos relacionados a documentagao da frota oficial junto aos 6rgados competentes, tais
como emplacamento, transferéncia de propriedade, licenciamento anual, emissao e pagamento
de taxas, segunda via de documentos, regularizagcdo cadastral e demais providéncias
necessarias junto ao DETRAN e érgéos correlatos.

A opcado pela nao realizagdo do procedimento na forma eletrbnica justifica-se pelas
caracteristicas especificas do objeto, que exige atuacao presencial junto aos 6rgdos de transito,
protocolo fisico de documentos, acompanhamento direto de processos administrativos e
cumprimento de exigéncias locais que demandam intervencéo imediata do prestador.

Destaca-se, ainda, que a dinamica da demanda municipal exige rapidez na regularizagao
documental da frota, considerando a utilizacdo continua dos veiculos nos atendimentos a
populagdo. A eventual indisponibilidade ou irregularidade documental pode comprometer
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servicos essenciais, razao pela qual se faz necessaria a contratacdo de empresa com atuagao
local, capaz de prestar atendimento agil, com deslocamento imediato e acompanhamento direto
junto aos 6rgaos competentes.

Nesse contexto, a realizacdo de disputa na forma eletrénica ndo se mostra a alternativa mais
eficiente, uma vez que o critério exclusivamente econdmico nao garante a efetiva capacidade
operacional, disponibilidade imediata e conhecimento pratico dos tramites locais, elementos
essenciais a adequada execugao do servigo.

Ademais, considerando o valor estimado da contratacao e sua natureza especifica, a adogao de
procedimento simplificado atende aos principios da economicidade, eficiéncia e razoabilidade
previstos na Lei n°® 14.133/2021, garantindo atendimento célere ao interesse publico.

Dessa forma, a contratagao direta, mediante pesquisa de precos e observancia das formalidades
legais, revela-se medida adequada para assegurar a regularidade da frota oficial e a
continuidade dos servigos prestados a populagao.

5. ESPECIFICAGOES TECNICAS:

Item Especificacao Unidade Quantidade Valor Total
01 Servigos de Servigo 40 R$
despachante
veicular

Diante do exposto, conclui-se pela necessidade e conveniéncia da contratacdo de empresa
especializada na prestacdo de servicos de despachante veicular, abrangendo a execucio de
todos os procedimentos administrativos e burocraticos relacionados a documentacio da
frota oficial, junto aos oOrgiaos competentes, incluindo, entre outros, emplacamento,
transferéncia de propriedade, licenciamento anual, emissio e pagamento de taxas,
solicitacdo de segunda via de documentos, regularizacio cadastral e demais providéncias
necessarias perante o DETRAN e orgaos correlatos, de modo a assegurar a regularidade,
legalidade e continuidade da utilizagdo dos veiculos vinculados a Secretaria.

6. CONDICOES DE ENTREGA / EXECUCAO:

e A execucado dos servicos de despachante veicular devera ocorrer de forma continua,
conforme a demanda da Secretaria Municipal de Assisténcia Social, mediante solicitacdo
formal da Administracao, observados os prazos legais e contratuais aplicaveis a cada tipo
de servico.

e A empresa contratada sera responsavel pela realizagdo de todos os procedimentos
administrativos necessarios junto aos orgaos de transito competentes, incluindo, entre
outros, emplacamento, transferéncia de propriedade, licenciamento anual, regularizagao
documental, emissao de guias e acompanhamento dos processos até sua concluséao.

o Os servigos deverao ser executados com observancia rigorosa da legislagdo de transito
vigente, das normas administrativas aplicaveis e das orientacbes fornecidas pela
fiscalizacado do contrato, sendo vedada a subcontratagcao nao autorizada.
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e A contratada devera manter comunicagao continua com a Administragao, informando o
andamento dos processos, eventuais pendéncias e prazos estimados para conclusao dos
servigos, sempre que solicitado.

¢ A conclusado de cada servigo sera considerada como entrega apos a efetiva regularizagao
documental do veiculo e a disponibilizagdo dos respectivos comprovantes e documentos
a Secretaria Municipal de Assisténcia Social.

o Os servigos deverdo ser prestados sem prejuizo as atividades rotineiras da Secretaria,
garantindo a continuidade da utilizacdo da frota, sempre que possivel, durante a
execucgao dos procedimentos administrativos.

e FEventuais custos decorrentes de falhas, erros ou retrabalhos atribuiveis a contratada
serdo de sua exclusiva responsabilidade, ndo gerando 6nus adicional a Administragao.

7. GARANTIA, MANUTENGAO E ASSISTENCIA TECNICA:

A Contratada devera garantir a execugcao adequada, regular e continua dos servicos de
despachante veicular durante toda a vigéncia contratual, responsabilizando-se integralmente por
falhas, erros, omissoes ou irregularidades decorrentes da prestagao dos servicos.

A garantia da execucdo compreende a obrigacdo de refazer, corrigir ou complementar, sem
qualquer 6nus adicional para a Contratante, todos os procedimentos administrativos que
apresentem inconsisténcias, indeferimentos ou pendéncias causadas por erro da Contratada.

Eventuais prejuizos, multas, encargos ou custos adicionais decorrentes de falhas atribuiveis a
Contratada serdo de sua exclusiva responsabilidade, ndao podendo ser repassados a
Administragao.

A responsabilidade da Contratada pela correta execugao dos servigos subsistira mesmo apos o
encerramento da vigéncia contratual, quando constatados vicios ou irregularidades decorrentes
da execucao do objeto.

8. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO:

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas
e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecucéo total ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, DEVENDO TAIS
CIRCUNSTANCIAS serem formalizadas via termo aditivo.

As comunicagdes entre o 6rgado ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem eletronica para esse
fim.

O ¢6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adog¢ao de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

Apébs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rgao ou entidade podera convocar
o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizacdo, que contera informacbes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizagdo, das estratégias para execuc¢ao do objeto, do plano complementar de execucao da
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contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis,
dentre outros.

9. FISCALIZAGAO DO CONTRATO:

A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacao Administrativa

O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencao das condigcdes de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacao de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes,
caso necessario (Art. 23, | e I, do Decreto n® 11.246, de 2022).

Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que
tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n°® 11.246, de
2022, art. 23, 1V).

FISCAL ADMINISTRATIVO

TIPO TITULAR SUPLENTE
NOME COMPLETO | Bruna Lorena Cunha Santos Mirelly Barcelos Dionizio
ENDEREGO acaosocial@saomateus.es.gov.br | acaosocial@saomateus.es.gov.br
ELETRONICO R e
N° DECRETO 500.974-01
CARGO Assistente Social Agente Administrativo
TIPO DO VINCULO | DT Vinculo Efetivo

10. PRAZO DO CONTRATO:

O prazo de vigéncia da contratagdo sera de 04 (quatro) meses, contados a partir da data de
assinatura do Contrato, podendo ser prorrogado mediante termo aditivo, nos termos do art. 105
da Lei n® 14.133/2021.

11. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO:

11.1 O pagamento sera efetuado até 30 (trinta) dias apds as medicdes, por meio de depdsito na
conta corrente da contratada, através de Ordem Bancaria, apds a apresentacao dos seguintes
documentos:

a) Nota Fiscal/Fatura de servicos discriminativo, em via Unica, devidamente atestado
pela Secretaria requisitante, assim como pelo fiscal;

b) Certificado de Regularidade do FGTS - CRF, emitido pela Caixa Econdmica Federal
e Certidao Trabalhista;

c) Certiddao Conjunta perante a Secretaria da Receita Federal, e a Procuradoria da
Fazenda Nacional, conforme IN/SRF n°® 2021/2021 e CND Estadual e Municipal na
sede do Licitante;

d) Boletim de Medigao atestado pela Secretaria requisitante juntamente com o fiscal da
Ordem de Servico;

e) Relatdrio de Fiscalizacao e Fotografico.

11.2. A apresentacdo de Nota Fiscal/Fatura com incorregdes ou desacompanhada da
documentacdo requerida no subitem anterior implicara na sua devolugdo a Empresa
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contratada para regularizagdo, sem que isso gere direito a acréscimos de qualquer
natureza.

11.3. A PMSM retera, na fonte, sobre o pagamento efetuado os tributos e contribuicdes de que
trata a Instrugdo Normativa SRF n° 1234/2012.

11.4. Se a empresa contratada for optante pelo SIMPLES, deve anexar a Nota Fiscal/Fatura
documento que comprove esta op¢ao, na forma do Anexo IV, da IN/SRF n° 480/2004,
alterada pela IN/SRF n° 1234/2021, situacdo em que incidira a retencdo no percentual
estabelecido na Lei n° 123/06, devendo a CONTRATADA discriminar o percentual na
nota fiscal.

11.5. Nenhum pagamento sera efetuado a contratada, enquanto houver pendéncia de
liquidacdo ou qualquer obrigacdo que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou
inadimpléncia contratual, sem que isso gere direito a acréscimos de qualquer natureza.

11.6. Considera-se data do pagamento o dia da efetiva entrega da Ordem Bancaria na unidade
bancaria.

11.7. Os materiais entregues fora dos padrdes fixados pela Administragdo nao serao recebidos,
sem qualquer 6nus ao contratante.

11.8. Todo servigo executado ou material entregue bem como medido, devera ser evidenciado
com fotos;

12. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE:

Sao0 obrigagbes do Contratante:

Exigir o cumprimento integral de todas as obrigagcdes assumidas pela Contratada, de acordo
com o contrato, o Termo de Referéncia e seus anexos;

Receber os servigcos de despachante veicular no prazo, forma e condicbes estabelecidos no
Termo de Referéncia, apoés verificada a conformidade com as especificagdes contratuais;

Notificar a Contratada, por escrito, acerca de vicios, falhas, irregularidades ou incorre¢cdes
constatadas na execugao dos servigos, para que sejam sanadas, corrigidas ou refeitas, no todo
ou em parte, as suas expensas;

Acompanhar, fiscalizar e avaliar a execucdo do contrato e o cumprimento das obrigagbes
assumidas pela Contratada, por meio de servidor ou setor designado, nos termos da legislagédo
vigente;

Efetuar o pagamento a Contratada do valor correspondente aos servigos efetivamente prestados,
no prazo, forma e condi¢cdes estabelecidos no Termo de Referéncia, apds o devido atesto da
€XeCucao;

Aplicar a Contratada as sang¢des administrativas previstas na legislacdo aplicavel e no contrato,
assegurados o contraditorio e a ampla defesa;

Adotar as providéncias necessarias junto ao 6rgao de representagao judicial competente para a
adocao das medidas cabiveis, nos casos de descumprimento contratual pela Contratada;

Manifestar-se expressamente sobre todas as solicitagdes e reclamacgdes relacionadas a
execucgao do contrato, ressalvados os pedidos manifestamente improcedentes, protelatérios ou
que nao guardem relagdo com o objeto contratado;

Esclarecer que a Secretaria Municipal de Assisténcia Social ndo respondera por quaisquer
compromissos assumidos pela Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execucéo do
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contrato, nem por danos causados a terceiros decorrentes de atos da Contratada, de seus
empregados, prepostos ou representantes.

13. OBRIGAGOES DA CONTRATADA:

13.1

O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste Contrato e em seus

anexos, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa
e perfeita execugéo do objeto, observando, ainda, as obriga¢des a seguir dispostas:

13.2.

13.3.

13.4.

13.5.

13.6.

13.7.

13.8.

13.9.

13.10.

13.11.

13.12.

Entregar o objeto acompanhado do manual do usuario, com uma versao em portugués, e
da relacdo da rede de assisténcia técnica autorizada;

Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Cédigo
de Defesa do Consumidor (Lei n°® 8.078, de 1990);

Comunicar ao contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a
data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a
devida comprovacao;

Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou
autoridade superior (art. 137, I, da Lei n.° 14.133, de 2021) e prestar todo esclarecimento
ou informacao por eles solicitados;

Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os bens nos quais se verificarem vicios,
defeitos ou incorrec¢des resultantes da execucio ou dos materiais empregados;

Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugao do objeto, bem como
por todo e qualquer dano causado a Secretaria ou terceiros, ndo reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento da execucgdo contratual pelo
contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia,
caso exigida, o valor correspondente aos danos sofridos;

Quando nao for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, o contratado devera entregar ao setor responsavel pela
fiscalizagdo do contrato, junto com a Nota Fiscal para fins de pagamento, os seguintes
documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certidao conjunta
relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certiddbes que comprovem a
regularidade perante a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do contratado;
4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas — CNDT;

Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigagbes trabalhistas,
previdenciarias, fiscais, comerciais e as demais previstas em legislagdo especifica, cuja
inadimpléncia nao transfere a responsabilidade ao contratante e ndo podera onerar o
objeto do contrato;

Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local da execucdo do objeto
contratual.

Paralisar, por determinagdo do contratante, qualquer atividade que n&o esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas
ou bens de terceiros.

Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢gbes exigidas para habilitagdo na licitagao;
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13.13. Cumprir, durante todo o periodo de execugdo do contrato, a reserva de cargos prevista
em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para
aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na legislacao (art. 116, da Lei n.°
14.133, de 2021);

13.14. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo
fiscal do contrato, com a indicagcdo dos empregados que preencheram as referidas vagas
(art. 116, paragrafo unico, da Lei n.° 14.133, de 2021);

13.15. Guardar sigilo sobre todas as informacgbes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

13.16. Arcar com o ©Onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de
fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua
proposta nao seja satisfatério para o atendimento do objeto da contratacdo, exceto
quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, I, d, da Lei n® 14.133, de 2021.

13.17. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal,
as normas de segurancga do contratante;

13.18. Em caso da Contratada necessitar prestar servicos in loco, nas dependéncias da
Prefeitura Municipal de Sdo Mateus, esta devera:

13.19. Alocar os empregados necessarios, com habilitagdo e conhecimento adequados, ao
perfeito cumprimento das clausulas deste contrato, fornecendo os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e
tecnologia deverdo atender as recomendagdes de boa técnica e a legislacdo de regéncia;

13.20. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente,
cumprindo as determinacdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local de
execugao do objeto e nas melhores condigdes de seguranga, higiene e disciplina.

13.21. Submeter previamente, por escrito, ao contratante, para analise e aprovacao, quaisquer
mudancas nos métodos executivos que fujam as especificacdes do memorial descritivo
ou instrumento congénere.

13.22. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacdo do
trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

13.23. Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei n°® 13.709, de 14
de agosto de 2018, adotando medidas eficazes para protecdo de dados pessoais a que
tenha acesso por for¢ca da execucao deste contrato;

14. DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO:

14.1 Habilitagado Juridica

Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha
validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;

Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacao ficara condicionada a verificagao da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;
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Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde
se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua
sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local
de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricao do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro
Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacdo no Registro onde tem sede a matriz;

Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

Agricultor familiar: Declaracédo de Aptidao ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida, ou, ainda, outros
documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento
Agrario, nos termos do_art. 4°, §2° do Decreto n® 10.880, de 2 de dezembro de 2021.

Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que comprove a qualificacao
como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrucdo Normativa RFB n. 971, de 13 de
novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidacao respectiva.

14.2. Regularidade Fiscal, Social e Trabalhista
Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, relativo ao domicilio ou
sede da LICITANTE, pertinente ao ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede da
LICITANTE, ou outra equivalente, na forma da lei, com validade na data de apresentacédo da
documentacgao e proposta;

Certidao de regularidade junto a fazenda publica Federal (Quitagao de tributos e contribuicbes
Federais e Quanto a divida ativa da Unido), sejam estas individualmente ou conjuntas, com a
validade na data de realizacio desta licitacao;

Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico, expedida pela Caixa
Econdmica Federal, com validade na data de apresentagdo da documentacéo e proposta.

Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, fornecida no site eletrbnico do Tribunal
Superior do Trabalho — TST, em atendimento a Lei n°® 12.440/2011 e a Resolugdo Administrativa
do TST n° 1470/2011.

14.3. Qualificagao Econémico-Financeira
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Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante,
caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na licitagao (art. 5°

inciso I, alinea “c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n°® 116, de 2021), ou de sociedade simples;

Certidao negativa de faléncia ou a certiddo de recuperacgao judicial expedida pelo distribuidor da
sede do fornecedor - Lei n® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

Cobranca de balango patrimonial - Lei n® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso |);

14.4. Declaragoes

Declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
nao emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢ao de aprendiz, nos
termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constituicao;

Declaracdo de que nao possui empregados executando trabalho degradante ou forgado,
observando o disposto nos incisos lll e IV do art. 1° e no inciso lll do art. 5° da Constituicdo
Federal;

Declaracdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e
para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

15. VALORES REFERENCIAIS DE MERCADO:

O mapa referencial de precos sera elaborado pelo Setor de Compras, apés a devida pesquisa de
mercado efetuado em fontes diversas, buscando estabelecer o valor médio a ser utilizado pelo
Setor de Licitagdes e Contratos como o valor maximo a ser contratado pela municipalidade.

16. SANGOES:

Cometera infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o contratado que:

a) der causa a inexecucgao parcial do contrato;

b) der causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecugao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucio ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo
justificado;

e) apresentar documentagdo falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execugédo do
contrato;

f) praticar ato fraudulento na execucao do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

Serao aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sancoes:

i. Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecucao parcial do contrato, sempre
que nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, §2° da Lei n® 14.133, de
2021);

ii. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que nao se justificar a
imposicao de penalidade mais grave (art. 156, § 4°, da Lei n® 14.133, de 2021);

iii. Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “e”, “f", “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas

B B S SR O R

e > acaosocia 1458 - 4 QM- P& A0S




PREFEITURA DE

SAO MATEUS

é&a;..ﬁﬁi_,.‘j*ff' ESTADO DO ESPIRITO SANTO

SECRETARIA MUNICIPAL DE
ASSISTENCIA SOCIAL

alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, §5°, da
Lei n® 14.133, de 2021).
iv. Multa:
1. Moratéria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre
o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;
2. Moratdria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre
o valor total do contrato, até o maximo de 30% (trinta por cento), pela inobservancia do
prazo fixado para apresentacao, suplementagao ou reposicao da garantia.
3. O atraso superior a 30 (trinta) dias autoriza a Administracdo a promover a extingao
do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas,
conforme dispde o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

4. Compensatoéria, para as infragoes descritas nas alineas “e” a “h” do subitem 16.1,

de 20% a 30% do valor do Contrato.

5. Compensatéria, para a inexecugao total do contrato prevista na alinea “c” do
subitem 16.1, de 5% a 15% do valor do Contrato.

6. Para infragao descrita na alinea “b” do subitem 16.1, a multa sera de 5% a 15%
do valor do Contrato.

7. Para infracoes descritas na alinea “d” do subitem 16.1, a multa sera de 5% a 15%
do valor do Contrato.

8. Para a infragdo descrita na alinea “a” do subitem 16.1, a multa sera de 5% a 15%

do valor do Contrato.

A aplicacao das sancodes previstas neste Termo de Referéncia nao exclui, em hipétese alguma,
a obrigacado de reparacao integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §9° da Lei n°
14.133, de 2021)

Todas as sangdes previstas neste Termo de Referéncia poderéo ser aplicadas cumulativamente
com a multa (art. 156, §7°, da Lei n°® 14.133, de 2021).

Antes da aplicagao da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
uteis, contado da data de sua intimacgao (art. 157, da Lei n® 14.133, de 2021)

Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca
sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §8° da Lei n°
14.133, de 2021).

Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 10 (dez) dias, a contar da data do recebimento da
comunicacgao enviada pela autoridade competente.

A aplicacéo das sancgdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditorio e
a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos
do art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar
e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

Na aplicacao das sancodes serao considerados (art. 156, §1°, da Lei n® 14.133, de 2021):

a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagcdes dos 6rgaos de controle.

Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitagdes e contratos da Administragcao Publica que também sejam tipificados como atos lesivos
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na Lei n° 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste
Contrato ou para provocar confusao patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancodes
aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sdcios com poderes de
administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacédo de
coligagao ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, 0
contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160, da Lei n°
14.133, de 2021).

O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de aplicagao
da sancao, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela aplicadas, para
fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis) e no
Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo
Federal. (Art. 161, da Lei n® 14.133, de 2021).

As sancbes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou
contratar sao passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133/21.

Os débitos do contratado para com a Administracdo contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizagbes, nao inscritos em divida ativa, poderao ser compensados, total
ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato
ou de outros contratos administrativos que o contratado possua com o mesmo 6rgao ora
contratante, na forma da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

17. CONDIGOES GERAIS:

17.1. Além das especificagdes acima, deverdo ser observadas as prescricdes a seguir, todas
condicionantes da aceitagao da proposta e do recebimento do produto licitado:

17.2. Nao serao aceitos produtos/materiais em desacordo com as especificagbes constantes do
presente Termo de Referéncia;

17.3. Prazo de validade da proposta nao devera ser inferior a 60 (sessenta) dias a contar da
data de abertura das propostas de preco;

17.4. Nos pregos cotados deverdo estar inclusos os custos de transporte, carga, descarga,
embalagem, seguro e quaisquer outras despesas para a entrega do material,

17.5.Nos precos cotados deverao estar inclusos todos os insumos que o compdem, tais como as
despesas com impostos, taxas, frete, embalagens, seguros e quaisquer outros que incidam
direta ou indiretamente na aquisicdo e entrega dos materiais cotados, bem como transporte,
custos, estocagem até a entrega total do objeto, carga e descarga, testes, leis sociais e
tributos.

18. REAJUSTAMENTO DE PRECOS:

18.2. Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado
da data do orgamento estimado.

18.3. Apods o interregno de um ano, e independentemente de pedido do contratado, os pregos
iniciais serado reajustados, mediante a aplicacdo, pelo contratante, do indice IPCA
exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas apdés a ocorréncia da
anualidade.
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18.4. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a
partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

18.5. No caso de atraso ou nao divulgagao dos indices de reajustamento, o contratante pagara
ao contratado a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a
diferenca correspondente tao logo sejam divulgados os indices definitivos.

18.6. Nas afericoes finais, os indices utilizados para reajuste serdo, obrigatoriamente, os
definitivos.

18.7. Caso os indices estabelecidos para reajustamento venham a ser extintos ou de qualquer
forma ndo possam mais ser utilizados, serao adotados, em substituicdo, os que vierem a
ser determinados pela legislagcao entdao em vigor.

18.8. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdao novo indice
oficial, para reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

18.9. O reajuste sera realizado por apostilamento.

19. RESPONSAVEL (s) PELA ELABORAGAO E APROVAGAO DO PRESENTE TERMO:

Sao Mateus/ES, 25 de marco de 2026.
ELABORADO POR:

Idalva Rodrigues Gomes da Silva
Agente Administrativo
Matricula n°® 500.957-01

APROVADO POR:

Robson Aurélio de Oliveira
Secretario Municipal de Assisténcia Social
Decreto n°.17.089/2025
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