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CHAMAMENTO PUBLICO
CONTRATACAO DIRETA N2 004/2026

Secretaria Municipal de
Administracdo e Recursos Humanos

CONTRATANTE: SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO E
RECURSOS HUMANOS

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA
FORNECIMENTO DE COFFEE BREAK, PARA ATENDER EVENTOS
INSTITUCIONAIS REALIZADOS E APOIADOS PELA SECRETARIA
MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO.

VALOR ESTIMADO TOTAL DA CONTRATACAO: RS 12.000,00
CRITERIO DE JULGAMENTO: menor preco GLOBAL

PREFERENCIA ME/EPP/EQUIPARADAS: SIM

Autenticar documento em https://saomateus.prefeiturasempapel.com.br/autenticidade

. com o identificador 3200330031003400340036003A00540052004100, Documento assinado digitalmente conforme
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Processo Administrativo n.2 005729/2026

Secretaria Municipal de
Administracdo e Recursos Humanos

Torna-se publico que a Secretaria Municipal de Administrag¢ao, por determinagao do
Gestor da pasta, realizard Dispensa de licitacdo, com critério de julgamento menor
preco global, na hipdtese do Art.75, inciso Il, nos termos da Lei n.2 14.133, de 12 de
abril de 2021, do Decreto Municipal n? 15.803/2023, de 20 de dezembro de 2023, e
demais normas aplicaveis.

Data para recebimento das propostas: 06/03/2026

Horario de recebimento: 14h00 as 18h00

Critério de Julgamento: menor preco global.

CONTRATANTE: SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E RECURSOS
HUMANOS

COMPLEMENTACAO DE INFORMACAO: Os interessados deverdo encaminhar os
orcamentos até a data 06/03/2026, ao e-mail do setor de compras -
compras@saomateus.es.gov.br — que ap0os finalizada a etapa de encaminhamento
de orcamentos, divulgara o quadro comparativo de valores orgados, com a
consolidacdao de todas as propostas encaminhadas. Apds essa divulgacdo, as
empresas que encaminharem a melhor proposta do referido item, sera convocada a
atender aos demais requisitos do termo de referéncia, conforme descrito no item
13 do referido documento.
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TERMO DE REFERENCIA

1. OBIJETO:

1.1 CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA FORNECIMENTO DE
COFFEE BREAK, PARA ATENDER EVENTOS INSTITUCIONAIS REALIZADOS E
APOIADOS PELA SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO, CONFORME
DEMAIS ESPECIFICACOES CONSTANTES DO PRESENTE TERMO DE REFERENCIA.

2. INFORMACOES COMPLEMENTARES:

2.1 Natureza da Contratagdo: Contratacdo por Dispensa, com fulcro no
Art. 75, 1l, da Lei 14.133/2021 - Dispensando a forma eletrénica, com fulcro
no que determina o § 1°, do Art. 79, do Decreto Municipal n® 15.803/2023,
conforme justificativa constante do item 2.13, do presente Termo.

2.2 Tipo de Licitagao: Compra

2.3 Moddalidade Licitatéria e critério de julgamento: Dispensa de Licitacdo -
MENOR PRECO GLOBAL.

2.4 Remanescente de Contratagdo anterior: Ndo.

2.5 Regime de Execucgdo: Execucdo indireta.

2.6 Admite Subcontratagao: NGo.

2.7 Admite Adesao: NGo se aplica

2.8 Despesa com Audiéncia Publica: Ndo.

2.9 Necessario Licenciamento Ambiental: NGo.

2.10 Possui Estudo Técnico Preliminar: N&o.

2.11 Recurso de Convénio: Ndo.

2.12 Tipo de Instrumento Contratual: Autorizacdo de Fornecimento.

2.13 DA JUSTIFICATIVA QUANTO A DISPENSA DA FORMA ELETRONICA

A presente contfratacdo, fundamentada no art. 75, inciso I, da Lei n® 14.133/2021,
enquadra-se nas hipdteses que, nos termos do §1° do art. 79 do Decreto
Municipal n® 15.803/2023, admitem, excepcionalmente, a ndo adocdo do
Sistema de Dispensa Eletrénica, mediante justificativa prévia do Ordenador de
Despesa, desde que comprovada a inviabilidade técnica ou a desvantagem
para a Administracdo na realizacdo do processo de forma eletrénica. No caso
em apreco, o objeto contfratual — fornecimento de coffee break sob demanda
para eventos institucionais — possui natureza eminentemente local, uma vez que
0s servicos envolvem o preparo, a organizacdo € a entfrega presencial de
alimentos frescos com montagem de mesas postas, exigindo do fornecedor
proximidade geogrdfica com o Municipio de Sdo Mateus/ES para garantir
pontualidade, conservacdo adequada dos alimentos e qualidade na
apresentacdo. Trata-se, portanto, de servico que, por sua propria natureza
operacional, a probabilidade de eficiéncia na execucdo dos servicos, o
prestador de servicos seja estabelecido e atuante no mercado local ou regional.

Autenticar documento em https://pmsaomateus.nopapercloud.com.br/autenticidade
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Acrescenta-se, ainda, como fundamento relevante para a necessidade de
contratacdo de empresa estabelecida no Municipio de Sdo Mateus/ES, a
imprescindibilidade de uma fiscalizacdo confratual efetiva e continua, que
transcende a mera verificacdo da entrega do objeto. Tratando-se de
fornecimento de alimentos destinados ao consumo humano em eventos publicos
institucionais, a fiscalizacdo do confrato deverd abranger, necessariamente,
visitas periddicas ds instalacoes fisicas do fornecedor para verificacdo in loco das
condicdes de manipulacdo, estocagem, conservacdo e preparo dos alimentos,
em conformidade com as normas sanitdrias vigentes, notadamente a RDC n°
216/2004 da ANVISA, que estabelece os requisitos de Boas Praticas para Servicos
de Alimentacdo. Essa modalidade de fiscalizacdo, que constitui ndo apenas uma
faculdade, mas um dever do gestor e do fiscal do contrato nos termos do art. 117
da Lein® 14.133/2021, somente & vidvel de forma regular, agil e economicamente
razodvel quando o fornecedor estd sediado no proprio Municipio, sendo invidvel
— tanto do ponto de vista operacional quanto do ponto de vista do custo
pUblico — exigir que servidores municipais se desloquem a outros municipios ou
estados para realizar inspecdes nas dependéncias de um contratado cujo ajuste
envolve valor de aproximadamente R$ 20.000,00 (vinte mil reais), o que, por si so,
reforca e corrobora a desvantagem técnica e administrativa da adocdo do
Sistema de Dispensa Eletrénica no presente caso.

A adocdo do Sistema de Dispensa Eletrbnica, com a consequente publicacdo
de chamamento publico e fixacdo de prazo para recebimento de propostas,
além de tornar o processo significativamente mais moroso, mostra-se
tecnicamente desvantgjosa para a Administracdo no presente caso, pelas
seguintes razdes objetivas: o valor estimado da contratacdo, de
aproximadamente R$ 20.000,00 (vinte mil reais), ndo justifica economicamente o
interesse de empresas sediadas em outros municipios ou estados, dado que os
custos de deslocamento, logistica de transporte de alimentos pereciveis e
estrutura de atendimento presencial inviabilizariom, na prdtica, propostas
competitivas de fornecedores distantes; ao contrdrio, a abertura eletrénica do
certame tenderia a atrair propostas inexequiveis ou de dificil fiscalizacdo,
comprometendo a seguranca da execucdo confratual. Ademais, a natureza
perecivel dos alimentos envolvidos impde que o fornecedor disponha de
estrutura fisica proxima ao local dos eventos, com capacidade de producdo,
conservacdo e entrega em curto prazo, caracteristica incompativel com
fornecedores nGo estabelecidos na regido.

Ressalta-se que a ndo adocdo do sistema eletrébnico ndo implica, em nenhuma
hipdtese, supressdo dos principios da publicidade, da competitividade e da
isonomia que regem as contratacdes publicas. A Administracdo Municipal
adotard, em substituicdo, procedimento simplificado de cotacdo direta junto a
fornecedores do ramo de atfividade atuantes no mercado local, assegurando
pluralidade de propostas, fransparéncia na escolha e documentacdo adequada
nos autos do processo, em plena conformidade com os principios insculpidos no
art. 5° da Lei n® 14.133/2021 e com as direfrizes do Decreto Municipal n°
15.803/2023. A solucdo adotada, portanto, além de juridicamente respaldada,
representa a alternativa mais eficiente, célere e vantajosa para o atendimento
da necessidade publica identificada.
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2.14 Justificativa - Critério de Julgamento - Prego Global:

O presente processo tem por objeto a contratacdo de empresa especializada no
fornecimento de coffee break, para atender eventos institucionais realizados e
apoiados por esta Secretaria.

O objeto compreende 5 (cinco) composicoes distintas de lanches — Tipos A, B, C,
D e E—, com variacodes progressivas em quantidade e diversidade de itens, cujos
valores unitdrios variaom de R$ 16,99 a R$ 52,80 por pessoqa, totalizando uma
estimativa global de R$ 54.413,00. Dado que os eventos municipais possuem perfis
diferenciados quanto ao publico, d formalidade e & duracdo, € natural que a
Administracdo precise acionar, num mesmo evento ou em eventos simultGneos,
mais de uma composicdo de lanche, tornando imprescindivel a existéncia de um
fornecedor Unico capaz de atender a totalidade dos itens com uniformidade,
agilidade e responsabilidade integral pela execucdo.

A adocdo do critério de menor prego global justifica-se, sobretudo, pela natureza
indissocidvel do servico de montagem de mesas postas: a apresentacdo visual, a
padronizacdo no arranjo dos alimentos, a sincronia nos hordrios de entrega e a
identidade estética do coffee break somente sdo alcancadas quando um Unico
fornecedor responde por todos os itens contratados. A fragmentacdo do objeto
entre multiplos vencedores — possivel em julgamento por item — criaria grave
risco operacional, especialmente em eventos com mescla de composicdes, uma
vez que a coordenacdo entre fornecedores distintos poderia comprometer
prazos, gerar conflitos de responsabilidade e prejudicar a imagem institucional do
Municipio nos eventos publicos. Além disso, a unicidade confratual simplifica a
fiscalizacdo, concentra a responsabilizacdo pela qualidade dos alimentos e
facilita a aplicacdo de sancdes em caso de inadimplemento, em plena
conformidade com os principios da eficiéncia e da economicidade previstos no
art. 11 da Lein® 14.133/2021.

Por fim, sob o aspecto econdmico, o julgamento pelo menor preco global
estimula o licitante a apresentar proposta competitiva para o conjunto do objeto,
podendo ofimizar sua estrutura de custos de producdo, aquisicdo de insumos,
transporte e mdo de obra em funcdo do volume total contratado, o que tende a
resultar em condicdes mais vantajosas para a Administracdo do que aquelas que
seriam obtidas na contratacdo fracionada por item. Trata-se, portanto, do critério
de julgamento que melhor atende as necessidades da Secretaria Municipal de
Administracdo, conciliando economicidade, eficiéncia na execucdo e
seguranca juridica na gestdo contratual.

3. DA DOTAGAO ORGAMENTARIA:

As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta da Dotacdo
Orcamentdria consignadas no orcamento vigente da Secretaria Municipal de
Administracdo, conforme classificacdo funcional-programdtica e elemento de
despesa a seguir especificados:
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Projeto Atividade: 2.008
Elemento de Despesa: 339039
Fonte de Recurso: 15000
Ficha: 11

4. MOTIVAGAO / JUSTIFICATIVA:

A Secretaria Municipal de Administracdo desempenha papel central na coordenacdo
de atividades administrativas e institucionais do Municipio de S&o Mateus/ES, sendo
responsdvel pela organizacdo e apoio a diversos eventos de natureza diversa. Tais
eventos, rednem servidores puUblicos, autoridades, representantes da sociedade civil e
cidaddos em geral, exigindo da Administracdo Municipal condicdes minimas de
infraestrutura e hospitalidade instifucional que garantam o bom andamento das
atfividades, o conforto dos participantes e a imagem de seriedade e organizacdo do
Poder Publico. Nesse contexto, o fornecimento de alimentacdo adequada — sob a
forma de coffee break — constitui elemento indissocidvel da realizacdo desses eventos,
notadamente naqueles de maior duracdo ou realizados em periodo que coincide com
hordrios de refeicdo ou intervalo.

A necessidade de contfratacdo de empresa especializada decorre, em primeiro lugar, da
auséncia de estrutura propria do Municipio para a producdo, organizacdo e distribuicdo
de alimentacdo em eventos institucionais. O Municipio ndo dispde de cozinha industrial,
equipamentos de preparo e conservacdo de alimentos em escala, utensilios de mesa em
qguantidade suficiente, tampouco de pessoal capacitado e exclusivamente dedicado &
montagem e servico de mesas postas com os padrdes de higiene, apresentacdo e
seguranca alimentar exigidos pela legislacdo sanitdria vigente, em especial a RDC n°
216/2004 da ANVISA e normas correlatas. Tentar suprir essa demanda com recursos
humanos e materiais proprios, além de tecnicamente invidvel, implicaria desvio de
finalidade funcional dos servidores pUblicos lotados na Secretaria, onerando a folha de
pessoal com atividades incompativeis com os cargos e atribuicoes legalmente definidos,
em violacdo aos principios da legalidade e da eficiéncia administrativa.

Em segundo lugar, a confratacdo se justifica pela imprevisibilidade da demanda e pela
necessidade de flexibiidade no atendimento. Os eventos institucionais ndo seguem
calenddrio fixo e invaridvel — surgem de forma dindmica ao longo do exercicio,
podendo ocorrer de forma isolada ou simultdnea, com publicos de dimensdes variadas e
perfis distintos, o que exige um carddpio escalondvel, com composicdes diferenciadas
(Tipos A a C), capaz de atender desde eventos diversificados. Apenas uma empresa
especializada, com estrutura logistica prépria, capacidade de producdo sob demanda,
pessoal treinado para montagem de mesas postas e gestdo de fornecimento de
alimentos frescos com controle de qualidade, relne as condicdes técnicas para
responder a essa variabilidade com a agilidade, o padrdo e a seguranca alimentar que
0 servico publico exige. A terceirizacdo desse servico, portanto, ndo representa mero
conforto administrativo, mas sim a solucdo técnica e juridicamente adequada para
garantir a confinuidade, a qualidade e a economicidade das acdes institucionais
promovidas pelo Municipio.
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5. DAS ESPECIFICAGOES E QUANTIDADES:

ITEM DESCRIGAO UNID. | QUANT. | VR. UNIT. | VR.TOTAL

Lanche tipo “A", sendo que cada lanche serd
composto pelos alimentos abaixo
especificados, por pessoa: Unid
1 . 200 ml de Suco natural (sabor a escolher); 150
. 40 g fatias de bolo (01 tipos diferentes); /pessoa
. 01 pdo, tipo francés, pesando no minimo
40g, recheado com presunto e queijo

Lanche tipo “B", sendo que cada lanche serd
composto pelos alimentos abaixo
especificados, por pessoa:

. 50 ml de Achocolatado; Unid

. 200 ml de Suco natural (sabor a escolher); 150
« 40 gfatias de bolo (01 tipos diferentes): | /PS50

. 04 mini PGes de queijo;

. 01 pdo, tipo francés, pesando no minimo
409, recheado com presunto e queijo;

Lanche tipo “C”, sendo que cada lanche serd
composto pelos alimentos abaixo
especificados, por pessoa:

. 100 ml de Achocolatado quente ou
gelado;

. 250 ml ( 02 fipos de Sucos naturais (sabor
a escolher) Unid

. 40 g fatias de bolo (2 tipos diferentes); /pessoa
. 03 mini Salgados frito : risole de frango
coxinha ou outros);

. 01 sanduiche com pdo tipo drabe,
pesando no minimo 40g, com 01 fatia de
presunto e 01 fatia de queijo e alface;

. Salada de frutas

150

6. PRAZO, LOCAL E CONDIGCOES DE ENTREGA:

O prazo da referida contratacdo serd de 60 (sessenta) dias, contado da data da
Autorizacdo de Fornecimento/Execucdo.

A prestacdo dos servicos objetos deste Termo de Referéncia, serdo executados
nos locais indicados pela CONTRATANTE, indicando local, hordrio e os itens a
serem fornecidos, mediante encaminhamento da Autorizacdo de Fornecimento
AF ou documento equivalente.

O endereco para entrega serd de acordo com o local do evento, a ser
comunicado a contratada pela contratante no prazo minimo de 01 (um) dia de
antecedéncia.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

O objeto deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
cldusulas avencadas neste Termo, bem como, Lei n° 14.133/2021 e Decreto
Municipal n° 15.803/2023, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua
inexecucdo total ou parcial.
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As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso
de mensagem elefrénica para esse fim.

O 4rgdo ou entfidade poderd convocar representante da empresa para adocdo
de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

Apss a celebracdo do contrato ou instrumento equivalente; o érgdo ou entidade
poderd convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial
para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que conterd informacdes acerca
das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias
para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das
sancoes aplicdveis, dentre outros.

8. DA FISCALIZAGCAO:

A execucdo do objeto deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is),
ou pelos respectivos substitutos (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacdo Administrativa

O fiscal administrativo verificard a manutencdo das condicdes de habilitacdo da
contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e
a formalizacdo de apostiamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatdérios pertinentes, caso necessdrio (Art. 23, 1 e I, do
Decreto n° 11.246, de 2022).

Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo
do confrato atuard tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao
gestor do contfrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar
a sua competéncia; (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 23, 1V).

TIPO Titular Suplente

NOME COMPLETO Quilherme Miranda Wesley Tavares da Costa
Piassaroli

CPF *xk 569.537-** H164.667-**

CARGO Consultor Técnico Agente Administrativo

MATRICULA 74.959 57656

ENDERECO -

ELETRONICO administracao@saomateus.es.gov.br

9. PRAZO DA AUTORIZAGAO DE FORNECIMENTO

O prazo de vigéncia da Autorizacdo de Fornecimento é de 60 (sessenta) dias
contados da sua assinatura.
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10. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO:

O pagamento serd efetuado até 30 (trinta) dias apds as medicdes, por meio de
depdsito na conta corrente da confratada, através de Ordem Bancdria, apds a
apresentacdo dos seguintes documentos:

a) Nota Fiscal/Fatura de servicos discriminativo, em via Unica, devidamente
atestado pela Secretaria requisitante, assim como pelo fiscal;

b) Certificado de Regularidade do FGTS - CRF, emitido pela Caixa Econémica
Federal e Certiddo Trabalhista;

c) Certiddo Conjunta perante a Secretariac da Receita Federal, e a
Procuradoria da Fazenda Nacional, conforme IN/SRF n° 2021/2021 e CND
Estadual e Municipal na sede do Licitante;

d) Boletim de Medicdo atestado pela Secretaria requisitante juntamente com
o fiscal da Ordem de Servico;

e) Relatdrio de Fiscalizacdo e Fotogrdfico.

A apresentacdo de Nota Fiscal/Fatura com incorrecdes ou desacompanhada da
documentacdo requerida no subitem anterior implicard na sua devolucdo d
Empresa contratada para regularizacdo, sem que isso gere direito a acréscimos
de qualguer natureza.

A PMSM reterd, na fonte, sobre o pagamento efetuado os tributos e contribuicdes
de que frata a Instrucdo Normativa SRF n°® 1234/2012.

Se a empresa contratada for optante pelo SIMPLES, deve anexar & Nota
Fiscal/Fatura documento que comprove esta opcdo, na forma do Anexo IV, da
IN/SRF n° 480/2004, alterada pela IN/SRF n° 1234/20102, situagcdo em que incidird a
retencdo no percentual estabelecido na Lei n® 123/06, devendo a CONTRATADA
discriminar o percentual na nota fiscal.

Nenhum pagamento serd efetuado a confratada, enquanto houver pendéncia
de liquidacdo ou qualguer obrigacdo que lhe for imposta, em virtude de
penalidade ou inadimpléncia contratual, sem que isso gere direito a acréscimos
de qualguer natureza.

Considera-se data do pagamento o dia da efetiva entrega da Ordem Bancdria
na unidade bancdaria.

Os materiais entregues fora dos padroes fixados pela Secretaria de
Administracdo ndo serdo recebidos, sem qualquer dnus ao contfratante.

Todo servico executado ou material entregue bem como medido, deverd ser
evidenciado com fotos.

11. OBRIGACOES DA CONTRATANTE:
Sdo obrigacdes do Contratante:

a) Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo Contratado,
de acordo com o contrato e seus anexos;

b) Receber o objeto no prazo e condicdes estabelecidas no Termo de
Referénciaq;
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c) Nofificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecdes
verificadas no objeto fornecido, para que seja por ele substituido,
reparado ou corrigido, no tofal ou em parte, As suas expensas;

d) Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato e o cumprimento das
obrigacdes pelo Contratado;

e) Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao
fornecimento do objeto, no prazo, forma e condicdes no Termo de
Referéncia.

f) Aplicar ao Contratado as sancdes previstas na lei e neste Contrato;

g) Cientificar o 6rgdo de representacdo judicial da Advocacia-Geral da
Unido para adocdo das medidas cabiveis quando do descumprimento de
obrigacdes pelo Contratado;

Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacdes e reclamacoes
relacionadas a execucdo do presente Contrato, ressalvados os requerimentos
manifestamente impertinentes, meramente protelatdrios ou de nenhum interesse
para a boa execucdo do gjuste.

A Confratante terd o prazo de 30 (trinta) dias, a contar da data do protocolo do
requerimento para decidir, admitida a prorrogacdo motivada, por igual periodo.

Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdmico-
financeiro feitos pelo contratado no prazo mdximo de 30 (frinta) dias.

Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo
para apuracdo de descumprimento de cldusulas contratuais, quando couber a
garantia.

A Confratante ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pelo
Contratado com terceiros, ainda que vinculados a execugcdo do confrato, bem
como por qualguer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do
Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

12. OBRIGAGOES DA CONTRATADA:

O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste confrato ou
instrumento equivalente, e em seus anexos, assumindo como exclusivamente seus
0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo do objeto,
observando, ainda, as obrigacdes a seguir dispostas:

Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o
Cdédigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990);

Comunicar ao contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do
prazo previsto, com a devida comprovacao;

Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou
autoridade superior (art. 137, I, da Lei n.° 14.133, de 2021) e prestar todo
esclarecimento ou informacdo por eles solicitados;
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Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, ds suas expensas, no total ou
em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contfrato, os bens nos quais se
verificarem vicios, defeitos ou incorrecoes resultantes da execucdo ou dos
materiais empregados;

Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, bem
como por todo e qualguer dano causado & Contratante ou terceiros, ndo
reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento da
execucdo contratual pelo contratante, que ficard autorizado a descontar dos
pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos
danos sofridos;

Quando ndo for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro
de Fornecedores — SICAF, o contratado deverd entregar ao setor responsdvel
pela fiscalizacdo do contrato, junto com a Nota Fiscal para fins de pagamento,
0s seguintes documentos:

1) prova de regularidade relativa & Seguridade Social;
2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido;

3) certiddoes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual ou
Distrital do domicilio ou sede do contratado;

4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e
5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigacdes trabalhistas,
previdencidrias, fiscais, comerciais e as demais previstas em legislacdo
especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao contratante
e ndo poderd onerar o objeto do contrato;

Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifigue no local da execucdo do
objeto contratual.

Paralisar, por determinacdo do confratante, qualquer atividade que ndo esteja
sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a
seguranca de pessoas ou bens de terceiros.

Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibiidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condicdes exigidas para habilitacdo na licitacdo;

Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do
cumprimento do contrato;

Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes
de fatores futuros e incertos, devendo complementd-los, caso o previsto
inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento do objeto
da contratagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124,
I, d, dalein®14.133, de 2021.

Cumprir, além dos postulados legais vigentes de dmbito federal, estadual ou
municipal, as normas de seguran¢a do confratante;
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N&o permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos,
exceto na condicdo de aprendiz para 0s maiores de quatorze anos, nem permitir
a utilizacdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso
ou insalubre.

13. DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

Da Habilitagdo Juridica:

Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por
forca de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério
nacional;

Empresdrio individual: inscricdo no Registro PUblico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

Microempreendedor Individual - MEl: Cerfificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a
verificacdo da autenticidade no sitio  https://www.gov.br/empresas-e-
negocios/pt-br/empreendedor;

Sociedade empresdria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro PUblico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de
seus administradores;

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresdria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresdria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro PUblico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a
matriz;

Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as
alteracoes ou da consolidacdo respectiva.

Da Regularidade Fiscal, Social e Trabalhista:
Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

Prova de inscricdo no cadastro de confribuintes estadual ou municipal, relativo
ao domicilio ou sede da LICITANTE, perfinente ao ramo de afividade e
compativel com o objeto contratual;

Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou
sede da LICITANTE, ou outra equivalente, na forma da lei, com validade na data
de apresentacdo da documentacdo e proposta;

Certiddo de regularidade junto a fazenda publica Federal (Quitacdo de tributos
e confribuicdes Federais e Quanto a divida ativa da Unido), sejam estas
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individualmente ou conjuntas, com a validade na data de realizacdo desta
licitagcdo;
Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico,

expedida pela Caixa Econdmica Federal, com validade na data de
apresentacdo da documentacdo e proposta.

Certiddo Negativa de Debitos Trabalhistas — CNDT, fornecida no site eletrénico do
Tribunal Superior do Trabalho — TST, em atendimento a Lei n°® 12.440/2011 e a
Resolucdo Administrativa do TST n° 1470/2011.

Da Qualificagdo Econémico-Financeira:

Certid@o negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou
sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua
participacdo na licitagdo (art. 5° inciso ll, alinea “c”, da Instrucdo Normativa
Seges/ME n°® 116, de 2021), ou de sociedade simples;

Certiddo negativa de faléncia ou de recuperacdo judicial, expedida pelo
distribuidor da sede do fornecedor - Lei n° 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso ll);

Das Declaragoes:

Declaragcdo de que ndo emprega menor de 18 anos em frabalho noturno,
perigoso ou insalubre e nGo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de
14 anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do arfigo 7°, XXXI, da
Constituicdo;

Declaracdo de que ndo possui empregados executando trabalho degradante
ou forcado, observando o disposto nos incisos lll e IV do art. 1° e no inciso Il do
art. 5° da Constituicdo Federal;

Declaracdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessod
com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em
outras normas especificas.

14. VALORES REFERENCIAIS DE MERCADO:

Para fins de referenciais de mercado, o setor de Compras deverd proceder com
a pesquisa de mercado, bem como, elaborar o Quadro Demonstrativo,
buscando estabelecer o valor médio a ser utilizado pelo Setor de Licitacoes e
Contratos como o valor méximo a ser contratado pela municipalidade.

15. SANCOES:

Cometerd infracdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, o
contratado que:
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a) Der causa ainexecucdo parcial do contrato;

b) Der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a
Contfratante ou ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse
coletivo;

c) Der causa dinexecucdo total do contrato;

d) Ensejar o retardamento da execucdo ou da enfrega do objeto da
contratacdo sem motivo justificado;

e) Apresentar documentacdo falsa ou prestar declaracdo falsa durante a
execucdo do contrato;

f) Praticar ato fraudulento na execucdo do contrato;

g) Comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de qualquer
natureza;

h) Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de
2013.

Serdo aplicadas ao confratado que incorrer nas infracdes acima descritas as
seguintes sancoes:

i. Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecucdo parcial do
confrato, sempre que ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave
(art. 156, §2°, da Lein® 14.133, de 2021);

ii. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “b"”, “c” e “d" do subitem acima deste Contrato, sempre
que ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, § 4° da
Lei n° 14.133, de 2021);

iii. Declaracgdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as
condutas descritas nas alineas “e”, “f", “g” e "h" do subitem acima deste
Contrato, bem como nas alineas “b”, “c” e “d", que justifiquem a imposicdo
de penalidade mais grave (art. 156, §5°, da Lein® 14.133, de 2021).

iv. Multa:

1. Moratéria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso

injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (frinta)

dias;

2. Moratdria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso

injustificado sobre o valor total do contrato, até o mdaximo de 30% (trinta por

cento), pela inobservéncia do prazo fixado para apresentacdo,
suplementacdo ou reposicdo da garantia.

3. O atraso superior a 30 (trinta) dias autoriza a Contratante a
promover a extincGo do confrato por descumprimento ou
cumprimento irregular de suas cldusulas, conforme dispde o inciso | do
art. 137 da Lein. 14.133, de 2021.
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4, Compensatdria, para as infracdes descritas nas alineas “e” a “*h"” do
subitem 16.1, de 20% a 30% do valor do Contrato.

5. Compensatdria, para a inexecucdo total do contrato prevista na
alinea "c” do subitem 16.1, de 5% a 15% do valor do Conftrato.

6. Para infracdo descrita na alinea “b"” do subitem 15.1, a multa serd
de 5% a 15% do valor do Contrato.

7. Para infracdes descritas na alinea “d"” do subitem 15.1, a multa serd
de 5% a 15% do valor do Contrato.

8. Para a infracdo descrita na alinea “a" do subitem 15.1, a multa serd

de 5% a 15% do valor do Conftrato.

A aplicacdo das sancoes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em
hipdtese alguma, a obrigacdo de reparacdo integral do dano causado ao
Conftratante (art. 156, §9°, da Lei n® 14.133, de 2021)

Todas as sancdes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a multa (art. 156, §7°, da Lein® 14.133, de 2021).

Antes da aplicacdo da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo
de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua infimag¢do (art. 157, da Lei n°
14.133, de 2021)

Se a multa aplicada e as indenizagcdes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da
perda desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou serd
cobrada judicialmente (art. 156, §8° da Lein® 14.133, de 2021).

Previamente ao encaminhamento & cobranca judicial, a multa poderd ser
recolhida administrativamente no prazo mdximo de 30 (tfrinta) dias, a contar da
data do recebimento da comunicacdo enviada pela autoridade competente.

A aplicacdo das sancdes realizar-se-& em processo administrativo que assegure o
confraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento
previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as
penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar.

Na aplicacdo das sancdes serdo considerados (art. 156, §1°, da Lei n® 14.133, de
2021):

a) anatureza e a gravidade da infracdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

c) as circunst@ncias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Confratante;

e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade,

conforme normas e orientacdes dos 6rgdos de controle.

Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou em
outras leis de licitacdes e contratos da Administracdo PUblica que tfambém sejam
tipificados como atos lesivos na Lei n° 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados
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conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e
autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

A personalidade juridica do Confratado poderd ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a prdtica dos
atos ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e,
nesse caso, fodos os efeitos das sancdes aplicadas a pessoa juridica serdo
estendidos aos seus administradores e sdcios com poderes de administracdo, &
pessoa juridica sucessora ou A empresa do mesmo ramo com relacdo de
coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em
todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise
juridica prévia (art. 160, da Lei n° 14.133, de 2021).

O Contratante deverd, no prazo mdximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da
data de aplicacdo da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos
as sangoes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de
Empresas Inidbneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas
Punidas (Cnep), instituidos no &mbito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei
n® 14.133, de 2021).

As sancoes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade
para licitar ou contratar sGo passiveis de reabilifacdo na forma do art. 163 da Lei

n°® 14.133/21.

Os débitos do contratado para com a Contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizacdes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser
compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido
orgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos
qgue o contratado possua com o mesmo érgdo ora contratante, na forma da
Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

16.REAJUSTAMENTO DE PRECOS:

Os precos sdo fixos e ireajustdveis no prazo de um ano contado da data
do orcamento estimado.

Apds o interregno de um ano, e independentemente de pedido do
confratado, os precos iniciais serdo reajustados, mediante a aplicacdo,
pelo confratante, do indice IPCA (indice Nacional de Precos ao
Consumidor Amplo), exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e
concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

Nos reaqjustes subsequentes ao primeiro, o intferregno minimo de um ano
serd contado a partir dos efeitos financeiros do Ultimo reagjuste.

No caso de atraso ou ndo divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, o
contratante pagard ao contratado a importdncia calculada pela Ultima
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variacdo conhecida, liquidando a diferenca correspondente tdo logo
seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

Nas afericoes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reagjuste serd(do),
obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

Caso ofs) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser
extinto(s) ou de qualguer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(Go)
adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela
legislacdo entdo em vigor.

Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes
elegerdo novo indice oficial, para reagjustamento do preco do valor
remanescente, por meio de termo aditivo.

O reqjuste serd realizado por apostiiamento.

17. CONDIGCOES GERAIS:

Além das especificacdes acima, deverdo ser observadas as prescricoes a seguir,
todas condicionantes da aceitacdo da proposta e do recebimento do produto
licitado:

N&o serdo aceitos produtos/materiais em desacordo com as especificacdoes
constantes do presente Termo de Referéncia;

Prazo de validade da proposta ndo deverd ser inferior a 60 (sessenta) dias a
contar da data de abertura das propostas de preco;

Nos precos cotados deverdo estar inclusos todos os insumos que o compdem, tais
como as despesas com impostos, taxas, frete, embalagens, seguros e quaisquer
outros que incidam direta ou indiretamente na aquisicdo e entrega dos materiais
cotados, bem como fransporte, carga, descarga, embalagem, custos,
estocagem até a entrega total do objeto, leis sociais e fributos.

18. RESPONSAVEL (s) PELA ELABORAGAO E APROVAGAO DO PRESENTE TERMO:

Sao Mateus/ES, 03 de marco de 2026.

(Assinatura eletronica)
GUILHERME MIRANDA PIASSAROLI
Consultor Técnico
Decreto 18.374/2026
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APROVADO POR:

ORGAO GERENCIADOR: SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO:

(Assinatura eletrénica)
MAXIMA MEREGUETTE DE OLIVEIRA
Secretdria Municipal de Administracdo e Recurso Humanos
Decreto n°. 17.087/2025
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