PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO MATEUS 1/42
Estado do Espirito Santo

AVISO DE PUBLICACAO
CONTRATACAO DIRETA N° 009/2026

DISPENSA ELETRONICA

Cédigo CidadES Contratacdes (TCE/ES): 2026.067E0600002.09.0001

CONTRATANTE: SECRETARIA MUNICIPAL DE GABINETE

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA PARA FORNECIMENTO DE
LICENCAS DE USO DE SOFTWARE COM ESTRUTURA PARA
ATENDIMENTO DA INSTRUCAO NORMATIVA TC N° 68, DE 08 DE
DEZEMBRO DE 2020 E DA OUTRAS PROVIDENCIAS, INCLUINDO A
CONVERSAO DE DADOS, IMPLANTACAO, TREINAMENTO E
ORIENTACAO TECNICA ENQUANTO FOR NECESSARIO PARA PLENA
UTILIZACAO DO MESMO, ATUALIZACOES QUE GARANTAM AS
ALTERACOES LEGAIS, CORRETIVAS E EVOLUTIVAS, ATRAVES DE
SUPORTE TECNICO POR CHAT, ACESSO REMOTO, EMAIL, TELEFONE
E PRESENCIAL.

VALOR ESTIMADO TOTAL DA CONTRATACAO: R$ 14.000,00

DATA DA SESSAO: Dia 13/03/2026, das 09h31 até 16h00

Data de Inicio das Propostas  requersss Hora de Inicio das Propostas [resueries
10/03/2026 09:00

Data Final das Propostas | reguesioo Hora Final das Propostas reguerioa
13/03/2026 09:30

Data de Inicio de Lances |requerico Hora de Inicio de Lances |requeriso
13/03/2026 09:31

Data Final de Lances [geduerios Hora Final de Lances [requegico
13/03/2026 16:00

CRITERIO DE JULGAMENTO: menor prego por item
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SECRETARIA MUNICIPAL DE GABINETE
AVISO DE CONTRATAGAO DIRETA N° 009/2026

DISPENSA ELETRONICA

Processo Administrativo n.° 1978/2026
Cddigo CidadES Contratacdes (TCE/ES): 2026.067E0600002.09.0001

Torna-se publico que a Secretaria Municipal de Gabinete, realizara Dispensa Eletrdnica, com critério
de julgamento menor preco por item, na hipétese do art. 75, inciso Il, nos termos da Lei n.° 14.133, de 1° de
abril de 2021, do Decreto Municipal n°® 15.803/2023, de 20 de dezembro de 2023, e demais normas
aplicaveis.

Data da sesséo: 13/03/2026
Horério da Fase de Lances: 09h31 as 16h00
Critério de Julgamento: menor prego por item

1. OBJETO DA CONTRATACAO DIRETA
1.1 O objeto do presente procedimento é a escolha da proposta mais vantajosa para CONTRATACAO DE
EMPRESA PARA FORNECIMENTO DE LICENCAS DE USO DE SOFTWARE COM ESTRUTURA PARA
ATENDIMENTO DA INSTRUCAO NORMATIVA TC N° 68, DE 08 DE DEZEMBRO DE 2020 E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS, INCLUINDO A CONVERSAO DE DADOS, IMPLANTACAO, TREINAMENTO
E ORIENTACAO TECNICA ENQUANTO FOR NECESSARIO PARA PLENA UTILIZACAO DO MESMO,
ATUALIZA(;C)ES QUE GARANTAM AS ALTERA(;C)ES LEGAIS, CORRETIVAS E EVOLUTIVAS,
ATRAVES DE SUPORTE TECNICO POR CHAT, ACESSO REMOTO, EMAIL, TELEFONE E
PRESENCIAL, por dispensa de licitacdo, mediante condi¢bes, quantidades e exigéncias estabelecidas
neste Aviso de Contratacdo Direta e seus anexos, conforme Termo de Referéncia.
1.2 O critério de julgamento adotado ser4 o menor preco por item, sendo composto por 01 (um) Unico item,
observadas as exigéncias contidas neste Aviso de Contratacdo Direta e seus Anexos quanto as
especificacdes do objeto.

2. PARTICIPACAO NA DISPENSA ELETRONICA.
2.1. A participacdo na presente dispensa eletronica ocorrerd por meio do Sistema de Dispensa
Eletrbnica, ferramenta informatizada integrante na plataforma eletronica PORTAL COMPRAS
PUBLICAS, disponivel no sitio eletrénico https://www.portaldecompraspublicas.com.br/.
2.1.1.0 procedimento sera divulgado no sitio oficial da PMSM, no Portal da Transparéncia e no
Portal Nacional de Contratacdes Publicas - PNCP, encaminhado automaticamente aos
fornecedores registrados no Sistema de Registro Cadastral Unificado, por mensagem
eletrdnica, na correspondente linha de fornecimento que pretende atender.
2.1.2.A plataforma COMPRAS PUBLICAS podera ser acessado pela web no link
https://www.portaldecompraspublicas.com.br/.
2.1.3.0 fornecedor € o responsavel por qualquer transacdo efetuada diretamente ou por seu
representante no Sistema de Dispensa Eletrdnica, ndo cabendo ao provedor do Sistema ou ao
orgdo entidade promotor do procedimento a responsabilidade por eventuais danos
decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros ndo autorizados.

2.2. Para o certame, a participagdo € exclusiva a microempresas e empresas de pequeno porte, nos
termos do art. 49, inciso IV, c/c o art. 48, inciso |, da Lei Complementar n°® 123, de 14 de dezembro
de 2006.
2.2.1.A obtencédo do beneficio a que se refere o item anterior fica limitada as microempresas e as

empresas de pequeno porte que, no ano-calendario de realizagéo do procedimento, ainda ndo
tenham celebrado contratos com a Administracdo Publica cujos valores somados extrapolem
a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno
porte.
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2.2.2.Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno porte,
para as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei n® 14.133, de 2021, para o
agricultor familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o microempreendedor individual - MEI,
nos limites previstos da Lei Complementar n° 123, de 2006 e do Decreto n.° 8.538, de 2015.

2.3. N&o poderéo participar desta dispensa de licitacdo os fornecedores:

2.3.1.que ndo atendam as condicdes deste Aviso de Contratacdo Direta e seu(s) anexo(s);

2.3.2.estrangeiros que ndo tenham representagcdo legal no Brasil com poderes expressos para
receber citac@o e responder administrativa ou judicialmente;

2.3.3.que se enquadrem nas seguintes vedacoes:

a) autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica,
quando a contratacdo versar sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a ele
relacionados;

b) empresa, isoladamente ou em consércio, responsavel pela elaboracéo do projeto basico ou
do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente,
controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito
a voto, responséavel técnico ou subcontratado, quando a contratac@o versar sobre obra,
servigos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

c) pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratacdo, impossibilitada de
contratar em decorréncia de san¢éo que lhe foi imposta;

d) aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do érgdo ou entidade contratante ou com agente
publico que desempenhe funcdo na dispensa de licitagdo ou atue na fiscalizacdo ou na
gestdo do contrato, ou que deles seja cdnjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

e) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n°® 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;

f) pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do aviso, tenha
sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de trabalho
infantil, por submissdo de trabalhadores a condic6es analogas as de escravo ou por
contratacdo de adolescentes nos casos vedados pela legislacéo trabalhista.

2.3.3.1. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo
econdmico;

2.3.3.2. O disposto na alinea “c” aplica-se também ao fornecedor que atue em substituicdo
a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancéo a ela
aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente
comprovado o ilicito ou a utilizacéo fraudulenta da personalidade juridica do fornecedor;

2.3.4.organizagfes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condi¢do
(Acordao n° 746/2014-TCU-Plenario); e
2.3.5.sociedades cooperativas.
2.4. N&o poderé participar, direta ou indiretamente, da dispensa eletronica ou da execu¢éo do
contrato agente publico do 6rgdo ou entidade contratante, devendo ser observadas as situacfes que
possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos
termos da legislacao que disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9° da Lei n.° 14.133, de 2021.

3. INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA INICIAL

3.1. O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletrénica ocorrera com o cadastramento
de sua proposta inicial, na forma deste item.
3.2 O fornecedor interessado, apos a divulgacédo do Aviso de Contratagdo Direta, encaminhar,

exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletrdnica, a proposta com a descricdo do objeto
ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e o preco ou 0 desconto, até a data e o horério
estabelecidos para abertura do procedimento.
3.2.1.0 fornecedor NAO podera oferecer proposta em quantitativo inferior ao maximo previsto para
contratacao.
3.2.2.Nao sera admitida a previséo de precos diferentes em razao de local de entrega ou de
acondicionamento, tamanho de lote ou qualquer outro motivo.
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3.3. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta, em especial o preco, vinculam a
Contratada.
3.4. Nos valores propostos estardo inclusos todos o0s custos operacionais, encargos

previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na execuc¢do do objeto;

3.4.1. A proposta devera conter declaracdo de que compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de
ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

3.4.2.0s precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do fornecedor, ndo Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracéo,
sob alegacgéo de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

3.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais
variaveis, a cotacdo adequada serd aquela correspondente a média dos efetivos recolhimentos da
empresa nos ultimos doze meses.

3.6. Independentemente do percentual do tributo que constar da planilha, no pagamento seréo
retidos na fonte os percentuais estabelecidos pela legislagdo vigente.
3.7. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢cdes

nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o
compromisso de executar 0s servicos nos seus termos, bem como de fornecer os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necesséarios, em quantidades e qualidades adequadas a
perfeita execucao contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicdo, quando couber.

3.8. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 90 (noventa) dias, a contar da data de
Sua apresentacéao.
3.9. No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor devera, também, assinalar Termo de

Aceitac@o, em campo proprio do sistema eletrénico, relativo as seguintes declaracgdes:

3.9.1.que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no certame, ciente da obrigatoriedade de
declarar ocorréncias posteriores;

3.9.2.que esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no Aviso de Contratagcdo Direta e seus
anexos;

3.9.3.que se responsabiliza pelas transac¢des que forem efetuadas no sistema, assumindo-as como
firmes e verdadeiras;

3.9.4.que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n® 8.213/91.

3.9.5.que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢cdo de aprendiz, nos
termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicdo;

3.10. O fornecedor organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do
sistema eletrdnico, que cumpre 0s requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n® 14.133, de 2021.
3.11. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade

cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletrbnico, que cumpre o0s
requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de 2006, estando apto a usufruir
do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos 88 1° ao 3°
do art. 4°, da Lein.© 14.133, de 2021.

FASE DE LANCES

4.1. A partir da data e horario estabelecidos neste Aviso de Contratacdo Direta, a sessdo publica sera
automaticamente aberta pelo sistema para o envio de lances publicos e sucessivos, exclusivamente
por meio do sistema eletrénico, sendo encerrado no horario de finalizagdo de lances também ja
previsto neste aviso.

4.2. Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio
de sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado
no registro.

4.3. O fornecedor somente podera oferecer valor inferior ou percentual de desconto superior ao ultimo
lance por ele ofertado e registrado pelo sistema.
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4.3.1.0 fornecedor podera oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance que esteja
vencendo o certame, desde que inferiores ao menor por ele ofertado e registrado pelo
sistema, sendo tais lances definidos como “lances intermediarios” para os fins deste Aviso de
Contratacao Direta.

4.3.2.0 intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidira tanto
em relacdo aos lances intermediarios quanto em relagéo ao que cobrir a melhor oferta € de R$
1,00.

Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecerd aquele que for recebido e registrado

primeiro no sistema.

Caso o fornecedor ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

Durante o procedimento, os fornecedores serdo informados, em tempo real, do valor do menor

lance ou do maior desconto registrado, vedada a identificacdo do fornecedor.

Imediatamente apdés o término do prazo estabelecido para a fase de lances, havera o seu

encerramento, com o ordenamento e divulgagéo dos lances, pelo sistema, em ordem crescente de

classificagéao.

4.7.1.0 encerramento da fase de lances ocorrera de forma automatica pontualmente no horario
indicado, sem qualquer possibilidade de prorrogacdo e ndo havendo tempo aleatério ou
mecanismo similar.

JULGAMENTO E ACEITACAO DAS PROPOSTAS

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

Encerrada a fase de lances, quando a proposta do primeiro colocado permanecer acima do preco

maximo ou abaixo do desconto definido para a contratacdo, o pregoeiro podera negociar condicfes

mais vantajosas.

5.1.1.Neste caso, serd encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha apresentado o menor
preco ou o maior desconto, para que seja obtida a melhor proposta compativel em relacdo ao
estipulado pela Administragéo.

5.1.2.A negociacgao podera ser feita com os demais fornecedores classificados, exclusivamente por
meio do sistema, respeitada a ordem de classificacdo, quando o primeiro colocado, mesmo
apos a negociagdo, for desclassificado em razao de sua proposta permanecer acima do preco
maximo ou abaixo do desconto definido para a contratacéo.

Em qualquer caso, concluida a negociacdo, se houver, o resultado serd divulgado a todos e

registrado na ata do procedimento da dispensa eletrdnica, devendo esta ser anexada aos autos do

processo de contratagao.

Constatada a compatibilidade entre o valor da proposta e o estipulado para a contratacdo, sera

solicitado ao fornecedor o envio da proposta adequada ao Ultimo lance ofertado ou ao valor

negociado, se for o caso, acompanhada dos documentos complementares, quando necessarios.

5.3.1.Além da documentacao supracitada, o fornecedor com a melhor proposta deverd encaminhar
planilha com indicacdo de valores unitérios e totais, conforme modelo anexo, com os valores
adequados a proposta vencedora.

Encerrada a etapa de negociacao, se houver, o pregoeiro verificara se o fornecedor provisoriamente

classificado em primeiro lugar atende as condi¢gfes de participacdo no certame, conforme previsto

no art. 14 da Lei n°® 14.133/2021, legislacdo correlata e nos itens 2.3 e seguintes deste Aviso,

especialmente quanto a existéncia de sancdo que impeca a participacdo no processo de

contratacao direta ou a futura contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

5.4.1.SICAF;

5.4.2.Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); e

5.4.3.Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Uniéo
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e também de seu sécio

majoritario, por for¢a da vedacéo de que trata o artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992.

Caso conste na Consulta de Situacdo do fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas

Indiretas, o 6rgdo diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no

Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

5.6.1.0 fornecedor sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual
desclassificacao. (IN n°® 3/2018, art. 29, §2°).
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5.6.2.Constatada a existéncia de sancdo, o fornecedor sera reputado inabilitado, por falta de
condicao de participacao.

5.7. Verificadas as condi¢cdes de participacdo, o gestor examinard a proposta classificada em primeiro
lugar quanto a adequacédo ao objeto e a compatibilidade do preco em relagcdo ao maximo estipulado
para contratagdo neste Aviso de Contratagcdo Direta e em seus anexos.

5.8. Sera desclassificada a proposta vencedora que:
5.8.1.contiver vicios insanaveis;
5.8.2.ndo obedecer as especificagbes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus anexos;
5.8.3.apresentar pregos inexequiveis ou que permanecerem acima do pre¢co maximo definido para a

contratacao;

5.8.4.ndo tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragao;

5.8.5.apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus anexos,
desde que insanavel.

5.9. Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que possui ou possuira recursos suficientes para
executar a contento o objeto, serd considerada inexequivel a proposta de pre¢cos ou menor lance
que:
5.9.1.for insuficiente para a cobertura dos custos da contratacdo, apresente precos global ou

unitarios simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os pre¢os dos insumos e
salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatorio da
dispensa néo tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e
instalacdes de propriedade do préprio fornecedor, para 0s quais ele renuncie a parcela ou a
totalidade da remuneracao.

5.9.2.apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles fixados em
instrumentos de carater normativo obrigatério, tais como leis, medidas provisérias e
convencdes coletivas de trabalho vigentes.

5.10. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade
de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que o fornecedor
comprove a exequibilidade da proposta.

5.11. Erros no preenchimento da planilha ndo _constituem motivo para a desclassificagao
da proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema,
desde que ndo haja majoracéo do preco.

5.11.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que n&o alterem a
substancia das propostas;

5.11.2. Considera-se TAMBEM erro no preenchimento da planilha passivel de correcéo a indicagdo
de recolhimento de impostos e contribuicdes na forma do Simples Nacional, quando nao
cabivel esse regime.

5.12. Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do objeto,
podera ser colhida a manifestacao escrita do setor requisitante do servigo ou da area especializada
no obijeto.

5.13. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, sera examinada a proposta ou lance
subsequente, e, assim sucessivamente, nha ordem de classificacao.

5.14. Havendo necessidade, a sessdo serd suspensa, informando-se no “chat” a nova data e
horéario para a sua continuidade.

5.15. Encerrada a andlise quanto a aceitacdo da proposta, serd iniciada a fase de habilitacédo,
observado o disposto neste Aviso de Contratagéo Direta.

HABILITACAO

6.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitacdo, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n°
14.133, de 2021, constam do Termo de Referéncia e ser@o solicitados do fornecedor mais bem
classificado na fase de lances.

6.2. A habilitagdo dos fornecedores sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele
abrangidos, desde que o licitante apresente a certiddo de cadastro DETALHADA no SICAF,
contendo a relacdo de todos os documentos cadastrados e as devidas validades ou pelos
documentos encaminhados via eletronicamente.
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6.2.1.E dever do fornecedor atualizar previamente as comprovacées constantes do SICAF para que
estejam vigentes na data da abertura da sesséo publica, ou encaminhar, quando solicitado, a
respectiva documentacéo atualizada.

6.2.2.0 descumprimento do subitem acima implicar4 a inabilitacdo do fornecedor, exceto se a
consulta aos sitios eletrénicos oficiais emissores de certiddes lograr éxito em encontrar a(s)
certidao(des) valida(s).

6.3. Na hipétese de necessidade de envio de documentos complementares, indispensaveis a
confirmacédo dos ja apresentados para a habilitagcdo, ou de documentos ndo constantes do SICAF,
guando apresentado, o fornecedor sera convocado a encaminha-los, em formato digital, por meio
do sistema, no prazo de até 01 (um) dia Gtil, sob pena de inabilitacdo. (art. 19, § 3° da IN
Seges/ME n° 67, de 2021).

6.4. Somente haverd a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos mediante
apresentacé@o dos documentos originais nao-digitais quando houver davida em relacdo a integridade
do documento digital.

6.5. Ndo serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

6.6. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados
de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

6.7. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de numeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do
recolhimento dessas contribui¢des.

6.8. O fornecedor provisoriamente vencedor em um item, que estiver concorrendo em outro item, ficara
obrigado a comprovar os requisitos de habilitagdo cumulativamente, isto €, somando as exigéncias
do item em que venceu as do item em que estiver concorrendo, e assim sucessivamente, sob pena
de inabilitacao, além da aplicacdo das sancdes cabiveis.
6.8.1.N&@o havendo a comprovagdo cumulativa dos requisitos de habilitagdo, a inabilitacdo recaira

sobre o(s) item(ns) de menor(es) valor(es) cuja retirada(s) seja(m) suficiente(s) para a
habilitacdo do fornecedor nos remanescentes.

6.9. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a sessdo sera
suspensa, sendo informada a nova data e horério para a sua continuidade.

6.10. Serd inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por ndo apresentar
quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenti-los em desacordo com o estabelecido neste
Aviso de Contratacdo Direta.

6.10.1. Na hipétese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitagdo, o 6rgdo ou
entidade examinard a proposta subsequente, e assim sucessivamente, na ordem de
classificacdo, até a apuracao de uma proposta que atenda as especificagfes do objeto e as
condicdes de habilitagéo

6.11. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo, o fornecedor sera habilitado.

6.12 DOCUMENTOS DE HABILITACAO A SEREM APRESENTADOS:
6.13 Habilitagdo Juridica
6.13.1 Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei,
tenha validade para fins de identificacdo em todo o territorio nacional;
6.13.1 Empreséario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;
6.13.2 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;
6.13.3 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigdo do ato constitutivo, estatuto
ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;
6.13.4 Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
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localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede,
conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

6.13.5 Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

6.13.6 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacdo no Registro onde tem sede a matriz;

6.13.7 Sociedade cooperativa: ata de fundacéo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

6.13.8 Os documentos apresentados dever&o estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidagéo respectiva.

6.14 Regularidade Fiscal, Social e Trabalhista

6.14.1 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

6.14.2 Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, relativo ao domicilio
ou sede da LICITANTE, pertinente ao ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

6.14.3 Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede da
LICITANTE, ou outra equivalente, na forma da lei, com validade na data de apresentacdo da
documentacao e proposta;

6.14.4 Certiddo de regularidade junto a fazenda puUblica Federal (Quitacdo de tributos e
contribuicdes Federais e Quanto a divida ativa da Unido), sejam estas individualmente ou conjuntas,
com a validade na data de realizagéo desta licitacéo;

6.14.5 Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo, expedida pela
Caixa Econ6mica Federal, com validade na data de apresentacdo da documentacéo e proposta.
6.14.6 Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, fornecida no site eletrénico do Tribunal
Superior do Trabalho — TST, em atendimento a Lei n°® 12.440/2011 e a Resolugdo Administrativa do
TST n° 1470/2011.

6.15 Qualificag@o Econ6mico-Financeira

6.15.1 Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacéo na licitacao (art. 5°,
inciso 11, alinea “c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n°® 116, de 2021), ou de sociedade simples;
6.15.2 Certiddo negativa de faléncia ou Certiddo de recuperacéo judicial expedida pelo distribuidor
da sede do fornecedor - Lei n°® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso );

6.16 Qualificagcdo Técnica
6.16.1 Atestado(s) fornecido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado, comprovando o
fornecimento de objetos que tenham caracteristicas semelhantes ao deste Termo de Referéncia.

6.17 Declaracdes

6.17.1 Declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constituico;

6.17.2 Declaracdo de que ndo possui empregados executando trabalho degradante ou forcado,
observando o disposto nos incisos Il e IV do art. 1° e no inciso lll do art. 5° da Constituicdo Federal;
6.17.3 Declaracdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia
e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

7. CONTRATACAO

7.1. ApO6s a homologacéo e adjudicacdo, caso se conclua pela contratagao, sera firmado Termo
de Contrato ou emitido instrumento equivalente (autoriza¢do de fornecimento).
7.2. O adjudicatario ter4 o prazo de até 03 (trés) dias Uteis, contados a partir da data de sua

convocacao, para assinar o Termo de Contrato OU aceitar instrumento equivalente, conforme o caso
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(Autorizacdo de Fornecimento), sob pena de decair o direito a contratacdo, sem prejuizo das sancdes
previstas neste Aviso de Contratacao Direta.
7.2.1.Alternativamente a convocacdo para comparecer perante o 6rgdo ou entidade para a
assinatura do Termo de Contrato, a Administracdo poderd encaminha-lo para assinatura,
eletronicamente via e-mail, para que seja assinado e devolvido no prazo de até 03 (trés) dias
Uteis, a contar da data de seu recebimento.
7.2.2.0 prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo, por solicitagao
justificada do adjudicatéario e aceita pela Administracéo.
7.3. O Aceite da Autorizacdo de Fornecimento, emitida ao fornecedor adjudicado, implica o
reconhecimento de que:
7.3.1.referida Autorizacdo de Fornecimento esta substituindo o contrato, aplicando-se a relacédo de
negdcios ali estabelecida as disposi¢des da Lei n® 14.133, de 2021;
7.3.2.a contratada se vincula & sua proposta e as previsdes contidas no Aviso de Contratacdo
Direta e seus anexos;
7.3.3.a contratada reconhece que as hipoteses de rescisdo sao aquelas previstas nos artigos 137 e
138 da Lei n°® 14.133, de 2021 e reconhece os direitos da Administragdo previstos nos artigos
137 a 139 da mesma Lei.
7.4. O prazo de vigéncia da contratacdo é o estabelecido no Termo de Referéncia.

8. INFRA(;OES E SAN(;OES ADMINISTRATIVAS
8.1 Comete infrag&o administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o contratado que:
a) der causa a inexecuc¢do parcial do contrato;
b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
¢) der causa a inexecucao total do contrato;
d) ensejar o retardamento da execuc¢éo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentacéo falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execucéo do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execucéo do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
8.2 Serédo aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sancdes:

i. Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecucao parcial do contrato, sempre que ndo se
justificar a imposi¢édo de penalidade mais grave (art. 156, 82°, da Lei n°® 14.133, de 2021);

i. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e
“d” do subitem acima deste Contrato, sempre que ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais
grave (art. 156, 8 4°, da Lei n® 14.133, de 2021);

iii. Declaracéo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas

alineas “e”, “f", “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que
justifiquem a |mp05|gao de penalidade mais grave (art. 156, 85° da Lei n® 14.133, de 2021).
iv. Multa:
1. Moratéria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de 10 (dez) dias;
2. Moratéria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total do

contrato, até o maximo de 5% (cinco por cento), pela inobservancia do prazo fixado para apresentacao,
suplementacédo ou reposi¢cao da garantia.

3. O atraso superior a 10 (dez) dias autoriza a Administracdo a promover a extingdo do contrato por
descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme disp&e o inciso | do art. 137 da Lei
n. 14.133, de 2021.

4. Compensatoria, para as infragcdes descritas nas alineas “e” a “h” do subitem 8.1, de 5% (cinco por
cento) do valor do Contrato.

5. Compensatéria, para a inexecuc¢ao total do contrato prevista na alinea “c” do subitem 16.1, de 20%
(vinte por cento) do valor do Contrato.

6. Para infragdo descrita na alinea “b” do subitem 8.1, a multa serd de 10% (dez porcento) do valor do
Contrato.

7. Para infracGes descritas na alinea “d” do subitem 8.1, a multa sera de 5% (cinco por cento) do valor

do Contrato.
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8. Para a infracdo descrita na alinea “a” do subitem 8.1, a multa sera de 5% (cinco por cento) do valor
do Contrato, ressalvadas as seguintes infracdes:
8.3 A aplicacdo das sancdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacao de
reparacao integral do dano causado ao Contratante (art. 156, 89°, da Lei n® 14.133, de 2021).
8.4 Todas as sancdes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa (art.
156, 87°,da Lei n® 14.133, de 2021).
8.5 Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis,
contado da data de sua intimacao (art. 157, da Lei n°® 14.133, de 2021).
8.6 Se a multa aplicada e as indenizagGes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente
devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia
prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, 88°, da Lei n® 14.133, de 2021).
8.7 Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida administrativamente
no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da comunicagdo enviada pela
autoridade competente.
8.8 A aplicacdo das sancgOes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a
ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da
Lei n°® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de
inidoneidade para licitar ou contratar.
8.9 Na aplicacdo das sances serdo considerados (art. 156, 81°, da Lei n°® 14.133, de 2021):
a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
b) as peculiaridades do caso concreto;
C) as circunstancias agravantes ou atenuantes;
d) os danos que dela provierem para o Contratante;
e) a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientacdes
dos 6rgédos de controle.
8.10 Os atos previstos como infragBes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitacdes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n°
12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o0 rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).
8.11 A personalidade juridica do Contratado poderéa ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso
do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a préatica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para
provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢Bes aplicadas a pessoa juridica
serdo estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de administracdo, & pessoa juridica
sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagédo de coligagédo ou controle, de fato ou de direito, com o
Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de anélise
juridica prévia (art. 160, da Lei n°® 14.133, de 2021).
8.12 O Contratante deverd, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo da
sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as san¢bes por ela aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n® 14.133, de
2021).
8.13 As sangbes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/21.
8.14  Os débitos do contratado para com a Administracdo contratante, resultantes de multa administrativa
e/ou indenizagBes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os
créditos devidos pelo referido érgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos
administrativos que o contratado possua com o mesmo 6rgdo ora contratante, na forma da Instrucao
Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

9. DAS DISPOSICOES GERAIS
9.1. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados (procedimento
fracassado), a Administragdo podera:
9.1.1.republicar o presente aviso com uma nova data;
9.1.2.valer-se, para a contratacao, de proposta obtida na pesquisa de precos que serviu de base ao
procedimento, se houver, privilegiando-se 0s menores precos, sempre que possivel, e desde
que atendidas as condi¢des de habilitagdo exigidas.
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http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm%25art159
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art160
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art161
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art161
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#163
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-26-de-13-de-abril-de-2022

PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO MATEUS 11/42
Estado do Espirito Santo

9.1.2.1. No caso do subitem anterior, a contratacdo sera operacionalizada fora deste
procedimento.
9.1.3.fixar prazo para que possa haver adequacdo das propostas ou da documentacdo de
habilitacdo, conforme o caso.

9.2. As providéncias dos subitens 9.1.1 e 9.1.2 também poderao ser utilizadas se ndo houver o
comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto).
9.3. Havendo a necessidade de realizac@o de ato de qualquer natureza pelos fornecedores, cujo

prazo ndo conste deste Aviso de Contratagdo Direta, devera ser atendido o prazo indicado pelo agente
competente da Administragcdo na respectiva notificagéo.

9.4. Cabera ao fornecedor acompanhar as operagdes, ficando responsavel pelo 6nus decorrente
da perda do negdcio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pela Administragéo ou
de sua desconexé&o.

9.5. N&o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacio
do certame na data marcada, a sessao sera automaticamente transferida para o primeiro dia (util
subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicagcdo em
contrario.

9.6. Os horarios estabelecidos na divulgacdo deste procedimento e durante o envio de lances
observardo o horario de Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e registro no Sistema e na
documentacao relativa ao procedimento.

9.7. No julgamento das propostas e da habilitacdo, a Administracdo podera sanar erros ou falhas
gue ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante
despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia
para fins de habilitac&o e classificacéo.

9.8. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratacdo Direta serdo sempre interpretadas
em favor da ampliagéo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da
Administracao, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratagéo.

9.9. Os fornecedores assumem todos os custos de preparacdo e apresentacdo de suas
propostas e a Administragdo ndo serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da conducéo ou do resultado do processo de contratacao.

9.10. Em caso de divergéncia entre disposicdes deste Aviso de Contratacdo Direta e de seus
anexos ou demais pec¢as que compdem 0 processo, prevalecera as deste Aviso.

9.11. Da sesséo publica seréa divulgada Ata no sistema eletrdnico.

9.12. Integram este Aviso de Contratacdo Direta, para todos os fins e efeitos, 0s seguintes
anexos:

9.12.1. ANEXO | — Termo de Referéncia
9.12.2. ANEXO Il — Minuta de Contrato

Sao Mateus/ES, 09 de marco de 2026.

Assinado
digitalmente por
TAMARA CHAVES TAMARA CHAVES
DE OLIVEIRA DA DE OLIVEIRA DA
COSTA:12259773710 COSTA:12259773710
Data: 2026.03.09
11:38:14 -0300

TAMARA CHAVES DE OLIVEIRA DA COSTA
Secretaria Municipal de Gabinete
Decreto n°.17.074/2025
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO:

Contratacao de empresa para fornecimento de licencas de uso de software com estrutura para atendimento
da Instrucdo Normativa TC n° 68, de 08 de dezembro de 2020 e da outras providéncias, INCLUINDO a
Converséo de dados, Implantacédo, Treinamento e orientagéo técnica enquanto for necessario para plena
utilizacdo do mesmo, atualizagdes que garantam as Alteragbes Legais, Corretivas e Evolutivas, através de
suporte técnico por Chat, Acesso remoto, Email, Telefone e presencial.

2. INFORMACOES COMPLEMENTARES

2.1 Natureza da Contratacdo: Servico

2.2 Tipo de Licitagdo: Dispensa de Licitacéo, art. 75, inciso Il, Lei 14.133/2021.

2.3 Remanescente de Contratacdo anterior: Nao

2.4 Regime de Execucéo: N&o se aplica

2.5 Admite Subcontratacéo: Nao

2.6 Admite Adesdo: Nao

2.7 Despesa com Audiéncia Publica: Nao

2.8 Necessério Licenciamento Ambiental: Nao

2.9 Possui Estudo Técnico Preliminar: N&o, considerando a aquisi¢cdo de pequeno valor, considerando o
Art. 25 do decreto municipal 15.803/23 profere que a elaboracdo do ETP é facultada nas hip6teses dos
incisos |, Il, VIl e VIII do art. 75 e do § 7° do art. 90 da Lei n° 14.133, de 2021, e é dispensada na hipétese
do inciso Il do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021, e nos casos de prorrogagdes dos contratos de servicos e
Fornecimentos continuos.

2.10 Recurso de Convénio: Nao

2.11 Tipo de Instrumento Contratual: Contrato.

3. DOTACAO ORCAMENTARIA:

3.1 O objeto do presente Termo de Referéncia correra a conta da dotagdo orcamentéria do exercicio de
2026, contemplada na rubrica abaixo:

0020 - SECRETARIA MUNICIPAL DE GABINETE

002040 - CONTROLADORIA GERAL

04 - ADMINISTRACAO

124 — CONTROLE INTERNO

00042.005 - MANUTENGCAO DAS ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS DA CONTROLADORIA GERAL
33904000000 — SERVICO DE TECNOLOGIA DA INFORMAGCAO E COMUNICACAO — PESSOA JURIDICA
150000000000 — RECURSOS ORDINARIOS

FICHA - 0000058

4. MOTIVACAO:

A motivacgéo inicial parte da Controladoria, diante da necessidade de atendimento a Instru¢do Normativa TC
n° 68, de 08 de dezembro de 2020, no qual em uma de suas alteracdes determina que seja inserido na
Prestacdo de Contas do Prefeito e Demais Ordenadores de Despesas o arquivo estruturado denominado
INFOCI.XML (ou InformacoesControlelnterno.xml)".

Vale ressaltar que a Prefeitura Municipal de S8o Mateus ndo possui em seu quadro técnico administrativo
servidores com cargo de desenvolvedor de software que pudessem atender o objeto desta demanda,
portanto, a Administracdo Publica ndo detém capacidade técnica para execucdo da presente solicitagao.

5. ESPECIFICACOES TECNICAS:

Iltem | Unid. Descricdo Quant.

01 Unidade | Contratacdo de empresa para fornecimento de licencas de uso de 01
software para atendimento da Instrucdo Normativa TC n° 68, de 08 de
dezembro de 2020 e da outras providéncias, INCLUINDO a Conversao
de dados, Implantacéo, Treinamento e orientacdo técnica enquanto for
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necessario para plena utilizacdo do mesmo, atualizacBes que
garantam as Alteracbes Legais, Corretivas e Evolutivas, através de
suporte técnico por Chat, Acesso remoto, Email, Telefone e presencial.

O software devera conter a seguinte estrutura para envio das informacdes conforme Instrucdo Normativa TC
n° 68, de 08 de dezembro de 2020 e suas alteracdes:

Campo XML PEEEIEED ¢l Tipo |Tamanho Obrigatoriedade
Campo
Estrutura ‘InformacoesControlelnternoEstruturalnicial’
Identificagc&o do
IdNumRegistro NuUmero do Inteiro 5 Obrigat6rio
Registro
. Obrigatorio;
NivelControlelnterno Il\rl:t\(/e?Lge Controle Inteiro 1 1 — Unidade Central
2 — Unidade Setorial
Quantidade Total
de Servidores na
QuantidadeTotalServidores Estrutura da Inteiro 5 Obrigat6rio
Unidade de
Controle Interno
Quantidade de
Servidores
. . . Efetivos (do Ente) . L
QuantidadeServidoresEfetivos na Estrutura da Inteiro 5 Obrigatorio
Unidade de
Controle Interno
Quantidade de
Servidores com
formacéo em
QuantidadeContadores Clenc,|as. Inteiro 5 Obrigatorio
Contabeis na
Estrutura da
Unidade de
Controle Interno
Obrigatorio
1 - Existem somente os
normativos
. 2 - Existem normativos
Normas internas
e fluxos desenhados
estabelecendo X .
_ rocedimentos _ 3 - Existem normativos,
NormalnternaGestaoOrcamentaria P ~ Inteiro 1 fluxos e sé&o de amplo
para execugédo da .
~ conhecimento de toda a
Gestao .. o ;
L administrag&o envolvida
Orcamentaria
Nno processo
4 - Nao existem normas
internas definidas no
ambito desta tematica




Normas internas
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procedimentos
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1 - Existem somente os
normativos

2 - Existem normativos
e fluxos desenhados

3 - Existem normativos,

NormalnternaGestaoFinanceira ~ Inteiro fluxos e sé&o de amplo
para execuc¢do da .
~ conhecimento de toda a
Gestéo .. ~ ;
! . administrag&o envolvida
Financeira
No processo
4 - Nao existem normas
internas definidas no
ambito desta tematica
Obrigat6rio
1 - Existem somente os
normativos
. 2 - Existem normativos
Normas internas
e fluxos desenhados
estabelecendo X .
. 3 - Existem normativos,
: . procedimentos . ~
NormalnternaGestaoPatrimonial ~ Inteiro fluxos e séo de amplo
para execuc¢do da .
~ conhecimento de toda a
Gestéao .. ~ ;
. . administrag&o envolvida
Patrimonial
No processo
4 - Nao existem normas
internas definidas no
ambito desta tematica
Obrigat6rio
1 - Existem somente os
normativos
2 - Existem normativos
Normas internas e fluxos desenhados
estabelecendo 3 - Existem normativos,
NormalnternaGestaoFiscal procedimentos Inteiro fluxos e sédo de amplo
para execuc¢do da conhecimento de toda a
Gestéo Fiscal administragcdo envolvida
No processo
4 - Nao existem normas
internas definidas no
ambito desta tematica
Obrigat6rio
Normas internas 1 - Existem somente os
estabelecendo normativos
procedimentos 2 - Existem normativos
para execuc¢do da e fluxos desenhados
conformidade da 3 - Existem normativos,
NormalnternaDemContabeis politica e Inteiro fluxos e s&o de amplo
escrituracdo conhecimento de toda a
contabil, e administracdo envolvida
elaboracéo das Nno processo
Demonstracdes 4 - N&o existem normas
Contabeis internas definidas no

ambito desta tematica

Estrutura ‘InformacoesControleinternoUnidadeGestora’

IdNumRegistro

Identificac&o do

‘ Inteiro ‘

Obrigatério
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NuUmero do
Registro
. Obrigatorio;
NivelControlelnterno :\rl]'t\é?lnge Controle Inteiro 1 1 — Unidade Central
2 — Unidade Setorial
Cadigo da
Unidade Gestora
CodigoUnidadeGestora em que 0s Caracter 11 Obrigatério
procedimentos
foram aplicados
Opinido do Obrigatério
Controle Interno 1 — Regular
sobre os 2 — Regular com
OpiniaoPrestacaoContasControlelnterno | Procedimentos Inteiro 1 ressalva
Aplicados (No 3 — Irregular
exercicio de 4 — Nao foi emitida
referéncia). opinido
O Controle
Interno relatou
FatoRelevanteRelaci RELACI. de forma Inteiro 1 1- S|~m
T 2 —Nao
a dar ciéncia ao
Tribunal de
Contas?
Obrigatorio;
1 - Licitagbes,
Contratos e Convénios;
2 — Folha de
Pagamento e
Concessao de
Vantagens;
3 — Registro de Atos de
Pessoal;
4 — Gestdo de
Previdéncia dos RPPS;
Assunto principal 5 — Concesséao de
o : do fato relevante . diarias e suprimento de
AssuntoPrincipalFatoRelevanteRelaci relatado no Inteiro 2 fundos: P
RELACI [1] 6 — Instrumentos de
transparéncia;
7 — Gestéo Fiscal,
8 — Gestédo
Orcamentéria e
Financeira;
9 — Gestédo Patrimonial;
10 — Salde e
Educacao;
11 — Obras e Servigcos
de Engenharia;
99 — Outros.
Estrutura ‘InformacoesControlelnternoProcedimentos’
Identificac&o do
IdNumRegistro Ndmero do Inteiro 5 Obrigatério
Registro




Nivel de Controle
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Obrigatoério;

NivelControlelnterno Interno Inteiro 1 1 — Unidade Central
2 — Unidade Setorial
Cabdigo da
Unidade Gestora
CodigoUnidadeGestora em que 0s Caracter 11 Obrigat6rio
procedimentos
foram aplicados
Cadigo do
Procedimento
CodigoProcedimento (Tabela Caracter 6 Obrigatério
Referencial 1/ IN
68 de 2020)
Obrigatorio
1 - Quantitativo (se
. mensuravel
TipoPontoControle Tipo do Ponto de Inteiro 1 gquantitativamente)
Controle o ~
2 - Qualitativo (se néo
mensuravel
guantitativamente)
Universo do
UniversoAnalisado Ponto de Controle | Decimal 14,2 Obrigatorio
Analisado [2]
Amostra
AmostraSelecionada Selecionada do Decimal 14,2 Obrigatorio
Ponto de Controle
Analisado [2]
Unidade da Obrigatorio
UnidadeAmostraSelecionada Amostra Inteiro 1 1 - Unidades Fisicas
Selecionada [2] 2 - Valores Monetarios
Descricao da
Amostra
(Identificar a
unidade da
DescricaoAmostraSelecionada amostra — Ex: Caracter 1000 Obrigato6rio
Folha de
pagamento,
guantidade de
processos; etc).
DescricaoAnalise Degc_;ngao da Caracter| 1000 | Obrigatorio
Analise
Obrigatorio:
4 - Andlise documental;
7 - Revisao Analitica;
10 - Inspecao Fisica;
11 - Observacéo Direta;
o e 12 et
TipoProcedimentoAnalisado Procedimento Inteiro 2 . &
. Externa;
Aplicado

14 — Recalculo;

15 — Reexecucéao;

16 — Outros;

17 — Conciliagéo;

18 — Exame de registros
auxiliares;




SituacaoAnalise

Situagéo da
Analise

Inteiro
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Obrigat6rio

1 - Procedimento
aplicado sem deteccao
de

distorcbes

2 - Procedimento
aplicado sem deteccao
de

distor¢des relevantes,
constatando
oportunidades de
melhorias do controle
3 - Procedimento
aplicado com
constatacéo de
distor¢gbes que ensejam
risco grave e
necessidade de
correcdes.

Estrutura ‘Informac

oesControlelnternoTomadaContasEspecial’

Identificagcdo do

IdNumRegistro Numero do Inteiro 5 Obrigat6rio
Registro
Existem Tomadas L
_ de Contas _ Obrlg_atono.
ExisteTCElnstaurada . Inteiro 1 1-Sim
_Espemals > _ No
instauradas? [3]
Cadigo da
Unidade Gestora
CodigoUnidadeGestora €m que as Caracter 11 Obrigat6rio
Tomadas de
Contas Especiais
foram realizadas
Tipo de Tomada Obrlgatorlo.d de ofici
TipoTCE de Contas Inteiro 1 ;_ Instaura} a de oticio
Especial — Determinada pelo
TCEES
NUmero do
Processo
Processo Administrativo da | Caracter 26 Obrigatério
Tomada de
Contas Especial
Ano do Processo
AnoProcesso Administrativo da Inteiro 4 Obrigatdrio, AAAA

Tomada de
Contas Especial
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1 - Omisséo no dever
de prestar contas ou a
nao comprovacgao da
correta aplicacao de
recursos repassados
mediante convénio,
contrato de repasse, ou
instrumento congénere;
2 - Ocorréncia de
desfalque, alcance,
desvio,
desaparecimento de
dinheiro, bens ou
valores publicos;

FatoMotivo a Instauracéo da Inteiro 1 ~
3 - Ocorréncia de
Tomada de )
: extravio, perda,
Contas Especial o
subtracao ou
deterioracdo culposa ou
dolosa de valores e
bens;
4 - Pratica de ato ilegal,
ilegitimo ou
antieconémico de que
resulte dano ao erario;
5 - Concesséo irregular
de quaisquer beneficios
fiscais ou de renincia
de receitas de que
resulte dano ao erério.
Data do evento
ou, quando
desconhecida,
data da ciéncia do L
DataCiencia fato pela Data 10 Obrigatorio, AAAA-MM-
. DD
autoridade
competente
(Inciso 1, do art. 2°
da IN 32/2014).
Data de
Datalnstauracao Instauracéo da Data 10 Obrigatorio, AAAA-MM-
Tomada de DD
Contas Especial
Data de Envio ao
DataEnvioTribunalContas TCEES da Data 10 Opcional, AAAA-MM-
Tomada de DD
Contas Especial
. Valor Original do . L
ValorDebito Decimal 14,2 Obrigat6rio

Débito — R$
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Obrigatério:
Situacéo da 1 - Aguardando o inicio
Tomada de da instrucéo;
Contas Especial 2 - Em instrucéo dentro
em 31 de do prazo;
dezembro do 3 - Em instrucéo fora do
Exercicio prazo;
referéncia da 4 - Finalizada —
SituacaoEm31dol2InstauradaUG Prestacéo de Inteiro 1 Dispensado o
Contas Anual, encaminhamento ao
referente as TCEES —art. 99 IN
TCE’s instauradas 32/2014;
na UG e ainda 5 - Finalizada -
nao Arquivada antes do
encaminhadas ao encaminhamento ao
TCEES. [4] TCEES - art. 10, IN
32/2014;
Obrigatério:

1 - Finalizada -
Aguardando deliberacéo

do TCEES;

Situagéo da 2 - Com deciséo do

Tomada de TCEES pela

Contas Especial condenacéo ao

em 31 de ressarcimento / Sem

dezembro do baixa da

Exercicio responsabilidade pelo
SituacaoEm31do12EnviadaTCEES referéncia da Inteiro 1 débito;

Prestacéo de 3 - Com deciséo do

Contas Anual, TCEES pela baixa da

referente as responsabilidade pelo

TCE’s ja débito — art. 20, da IN

encaminhadas ao 32/2014;

TCEES. [4] 4 - Em complementacéo

de informacdes, apés
retorno determinado
pelo TCEES - art. 15,
IN 32/2014.

Notas:

[1] — Se o campo FatoRelevanteRelaci for = 2 (N&o) o campo AssuntoPrincipalFatoRelevanteRELACI
ndo deve ser enviado.

[2] — Opcional, se o campo Tipo do Ponto de Controle for 2 - Qualitativo.

[3] — Se 0 campo ExisteTCEInstaurada for = 2 — Ndo, os demais campos da estrutura
InformacoesControlelnternoTomadaContasEspecial’ ndao devem ser enviados.

[4] - Se 0 campo SituacaoEm3l1dol2InstauradaUG for preenchido o campo
SituacaoEm31do12EnviadaTCEES ndo deve ser enviado e se campo
SituacaoEm31do12EnviadaTCEES for preenchido o campo SituacaoEm31dol2instauradaUG néo
deve ser enviado.

Observacoes:

1 - Se o Nivel De Controle Interno for estabelecido como Unidade Central, o arquivo sera encaminhado
nas Contas de Governo, nos Municipios; e pelo Poder Executivo Estadual, a responsabilidade de envio
ser4 da Secretaria de Estado de Controle e Transparéncia - SECONT. Os demais Poderes e Orgéos
do Estado encaminhardo o arquivo nas respectivas Presta¢cdes de Contas Anuais.
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2 — No Estado, se o Nivel de Controle Interno for estabelecido como Unidade Setorial, o arquivo
contendo as informacdes relativas a Unidade de Controle Interno e os procedimentos realizados nas
Unidades Gestoras serdo encaminhados por meio deste arquivo nas respectivas Prestacdes de Contas
Anuais.

3 —Nos municipios, se o Poder Legislativo possuir controle Interno independente do Poder Executivo,
informar como Nivel de Controle Interno Central, sendo que o arquivo contendo as informagdes relativas
a Unidade de Controle Interno e os procedimentos realizados no Poder Legislativo serdo encaminhados por
meio deste arquivo, nas respectivas Prestacdes de Contas Anuais do Poder.

4 — Nos municipios, nas UGs da Administragao Direta ou Indireta que possuem estrutura prépria de
controle Interno, informar como Nivel de Controle Interno Setorial, sendo que o arquivo contendo as
informagdes relativas a Unidade de Controle Interno e os procedimentos realizados nas Unidades Gestoras
serdo encaminhados por meio deste arquivo, nas respectivas Prestagdes de Contas Anuais.

6. DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO:

O Controle Interno Municipal necessita da licenca de um software que armazene, converta e salve as
informacdes da forma proposta pela Instrucdo Normativa TC n° 68, de 08 de dezembro de 2020 para
executar as atribuicbes instituidas pela citada instrucdo normativa, essa medida revela-se oportuna e
conveniente para atender o interesse deste 6rgdo. Justifica-se ainda por ser um sistema que atende aos
padrdes e as especificacdes determinadas pelo Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo.
Ressalta-se a contratacdo de empresa especializada em fornecimento de licenca de uso (locagédo) de
sistemas (softwares) integrados de gestdo publica nas areas de: Controle Interno e Auditoria,
especificamente para envio do arquivo INFOCI.

Deste modo, com a contratacdo deste software a Prefeitura Municipal de S&o Mateus estara apta para
cumprimento integral as determinagfes impostas pela Corte de Contas do Estado, cumprindo com suas
obrigacdes legais nas prestacdes de contas tanto do Prefeito quanto dos Ordenadores de Despesas.

7. PRAZO, LOCAL E CONDICOES DE ENTREGA (produtos) OU EXECUCAO (servigos):

O objeto do presente Termo de Referéncia devera ser prestado de forma UNICA e iniciado em até 05
(cinco) dias uteis, contados a partir da emissédo da Ordem de Servicos.

Local de prestacdo do servi¢o: Setor da Controladoria Geral do Municipio de S&o Mateus-ES, situado no
seguinte endereco: Rua Alberto Sartério, n°.404, Carapina, Sdo Mateus — ES.

Horério: das 08h00 as 17h00.

Formas de contato para inicio da prestagao de servi¢o: controladoria@saomateus.es.gov.br

8. PRAZO DO CONTRATO:

O prazo de vigéncia do contrato serd de 04 (quatro) meses contados a partir de sua assinatura ou até o
envio definitivo da prestacdo de contas de referente ao ano 2025.

9. RESPONSAVEIS PELA FISCALIZAGCAO:

A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, caput).
9.1.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e

as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao
total ou parcial (Lei n° 14.133/2021, art. 115, caput).

9.1.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo serad prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila (Lei n°® 14.133/2021, art. 115, §5°).

9.1.3 A execucdo do contrato deverad ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133/2021, art. 117, caput).

9.1.4 O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execucédo do
contrato, determinando o que for necessario para a regularizacéo das faltas ou dos defeitos observados (Lei
n° 14.133/2021, art. 117, §1°).
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9.1.5 O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adocdo das medidas
convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei n°
14.133/2021, art. 117, §2°).

9.1.6 O contratado devera manter preposto aceito pela Administracéo no local da obra ou do servigo para
representa-lo na execugao do contrato. (Lei n® 14.133/2021, art. 118).

9.1.7 Aindicacao ou a manutencao do preposto da empresa podera ser recusada pelo 6rgao ou entidade,
desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da atividade (IN 5,
art. 44, 81°)

9.1.8 O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas,
no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes
de sua execucéo ou de materiais nela empregados (Lei n°® 14.133/2021, art. 119).

9.1.9 O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente & Administracdo ou a terceiros
em razdo da execucdo do contrato, e ndo excluira nem reduzird essa responsabilidade a fiscalizagéo ou o
acompanhamento pelo contratante (Lei n°® 14.133/2021, art. 120).

9.1.10 Somente o contratado serd responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execucédo do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, caput).

9.1.11 A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais nao
transferirh & Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera onerar o objeto do
contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, 8§1°).

9.1.12 As comunicac¢des entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem eletrbnica para esse
fim (IN 5/2017, art. 44, §2°).

9.1.13 O érgao ou entidade podera convocar representante da empresa para ado¢do de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, §3°).

9.1.14 Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situacdo da empresa junto
ao SICAF.

9.1.15 Serao exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios Federais e a
Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos nao estejam regularizados no SICAF.

O presente contrato sera fiscalizado pelos seguintes servidores:

Fiscal Titular: JEFFERSON DOS SANTOS RANGEL, matricula n°® 064435-01, nomeado em concurso
publico como funcionario efetivo no cargo de Assistente Administrativo, através do Decreto n°® 2476, datado
em 2007.

Fiscal Suplente: LUZIA GHIDETTI NERY, matricula n® 074721-01, nomeada como cargo comissionado no
cargo de Controlador Municipal, através do Decreto n® 17.118/2025, datado em 08/01/2025.

Gestor do Contrato: TAMARA CHAVES DE OLIVEIRA DA COSTA

O gestor do contrato coordenara a atualizacéo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato
contendo todos os registros formais da execucédo no histdrico de gerenciamento do contrato, a exemplo da
ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteracBes e das prorrogacdes contratuais, elaborando
relatorio com vistas a verificacdo da necessidade de adequacgfes do contrato para fins de atendimento da
finalidade da administracdo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, IV).

O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade
superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, I1).

O gestor do contrato acompanhara a manutencéo das condi¢c6es de habilitacdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do
pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, III).

O gestor do contrato emitirhA documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigag6es assumidas pelo contratado, com mencéo ao
seu desempenho na execucgédo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
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eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

O gestor do contrato tomarda providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacao para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comisséo de que trata o art. 158
da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecucédo dos objetivos que
tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das
atividades da Administragéo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

O gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizagao
dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo nos
termos do contrato.

10. CONDICOES E PRAZO DE PAGAMENTO:

O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias apés as medicdes, por meio de depdsito na conta
corrente da contratada, através de Ordem Bancéria, ap0s a apresentacédo dos seguintes documentos:

a) Nota Fiscal/Fatura de servi¢os discriminativo, em via Unica, devidamente atestado pela Secretaria
requisitante, assim como pelo fiscal;

b) Certificado de Regularidade do FGTS - CRF, emitido pela Caixa Econdmica Federal e Certiddo
Trabalhista;

c) Certiddo Conjunta perante a Secretaria da Receita Federal, e a Procuradoria da Fazenda Nacional,
conforme IN/SRF n° 574/2005 e CND Estadual e Municipal na sede do Licitante;

d) Boletim de Medicdo atestado pela Secretaria requisitante juntamente com o fiscal da Ordem de
Servico;

e) Relatorio de Fiscalizagéo e Fotogréfico.

A apresentacdo de Nota Fiscal/Fatura com incorre¢fes ou desacompanhada da documentacdo requerida
no subitem anterior implicara na sua devolugdo a Empresa contratada para regularizacdo, sem que isso
gere direito a acréscimos de qualquer natureza.

A PMSM reterd, na fonte, sobre o pagamento efetuado os tributos e contribuicBes de que trata a Instrugcéo
Normativa SRF n° 1234/2012.

Se a empresa contratada for optante pelo SIMPLES, deve anexar a Nota Fiscal/Fatura documento que
comprove esta opg¢do, na forma do Anexo 1V, da IN/SRF n°® 480/2004, alterada pela IN/SRF n° 1234/2012,
situagdo em que incidir4 a retengdo no percentual estabelecido na Lei 123/06, devendo a CONTRATADA
discriminar o percentual na nota fiscal.

Nenhum pagamento sera efetuado a contratada, enquanto houver pendéncia de liquidagdo ou qualquer
obrigacdo que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia contratual, sem que isso gere
direito a acréscimos de qualquer natureza.

Considera-se data do pagamento o dia da efetiva entrega da Ordem Bancaria na unidade bancéria.

Os servigos entregues fora dos padrdes fixados pela Administracdo ndo serdo recebidos, sem qualquer
Onus ao contratante.

Todo servico executado ou material entregue bem como medido, devera ser evidenciado com fotos.

11. DO RECEBIMENTO:

Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 02 (dois) dias, contado da liberagdo da senha de
acesso ao software ao responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, mediante termo
detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

O contratante realizara inspecao minuciosa de todos o0s servicos executados, por meio de profissionais
técnicos competentes, acompanhados dos profissionais encarregados pelo servico, com a finalidade de
verificar a adequacdo dos servigcos e constatar e relacionar os arremates, retoques e revisdes finais que se
fizerem necessarios.
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Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato
ird apurar o resultado das avaliagbes da execucéo do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e
gualidade da prestacao dos servicos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera
resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatorio a ser
encaminhado ao gestor do contrato.

O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo
ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execu¢éo ou
materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a concluséo de todos os testes de campo e
a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

No prazo supracitado para o recebimento provisério, cada fiscal ou a equipe de fiscalizacdo devera elaborar
Relatério Circunstanciado em consonéncia com suas atribuigdes, e encaminhéa-lo ao gestor do contrato.

Quando a fiscalizacdo for exercida por um Unico servidor, o relatério circunstanciado devera conter o
registro, a analise e a concluséo acerca das ocorréncias ha execucdo do contrato, em relacéo a fiscalizacéo
técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do
contrato para recebimento definitivo.

Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser-corrigidos/refeitos/substituidos no prazo
de 02 (dois) dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades.

Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, contados do recebimento
provisério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, ap6s a verificacdo da
qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo as
seguintes diretrizes:

Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja
irregularidades que impeg¢am a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corre¢oes;

Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servi¢cos prestados, com base nos
relatérios e documentacfes apresentadas; e

Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizagdo, com base no Instrumento de Medi¢c&o de Resultado (IMR), ou instrumento substituto.

O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do
servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo do contrato.

12. OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

a) Exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pelo Contratado, de acordo com o contrato e
seus anexos;

b) Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia;



f)

9)

h)
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Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecdes verificadas no objeto
fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas
expensas;

Acompanhar e fiscalizar a execugéo do contrato e o cumprimento das obrigacdes pelo Contratado;

Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo,
forma e condicdes no Termo de Referéncia.

Aplicar ao Contratado as sancdes previstas na lei e neste Contrato;

Cientificar o 6rgdo de representacgéo judicial da Advocacia-Geral da Unido para adocdo das medidas
cabiveis quando do descumprimento de obriga¢des pelo Contratado;

Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamacdes relacionadas a execugao do
presente Contrato, ressalvados o0s requerimentos manifestamente impertinentes, meramente
protelatdrios ou de nenhum interesse para a boa execucéo do ajuste.

A Administracéo ter4 o prazo de 30 (trinta) dias, a contar da data do protocolo do requerimento para
decidir, admitida a prorrogacao motivada, por igual periodo.

Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro feitos pelo
contratado no prazo maximo de 30 (trinta) dias.

Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para apuracao de
descumprimento de clausulas contratuais, quando couber a garantia.

A Administracdo n&do respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com
terceiros, ainda que vinculados a execucdo do contrato, bem como por qualquer dano causado a
terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

13. OBRIGACOES DA CONTRATADA:

a)

b)

A Contratada deve cumprir todas as obrigacBes constantes deste Contrato e em seus anexos,
assumindo como exclusivamente seus o0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita
execucao do objeto, observando, ainda, as obrigacdes a seguir dispostas:

Entregar o objeto acompanhado do manual do usuério, com uma versdo em portugués, e da relacao
da rede de assisténcia técnica autorizada;

Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Cédigo de Defesa do
Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990);

Comunicar ao contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da
entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovacao;

Atender as determinag8es regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade superior
(art. 137, 11, da Lei n.° 14.133, de 2021) e prestar todo esclarecimento ou informacdo por eles
solicitados;



https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8078compilado.htm
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f)

g)

h)

m)

n)

0)

P)

q)
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Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, os bens nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢cfes
resultantes da execucdo ou dos materiais empregados;

Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, bem como por todo e
qualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizagdo ou o acompanhamento da execugdo contratual pelo contratante, que ficara autorizado a
descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos
sofridos;

Quando nao for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores —
SICAF, o contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato, junto com a
Nota Fiscal para fins de pagamento, os seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a
Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3)
certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede
do contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas — CNDT;

Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigacdes trabalhistas, previdenciarias, fiscais,
comerciais e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a
responsabilidade ao contratante e ndo podera onerar o objeto do contrato;

Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal
ou acidente que se verifique no local da execuc¢édo do objeto contratual.

Paralisar, por determinagdo do contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de
acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranc¢a de pessoas ou bens de terceiros.

Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas
as condicdes exigidas para habilitacdo na licitacédo;

Cumprir, durante todo o periodo de execu¢do do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para
pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as
reservas de cargos previstas na legislacéo (art. 116, da Lei n.° 14.133, de 2021);

Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo fiscal do
contrato, com a indicagdo dos empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116, paragrafo
Unico, da Lei n.° 14.133, de 2021);

Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso 0 previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o
atendimento do objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art.
124,11, d, da Lei n® 14.133, de 2021.

Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de
seguranca do contratante;
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14. DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO:

14.1  Habilitagao Juridica

14.1.1 Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha
validade para fins de identificacdo em todo o territrio nacional;

14.1.2 Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

14.1.3 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

14.1.4 Sociedade empreséria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELLI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato
social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

14.1.5 Sociedade empreséria estrangeira: portaria de autorizacéo de funcionamento no Brasil, publicada
no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucdo
Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

14.1.6 Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

14.1.7 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empreséria: inscricdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empreséria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbac¢éo no Registro
onde tem sede a matriz;

14.1.8 Sociedade cooperativa: ata de fundagcdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

14.1.9 Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragbes ou da
consolidagé&o respectiva.

14.2 Regularidade Fiscal, Social e Trabalhista

14.2.1 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

14.2.2 Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, relativo ao domicilio ou sede
da LICITANTE, pertinente ao ramo de atividade e compativel com o objeto contratual,

14.2.3 Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede da
LICITANTE, ou outra equivalente, na forma da lei, com validade na data de apresentacdo da documentagéo
e proposta;


https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor
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14.2.4 Certiddo de regularidade junto a fazenda publica Federal (Quitacdo de tributos e contribuicdes
Federais e Quanto a divida ativa da Unido), sejam estas individualmente ou conjuntas, com a validade na
data de realizacdo desta licitacéo;

14.2.5 Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo, expedida pela Caixa
Econdmica Federal, com validade na data de apresentacdo da documentacdo e proposta.

14.2.6 Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, fornecida no site eletrénico do Tribunal Superior
do Trabalho — TST, em atendimento a Lei n°® 12.440/2011 e a Resolugcdo Administrativa do TST n°
1470/2011.

14.3  Qualificagdo Econdmico-Financeira

14.3.1 Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante,
caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na licitagéo (art. 5°, inciso I, alinea

¢”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n°® 116, de 2021), ou de sociedade simples;

14.3.2 Certiddo negativa de faléncia ou Certiddo de recuperacao judicial expedida pelo distribuidor da
sede do fornecedor - Lei n® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

14.4 Qualificacé@o Técnica

14.4.1 Atestado(s) fornecido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado, comprovando o
fornecimento de objetos que tenham caracteristicas semelhantes ao deste Termo de Referéncia.

145 Declaracdes

14.5.1 Declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
nao emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢cdo de aprendiz, nos termos do
artigo 7°, XXXIll, da Constituicao;

14.5.2 Declaracdo de que ndo possui empregados executando trabalho degradante ou forcado,
observando o disposto nos incisos Ill e IV do art. 1° e no inciso |ll do art. 5° da Constituicdo Federal;

14.5.3 Declaracdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

15 VALORES REFERENCIAIS DE MERCADO:

O valor da assinatura anual fica estimado em R$ 14.000,00 (catorze mil reais), conforme tabela abaixo:

SISTEMA/SERVICO VALOR

Disponibilizacdo do sistema Controle Interno e
Auditoria para envio do arquivo de prestacdo de
Contas Anual do Prefeito e demais ordenadores
de despesa o arquivo INFOCI.XML.

R$ 14.000,00

O referido valor foi formado com base na proposta recebida da conceituada empresa, bem com consulta de
contratacdes similares, necessitando ser efetivada a devida pesquisa de preco.

16 SANCOES:
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16.1 Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, o contratado que:

a) der causa a inexecucao parcial do contrato;

b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo justificado;

e) apresentar documentacéo falsa ou prestar declaracao falsa durante a execucéo do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execucao do contrato;

g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

16.2 Serao aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes san¢des:

V. Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecugédo parcial do contrato, sempre que nao se
justificar a imposi¢éo de penalidade mais grave (art. 156, 82°, da Lei n°® 14.133, de 2021);
Vi. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e

“d” do subitem acima deste Contrato, sempre que néo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave
(art. 156, 8§ 4° da Lei n® 14.133, de 2021);

Vii. Declaracéo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “e”, “f", “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas “b”, “c” e “d’, que
justifiquem a imposi¢céo de penalidade mais grave (art. 156, 85°, da Lein® 14.133, de 2021).

Viil. Multa:

1. Moratéria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de 10 (dez) dias;
2. Moratéria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total do

contrato, até o maximo de 5% (cinco por cento), pela inobservancia do prazo fixado para apresentacgéo,
suplementacgdo ou reposicao da garantia.

3. O atraso superior a 10 (dez) dias autoriza a Administragdo a promover a extingdo do contrato por
descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme disp&e o inciso | do art. 137 da Lei
n. 14.133, de 2021.

4. Compensatéria, para as infracdes descritas nas alineas “e” a “h” do subitem 16.1, de 5% (cinco por
cento) do valor do Contrato.

5. Compensatéria, para a inexecuc¢do total do contrato prevista na alinea “c” do subitem 16.1, de 20%
(vinte por cento) do valor do Contrato.

6. Para infracdo descrita na alinea “b” do subitem 16.1, a multa sera de 10% (dez porcento) do valor
do Contrato.

7. Para infragBes descritas na alinea “d” do subitem 16.1, a multa sera de 5% (cinco por cento) do
valor do Contrato.

8. Para a infracdo descrita na alinea “a” do subitem 16.1, a multa sera de 5% (cinco por cento) do valor

do Contrato, ressalvadas as seguintes infracdes:

A aplicacdo das sanc8es previstas neste Contrato ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacdo de
reparacao integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §9° da Lei n® 14.133, de 2021).

Todas as sancdes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa (art. 156,
§7° da Lein®14.133, de 2021).
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Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis,
contado da data de sua intimacao (art. 157, da Lei n® 14.133, de 2021).

Se a multa aplicada e as indeniza¢Bes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente
devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia
prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, 88°, da Lei n® 14.133, de 2021).

Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida administrativamente no
prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da comunica¢éo enviada pela autoridade
competente.

A aplicagdo das sanc¢des realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditorio e a ampla
defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n°
14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracéo de inidoneidade
para licitar ou contratar.

Na aplicacdo das sanc¢Bes serdo considerados (art. 156, 81° da Lei n® 14.133, de 2021):

a) anatureza e a gravidade da infracdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagcfes
dos 6rgéos de controle.

Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitagbes
e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de
2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e
autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do
direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para
provocar confus@o patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancdes aplicadas a pessoa juridica
serdo estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de administracdo, a pessoa juridica
sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagédo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o
Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de anélise
juridica prévia (art. 160, da Lei n°® 14.133, de 2021).

O Contratante deverd, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo da sancéo,
informar e manter atualizados os dados relativos as sang¢8es por ela aplicadas, para fins de publicidade no
Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas
Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n® 14.133, de 2021).

As sancBes de impedimento de licitar e contratar e declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo
passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/21.
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Os débitos do contratado para com a Administracdo contratante, resultantes de multa administrativa e/ou
indenizacdes, nao inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os
créditos devidos pelo referido o6rgao decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos
administrativos que o contratado possua com 0 mesmo Orgdo ora contratante, na forma da Instrucéo
Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

17 CONDIGOES GERAIS:

Além das especificacdes acima, deverdo ser observadas as prescricées a seguir, todas condicionantes da
aceitacdo da proposta e do recebimento do produto licitado:

N&o serdo aceitos produtos/materiais em desacordo com as especificacdes constantes do presente Termo
de Referéncia;

Prazo de validade da proposta n&o devera ser inferior a 60 (sessenta) dias a contar da data de abertura das
propostas de preco;

Nos casos omissos, deverdo ser utilizadas as disposi¢cfes constantes da Lei n® 14.133/2021;

18 REAJUSTAMENTO DE PRECOS:

Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do
orcamento estimado, em 23/01/2026.

19 RESPONSAVEL(s) PELA ELABORAGCAO E APROVACAO DO PRESENTE TERMO:

S&do Mateus/ES, 23 de janeiro de 2025.

Elaborado por: JEFFERSON DOS SANTOS RANGEL
Matricula n°® 64435
Assistente Administrativo

Aprovado por: TAMARA CHAVES DE OLIVEIRA DA COSTA
Secretaria Municipal de Gabinete
Decreto 17.074/2025
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ANEXO Il - MINUTA DE CONTRATO

A PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO MATEUS, pessoa juridica de direito publico interno, inscrito no
CNPJ/MF sob o n°. 27.167.477/0001-12, com sede na Rua Alberto Sartério, n° 404, Carapina, nesta cidade
e Comarca de S&o Mateus-ES - CEP.: 29.933-060, doravante denominado CONTRATANTE, neste ato
representada pela Secretaria Municipal de Gabinete, Sra. TAMARA CHAVES DE OLIVEIRA DA COSTA,

nomeada pelo Decreto n.° 17.074/2025, e a empresa ...... , pessoa juridica de direito privado, inscrita no
CNPJ (MF) sob o n° ....., com sede na ..... — CEP: ....., e-mail: ....., telefone ....., neste ato, representada pelo
seu .... Sr. ..., residente e domiciliado na .... CEP: ...., doravante denominada CONTRATADA, tendo em

vista 0 que consta no Processo Administrativo n°. 1978/2026 e em observancia as disposi¢cdes da Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021, e demais legislacdo aplicivel, resolvem celebrar o presente Termo de
Contrato, decorrente do Aviso de Dispensa Eletr6nica n® xx/2026, mediante as clausulas e condi¢cbes a
seguir enunciadas.

1. CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO (art. 92, l e Il)

1.1 O objeto do presente instrumento € a CONTRATACAO DE EMPRESA PARA FORNECIMENTO DE
LICENCAS DE USO DE SOFTWARE COM ESTRUTURA PARA ATENDIMENTO DA INSTRUCAO
NORMATIVA TC N° 68, DE 08 DE DEZEMBRO DE 2020 E DA OUTRAS PROVIDENCIAS, INCLUINDO A
CONVERSAO DE DADOS, IMPLANTACAO, TREINAMENTO E ORIENTACAO TECNICA ENQUANTO
FOR NECESSARIO PARA PLENA UTILIZACAO DO MESMO, ATUALIZACOES QUE GARANTAM AS
ALTERA(;C)ES LEGAIS, CORRETIVAS E EVOLUTIVAS, ATRAVES DE SUPORTE TECNICO POR
CHAT, ACESSO REMOTO, EMAIL, TELEFONE E PRESENCIAL, nas condi¢cbes estabelecidas no Termo
de Referéncia.

1.2 Objetos da contratacéo:

Iltem | Unid. Descricdo Quant. Valor

01 Unidade | Contratacdo de empresa para fornecimento de licencas de uso 01
de software para atendimento da Instrucdo Normativa TC n°
68, de 08 de dezembro de 2020 e da outras providéncias,
INCLUINDO a Converséo de dados, Implantagéo, Treinamento
e orientacdo técnica enquanto for necesséario para plena
utilizacdo do mesmo, atualizacdes que garantam as Alteraces
Legais, Corretivas e Evolutivas, através de suporte técnico por
Chat, Acesso remoto, Email, Telefone e presencial.

VALOR TOTAL: R$

1.3 Especificacdo Técnica
1.3.1 O software deverd conter a seguinte estrutura para envio das informag¢des conforme Instrucéo
Normativa TC n° 68, de 08 de dezembro de 2020 e suas alteracdes:

Campo XML ‘ Descrigcao do Campo ‘ Tipo | Tamanho ‘ Obrigatoriedade

Estrutura ‘InformacoesControleinternoEstruturalnicial’

Identificacdo do NUmero do

IdNumRegistro Registro Inteiro 5 Obrigatorio
Obrigatorio;
NivelControlelnterno Nivel de Controle Interno Inteiro 1 1 — Unidade Central

2 — Unidade Setorial

Quantidade Total de
QuantidadeTotalServidores Servidores na Estrutura da Inteiro 5 Obrigatério
Unidade de Controle Interno

Quantidade de Servidores
Efetivos (do Ente) na
Estrutura da Unidade de
Controle Interno

QuantidadeServidoresEfetivos Inteiro 5 Obrigatério
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Quantidade de Servidores
. com formagdo em Ciéncias . P
QuantidadeContadores Contabeis na Estrutura da Inteiro 5 Obrigatério
Unidade de Controle Interno
Obrigatério
1 - Existem somente 0s normativos
2 - Existem normativos e fluxos
Normas internas desenhados
. estabelecendo procedimentos . 3 - Existem normativos, fluxos e séo
NormalnternaGestaoOrcamentaria = X Inteiro 1 :
para execucao da Gestao de amplo conhecimento de toda a
Orgamentaria administrag&o envolvida no processo
4 - Nao existem normas internas
definidas no
ambito desta tematica
Obrigatério
1 - Existem somente 0s normativos
2 - Existem normativos e fluxos
Normas internas desenhados
. . estabelecendo procedimentos . 3 - Existem normativos, fluxos e séo
NormalnternaGestaoFinanceira = x Inteiro 1 .
para execugdo da Gestédo de amplo conhecimento de toda a
Financeira administracé@o envolvida no processo
4 - Nao existem normas internas
definidas no
ambito desta temética
Obrigatério
1 - Existem somente 0s normativos
2 - Existem normativos e fluxos
Normas internas desenhados
. . estabelecendo procedimentos . 3 - Existem normativos, fluxos e séo
NormalnternaGestaoPatrimonial = = Inteiro 1 -
para execucao da Gestao de amplo conhecimento de toda a
Patrimonial administracé@o envolvida no processo
4 - Nao existem normas internas
definidas no
ambito desta temética
Obrigatorio
1 - Existem somente 0s normativos
2 - Existem normativos e fluxos
Normas internas desenhados
NormalnternaGestaoFiscal estabelecencjo procedlrrjentos Inteiro 1 3 - Existem normativos, fluxos e sao
para execucgdo da Gestédo de amplo conhecimento de toda a
Fiscal administracdo envolvida no processo
4 - Nao existem normas internas
definidas no
ambito desta tematica
Obrigatério
. 1 - Existem somente 0s normativos
Normas internas . .
. 2 - Existem normativos e fluxos
estabelecendo procedimentos desenhados
para execugao da - . x
. - - . 3 - Existem normativos, fluxos e sédo
NormalnternaDemContabeis conformidade da politica e Inteiro 1 d | heci de tod
escrituracdo contabil, e € amplo con ec'mehto e toda a
z ’ administrac&o envolvida no processo
elaboragéo das = ; .
~ L 4 - N&o existem normas internas
Demonstragdes Contabeis o
definidas no
ambito desta tematica
Estrutura ‘InformacoesControlelnternoUnidadeGestora’
IdNumRegistro Iden.t|f|cagao do Namero do Inteiro 5 Obrigatério
Registro
Obrigatorio;
NivelControlelnterno Nivel de Controle Interno Inteiro 1 1 - Unidade Central
2 — Unidade Setorial
Cadigo da Unidade Gestora
CodigoUnidadeGestora em que os procedimentos Caracter 11 Obrigatério
foram aplicados
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Opini&o do Controle Interno (:L)brllggtorllo
. sobre os Procedimentos . — Reguar
OpiniaoPrestacaoContasControlelnterno ; . Inteiro 1 2 — Regular com ressalva
Apllc:cldo_s (No exercicio de 3 Irregular
referéncia). 4 — N&o foi emitida opiniéo
O Controle Interno relatou
algum fato relevante no Obrigatorio;
FatoRelevanteRelaci RELACI, de forma a dar Inteiro 1 1-Sim
ciéncia ao Tribunal de 2 - Nao
Contas?
Obrigatorio;
1 — Licitagdes, Contratos e
Convénios;
2 — Folha de Pagamento e
Concessao de
Vantagens;
3 — Registro de Atos de Pessoal;
4 — Gestéao de Previdéncia dos
o RPPS;
Assunto principal do fato ’ ~ o
AssuntoPrincipalFatoRelevanteRelaci relevante relatado no RELACI | Inteiro 2 5 - Concessdo de didrias e

(1]

suprimento de fundos;

6 — Instrumentos de transparéncia;
7 — Gestéo Fiscal;

8 — Gestao Orcamentéria e
Financeira;

9 — Gestao Patrimonial;

10 — Saude e Educacéo;

11 — Obras e Servicos de

Engenharia;
99 — Outros.
Estrutura ‘InformacoesControlelnternoProcedimentos’
. Identificacéo do Nimero do . L
IdNumRegistro Registro Inteiro 5 Obrigatério
Obrigatorio;
NivelControlelnterno Nivel de Controle Interno Inteiro 1 1 — Unidade Central
2 — Unidade Setorial
Cddigo da Unidade Gestora
CodigoUnidadeGestora em que os procedimentos Caracter 11 Obrigatério
foram aplicados
Cadigo do Procedimento
CodigoProcedimento (Tabela Referencial 1/ IN 68 | Caracter 6 Obrigatorio
de 2020)
Obrigatério
1 - Quantitativo (se mensuravel
TipoPontoControle Tipo do Ponto de Controle Inteiro 1 guantitativamente)
2 - Qualitativo (se ndo mensuravel
guantitativamente)
. . Universo do Ponto de . S
UniversoAnalisado Controle Analisado [2] Decimal 14,2 Obrigatério
Amostra Selecionada do
AmostraSelecionada Ponto de Controle Analisado | Decimal 14,2 Obrigatério
[2]
. Obrigatério
UnidadeAmostraSelecionada Unlda_de da Amostra Inteiro 1 1 - Unidades Fisicas
Selecionada [2] o
2 - Valores Monetarios
Descricdo da Amostra
(Identificar a unidade da
DescricaoAmostraSelecionada amostra — Ex: Folha de Caracter 1000 Obrigatério
pagamento, quantidade de
processos; etc).
DescricaoAnalise Descrigdo da Analise Caracter 1000 Obrigatério
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Tipo de Procedimento
Aplicado

Inteiro
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Obrigatorio:

4 - Anélise documental,

7 - Reviséo Analitica;

10 - Inspecéo Fisica;

11 - Observacgéo Direta;
12 — Indagagéo;

13 — Confirmacgé&o Externa;
14 — Recélculo;

15 — Reexecucéo;

16 — Outros;

17 — Conciliagéo;

18 — Exame de registros auxiliares;

SituacaoAnalise

Situacado da Analise

Inteiro

Obrigatério

1 - Procedimento aplicado sem
deteccéo de

distor¢des

2 - Procedimento aplicado sem
deteccéo de

distor¢des relevantes, constatando
oportunidades de melhorias do
controle

3 - Procedimento aplicado com
constatagao de distor¢des que
ensejam risco grave e necessidade
de correcoes.

Estrutura ‘InformacoesControlelnternoTomadaContasEspecial’
IdNumRegistro Iden‘tlflcagao do Ndmero do Inteiro 5 Obrigatério
Registro
) Obrigatorio:
. Existem Tomadas de Contas . .
ExisteTCElnstaurada Especiais instauradas? [3] Inteiro 1 ; - ﬁle
— Néo
Cadigo da Unidade Gestora
CodigoUnidadeGestora ?;rgn?:s g’: pzi?;?lsd%i:rﬁ Caracter 11 Obrigatério
realizadas
) Obrigatorio:
TipoTCE Efp?egiil-r omada de Contas Inteiro 1 1 - Instaurada de oficio
2 — Determinada pelo TCEES
Numero do Processo
Processo Administrativo da Tomada de | Caracter 26 Obrigatério
Contas Especial
Ano do Processo
AnoProcesso Administrativo da Tomada de Inteiro 4 Obrigatério, AAAA
Contas Especial
Obrigatério
1 - Omissao no dever de prestar
contas ou a ndo comprovagéo da
correta aplicagao de recursos
repassados mediante convénio,
contrato de repasse, ou instrumento
congénere;
2 - Ocorréncia de desfalque, alcance,
. desvio, desaparecimento de dinheiro,
Fatos motivadores para a bens ou valores pablicos;
FatoMotivo Instauracdo da Tomada de Inteiro 1 ’

Contas Especial

3 - Ocorréncia de extravio, perda,
subtragdo ou deterioragdo culposa ou
dolosa de valores e bens;

4 - Prética de ato ilegal, ilegitimo ou
antieconémico de que resulte dano
ao erario;

5 - Concessao irregular de quaisquer
beneficios fiscais ou de rendncia de
receitas de que resulte dano ao
eréario.
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Data do evento ou, quando
desconhecida, data da ciéncia
DataCiencia do fato pela autoridade Data 10 Obrigatério, AAAA-MM-DD
competente (Inciso I, do art.
2° da IN 32/2014).
Datalnstauracao _Il?ata de Instauragdo da . Data 10 Obrigatério, AAAA-MM-DD
omada de Contas Especial
DataEnvioTribunalContas _I?ata de Envio ao TCEES _da Data 10 Opcional, AAAA-MM-DD
omada de Contas Especial
ValorDebito Valor Original do Débito — R$ | Decimal 14,2 Obrigatério
Obrigatorio:
Situacdo da Tomada de 1 - Aguardando o inicio da instrugéo;
Contas Especial em 31 de 2 - Em instrucéo dentro do prazo;
dezembro do Exercicio 3 - Em instru¢éo fora do prazo;
. referéncia da Prestacdo de . 4 - Finalizada — Dispensado o
SituacaoEm31do12instauradalG Contas Anual, refere?]te as Inteiro L encaminhamento a(F)) TCEES — art. 9°,
TCE'’s instauradas na UG e IN 32/2014;
ainda nao encaminhadas ao 5 - Finalizada - Arquivada antes do
TCEES. [4] encaminhamento ao TCEES - art. 10,
IN 32/2014;
Obrigatorio:
1 - Finalizada - Aguardando
deliberacdo do TCEES;
Situagdo da Tomada de 2 - Com decisdo do TCEES pela
Contas Especial em 31 de copdena(;ao ao ressarcimento / Sem
dezembro do Exercicio gaé“t;(i?o(-ja responsabilidade pelo
SituacaoEm31do12EnviadaTCEES referéncia da Prestagdo de Inteiro 1 3.C ’ decisio d |
Contas Anual, referente as ~-om decisao O.T.CEES pela
TCE's j& encaminhadas ao baixa da responsabllldaFie pelo débito
— art. 20, da IN 32/2014;
TCEES. [4] .
4 - Em complementacéo de
informacdes, apds retorno
determinado pelo TCEES — art. 15, IN
32/2014.

Notas:

[1] — Se o campo FatoRelevanteRelaci for = 2 (Ndo) o campo AssuntoPrincipalFatoRelevanteRELACI n&o deve ser enviado.
[2] — Opcional, se o campo Tipo do Ponto de Controle for 2 - Qualitativo.

[B8] - Se o campo ExisteTCEInstaurada for = 2 - N&o, o0s
InformacoesControleinternoTomadaContasEspecial’ ndo devem ser enviados.

[4] — Se o campo SituacaoEm3ldol2InstauradaUG for preenchido o campo SituacaoEm31dol12EnviadaTCEES néo deve ser
enviado e se campo SituacaoEm31do12EnviadaTCEES for preenchido o campo SituacaoEm31dol12InstauradaUG ndo deve ser
enviado.

demais campos da estrutura

Observagoes:

1 — Se o Nivel De Controle Interno for estabelecido como Unidade Central, o arquivo sera encaminhado nas Contas de Governo,
nos Municipios; e pelo Poder Executivo Estadual, a responsabilidade de envio ser4 da Secretaria de Estado de Controle e
Transparéncia - SECONT. Os demais Poderes e Orgdos do Estado encaminhardo o arquivo nas respectivas Prestacées de
Contas Anuais.

2 — No Estado, se o Nivel de Controle Interno for estabelecido como Unidade Setorial, o arquivo contendo as informagdes relativas
a Unidade de Controle Interno e os procedimentos realizados nas Unidades Gestoras serdo encaminhados por meio deste arquivo nas
respectivas Presta¢cfes de Contas Anuais.

3 — Nos municipios, se o Poder Legislativo possuir controle Interno independente do Poder Executivo, informar como Nivel de
Controle Interno Central, sendo que o arquivo contendo as informacdes relativas & Unidade de Controle Interno e os procedimentos
realizados no Poder Legislativo serdo encaminhados por meio deste arquivo, nas respectivas Prestacdes de Contas Anuais do
Poder.

4 — Nos municipios, nas UGs da Administracdo Direta ou Indireta que possuem estrutura prépria de controle Interno, informar
como Nivel de Controle Interno Setorial, sendo que o arquivo contendo as informagdes relativas a Unidade de Controle Interno e os
procedimentos realizados nas Unidades Gestoras serdo encaminhados por meio deste arquivo, nas respectivas Prestacfes de
Contas Anuais.

1.4 Vinculam esta contratacdo, independentemente de transcricao:

141 O Termo de Referéncia;

1.4.2 O Aviso da Dispensa Eletronica;

1.4.3 A Proposta do contratado;

1.4.4 Eventuais anexos dos documentos supracitados.
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2 CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGACAO
2.2 O prazo de vigéncia do contrato sera de 04 (quatro) meses contados a partir de sua assinatura ou até o
envio definitivo da prestacdo de contas de referente ao ano 2025.

3 CLAUSULA TERCEIRA — MODELOS DE EXECUCAO E GESTAO CONTRATUAIS (art. 92, IV, Vil e
XVl

3.1 A execucgdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

3.2 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as
normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucéo total
ou parcial (Lei n°® 14.133/2021, art. 115, caput).

3.3 Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensédo do contrato, o cronograma de execucao
sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante
simples apostila (Lei n® 14.133/2021, art. 115, 85°).

3.4 A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n°® 14.133/2021, art. 117, caput).

3.5 O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execucéo do
contrato, determinando o que for necessério para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados (Lei
n®14.133/2021, art. 117, §1°).

3.6 O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adocdo das medidas
convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei n°
14.133/2021, art. 117, §2°).

3.7 O contratado dever4 manter preposto aceito pela Administracdo no local da obra ou do servi¢co para
representa-lo na execugéo do contrato. (Lei n°® 14.133/2021, art. 118).

3.8 A indicagdo ou a manutencdo do preposto da empresa podera ser recusada pelo 6rgdo ou entidade,
desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da atividade (IN 5,
art. 44, §1°)

3.9 O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas, no
total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢fes resultantes de
sua execucao ou de materiais nela empregados (Lei n° 14.133/2021, art. 119).

3.10 O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a terceiros em
razdo da execucdo do contrato, e ndo excluira nem reduzira essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o
acompanhamento pelo contratante (Lei n°® 14.133/2021, art. 120).

3.11 Somente o contratado serad responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execuc¢éo do contrato (Lei n°® 14.133/2021, art. 121, caput).

3.12 A inadimpléncia do contratado em relacdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais néo
transferirh a Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera onerar o objeto do
contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, 8§1°).

3.13 As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, 0 uso de mensagem eletrbnica para esse
fim (IN 5/2017, art. 44, §2°).

3.14 O 6rgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocao de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, §3°).

3.15 Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situacdo da empresa junto ao
SICAF.

3.16 Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios Federais e a Divida
Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos ndo estejam regularizados no SICAF.

3.17 O presente contrato sera fiscalizado pelos seguintes servidores:

Fiscal Titular: JEFFERSON DOS SANTOS RANGEL, matricula n® 064435-01, nomeado em concurso
publico como funcionario efetivo no cargo de Assistente Administrativo, através do Decreto n° 2476, datado
em 2007.

Fiscal Suplente: LUZIA GHIDETTI NERY, matricula n® 074721-01, nomeada como cargo comissionado no
cargo de Controlador Municipal, através do Decreto n® 17.118/2025, datado em 08/01/2025.

3.18 Gestor do Contrato: TAMARA CHAVES DE OLIVEIRA DA COSTA
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3.19 O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do
contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alterac6es e das prorrogacfes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacBes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracdo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, V).

3.20 O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, II).
3.21 O gestor do contrato acompanhard a manutengdo das condicées de habilitagcdo da contratada, para
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da
liguidacao e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n® 11.246, de 2022, art.
21, 1).

3.22 O gestor do contrato emitirA documento comprobatério da avaliagédo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagbes assumidas pelo contratado, com mencgéo ao
seu desempenho na execucéo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigag6es.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

3.23 O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicagdo de sancdes, a ser conduzido pela comisséo de que trata o art. 158
da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

3.24 O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagfes sobre a consecuc¢éo dos objetivos
gue tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das
atividades da Administracdo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

3.25 O gestor do contrato deverd enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacéo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacéo e
gestdo nos termos do contrato.

3.26 Condicdes de Entrega / Execuc¢éo

3.26.1 O objeto do presente Termo de Referéncia devera ser prestado de forma UNICA e iniciado em até 05
(cinco) dias uteis, contados a partir da emissédo da Ordem de Servicos.

3.26.2 Local de prestacdo do servigo: Setor da Controladoria Geral do Municipio de S&o Mateus-ES,
situado no seguinte endereco: Rua Alberto Sartério, n°.404, Carapina, S&o Mateus — ES.

3.26.3 Horério: das 08h00 as 17h00.

3.26.4 Formas de contato para inicio da prestacao de servico: controladoria@saomateus.es.gov.br

3 CLAUSULA QUARTA — SUBCONTRATAGCAO
4.1 N&o sera admitida a subcontratagédo do objeto contratual.

5 CLAUSULA QUINTA — PRECO (art. 92, V)

5.1 O valor total da contratagdo é de R$ .......... (oonn).

5.2 O valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos ao contratado
dependerao dos quantitativos efetivamente fornecidos.

6 CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO (art. 92, VeVl
6.1 O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias apds as medi¢bes, por meio de depdsito na conta
corrente da contratada, através de Ordem Bancéria, apds a apresentacdo dos seguintes documentos:
a) Nota Fiscal/Fatura de servigos discriminativo, em via Unica, devidamente atestado pela Secretaria
requisitante, assim como pelo fiscal;
b) Certificado de Regularidade do FGTS - CRF, emitido pela Caixa Econ6mica Federal e Certiddo
Trabalhista;
c) Certidao Conjunta perante a Secretaria da Receita Federal, e a Procuradoria da Fazenda Nacional,
conforme IN/SRF n° 574/2005 e CND Estadual e Municipal na sede do Licitante;
d) Boletim de Medicdo atestado pela Secretaria requisitante juntamente com o fiscal da Ordem de
Servico;
e) Relatério de Fiscalizacéo e Fotografico.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art92
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art92

PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO MATEUS 38/42
Estado do Espirito Santo

6.2 A apresentacdo de Nota Fiscal/Fatura com incorrecbes ou desacompanhada da documentacao
requerida no subitem anterior implicar4 na sua devolucdo a Empresa contratada para regularizacdo, sem
que isso gere direito a acréscimos de qualquer natureza.

6.3 A PMSM retera, na fonte, sobre o pagamento efetuado os tributos e contribuicbes de que trata a
Instrucdo Normativa SRF n°® 1234/2012.

6.4 Se a empresa contratada for optante pelo SIMPLES, deve anexar a Nota Fiscal/Fatura documento que
comprove esta opg¢do, na forma do Anexo 1V, da IN/SRF n°® 480/2004, alterada pela IN/SRF n° 1234/2012,
situagdo em que incidira a retengdo no percentual estabelecido na Lei 123/06, devendo a CONTRATADA
discriminar o percentual na nota fiscal.

6.5 Nenhum pagamento seréa efetuado a contratada, enquanto houver pendéncia de liquidagéo ou qualquer
obrigacao que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia contratual, sem que isso gere
direito a acréscimos de qualquer natureza.

6.6 Considera-se data do pagamento o dia da efetiva entrega da Ordem Bancaria na unidade bancaria.

6.7 Os servicos entregues fora dos padrdes fixados pela Administracdo ndo serdo recebidos, sem qualquer
Onus ao contratante.

6.8 Todo servigo executado ou material entregue bem como medido, devera ser evidenciado com fotos.

7 CLAUSULA SETIMA - REAJUSTE (art. 92, V)
7.1 Os precos inicialmente contratados séo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do

orcamento estimado, em 23/01/2026.

8 CLAUSULA OITAVA - OBRIGACOES DO CONTRATANTE (art. 92, X, Xl e XIV)
8.1 Exigir o cumprimento de todas as obriga¢cdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o contrato e

Seus anexos;

8.2 Receber o objeto no prazo e condi¢gfes estabelecidas no Termo de Referéncia;

8.3 Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas no objeto fornecido,
para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;

8.4 Acompanhar e fiscalizar a execuc¢do do contrato e o cumprimento das obriga¢des pelo Contratado;

8.5 Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo,
forma e condi¢cdes no Termo de Referéncia.

8.6 Aplicar ao Contratado as san¢des previstas na lei e neste Contrato;

8.7 Cientificar o 6rgdo de representacdo judicial da Advocacia-Geral da Unido para adocdo das medidas
cabiveis quando do descumprimento de obrigacdes pelo Contratado;

8.8 Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagBes e reclamacdes relacionadas a execugédo do
presente Contrato, ressalvados o0s requerimentos manifestamente impertinentes, meramente
protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execuc¢éo do ajuste.

8.9 A Administracdo terd o prazo de 30 (trinta) dias, a contar da data do protocolo do requerimento para
decidir, admitida a prorrogagdo motivada, por igual periodo.

8.10 Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-financeiro feitos pelo
contratado no prazo méaximo de 30 (trinta) dias.

8.11 Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para apuragcéo de
descumprimento de clausulas contratuais, quando couber a garantia.

8.12 A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com
terceiros, ainda que vinculados a execucao do contrato, bem como por qualquer dano causado a
terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

9 CLAUSULA NONA - OBRIGACOES DO CONTRATADO (art. 92, XIV, XVI e XVII)
9.1 A Contratada deve cumprir todas as obrigacBes constantes deste Contrato e em seus anexos,

assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucéo
do objeto, observando, ainda, as obrigacfes a seguir dispostas:

9.2 Entregar o objeto acompanhado do manual do usuario, com uma versao em portugués, e da relacdo da
rede de assisténcia técnica autorizada;
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9.3 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Cddigo de Defesa do
Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990);

9.4 Comunicar ao contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da
entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovacéo;

9.5 Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade superior
(art. 137, 1l, da Lei n.° 14.133, de 2021) e prestar todo esclarecimento ou informagdo por eles
solicitados;

9.6 Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, os bens nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes da execucdo ou dos materiais empregados;

9.7 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execu¢do do objeto, bem como por todo e
qualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizagdo ou o acompanhamento da execucdo contratual pelo contratante, que ficara autorizado a
descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos
sofridos;

9.8 Quando ndo for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores —
SICAF, o contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo do contrato, junto com a
Nota Fiscal para fins de pagamento, os seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a
Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3)
certidées que comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede
do contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas — CNDT;

9.9 Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigagBes trabalhistas, previdenciarias, fiscais,
comerciais e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a
responsabilidade ao contratante e ndo podera onerar o objeto do contrato;

9.10 Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local da execucéo do objeto contratual.

9.11 Paralisar, por determinacdo do contratante, qualquer atividade que néo esteja sendo executada de
acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de terceiros.

9.12 Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacbes assumidas,
todas as condi¢Bes exigidas para habilitagdo na licitacao;

9.13  Cumprir, durante todo o periodo de execuc¢do do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para
pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas
de cargos previstas na legislagéo (art. 116, da Lein.° 14.133, de 2021);

9.14 Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo fiscal do
contrato, com a indicacdo dos empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116, paragrafo
Unico, da Lein.° 14.133, de 2021);

9.15 Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

9.16  Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento
do objeto da contratacéo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, 1, d, da Lei
n®14.133, de 2021.

9.17  Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas
de seguranca do contratante.

10 CLAUSULA DECIMA- GARANTIA DE EXECUCAO (art. 92, XII)
10.1 N&o havera exigéncia de garantia contratual da execucao.
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11  CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS (art. 92, XIV)
11.1 Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, o contratado que:
a) der causa a inexecucdao parcial do contrato;
b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;
c) der causa a inexecugao total do contrato;
d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo
justificado;
e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaragéo falsa durante a execucdo do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;
g) comportar-se de modo iniddbneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
11.2 Seréo aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangdes:
l. Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato, sempre que
ndo se justificar a imposi¢cédo de penalidade mais grave (art. 156, 82° da Lei n° 14.133, de
2021);
Il Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”,
“c” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que ndo se justificar a imposicdo de
penalidade mais grave (art. 156, § 4°, da Lei n® 14.133, de 2021);
Il Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “e”, “f", “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas
“b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢cdo de penalidade mais grave (art. 156, 85° da Lei n°
14.133, de 2021).
V. Multa:

1. Moratéria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de 10 (dez) dias;

2. Moratéria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total do
contrato, até o maximo de 5% (cinco por cento), pela inobservancia do prazo fixado para
apresentacéo, suplementacao ou reposi¢do da garantia.

3. O atraso superior a 10 (dez) dias autoriza a Administracdo a promover a extingdo do contrato por
descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme disp8e o inciso | do art. 137
da Lein. 14.133, de 2021.

4. Compensatoria, para as infragdes descritas nas alineas “e” a “h” do subitem 11.1, de 5% (cinco por
cento) do valor do Contrato.

5. Compensatéria, para a inexecuc¢ao total do contrato prevista na alinea “c” do subitem 11.1, de 20%
(vinte por cento) do valor do Contrato.

6. Para infragdo descrita na alinea “b” do subitem 11.1, a multa sera de 10% (dez porcento) do valor
do Contrato.

7. Para infragcdes descritas na alinea “d” do subitem 11.1, a multa serd de 5% (cinco por cento) do
valor do Contrato.

8. Para a infragdo descrita na alinea “a” do subitem 11.1, a multa sera de 5% (cinco por cento) do valor
do Contrato, ressalvadas as seguintes infracdes:

11.3 A aplicacdo das sancdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacdo de

reparacao integral do dano causado ao Contratante (art. 156, 89°, da Lei n® 14.133, de 2021).

11.4Todas as sancdes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa (art.

156, 87°,da Lein® 14.133, de 2021).

11.5 Antes da aplicacdo da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis,
contado da data de sua intimacéo (art. 157, da Lei n°® 14.133, de 2021).

11.6 Se a multa aplicada e as indenizagbes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, 88°, da Lei n® 14.133, de 2021).
11.7 Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida administrativamente
no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da comunicagdo enviada pela
autoridade competente.

11.8 A aplicacdo das sancfes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditorio e a
ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da
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Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de

inidoneidade para licitar ou contratar.

11.9 Na aplicacédo das sancdes serdo considerados (art. 156, 81°, da Lei n® 14.133, de 2021):

a) anatureza e a gravidade da infracdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientag6es dos érgdos de controle.

11.10 Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitacdes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei
n® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

11.11 A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso

do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para

provocar confus@o patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sanc¢des aplicadas a pessoa juridica
serdo estendidos aos seus administradores e socios com poderes de administracdo, & pessoa juridica

sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagédo de coligagédo ou controle, de fato ou de direito, com o

Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de anélise

juridica prévia (art. 160, da Lei n°® 14.133, de 2021).

11.12 O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacéo da

sanc¢do, informar e manter atualizados os dados relativos as san¢Bes por ela aplicadas, para fins de

publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de

Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n°® 14.133, de

2021).

11.13 As sangbes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou

contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/21.

11.14 Os débitos do contratado para com a Administracao contratante, resultantes de multa administrativa

el/ou indenizagdes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os

créditos devidos pelo referido érgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos
administrativos que o contratado possua com o mesmo 6rgdo ora contratante, na forma da Instrugcdo

Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

12 CLAUSULA DECIMA SEGUNDA- DA EXTINGAO CONTRATUAL (art. 92, XIX)
12.9 O contrato sera extinto quando vencido o prazo nele estipulado, independentemente de terem sido
cumpridas ou ndo as obrigacdes de ambas as partes contraentes.
12.9.1 O contrato podera ser extinto antes do prazo nele fixado, sem 6nus para o Contratante,
guando este ndo dispuser de créditos orgamentarios para sua continuidade ou quando entender que o
contrato ndo mais lhe oferece vantagem.
12.10 O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obrigacdes nele estipuladas, ou antes do prazo
nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n® 14.133/21, bem como amigavelmente,
assegurados o contraditorio e a ampla defesa.
12.10.1 Nesta hipétese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.
12.10.2 A alteracdo social ou a modificacao da finalidade ou da estrutura da empresa ndo ensejara
a extingdo se ndo restringir sua capacidade de concluir o contrato.
12.10.2.1Se a operagdo implicar mudanga da pessoa juridica contratada, deverd ser formalizado
termo aditivo para alteracéo subjetiva.
12.11 O termo de extingdo, sempre que possivel, seré precedido:

12.11.1 Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
12.11.2 Relagdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
12.11.3 Indenizacdes e multas.

12.12 A extingdo do contrato ndo configura ébice para o reconhecimento do desequilibrio econémico-
financeiro, hipdtese em que sera concedida indenizacdo por meio de termo indenizatorio (art. 131, caput, da
Lein.° 14.133, de 2021).

12.13 O contrato podera ser extinto caso se constate que o contratado mantém vinculo de natureza
técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgédo ou entidade contratante
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ou com agente publico que tenha desempenhado funcéo na licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestao
do contrato, ou que deles seja cdnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade,
até o terceiro grau (art. 14, inciso 1V, da Lei n.° 14.133, de 2021).

13  CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DOTACAO ORCAMENTARIA (art. 92, VIII)
13.1 As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento da Secretaria contratante, deste exercicio, na dotagao abaixo discriminada:

0020 - SECRETARIA MUNICIPAL DE GABINETE
002040 - CONTROLADORIA GERAL
04 - ADMINISTRACAO
124 - Controle Interno
0004 - CONTROLE, AVALIACAO E AUDITORIA
2.005 - MANUTENCAO DAS ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS DA CONTROLADORIA GERAL
33904000000 - SERVICOS DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO E COMUNICACAO - PESSOA
JURIDICA
33904006000 - LOCACAO DE SOFTWARE
150000000000 - RECURSOS NAO VINCULADOS DE IMPOSTOS E TRANSFERENCIAS DE
IMPOSTOS
FICHA: 0058

14  CLAUSULA DECIMA QUARTA — DOS CASOS OMISSOS (art. 92, 1)

14.1  Os casos omissos serdo decididos pelo contratante, segundo as disposi¢cdes contidas na Lei n°®
14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢des contidas
na Lei n® 8.078, de 1990 — CAdigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

15 CLAUSULA DECIMA QUINTA - ALTERACOES

15.1 Eventuais alteracBes contratuais reger-se-do pela disciplina dos arts. 124 e sequintes da Lei n°
14.133, de 2021.

15.2 O contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais, 0s acréscimos ou
supressfes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato.

15.3 As alteracdes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebracéo de termo aditivo, submetido
a prévia aprovacao da consultoria juridica do contratante, salvo nos casos de justificada necessidade de
antecipacdo de seus efeitos, hipétese em que a formalizacdo do aditivo devera ocorrer no prazo maximo de
1 (um) més (art. 132 da Lei n® 14.133, de 2021).

15.4 Registros que néo caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por simples apostila,
dispensada a celebragéo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n® 14.133, de 2021.

16 CLAUSULA DECIMA SEXTA — PUBLICACAO

16.1 Incumbird ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de Contratacdes
Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como no respectivo sitio oficial
na Internet, em atencdo ao art. 91, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021.

17 CLAUSULA DECIMA SETIMA-FORO (art. 92, §1°)

17.1  Fica eleito o foro da Comarca de S&o Mateus, Estado do Espirito Santo, para dirimir qualquer
duvida ou contestagéo oriunda direta ou indiretamente deste instrumento, renunciando-se expressamente a
qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

Sao Mateus/ES, ... de .... de 2026.

(assinaturas — contratante e contratado)
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