PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO MATEUS
Estado do Espirito Santo

CHAMAMENTO PUBLICO
CONTRATACAO DIRETA N2 012/2025

CONTRATANTE: SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM
FORNECIMENTO DE COFFEE BREAK.

VALOR ESTIMADO TOTAL DA CONTRATACAO: RS 35.280,00
CRITERIO DE JULGAMENTO: menor preco GLOBAL

PREFERENCIA ME/EPP/EQUIPARADAS: SIM
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SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL
Processo Administrativo n.2 14607/2025

Torna-se publico que a Secretaria Municipal de Esportes, por determinag¢ao do Gestor
da pasta, realizara Dispensa de licitacao, com critério de julgamento menor preco
global, na hipdtese do Art.75, inciso I, nos termos da Lei n.2 14.133, de 12 de abril de
2021, do Decreto Municipal n? 15.803/2023, de 20 de dezembro de 2023, e demais
normas aplicaveis.

Data para recebimento das propostas: 29/07/2025

Horario de recebimento: 08h00 as 17h00

Critério de Julgamento: menor global.

CONTRATANTE: SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL

COMPLEMENTACAO DE INFORMACAO: Os interessados deverdo encaminhar os
orcamentos até a data 29/07/2025, ao e-mail do setor de compras -—
compras@saomateus.es.gov.br — que apos finalizada a etapa de encaminhamento de
orcamentos, divulgara o quadro comparativo de valores orcados, com a consolidagao
de todas as propostas encaminhadas. Apds essa divulga¢ao, as empresas que
encaminharem a melhor proposta do referido item, sera convocada a atender aos
demais requisitos do termo de referéncia, conforme descrito nos itens 12 e 13 do
referido documento.
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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO:

CONTRATAGCAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM FORNECIMENTO DE COFFEE BREAK NAS
QUANTIDADES DETERMINADAS PARA SEREM SERVIDOS NAS DEMANDAS DA SECRETARIA
MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL.

O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme
Decreto Municipal n® 15.803/2023, de 20 de dezembro de 2023.

2. INFORMACOES COMPLEMENTARES:

2.1 Natureza da Contratacado: Dispensa de Licitacdo, dispensando a forma eletrénica - Art. 75,
inc. Il da Lei 14.433/21.

2.2 Tipo de Licitagdo: Compra

2.3 Modalidade Licitatoria e critério de julgamento: MENOR PRECO GLOBAL.
2.4 Remanescente de Contratacdo anterior: NAO

2.5 Regime de Execucédo: Execucao direta

2.6 Admite Subcontratacdo: N&o é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.
2.7 Admite Adesao: Nao se aplica.

2.8 Despesa com Audiéncia Publica: N&o.

2.9 Necessério Licenciamento Ambiental: N&o.

2.10 Possui Estudo Técnico Preliminar: SIM.

2.11 Recurso de Convénio: N&o.

2.12 Tipo de Instrumento Contratual: Autorizagc&do de Fornecimento

2.13 Garantia da contratacdo: Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e
sequintes da Lei n® 14.133, de 2021.

3. DOTACAO ORCAMENTARIA:

O objeto do presente Termo de Referéncia correra a conta da dotagdo orcamentaria do exercicio de
2025, contemplada na rubrica abaixo:


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art96
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art96
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008010 - Fundo Municipal de Assisténcia Social

2.021 — Gestdo de Administracdo do Fundo Municipal de Assisténcia Social
Fonte de recurso:

Ficha: 009 - Material de Consumo

R$ 10.000 (Dez mil reais)

2.025 — Manutencédo CRAS
Fonte de recurso:
Ficha: 54 - Material de Consumo

R$ 10.000,00 (Dez mil reais)

4. MOTIVACAO:

A Secretaria Municipal de Assisténcia Social, enquanto 6rgéo responsavel pela execucdo da Politica
de Assisténcia Social no ambito municipal, desenvolve constantemente acdes voltadas a promocao,
protecdo e defesa dos direitos socioassistenciais da populagédo em situacdo de vulnerabilidade e risco
social, além da articulacdo com a rede de protecdo social e demais atores envolvidos na politica
publica.

No exercicio de suas atribuicdes, a Secretaria realiza diversas atividades institucionais, tais como:
reunibes técnicas e de planejamento, capacitacdes, treinamentos, encontros intersetoriais,
conferéncias, oficinas teméticas, seminarios, audiéncias publicas, féruns, palestras, eventos
comemorativos e demais ac¢des que envolvem tanto o publico interno (servidores e colaboradores),
guanto o publico externo (usuarios, entidades parceiras, representantes de 6rgdos de controle,
sociedade civil e outras esferas governamentais).

Considerando o carater dessas atividades, muitas delas estendem-se por véarias horas, ou mesmo
por periodos integrais de expediente, demandando a disponibilizacdo de suporte logistico que
proporcione condicBes adequadas de conforto e bem-estar aos participantes, contribuindo para a
manutencdo do foco, da atencdo e da produtividade durante a realizacdo dos trabalhos. Nesse
contexto, o fornecimento de coffee break constitui-se como elemento de apoio essencial, agregando
valor a qualidade dos eventos, proporcionando pausas estratégicas, promovendo a integracdo dos
participantes e auxiliando no bom andamento das atividades.

Ademais, ressalta-se que a prestacéo desse servico exige ndo apenas a disponibilidade dos géneros
alimenticios, mas também o atendimento a padr6es de qualidade, higiene e seguranca alimentar,
cumprindo as normativas da Vigilancia Sanitaria e 6rgdos de controle competentes. Exige-se ainda
gue o fornecedor possua capacidade logistica adequada para atender as diferentes demandas
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guantitativas e qualitativas, com flexibilidade, pontualidade e eficiéncia, considerando que as agendas
e necessidades podem variar de acordo com a programagao institucional.

Dessa forma, visando garantir a regularidade, a qualidade e a economicidade na prestacdo do
servico, faz-se necesséria a contratacdo de empresa especializada no fornecimento de coffee break,
com observancia aos principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia,
norteadores da Administracdo Publica.

A presente contratagdo permitira que a Secretaria Municipal de Assisténcia Social tenha a seguranca
de contar com um servigco padronizado e de qualidade, contribuindo para a adequada realizagéo de
suas atividades e cumprimento de sua misséo institucional junto a populacao.

5. ESPECIFICAGCOES TECNICAS:

ITEM UNID. QUANT. DESCRICAO
Lanche tipo “A”, sendo que cada lanche sera composto pelos alimentos abaixo
250 especificados, por pessoa:
1 Und.
e 200 ml de Suco natural (sabor a escolher);
e 40 g fatias de bolo (01 tipos diferentes);
e 01 pado, tipo francés, pesando no minimo 40g, recheado com presunto e queijo
Lanche tipo “B”, sendo que cada lanche sera composto pelos alimentos abaixo
especificados, por pessoa:
250 e 50 mlde Achocolatado;
2 Und. e 200 ml de Suco natural (sabor a escolher);
e 40 g fatias de bolo (01 tipos diferentes);
e 04 mini P3es de queijo
e 01 pao, tipo francés, pesando no minimo 40g, recheado com presunto e
queijo;
Lanche tipo “C”, sendo que cada lanche serd composto pelos alimentos abaixo
especificados, por pessoa:
250 . 100 ml de Achocolatado quente ou gelado;
3 Und. e 250 ml (02 tipos de Sucos naturais (sabor a escolher)
e 40 g fatias de bolo (2 tipos diferentes);
e 03 mini Salgados frito : risole de frango coxinha ou outros);
e 01 sanduiche com pao tipo drabe, pesando no minimo 40g, com 01 fatia de
presunto e 01 fatia de queijo e alface.
e  Salada de frutas
Lanche tipo “D”, sendo que cada lanche sera composto pelos alimentos abaixo
especificados, por pessoa::
e  Salada de frutas
4 Und. 250 e 200 ml garrafa de Agua de Coco ;
e 250 ml de suco natural ou cx, sendo disponivel 03 tipos diferente
e 100 ml de Achocolatado quente ou gelado;
e 40 g fatias de bolo sendo disponivel 02 tipos no minimo: aipim, banana,
chocolate e cenoura);
e 30 g de Biscoitos tipo caseiro (sal, doce, casadinho dentre outros);
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2 un mini salgado assado: Croissant de frango e outro;

02 un mini P3es de queijo;

01 un salgado frito, sendo disponiveis 02 tipos

01 P3o de batata, pesando no minimo 30g , com recheio;

01 péo, tipo arabe, pesando no minimo 50 g, recheado com paté de frango ou
atum ou ricota; ou presunto e queijo e alface.

Os produtos devem atender as normas da ANVISA e demais legislagdes sanitarias. A contratada sera
responsabilizada pela qualidade, transporte e conservagdo dos alimentos, substituindo itens néo
conformes.

Devera fornecer utensilios como talheres, pratos, copos, toalhas, bandejas, mesas, garrafas térmicas
e outros itens necessarios a apresentacao e consumo.O coffee break devera ser disponibilizado no
local indicado da Secretaria com antecedéncia minima estipulada (por exemplo, 45 min antes do
inicio), em embalagens adequadas a conservagao.

Validade minima de 30 dias a partir da apresentagdo, com precgo global ou por unidade, conforme
item do Termo de Referéncia.
A empresa deve arcar com despesas relativas a transporte, tributos, encargos trabalhistas,
previdenciarios, seguro contra acidentes de trabalho e responsabilidade civil por danos a terceiros.

Em caso de itens ndo conformes, a empresa tera prazo maximo para reposi¢cao — por exemplo, até
30 minutos ap6s notificagdo da contratacdo.A Secretaria nomeara servidor responsavel por fiscalizar
0 servigo, com recebimento provisorio, conferéncia técnica e prazo previsto para aceitagcéo definitiva,
conforme art. 140 da Lei 14.133/2021.

6. CONDICOES DE ENTREGA / EXECUCAO:

O prazo da referida contratacédo sera de 12 (doze) meses,contados do(a) a partir da assinatura da
Autorizagdo de Fornecimento e podendo ser prorrogado dentro dos limites estipulados pela Lei
14.133/2021.

Caso nao seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as
razdes respectivas com pelo menos 3 (trés) dias de antecedéncia para que qualquer
pleito de prorrogagao de prazo seja analisado, ressalvadas situacdes de caso fortuito e
forca maior.

A prestacdo dos servicos objetos do presente Termo, serdo executados nos locais indicados pela
CONTRATANTE, indicando local, horario e os itens a serem fornecidos, mediante encaminhamento
da Autorizacédo de Fornecimento AF ou qualquer outro que tenha o mesmo valor. O endereco para
entrega sera de acordo com o local do evento, a ser comunicado a contratada pela contratante no
prazo minimo de 01 (um) dia de antecedéncia.

7. GARANTIA, MANUTENCAO E ASSISTENCIA TECNICA:

a. A garantia dos equipamentos devera ser pelo prazo do contrato, com vistas
a manter os equipamentos fornecidos em perfeitas condicdes de uso, sem
qualquer 6nus ou custo adicional para o Contratante.
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A garantia abrange a realizagdao da manutengao corretiva dos bens pelo
proprio Contratado, ou, se for o caso, por meio de assisténcia técnica
autorizada, de acordo com as normas técnicas especificas.

Entende-se por manutencao corretiva aquela destinada a corrigir os defeitos
apresentados pelos bens, compreendendo a substituicdo de pecgas, a
realizacdo de ajustes, reparos e correcoes necessarias.

As pecas que apresentarem vicio ou defeito no periodo de vigéncia da
garantia deverdo ser substituidas por outras novas, de primeiro uso, e
originais, que apresentem padrdoes de qualidade e desempenho iguais ou
superiores aos das pegas utilizadas na fabricacao do equipamento.

. Uma vez notificado, o Contratado realizard a reparacao ou substituicdo dos

bens que apresentarem vicio ou defeito no prazo de até 02 (dois) dias Uteis,
contados a partir da data de retirada do equipamento das dependéncias
desta Secretaria pelo Contratado ou pela assisténcia técnica autorizada.

O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, podera ser
prorrogado uma Unica vez, por igual periodo, mediante solicitacdo escrita e
justificada do Contratado, aceita pelo Contratante.

. Na hipdétese do subitem acima, o Contratado devera disponibilizar

equipamento equivalente, de especificagao igual ou superior ao
anteriormente fornecido, para utilizagdo em carater provisério pelo
Contratante, de modo a garantir a continuidade dos trabalhos
administrativos durante a execugao dos reparos.

. Decorrido o prazo para reparos e substituicbes sem o atendimento da

solicitacdo do Contratante ou a apresentacao de justificativas pelo
Contratado, fica o Contratante autorizado a contratar empresa diversa para
executar os reparos, ajustes ou a substituicio do bem ou de seus
componentes, bem como a exigir do Contratado o reembolso pelos custos
respectivos, sem que tal fato acarrete a perda da garantia dos
equipamentos.

O custo referente ao transporte dos equipamentos cobertos pela garantia
sera de responsabilidade do Contratado.

A garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de vigéncia préprio e
desvinculado daquele fixado no contrato, permitindo eventual aplicacdo de
penalidades em caso de descumprimento de alguma de suas condicOes,
mesmo depois de expirada a vigéncia contratual.

8. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO:

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas
avencadas e as normas da Lei n® 14,133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.
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Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o
cronograma de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, DEVENDO TAIS CIRCUNSTANCIAS serem formalizadas via termo
aditivo.

As comunicacles entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o0 uso de mensagem
eletronica para esse fim.

O o6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o érgao ou entidade
poderad convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentacao do plano de fiscalizacdo, que contera informacgdes acerca das obrigagdes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizagao, das estratégias para execucdo do objeto,
do plano complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de
afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

9. FISCALIZACAO DO CONTRATO:

A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacdo Administrativa

O fiscal administrativo do contrato verificarda a manutencao das condicdes de
habilitacdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as
glosas e a formalizacdao de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario (Art. 23, I e II, do Decreto
n® 11.246, de 2022).

Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do
contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia; (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 23, 1V).

FISCAL ADMINISTRATIVO

TIPO TITULAR SUPLENTE
NOME COMPLETO | Carla Gomes Ronchetti Mirelly Barcelos Dionizio
ETIEE)'II'EII'\?(I)EISI%O acaosocial@saomateus.es.gov.br | acaosocial@saomateus.es.gov.br
N° DECRETO
CARGO Assistente Social Agente Administrativo

TIPO DO VINCULO | DT Vinculo Efetivo



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art117
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/Decreto/D11246.htm#art23
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/Decreto/D11246.htm#art23
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/Decreto/D11246.htm#art23
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10. PRAZO DO CONTRATO:

k. O prazo de vigéncia da Autorizacdo de Fornecimento sera de 12 (doze)
meses contados da sua assinatura, com fornecimento parcelado, na forma
do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

11. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO:

111

O pagamento seré efetuado até 30 (trinta) dias apos as medi¢des, por meio de depdsito na

conta corrente da contratada, através de Ordem Bancéria, ap0s a apresentacdo dos seguintes
documentos:

11.2.

11.3.

11.4.

11.5.

11.6.

11.7.

11.8.

a) Nota Fiscal/Fatura de servi¢os discriminativo, em via Unica, devidamente atestado pela
Secretaria requisitante, assim como pelo fiscal,

b) Certificado de Regularidade do FGTS - CRF, emitido pela Caixa Econdbmica Federal e
Certidao Trabalhista;

c) Certiddo Conjunta perante a Secretaria da Receita Federal, e a Procuradoria da Fazenda
Nacional, conforme IN/SRF n° 2021/2021 e CND Estadual e Municipal na sede do
Licitante;

d) Boletim de Medicdo atestado pela Secretaria requisitante juntamente com o fiscal da
Ordem de Servico;

e) Relatério de Fiscalizagéo e Fotografico.

A apresentagdo de Nota Fiscal/Fatura com incorregbes ou desacompanhada da
documentacdo requerida no subitem anterior implicara na sua devolucdo a Empresa
contratada para regularizacdo, sem que isso gere direito a acréscimos de qualquer natureza.
A PMSM retera, na fonte, sobre o pagamento efetuado os tributos e contribuicdes de que trata
a Instrucdo Normativa SRF n° 1234/2012.

Se a empresa contratada for optante pelo SIMPLES, deve anexar a Nota Fiscal/Fatura
documento que comprove esta opcdo, ha forma do Anexo IV, da IN/SRF n° 480/2004, alterada
pela IN/SRF n°® 1234/2021, situacdo em que incidira a retencao no percentual estabelecido na
Lei n°® 123/06, devendo a CONTRATADA discriminar o percentual na nota fiscal.

Nenhum pagamento sera efetuado a contratada, enquanto houver pendéncia de liquidacéo
ou qualquer obrigacdo que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia
contratual, sem que isso gere direito a acréscimos de qualquer natureza.

Considera-se data do pagamento o dia da efetiva entrega da Ordem Bancaria na unidade
bancaria.

Os materiais entregues fora dos padrdes fixados pela Administracdo ndo ser&o recebidos,
sem qualquer 6nus ao contratante.

Todo servigo executado ou material entregue bem como medido, deveré ser evidenciado com
fotos;

12.

OBRIGACOES DA CONTRATANTE:
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Sao obrigacdes do Contratante:

Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo Contratado, de acordo
com o contrato e seus anexos;

Receber o objeto no prazo e condicdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecoes verificadas
no objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total
ou em parte, as suas expensas;

Acompanhar e fiscalizar a execugao do contrato e o cumprimento das obrigagdes pelo
Contratado;

Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do
objeto, no prazo, forma e condicdes no Termo de Referéncia.

Aplicar ao Contratado as sancdes previstas na lei e neste Contrato;

Cientificar o 6rgdo de representacao judicial da Advocacia-Geral da Unido para adocao
das medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigagcdes pelo Contratado;

Explicitamente emitir decisao sobre todas as solicitagdes e reclamagdes relacionadas
a execucdo do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente
impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execucao
do ajuste.

A Secretaria ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado
com terceiros, ainda que vinculados a execucao do contrato, bem como por qualquer
dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados,
prepostos ou subordinados.

13. OBRIGACOES DA CONTRATADA:

13.2. O Contratado deve cumprir todas as obrigagdes constantes deste Contrato e em
seus anexos, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas
decorrentes da boa e perfeita execucdo do objeto, observando, ainda, as
obrigagdes a seguir dispostas:

13.3. Entregar o objeto acompanhado do manual do usuario, com uma versao em
portugués, e da relacdo da rede de assisténcia técnica autorizada;

13.4. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o
Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n© 8.078, de 1990);

13.5. Comunicar ao contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do
prazo previsto, com a devida comprovacao;

13.6. Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou
autoridade superior (art. 137, II, da Lei n.9 14.133, de 2021) e prestar todo
esclarecimento ou informacdo por eles solicitados;



https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8078compilado.htm
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13.7. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou
em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os bens nos quais se verificarem
vicios, defeitos ou incorrecoes resultantes da execucdo ou dos materiais
empregados;

13.8. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucao do objeto, bem
como por todo e qualquer dano causado a Secretaria ou terceiros, ndo reduzindo
essa responsabilidade a fiscalizagcdo ou 0 acompanhamento da execugao contratual
pelo contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou
da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos sofridos;

13.9. Quando nao for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores - SICAF, o contratado deverd entregar ao setor responsavel pela
fiscalizagao do contrato, junto com a Nota Fiscal para fins de pagamento, os
seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2)
certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3)
certidoes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual ou Distrital
do domicilio ou sede do contratado; 4) Certidao de Regularidade do FGTS - CRF;
e 5) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT;

13.10.Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigacdes trabalhistas,
previdenciarias, fiscais, comerciais e as demais previstas em legislacdo especifica,
cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao contratante e ndao podera
onerar o objeto do contrato;

13.11.Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local da execucdao do objeto
contratual.

13.12.Paralisar, por determinagao do contratante, qualquer atividade que nao esteja
sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a segurancga
de pessoas ou bens de terceiros.

13.13.Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condigdes exigidas para habilitagao na licitagao;

13.14.Cumprir, durante todo o periodo de execucdo do contrato, a reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social
ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na legislacao (art.
116, da Lei n.% 14.133, de 2021);

13.15.Comprovar a reserva de cargos a que se refere a cldusula acima, no prazo fixado
pelo fiscal do contrato, com a indicacao dos empregados que preencheram as
referidas vagas (art. 116, paragrafo Unico, da Lei n.° 14.133, de 2021);

13.16.Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento
do contrato;

13.17.Arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes
de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto
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inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento do objeto
da contratagao, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124,
I, d, dalein® 14.133, de 2021.

13.18.Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou
municipal, as normas de seguranca do contratante;

13.19.Em caso da Contratada necessitar prestar servigos in loco, nas dependéncias da
Prefeitura Municipal de Sao Mateus, esta devera:

13.20.Alocar os empregados necessarios, com habilitacdo e conhecimento adequados,
ao perfeito cumprimento das clausulas deste contrato, fornecendo os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade
e tecnologia deverdo atender as recomendacdes de boa técnica e a legislacdo de
regéncia;

13.21.Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacao pertinente,
cumprindo as determinacdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local
de execugcao do objeto e nas melhores condigbes de segurancga, higiene e
disciplina.

13.22.Submeter previamente, por escrito, ao contratante, para analise e aprovacao,
guaisquer mudancas nos métodos executivos que fujam as especificagdes do
memorial descritivo ou instrumento congénere.

13.23.Nao permitir a utilizagao de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto
na condicdao de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a
utilizacao do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre.

13.24.0rientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei n°® 13.709,
de 14 de agosto de 2018, adotando medidas eficazes para protecao de dados
pessoais a que tenha acesso por forga da execucao deste contrato;

14. DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO:

14.1 Habilitacdo Juridica

Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca
de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagao ficara condicionada a
verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;
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Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada
de documento comprobatério de seus administradores;

Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instrucao Normativa DREI/ME n.° 77, de 18
de marco de 2020.

Sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricao do
ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no Registro onde tem sede a matriz;

Sociedade cooperativa: ata de fundagao e estatuto social, com a ata da assembleia
que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro
Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art.
107 da Lei n© 5.764, de 16 de dezembro 1971.

Agricultor familiar: Declaracao de Aptiddao ao Pronaf - DAP ou DAP-P valida, ou,
ainda, outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e
do Desenvolvimento Agrario, nos termos do_art. 49, §2° do Decreto n® 10.880, de 2
de dezembro de 2021.

Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS - CEI, que comprove a
qualificacdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrucdo Normativa
RFB n. 971, de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragdes ou
da consolidagao respectiva.

14.2. Regularidade Fiscal, Social e Trabalhista

Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);
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Prova de inscricao no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, relativo ao
domicilio ou sede da LICITANTE, pertinente ao ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;

Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede
da LICITANTE, ou outra equivalente, na forma da lei, com validade na data de
apresentagao da documentagdo e proposta;

Certidao de regularidade junto a fazenda publica Federal (Quitacdo de tributos e
contribuicdes Federais e Quanto a divida ativa da Unido), sejam estas individualmente
ou conjuntas, com a validade na data de realizagao desta licitagao;

Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo, expedida
pela Caixa Econbmica Federal, com validade na data de apresentacdo da
documentagao e proposta.

Certiddao Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT, fornecida no site eletrénico do
Tribunal Superior do Trabalho - TST, em atendimento a Lei n® 12.440/2011 e a
Resolucao Administrativa do TST n°© 1470/2011.

14.3. Qualificagdo Econdmico-Financeira

Certiddao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede
do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacao
na licitagdo (art. 59, inciso II, alinea “c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n® 116,
de 2021), ou de sociedade simples;

Certiddao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei
n® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II);

14.4. Declaracfes

Declaragao de que ndao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndao emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na
condicao de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicao;

Declaragao de que nao possui empregados executando trabalho degradante ou
forcado, observando o disposto nos incisos III e IV do art. 19 e no inciso III do art.
59 da Constituicdo Federal;

Declaracdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras
normas especificas.
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15. VALORES REFERENCIAIS DE MERCADO:

O mapa referencial de precos serd elaborado pelo Setor de Compras, apds a devida pesquisa de
mercado efetuado em fontes diversas, buscando estabelecer o valor médio a ser utilizado pelo Setor
de Licitacdes e Contratos como o valor maximo a ser contratado pela municipalidade.

16. SANCOES:

Cometera infracao administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o contratado
que:

a)
b)

der causa a inexecucao parcial do contrato;

der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao

funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecugao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo
justificado;

e) apresentar documentacéo falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execucéo do contrato;
f)  praticar ato fraudulento na execug¢éo do contrato;

g) comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

Serao aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes
sangoes:

i.,Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecuc¢ao parcial do contrato, sempre que nao
se justificar a imposicéo de penalidade mais grave (art. 156, 82°, da Lei n°® 14.133, de 2021);

i.Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c”
e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que nao se justificar a imposicdo de penalidade
mais grave (art. 156, 8§ 4° da Lei n°® 14.133, de 2021);

ii.Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas
nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”,
gue justifiguem a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, 85°, da Lei n® 14.133, de 2021).

iv.Multa:
1. Moratéria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o
valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;
2. Moratéria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o

valor total do contrato, até o maximo de 30% (trinta por cento), pela inobservancia do prazo

fixado para apresentacédo, suplementacéo ou reposicao da garantia.

3. O atraso superior a 30 (trinta) dias autoriza a Administracao a promover a extingdo do
contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme
dispde o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

4, Compensatoéria, para as infracdes descritas nas alineas “e” a “h” do subitem 16.1, de
20% a 30% do valor do Contrato.
5. Compensatodria, para a inexecugao total do contrato prevista na alinea “c” do subitem

16.1, de 5% a 15% do valor do Contrato.
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6. Para infragdo descrita na alinea “b” do subitem 16.1, a multa sera de 5% a 15% do
valor do Contrato.
7. Para infragcdes descritas na alinea “d” do subitem 16.1, a multa sera de 5% a 15% do
valor do Contrato.
8. Para a infragdo descrita na alinea “a” do subitem 16.1, a multa sera de 5% a 15% do
valor do Contrato.

A aplicacdo das sancdes previstas neste Termo de Referéncia ndao exclui, em hipdtese
alguma, a obrigagao de reparacao integral do dano causado ao Contratante (art. 156,
8§99, da Lei n® 14.133, de 2021)

Todas as sancdes previstas neste Termo de Referéncia poderdao ser aplicadas
cumulativamente com a multa (art. 156, §7°, da Lei n® 14.133, de 2021).

Antes da aplicagao da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias Uuteis, contado da data de sua intimacdo (art. 157, da Lei n® 14.133, de
2021)

Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda
desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou sera cobrada
judicialmente (art. 156, §8°, da Lei n® 14.133, de 2021).

Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 10 (dez) dias, a contar da data do
recebimento da comunicacao enviada pela autoridade competente.

A aplicacdo das sancOes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto
no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de
impedimento de licitar e contratar e de declaracao de inidoneidade para licitar ou
contratar.

Na aplicacdo das sancdes serao considerados (art. 156, §19, da Lei n® 14.133, de
2021):

a) anatureza e a gravidade da infracdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

C) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos 6rgaos de controle.

Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em
outras leis de licitagdes e contratos da Administracdao Publica que também sejam
tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serdao apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade
competente definidos na referida Lei (art. 159).

A personalidade juridica do Contratado poderd ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos
ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso,
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todos os efeitos das sancdes aplicadas a pessoa juridica serdao estendidos aos seus
administradores e sécios com poderes de administracdao, a pessoa juridica sucessora
ou a empresa do mesmo ramo com relagao de coligacao ou controle, de fato ou de
direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla
defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160, da Lei n® 14.133, de
2021).

O Contratante deverd, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data
de aplicacdo da sancao, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes
por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas
Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep),
instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n® 14.133, de
2021).

As sangoes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para
licitar ou contratar sdao passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n°

14.133/21.

Os débitos do contratado para com a Administragdo contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizagdes, nao inscritos em divida ativa, poderao ser
compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido érgao
decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o
contratado possua com o mesmo 6rgdo ora contratante, na forma da Instrucao
Normativa SEGES/ME n© 26, de 13 de abril de 2022.

17. CONDICOES GERAIS:

17.1. Além das especificacdes acima, deverdo ser observadas as prescrices a seguir, todas
condicionantes da aceitacéo da proposta e do recebimento do produto licitado:

17.2. N&o serdo aceitos produtos/materiais em desacordo com as especificacbes constantes do
presente Termo de Referéncia;

17.3. Prazo de validade da proposta ndo devera ser inferior a 60 (sessenta) dias a contar da data
de abertura das propostas de preco;

17.4. Nos precos cotados deverdo estar inclusos os custos de transporte, carga, descarga,
embalagem, seguro e quaisquer outras despesas para a entrega do material;

17.5.Nos precos cotados deverdo estar inclusos todos os insumos que o compdem, tais como as
despesas com impostos, taxas, frete, embalagens, seguros e quaisquer outros que incidam direta
ou indiretamente na aquisicdo e entrega dos materiais cotados, bem como transporte, custos,
estocagem até a entrega total do objeto, carga e descarga, testes, leis sociais e tributos.

18. REAJUSTAMENTO DE PRECOS:

18.2. Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano
contado da data do orcamento estimado.
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ApOs o interregno de um ano, e independentemente de pedido do contratado, os
precos iniciais serao reajustados, mediante a aplicacao, pelo contratante, do indice
IPCA exclusivamente para as obrigagoes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia
da anualidade.

Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera
contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

No caso de atraso ou nao divulgacdo dos indices de reajustamento, o contratante
pagara ao contratado a importancia calculada pela ultima variacdao conhecida,
liguidando a diferenca correspondente tdo logo sejam divulgados os indices
definitivos.

Nas aferigOes finais, os indices utilizados para reajuste serdao, obrigatoriamente,
os definitivos.

Caso os indices estabelecidos para reajustamento venham a ser extintos ou de
qualquer forma nao possam mais ser utilizados, serao adotados, em substituicao,
0s que vierem a ser determinados pela legislagao entao em vigor.

Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerao novo
indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de
termo aditivo.

O reajuste sera realizado por apostilamento.

19. RESPONSAVEL (s) PELA ELABORACAO E APROVACAO DO PRESENTE TERMO:

S&o Mateus/ES, 12 de junho de 2025.

ELABORADO POR:

Idalva Rodrigues Gomes da Silva

Agente administrativo

Matricula n°® 500.866/2024

APROVADO POR:

Robson Aurélio de Oliveira

Secretario Municipal de Assisténcia Social

Decreto n°.17.089/2025
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