PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO MATEUS

Estado do Espirito Santo
Secretaria Municipal de Administrag&o e Recursos Humano

PREGAO ELETRONICO N° 080/2022
Cddigo CidadES Contratag6es (TCE/ES): 2022.067E0600001.02.0005

A PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO MATEUS/ES por intermédio da SECRETARIA MUNICIPAL DE
ADMINISTRACAO E RECURSOS HUMANOS, com sede a Rua Alberto Sartério, n° 404 — Carapina - S4o Mateus
— ES realizaréa a licitagdo, com ampla participagdo, na modalidade "PREGAO ELETRONICO", do tipo MENOR
PRECO GLOBAL, através do site: www.bb.com.br ou www.licitacoes-e.com.br, tendo como objetivo REGISTRO
DE PRECO VISANDO FUTURA CONTRATACAO DE EMPRESA (S) ESPECIALIZADA (S) EM ATIVIDADES
PATRIMONIAIS PARA CAPACITAR, TREINAR, ORIENTAR E DAR APOIO TECNICO COM
DISPONIBILIZACAO DE FERRAMENTAS OPEN SOURCE (CODIGO ABERTO), VISANDO A EFICIENCIA,
ECONOMICIDADE, CONTINUIDADE E QUALIDADE MINIMA NA QUALIDADE DOS DADOS NO CONTROLE
DA GESTAO PATRIMONIAL DOS BENS MOVEIS, IMOVEIS, INTANGIVEIS E INFRAESTRUTURA, REALIZAR
INVENTARIOS (INICIAL E  ANUAL), VISANDO O RECONHECIMENTO (IDENTIFICAQAO,
EMPLAQUETAMENTO, DESCRI(;AO COMPLETA, COM REGISTRO DE IMAGENS GEORREFERENCIADAS),
QUE PERMITAM A MENSURA(;AO (AVALIA(;C)ES, REAVALIAQOES, IMPAIRMENT TEST, CONTROLE DE
CUSTOS DAS CLASSES CONTABEIS E SUAS SUB CLASSES), DEPRECIACAO (DEFINICAO DA VIDA UTIL
E VALOR RESIDUAL), E EVIDENCIA(;AO, COM ELABORA(;AO DE RELATORIOS E LAUDOS E
FORNECIMENTO DE PLANILHAS E OU DADOS ESTRUTURADOS COMPATIVEIS COM O SISTEMA
UTILIZADO PARA GESTAO PATRIMONIAL E CONTABIL DA ENTIDADE OU ORGAO E COM SIAFIC, E
RELATORIOS E TERMOS DE RESPONSABILIDADES COM OS BENS E SUAS RESPECTIVAS IMAGENS E
RESPONSAVEIS A SEREM DISPONIBILIZADOS PARA CONSULTA PUBLICA ATRAVES DE QRCODE A
SEREM AFIXADOS EM TODOS OS ESPACOS FiSICOS QUE POSSUIREM BENS MOVEIS OU INTANGIVEIS,
CONFORME ORIENTACAO DAS LEGISLACOES VIGENTES EMITIDAS PELA STN, NBC TSP E MCASP E
TCES, conforme Processo Administrativo n° 24.998/2022.

O Pregéo sera realizado pela Pregoeira e Equipe de Apoio do Municipio, designados pela Portaria N° 042/2022,
de acordo com a nos termos da Lei n® 10.520, de 17 de julho de 2002, do Decreto n° 10.024, de 20 de setembro
de 2019, subsidiariamente pela Lei n° 8.666 de 21 de junho de 1993 e suas alteragBes posteriores e demais
normas pertinentes, e pelas condi¢des estabelecidas pelo presente Edital, bem como pelos Decretos Municipais
n°®9.912/2018 e n°® 9.323/2017, no que couber.

1. DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1. O Pregao Eletrdnico sera realizado em sesséo publica, por meio da INTERNET, mediante condi¢des de
seguranca - criptografia e autenticagdo - em todas as suas fases. Os trabalhos serdo conduzidos por
servidor do Municipio, denominada Pregoeira, mediante a insercdo e monitoramento de dados gerados
ou transferidos para o aplicativo “Licitagées-e”, no sitio eletrbnico_www.licitacoes-e.com.br do Banco
do Brasil S/A.

1.2. Este procedimento licitatério obedecera, integralmente, as Leis N° 10.520, de 17 de julho de 2002, que
institui a modalidade de Pregéo, alterado pelo Decreto Federal n® 10.024/2019, e a Lei n° 8.666/93 e
alteracdes posteriores.

1.3. O Edital podera ser lido e obtido nos sitios oficias do Banco do Brasil - www.licitacoes-e.com.br - e da
Prefeitura Municipal de S&o Mateus - www.saomateus.es.gov.br.

1.4. Serdo observadas as seguintes datas e horarios para os procedimentos:

Data inicial para recebimento das propostas | Dia 08/12/2022

Limite para acolhimento das propostas As 09:00 horas do dia 20/12/2022
Abertura das propostas As 09:00 horas do dia 20/12/2022
Inicio da sesséo de disputa As 09:15 horas do dia 20/12/2022
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1.5. FORMALIZACAO DE CONSULTAS: (informando o nimero do Pregdo) e-mail:
licitacao@saomateus.es.qgov.br - horario comercial.
2. DO OBJETO
2.1. O objeto da presente licitacdo é a escolha da proposta mais vantajosa para a REGISTRO DE PRECO

2.2.

2.3.

VISANDO FUTURA CONTRATACAO DE EMPRESA (S) ESPECIALIZADA (S) EM ATIVIDADES
PATRIMONIAIS PARA CAPACITAR, TREINAR, ORIENTAR E DAR APOIO TECNICO COM
DISPONIBILIZACAO DE FERRAMENTAS OPEN SOURCE (CODIGO ABERTO), VISANDO A
EFICIENCIA, ECONOMICIDADE, CONTINUIDADE E QUALIDADE MINIMA NA QUALIDADE DOS
DADOS NO CONTROLE DA GESTAO PATRIMONIAL DOS BENS MOVEIS, IMOVEIS, INTANGIVEIS
E INFRAESTRUTURA, REALIZAR INVENTARIOS (INICIAL E ANUAL), VISANDO O
RECONHECIMENTO (IDENTIFICACAO, EMPLAQUETAMENTO, DESCRICAO COMPLETA, COM
REGISTRO DE IMAGENS GEORREFERENCIADAS), QUE PERMITAM A MENSURACAO
(AVALIACOES, REAVALIACOES, IMPAIRMENT TEST, CONTROLE DE CUSTOS DAS CLASSES
CONTABEIS E SUAS SUB CLASSES), DEPRECIACAO (DEFINICAO DA VIDA UTIL E VALOR
RESIDUAL), E EVIDENCIACAO, COM ELABORACAO DE RELATORIOS E LAUDOS E
FORNECIMENTO DE PLANILHAS E OU DADOS ESTRUTURADOS COMPATIVEIS COM O
SISTEMA UTILIZADO PARA GESTAO PATRIMONIAL E CONTABIL DA ENTIDADE OU ORGAO E
COM SIAFIC, E RELATORIOS E TERMOS DE RESPONSABILIDADES COM OS BENS E SUAS
RESPECTIVAS IMAGENS E RESPONSAVEIS A SEREM DISPONIBILIZADOS PARA CONSULTA
PUBLICA ATRAVES DE QRCODE A SEREM AFIXADOS EM TODOS OS ESPACOS FiSICOS QUE
POSSUIREM BENS MOVEIS OU INTANGIVEIS, CONFORME ORIENTACAO DAS LEGISLACOES
VIGENTES EMITIDAS PELA STN, NBC TSP E MCASP E TCES, conforme condi¢bes, quantidades e
exigéncias estabelecidas neste Edital e seus anexos.

A licitagéo seréd dividida em itens, conforme tabela constante no Termo de Referéncia, facultando-se ao
licitante a participagdo em guantos itens forem de seu interesse.

O critério de julgamento adotado serd 0 MENOR PRECO GLOBAL, observadas as exigéncias contidas
neste Edital e seus Anexos quanto as especificacdes do objeto, sob pena de desclassificacéo a proposta
que néao conter o valor total registrado do item de sua escolha.

3. PRAZO, LOCAL E CONDICOES DE EXECUCAO:

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

O objeto sera recebido observado o artigo 69, inciso 1V, da Lei n° 13.303116 e em conformidade com o
disposto no art. 73 da Lei n° 8.666/93.

Objeto sera executado no prazo de até 120 dias apds a emissdo da ordem de servigo, de acordo com a
solicitagdo, devendo a contratada emitir relatérios mensais dos servigos realizados.

O objeto sera recebido definitivamente, apés verificacdo de sua execucao conforme este termo, devendo
a CONTRATADA ficar ciente de que o ato do recebimento definitivo

Verificando-se defeito (s) na execuc¢éo do (s) servico (s), a CONTRATADA ser& notificada para sana-lo
(s), parcialmente ou na sua totalidade, a qualquer tempo, no prazo maximo de 05 (cinco) dias, as suas
expensas, ainda que constatado depois do recebimento definitivo.

A recusa injustificada da CONTRATADA em executar 0 objeto no prazo estipulado caracteriza
descumprimento total da obrigac@o assumida, sujeitando-o as penalidades previstas em lei, excecéo feita
aos licitantes remanescentes que se negarem a aceitar a contratacao.

CRONOGRAMA DE EXECUCAO

3.6.1. A execucdao do servico devera seguir 0 cronograma abaixo:

ITEM

%

ETAPA | 1P DESCRICAO DO SERVICO TOTAL | yaso1 [ MES|Mes | yasos | MES T viss o Més 07

BEM
PAGAR

RITA DE Assinado

digitalmente por

CASSIA  RITA DE CASSIA
PEREIRA PEREIRA COSTA

Data: 2022.12.07

COSTA 13:28:23 -0300

Rod Othovarino Duarte Santos n°467 Carapina CEP 29933-010 S&o Mateus-ES
almoxarifadocentral@saomateus.es.gov.br


mailto:licitacao@saomateus.es.gov.br
mailto:licitacao@saomateus.es.gov.br

PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO MATEUS

Estado do Espirito Santo
Secretaria Municipal de Administrag&o e Recursos Humano

VALOR TOTAL DA PROPOSTA R$ XXXXX

*Diagnéstico, Planejamento; *Site de
Monitoramento e Infraestrutura de TI
durante a vigéncia do contrato; 30% R$
*Mobilizagdo de pessoal e XXXXXX
Instalagoes; *Apresentacédo do PEO
(Plano de Execucgéo do Objeto)

Reconhecimento*Inventario fisico
com emplaguetamento e registro
fotografico; *Emissao de Termos de
Responsabilidade Selos de espaco
Fisico;  *Reclassificagdo  contabil
PCASP TCES 2022

n-—mM<OZ

VISTORIAS IMOVEIS / PRAGAS /
PONTES
*

Levantamento/saneamento/inventario

Fisico dos bens iméveis

30% X X X i X X X

VISTORIAS INFRA RUAS / REDES XXXXXX
PLUVIAIS
*

Levantamento/saneamento/inventario
Fisico dos bens iméveis

n—mMm<OZ —

VISTORIAS INFRA REDE ELETRICA
/ REDE DE DADOS /
POSTEAMENTO

*

Levantamento/saneamento/inventario
Fisico dos bens iméveis

Saneamento de sobras
(cotejamento)*Saneamento de sobras
fisicas x sobras contabeis; *Relacéo
de Baixas; *Relacdo de Bens a
Localizar; *Relacdo de Inserviveis e
Sucatas; Mensuracdo e Relatdrio
Final*Cotagéo de prego no Mercado e
Avaliacdo; * Pesquisa de Mercado
(Méveis e Infraestrutura); *Migracédo
do inventario e Relatério Final

n-—mMm<O=Z

Avaliacdo/Reavaliagdo dos bens
7 imoéveis Terreno

* Confecgao Laudos

R$
0,
20% X X X X X KXXXXX X

Avaliacdo/Reavaliagdo dos bens
iméveis Prédio/Residenciais/Galpdes
* Confecgao Laudos

Avaliacdo/Reavaliagdo dos bens
Infraestrutura pragas e Pontes

n-—MmM<OZ —

Avaliacéo/Reavaliagdo dos bens
Infraestrutura Ruas, Avenidas,
Rodovias

* Confecgéo Laudos

10
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Avaliacdo/Reavaliagdo dos bens
Infraestrutura rede elétrica / rede de
11 dados / posteamento

* Confeccao Laudos

. . . R$

0,
12 \% Recebimento definitivo do Objeto 20% X X X X X X KXXXXX
13 \% Assisténcia Continuada X X X X X X X

3.6.1.1. Cronograma de pagamento sera realizado da seguinte forma:
¢ 30% do valor, ap6s conclusao da primeira etapa;
¢ 30% do valor, apés conclusao da segunda etapa;
¢ 20% do valor, ap6s conclusao da terceira etapa;
* 20% do valor, apés concluséo da quarta etapa.

4. DOTACAO ORCAMENTARIA

4.1. As despesas inerentes a esse pregdo ocorrerdo a conta das respectivas dotacdes orcamentérias dos
orgaos e entidades da administracao direta e indireta que aderirem a contratacéo e serdo especificadas
ao tempo da ordem de emissao de fornecimento.

5. FORMALIZACAO DE CONSULTAS
5.1. Observado o prazo legal de 02 (dois) dias Uteis antes da data fixada para recebimento das propostas, os

interessados poderdo formular consultas por e-mail, informando o numero da licitagéo:
licitacao@saomateus.es.gov.br.

6. RECEBIMENTO E ABERTURA DAS PROPOSTAS E DATA DO PREGAO
6.1. O fornecedor devera observar as datas e os horérios limites previstos para a abertura da proposta,
atentando também para a data e horario do inicio da disputa.

7. REFERENCIA DE TEMPO
7.1. Todas as referéncias de tempo no Edital, no Aviso e durante a Sessdo Publica observarédo,

obrigatoriamente, o horario de Brasilia — DF e, dessa forma, serdo registradas no sistema eletronico e
na documentacdo relativa ao certame.

8. CONDICOES PARA PARTICIPACAO
8.1. Poderéo participar do processo os interessados que atenderem a todas as exigéncias contidas Neste
Edital e seus anexos.

8.1.1. Para fins legais, consideram-se Micro e Pequenas Empresas aptas a participagdo no presente
certame aqguelas que preenchem os requisitos do art. 3° da Lei Complementar n® 123/2006 e que
ndo se enquadrem em nenhuma das situac8es descritas no Paragrafo 4° do referido Art. 3°.

8.2. Estardo impedidas de participar, direta ou indiretamente, de qualquer fase deste processo licitatorio os
interessados que se enquadrarem em uma ou mais das situagfes a seguir:

8.2.1. Estejam cumprindo penalidade de suspensao temporaria imposta por qualquer 6rgdo da
Administracdo Publica motivada pelas hipoteses previstas no artigo 88 da Lei n°® 8.666/93;

8.2.2. Sejam declaradas inidoneas em qualquer esfera de Governo;

8.2.3. Estejam sob faléncia; e

8.2.4. Se enquadram no disposto no art. 9° da Lei n°® 8.666/93 e alteragdes.

8.3. Nao sera permitida a participacdo na licitacdo de mais de uma empresa sob o controle de um mesmo
grupo de pessoas, fisicas ou juridicas.
8.4. N&o sera permitida a participacéo na licitacdo de sociedades constituidas em forma de CONSORCIO.
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9. REGULAMENTO OPERACIONAL DO CERTAME.
9.1. O certame sera conduzido pela Pregoeira, que tera, em especial, as seguintesatribuigdes:

9.1.1. Acompanhar os trabalhos da equipe deapoio;

9.1.2. Responder as questdes formuladas pelos fornecedores, relativas aocertame;

9.1.3. Abrir as propostas de precos;

9.1.4. Analisar a aceitabilidade das propostas;

9.1.5. Desclassificar propostas indicando os motivos;

9.1.6. Conduzir os procedimentos relativos aos lances e a escolha da proposta do lance de menor preco;

9.1.7. Verificar a habilitacdo do proponente classificado em primeirolugar;

9.1.8. Declarar ovencedor;

9.1.9. Receber, examinar e decidir sobre a pertinéncia dosrecursos;

9.1.10. elaborar a ata da sesséo;

9.1.11. encaminhar o processo a autoridade superior para homologar e autorizar a contratagao;

9.1.12. convocar o vencedor para assinar 0 contrato ou retirar o instrumento equivalente no prazo
estabelecido;

9.1.13. abrir processo administrativo para apuracdo de irregularidades visando a aplicacdo de
penalidades previstas na legislagéo.

10. CREDENCIAMENTO NO APLICATIVO LICITACOES

10.1. Os licitantes ou seus representantes legais deverdo estar previamente credenciados junto ao 6rgao
provedor, no prazo minimo de 24 (vinte e quatro) horas antes da data de realizacao do pregéo.

10.2. Para acesso ao sistema eletrdnico, os interessados em participar do Pregéo deverdo dispor de chave
de identificacdo e senha pessoal (intransferiveis), obtidas junto as Agéncias do Banco do Brasil S.A.,
sediadas no Pais.

10.3. A chave de identificacdo e a senha terdo validade de 01 (um) ano e poderé ser utilizada em qualquer
pregao eletrénico, salvo quando cancelada por solicitagdo do credenciado.

10.4. E de exclusiva responsabilidade do usuério o sigilo da senha, bem como seu uso em qualquer transag&o
efetuada diretamente ou por seu representante.

10.5. O credenciamento do fornecedor e de seu representante legal junto ao sistema eletrénico implica na
responsabilidade legal pelos atos praticados e a capacidade técnica para realizagcdo das transacdes
inerentes ao pregao eletrénico.

10.6. Em se tratando de microempresa ou empresa de pequeno porte, nos termos da Lei complementar n°
123 de 14.12.2006 e alterada pela Lei Complementar n° 147/2014 de 07.08.2014, para que essa possa
gozar dos beneficios previstos no Capitulo V da referida Lei, € necessério, & época do credenciamento
acrescentar as expressbes “Microempresa” ou “Empresa de Pequeno Porte” ou suas respectivas
abreviagoes, “ME” ou “EPP”, a sua firma ou denominacao, conforme o caso.

10.6.1. Caso a proponente ja esteja cadastrada no sistema e néo constem os dados acima em sua firma
ou denominagédo, devera providenciar a alteracdo de seu cadastro no sistema. Para tanto devera
dirigir-se a agéncia do Banco do Brasil de sua cidade.

11. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

11.1. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema, concomitantemente com 0sS
documentos de habilitacdo exigidos no edital, proposta com a descricdo do objeto ofertado e o
preco, até a data e o hordrio estabelecidos para abertura da sessdo publica, guando, entdo,
encerrar-se-a automaticamente a etapa de envio dessa documentacéo.

11.2. O _envio _da proposta, acompanhada dos documentos de habilitacdo exigidos neste Edital,
ocorrera por meio de chave de acesso e senha.

11.3. Os licitantes poderao deixar de apresentar os documentos de habilitacdo que constem do SICAF,
assegurado aos demais licitantes o direito de acesso aos dados constantes do sistema, devendo
juntar aos documentos de habilitacdo o competente CERTIFICADO junto ao SICAF com as devidas
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informacd@es detalhadas do certificado contendo os documentos apresentados no registro e datas
de validade dos mesmos.

11.4. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdo encaminhar a documentagéo de habilitacao,
ainda que haja alguma restricdo de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, § 1°da LC n°
123, de 2006.

11.5. Incumbira ao licitante acompanhar as operacfes no sistema eletrbnico durante a sessdo publica do
Pregéo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negécios, diante da inobservancia de
guaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

11.6. Até a abertura da sessdao publica, os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta e os documentos
de habilitag@o anteriormente inseridos no sistema;

11.7. Ndo sera estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificacdo entre as propostas
apresentadas, o que somente ocorrerd apos a realizacéo dos procedimentos de negociacao e julgamento
da proposta.

11.8. Os documentos que compdem a proposta e a habilitagdo do licitante melhor classificado somente seréo
disponibilizados para avaliagdo do pregoeiro e para acesso publico apés o encerramento do envio de
lances.

12. DA PROPOSTA COMERCIAL

12.1. A licitante sera responsavel por todas as transacdes que forem efetuadas em seu nome no sistema
eletrénico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances, inclusive os atos praticados
diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao provedor do sistema ou ao 6rgao promotor da
licitacdo responsabilidade por eventuais danos decorrentes do uso indevido da senha, ainda que por
terceiros.

12.2. Incumbira & licitante acompanhar as operagdes no sistema eletrénico durante a sesséo publica do
pregédo, ficando responséavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios diante da inobservancia de
guaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

12.3. O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que venha
comprometer o sigilo ou a inviabilidade do uso da senha, para que seja bloqueado seu acesso
imediatamente.

12.4. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrénico, dos seguintes
campos:

12.4.1. Valor unitario e total do item;

12.4.2. Marca;

12.4.3. Fabricante;

12.4.4. Descri¢do detalhada do objeto, contendo as informacdes similares a especificacdo do Termo de
Referéncia: indicando, no que for aplicavel, o modelo, prazo de validade ou de garantia, nimero do
registro ou inscricdo do bem no 6rgédo competente, quando for o caso, no que couber.

12.5. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

12.6. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente no
fornecimento dos bens.

12.7. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracdo, sob alegacéo de
erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

12.8. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua
apresentacao.

12.9. Serdo desclassificadas as propostas que ndo atenderem as exigéncias do presente Edital, sejam
omissas ou apresentem irregularidades insanaveis.

12.10. Poderéo ser admitidos pela Pregoeira erros de naturezas formais, desde que ndo comprometam
o interesse publico da administragao.
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13. ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULACAO DE LANCES
13.1. A abertura da presente licitagdo dar-se-a em sessao publica, por meio de sistema eletrénico, na data,

horario e local indicados neste Edital.

13.2. O Pregoeiro verificara as propostas apresentadas, desclassificando desde logo aquelas que néo estejam
em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, contenham vicios insanaveis ou nao
apresentem as especificacdes técnicas exigidas no Termo de Referéncia.

13.2.1. Também sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.

13.2.2. A desclassificacéo sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com acompanhamento em
tempo real por todos os participantes.

13.2.3. A ndo desclassificagéio da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em sentido contrario,
levado a efeito na fase de aceitagéo.

13.3. O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas participardo
da fase de lances.

13.4. O sistema disponibilizard campo proprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os licitantes.

13.5. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio do
sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no
registro.

13.5.1. O lance devera ser ofertado pelo valor total do item.

13.6. Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura da sesséo
e as regras estabelecidas no Edital.

13.7. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao Gltimo por ele ofertado e registrado pelo
sistema.

13.7.1. O intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances, que incidird tanto em relacdo aos
lances intermedidrios quanto em relacé@o a proposta que cobrir a melhor oferta devera ser 03 (trés)
segundos.

13.8. O intervalo entre os lances enviados pelo mesmo licitante ndo podera ser inferior a vinte (20) segundos
e o intervalo entre lances ndo podera ser inferior a trés (3) segundos, sob pena de serem automaticamente
descartados pelo sistema os respectivos lances.

13.9. Sera adotado para o envio de lances no pregéo eletrénico o modo de disputa “aberto”, em que os licitantes
apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogacoes.

13.10. A etapa de lances da sessdo publica terAd duracdo de dez minutos e, apOs isso, sera prorrogada
automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois minutos do periodo de duracéo
da sessdao publica.

13.11. A prorrogacao automatica da etapa de lances, de que trata o item anterior, sera de dois minutos e ocorrera
sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogacao, inclusive no caso de
lances intermediarios.

13.12. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sesséo publica encerrar-se-a
automaticamente.

13.13. Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogacdo automatica pelo sistema, podera o pregoeiro,
assessorado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o reinicio da sesséo publica de lances, em prol
da consecucéo do melhor preco.

13.14. Em caso de falha no sistema, os lances em desacordo com 0s subitens anteriores deverdo ser
desconsiderados pelo pregoeiro, devendo a ocorréncia ser comunicada imediatamente ao Banco do Brasil;

13.14.1. Na hip6tese do subitem anterior, a ocorréncia sera registrada em campo proprio do sistema.

13.15. Nao serédo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e registrado
em primeiro lugar.

13.16. Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do menor
lance registrado, vedada a identificacéo do licitante.

13.17. No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregéo, o sistema eletrénico
podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepgéo dos lances.
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13.18. Quando a desconexao do sistema eletrénico para o pregoeiro persistir por tempo superior a dez minutos, a
sessdo publica sera suspensa e reiniciada somente apos decorridas vinte e quatro horas da comunicagéo do
fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletrénico utilizado para divulgagéo.

13.19. O Critério de julgamento adotado serd o menor preco, conforme definido neste Edital e seus anexos.

13.20. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

13.21. Em relacao a itens nao exclusivos para participacdo de microempresas e empresas de pequeno porte, uma
vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificacdo automatica, junto a Receita Federal, do porte
da entidade empresarial. O sistema identificard em coluna prépria as microempresas e empresas de pequeno
porte participantes, procedendo a comparacdo com os valores da primeira colocada, se esta for empresa de
maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da
LC n° 123, de 2006.

13.22. Nessas condi¢Bes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se encontrarem na
faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta seréo consideradas empatadas com a primeira
colocada.

13.23. A melhor classificada nos termos do item anterior tera o direito de encaminhar uma Ultima oferta para
desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos
controlados pelo sistema, contados apds a comunicagao automética para tanto.

13.24. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou ndo se manifeste no
prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e empresa de pequeno porte que
se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificacdo, para o exercicio do
mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

13.25. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de pequeno porte
gue se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera realizado sorteio entre elas para
que se identifique aquela que primeiro poderé apresentar melhor oferta.

13.26. Quando houver propostas beneficiadas com as margens de preferéncia em relagcdo ao produto estrangeiro,
o critério de desempate sera aplicado exclusivamente entre as propostas que fizerem jus as margens de
preferéncia, conforme regulamento.

13.27. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele previsto no art.
3°, § 2°, da Lei n® 8.666, de 1993, assegurando-se a preferéncia, sucessivamente, aos bens produzidos:

13.27.1. no pais;

13.27.2. por empresas brasileiras;

13.27.3. por empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

13.27.4. por empresas que comprovem cumprimento de reserva de cargos prevista em lei para pessoa com
deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social e que atendam as regras de acessibilidade previstas
na legislacao.

13.28. Persistindo 0 empate, a proposta vencedora serd sorteada pelo sistema eletrénico dentre as propostas

empatadas.

13.29. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, o pregoeiro devera encaminhar, pelo sistema
eletrdnico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado o melhor preco, para que seja obtida melhor
proposta, vedada a negociagdo em condi¢Ges diferentes das previstas neste Edital.

13.29.1. A negociacao serd realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais licitantes.

13.30. O pregoeiro solicitarad ao licitante melhor classificado gue, no prazo de até 03 (trés) horas, envie a
proposta adequada ao ultimo lance ofertado apés a negociacdo realizada, aplicando-se o desconto
linear nos itens, acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando necessarios
a confirmacdo daqueles exigidos neste Edital e 4 apresentados.

13.31. Ap6s a negociacao do preco, o Pregoeiro iniciard a fase de aceitacdo e julgamento da proposta.

14. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA
14.1. Encerrada a etapa de negociacdo, 0 pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto
a adequacdo ao objeto e a compatibilidade do preco em relagdo ao maximo estipulado para contratacao neste
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Edital e em seus anexos, sendo o valor maximo obtido pelo média dos orgamentos constantes do mapa
comparativo de pregos.

14.2. Sera desclassificada a proposta ou o lance vencedor, que apresentar prego final superior ao prego maximo
fixado, ou que apresentar preco manifestamente inexequivel.

14.3. Considera-se inexequivel a proposta que apresente precos global ou unitarios simbdlicos, irrisérios ou de
valor zero, incompativeis com os precos dos insumos e salarios de mercado, acrescidos dos respectivos
encargos, ainda que o ato convocatério da licitacdo ndo tenha estabelecido limites minimos, exceto quando
se referirem a materiais e instalacdes de propriedade do préprio licitante, para os quais ele renuncie a parcela
ou a totalidade da remuneracéo.

14.4. Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para aferir a exequibilidade e a legalidade
das propostas, devendo apresentar as provas ou 0s indicios que fundamentam a suspeita;

14.5. Na hipétese de necessidade de suspenséo da sessdo publica para a realiza¢@o de diligéncias, com vistas
ao saneamento das propostas, a sessdo publica somente poderd ser reiniciada mediante aviso prévio no
sistema com, no minimo, vinte e quatro horas de antecedéncia, e a ocorréncia sera registrada em ata;

14.6. O Pregoeiro poderd convocar o licitante para enviar documento digital complementar, por meio de
funcionalidade disponivel no sistema, no prazo de 03 (trés) horas, sob pena de ndo aceitagdo da proposta.

14.7. O prazo estabelecido podera ser prorrogado pelo Pregoeiro por solicitagéo escrita e justificada do licitante,
formulada antes de findo o prazo, e formalmente aceita pelo Pregoeiro.

14.8. Dentre os documentos passiveis de solicitacdo pelo Pregoeiro, destacam-se os que contenham as
caracteristicas do material ofertado, tais como marca, modelo, tipo, fabricante e procedéncia, além de outras
informacdes pertinentes, a exemplo de catalogos, folhetos ou propostas, encaminhados por meio
eletrdnico, ou, se for o caso, por outro meio e prazo indicados pelo Pregoeiro, sem prejuizo do seu ulterior
envio pelo sistema eletrdnico, sob pena de ndo aceitacdo da proposta-

14.9. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinard a proposta ou lance
subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagéo.

14.10. Havendo necessidade, o Pregoeiro suspendera a sessao, informando no “chat” a nova data e horario para
a sua continuidade.

14.11. O Pregoeiro podera encaminhar, por meio do sistema eletrénico, contraproposta ao licitante que apresentou
o lance mais vantajoso, com o fim de negociar a obtencdo de melhor preco, vedada a negociacdo em
condicdes diversas das previstas neste Edital.

14.12. Também nas hipéteses em que o Pregoeiro ndo aceitar a proposta e passar a subsequente, podera
negociar com o licitante para que seja obtido preco melhor.

14.13. A negociagao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais licitantes.

14.14. Nos itens ndo exclusivos para a participacdo de microempresas e empresas de pequeno porte, sempre que
a proposta ndo for aceita, e antes de o Pregoeiro passar a subsequente, havera nova verificacdo, pelo
sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC n° 123, de 2006, seguindo-
se a disciplina antes estabelecida, se for o caso.

14.15. Encerrada a andlise quanto a aceitacdo da proposta, o pregoeiro verificara a habilitagdo do licitante,
observado o disposto neste Edital.

15. DA HABILITACAO

15.1. Como condi¢do prévia ao exame da documentacdo de habilitagdo do licitante detentor da proposta
classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro verificara o eventual descumprimento das condi¢cdes de
participagdo, especialmente quanto a existéncia de sanc¢édo que impeca a participagdo no certame ou a futura
contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

15.1.1. SICAF;

15.1.2. Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do Tribunal de Contas da Unido (https://certidoes-

apf.apps.tcu.qgov.br/)

15.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu sécio majoritario,

por forca do artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢des impostas ao responsavel pela
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pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por
intermédio de pessoa juridica da qual seja socio majoritario.

15.3. Constatada a existéncia de sancao, o Pregoeiro reputara o licitante inabilitado, por falta de condicdo de
participacéo.

15.4. No caso de inabilitacdo, havera nova verificacdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto,
previsto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n°® 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida
para aceitacdo da proposta subsequente.

15.5. Caso atendidas as condicGes de participacdo, a habilitacdo do licitante sera verificada em relacdo a
habilitacdo juridica, a regularidade fiscal e trabalhista, a qualificacdo econdmica financeira e habilitacao
técnica.

15.6. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagdo complementares, necessérios a
confirmagdo daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados, o licitante sera convocado a
encaminhé-los, em formato digital, via sistema, no prazo de 03 (trés) horas, sob pena de inabilitacao.

15.7. Somente havera a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos mediante apresentagéo
dos documentos originais ndo-digitais quando houver divida em relacdo a integridade do documento digital.

15.8. Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

15.9. Se o licitante for a matriz, todos 0os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o licitante for a filial,
todos os documentos deverédo estar em nome da filial, exceto aqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

15.10. Seréo aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferencas de nimeros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento dessas
contribuicdes.

15.11. Os licitantes deverdo encaminhar, nos termos deste Edital, a documentagéo relacionada nos itens a seguir,
para fins de habilitag&o:

15.11.1. HABILITAGAO JURIDICA:

a) Registro comercial, no caso de empresa individual; e/ou

b) Ato constitutivo ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de sociedades
comerciais e, no caso de sociedade por a¢cbes, acompanhado de documentos de eleicdo de seus
administradores; e/ou

¢) Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de diretoria em
exercicio.

d) Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no
Pais, e ato de registro ou autoriza¢é@o para funcionamento expedido pelo érgdo competente, quando
a atividade assim o exigir.

15.11.2. REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

b) Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, relativo ao domicilio ou
sede da LICITANTE, pertinente ao ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

c) Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede da
LICITANTE, ou outra equivalente, na forma da lei, com validade na data de apresentacdo da
documentacao e proposta;

d) Certiddo de regularidade junto a fazenda publica Federal (Quitacao de tributos e contribuicdes
Federais e Quanto a divida ativa da Unido), sejam estas individualmente ou conjuntas, com a
validade na data de realizacéo desta licitacao;

e) Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico, expedida pela Caixa
Econdmica Federal, com validade na data de apresentacao da documentagéo e proposta.

RITA DE ﬁls Siitgellgl%nte or
CASSIA | MitpEoash
PEREI Data: 2022.12.07
COSTA 13:29:15 -0300

Rod Othovarino Duarte Santos n°467 Carapina CEP 29933-010 S&o Mateus-ES
almoxarifadocentral@saomateus.es.gov.br




PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO MATEUS

Estado do Espirito Santo
Secretaria Municipal de Administrag&o e Recursos Humano

f) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, fornecida no site eletrdnico do Tribunal
Superior do Trabalho — TST, em atendimento a Lei 12.440/2011 e a Resolu¢cdo Administrativa do
TST n° 1470/2011.

15.11.3. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:
A empresa licitante devera apresentar os seguintes documentos para efeito de Qualificacdo Econdmico-
Financeira:

a) Certidao Negativa de Faléncia ou Concordata expedida pelo distribuidor da sede da pessoa
juridica, com data de emissao de no maximo 30 (trinta) dias, anteriores a data fixada para a sesséo
de abertura da licitacéo;

a.l) Caso a empresa licitante esteja em recuperacao judicial, a certiddo de recuperacéo judicial
deverd constar o Estado em que se encontra a referida recuperacdo judicial para analise da
situacao fatica/juridica da empresa.

15.11.4. QUALIFICACAO TECNICA:

a) Declaracdo de inexisténcia de fato impeditivo para a habilitacdo, na forma do paragrafo 2° do art.
32 da Lei n® 8.666/93;

b) Declaracdo em atendimento ao disposto no inciso V do art. 27 da Lei n° 8.666/93;

c) Atestado (s) fornecido (s) por pessoa juridica de direito publico ou privado, comprovando o
fornecimento de objetos que tenham caracteristicas semelhantes ao deste Termo de Referéncia.

As empresas interessadas em participar do presente certame deverao apresentar 0os seguintes documentos
referente a qualificag&o técnica:

d) Comprovacéo de aptidéo através de ATESTADO CAPACIDADE TECNICA para fornecer o objeto
ora licitado, mediante apresentacdo de Declaracdo firmada por pessoas juridicas publicas e/ou
privadas que sendo clientes da licitante, atestem a capacidade da mesma para proceder a
prestacé@o dos servicos na integra, do objeto ora licitado

e) Comprovacdo de aptiddo através de ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA de
COMPATIBILIDADE com o sistema de controle patrimonial utilizado pela CONTRATANTE
mediante apresentacao de Declaracdo firmada por pessoas juridicas publicas e/ou privadas,
clientes da E&L PRODUCAO DE SOFTWARE LTDA que ATESTE A VALIDACAO
QUANTITATIVA E FINANCEIRA APOS A INSERCAO NO SISTEMA;

f) Atestado/Declaragéo de servigos de reavaliacdo de bens mdveis — similar ao objeto, realizada
em guantitativo equivalente ao minimo de 50% (cinquenta por cento) do total de bens iméveis dos
itens “7.1. Quantidade a ser Contratada - Estimativa”, de pessoas juridicas de direito
publico/privado.

g) Atestado/declaragdo de servigos de reavaliacéo de bens imoveis e infraestrutura — similar ao
objeto, realizada em quantitativo equivalente ao minimo de 50% (cinquenta por cento) do total de
bens iméveis dos itens “7.1. Quantidade a ser Contratada - Estimativa”, de pessoas juridicas de
direito publico/privado.

h) Comprovante de inscricdo no CRA (Conselho Regional de Administragcéo), para o profissional
graduado em Administracéo, da regido a que estiver vinculada a licitante, que comprove atividade
relacionada com o objeto do presente Pregéo, e sua vinculacio com licitante.

i) Para fins de assinatura do contrato, caso a licitante vencedora seja sediada em local diverso do
Espirito Santo, devera efetuar o registro secundario no CRA-ES.

j) Comprovante de inscricdo no CREA (Conselho Regional de Engenharia e Agronomia), para o
profissional graduado em Engenharia Mecénica, com experiéncia em avaliacdo de maquinas e
equipamentos, da regiao a que estiver vinculada a licitante, que comprove atividade relacionada
com o objeto do presente Pregéo, e sua vinculagdo com licitante.

k) Para fins de assinatura do contrato, caso a licitante vencedora seja sediada em local diverso do
Espirito Santo, devera efetuar o registro secundario no CREA-ES.
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) Comprovante de inscricdo no CREA (Conselho Regional de Engenharia e Agronomia), para o
profissional graduado em Engenharia Ambiental, com experiéncia em avaliacdo do Patrimnio
Ambiental, da regi@o a que estiver vinculada a licitante, que comprove atividade relacionada com
o objeto do presente Pregéo, e sua vinculacdo com licitante.

m) Para fins de assinatura do contrato, caso a licitante vencedora seja sediada em local diverso do
Espirito Santo, devera efetuar o registro secundario no CREA-ES.

n) Comprovante de inscricdo no CREA (Conselho Regional de Engenharia e Agronomia), para o
profissional graduado em Engenharia Civil, da regido a que estiver vinculada a licitante, que
comprove atividade relacionada com o objeto do presente Pregéo, e sua vinculacdo com licitante.

0) Para fins de assinatura do contrato, caso a licitante vencedora seja sediada em local diverso do
Espirito Santo, devera efetuar o registro secundario no CREA-ES.

p) O profissional ainda devera apresentar registro no IBAPE (Instituto Brasileiro de Avaliacdes e
Pericia), com experiéncia em avaliagdo de imédveis.

g) Comprovante de inscricdo no CRC (Conselho Regional de Contabilidade), para o profissional
graduado em Contabilidade, com experiéncia em contabilidade publica, da regido a que estiver
vinculada a licitante, que comprove atividade relacionada com o objeto do presente Pregéo, e sua
vinculacdo com licitante.

r) Para fins de assinatura do contrato, caso a licitante vencedora seja sediada em local diverso do
Espirito Santo, devera efetuar o registro secundario no CRC-ES.

s) Diploma ou Certificado de Conclusdo de Curso Superior para profissional graduado em Analista
de Sistemas / Cientista da Computacao e sua vinculagdo com licitante.

t) Os responsaveis técnicos indicados poderdo ocupar a posicdo de diretor, sécio ou integrar o
guadro permanente do licitante na condi¢do de empregado ou de prestador de servicos, devendo
ser comprovada sua vinculagdo com o licitante, até a data da apresenta¢éo dos documentos
de habilitacdo e proposta, por meio de carteira de trabalho e previdéncia social (CTPS), contrato
de prestacdo de servigos, ficha de registro de empregado, contrato social ou, ainda, de declaragédo
de contratacéo futura do profissional, desde que acompanhada de declaracdo de anuéncia do
profissional.

u) O CONTRATO de prestacdo de servicos que se refira a obrigagdo futura do profissional em
responder tecnicamente pelo licitante deverd especificar sua vinculagdo a execucéo integral da
obra/servico objeto desta licitagdo.

v) Para fins de assinatura do Contrato, a empresa vencedora do certame devera dispor de equipe
técnica, conforme quadro de pessoal técnico abaixo, pois o municipio ndo dispde de profissionais
com capacidade técnica e no quantitativo necessario que possa atender as necessidades dentro
do prazo.

15.12. O licitante enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado: (a) da prova de
inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal e (b) da apresentacéo do balanco patrimonial e
das demonstragfes contédbeis do Ultimo exercicio.

15.13. A existéncia de restricdo relativamente a regularidade fiscal e trabalhista ndo impede que a licitante
qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte seja declarada vencedora, uma vez que
atenda a todas as demais exigéncias do edital.

15.14. A declaracéo do vencedor acontecera no momento imediatamente posterior a fase de habilitagao.

15.15. Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por licitante qualificada como microempresa ou empresa de
pequeno porte, e uma vez constatada a existéncia de alguma restricdo no que tange a regularidade fiscal e
trabalhista, a mesma sera convocada para, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, apés a declaracdo do vencedor,
comprovar a regularizacado. O prazo podera ser prorrogado por igual periodo, a critério da administracdo
publica, quando requerida pelo licitante, mediante apresentacao de justificativa.

15.16. A nao-regularizacéo fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem anterior acarretara a inabilitacdo do
licitante, sem prejuizo das sancdes previstas neste Edital, sendo facultada a convocacao dos licitantes
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remanescentes, na ordem de classificacdo. Se, na ordem de classificacdo, seguir-se outra microempresa,
empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa com alguma restricdo na documentacéo fiscal e
trabalhista, serd concedido o mesmo prazo para regularizacao.

15.17. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o Pregoeiro suspendera a
sessao, informando no “chat” a nova data e horario para a continuidade da mesma.

15.18. Sera inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por ndo apresentar quaisquer dos
documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste Edital.

15.19. Nos itens nao exclusivos a microempresas e empresas de pequeno porte, em havendo inabilitacdo, havera
nova verificacao, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC n°
123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida para aceitagdo da proposta subsequente.

15.20. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagcdo fixadas no Edital, o licitante sera declarado
vencedor.

16. DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA
16.1. A propostafinal do licitante declarado vencedor devera ser encaminhada no prazo de 03 (trés) horas,
a contar da solicitacdo do Pregoeiro no sistema eletrénico e deveré:

16.1.1. ser redigida em lingua portuguesa, datilografada ou digitada, em uma via, sem emendas, rasuras,
entrelinhas ou ressalvas, devendo a Ultima folha ser assinada e as demais rubricadas pelo licitante ou seu
representante legal.

16.1.2. conter a indicagdo do banco, nimero da conta e agéncia do licitante vencedor, para fins de pagamento.

16.1.3. A proposta final devera ser documentada nos autos e sera levada em consideracdo no decorrer da
execucao do contrato e aplicacdo de eventual sancédo a Contratada, se for o caso.

16.1.4. Todas as especificacbes do objeto contidas na proposta, tais como marca, modelo, tipo, fabricante e
procedéncia, vinculam a Contratada.

16.2. Os pregos deverdo ser expressos em moeda corrente nacional, o valor unitario em algarismos e o valor

global em algarismos e por extenso (art. 5° da Lei n° 8.666/93).

16.3. Ocorrendo divergéncia entre 0s pre¢os unitarios e o preco global, prevalecerdo os primeiros; no caso de
divergéncia entre os valores numéricos e 0s valores expressos por extenso, prevalecerao estes Ultimos.
16.4. A oferta devera ser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto deste Edital, sem conter alternativas
de preco ou de qualquer outra condicdo que induza o julgamento a mais de um resultado, sob pena de

desclassificacao.

16.5. A proposta devera obedecer aos termos deste Edital e seus Anexos, ndo sendo considerada aquela que néao

corresponda as especificagfes ali contidas ou que estabelega vinculo a proposta de outro licitante.

16.6. As propostas que contenham a descricdo do objeto, o valor e os documentos complementares estardo

disponiveis na internet, apés a homologacéao.

17. DOS RECURSOS
17.1. Declarado o vencedor e decorrida a fase de regularizagéo fiscal e trabalhista da licitante qualificada como
microempresa ou empresa de pequeno porte, se for o caso, sera concedido o prazo de trinta minutos,
para que qualquer licitante manifeste a intencdo de recorrer, de forma motivada, isto &, indicando contra
qual(is) decisdo(6es) pretende recorrer e por quais motivos, em campo proprio do sistema.
17.2. Havendo quem se manifeste, caberd ao Pregoeiro verificar a tempestividade e a existéncia de motivagéo da
intencdo de recorrer, para decidir se admite ou ndo o recurso, fundamentadamente.
17.3. Nesse momento o Pregoeiro ndo adentrara no mérito recursal, mas apenas verificara as condi¢bes de
admissibilidade do recurso.
17.3.1. A falta de manifestacdo motivada do licitante quanto a intencéo de recorrer importard a decadéncia desse
direito.
17.3.2. Uma vez admitido o recurso, o recorrente tera, a partir de entdo, o prazo de trés dias para apresentar as
razbes, pelo sistema eletrénico, ficando os demais licitantes, desde logo, intimados para, querendo,
apresentarem contrarrazdes também pelo sistema eletrénico, em outros trés dias, que comecarao a contar
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do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos elementos indispensaveis a
defesa de seus interesses.
17.4. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.
17.5. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados, no endereco constante neste
Edital.

18. DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA

18.1. A sesséo publica podera ser reaberta:

18.1.1. Nas hipoteses de provimento de recurso que leve a anulacdo de atos anteriores a realizacdo da sesséo
publica precedente ou em que seja anulada a prépria sessao publica, situacdo em que serdo repetidos os
atos anulados e os que dele dependam.

18.1.2. Quando houver erro na aceitagdo do preco melhor classificado ou quando o licitante declarado vencedor
ndo assinar o contrato, ndo retirar o instrumento equivalente ou ndo comprovar a regularizagdo fiscal e
trabalhista, nos termos do art. 43, 81° da LC n° 123/2006. Nessas hipéteses, serdo adotados os
procedimentos imediatamente posteriores ao encerramento da etapa de lances.

18.2. Todos os licitantes remanescentes dever&o ser convocados para acompanhar a sessao reaberta.

18.2.1. A convocagéo se dara por meio do sistema eletrénico (“chat”) ou e-mail, de acordo com a fase do
procedimento licitatério.

18.2.2. A convocacado feita por e-mail dar-se-4 de acordo com os dados contidos no sistema, sendo
responsabilidade do licitante manter seus dados cadastrais atualizados.

19. DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

19.1. Se o adjudicatério, no ato da assinatura do Contrato, ndo comprovar que mantém as mesmas condi¢des de
habilitacdo, ou quando, injustificadamente, recusar-se a assinatura, podera ser convocado outro licitante,
desde que respeitada a ordem de classificacdo, para, ap0s a verificacdo da aceitabilidade da proposta,
negocia¢cdo e comprovados os requisitos de habilitagdo, celebrar a contratacdo, sem prejuizo das sancdes
previstas neste Edital e das demais cominagbes legais.

20. DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

20.1. Homologado o resultado da licitacéo, tera o adjudicatério o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados a partir da
data de sua convocacao, para assinar a Ata de Registro de Precos, cujo prazo de validade encontra-se nela
fixado, sob pena de decair do direito a contrata¢do, sem prejuizo das sancdes previstas neste Edital.

20.2. Alternativamente a convocacgao para comparecer perante o 6rgdo ou entidade para a assinatura da Ata de
Registro de Precos, a Administracao podera encaminha-la para assinatura, mediante correspondéncia postal
com aviso de recebimento (AR) ou meio eletrdnico, para que seja assinada no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
a contar da data de seu recebimento.

20.3. O prazo estabelecido no subitem anterior para assinatura da Ata de Registro de Precos podera ser
prorrogado uma Unica vez, por igual periodo, quando solicitado pelo(s) licitante(s) vencedor(s), durante o seu
transcurso, e desde que devidamente aceito.

20.4. Sera incluido na ata, sob forma de anexo, o registro dos licitantes que aceitarem cotar os bens ou servicos
com precos iguais aos do licitante vencedor na sequéncia da classificagédo do certame, excluido o percentual
referente a margem de preferéncia, quando o objeto ndo atender aos requisitos previstos no art. 3° da Lei n®
8.666, de 1993;

20.5. A Administracédo realizara pesquisa de mercado periodicamente, a fim de verificar a vantajosidade dos pregos
registrados na Ata.

20.6. DA SUBCONTRATACAO: N&o sera admitida a subcontratac&o do objeto licitatorio.

21. DA ADESAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECO:
21.1. A ata de registro de precos, durante sua validade, podera ser utilizada por qualquer érgdo ou entidade da
administragdo publica que néo tenha participado do certame licitatério, mediante anuéncia do 6rgéo
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gerenciador, desde que devidamente justificada a vantagem e respeitadas, no que couber, as condi¢bes e as
regras estabelecidas na Lei n® 8.666, de 1993 e no Decreto n° 7.892, de 2013.

21.2. Cabera ao fornecedor beneficiario da Ata de Registro de Precos, observadas as condi¢cdes nela
estabelecidas, optar pela aceitacdo ou nao do fornecimento, desde que este fornecimento ndo prejudique as
obrigacdes anteriormente assumidas com o érgao gerenciador e 6rgaos participantes.

21.3. As aquisicBes ou contratac8es adicionais a que se refere este item ndo poderdo exceder, por érgdo ou
entidade, a cem por cento dos quantitativos dos itens do instrumento convocatério e registrados na ata de
registro de precos para os 6rgaos e entidades participantes.

21.4. As adesdes a ata de registro de precos sao limitadas a 50% do quantitativo de cada item registrado na ata
de registro de precos para o 6rgdo gerenciador e 6rgaos participantes, independentemente do nimero de
orgdos ndo participantes que eventualmente aderirem.

21.5. Ao 6rgdo nao participante que aderir & ata compete 0s atos relativos a cobranca do cumprimento pelo
contratado das obrigac6es contratualmente assumidas e a aplicacdo, observada a ampla defesa e o
contraditorio, de eventuais penalidades decorrentes do descumprimento de clausulas contratuais, em relacao
as suas proprias contratacdes, informando as ocorréncias ao 6rgéo gerenciador.

21.6. Apos a autorizacdo do 6rgao gerenciador, o 6rgéo ndo participante devera efetivar a contratagéo solicitada
em até noventa dias, observado o prazo de validade da Ata de Registro de Precos.

21.7. Cabera ao 6rgao gerenciador autorizar, excepcional e justificadamente, a prorrogacdo do prazo para
efetivacdo da contratacéo, respeitado o prazo de vigéncia da ata, desde que solicitada pelo 6rgdo néo
participante”.

22. DO CONTRATO OU INSTRUMENTO EQUIVALENTE

22.1. Ap6s a homologacéo da licitagdo, em sendo realizada a contratagdo, sera firmado Termo de Contrato ou
emitido instrumento equivalente.

22.2. O adjudicatario terd o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data de sua convocacao, para
assinar o Contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme o caso (Nota de Empenho//Autorizacdo), sob
pena de decair do direito a contratagdo, sem prejuizo das sanc¢fes previstas neste Edital.

22.3. Alternativamente a convocagao para comparecer perante o 6rgao ou entidade para a assinatura do Contrato
ou aceite do instrumento equivalente, a Administragdo poderd encaminhd-lo para assinatura ou aceite da
Adjudicataria, mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR) ou meio eletrénico, para que
seja assinado ou aceito no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da data de seu recebimento.

22.4. O prazo de vigéncia da contratagao sera especificado quando de eventual contratacéo, prorrogavel conforme
previsdo no instrumento contratual ou no termo de referéncia.

22.5. Na assinatura do contrato ou da ata de registro de precos, sera exigida a comprovacdo das condi¢des de
habilitacdo consignadas no edital, que deverdo ser mantidas pelo licitante durante a vigéncia do contrato ou
da ata de registro de precos.

22.6. Na hip6tese de o vencedor da licitacdo ndo comprovar as condi¢des de habilitagdo consignadas no edital ou
se recusar a assinar o contrato ou a ata de registro de precos, a Administragdo, sem prejuizo da aplicacao
das sanc¢bes das demais cominacdes legais cabiveis a esse licitante, podera convocar outro licitante,
respeitada a ordem de classificagcéo, para, apds a comprovagéo dos requisitos para habilitacao, analisada a
proposta e eventuais documentos complementares e, feita a negociagdo, assinar o contrato ou a ata de
registro de precos.

23. DO RECEBIMENTO DO OBJETO E DA FISCALIZACAO

23.1. A Ata de Registro sera fiscalizada por 02 (dois) servidores publicos municipais, lotados na Secretaria
requisitante, sendo: fiscal titular e suplente.

23.2. Assim, passamos a expor abaixo os servidores indicados para responderem como Fiscais
Operacional/Administrativo:

[ TIPO | Titular | Suplente |
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Marcela Negris Scaldaferro Amos Marques Medeiros
NOME COMPLETO
DOCUMENTO (CPF) 088.236687-43 832.988.787-15
Rod. Othovarino Duarte Santos Rod. Othovarino Duarte Santos
ENDERECO n°.467 Carapina CEP 29933-010 | n°.467 Carapina CEP 29933-010
S80 Mateus-ES Sao Mateus-ES
ENDERECO
ELETRONICO almoxarifadocentral@saomateus.es.gov.br

22.3. FORMA DETALHADA COMO SE DARA A FISCALIZACAO:

22.3.1. O acompanhamento e a fiscalizacdo da execucdo da ata consistem na verificacdo da conformidade do
fornecimento dos Tubos e da alocagdo dos recursos necessarios, de forma a assegurar o perfeito
cumprimento do ajuste, devendo ser exercidos por um ou mais representantes da CONTRATANTE,
especialmente designados, na forma dos artigos 67 e 73 da Lei n® 8.666/1993 e do artigo 6° do Decreto
n° 2.271/1997.

22.3.2. A verificagdo da adequacéo do fornecimento dos Tubos devera ser realizada com base nos critérios
previstos na ata registrada e anexos.

22.3.3. O descumprimento total ou parcial das obrigacdes e responsabilidades assumidas pela CONTRATADA
ensejara a aplicacao de san¢fes administrativas, previstas neste TR e na legislacéo vigente, podendo
culminar em resciséo contratual, conforme disposto nos artigos 77 e 80 da Lei n°® 8.666/1993.

22.3.4. Afiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicbes técnicas, vicios
redibitérios ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica
em corresponsabilidade da CONTRANTE ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o artigo
70 da Lei n° 8.666/1993.

23. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA
23.1. As obrigacdes da Contratante e da Contratada sé@o as estabelecidas no Termo de Referéncia.

24. DO PAGAMENTO
24.1. As regras acerca do pagamento sao as estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo a este Edital.

25. DA FORMAQAO DO CADASTRO DE RESERVA

25.1. Apébs o encerramento da etapa competitiva, os licitantes poderdo reduzir seus precos ao valor da proposta
do licitante mais bem classificado.

25.2. A apresentacao de novas propostas na forma deste item néo prejudicard o resultado do certame em relacdo
ao licitante melhor classificado.

25.3. Havendo um ou mais licitantes que aceitem cotar suas propostas em valor igual ao do licitante vencedor,
estes serdo classificados segundo a ordem da ultima proposta individual apresentada durante a fase
competitiva.

25.4. Esta ordem de classificagcdo dos licitantes registrados devera ser respeitada nas contratacdes e somente
serd utilizada acaso o melhor colocado no certame néo assine a ata ou tenha seu registro cancelado.

26. DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

26.1. Até 03 (trés) dias Uteis antes da data designada para a abertura da sessédo publica, qualquer pessoa podera
impugnar este Edital.

26.2. A impugnacéo poderd ser realizada por forma eletrdnica, pelo e-mail licitacao@saomateus.es.gov.br, ou por
peticéo dirigida ou protocolada no enderego Av. Jones dos Santos Neves, 70 - Centro - Setor de Protocolo
Geral da PMSM.
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26.3. Cabera ao Pregoeiro, auxiliado pelos responsaveis pela elaboracao deste Edital e seus anexos, decidir sobre
a impugnacao no prazo de até dois dias Uteis contados da data de recebimento da impugnacao.

26.4. Acolhida a impugnacao, sera definida e publicada nova data para a realiza¢éo do certame.

26.5. Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatério deverdo ser enviados ao Pregoeiro, até
03 (trés) dias uteis anteriores a data designada para abertura da sessao publica, exclusivamente por meio
eletrdnico via internet, no endereco indicado no Edital.

26.6. O pregoeiro respondera aos pedidos de esclarecimentos no prazo de dois dias Uteis, contado da data de
recebimento do pedido, e podera requisitar subsidios formais aos responsaveis pela elaboracéo do edital e
dos anexos.

26.7. As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem 0s prazos previstos no certame.

26.7.1. A concessédo de efeito suspensivo a impugnacdo é medida excepcional e devera ser motivada pelo

pregoeiro, nos autos do processo de licitacéo.

26.8. As respostas aos pedidos de esclarecimentos seréo divulgadas pelo sistema e vinculardo os participantes e
a administracao.

27. SANCOES ADMINISTRATIVAS

27.1. A Licitante que, convocada dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo assinar a ATA ou o contrato,
deixar de entregar documentacéo exigida no Edital, apresentar documentacéo falsa, ndo mantiver a proposta,
fraudar na execuc¢éo do contrato, comportar-se de modo iniddneo, fizer declaracao falsa ou cometer fraude
fiscal, ficard impedida de licitar e de contratar com a administracéo publica e serd descredenciada no SICAF,
pelo prazo de até 5 (cinco) anos, ou nos Sistemas de Cadastramento de Fornecedores a que se refere o
inciso XIV do artigo 4° da Lei n° 10.520/2002, sem prejuizo das multas e demais cominagdes legais”.

27.2. Em notificagdo escrita e sem prejuizo da faculdade de rescindir este Contrato, 0 CONTRATANTE podera
aplicar a CONTRATADA as seguintes multas moratérias:

a) 0,03% (trés centésimos por cento) do valor total estimado deste Contrato, por dia, pelo ndo cumprimento
de exigéncia contratual ou solicitacdo da Fiscalizacao.

b) 0,03% (trés centésimos por cento) do valor total estimado deste Contrato, por dia, pelo atraso no
fornecimento dos materiais graficos, estabelecido na Autorizacdo de Servico (AS) emitida pelo
CONTRATANTE.

c) Multa de 10% (dez por cento) do valor do contrato pela recusa injustificada da assinatura do Contrato e
Ordem de Servicos ou rescisdo contratual.

d) Suspenséo temporéria de participacao de licitagcdes, nos moldes do artigo 87, inciso Il da lei 8.666/1993.

e) Declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica enquanto perdurarem
0s motivos determinantes da punig&o ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade
gue aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que o contratado ressarcir a Administracdo pelos
prejuizos resultantes e apds decorrido o prazo da sancao aplicada com base no inciso anterior, de
conformidade com a Lei n° 8.666/93 e suas alteracdes posteriores.

f) O montante correspondente a soma dos valores basicos das multas moratérias, sera limitado a 20% do
equivalente ao valor total estimado deste Contrato.

27.3. O CONTRATANTE, sem prejuizo da faculdade de rescindir o presente Contrato, podera aplicar a
CONTRATADA as seguintes multas compensatérias por inadimpléncia na execucéo do contrato:

a) 5% (cinco por cento) sobre o valor da fatura do més equivalente, caso a CONTRATADA deixe de
apresentar a Guia da Previdéncia Social (GPS) e/ou a Guia de Recolhimento do FGTS e Informacgbes a
Previdéncia Social (GFIP) ou apresente-as desconforme.

b) Entende-se desconforme a GPS e/ou a GFIP que ndo contenha a comprovacédo de recolhimento das
contribui¢cBes previdenciarias e/ou de FGTS de todos os empregados da CONTRATADA em atuagao na
execucdao deste Contrato.

c) 0,03% (trés centésimos por cento) do valor total estimado deste Contrato, por dia de atraso no pagamento
de seus empregados, ap0s 0 prazo previsto na legislacdo em vigor.
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27.4. 0 CONTRATANTE, sem prejuizo da faculdade de rescindir o presente Contrato, podera aplicar a
CONTRATADA as multas compensatorias, respondendo ainda a CONTRATADA por qualquer indenizagdo
suplementar no montante equivalente ao prejuizo excedente que causar, na forma do Paragrafo Unico, do
art. 416, do Cédigo Civil.

27.5. Pelo descumprimento total do objeto contratual sera aplicada, mediante notificacdo escrita a CONTRATADA,
a multa compensat6ria no valor correspondente a 100% (cem por cento) do valor total reajustado.

27.6. As penalidades estabelecidas nesta Clausula ndo excluem quaisquer outras previstas em lei ou neste
Contrato, nem a responsabilidade da CONTRATADA por perdas e danos que causar ao CONTRATANTE,
em consequéncia do inadimplemento de qualquer condicao ou Clausula deste Contrato.

27.7. Quando a CONTRATADA for notificada da ocorréncia de situacéo permissiva de aplicagédo de multa, Ihe sera
garantido o prazo de 05 (cinco) dias Uteis para defesa.

27.8. As multas tém como base de célculo o valor total deste Contrato, salvo especificacdo em contrario, serdo
sempre calculadas sobre o valor original do mesmo, independentemente de ter havido alteracéo durante a
vigéncia.

27.9. Em caso de aplicagdo de multa compensatoria, de seu montante deverédo ser deduzidos todos os valores
recebidos em razéo da aplicagdo de multas moratdrias.

28. DO REAJUSTE DE PRECOS:
28.1. Nao se aplica.

29. DISPOSICOES FINAIS

29.1. O proponente é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informacdes prestadas e dos documentos
apresentados em qualquer fase da licitacdo. A falsidade de qualquer documento apresentado ou a inverdade
das informacdes nele contidas implicara a imediata desclassificacdo do proponente que o tiver apresentado,
ou, caso tenha sido o vencedor, a rescisdo do contrato ou pedido de compra, sem prejuizo das demais
sanc¢des cabiveis.

29.2. E facultado a Pregoeira, ou a autoridade a ele superior, em qualquer fase da licitagdo, promover diligéncias
com vistas a esclarecer ou a complementar a instrugdo do processo.

29.3. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara no afastamento do proponente,
desde que seja possivel a afericdo da sua qualificacdo e a exata compreenséo da sua proposta.

29.4. As normas que disciplinam este Pregéo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacdo da disputa entre
0s proponentes, desde que ndo comprometam o interesse da Administracdo, a finalidade e a seguranca da
contratacao.

29.5. As decisdes referentes a este processo licitatério poderdo ser comunicadas aos proponentes por qualquer
meio de comunicagdo que comprove o0 recebimento ou, ainda, mediante publicacdo no Diario Oficial do
Estado.

29.6. Poderao obter maiores informacdes e esclarecimentos sobre este edital no horario de 08h00 as 18h00, no
Setor de LicitagBes da PMSM, situado na Rua Alberto Sartério, n® 404 — Carapina - Sdo Mateus - ES ou pelo
e-mail: - 27 99691-7841.

29.7. O licitante fica obrigado a atender a todas as exigéncias do gestor do contrato referentes ao cumprimento
da legislacéo brasileira vigente.

29.8. O licitante adjudicado tera o prazo de até 05 (cinco) dias para assinatura da Ata de Registro de Pregos a
ser firmada, sob pena de aplicacéo de san¢Bes previstas em lei.

29.9. Fazem parte deste edital os seguintes anexos:
e Anexo | — Termo de Referéncia;
e Anexo Il — Modelo de Proposta;
¢ Anexo lll — Declarag&o de superveniéncia;
¢ Anexo IV — Declaracéo de atendimento ao inciso XXXIIl do Art. 7° da CF.
e Anexo V — Dados do Representante;
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e Anexo VI — Minuta da Ata de Registro de Precos;
¢ Anexo VIl — Minuta do Contrato.

Sao Mateus ES, 07 de Dezembro de 2022.
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PREGAO ELETRONICO N° 080/2022
ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO:

REGISTRO DE PRECO VISANDO FUTURA CONTRATAGAO DE EMPRESA (S) ESPECIALIZADA (S) EM
ATIVIDADES PATRIMONIAIS PARA CAPACITAR, TREINAR, ORIENTAR E DAR APOIO TECNICO COM
DISPONIBILIZACAO DE FERRAMENTAS OPEN SOURCE (CODIGO ABERTO), VISANDO A EFICIENCIA
ECONOMICIDADE, CONTINUIDADE E QUALIDADE MINIMA NA QUALIDADE DOS DADOS NO CONTROLE
DA GESTAO PATRIMONIAL DOS BENS MOVEIS, IMOVEIS, INTANGIVEIS E INFRAESTRUTURA, REALIZAR
INVENTARIOS  (INICIAL E ANUAL), VISANDO O RECONHECIMENTO (IDENTIFICACAO,
EMPLAQUETAMENTO, DESCRICAO COMPLETA, COM REGISTRO DE IMAGENS GEORREFERENCIADAS),
QUE PERMITAM A MENSURAGCAO (AVALIACOES, REAVALIACOES, IMPAIRMENT TEST, CONTROLE DE
CUSTOS DAS CLASSES CONTABEIS E SUAS SUB CLASSES), DEPRECIACAO (DEFINICAO DA VIDA UTIL
E VALOR RESIDUAL), E EVIDENCIACAO, COM ELABORACAO DE RELATORIOS E LAUDOS E
FORNECIMENTO DE PLANILHAS E OU DADOS ESTRUTURADOS COMPATIVEIS COM O SISTEMA
UTILIZADO PARA GESTAO PATRIMONIAL E CONTABIL DA ENTIDADE OU ORGAO E COM SIAFIC, E
RELATORIOS E TERMOS DE RESPONSABILIDADES COM OS BENS E SUAS RESPECTIVAS IMAGENS E
RESPONSAVEIS A SEREM DISPONIBILIZADOS PARA CONSULTA PUBLICA ATRAVES DE QRCODE A
SEREM AFIXADOS EM TODOS OS ESPACOS FiSICOS QUE POSSUIREM BENS MOVEIS OU INTANGIVEIS,
CONFORME ORIENTACAO DAS LEGISLACOES VIGENTES EMITIDAS PELA STN, NBC TSP E MCASP E
TCES.

2. INFORMACOES COMPLEMENTARES:

2.1. Natureza da Contratagdo: CODIGO 02 — Licitag&o para Registro de Preco
2.2. Tipo de Licitagdo: 01 -Servicos

2.3. Modalidade Licitatoria e critério de julgamento: PREGAO ELETRONICO / MENOR PRECO GLOBAL
2.4. Remanescente de Contratagcéo anterior: No.

2.5. Regime de Execucéo: 01 — Execucéo direta.

2.6. Admite Subcontratacéo: N&o.

2.7. Admite Adesdo: NO PERCENTUAL DE 50%

2.8. Despesa com Audiéncia Publica: Nao.

2.9. Necessério Licenciamento Ambiental: N&o.

2.10. Possui Estudo Técnico Preliminar: N&o.

2.11. Recurso de Convénio: Nao.

2.12. Tipo de Instrumento Contratual: 06 — ATA DE REGISTRO DE PRECO

3. DA DOTACAO ORCAMENTARIA:
3.1. As despesas inerentes a esse pregao ocorrerdo a conta da respectiva dotagdo orgamentaria da Secretaria
Municipal de Administracao:

e 0050 - SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

e 005010 - Secretaria Municipal de Administracéo

e 0050005010.0412200072.009 - MANUTENQAO DAS ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS DA
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO

e 33903900000 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS-PESSOA JURIDICA

e FICHA: 0000011 FONTE: 10010000000

4. MOTIVAGCAO / JUSTIFICATIVA:
4.1. O Municipio de Sao Mateus/ES, primando por realizar uma gestdo eficaz, moderna, transparente e
participativa, com foco no cidadao, identificou a necessidade de instrumentalizar 0s agentes publicos desta
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Prefeitura para enfrentar os desafios que lhe sdo apresentados, por intermédio da atualizacdo e do
aperfeicoamento, proporcionando-lhes o conhecimento de ferramentas e técnicas especificas para o
planejamento e execucao das atividades relacionadas aos setores de contabilidade e finangas. Nesse sentido,
busca-se que o servidor a ser designado pelo Gestor esteja devidamente capacitado para o mister, sendo
detentor de conhecimento apurado e inteirado das especificidades técnicas inerentes ao objeto contratado,
nos moldes do Acérddo 1628/2020-Plenério, do Egrégio tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo,
consoante verificado no Informativo de Jurisprudéncia n. 109, daquela Corte de Contas Estadual.

4.2. A promocao de melhorias no desempenho das atividades na administrac&o publica tem por finalidade melhorar
a eficiéncia, economicidade, celeridade, qualidade e transparéncia, sempre focando na modernizacdo dos
processos que integram todo o ciclo de gestéo de servigos. Visando adequar-se integralmente a convergéncia
contabil, conforme Lei Complementar n° 101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal) que em seu art. 50 § 2°,
combinado com a portaria da Secretaria do Tesouro Nacional n® 634/2013 (que estabeleceu regras gerais
acerca das diretrizes, normas e procedimentos contdbeis- DOS PROCEDIMENTOS CONTABEIS
PATRIMONIAIS). Portaria STN n° 538, de 24 de setembro de 2015 (que dispde sobre prazos-limite de adocao),
e a IN TCES 036/2016, IN 048/2018, IN 065/2020, que estabeleceu 0os novos prazos para ado¢do de
procedimentos contabeis Portaria STN 548), IN TCES 068/2020 (que estabeleceu critérios para envio de
dados), Decreto Federal n° 10.540, de 5 de novembro de 2020 (que determinou o padrdo minimo de qualidade
do Sistema Unico e Integrado de Execucdo Orcamentaria, Administracdo Financeira e Controle.).

4.3. Objetiva, ainda, treinar, capacitar, assessorar e definir metodologia a fim de se cumprir todas as exigéncias
das Instru¢bes Normativas do Municipio, diante das novas normas do Manual de Contabilidade Aplicada ao
Setor Publico (MPCASP), e das Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico (NBCASP) e
padrdes internacionais implantadas através da legislacdo acima citada.

4.4. Importante destacar que as novas normas exigem o registro da depreciacdo, da amortizacdo, da exaustéo,
das reavaliagbes e das reducbes ao valor recuperdvel, aliado as mais novas tecnologias atuais como
geoposicionamento dos méveis e imdveis, banco de dados com imagens, IOT (internet das coisas), RFID
(etiqueta), dispositivos “beacon” usados como etiquetas inteligentes.

4.5. Registra-se, ainda, que as auditorias tém identificado dificuldades estruturais no tratamento dos bens
permanentes, tanto nas questdes mais basicas, como o simples registro de incorporagdes, quanto no controle
da movimentacédo interna desses bens, assim como na sua conservacao, atualizagdo e respectivas baixas
contébeis.

4.6. Por essa razdo, o momento atual impde a esta Administragdo, uma releitura patrimonial direcionada por
entendimentos técnicos, devidamente subsidiados por conceitos administrativos, juridicos e especialmente
contébeis.

4.7. Nesse aspecto, visando realizar as adequacdes necessarias e atendermos a legislacdo de regéncia, e tendo
em vista ainda que o Municipio de SAO MATEUS/ES nio detém mao de obra qualificada para realizar tais
atividades de vital importancia e considerando ndo possuirmos no quadro administrativo profissionais
suficientes com conhecimento técnico adequado para realizar os procedimentos necessarios para o
cumprimento das determinagfes do 6rgédo de Controle Externo, a par de que a Demonstragdo Contabil da
Entidade reflita de fato a realidade deste Poder Executivo, torna justificavel seja procedida a necessaria
licitacdo visando a contratacdo dos servigos, imprescindiveis ndo s para inventario inicial e avaliacdo de bens,
mas de assessoria continuada com apoio técnico e logistico, capacitacdo e transferéncia de tecnologia até
gue esta Administracéo, tenha estrutura de pessoal e capacidade técnica necessaria para entregar o que a
legislacdo exige.

4.8. A contratacao destes servicos tem como intuito primordial atender as exigéncias da legislagéo vigente e dos
orgaos de controle, principalmente a IN 036/2016 e IN 068/2020, bem como aos principios da administracdo
publica e possibilitar ao Municipio estar apto para o envio de PCA’s, PCM’s, inclusive das contratacdes a partir
de abril de 2022 e a partir de maio de 2023 a Prestacao de Contas Diaria - PCD’s (D+1), conforme Decreto
10.540 de 05 de novembro de 2020.

4.9. Urge, assim a necessidade de implantar a Gestdo Patrimonial, observando as melhores préaticas, dentro
daquilo que é exigido a Administragcéo Publica.
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4.10. Justifica-se a presente contratacdo, dada a necessidade de modernizar e adequar a estrutura de patriménio
do municipio, em atendimento as recomendagfes da legislacédo, dos 6rgaos de controle principalmente as
solicitagfes do TCEES (Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo), bem como aos principios da
administracdo publica. A contratacdo ora tratada encontra amparo na Lei Federal N° 8.666/93 e suas
alteracoes.

5. DAS ESPECIFICAGCOES E QUANTIDADES:

QUANTIDADE QUANTIDADE

ITEM DESCRICAO DO SERVICO UNID. MiNIMA MAXIMA

*Diagnéstico, Planejamento; *Site de Monitoramento e
1 Infraestrutura de Tl durante a vigéncia do contrato; UN 1 1
*Apresentagao do PEO (Plano de Execugédo do Objeto)

Reconhecimento *Inventario fisico com emplaquetamento e
registro fotografico; *Emissdo de Termos de Responsabilidade

2 Selos de espaco Fisico; *Reclassificacéo contabil PCASP TCES UN 40.000 80.000
2022 *Emplaquetamento dos bens com modelo de etiqueta
3 VISTORIAS IMOVEIS / PRACAS / PONTES UN 1.300 2.000

* Levantamento/saneamento/inventario Fisico dos bens imdveis

4 *VISTORIAS INFRA RQAS ) / ’REDES PL_UVJAI_S UN 1.200 1.500
Levantamento/saneamento/inventario Fisico dos bens iméveis

VISTORIAS INFRA REDE ELETRICA / REDE DE DADOS /
5 POSTEAMENTO ML 20.000 30.000
* Levantamento/saneamento/inventario Fisico dos bens imdveis

Saneamento de sobras (cotejamento)*Saneamento de sobras
fisicas x sobras contabeis; *Relacdo de Baixas; *Relacdo de
6 Bens a Localizar; *Relacdo de Inserviveis e Sucatas; UN 40.000 80.000
Mensuracao e Relatério Final*Cotacao de preco no Mercado e
Avaliacao; * Pesquisa de Mercado (Mdveis e Infraestrutura);

Avaliacdo/Reavaliacéo dos bens imoéveis Terreno

! * Confecgao Laudos UN 800 1200
Avaliacdo/Reavaliacéo dos bens iméveis

8 Prédio/Residenciais/Galpbes UN 400 600
* Confeccgao Laudos

9 Avaliacdo/Reavaliacdo dos bens Infraestrutura pragas e Pontes UN 100 200

Avaliacdo/Reavalia¢@o dos bens Infraestrutura Ruas, Avenidas,
10 | Rodovias UN 1.200 1.500
* Confeccao Laudos

Avaliacdo/Reavaliacdo dos bens Infraestrutura rede elétrica /
11 |rede de dados / posteamento ML 20.000 30.000
** Confecgéo Laudos

12 | Recebimento definitivo do Objeto UN 40.000 80.000

13 | Assisténcia Continuada ao Departamento de Patrimdnio MESAL 2 12

6. DO DETALHAMENTO DO OBJETO:
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6.1. Contratacdo de empresa especializada em atividades Patrimoniais, compreendendo entre elas; diagndstico,
socializagdo através de seminarios, orientacdo, apoio técnico, treinamento, transferéncia de tecnologia,
capacitacdo, (estudo de processos, elaboracdo, descricdo de procedimentos das atividades do setor de
patriménio) para cumprimento da legislacdo, atender na integra a LRF referente ao tema especifico (controle
interno), LAI (Lei de Acesso a Informacéo), e adequacdo a NBCASP (Normas Brasileiras de Contabilidade
Aplicada ao Setor Publico), incluindo, controle da responsabilidade por bens com emissao de termos, controle
de transferéncia com emissdo de termos, controle de reparos com emissdo de termos e laudo de
economicidade, controle de uso, controle de custo, realizacdo de inventario e avaliacdo inicial, reavaliacoes,
determinacéo da vida til, amortizacdes e exaustao, reavaliacdo dos bens quando o valor contabil liquido
atingir o valor residual, reducéo ao valor recuperavel dos bens moveis, imoveis, intangiveis, semoventes,
culturais, turisticos e infraestrutura, emissédo de laudos de reparo, laudos de avaliagdo com ART, avaliacao
para descarte, homologar a importacéo e exportacdo dos dados com sistema pré-existente, atualizagdo dos
dados no sistema inclusive com fotos e geolocalizacdo, manter valores consolidados com a contabilidade,
cursos e treinamentos com emissdo de certificado, visando a modernizacdo da gestdo do controle do
Patriménio Publico da Prefeitura Municipal de Sdo Mateus/ES.

6.2. Agregar agilidade, economicidade e qualidade nos servicos desenvolvidos pelos setores de Patrimdnio e
Almoxarifado, por meio do aprimoramento dos instrumentos que norteardo a conducédo da gestdo e servicos,
atendendo as normativas municipais aos controles interno e externo.

6.3. Assegurar as prestacdes de contas relativas ao Patriménio Municipal na PCA, PCM e a partir de 2023, a
Prestacdo de Contas Dia.

7. DO MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO:

7.1. ACOES DE DIAGNOSTICO E PLANEJAMENTO

7.1.1. Diagnéstico e Obrigacdes Especificas na Fase de Planejamento da Execuc¢éo dos Trabalhos:

7.1.1.1. A CONTRATADA devera, por meio de reunibes de planejamento com a Coordenacdo de Patriménio e
Almoxarifado, Setor Contabil, Comisséo designada para esse fim e Fiscalizacdo do Contrato, identificar as
premissas, restricbes, peculiaridades, ameagas, riscos e oportunidades, bem como tomar conhecimento
da legislacdo Federal e Estadual, procedimentos, normas e notas técnicas adotadas pela
CONTRATANTE, bem como, se porventura houver, das emitidas internamente pela CONTRATANTE,
envolvendo as partes relacionadas.

7.1.1.2. Caso haja divergéncias de posicionamento quanto as técnicas, doutrinas, metodologias ou de outra
natureza, prevalecera o posicionamento da Administragdo em face da CONTRATADA, nesta e em todas
as demais atividades descritas no Termo de Referéncia.

7.1.1.3. Além disso, a CONTRATADA devera detalhar cronograma e atividades de operacionalizacdo e logistica
dos servicos em todas as localidades indicadas neste Termo de Referéncia, observando os prazos
estabelecidos no Cronograma Fisico e Financeiro — item 7.1.1.1. e identificando os requisitos necessarios
a operacionalizacdo dos servigcos, bem como observando a qualidade técnica, seguranca e eficiéncia dos
servicos objeto deste instrumento.

7.1.1.4. Identificacdo e analise das unidades e suas localizagbes que integram a Prefeitura Municipal de Sé&o
Mateus — ES.

7.1.1.5. Definir junto ao 6rgdo contratante o que é considerado material permanente e o0 que devera ser
inventariado, assim como eventuais bens e/ou materiais que nao deverao ser inventariados, sem prejuizo
das normas e orientacdes emitidas pela Secretaria do Tesouro Nacional.

7.1.1.6. Andlise da legislacdo e normas relacionadas ao patrimdnio publico, bem como quanto as normas internas
adotadas pela Prefeitura Municipal de Prefeitura Municipal de Sdo Mateus — ES.

7.1.1.7. Definicdo dos layouts das planilhas de dados para atualizacdo do sistema de controle de patrimdnio junto
com a Prefeitura Municipal de Sdo Mateus — ES.

7.1.1.8. Previsdo de possiveis dificuldades na realizacdo dos servicos descritos e propostas de solucfes
adequadas ao atendimento das necessidades apontadas pela CONTRATANTE;
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7.1.1.9. Identificacao e solicitagdo da documentacao e/ou arquivos de banco de dados necessarios para realizagéo
do trabalho, cabendo a licitante formata-los da melhor forma que seja possivel garantir a proficiéncia e a
corregao do servico, para atendimento as necessidades e expectativas da CONTRATANTE;

7.1.1.10. Fornecimento por parte da CONTRATANTE, das informac®es relativas aos enderecos das unidades do
6rgédo, além da relacéo dos bens do controle patrimonial disponivel;

7.1.1.11. Fornecimento por parte da CONTRATANTE, das informacdes relativas as licencas e softwares instalados
para identificacdo do ativo intangivel.

7.1.1.12. Indicacdo formal do Preposto/Gerente da CONTRATADA que devera relacionar-se com a
CONTRATANTE e ser o responsavel pelo planejamento, execucédo e coordenacado presencial de todas as
etapas e atividades do projeto, bem como responder oficialmente por quaisquer demandas dos envolvidos
com poder de decisédo, ndo podendo ser substituido sem justificativa e anuéncia da CONTRATANTE;

7.1.1.13. Definicdo e apresentacdo do Cronograma detalhado das atividades previstas, conforme prioridades
definidas pela CONTRATANTE e definicdo dos recursos necessarios para cada atividade, observando os
prazos estabelecidos no item. 7.1.1.1. — Cronograma Fisico-Financeiro.

7.1.1.14. Definicdo e apresentacdo dos meios que serdo utilizados para garantir a mensuracdo o controle e o
acompanhamento dos padrdes quantitativos e qualitativos dos servicos realizados pela CONTRATADA,
tempestivamente;

7.1.1.15. Disponibilizag&o do acesso as bases de dados e informag¢des produzidas durante a execugéo do trabalho,
de modo a permitir a CONTRATANTE o acompanhamento de seu desenvolvimento;

Descricdo detalhada das técnicas gue serdo utilizadas para operacionalizacdo de tombamentos, levando
em consideracdo as dimensdes, materiais de fabricacdo, e suas fragilidades e finalidades, e formatos dos
bens, o material de fixacdo, locais e formas de emplaguetamento e a forma de identificacdo gue sera
utilizada para os bens nos quais nédo seja possivel a fixacdo de plagueta de identificacdo, bem como os
registros fotograficos com os cumprimentos dos reguisitos fixados neste Termo de Referéncia.

7.2. DIAGNOSTICO A
7.2.1. DIAGNOSTICO DO SETOR DE PATRIMONIO. )
7.2.2. DIAGNOSTICO DOS PILARES DO SETOR DE PATRIMONIO.

7.2.2.1. RECEBIMENTO.
7.2.2.1.1. Acompanhamento;
7.2.2.1.2. Registro no Sistema Informatizado de Gest&o Patrimonial atualmente utilizado;

7.2.2.1.3. Emissdo Termo de Responsabilidade;
7.2.2.1.4. Emplaguetamento.

7.3. TRANSFERENCIA INTERNA
7.3.1. Emisséo ou acompanhamento do Termo de Transferéncia;
7.3.2. Troca de responsabilidade no sistema Informatizado.

7.4. BAIXA DE BEM
7.4.1. Acompanhamento pela Comissao de Avaliagdo e Inventario;
7.4.2. Emissao termo de baixa.

7.5. INVENTARIO E AVALIACAO
7.5.1. Acompanhamento da Comissao de Avaliacao e Inventario;
7.5.2. Ajustes no sistema informatizado das inconsisténcias detectadas pela Comisséo.

7.6. DIAGNOSTICO DA ADEQUACAO AS NOVAS NORMAS CONTABEIS PATRIMONIAIS
7.6.1. MCASP - Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico;
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7.6.2. IPSAS - Normas Internacionais de Contabilidade para o Setor Publico;
7.6.3. NBCASP - Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico.

7.7. ACONTRATADA devera disponibilizar, através de “site” de gestdo e monitoramento do inventario e avaliagao,
com opcdo de cadastro, consultas e emissdo de relatérios do cadastro de espaco fisico, estrutura
administrativa e respectivos responsaveis para gestdo e monitoramento do inventario e avaliagdo pela
Comisséao de Avaliacédo e Inventario;

7.8. Faz se necessario o levantamento georreferenciado dos iméveis préprios e locados na municipalidade para
atender ao planejamento dos servigos de inventario e avaliagdes de bens mdveis e imoveis.

7.9. Disponibilizar a CONTRATANTE acesso ao site de Gestédo e Monitoramento do Inventario e Avaliacdo para o
registro dos ambientes com opc¢édo de cadastro da geolocalizac@o dos locais fisicos e registro de imagens do
imovel e do espaco fisico recipiente dos bens com representagdo em mapa com respectivos responsaveis.

7.10. Cadastro de todos os locais fisicos vinculados a estrutura administrativa atual.

7.11. Cadastro e Atualizagdes de todos os Locais Fisicos contidos em todos os bens iméveis pertencentes a
CONTRATANTE e de Locais Fisicos contidos em bens iméveis de propriedade de terceiros e locados ou
cedidos &8 CONTRATANTE.

7.12. Definir_e aprovar junto ao fornecedor do software de contabilidade e controle patrimonial utilizado pela
Prefeitura Municipal de S&o Mateus - ES “layout” para importacdo dos dados do inventario e avaliacdo e o
Sistema da Contratante e fim de facilitar e agilizar o processo de convergéncia contabil.

7.13. Definir o layout das tabelas para importacdo e exportacdo de dados inclusive das imagens e geolocalizacéo
dos bens;

7.14. Aprovar, certificar o layout junto ao fornecedor do software preexistente;

7.15. Apresentar Atestado de Capacidade Técnica ou Declaracdo de Homologacdo, comprovando a
compatibilidade entre os dados entregues pela empresa em planilhas ou banco de dados e o sistema utilizado
pela CONTRATANTE, emitido pela E & L Producdo de Software detentora dos direitos sé software utilizado
pela CONTRATANTE.

7.16. ACOES DE ASSESSORIA CONTINUADA, TREINAMENTOS E APOIO TECNICO

7.16.1. A CONTRATADA devera disponibilizar e orientar o uso da plataforma de ensino a distancia (EAD), onde
serdo disponibilizados os treinamentos e cursos. Orientar o uso e manter forum de discussdo a ser
administrado por especialista em gestéo publica com a participacéo de todo o corpo técnico da contratada.

7.16.1.1. TOPICOS DE DISCUSSAO
7.16.1.1.1. InstrugBes Normativas;
7.1.1.1.1.1.1. SPA 001/2015.

7.16.1.2. TERMOS

7.16.1.2.1. Responsabilidade por uso;
7.16.1.2.2. Transferéncia de bens;

7.16.1.2.3. Reparos de bens x economicidade.

7.16.1.3. VISTORIAS

7.16.1.3.1. Bens moveis e intangiveis;
7.16.1.3.2. Bens iméveis;

7.16.1.3.3. Bens infraestrutura.

7.16.1.4. AVALIACOES

7.16.1.4.1. Laudos de avaliacdo de bens mdvel e intangiveis;
7.16.1.4.2. Laudo de avaliacdo de iméveis;

7.16.1.4.3. Laudo de avaliacé@o de veiculos leves e de tracdo mecanica.
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7.17. CURSOS E TREINAMENTOS (EAD E PRESENCIAL)
7.17.1. TREINAMENTO GESTAO PATRIMONIAL ADEQUACAO NBCASP
7.17.1.1. Baseado nas mais recentes normas de contabilidade aplicada ao setor publico, o curso/treinamento
tem por objetivo capacitar o servidor para entender os conceitos e procedimentos necessarios para o
adequado reconhecimento do ativo imobilizado. Nesse sentido, o curso/treinamento aborda assuntos tais
como o reconhecimento, mensuracao, ajuste inicial de valor, reavaliacdo, depreciacao e inventario dos
bens méveis. Também serdo discutidos casos praticos, utilizando modelos de relatérios elaborados pelo
instrutor da CONTRATADA.
7.17.1.1.1. Pulblico-alvo: Servidores que atuam na gestao patrimonial ou na contabilidade de entidades publicas;
funcionarios de empresas de desenvolvimento de softwares de gestao patrimonial para o setor
publico.

7.17.1.2. RECONHECIMENTO, CONTROLE E DEPRECIA(;AO DE BENS MOVEIS NO SETOR PUBLICO
7.17.1.2.1. Conteudo Programatico:
7.17.1.2.2. Classificacdo Orcamentéria da Despesa:

7.17.1.2.2.1. Material Permanente x Material de Consumo;
7.17.1.2.2.2. Servigos de Terceiros x Material de Consumo.

7.17.1.2.3. Mensuracao no Reconhecimento e Ajuste Inicial de Valor:
7.17.1.2.3.1. Mensuracao Inicial,

7.17.1.2.3.2. Custos Subsequentes;

7.17.1.2.3.3. Ajuste Inicial de Valor e Etapas do Processo.

7.17.1.2.3.4. Mensuragéo apds o Reconhecimento:

7.17.1.2.3.4.1. Método de Custo ou Método de Reavaliacéo;

7.17.1.2.3.4.2. Reducao a Valor Recuperavel,

7.17.1.2.3.4.3. Depreciagéo;

7.17.1.2.3.4.4. Baixa;

7.17.1.2.3.4.5. Relatdrios de Controle da Mensuracéo e da Depreciagdo de Bens.

7.17.1.2.4. Inventario de Bens:
7.17.1.2.4.1. Procedimentos Basicos

7.17.1.2.4.2. Relatorio de Inventéario de Bens.

7.17.1.2.5. Vistoriador e Técnicas de Inventario:
7.17.1.2.5.1. Vistoria;

7.17.1.2.5.2. Diferenga entre Valor e Preco;
7.17.1.2.5.3. Normas - NBCT 16.10;
7.17.1.2.5.4. Normas - NBR 14653-1 14653-2;
7.17.1.2.5.5. Roteiro de Trabalho;

7.17.1.2.5.6. Analise da Documentacéo;
7.17.1.2.5.7. Estatistica Classica;

7.17.1.2.5.8. Composicdo de Laudo de Vistoria;
7.17.1.2.5.9. Modelo de Laudo;

7.17.1.2.5.10. Legislacéo Técnicas de Andlise.

7.17.1.2.6. Duragéo:
7.17.1.2.6.1. Horas Teéricas: 30 horas;
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7.17.1.2.6.2. Horas Praticas: 14 horas.

7.17.1.3. ORIENTAR E DAR APOIO TECNICO A CONTRATANTE VISANDO PROVER
ENTENDIMENTO DO TOMBAMENTO E A CLASSIFICACAO DO ATIVO E FATORES
EXCLUDENTES, inclusive de bens polémicos, como os de uso comum do povo e do ativo
intangivel (softwares), orientacéo e Apoio Técnico ao Setor de Patrimdnio quando o tombamento
for necessario, e quais os seus fatores excludentes. A abordagem devera apresentar uma juncao
entre o art. 104 da Lei n° 4.320/1964 com o0s novos regramentos contidos no Manual de
Contabilidade Aplicada ao Setor Publico (MCASP).

7.17.1.3.1. Tombamento e classifica¢cbes do ativo;

7.17.1.3.2. Distingdo na classifica¢éo dos bens;

7.17.1.3.3. Definicdo de ativo e classificacdo pela natureza da despesa;
7.17.1.3.4. Tombamento;

7.17.1.3.5. Elementos do registro analitico;

7.17.1.3.6. Normatizag&o interna do tombamento;

7.17.1.3.7. Classificagdo contabil do ativo — registro sintético;
7.17.1.3.8. Substituicdo de pecas (reposi¢do) e incrementos;
7.17.1.3.9. Bens de uso comum do povo, especial e dominical.

7.17.1.4. Orientar e dar apoio técnico na verificacdo da classificacdo da despesa, especialmente no ponto
nevralgico do controle patrimonial: a correta diferenciacdo entre as classificacdes 449052 — Material
Permanente e 3.3.90.30 — Material de Consumo. O MCASP novamente ganha espaco, pois séo tratados
os fatores da durabilidade, perecibilidade, incorporabilidade, transformabilidade e fragilidade.

7.17.1.4.1. Classificacdo da despesa or¢camentaria pertinente ao controle patrimonial;

7.17.1.4.2. Classificacdo da natureza da despesa orgcamentaria na aquisicdo de bens;

7.17.1.4.3. Material Permanente x Material de Consumo;

7.17.1.4.4. Parametros excludentes: andlise de casos e empregos especificos;

7.17.1.4.5. Exemplificar casos tipicos na classificagcao da despesa;

7.17.1.4.6. Exemplificar através de quadro sintese para a classificagao contabil do ativo, a despesa e do registro
analitico.

7.17.1.5. Orientar e prover meios para fazer ocorrer em tempo real as rotinas de ingresso de bens e suas
peculiaridades, como o recebimento provisério e definitivo previstos na Lei de Licitacdes, a¢cdes de grande
importancia para a correta gestdo patrimonial.

7.17.1.5.1. Treinamento;

7.17.1.5.2. Recebimento de bens;

7.17.1.5.3. Local e valor dos bens recebidos;

7.17.1.5.4. Recebimento provisorio;

7.17.1.5.5. Assinatura Eletrénica ou Carimbo de recebimento provisério;
7.17.1.5.6. Vistoria;

7.17.1.5.7. Aceite e recebimento definitivo;

7.17.1.5.8. Aquisi¢cBes para distribuicdo gratuita e premiacoes;
7.17.1.5.9. Doacdes recebidas;

7.17.1.5.10. Aquisi¢do mediante compra;

7.17.1.5.11. Empréstimo, cesséo de uso e afins.

7.17.1.5.12. Geragédo de numeros de tombamento.

7.17.1.5.13. Orientar e dar apoio técnico em etiquetagem de bens suas tecnologias:
7.17.1.5.14. Regras fundamentais sobre etiquetagem;
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7.17.1.5.15. Etiguetagem dos bens;

7.17.1.5.16. Impossibilidade de etiqguetagem;
7.17.1.5.17. Métodos alternativos de etiquetagem;
7.17.1.5.18. Controle da responsabilidade por bens;
7.17.1.5.19. RFID, beacon, tracker.

7.17.1.6. Orientar e dar apoio técnico para controle de uso de bens através de emissdo de termos de
responsabilidade e termos de transferéncia:

7.17.1.6.1. O Termo de Responsabilidade é o documento pelo qual a pessoa fisica ou juridica, publica ou privada,
assume a responsabilidade formal e imediata pela guarda e conservacdo do bem;

7.17.1.6.2. Termo de responsabilidade, Emissdo, Arquivamento e Atualizacdes;

7.17.1.6.3. Transferéncia de bens entre unidades administrativas;

7.17.1.6.4. Bens adquiridos com recursos vinculados ou préprios;

7.17.1.6.5. Transferéncia interna de bens adquiridos com recursos vinculados - sugestédo de procedimentos;

7.17.1.6.6. Armazenamento temporario;

7.17.1.6.7. Conserto e reparo de bens.

7.17.1.7. Orientar, dar apoio técnico para controle da destinacdo e localizagdo de bens patrimoniais ao uso de
terceiros e a transferéncia da responsabilidade pelo seu uso e conservacao:

7.17.1.7.1. Solucdes para a alienacéo de bens;

7.17.1.7.2. Empréstimos concedidos, cedéncia e uso especial de bem publico;
7.17.1.7.3. Registros e controles;

7.17.1.7.4. Baixas patrimoniais;

7.17.1.7.5. Baixa por alienacao;

7.17.1.7.6. Doacao concedida;

7.17.1.7.7. Venda e aplicacdo da receita de alienacéo de bens;
7.17.1.7.8. Baixa por extravio ou furto;

7.17.1.7.9. Casos especiais de baixa;

7.17.1.7.10. Bens inserviveis;

7.17.1.7.11. Sucata.

7.18. Capacitar servidores para efetuar vistorias técnicas, obter dados dentro das normas técnicas vigentes,
orientar, dar apoio técnico, prover meios para o registro, armazenamento e visualizacdo dos dados obtidos na
vistoria, emitir laudo com calculo de viabilidade econémica de reparo, reforma e conserto baseado no que diz
a legislagéo atual.

7.18.1. Fornecer valor atual do bem a ser reparado, consertado ou reformado;

7.18.2. Solucdes para a alienacéo de bens;

7.18.3. Fornecer Relatorio Final com Avaliagdes e Laudos concomitantes as ARTs, com assinaturas de corpo
técnico apto com a presenca de pelo menos 01 Engenheiro especialista em avaliagdes membro do IBAPE
(Instituto brasileiro de AvaliagGes e Pericias) e ou IBEC (Instituto Brasileiro de Engenharia de Custos) ou
instituicdo semelhante.

7.19. ACOES OPERACIONAIS DE INVENTARIO, AVALIACAO, REAVALIACAO DE BENS MOVEIS E
INTANGIVEIS;
7.19.1. DAS FERRAMENTAS DE SUPORTE AO INVENTARIO
7.19.1.1. A CONTRATADA devera utilizar de Sistemas/Ferramentas proprias para realizacdo do inventario visando
0 seu armazenamento e controle das informacg@es, devera atender aos seguintes requisitos minimos:
7.19.1.1.1. Os Sistemas/Ferramentas devem ter a capacidade de executar todas as atividades temporarias de
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gestdo do acervo patrimonial levantado e em processo de adequacao, cotejamento, definicdo de carga,
conferéncias e conciliagdo contabil;
7.19.1.1.2. Para a utilizacéo dos Sistemas/Ferramentas de suporte ao inventario, a licitante devera migrar a base
de dados do atual sistema de gestdo de patrimonial utilizado pela CONTRATANTE para os seus
Sistemas/Ferramentas, e realizara todo o trabalho de atualizacdo com os dados encontrados durante
os levantamentos e saneamento do inventario nessa nova base migrada;
7.19.1.1.3. Aprovar, certificar layouts junto ao fornecedor do software preexistente e apresentar ATESTADO
CAPACIDADE TECNICA QUE COMPROVE COMPATIBILIDADE com o sistema de controle
patrimonial utilizado pela CONTRATANTE mediante apresentacao de declaracao firmada por pessoas
juridicas publicas e/ou privadas que sendo clientes da E&L PRODUCAO DE SOFTWARE LTDA
ATESTE “A VALIDACAO QUANTITATIVA E FINANCEIRA NO ATO DA MIGRACAO OU
ATUALIZAGAO DOS DADOS” quando do termino do servigo.
7.19.1.1.4. Os Sistemas/Ferramentas da CONTRATADA deverdo ser capazes de auxiliar na realizacdo das
atividades necessarias a administracdo dos bens moveis e bens intangiveis proprios ou de terceiros
utilizados pela CONTRATANTE, ou seja, deve possuir funcionalidades aderentes as normais de
contabilidade e STN e que auxiliem na realizacdo dos seguintes processos de trabalho: realizar
entrada de bens moveis e intangiveis; movimentar bens moveis; realizar baixa de bens moéveis;
realizar inventario patrimonial automatizado e apresentar os rela- térios correlatos; exportar/Importar
dados para o coletor de dados; realizar cotejamento de bens; emitir termos de responsabilidade;
gerenciar estrutura organizacional; gerenciar catadlogo de materiais; monitorar cadastro de bem
patrimonial, realizar depreciacdo/amortizacdo, realizar reavaliagdo, prestar contas a contabilidade e
emisséo de relatorios.
7.19.1.1.5. Os Sistemas/Ferramentas da CONTRATADA deverdo ser capazes de auxiliar na realizacdo das
atividades necesséarias a administracdo dos bens imoéveis proprios ou de terceiros utilizados pelo
Orgao, ou seja, deve possuir funcionalidades que auxiliem na realizacdo dos seguintes processos de
trabalho: cadastrar imovel; fiscalizar imovel; vistoriar imével; controlar pagamento de obrigacdes;
controlar a realizacdo de obras e servicos de engenharia; realizar depreciacdo, cadastrar
reavaliagdo, prestar contas a contabilidade e emisséo de relatdrios.
7.19.1.1.6. Os Sistemas/Ferramentas de suporte a execug¢do do inventario deverdo ter seu acesso franqueado
a CONTRATANTE durante todo o periodo do inventario até que a migragdo das bases tenha a sua
conclusao integral aos sistemas de Gestéo Patrimonial da Prefeitura Municipal de Sdo Mateus- ES.
7.19.1.2. A CONTRATADA deveré realizar a atualizacdo dos dados do seu sistema para sistema da gestao
patrimonial da Prefeitura Municipal de S&o Mateus- ES. e promover toda a validacdo necesséria a
integridade das informacdes e tera prazo de 02 (dois) meses para realizar a migracdo contados a partir da
emissdo do termo de recebimento de finitivo.
7.19.1.2.1. Deverd, ainda, a CONTRATADA, realizar, capacitar, orientar, prestar apoio técnico, prover meios para
inventarios, avaliacdo inicial e reavaliagBes visando sanar convergéncias contdbeis e adequacdes a
nova “nbcasp”, gestdo e controle do inventario fisico periédico com localizag&o através de ferramenta
para obtencéo dos dados em campo de forma organizada em estrutura administrativa e responsavel,
com possibilidade de leitura de qualquer padrdo de codigo de barras valido, codigo qr2, registro da
imagem do bem a sua geolocalizagdo. Realizagdo de classificagdo em ocioso ou excedente,
antiecondmico, recuperavel, inservivellirrecuperavel e fornecer etiquetas para tombamento dos bens.
7.19.1.2.2. Atender na integra o ANEXO 1A, em especial:
7.19.1.2.2.1. O inventério anual, previsto no art. 96 da Lei n°® 4.320/1964;
7.19.1.2.2.2. Reconhecimento e mensuragéo do ativo imobilizado conforme NBC TSP 07 a valor de mercado;
7.19.1.2.2.3. Valor de aquisi¢éo e os gastos posteriores com geracao de beneficios econdmicos futuros;
7.19.1.2.2.4. Avaliagdo no recebimento de bens em doagéo;
7.19.1.2.2.5. Avaliacdo dos bens de uso comum;(laudos);
7.19.1.2.2.6. Reavaliacéo e reducdo ao valor recuperavel,
7.19.1.2.2.7. Depreciacdo, amortizacdo e exaustao;
7.19.1.2.2.8. Mensuracéo e reconhecimento;
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7.19.1.2.2.9. Determinagao da vida Util econdmica;(laudo);

7.19.1.2.2.10.
7.19.1.2.2.11.
7.19.1.2.2.12.
7.19.1.2.2.13.
7.19.1.2.2.14.
7.19.1.2.2.15.
7.19.1.2.2.16.
7.19.1.2.2.17.
7.19.1.2.2.18.
7.19.1.2.2.19.
7.19.1.2.2.20.
7.19.1.2.2.21.
7.19.1.2.2.22.
7.19.1.2.2.23.
7.19.1.2.2.24.
7.19.1.2.2.25.

Inicio, término e continuidade no registro da depreciacéo;
Depreciagéo de bens reavaliados;

Bens ndo sujeitos a depreciagao;

Bem de natureza cultural;

Depreciacao de imével;

Métodos de depreciacdo e exaustao;

Método da soma dos digitos;

Método das unidades produzidas;

Saneamento de sobras fisicas x sobras contabeis (cotejamento);
Baixas de bens;

Registros contabeis da depreciagao;

Divulgacdo do imobilizado em notas explicativas;
Classificagdo dos inventarios;

Formalizacdo do inventario analitico (ou periédico);
Modelos de termo de abertura e encerramento;

Quadro sintese sobre o inventario analitico;

7.19.1.2.2.26. Homologar junto ao fornecedor do Software Preexistente layout para importacdo e exportacdo de
dados;

7.19.1.2.2.27. Registro de Inventario (localizacao inicial e anual) com imagem do bem;

7.19.1.2.2.28. Registro da Geolocalizagcdo do bem;

7.19.1.2.2.29. Registro do Recebimento do bem;

7.19.1.2.2.30. Registro de Avarias em bem;

7.19.1.2.2.31. Registro de Reparos;

7.19.1.2.2.32. Registro de Vistorias para emissdo de laudo para reparos, seguros, avaliacdes de mdveis e imoveis
e leildes;

7.19.1.2.2.33. Registro de Imagens para leildo.

7.19.1.3. Uso das Imagens para:

7.19.1.3.1. Cotacdo no mercado;

7.19.1.3.2. Avaliagéo;

7.19.1.3.3. Acompanhamento do uso e depreciagéo;

7.19.1.3.4. Laudos de Reparos;

7.19.1.3.5. Saneamento Sobras;

7.19.1.3.6. Reconhecimento de Bens sem Etiquetas de Tombamento por perda;

7.19.1.3.7. Reconhecimento de Bens sem Etiquetas de Tombamento impossibilidade de emplaguetamento;
7.19.1.3.8. Cotacao de Precos no mercado por produto;

7.19.1.3.9. Avaliagéo de bens conforme NBC 16.10 e NBR 14653-1.2.3.4.5 e 6.

7.19.1.4. Realizar, capacitar, orientar, prestar apoio técnico, prover meios para inventarios, avaliagdo inicial,
emissdo de laudos e vistorias de bens imoéveis e de infraestrutura, inclusive medicdo das areas e
benfeitorias.

7.19.1.5. Atender na INTEGRA ANEXO 1B.

7.20. DA CONCILIACAO FiSICO - CONTABIL

7.20.1. Nesta etapa devera ser realizada a homogeneizacéo da informacdo por meio da andlise e tratamento dos
dados para que ndo apresentem desigualdades e devera contemplar as seguintes atividades:

7.20.1.1. A categorizagao, codificac@o e cadastramento de bens de acordo com o catalogo de materiais e Plano
de Contas Aplicado ao Setor Publico;

7.20.1.2. A classificagcao contabil de acordo com o Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico — PCASP FIPLAN
e normatizacéo/ legislacéo pertinente;

Rod Othovarino Duarte Santos n°467 Carapina CEP 29933-010 S&o Mateus-ES
almoxarifadocentral@saomateus.es.gov.br



PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO MATEUS

Estado do Espirito Santo
Secretaria Municipal de Administrag&o e Recursos Humano

7.20.1.3. A padronizagdo das nomenclaturas e descrigbes dos materiais/caracteristicas e tabelas corporativas;

7.20.1.4. A identificagdo e cadastramento no sistema dos bens relacionados (relacdo x carga) nas respectivas
localizagbes, com preservacdo da numeracdo anterior;

7.20.1.5. O cadastro de novos bens e associacdo de caracteristicas correspondentes;

7.20.1.6. A identificacdo das sobras e faltas de bens para regularizacéo da base de dados;

7.20.1.7. O cotejamento preliminar dos bens com as mesmas caracteristicas fisicas, objeto de sobra do inventario;

7.20.1.8. A preservacao do histérico de aquisicéo e contabil;

7.20.1.9. A conciliacao dos dados fisicos x contabeis, objeto do cruzamento das informacdes coletadas com as
informacdes preexistentes;

7.20.1.10. A andlise e proposicdo de tratamento das inconsisténcias, com sugestdo de tratamento para
realizacdo dos acertos e ajustes necessarios para cada caso;

7.20.1.11. A emisséo de relatério de bens encontrados e ndo cotejados, categorizados como “sobras”, passiveis
de incorporacdo ao acervo do 6rgao, tais como exemplo: bens sem identificagdo patrimonial, de origem
desconhecida dentre outros;

7.20.1.12. A defini¢do, junto & Coordenacgédo de Patrim6nio e Almoxarifado e setor de Contabilidade em relacdo as
acOes pertinentes para realizacdo das adequagbes contdbeis, tais como: rateio, desmembramento,
incorporacao e baixa, caso necessario.

7.20.1.13. Estruturacéo de base contdbil de forma analitica através de pesquisas em Notas Fiscais, razdes,
balancetes e demais registros existentes, adequando-a aos principios contabeis da legislacéo vigente.

7.20.1.14. Fornecimento de planilhas e/ou relatérios com os valores a serem ajustados na contabilidade.

7.20.1.15. Todos os documentos contdbeis deverdo ser assinados pelo Contador pertencente aos quadros da
CONTRATADA indicado como responsavel técnico.

7.21. APURA(;AO DO VALOR RESIDUAL

7.21.1. A CONTRATADA devera apurar o valor residual item a item de acordo com a NBC TSP 07 — Ativo
Imobilizado e NBC TSP 08 — Ativo Intangivel e a nova edi¢do do Manual de Contabilidade Aplicada ao
Setor Publico (MCASP), apresentando sua metodologia de calculo;

7.22. DETERMINACAO DA VIDA UTIL

7.22.1. Determinar a vida econémica para cada grupo de bens através de laudo técnico, de acordo com metodologia
definida na NBC TSP 07 — Ativo Imobilizado e NBC TSP 08 — Ativo Intangivel e a nova edicdo do Manual
de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico (MCASP). O laudo devera conter os itens especificados
individualmente e ser entregue em duas vias impressas e por meio digital, em portugués, contendo:

7.22.2. Descri¢ado dos critérios e metodologia adotados;

7.22.3. Demonstrativo dos célculos efetuados;

7.22.4. Analise da vida util média e histérica dos ativos imobilizados por grupo/espécie da Proponente, planos de
manutencéo e trabalho;

7.22.5. Taxa de depreciacdo ou amortizagdo estimada pela vida Ut remanescente dos ativos por
grupo/espécie/familias;

7.22.6. Analise e diagndstico inicial da necessidade de realizagao do “Impairment”.

7.23. REGISTROS FOTOGRAFICOS

7.23.1. Os relatorios fotogréaficos produzidos seréo exigidos de todos os bens méveis e imdveis com registro de sua
GEOLOCALIZACAO.

7.23.2. Fotos de todas as fachadas (principal, laterais e fundo).

7.23.3. Fotos aérea através de drone abrangendo todo o perimetro do imdvel com fotos da cobertura, calhas, rufos,
etc, e da circunvizinhanca.

7.23.4. Fotos dos ambientes internos.

7.24. AVALIACAO E REAVALIACAO DOS BENS PATRIMONIAIS (MOVEIS, IMOVEIS E ATIVO INTANGIVEIS)
7.24.1. Deverao ser adotados no minimo os procedimentos a seguir:
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7.24.1.1. Os laudos de avaliagcdo deverdo ser entregues e apresentados em forma de relatérios emitidos por
computador e os trabalhos assinados pelo engenheiro avaliador e responsavel técnico da empresa
Contratada junto ao Conselho Regional de Engenharia e Agronomia (CREA) ou Conselho de Arquitetura
e Urbanismo (CAU), seguindo de acordo com as normas e diretrizes do IBAPE — Instituto Brasileiro de
AvaliacOes e Pericias de Engenharia e ABNT — Associacao Brasileira de Normas Técnicas, sendo o laudo
merecedor de Fé Publica no Brasil.
7.24.1.2. Os laudos de avaliacdo deverdo ser elaborados obedecendo as diretrizes estabelecidas pela STN,
NBC TSP, MCASP e ABNT — Associacao Brasileira de Normas Técnicas, por meio dos procedimentos das
seguintes normas técnicas:
e NBR - 14653-1 (Procedimentos Gerais);
¢ NBR - 14653-5 (Avaliagdo de Maquinas, Equipamentos, Instalag6es e Bens Industriais em Geral);
e NBR - 14653-2 (Avaliagdo de Iméveis Urbanos);

7.24.1.3. A Contratada deverd apresentar relatério mensal contendo o resultado preliminar dos trabalhos de
avaliacéo.

7.24.1.4. Os Relatorios Mensais e o Laudo de Avaliacdo deverdo expressar de forma clara, objetiva e de facil
interpretacdo as informag@es neles contidas.

7.24.1.5. Os Relatérios Mensais deverdo ser apresentados em 2 (duas) vias, sendo 1(uma) via por meio digital e
outra em papel. O Laudo de Avaliacdo devera ser apresentado em papel (duas vias) e por meio digital,
no formato compativel com MS — Excel e em PDF em layout pré-aprovado e compativel com sistema de
gestdo patrimonial utilizado pela CONTRATANTE e que possibilite a ATUALIZACAO DOS DADOS.

7.24.1.6. Avaliacdo dos imoveis;

7.24.1.7. A CONTRATADA devera apresentar os Laudos de Avaliagao, conforme Cronograma Fisico Financeiro
Item - 27, contendo o resultado final da avaliagéo patrimonial, dos bens de propriedade e/ou de posse e
responsabilidade da CONTRATANTE. Os imoveis deverdo ser avaliados individualmente e por endereco.
Deveréo constar da avaliacao:

e Nome e endereco do CONTRATANTE; Objeto da Avaliacéo; Nimero do Laudo de Avaliagéo; Data
Base; Sumario; Introdugéo e Premissas; Metodologia.

7.24.1.8. Caracterizagdo do (s) Imével (is):
e Documentacao;
e Situacao;
o Infraestrutura;
¢ Classificagdo da circunvizinhanca;
e Processo de Avaliacéo;
¢ Resumo Geral em Reais (R$);
¢ Planilha Para Efeito de Seguros (Maximo Valor Seguravel);
e Anexos Copias dos Documentos (Escrituras, Matriculas, etc);
e Copias das Plantas ou Projetos;
e Memorial Descritivo;
¢ Planilha de Orgcamento;
e Memoria de Calculo
e Pesquisa de Mercado;
¢ Fotos do Imével Avaliando (Convencionais ou Digitais);
¢ Anotacao de Responsabilidade Técnica (A.R.T.) Global;
¢ Avaliacao de Bens de Contelido (Bens Moveis).
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7.24.1.9. De acordo com o definido no NBC TSP 07 — Ativo Imobilizado, o laudo de bens moveis, organizado por
grupo contabil, devera ser estruturado por local fisico e centro de custo, além das informacdes exigidas
pela NBR 14.653.

7.24.1.10. Avaliacdo para fins de Seguro.

7.24.1.11. Atribuir o valor monetario que nao devera ser superior ao valor do bem, para o qual o segurado deseja
a cobertura de seguro, com base nas regras de prestacdo dos servicos previstas em normas e
regulamentos da CVM, do CFC e do IRB - Instituto de Resseguros do Brasil.

7.24.1.12. Os procedimentos mais modernos de gerenciamento de riscos indicam a correta avaliacdo dos bens
como um dos fatores mais importantes para a contratacdo dos seguros, conhecer os valores corretos dos
bens permite ao gerenciador do risco definir com seguranca os valores em riscos, limites maximos
indenizaveis e franquias, além do fornecimento de subsidios necessarios para o segurado optar com
tranquilidade sobre o tipo de apdlice a contratar.

7.25. ENTREGA FINAL DAS BASES

7.25.1. Entregar para o Fiscal do Contrato, arquivo completo com planilhas, laudos e pastas contendo todas as
informag®es atualizadas pelo inventario, na data base atual, os valores contabeis, vidas Uteis da base
avaliada, para atualizacdo do sistema de controle patrimonial em uso no CONTRATANTE, com
observancia no cronograma fisico-financeiro, constante do item 7.1.1.1. deste Termo de Referéncia.

7.25.2. Relatérios emitidos, antes e pés migracéo, dos sistemas da empresa CONTRATADA e da CONTRATANTE,
dos ativos imobilizados por grupo/espécie/familias, comprovando que as migra¢des das bases foram
devidamente concluidas;

7.26. ORIENTACAO E APOIO TECNICO CONTINUADO A GESTAO

7.26.1. Cabe ao gestor da CONTRATANTE, o estabelecimento de regulamentos internos que assegurem uma
correta gestdo patrimonial, e que, para isso, ndo basta a instituicdo de um 6rgdo administrativo
denominado setor ou departamento de patriménio. Cabe, concomitantemente, a revisdo dos processos
administrativos, da fiscalizacdo e da responsabilizacéo de todos aqueles que se envolvem, direta ou
indiretamente, com os bens publicos.

7.26.2. A CONTRATADA devera prestar consultoria, orientagdo, Apoio Técnico e Logistico na Gestdo de materiais
da Prefeitura Municipal de S&do Mateus — ES, e ainda:

7.26.3. Realizar Reunido mensal com a Comisséo de Patriménio e Avaliacdo da CONTRATANTE;

7.26.4. Elaborar Planejamento do Inventario Anual de bens;

7.26.5. Acompanhar Junto a Contabilidade a Depreciacdo e necessidades de Reavaliagcédo de Bens;

7.26.6. Disponibilizar Tecnologia (Servidores em Nuvem, site e sistemas para apoio ao inventario e reavaliacdes
necessarias durante todo o periodo do contrato;

7.26.7. Disponibilizar leitores para os vistoriadores.

7.26.8. Durante o Periodo de Inventéario Anual:

7.26.8.1. Disponibilizar 01 Coordenador de Campo para Gerenciar cada 06 vistoriadores.

7.26.9. Durante o Periodo de Inventario Anual:
7.26.9.1. Disponibilizar Etiquetas para novos bens e etiquetas de reposicdo em caso de perda.

7.26.10. Durante o Periodo de de Duragédo do Contrato:

7.26.10.1. Realizar as avaliagdes ou reavaliagbes necessarias a cada inventario anual;

7.26.10.2. Verificar as Deprecia¢cfes Mensais visando atender Normas do TCES;

7.26.10.3. Auxiliar na geracao e envio dos arquivos referentes ao patrimonio publico da PCA e PCM;
7.26.10.4. Realizar reciclagem continua através de ensino EAD;

7.26.10.5. Manter um Centro Controle ao Inventario durante o Contrato

Rod Othovarino Duarte Santos n°467 Carapina CEP 29933-010 S&o Mateus-ES
almoxarifadocentral@saomateus.es.gov.br



Y
(S w
QL

PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO MATEUS

Estado do Espirito Santo
Secretaria Municipal de Administracdo e Recursos Humano

8. PRAZO, LOCAL E CONDICOES DE EXECUCAO:

8.1. O objeto sera recebido observado o artigo 69, inciso 1V, da Lei n° 13.303116 e em conformidade com o
disposto no art. 73 da Lei n°® 8.666/93.

8.2. Objeto sera executado no prazo de até 120 dias apds a emissdo da ordem de servico, de acordo com a
solicitacdo, devendo a contratada emitir relatérios mensais dos servicos realizados.

8.3. O objeto sera recebido definitivamente, apds verificacdo de sua execucdo conforme este termo, devendo a
CONTRATADA ficar ciente de que o ato do recebimento definitivo

8.4. Verificando-se defeito (s) na execucao do (s) servico (s), a CONTRATADA serd notificada para sana-lo (s),
parcialmente ou na sua totalidade, a qualquer tempo, no prazo maximo de 05 (cinco) dias, as suas expensas,
ainda que constatado depois do recebimento definitivo.

8.5. A recusa injustificada da CONTRATADA em executar 0 objeto no prazo estipulado caracteriza
descumprimento total da obrigacéo assumida, sujeitando-o as penalidades previstas em lei, excec¢éo feita aos
licitantes remanescentes que se nhegarem a aceitar a contratacao.

8.6. CRONOGRAMA DE EXECUCAO
8.6.1. A execucdo do servico devera seguir o cronograma abaixo:

- i % TOTAL
ITEM | ETAPA DESCRICAO DO SERVICO A Més 01 | Més 02 | Més 03 | Més 04 | Més 05 | Més 06 | Més 07
BEM PAGAR

VALOR TOTAL DA PROPOSTA R$ XXXXX

*Diagnadstico, Planejamento;
*Site de Monitoramento e
Infraestrutura de TI durante a
vigéncia do contrato;
*Mobilizagao de pessoal e
Instalages; *Apresentacao
do PEO (Plano de Execugéo
do Objeto)

R$
30% XXXXX X X X X X X

Reconhecimento*Inventario
fisico com emplaquetamento
e registro fotografico;
*Emisséo de Termos de
Responsabilidade Selos de
espaco Fisico;
*Reclassificagédo contabil
PCASP TCES 2022

VISTORIAS IMOVEIS / R$
E’RAQAS / PONTES 30% X X X XXXXX X X X

Levantamento/saneamento/in
ventario Fisico dos bens
imoéveis

VISTORIAS INFRA RUAS /
REDES PLUVIAIS

*

n—mMm<OZ

n—mM<OZ —

Levantamento/saneamento/in
ventario Fisico dos bens
imoéveis
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VISTORIAS INFRA REDE
ELETRICA / REDE DE
DADOS / POSTEAMENTO
*

Levantamento/saneamento/in
ventario Fisico dos bens
imoveis

Saneamento de sobras
(cotejamento)*Saneamento
de sobras fisicas x sobras
contabeis; *Relacao de
Baixas; *Relacédo de Bens a
Localizar; *Relacao de
Inserviveis e Sucatas;
Mensuracéo e Relatério
Final*Cotacao de pre¢o no
Mercado e Avaliacdo; *
Pesquisa de Mercado
(Méveis e Infraestrutura);
*Migracdo do inventario e
Relatério Final

n—mM<OZ

Avaliacao/Reavaliacdo dos
7 bens imoveis Terreno
* Confeccao Laudos

R$
Avaliacdo/Reavaliagédo dos 20% X X X X X XXXXX X
bens iméveis X
Prédio/Residenciais/Galpdes
* Confeccao Laudos

Avaliacao/Reavaliacdo dos
bens Infraestrutura pracas e

1 Pontes

Avaliacdo/Reavaliacéo dos
bens Infraestrutura Ruas,
Avenidas, Rodovias

* Confecgao Laudos

n—-—mM<OZ —

10

Avaliacdo/Reavalia¢éo dos
bens Infraestrutura rede
11 elétrica / rede de dados /
posteamento

* Confeccao Laudos

. — R$
12 v Regeblmento definitivo do 20% N X N X X X XXXXX
Objeto

13 \% Assisténcia Continuada X X X X X X X

8.6.1.1. Cronograma de pagamento seré realizado da seguinte forma:
¢ 30% do valor, apés conclusao da primeira etapa;
¢ 30% do valor, ap6s conclusao da segunda etapa;
¢ 20% do valor, ap6s conclusao da terceira etapa;
¢ 20% do valor, apés concluséo da quarta etapa.

9. DO PRAZO DA ATA:
9.1. O prazo de vigéncia da ata de registro de precos sera de 12 (doze) meses, contados a partir de sua assinatura.
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10. DA FISCALIZACAO:
10.1. A presente Ata sera fiscalizada pelos seguintes servidores:

TIPO Titular Suplente
NOME Marcela Negris Scaldaferro Amos Marques Medeiros
COMPLETO
DOCUMENTO 088.236687-43 832.988.787-15
(CPF)
Rod. Othovarino Duarte Santos Rod. Othovarino Duarte Santos
ENDERECO n°.467 Carapina CEP 29933-010 n°.467 Carapina CEP 29933-010
S&o Mateus-ES Séao Mateus-ES
ENDERECO
ELETRONICO almoxarifadocentral@saomateus.es.gov.br

11. CONDICOES E PRAZOS DE PAGAMENTO:
11.1. A emissao da Nota Fiscal/Fatura serd precedida do recebimento definitivo do servi¢o, conforme este Termo
de Referéncia.
11.2. Quando houver glosa parcial dos servigos, a contratante devera comunicar a empresa para que emita a nota
fiscal ou fatura com o valor exato dimensionado.
11.3. O pagamento seréa efetuado pela Contratante no prazo de 20 (vinte) dias, contados do recebimento da Nota
Fiscal/Fatura.
11.4. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores néo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do
art. 24 da Lei n° 8.666, de 1993, deverao ser efetuados no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, contados da data
da apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, nos termos do art. 50, § 30, da Lei n° 8.666, de 1993.
11.5. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da regularidade fiscal
mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documenta¢édo mencionada no art. 29 da L ei n° 8.666,
de 1993.
11.6. Constatando-se a situacdo de irregularidade do fornecedor contratado, deverdo ser tomadas as providéncias
previstas no do art. 31 da Instru¢cdo Normativa n° 3, de 26 de abril de 2018.
11.7. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
a) Prazo de validade;
b) Data da emissao;
c) Dados do contrato e do érgdo contratante;
d) Periodo de prestacao dos servi¢os;
e) Valor a pagar; e
f) Eventual destaque do valor de retenc¢8es tributarias cabiveis.

11.8. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liqguidagéo da despesa,
0 pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipétese, o
prazo para pagamento iniciar-se-a ap6és a comprovacdo da regularizacdo da situacdo, ndo acarretando
gualguer 6nus para a Contratante.

11.9. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento

12. OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

12.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de acordo com as clausulas
contratuais e os termos de sua proposta;

12.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servigcos, por servidor ou comissao especialmente
designados, anotando em registro préprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como 0 nome
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dos empregados eventual mente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade competente
para as providencias cabiveis;

12.3. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicoes, falhas ou irregularidades
constatadas no curso da execucao dos servicos, fixando prazo para a sua correcao, certificando-se que as
solucdes por ela propostas sejam as mais adequadas;

12.4. Pagar a Contratada o valor resultante da prestacdo do servico, no prazo e condicdes estabelecidas neste
Termo de Referéncia;

12.5. Efetuar as retencdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da contratada, no que couber,
conforme regulamentado por lei;

12.6. N&o praticar atos de ingeréncia na administracdo da Contratada, tais como:

a) Exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo reportar-se somente aos
prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando o objeto da contratacdo previr o
atendimento direto, tais como nos servigcos de recepcdo e apoio ao USUArio;

b) Direcionar a contratacdo de pessoas para trabalhar nas empresas Contratadas;

c) Promover ou aceitar o desvio de fungfes dos trabalhadores da Contratada, mediante a utilizacéo
destes em atividades distintas daquelas previstas no objeto da contratacéo e em relacdo a funcéo
ao especifica para a qual o trabalhador foi contratado; e

d) Considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores eventuais do proprio 6érgao ou
entidade responsavel pela contratacdo, especialmente para efeito de concessdo de diarias e
passagens.

e) Fornecer por escrito as informacdes necesséarias para o desenvolvimento dos servicos objeto do
contrato;

f) Realizar avaliagbes periddicas da qualidade dos servi¢os, apds seu recebimento;

g) Cientificar o 6rgdo de representacdo judicial da contratante para ado¢do das medidas cabiveis
guando do descumpri mento das obriga¢cbes pela Contratada;

h) Assegurar que o ambiente de trabalho, inclusive seus equipamentos e instalagbes, apresentem
condicdes adequadas ao cumprimento, pela contratada, das normas de seguranca e salde no
trabalho, quando o servigo for executado em suas dependéncias, ou em local por ela designado.

13. OBRIGACOES DA CONTRATADA:

13.1. Acatar a fiscalizacdo do servigo contratado, levado a efeito por pessoa designada pela CONTRATANTE para
acompanhar a execucdo do contrato e cujas solicitacdes deverdo ser atendidas prontamente, bem como
comunicar a CONTRATANTE quaisquer irregularidades detectadas;

13.2. Responder pelas despesas relativas aos encargos trabalhistas, seguro de acidentes, impostos, contribuicdes
previdenciarias e quaisquer outras que forem devidas e referentes aos servicos executados por seu
empregado uma vez que ndo existe, no caso, vinculo empregaticio deles com a contratante;

13.3. Responsabilizar-se pelas eventuais despesas necessarias a execugao do servi¢o solicitado, qualquer que
seja o valor;

13.4. Disponibilizar “site” para gestdo e monitoramento do inventario e avaliagéo a ser utilizado da data de corte
até a exportacao final para o sistema utilizado pelo municipio;

13.5. O acesso ao site e possiveis customizacfes da solugcao tem como objetivo de testar e adaptar a solugéo as
exigéncias para cumprir na integra as ETAPAS DE EXECUCAO - Anexo 1.A e Anexo 1B

13.6. Todo processo de importagdo e exportagdo de dados, configuracédo, parametrizagao, integracdes e possiveis
customizacdes da solugéo é de inteira responsabilidade da CONTRATADA;

13.7. A Disponibilizacdo do site ndo tera custos de instalagdo e manutengcédo para a CONTRATANTE, sendo de
inteira responsabilidade da CONTRATADA, as despesas com servidores, gadgets para coletar dados e
gualquer outra tecnologia utilizada pela CONTRATADA,;

13.8. O Acesso ao sistema de ensino (EAD), Férum de Discussao de Gestdo Patrimonial na etapa de implantacéo
inicial deverd apresentar as seguintes caracteristicas:

a) Disponibilizacdo da Plataforma de Ensino (EAD);
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b)
c)
d)

e)

f)

)

k)

t)

Disponibilizagdo do Férum de discussédo para consulta e Discussdo sobre a metodologia e execugéo
dos servicos;

Disponibilizagao do Site para Gestdo e Monitoramento do Inventario e disponibilizagdo de coletores
de dados;

Publicacdo e configuracéo de todos os sistemas e ou microservices de ensino a distancia, forum de
discusséo, gestdo patrimonial;

Configuragdo das regras do sistema com base nas Estrutura Administrativa e Plano de logistica;
Garantia: A licitante que for contratada garante que o site disponibilizado e demais tecnologias
correspondem as especificagdes por ela ofertadas e que atende na integra o Anexo 1.A Etapas de
Inventario e Avaliacao, e para tal dedicara todos os esforgos para sanar possiveis falhas e/ou substitui-
los por outras ferramentas, para garantir o atendimento as referidas especificacdes.
Responsabilizar-se, integralmente, pelos servi¢os contratados, nos termos da legislacdo vigente;
Gerenciar e manter, com recursos e meios proprios, as pessoas prestadoras de servigos, arcando
com todas as despesas, diretas ou indiretas, decorrentes do cumprimento das obriga¢des assumidas,
sem qualquer énus a Prefeitura;

Responsabilizar-se pelos encargos previdenciarios, trabalhistas e fiscais resultantes da execuc¢éo do
Contrato;

Iniciar as atividades no prazo méximo de 05 (cinco) dias Uteis a contar do inicio de vigéncia da Ata de
Registro de Precos e emisséo da referida ordem de servico;

Manter os empregados, quando necessario, durante o horario de trabalho, nas dependéncias da
Prefeitura ou em outras unidades da Prefeitura devidamente identificados, mediante uso permanente
de crachd, a ser fornecido pela CONTRATADA,;

Manter disciplina nos locais dos servi¢os, substituindo no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas
apos notificagdo, qualquer empregado considerado com conduta inconveniente pela CONTRATANTE;
Reparar, corrigir, remover, ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, o objeto do Contrato
em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes

N&o transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto do presente contrato;

Manter, durante toda a execug¢do do contrato a ser celebrado, as condigcbes de habilitagdo e
qualificacdo exigidas no processo licitatério

Comunicar a Prefeitura, de forma detalhada, toda e qualquer ocorréncia de acidentes verificada no
curso da execugao contratual;

Executar os servigos no prazo determinado;

Arcar com qualquer prejuizo causado & Administragéo ou a terceiros no cumprimento e execucao dos
Servicos;

Realizar reunides técnicas junto a equipe do CONTRATANTE para a customizacao dos sistemas as
especificacBes deste edital,

Manter sigilo das informacdes obtidas.

14. DA QUALIFICACAO TECNICA:

14.1. As empresas interessadas em participar do presente certame deverdo apresentar os seguintes documentos

referente a qualificag&o técnica:

14.1.1. Comprovacdo de aptiddo através de ATESTADO CAPACIDADE TECNICA para fornecer o objeto ora
licitado, mediante apresentacéo de Declaragdo firmada por pessoas juridicas publicas e/ou privadas que
sendo clientes da licitante, atestem a capacidade da mesma para proceder a prestacdo dos servigos na
integra, do objeto ora licitado

14.1.2. Comprovacéo de aptiddo através de ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA de COMPATIBILIDADE
com o sistema de controle patrimonial utilizado pela CONTRATANTE mediante apresentagdo de
Declaracéo firmada por pessoas juridicas publicas e/ou privadas, clientes da E&L PRODUCAO DE
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SOFTWARE LTDA que ATESTE A VALIDACAO QUANTITATIVA E FINANCEIRA APOS A INSERCAO
NO SISTEMA;

14.1.3. Atestado/Declaracdo de servicos de reavaliagdo de bens mdveis — similar ao objeto, realizada em
guantitativo equivalente ao minimo de 50% (cinquenta por cento) do total de bens iméveis dos itens “7.1.
Quantidade a ser Contratada - Estimativa”, de pessoas juridicas de direito puablico/privado.

14.1.4. Atestado/declaracdo de servicos de reavaliacdo de bens iméveis e infraestrutura — similar ao objeto,
realizada em quantitativo equivalente ao minimo de 50% (cinquenta por cento) do total de bens imdveis
dos itens “7.1. Quantidade a ser Contratada - Estimativa”, de pessoas juridicas de direito publico/privado.

14.1.5. Comprovante de inscricdo no CRA (Conselho Regional de Administracdo), para o profissional graduado
em Administracéo, da regido a que estiver vinculada a licitante, que comprove atividade relacionada com
o objeto do presente Pregéo, e sua vinculagdo com licitante.

14.1.6. Para fins de assinatura do contrato, caso a licitante vencedora seja sediada em local diverso do Espirito
Santo, devera efetuar o registro secundario no CRA-ES.

14.1.7. Comprovante de inscricdo no CREA (Conselho Regional de Engenharia e Agronomia), para o profissional
graduado em Engenharia Mecénica, com experiéncia em avaliagdo de maquinas e equipamentos, da
regido a que estiver vinculada a licitante, que comprove atividade relacionada com o objeto do presente
Pregéo, e sua vinculagdo com licitante.

14.1.8. Para fins de assinatura do contrato, caso a licitante vencedora seja sediada em local diverso do Espirito
Santo, devera efetuar o registro secundario no CREA-ES.

14.1.9. Comprovante de inscricdo no CREA (Conselho Regional de Engenharia e Agronomia), para o profissional
graduado em Engenharia Ambiental, com experiéncia em avaliacdo do Patrimdnio Ambiental, da regido a
gue estiver vinculada a licitante, que comprove atividade relacionada com o objeto do presente Pregéo, e
sua vinculac¢édo com licitante.

14.1.10. Para fins de assinatura do contrato, caso a licitante vencedora seja sediada em local diverso do Espirito
Santo, devera efetuar o registro secundario no CREA-ES.

14.1.11. Comprovante de inscricdo no CREA (Conselho Regional de Engenharia e Agronomia), para o profissional
graduado em Engenharia Civil, da regido a que estiver vinculada a licitante, que comprove atividade
relacionada com o objeto do presente Pregéo, e sua vinculagdo com licitante.

14.1.12. Para fins de assinatura do contrato, caso a licitante vencedora seja sediada em local diverso do Espirito
Santo, devera efetuar o registro secundario no CREA-ES.

14.1.13. O profissional ainda devera apresentar registro no IBAPE (Instituto Brasileiro de Avaliacdes e Pericia),
com experiéncia em avaliagdo de imdveis.

14.1.14. Comprovante de inscricdo no CRC (Conselho Regional de Contabilidade), para o profissional graduado
em Contabilidade, com experiéncia em contabilidade publica, da regido a que estiver vinculada a licitante,
gue comprove atividade relacionada com o objeto do presente Pregéo, e sua vinculagdo com licitante.

14.1.15. Para fins de assinatura do contrato, caso a licitante vencedora seja sediada em local diverso do Espirito
Santo, devera efetuar o registro secundéario no CRC-ES.

14.1.16. Diploma ou Certificado de Conclusdo de Curso Superior para profissional graduado em Analista de
Sistemas / Cientista da Computacgéo e sua vinculagédo com licitante.

14.1.17. Os responsaveis técnicos indicados poderdo ocupar a posicdo de diretor, socio ou integrar o quadro
permanente do licitante na condicdo de empregado ou de prestador de servicos, devendo ser
comprovada suavinculagdo com o licitante, até a data da apresentacdo dos documentos de habilitagcao
e proposta, por meio de carteira de trabalho e previdéncia social (CTPS), contrato de prestacdo de
servicos, ficha de registro de empregado, contrato social ou, ainda, de declaracdo de contratacéo futura
do profissional, desde que acompanhada de declaracédo de anuéncia do profissional.

14.1.18. O CONTRATO de prestacao de servicos que se refira & obrigacao futura do profissional em responder
tecnicamente pelo licitante devera especificar sua vinculagcao a execucao integral da obra/servigo objeto
desta licitag&o.

14.1.19. Para fins de assinatura do Contrato, a empresa vencedora do certame devera dispor de equipe técnica,
conforme quadro de pessoal técnico abaixo, pois 0 municipio ndo dispde de profissionais com capacidade
técnica e no quantitativo necessario que possa atender as necessidades dentro do prazo.
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15. PESSOAL TECNICO - COORDENACAO:

15.1. 01 Coordenador de Projeto - Graduagdo em Engenharia Civil com registro no CREA, especializado em
Avaliacbes e membro do IBAPE e ou IBEC;

15.2. 01 Coordenador de treinamento relacionado a Engenharia - Graduacdo em Engenharia Civil ou Mecénica
e especialidade em Qualidade Total e Sistemas de Gestdo em Processos e Treinamentos;

15.3. 01 Coordenador de acdes administrativas - Graduacdo em Administracdo com registro no CRA, acrescido
de Especializacdo em Gestao Publica ou Gestdo de Materiais;

15.4. 01 Coordenador (a) das contabeis - Graduacdo em Ciéncias Contabeis com registro no CRC, acrescido
de Especializagéo em Contabilidade Publica ou Controladoria a Financas;

15.5. 01 Especialista - Curso Superior de Ciéncia da Computacéo ou Sistemas de Informagao;

15.6. 01 Especialista - Graduacdo em Engenharia Mecénica com registro no CREA,

15.7. 01 Especialista - Graduacdo em Engenharia Ambiental com registro no CREA,;

15.8. 01 Especialista - Engenheiro cartégrafo, agrimensor ou agrénomo com no minimo 1 atestado que comprove
a execucao de servicos de levantamentos aéreos e geragao de ortofotos e vetorizacao de lotes e benfeitorias.

16. DA EXIGENCIA DOS PROFISSIONAIS:

16.1. As exigéncias dos profissionais na composi¢do das equipes se fazem necessérias devido aos aspectos
complexos que o objeto da contratacdo requer, em especial a metodologia a ser aplicada no
desenvolvimento/execu¢cdo dos servicos, devendo 0s servicos serem executados por profissional(is)
devidamente registrado(s) e regularizado(s) nos respectivos Conselhos, ou em outro 6rgdo ou instituicdo
devidamente reconhecida, que comprove a qualificacéo suficiente para execucao dos servigos especializados,
tendo em vista que o municipio ndo dispde de profissionais com capacidade técnica na &rea de avaliacdes,
sendo:

16.1.1. DO ADMINISTRADOR - O Administrador atuard na Prestacé@o de servico, mediante atividades que sao
privativas conforme artigos 2° da Lei n® 4.769/1965 e 3° do Regulamento aprovado pelo Decreto n°
61.934/1967, quais sejam:

16.1.2.1. Capacitagédo, treinamento E orientagdo na elaboragdo de normas, pareceres, relatorios, planos, projetos
e laudos;

16.1.2.2. Capacitagdo e orientacao na realizagdo de processos de controle de bens, pesquisas, estudos, analises,
interpretacdes, planejamento, implantagdo de normas, confeccéo do relatério final;

16.1.2.3. Capacitagdo e orientacdo as atividades de chefia ou direcéo, intermediaria ou superior, no treinamento,
assessoramento e consultoria, cujas atribuicdes envolvam principalmente, a aplicacdo de conhecimentos
inerentes as técnicas de administracao patrimonial publica;

16.1.2.4. Capacitagdo, orientacdo, treinamentos, esclarecimentos, em matérias técnicas dos campos da
Administracdo e Organizacdo de Bens.

16.1.2.5. Capacitacdo e orientacdo sobre pesquisas, estudos, analises, interpretacdo, planejamento, implantagéo,
coordenacédo e controle dos trabalhos nos campos de administracdo geral, como administracdo de
recursos materiais, organizacéo, analise métodos e programas de trabalho, orcamento, administragdo de
patrimonial e financeira;

16.1.2.6. Informacdes, recursos financeiros e orcamentarios; gerir recursos tecnolédgicos; administrar sistemas,
processos, organizagdo e métodos; arbitrar em decis6es administrativas e organizacionais; Capacitacao
e orientacdo na elaboracdo do planejamento organizacional,

16.1.2.7. Analise da organizacdo no contexto externo e interno; identificacdo de oportunidades e problemas;
definicdo de estratégias; apresentacao de proposta de programas e projetos; estabelecer metas gerais e
especificas;

16.1.2.8. Realizar controle do desempenho organizacional: estabelecer metodologia de avaliacdo; definir
indicadores e padrbes de desempenho; avaliar resultados; preparar relatérios; reavaliar indicadores.
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16.1.3. DO CONTADOR - O contador atuara na Prestacdo de Servico como profissional da area de Ciéncias
Contabeis devidamente registrado no CRC com experiéncia em contabilidade publica, exercendo suas
atribuicbes conforme Resolu¢do CFC n° 560/1983 e Resolugcdo CFC n° 1.128/2008, 1.282/2010, em suas
atividades, devido ao grande volume de a¢bes contabeis envolvidas, a seguranca contabil e aos trabalhos
de procedimentos legais para sua execucao.

16.13.1. Capacitacdo e orientacdo contdbil em areas relacionadas a aplicacdo de normas técnicas contabeis
aplicadas ao setor publico no que diz respeito ao Patriménio Publico, visando promover o desenvolvimento
do setor de controle e gestao patrimonial, proferindo orientacdo aos servidores que operacionalizam o
recebimento, movimentacgéo, gerenciamento de bens e valores publicos de suas atividades.

16.13.2. Capacitagdo e orientagdo na aplicacdo do conjunto das Normas Brasileiras de Contabilidade aplicadas
ao setor publico, seus conceitos e mensuragdo, orientacdo quanto ao registro e divulgacdo de
demonstra¢des patrimoniais, aplicacdo de técnicas de decorrem da evolucdo da contabilidade, bem como
guaisquer procedimentos técnicos de controle patrimonial,

16.14. Do Engenheiro Civil — O engenheiro civil atuara na prestacéo de servicos como profissional da area de
Engenharia de Avaliagbes devidamente registrado no CREA e IBAPE com experiéncia em avaliacdo de
imoveis, exercendo suas atribuicées conforme Lei n°® 5.194/66, em suas atividades de andlise, avaliagdes,
vistorias, pericias e divulgacao técnica, devido ao grande volume de a¢bes de avaliagédo envolvidas, e aos
procedimentos legais para sua execucgao

16.14.1. Capacitacéo e orientac@o em areas relacionadas a aplicacdo de normas técnicas necessarias a emissao
de Laudo Técnico, por meio de metodologia especifica, destacando a Norma Brasileira (NBR) 14.653-1 —
elaborada pela Associac@o Brasileira de Normas Técnicas. Na referida norma, o prego do imovel é
estipulado de acordo com os parametros e métodos para a cotacéo do valor;

16.14.2. Capacitagdo e orientacdo na aplicacao do conjunto das Normas Técnicas de avaliagdo dos imoveis com
capacidade de analisar a infraestrutura, patologias, usos do solo, projetos, entre outros;

16.14.3. Orientar sobre a devida caracterizacdo do bem, levando em conta situa¢cdes como polos valorizante e
desvalorizante, densidade comercial ou residencial, trafego de vias publicas, nivel de ruido, acessibilidade,
transporte publico, infraestrutura urbana e etc;

16.14.4. Capacitagdo e orientagcdo na organizacéo e classificagéo correta do padréo construtivo e conservacgédo do
imovel para efeito de correta avaliagao.

16.15. DO ENGENHEIRO MECANICO — O engenheiro mecanico atuard na prestacdo dos servicos como
profissional da area de Engenharia de Avaliagbes devidamente registrado no CREA, com experiéncia em
avaliagdo de maquinas e equipamentos, exercendo suas atribuigcdes conforme Lei n°® 5.194/66, em suas
atividades de andlise, avaliacdes, vistorias, pericias e divulgacao técnica, devido ao grande volume de
acOes de avaliacdo envolvidas, e aos procedimentos legais para sua execucao;

16.15.1. Capacitagdo e orientacdo em &reas relacionadas a aplicacdo de normas técnicas necessérias para
emissao de laudo técnico, por meio de metodologia especifica onde, dentro dela, destaca-se a Norma
Brasileira (NBR) 14.653-5 — que foi elaborada pela Associac@o Brasileira de Normas Técnicas. Nesta
norma, o preco da maquina ou equipamento é estipulado de acordo com os pardmetros e métodos para a
cotacdo do valor;

16.15.2. Capacitacéo e orienta¢édo na aplicacdo do conjunto das Normas Técnicas de avaliagdo das maquinas e
equipamentos com foco no tripé metodolégico da avaliagdo, ou seja, método comparativo direto de
mercado, método de custo e método de renda;

16.15.3. Orientar sobre a devida caracterizagdo da maquina ou equipamento, levando em conta situagdes como
metodologias construtivas e tipo de materiais empregados, levantamentos de anomalias nas instalacfes
e sistemas existentes, constatacdes gerais quanto a integridade do bem, verificacdo da necessidade de
reformas.

16.16. DO ENGENHEIRO AMBIENTAL — O engenheiro ambiental atuara na prestacdo dos servicos como
profissional da area de Engenharia de Avalia¢cdes devidamente registrado no CREA, com experiéncia em
avaliacdo do Patrim6nio Ambiental, referente ao conjunto de bens naturais ou seminaturais que, exercendo
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suas atribuicBes conforme Lei n® 5.194/66, em suas atividades de analise, avaliagGes, vistorias, pericias e
divulgacado técnica, devido ao grande volume de a¢Ges de avaliagdo envolvidas, e aos procedimentos
legais para sua execucao;

16.16.1. Capacitacdo e orientacdo em areas relacionadas a aplicacdo de normas técnicas necessarias para
emissao de Laudo Técnico, por meio de metodologia especifica, destacando-se a Norma Brasileira (NBR)
14.653-6 — que foi elaborada pela Associacdo Brasileira de Normas Técnicas;

16.16.2. Capacitacdo e orientacdo na aplicacdo do conjunto das Normas Técnicas de avaliacdo de recursos
ambientais, identificacdo do valor de um recurso ambiental ou do custo de reparacdo de um dano
ambiental, observando o valor econémico, valor de uso direto ou indireto, valor de opcdo e valor de
existéncia;

16.16.3. Orientar sobre a devida caracterizacdo da regido, do recurso natural, da metodologia aplicada, do campo
de aplicacdo objetivando a identificacdo do valor dos recursos ambientais e 0 método a ser aplicado.

16.17. DO ENGENHEIRO CARTOGRAFO, AGRIMENSOR OU AGRONOMO - sera responsavel pelo
desenvolvimento de plantas de obras de infraestrutura, obras de saneamento e também de estradas e
ruas, remarcacgfes de terras na érea rural e em loteamentos, para que tudo esteja de acordo com a Lei
Federal. Sera responsavel, também, por realizar o levantamento topografico e analise de dados de campo,
como altitude, latitude e longitude, mapeamento de niveis, medic¢des, elaboragéo e atualizacdo de Mapas
e Plantas. A topografia é imprescindivel para projetos de engenharias, de edificios e de rodovias.

16.17.1. Capacitacdo e orientacdo em areas relacionadas a aplicacdo de normas técnicas necessarias para
emissao de Laudo Técnico, por meio de metodologia especifica, destacando-se a Norma Brasileira (NBR)
14.653-1 — elaborada pela Associacao Brasileira de Normas Técnicas. Nesta norma, o preco do imével é
estipulado de acordo com os parametros e métodos para a cotacéo do valor.

16.18. DO ANALISTA DE SISTEMAS / CIENTISTA DA COMPUTACAO — O Profissional de informatica atuara
na prestacao de servicos, exercendo suas atribuicbes nas atividades de configuracfes dos sistemas de
informética, instalagéo e configurac@o de equipamentos e periféricos, possiveis falhas de programacao na
execucao dos trabalhos, e aos procedimentos técnicos para sua execucao;

16.18.1. Sera responsavel por transferir as tecnologias utilizadas através de software para a CONTRATANTE
visando o acompanhamento do projeto de inventario e avaliagdo. Administrara o banco de dados utilizado
durante o periodo de inventario, avaliagédo e treinamentos;

16.18.2. ApGs a data de corte, importara a base de dados recebida da CONTRATANTE, sendo responsavel em
manter sistema estavel e disponivel para atender todas as etapas de execug¢do dos servi¢os descritas no
Anexo 1.A deste termo;

16.18.3. Ser& responsavel pela exportacdo dos dados inventariados, saneados e avaliados para as tabelas em
layout homologado junto ao fornecedor do software usado pelo Municipio na 12 etapa dos servi¢os.

17. DA VISTORIA TECNICA:

17.1. E obrigatéria ao licitante, visita técnica aos locais onde os servicos serdo executados, que podera ser
realizada mediante solicitacdo prévia, diretamente ao setor de Almoxarifado e Patriménio, por meio do e-mail:
almoxarifado@vendanova.es.gov.br

17.2. As visitas poderao ser agendadas para os dias Uteis (segunda a sexta) até 02 (dois) dias Uteis anteriores a
data de abertura da sessdo publica, no horario de 08h00 as 14h00, pelo Coordenador de Patrim6nio e
Almoxarifado, nos locais onde serdo executados 0S servicos.

17.3. Para a vistoria, o licitante ou 0 seu representante legal, devera estar devidamente identificado, apresentando
documento de identidade civil e documento expedido pela empresa comprovando sua habilitacdo para a
realizagc&o da vistoria.

17.4. Realizada ou nédo a visita técnica, o licitante devera, para fins de qualificacao técnica, apresentar Declaracao
de que tomou conhecimento de todas as informacfes e das condi¢Bes locais, para 0 cumprimento das
obrigacdes, bem como edital e seus anexos, e que conhece todos os aspectos peculiares a execucdo dos
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servicos de que trata o presente edital, nada podendo futuramente alegar para justificar os precos propostos,
devendo a declaracéo ser assinada pelo representante da empresa.

18. DA PROVA DE CONCEITO:

18.1. A prova de Conceito é uma forma de a CONTRATANTE, aferir se a empresa vencedora do Certame tem
realmente a capacidade de executar OBJETO DO CONTRATO;

18.2. A Licitante vencedora devera realizar a prova de conceito descrita no ANEXO 1.C, diante da Comissao de
Patriménio e Almoxarifado.

19. DA SUBCONTRATACAO:
19.1. Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto licitatorio.

20. DA ALTERACAO SUBJETIVA:

20.1. E admissivel a fuséo, cisdo ou incorporacdo da contratada com/em outra pessoa juridica, desde que sejam
observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacdo exigidos na licitacdo original; sejam
mantidas as demais clausulas e condi¢bes do contrato; ndo haja prejuizo & execu¢do do objeto pactuado e
haja a anuéncia expressa da administracdo a continuidade do contrato.

21. DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO:
21.1. Habilitac&o Juridica
a) Registro comercial, no caso de empresa individual; e/ou
b) Ato constitutivo ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de sociedades
comerciais e, no caso de sociedade por ac¢des, acompanhado de documentos de eleicdo de seus
administradores; e/ou
¢) Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de diretoria em
exercicio.
d) Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no
Pais, e ato de registro ou autoriza¢éo para funcionamento expedido pelo érgdo competente, quando
a atividade assim o exigir.

21.2. Regularidade Fiscal e Trabalhista

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

b) Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, relativo ao domicilio ou sede
da LICITANTE, pertinente ao ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

¢) Provade regularidade para com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede da LICITANTE,
ou outra equivalente, na forma da lei, com validade na data de apresentacdo da documentacéo e
proposta;

d) Certiddo de regularidade junto a fazenda publica Federal (Quitagdo de tributos e contribuices
Federais e Quanto a divida ativa da Uni&o), sejam estas individualmente ou conjuntas, com a validade
na data de realizacéo desta licitagao;

e) Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico, expedida pela Caixa
Econdmica Federal, com validade na data de apresentacéo da documentacéo e proposta.

f) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, fornecida no site eletrdnico do Tribunal Superior
do Trabalho — TST, em atendimento a Lei 12.440/2011 e a Resolu¢cdo Administrativa do TST n°
1470/2011.

21.3. Qualificagdo Econ6mico-Financeira
a) Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede da pessoajuridica, ou de execucao
patrimonial, expedida no domicilio da pessoa juridica, cuja emissdo ndo seja superior a 30 (trinta) dias
da data de apresentacdo da documentacéo e proposta.
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21.4. Qualificacdo Técnica
a) Declaracao de inexisténcia de fato impeditivo para a habilitagdo, na forma do paragrafo 2° do art. 32
da Lei n° 8.666/93;
b) Declaracdo em atendimento ao disposto no inciso V do art. 27 da Lei n°® 8.666/93;
c) Atestado(s) fornecido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado, comprovando o
fornecimento de objetos que tenham caracteristicas semelhantes ao deste Termo de Referéncia.

22. VALORES REFERENCIAIS DE MERCADO:

22.1. O mapa referencial de precos sera elaborado pelo Setor de Compras, apés a devida pesquisa de mercado
efetuado em fontes diversas, buscando estabelecer o valor médio a ser utilizado pelo Setor de Licitagfes e
Contratos como o valor maximo a ser contratado pela municipalidade. Tal valor deve ser tornado publico no
edital a ser disponibilizado no site da PMSM.

23. DAS SANCOES:
23.1. Em notificagdo escrita e sem prejuizo da faculdade de rescindir este Contrato, 0 CONTRATANTE podera
aplicar a CONTRATADA as seguintes multas moratorias:

a) 0,03% (trés centésimos por cento) do valor total estimado deste Contrato, por dia, pelo nao
cumprimento de exigéncia contratual ou solicitacéo da Fiscalizacgao.

b) 0,03% (trés centésimos por cento) do valor total estimado deste Contrato, por dia, pelo atraso no
fornecimento dos materiais graficos, estabelecido na Autorizacdo de Servico (AS) emitida pelo
CONTRATANTE.

¢) Multa de 10% (dez por cento) do valor do contrato pela recusa injustificada da assinatura do Contrato
e Ordem de Servicos ou rescisdo contratual.

d) Suspenséo temporaria de participacdo de licitagBes, nos moldes do artigo 87, inciso Il da Lei n®
8.666/1993.

e) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica enquanto
perdurarem os motivos determinantes da puni¢édo ou até que seja promovida a reabilitagédo perante a
prépria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que o contratado ressarcir
a Administracéo pelos prejuizos resultantes e ap6s decorrido o prazo da san¢éo aplicada com base
no inciso anterior, de conformidade com a Lei n° 8.666/93 e suas alteracfes posteriores.

f) O montante correspondente a soma dos valores basicos das multas moratérias, sera limitado a 20%
do equivalente ao valor total estimado deste Contrato.

23.2. O CONTRATANTE, sem prejuizo da faculdade de rescindir o presente Contrato, podera aplicar a
CONTRATADA as seguintes multas compensatorias por inadimpléncia na execu¢éo do contrato:

a) 5% (cinco por cento) sobre o valor da fatura do més equivalente, caso a CONTRATADA deixe de
apresentar a Guia da Previdéncia Social (GPS) e/ou a Guia de Recolhimento do FGTS e Informacdes
a Previdéncia Social (GFIP) ou apresente-as desconforme.

b) Entende-se desconforme a GPS e/ou a GFIP que ndo contenha a comprovacgéo de recolhimento das
contribui¢des previdenciarias e/ou de FGTS de todos os empregados da CONTRATADA em atuagao
na execucédo deste Contrato.

c) 0,03% (trés centésimos por cento) do valor total estimado deste Contrato, por dia de atraso no
pagamento de seus empregados, apds 0 prazo previsto na legislacdo em vigor.

23.3. O CONTRATANTE, sem prejuizo da faculdade de rescindir o presente Contrato, podera aplicar a
CONTRATADA as multas compensatoérias, respondendo ainda a CONTRATADA por qualquer indenizacéo
suplementar no montante equivalente ao prejuizo excedente que causar, na forma do Paragrafo Unico, do
art. 416, do Codigo Civil.

23.4. Pelo descumprimento total do objeto contratual seré aplicada, mediante notificacdo escrita a CONTRATADA,
a multa compensatoria no valor correspondente a 100% (cem por cento) do valor total reajustado.
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23.5. As penalidades estabelecidas nesta Clausula ndo excluem quaisquer outras previstas em lei ou neste
Contrato, nem a responsabilidade da CONTRATADA por perdas e danos que causar ao CONTRATANTE,
em consequéncia do inadimplemento de qualquer condigdo ou Clausula deste Contrato.

23.6. Quando a CONTRATADA for notificada da ocorréncia de situacéo permissiva de aplicacédo de multa, lhe sera
garantido o prazo de 05 (cinco) dias Uteis para defesa.

23.7. As multas tém como base de célculo o valor total deste Contrato, salvo especificacdo em contrario, serao
sempre calculadas sobre o valor original do mesmo, independentemente de ter havido alteracdo durante a
vigéncia.

23.8. Em caso de aplicacdo de multa compensatéria, de seu montante deverao ser deduzidos todos os valores
recebidos em razéo da aplicacdo de multas moratérias.

24. DO REAJUSTE DE PRECOS:
24.1. N&o se aplica.

25. RESPONSAVEL (s) PELA ELABORACAO E APROVACAO DO PRESENTE TERMO:

25.1. Aprovo o referido Termo de Referéncia e encaminho o mesmo para que a CPL possa dar
prosseguimento aos trabalhos visando a contratacdo de empresa para a realizacdo dos servi¢cos aqui
propostos.

Sao Mateus/ES, 07 de novembro de 2022.

Elaborado por: MARCELA NEGRIS SCALDAFERRO
Coordenadora do Almoxarifado Central
Portaria n°. 027/2017.

Aprovado por: 3
RITA DE CASSIA PEREIRA COSTA

Secretaria Municipal de Administragdo e
Recursos Humanos
Decreto n°.13.470/20
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ANEXO 1.A

a) LEVANTAMENTO FiSICO, IDENTIFICACAO E EMPLAQUETAMENTO COM FORNECIMENTO DE
PLAQUETAS PATRIMONIAIS BENS MOVEIS E INTANGIVEIS

a.l. Serd a fase da execucdo dos servicos em campo para apuracao, identificacdo e reorganizacao

do acervo patrimonial por meio de inventario fisico, propiciando o enriquecimento das informacdes

e deverd seguir:

a.1.1.0 mapeamento, cadastramento e atualizacdo das tabelas corporativas de acordo com a
estrutura organizacional da Prefeitura Municipal de S&do Mateus - ES;

a.1.2.A atualizacdo dos dados armazenados no cadastro fornecido pela Prefeitura Municipal e Sdo
Mateus - ES, sendo que os nimeros antigos de identificagdo patrimonial serdo conservados
no novo cadastro, para fins de guarda do histérico, e vinculados aos novos cddigos de
identificacdo patrimonial,

a.1.3.A atualizacdo dos responsaveis em observancia a estrutura organizacional e hierarquia da
Prefeitura Municipal e S8o Mateus - ES, utilizando a mesma metodologia da &rea de
patrimbnio em relacdo a carga dos bens com emisséo e coleta de assinatura dos termos de
responsabilidades com os bens e suas respectivas imagens e responsaveis a serem
disponibilizados para consulta publica através de QRCODE impresso no selo de ambiente a
serem afixados na porta de cada espaco fisico que possuir bens moveis ou intangiveis,
visando a transparéncia, eficiéncia e publicidade no prazo de D+1;

a.1.4.A realizagdo do inventario fisico com inspec¢do "in loco", de acordo com a estimativa e
distribuicdo dos bens por localizagdo e especificacdo por unidade. Devera ser utilizado
coletor de dados portatil com scanner para leitura de cédigo de barras com capacidade para
armazenamento de dados para possibilitar a coleta automatizada das informacfes em
campo;

a.1l.5.ldentificagdo da origem de aquisicdo do bem, se préprio ou cedido, com o objetivo de
subsidiar a elaboracdo do Termo de Cessdo de Uso de bens méveis com transferéncia
gratuita de posse e troca de responsabilidade.

a.l.6.ldentificacao fisica, conforme cadastro individualizado do bem, com fixacdo de identificador
sequencial com cddigo de barras (plagueta de patriménio) em local visivel e padronizado;

a.l.7.ldentificacdo, reconhecimento e mensuragdo dos ativos intangiveis, contendo no minimo
0s seguintes elementos:

a.1.7.1. Fabricante: Qual o fabricante do software;

a.1.7.2. SKU ou PART NUMBER: Registro do produto no fabricante;

a.1.7.3. Quantidade: Quantitativo das licencas, normalmente por CPU, CORE de CPU, por
GB, Clientes, Servidores;

a.1.7.4. Validade: Data de expiracéo do software;

a.1.7.5. Versao: Verséo da licenga a que se tem direito ou foi adquirida;

a.1.7.6. Descricdo: Resumo de texto descritivo do software;

a.1.7.7. Data de Aquisicdo: Data em que foi adquirida a licenca;
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a.1.7.8. Setor Responsavel: Unidade responsavel pela gestao das licengas;
a.1.7.9. Valor — custo de aquisicao, custo desenvolvimento, avaliagdo ou reavaliagéo;
a.1.8.Para identificagdo e reconhecimento dos bens intangiveis a CONTRATADA devera analisar
contratos de aquisicdo e servigos de sistemas ou licencas junto ao setor de Tecnologia da
Informacéo, a luz das orientacbes MCASP — Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor
Publico.

a.1.9.A elaboracdo de nomenclatura padronizada e estruturada, formada por uma estrutura de
nome chave basico e nomes modificadores, permitindo pesquisas inteligentes/paramétricas
ao coletor e a base de dados.

a.1.10. O registro das caracteristicas construtivas, especificas, peculiares, fisicas ou funcionais,
necessarias a perfeita identificacdo de um item e seu desempenho, descrito de forma objetiva
e sucinta.

a.1.11. Aatribuicdo do estado de conservagdo (situagéo fisica) dos bens moveis e imdveis.

a.1.12. A transferéncia dos bens para as localiza¢gbes catalogadas e desativacdo, por blogueio,
das localiza¢des antigas que ndo possuem bens associados, caso necessario.

a.1.13. Aidentificacdo dos bens relacionados (relacdo carga) préprios.

a.1.14. A emissédo de relatério de bens cedidos pela Prefeitura Municipal de e Sdo Mateus - ES
para com terceiros.

a.1.15. A emissao de relatorio de bens néo localizados/ faltantes.

a.1.16. A emissao de relatorio de plaquetas nao utilizadas.

a.1.17. A emissédo de relatério de bens inserviveis.

a.1.18. A emissédo de relatério de bens inventariados (geral e por Localizacao).

a.1.19. A emisséo de relatorio descritivo de termo de responsabilidade para certificagdo da carga
de bens.

a.1.20. A emisséao de relatério de bens por familias contabeis.

a.1.21. A emissao de relatério quantitativo de itens apurados por ocasido do inventario nas
respectivas localizag6es, constando: local, data do inicio do Inventario, data do término do
inventario, quantitativo de itens inventariados e intervalo sequencial de plaquetas utilizadas.

a.1.22. Os relatérios — Coloridos, P&B, Fotografias, graficos, etc - deverdo ser disponibilizados
impressos com pareceres assinados pelo profissional responsavel da CONTRATADA e em
meio magnético.

a.1.23. Arevisdo nas dependéncias inventariadas em busca de bens porventura ndo localizados
durante o levantamento.

a.1.24. A atualizacdo imediata do banco de dados através da importacao e exportagédo de dados
coletor/ sistema para locais com acesso a internet e D+1 para locais sem acesso a internet.

a.1.25. Os coletores deverdo permitir a utilizagdo de ferramenta de inventério inicial especifica
para o refinamento e tratamento das informacbBes coletadas durante a realizagdo do
inventario inicial necessaria para garantir a padronizacao e estruturacéo dos bens tombados.
A ferramenta de inventério devera:

a.1.26. Permitir identificacdo “in loco” dos bens inventariados e ndo inventariados;

a.1.27. Pesquisar locais a serem inventariados;

a.1.28. Permitir avaliagdo da memoria disponivel no coletor de dados;

a.1.29. Permitir transmisséo e recepcéo de dados microcomputador x coletor;

a.1.30. Permitir associacdo dos bens moéveis com a respectiva localizacéo;

a.1.31. Permitir a importacdo e exportacdo de dados entre o microcomputador e o coletor de
dados;

a.1.32. Apresentar no display, durante o processo de inventario, a data e hora, localizacao e
descricdo do bem, assim como a situacgéo fisica;

a.1.33. Permitir enviar os dados coletados para o sistema de controle de patriménio, para emissao
dos relatérios de inventarios;

a.1.34. Apresentar a descricdo completa do setor e endereco;

a.1.35. Permitir associacdo do nimero da plaqueta antiga com a nova;

a.1.36. Permitir Registro de Mdltiplas imagens do bem inventariado;

a.1.37. Permitir a Obteng&o de Registro da GEOLOCALIZACAO do bem inventariado;
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a.2.
a.3.

a.4.

a.b.

a.b.

a.7.

a.8.

a.9

a.1.38. Todas as informacgdes coletadas no inventario deverdo ser inseridas no sistema de controle
patrimonial pela empresa contratada.

a.1.39. A confeccao das plaquetas sera realizada pela CONTRATADA, que devera produzi-las
com base nas quantidades de itens estimado para execucado do trabalho, conforme padrdes
de plaquetas definidos no modelo a seguir:

a.1.39.1. Modelo de plaqueta Padrédo
a.1.39.2. Medidas: 45 x 15 mm
a.1.39.3. Espessura: 0,14 mm
a.1.39.4. Material: Aluminio anodizado
a.1.39.5. Forma de aplicacdo Autoadesiva
a.1.39.6. Sistema de impressédo: Fotossensivel
a.1.39.7. Cores de Impressao: Colorida
a.1.39.8. Expectativa de Leitura do Codigo de Barras: 10 a 15 anos
a.1.39.9. Cor do fundo: Azul.
a.1.39.10. Resisténcia do material a: Thiner, &lcool, querosene e demais produtos quimicos e
materiais de limpeza em geral.
a.1.39.11. As plaquetas metdélicas deverdo ser produzidas em aluminio anodizado pelo
exclusivo processo de foto anodizagéo, ultrarresistentes e permitir perfeita leitura dos
cbdigos e caracteres gravados.
a.1.39.12. O Material utilizado na confeccao deve resistir a oscilacdo de temperatura, umidade
e produtos quimicos.
a.1.39.13. A quantidade de plaquetas a serem produzidas deve ser suficiente para identificar
todos os itens inventariados, bem como novos itens que venham a ser adquiridos e
incluidos no sistema de Gestdo Patrimonial da Prefeitura Municipal de Sdo Mateus -
ES no decorrer da vigéncia do Contrato.
A captura de dados sera feita pela leitura do cédigo de barras impresso em cada plaqueta.
Os equipamentos leitores de cédigo de barras serdo fornecidos pela CONTRATADA e devem
estar adaptados aos sistemas e padrées de codificagdo usados na Prefeitura Municipal de S&o
Mateus - ES, inclusive com recurso de inclusdo de registros em algarismos arabicos
correspondentes ao cddigo de barras de cada plaqueta lida.

A CONTRATADA devera efetuar testes de leitura de dados em materiais a serem fornecidos, para

homologacéo pela Coordenacéo de Patriménio.

A CONTRATADA devera controlar as plaquetas que serdo utilizadas no levantamento fisico

evitando problemas comuns como perda de plaguetas e consequente sequéncia inconsistente.

A CONTRATADA devera controlar as diferentes faixas de nimeros patrimoniais, indicando quais

plaquetas foram utilizadas, extraviadas ou inutilizadas.

As plaquetas patrimoniais antigas, fixadas nos itens inventariados ndo devem ser removidas para

ndo danificar os materiais e ndo perder o histérico de movimentacéo.

A leitura do cédigo de barras deve ser feita na nova plaqueta ap6s sua fixagdo no material

inventaria- do, testando assim o local fixado e a facilidade de leitura.

. A numeracdo dos Bens Patrimoniais da Prefeitura Municipal de Sdo Mateus - ES devera ser

atribuida pela empresa CONTRATADA, comecgando pelo nimero 000.001 até onde alcangar;

DAS ETAPAS DA EXECUCAO DOS SERVICOS DE INVENTARIO E AVALIACAO
b.1. A execucdo dos servigcos abaixo contratados seré estruturada em trés etapas, envolvendo:

Planejamento dos Trabalhos;

Treinamento e Capacitaco;

Disponibilizacdo de Acesso a Plataforma EAD;

Disponibilizacéo de Acesso ao Forum de Discussao;

Disponibilizacéo de Acesso ao Site de Gestédo e Monitoramento do Inventario e Avaliagdo
Definicdo do n° de Equipes de Trabalho em Campo;

Definir modelo das Plaquetas a ser utilizado;

Definicdo da Data de Corte;

Trabalhos de Campo;

0. Conciliacdo dos dados, ajuste inicial a valor justo, disponibilizacdo da planilha de migracéo
no formato estabelecido no Termo de Referéncia e Homologado junto ao Fornecedor do
Software de Gestéo Patrimonial

BOONOOA~AWNE
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11. Emissao de Relatérios e Termos;
12. Emissao de Relatério Final.

b.2. ETAPA 1: TREINAMENTO E PLANEJAMENTO DOS TRABALHOS

a)
b)

c)
d)

e)

f)

9)

h)

Diagnéstico do Setor de Patriménio do Municipio;

A CONTRATADA detalhara cronograma de capacitacdo dos agentes envolvidos neste projeto
como vistoriadores e demais cursos;

A CONTRATADA disponibilizara acesso a Plataforma EAD através de senhas aos agentes
indicados pela contratante e definira data para inicio dos treinamentos.

A CONTRATADA disponibilizar4 acesso e orientar os agentes a utilizarem o Férum de
Discusséo, com o0s temas previsto no Termo de Referéncia;

A CONTRATADA devera disponibilizar acesso ao “site” de Gestéo e Monitoramento do
Inventario e Avaliagcdo que sera utilizado durante o periodo de inventario e avaliagdo até a
exportacéo para o sistema utilizado pelo municipio;

Definir a quantidade de equipes e a quantidade média diaria de bens inventariados por equipe,
visando mensurar o tempo a ser gasto para o inventario de 59.500 bens mdveis e intangiveis
e 1000 imoveis;

Cadastramento/Alimentacéo dos dados levantados em ambiente tecnol6gico com as tabelas
de unidades administrativas, instalagdes, enderecos, siglas, etc., visando a realizacdo da
carga dos dados no sistema de controle de patrimbnio com sua localizacéo e respectivo
responsével,

Aprovar modelo de etiqueta a ser utilizado e regras de etiquetagem;

b.3. PROCEDIMENTOS A SEREM ADOTADOS NA EXECUCAO DA ETAPA 1

b.3.1. Na Etapa 1, deverdo ser adotados no minimo os procedimentos a seguir, visando o
adequado planejamento dos trabalhos:

a) Identificacdo e andlise da estrutura organizacional e da localizacdo das sedes e
das unidades organizacionais e setores dos 6rgdos e entidades contratantes,
participantes deste projeto;

b) Definicdo com a CONTRATADA o que é considerado material permanente e que
deverd ser inventariado, assim como eventuais bens e/ou materiais que nao
deverdo ser inventariados, sem prejuizo das normas e orientacdes técnicas;

¢) Conhecimento e analise da legislacdo e normas relacionadas ao patrimdnio,
bem como quanto as normas internas adotadas pela Contratada;

d) Previsé@o de possiveis dificuldades na realizagdo dos servigos descritos e propostas
de solugbes adequadas ao atendimento das necessidades;

e) ldentificacdo e solicitagdo da documentacdo e/ou arquivos de banco de dados
necessarios para realizagdo do trabalho, entre eles os Ultimos inventérios/listagem
de bens patrimoniais atualizados até a data de inicio dos trabalhos de campo,
cabendo & CONTRATADA formaté-los da melhor forma que seja possivel garantir
a proficiéncia e a correcdo do servico, para atendimento as necessidades e
expectativas da CONTRATANTE;

f) Recebimento do layout da planilha de migracdo dos dados para o sistema de
controle de patriménio utilizado pelo CONTRATANTE;

g) Importagdo da planilha contendo a relagdo de todos os bens cadastrados na
base dados do sistema de controle patrimonial do municipio;

h) Fornecimento, por parte da Contratante, das informacgfes relativas aos enderecos
das unidades, bem como da relacdo dos setores, além da relacdo dos bens do
controle patrimonial disponivel, informagcBes essas imprescindiveis para o inicio
dos trabalhos de campo;

Rod Othovarino Duarte Santos n°467 Carapina CEP 29933-010 S&o Mateus-ES
almoxarifadocentral@saomateus.es.gov.br



“PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO MATEUS

Estado do Espirito Santo
Secretaria Municipal de Administracdo e Recursos Humano

i) Criar Cadastro eletrénico com possibilidade de geolocalizacdo e visualizagédo
em mapa das Secretarias, Departamentos, Setores e espaco fisico (salas que
contém os bens) e respectivos responsaveis informados no item anterior;

j) Criar Cadastro eletrbnico dos bens patrimoniais da base dados recebida da
Contratante;

k) Disponibilizacdo do acesso, em tempo real, as bases de dados e informacdes
produzidas durante a execugao do trabalho através de sistema WEB e APP, de modo
a permitir a contratante o acompanhamento e o desenvolvimento da prestacdo de
servico inclusive ao monitoramento da equipe através de sua localizagéo e producéo
diaria.

I) Cadastro de todos os usuarios do Férum de Discusséo;

m) Matricula e direito a acesso a plataforma EAD de todos os agentes selecionados
para treinamento pela contratante;

n) Identificagdo, com o Gestor do Projeto, das prioridades definidas pelo
CONTRATANTE;

0) Indicac¢é@o formal do Coordenador do Projeto ou Comiss@o que devera relacionar-
se com a contratante e ser o responsavel pelo planejamento e coordenacao
presencial de todas as etapas e atividades do projeto, bem como responder
oficialmente por quaisquer demandas dos envolvidos;

p) Definicho e apresentacdo do cronograma detalhado das atividades previstas,
conforme prioridades definidas, e definicdo dos recursos necesséarios para cada
atividade;

g) Descricdo detalhada das técnicas que serdo utlizadas para operacionalizacdo
de tombamentos, levando em consideracdo as dimensfes, materiais de
fabricacdo, e suas fragilidades e finalidades, e formatos dos bens, o material de
fixacdo, locais e formas de emplaquetamento e a forma de identificacdo que
serd utilizada para os bens nos quais ndo seja possivel a fixagdo de plaqueta de
identificacéo;

r) Layout aprovado das plaquetas e definicAo da quantidade a ser fornecida pela
contratada.

b.4. PRODUTOS GERADOS NA ETAPA 1:
Ao final da Etapa 1 devera ser disponibilizado o Plano de Execucdo do Objeto, a ser aprovado pela
CONTRATANTE, contendo:

a) Cronograma detalhado de atividades;

b) Quantidade de equipes e producgéo esperada;

¢) Descricdo da metodologia operacional e das técnicas utilizadas para realizacdo das atividades;

d) Descricdo dos meios que serdo utilizados para garantir a mensuracdo, o controle e o
acompanhamento dos servicos realizados;

e) Matriz de responsabilidade da equipe;

f) Indicacdo formal do responséavel pelo gerenciamento do projeto, por parte da CONTRATADA,
disponivel presencial e integralmente a CONTRATANTE durante os periodos de
desenvolvimento dos trabalhos, bem como para as reunides e compromissos agendados;

g) Disponibilizacéo, de forma detalhada, dos métodos, critérios e célculos utilizados para realizagao
do ajuste inicial a valor justo, assim como os métodos, critérios e estimativas utilizadas para
determinacédo da vida util remanescente;

h) Cumprimento de todos os requisitos elencados nesta etapa, com celeridade, eficiéncia,
qualidade, correcdo e nos respectivos prazos.

i) A apresentacdo deste Plano de Execucéo do Objeto é condicao obrigatéria para inicio da Etapa 2.

j) Acesso ao Cadastro Eletrdnico de toda a Estrutura Administrativa do Municipio, organizada e
estruturada com respectivos responsaveis, possibilidade de representacdo em mapa e emissdo
de relatorios;
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k) Disponibilizar site com acesso ao Fiscal do Contrato, as UG e a comissdo de inventario que

possibilite o acompanhamento da localizacdo das equipes e suas respectivas produtividade,
acesso aos termos e possibilite consulta pablica via QRCODE dos locais ja inventariados do Termo
de Responsabilidade com imagem dos bens D+1;

I) Acesso através do “site” de Gestdo e Monitoramento do Inventario e Avaliacdo ao Cadastro

eletrdnico dos bens existentes na base de dados do municipio na data de corte, permitindo o
tombamento de novos bens adquiridos no periodo de inventario e avaliacao;

m) Modelo de plaquetas aprovadas e regras de etiquetagem definidas;
n) Servidores Matriculados e aptos a usarem a plataforma EAD;
0) Treinamentos de Vistoriador, Avaliacdo de Bens Moveis e Intangiveis, Avaliagdo de Bens

Imoveis, Avaliacdo de Infraestrutura parte tedrica concluida

c) ETAPA 2: TRABALHOS DE CAMPO

a)

b)

f)
g)

h)
i)

)

Esta etapa consiste nos servicos de campo a serem executados “in loco” por tantas equipes
técnicas quantas forem necessérias para cumprimento dos servicos corretamente,
eficientemente e nos prazos estabelecidos.

Nesta etapa a CONTRATADA devera executar os seguintes servi¢cos, visando ao atendimento
do objeto da contratacdo, entre os demais elencados, de acordo com o planejamento proposto,
aprovado pela contratante, quais sejam:

e Utilizagdo de tecnologia para coletar dados, através de gadget (smartphone, tablet,
palm, coletor de dados) portatil com scanner laser para leitura de codigo de barras com
capacidade para armazenamento de dados local, operacéo online ou offline, registro de
imagens e obter geolocalizagdo, com o intuito de coletar de forma automatizada as
informagbes em campo;

Treinamento Prético dos servidores matriculados nos cursos e treinamentos contratados;
Inicialmente todos os bens cadastrados na base de dados recebida na data de corte receberdo
0 STATUS DE <INICIAL>

Localizacéo fisica “in loco”, identificacdo detalhada e cadastramento dos dados dos bens no
banco de dados da contratada, compreendendo os bens méveis permanentes

Avaliacdo do estado de conservacdo e utlizacdo dos bens localizados, classificando-os em
escala pré-definida: sucata, ruim, regular, bom e 6timo, registro fotogréafico e geolocalizacdo atual
do bem;

Emplaquetamento dos bens localizados com etiquetas/plaquetas utilizando tecnologia de cédigo
de barras, atendendo as especificacdes da contratante;

Definigdo da vida util remanescente para cada bem, mensurada em meses;

Os bens que possuirem plaqueta de identificacdo “TOMBAMENTO”, e 0 mesmo estiver na
base de dados da <ORGAO PUBLICO>, sera feito um novo Emplaquetamento e este bem
recebera  STATUS DE <CONCILIADO>; o tombamento inicial sera armazenado como
TOMBAMENTO ANTERIOR;

Os bens que NAO possuirem plaqueta de identificacdo “TOMBAMENTOQ”, sera feito um novo
Emplaguetamento e este bem receberd STATUS DE <INCORPORADO> e n&o possuird um
nimero de TOMBAMENTO ANTERIOR. Apés o termino do Servicos em Campo, ho
saneamento de sobras, estes bens voltardo a ser tratados, podendo receber STATUS DE

<CONCILIADO> e consequentemente recebera um TOMBAMENTO ANTERIOR do bem utilizado como
referéncia no saneamento de sobras;

k)

Os bens inserviveis e sucata, deverdo ser cadastrados com suas respectivas imagens sem receber
etiqueta de tombamento e deverdo ser armazenados em local especifico para serem recolhidos
pela Secretaria responsavel;

Emissdo de um Termo de Responsabilidade com fotos para cada unidade organizacional ou
setor, contendo todos os bens moéveis permanentes localizados e inventariados na unidade
organizacional ou setor, identificando e colhendo assinatura do servidor responsavel pela
unidade organizacional ou setor.

EMISSAO E FIXACAO DE SELO DE AMBIENTE CONTENDO QRCODE (MODELO A SER
APROVADO JUNTO COM O PEO) para acesso aos termos de forma publica A SEREM AFIXADOS
NA PORTA DE CADA ESPACO FiSICO QUE POSSUIR BENS MOVEIS OU INTANGIVEIS,
visando a transparéncia, eficiéncia e publicidade no prazo de D+1;
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n) Fornecer etiquetas conforme modelo aprovado; Recebimento, Cadastro e TOMBAMENTO
de novos bens adquiridos no periodo de Inventario;

c.1. PROCEDIMENTOS A SEREM ADOTADOS NA EXECUCAO DA ETAPA 2

a) Na localizacao fisica e identificacdo dos bens deverdo ser observadas suas caracteristicas
principais e os dados fundamentais para a perfeita identificacdo de cada bem, de modo a
possibilitar a correta alimentacao dos dados no sistema de controle de patrimdnio, em consonancia
com as disposicdes contidas na legislacdo patrimonial, normativos técnicos vigentes e demais
condicdes especificas.

O elenco de atividades necessarias nessa etapa abrange, dentre outros 0s seguintes aspectos:

a) Antes do inicio dos trabalhos de campo, as informaces relativas aos bens patrimoniais do deverdo
ser carregadas no equipamento que sera utilizado pelos técnicos de campo, de modo a permitir
ao inventariante questionar o responsavel pelo setor da existéncia de bens nao encontrados. Os
procedimentos de campo somente poderdo ser iniciados apds essa etapa;

b) O Levantamento geral devera ser realizado em todas as dependéncias e locais indicados no periodo
de planejamento, de forma a identificar todos os bens existentes, as respectivas localizacdes e
agentes responsaveis;

Nos casos de bens elencados abaixo, ndo podera ser realizado o cadastramento e tombamento:

a) Bens existentes ou recebidos por meio de convénios em execug¢do, com registro patrimonial
especifico;

b) Bens de propriedade de terceiros, tais como bens alugados ou de propriedade dos servidores;

c) Bens cujo controle ndo sera realizado por meio de tombamento.

d) Descricdo detalhada dos bens localizados, mediante a inser¢cdo de informagfes precisas, tais
como: identificacdo do fabricante, incorporacdes, marca, modelo, n° de série, tipo,
capacidade, dimensédo, motoriza¢do, equipamentos periféricos, caracterizagcdo da parte elétrica,
data de fabricacdo e outras caracteristicas que se fizerem necessarias, de modo a permitir a
perfeita identificacdo destes.

e) Registro Fotografico do bem e Foto da etiqueta afixada no bem bens moveis;

f) Registro Fotografico do bem (frente, lateral direita, lateral esquerda, traseira) e Foto da etiqueta
afixada no bem nos veiculos de tracdo mecénica,

g) Registro da atual geolocalizacao do bem;

h) A impossibilidade de identificar qualquer uma das caracteristicas fundamentais devera ser
devidamente justificada e registrada em relatério especifico, a ser anexado ao termo de
responsabilidade, com as devidas anotagBes e observagbes necessarias para tratamento
posterior;

i) Emplaguetamento dos bens localizados por meio de etiqueta/plagueta na forma identificada
aprovada na 1° ETAPA, com tecnologia de codigo de barras, a ser fornecida pela
CONTRATADA.

j) Durante a fixacdo das plaquetas, os técnicos deverdo ter precaucdo, a fim de que néo
provoquem defeitos estéticos, técnicos, estruturais, funcionais, entre outros, nos bens, tais
como manchas, arranh8es, rachaduras, rupturas, rasgdes, quebra, danificacdo de partes
frageis, interferéncias magnéticas ou eletrbnicas, obstrucdo de numeros de série e afins,
obstrucéo de monitores e visores, dentre outros.

k) Para os bens ou materiais considerados pela CONTRATANTE como objeto dos servigos
contratados que, por suas caracteristicas fisicas ou pela sua finalidade, ndo puderem ser
emplaquetados, devera a CONTRATADA atribuir nimero de patrim6nio aos mesmos e preparar
um catdlogo identificando detalhadamente todos os bens que nao puderam receber plaquetas.
Neste catalogo devera constar a descricdo detalhada do bem e deverd ser afixada junto a sua
descricdo detalhada a plagueta com o nimero de patriménio atribuido a cada bem.

I) No caso especifico da pasta da Educacao, os bens cadeiras e mesas escolares serdo realizados
tombamentos fisicos.

m) Emissao e conferéncia dos Termos de Responsabilidade com opc¢éo de impressao da(s) fotos para
certificacdo e assinatura da carga de bens, 0s quais deverdo ser impressos e assinados pelo
responsavel pela carga (servidor responsavel pela unidade organizacional ou setor onde o bem
esta localizado) e pelo técnico que realizou o levantamento, imediatamente apds a conclusdo
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n)

0)

9))

q)

r

s)

)

do levantamento dos bens nos respectivos locais, devendo o técnico da contratada aguardar a
conferéncia e assinatura do responsavel. Para tal, deverd ser designado ao menos um
servidor publico de cada sala para acompanhar os colaboradores da Contratada durante a
realizacdo dos servicos, sendo recomendavel designar mais de um servidor para tal, se
necessario, visando agilizar os trabalhos de conferéncia dos Termos de Responsabilidade.

Na emissédo do Termo de Responsabilidade devera constar assinatura do agente responsavel pela
guarda e utilizacdo dos bens, em observancia a estrutura organizacional e hierarquia.

Na emissao do Selo de Espaco Fisico devera constar assinatura do agente responsavel pela
guarda e utilizacdo dos bens, em observancia a estrutura organizacional e hierarquia e QRCODE
com acesso aos termos e possibilite consulta publica via QRCODE dos locais ja inventariados do
Termo de Responsabilidade com imagem dos bens.

Possibilidade de consulta dos Termos de Responsabilidade, pela comisséo e pela Coordenacgéo
de P atrimbnio e pelos responsaveis via site de Gestdo e Monitoramento do Inventario e
Avaliagéao;

Disponibilizar em tempo real de execucdo dos servi¢os, através de relatérios e consultas, de
forma online a produtividade diaria das equipes e em até 24 horas os locais onde ndao houver
conexao celular;

Geragdo de relatérios, em tempo real e acesso online via internet, para analise critica dos
itens levantados, possibilitando elaboracdo de relatérios especificos relacionados aos itens
localizados pertencentes a outros setores ou ndo cadastrados, entre outras situagdes
detectadas;

Principalmente na etapa de identificacdo, a CONTRATADA devera ter cuidados especiais
aplichveis aos bens frageis, quebradicos e de outras caracteristicas especiais, bem como
com objetos artisticos, vitreos, instrumentos musicais, aparelhos eletrénicos, entre outros que
requeiram cuidados e técnicas especificas, cabendo & CONTRATADA, obviamente, 0s mesmos
cuidados durante as demais etapas dos trabalhos objeto deste instrumento;

Quanto a identificacdo de maquinas e equipamentos médicos/hospitalares e de laboratério,
deverdo ser adotados cuidados especiais aplicaveis, levando em conta inclusive aspectos
especificos de salde e limpeza pertinentes, interferéncias magnéticas, dimensdes pontiagudas
ou cortantes dos meios de identificacdo, entre outros elementos que ensejem cuidados
especiais e técnicas especificas para a etiquetacdo desse tipo de equipamento.

Fornecer etiquetas para as equipes e gerenciar as sequencias das mesmas de forma a se
cumprir a sequéncia numérica;

Utilizacdo em aula pratica das ferramentas de vistoria, inventério e avaliagéo;

Capacitacao através de aulas praticas em campo dos funcionarios matriculados nos cursos
ministrados

3.2. PRODUTOS GERADOS NA ETAPA 2:

3.2.1. Ao final da Etapa 2 deverao ser disponibilizados os seguintes produtos:

a) Bens emplaquetados com tecnologia de cédigo de barras;

b) Catalogo dos bens que ndo puderam receber plaqueta de identificacao;

¢) Bens devidamente identificados e cadastrados no banco de dados da Contratada;

d) Estado de conservacdo e utlizacdo de cada bem localizado, classificado em escala
pré-definida pela CONTRATANTE: sucata, ruim, regular, bom ou 6timo;

e) Vida util remanescente definida para cada bem, mensurada em meses;

f) Termos de Responsabilidade devidamente conferidos e assinados pelos agentes
responsaveis por cada Unidade Organizacional ou Setor e pelo técnico responsavel
pelo levantamento;

g) Emisséo e afixacdo nas Portas de selo de espaco fisico com identificagcdo do Municipio e
seu brasdo, contendo Nome da Secretaria, Nome do Departamento, Nome do Espaco
fisico e seu respectivo responsavel, quantidade de bens, possuir no corpo do Selo (dois)
QRCODE para acesso publico em tempo real ao temo responsabilidade com imagem do
bem e ao termo de responsabilidade sem a imagem do bem visando a transparéncia e o
controle do inventario.

h) Cumprimento de todos os requisitos elencados nesta etapa, com celeridade,
eficiéncia, qualidade, correcdo e nos respectivos prazos.

i) Acesso ao sistema de Gestéo de Inventario, com possibilidade de emisséo de relatorios
dos bens ja inventariados, emissao de termos de transferéncia via internet;
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j) Servidores capacitados a realizarem o inventario e vistorias de bens moveis, imoveis e
de infraestrutura.

4. ETAPA 3. CONCILIACAO DOS DADOS, AJUSTE INICIAL A VALOR JUSTO, DISPONIBILIZACAO DA
PLANILHA DE MIGRACAO

4.1. Esta etapa consiste na realizacdo da conciliacdo dos dados obtidos por meio do levantamento fisico
com as informaces presentes no banco de dado (relatério) do setor de patriménio da CONTRATANTE,
0 ajuste inicial a valor justo, a emisséo de relatérios, bem como a elaboracéo do arquivo de migracdo
dos dados para o sistema de controle de patriménio, abrangendo os seguintes aspectos:

a) Realizacdo da conciliacdo dos dados obtidos durante o levantamento dos bens com os
registros presentes nos bancos de dados de controle patrimonial dos Orgdos, de modo a
permitir a correspondéncia entre os dados coletados durante os servicos de campo com 0s
dados constantes no controle patrimonial do CONTRATANTE;

b) Emissdo de Relatérios contendo a relacdo dos bens conciliados (bens localizados que
constem nos inventarios/listagens de bens), das sobras fisicas (bens localizados que NAO
constem dos inventarios/listagens) e das sobras de inventario (bens ndo localizados que
constem dos inventarios/listagens);

c) Emissao de Relatério de bens encontrados que pertengcam a outros e néo transferidos para a
CONTRATANTE;

d) Ajuste inicial a valor justo, que consistird na definicdo de valor justo para cada item na data da
avaliagcdo. De acordo com a Resolu¢édo CFC n° 1.367/2011 o valor justo € o valor pelo qual
um ativo pode ser trocado, ou um passivo liquidado, entre partes conhecedoras, dispostas a
isso, em uma transacao sem favorecimentos.

e) Nestas avaliacdes para definicdo do valor justo deverdo ser observadas as diretrizes e normas
emitidas pela ABNT — Associacéo Brasileira de Normas Técnicas (NBR 14.653-1 a 5), além do
exposto na NBC TSP 07 — Avaliacdo e Mensuracgéo de Ativos e Passivos em Entidades do
Setor Publico e demais Normas Brasileiras de Contabilidade aplicaveis.

4.1. PROCEDIMENTOS A SEREM ADOTADOS NA EXECUCAO DA ETAPA 3
Durante a Etapa 3 deverao ser adotados no minimo os procedimentos a seguir:

a) Deverdo ser emitidos relatérios com demonstragdo dos desvios existentes nos registros de
cada unidade organizacional, em confronto com as informacfes obtidas no levantamento
fisico, indicando: bens localizados em conformidade com os registros, bens ndo localizados
constantes dos registros, bens localizados néo constantes dos registros, dentre outras
informacdes;

b) Na conciliacdo dos dados, devera ser adotado um controle de qualidade, de forma a identificar,
para cada item fisico, uma correspondéncia nos relatérios de controles fisicos existentes nos
Orgdos/entidades (inventarios/listagens de bens mbveis), apurando-se as  possiveis
inconsisténcias;

c) Para os bens localizados sem plaqueta de identificagdo patrimonial, a CONTRATADA ir4 comparé-
los com os bens constantes no relatério de bens previamente disponibilizado pela
CONTRATANTE, verificando a possibilidade de compatibilizacdo dos mesmos com os “nao
encontrados”;

d) Realizar as avaliagBes, pesquisas de preco, cédlculos e demais procedimentos necessarios
para ajuste inicial do valor dos bens ao valor justo;

e) Dessa forma, o valor justo dos bens inventariados deverd ser determinado com referéncia a
precos cotados em mercado ativo e liquido, aplicando procedimentos que levardo em conta o
estado de conservacao do bem e o seu preco estimativo de mercado, mediante cotagcdo junto a
fornecedores de bens idénticos ou similares, considerando seu preco & vista.

f) Imediatamente apés a validacdo dos dados apresentados na conciliacdo das informacdes, a
CONTRATADA ird iniciar o procedimento de geracdo dos arquivos de migracao;

4.2. PRODUTOS GERADOS NESTA ETAPA:
4.2.1. Ao final da Etapa 3 deverédo ser disponibilizados os seguintes produtos:

a) Relatorios impressos, encadernados e assinados pelo responsavel técnico da empresa
CONTRATADA e em meio digital contendo as imagens e geolocalizacdo organizado
conforme a Estrutura Administrativa e respectivos responsaveis e suas cargas de bens,
com possibilidade de pesquisas, contendo a relagdo dos bens conciliados (bens
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b)

c)

d)

e)

f)

9)

h)

k)

m)

n)

0)
P)

q)
r

s)

localizados que constem nos inventarios/listagens de bens), das sobras fisicas (bens
localizados que NAO constem dos inventarios/listagens) e das sobras de inventario
(bens ndo localizados que constem dos inventéarios/listagens). Portanto, deverdo ser
gerados ao menos 0s seguintes relatérios ao final dos trabalhos de conciliagcéo.
Listagem de bens localizados no levantamento fisico e que ja constavam no banco de
dados/relatério de bens do controle patrimonial do 6rgdo ou entidade, contendo os
seguintes dados:

Numero de Patriménio atual: Informar o novo numero de patrimbnio atribuido pela
empresa nos trabalhos de levantamento fisico a cada bem ou para cada lote, quando
0 controle adotado for por lotes;

Numero de Patriménio anterior: Informar o nimero de patrimdnio utilizado (em vigor)
até a data da realizagdo do levantamento fisico pela empresa, quando estiver disponivel;
Descricdo do Bem: Informar descricdo detalhada do bem, além de dados como a
identificacdo do fabricante, incorpora¢des, marca, modelo, n° de série, tipo, capacidade,
dimensdo, motorizacdo, equipamentos periféricos, caracterizacdo da parte elétrica, data
de fabricacdo, sempre que tais dados estiverem disponiveis e outras caracteristicas
que se fizerem necessarias;

Localizacdo do bem: Informar em qual unidade organizacional ou setor o bem esta
localizado, identificando adequadamente cada unidade organizacional ou setor;

Valor do bem constante no relatorio fisico: Informar o valor constante no banco de dados
de controle patrimonial previamente disponibilizado pelo érgdo ou entidade para inicio
dos trabalhos de campo;

Estado de Conservacao: Informar o estado de conservagédo do bem apurado nos trabalhos
de levantamento fisico, classificando em escala pré-definida pelo CONTRATANTE:
sucata, ruim, regular, bom ou 6timo;

Vida util remanescente: Informar o prazo de vida util remanescente, em meses, definido
para cada bem ou para cada lote, quando o controle adotado for por lotes;

Classe de bens anterior (subelemento de despesa): Informar em qual classe de bens
cada item se enquadrava, conforme constante no banco de dados de controle
patrimonial previamente disponibilizado pelo CONTRATANTE para inicio dos trabalhos de
campo;

Classe de bens atual (subelemento de despesa): Informar em qual classe de bens cada
item se enquadra, conforme classes de bens (subelementos) utilizados pelo
Contratante ouMCASP, devendo-se observar, sempre que houver, o0s
posicionamentos do CONTRATANTE inclusive quanto a este aspecto;

Data da realizacdo do ajuste inicial: Informar a data em que foi realizado o processo
de avaliagdo para ajuste inicial a valor justo;

Valor justo atribuido: Informar o valor justo atribuido para cada bem, definido por meio
do processo de avaliagcdo para ajuste inicial a valor justo.

Relatério dos bens cujas caracteristicas principais ndo puderam ser identificadas
(descricao detalhada do bem, nimero de registro patrimonial, valor justo, etc);

Relatorio de bens encontrados que pertengam a outros;

Arquivo de dados para migracdo, em formato estabelecido no Termo de Referéncia,
contendo a relacdo de bens levantados, obedecendo ao layout definido pela
CONTRATANTE, de forma a permitir exportacado dos dados para o sistema de controle
de patriménio utilizado pela CONTRATANTE:

Documento de validagdo da migracdo dos dados para o sistema de controle de
patriménio, apés a migracdo e conferéncia dos dados migrados;

Disponibilizacao dos laudos, devidamente assinados por responsavel técnico qualificado,
contendo os métodos, critérios e calculos realizados nas avaliagGes para realizacdo do
ajuste inicial a valor justo para determinacao do valor de cada bem, contendo também os
métodos, critérios e estimativas utilizadas para determinacao da vida Util remanescente;
Cumprimento de todos os requisitos elencados nesta etapa, com celeridade, eficiéncia,
qualidade, correcdo e nos respectivos prazos.
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ANEXO 1.B

1. LEVANTAMENTO FiSICO, VISTORIAS E AVALIACAO DE BENS IMOVEIS E DE
INFRAESTRUTURA,;

DOS BENS IMOVEIS

1.1. O servigco consiste no levantamento in loco e cadastramento dos iméveis no sistema de Patrimdnio
da PMVNI/ES, de acordo com o trabalho realizado por equipe técnica da CONTRATADA acompanhada
de informacdes fornecidas pelo CONTRATANTE.

1.2. A CONTRATADA identificara os problemas relativos a cada imovel cadastrado indicando para o
CONTRATANTE as providéncias necessérias as respectivas regularizacdes, conforme item 11.2.3 abaixo.
1.3. Fica sob responsabilidade da CONTRATADA em identificar as seguintes informac¢des, que ficardo
sob responsabilidade da CONTRATANTE em regulariza-los:

1.3.1. Titularidade

1.3.2. Urbanistico/Edilicio

1.3.3. Fiscal

1.3.4. Contébil

1.3.5. Ocupacéo

1.4. Essas informagfes que serdo levantadas pela CONTRATADA, conforme listado no item 1.3 acima,
dependeréo diretamente das documentacdes cedidas pela CONTRATANTE. Portanto, a CONTRATANTE
se responsabiliza em fornecer todos os documentos de cada imével a CONTRATADA.

1.5. Durante a execugao do contrato, a vistoria dos iméveis apresentados pela CONTRATANTE, sera de
acordo com o cronograma fisico-financeiro item — 7.1.1.1. deste Termo de Referéncia. ACONTRATANTE
deverd solicitar o aceite da CONTRATADA e providenciard os instrumentos legais para a cobertura de
demandas extraordinarias, que observara os precos unitarios de sua proposta.

1.6. Servigo Cartorial:
1.6.1. As demandas cartorarias sdo de responsabilidade da CONTRATANTE.

1.7. Servigo de Levantamento:

1.7.1. Exame prévio da documentacao disponivel.

1.7.2. A CONTRATANTE disponibilizar4 a documentacéo necesséria para o saneamento do bem imdvel.
O trabalho sera realizado a partir de informagfes cadastrais junto aos sistemas patrimoniais utilizados
pela CONTRATANTE arquivos ef/ou cartorarias fornecidas pelo CONTRATANTE, estas
informagBes/documentos serdo confrontadas com os dados coletados no levantamento dos iméveis, de
forma a conferir maior confiabilidade as informacgfes a serem entregues.

1.7.3. Na impossibilidade de a CONTRATANTE fornece toda documentacdo necessaria ou esclarecer
eventuais incoeréncias, o responsavel técnico da CONTRATADA devera deixar claramente expresso as
ressalvas relativas a insuficiéncia ou incoeréncia da informacédo, bem como os pressupostos assumidos
em fung&o destas condi¢cdes.

1.8. Localizacédo do Imovel:

1.8.1. Identificacdo in loco do endereco completo do imdvel, citando pontos de referéncias relevantes. No
endereco completo estardo incluidos: municipio, bairro, nome do logradouro, nimero, complemento e CEP.
1.9. Situacao Especial de Imével néo localizado:

1.9.1. Na hipo6tese de o imdvel ndo ter sido localizado, deverd ser apresentado ao CONTRATANTE
relatorio descrevendo os servigos realizados para esse fim, inclusive locais/orgéos visitados e pessoas
entrevistadas, com datas e horérios.

1.10. Vistoria:

1.10.1. Ao localizar o im6vel demandado pelo CONTRATANTE, a CONTRATADA realizar o levantamento
de todas as informacfes necessérias e relevantes para a execuc¢do do servigco, conforme itens abaixo.
1.10.2. Vistoria de imoével localizado, pertencente a terceiro e utilizado pelo CONTRATANTE. Neste
caso a CONTRATADA deveré catalogar o bem, registrando as seguintes informacdes:

1.10.2.1. Titularidade do Imovel;
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1.10.2.2. Endereco completo;

1.10.2.3. Org&o/entidade usuaria;

1.10.2.4. Unidade administrativa usudria;

1.10.2.5. Documento referente a ocupacéo: contrato de locagcéo, comodato, termo de cessado de uso, etc.
1.10.2.6. Em se tratando de imovel de terceiro, sera realizada apenas o levantamento patrimonial, ndo
sendo necessaria a realizacdo de avaliacdo contabil do imdvel.

1.11. Vistoriade imével localizado néo autorizada pelo ocupante

1.11.1. O imovel localizado e impedido de ser vistoriado devera conter, além da observacdo impeditiva
por documento oficial (por exemplo: Boletim de Ocorréncia, Declara¢éo do Administrador do Férum dentre
outros), o relatério fotografico do imével, vistoria presumida de acordo com as informagdes que forem
apresentadas, na medida do possivel: descrigdo interna, planta baixa, outros.

1.11.2. O levantamento deste servico sera considerado como executado, sendo assim, enquadrando-se
na regra definida no item 1.9

1.12. Situacéo e caracteriza¢do do imovel:

1.12.1. A CONTRATADA realizara a vistoria fisica do bem imével para caracterizagcao de imovel, anotacéo
das caracteristicas, devendo descrever os itens adiante relacionados.

1.12.1.1. Informag®es relativas as caracteristicas gerais do terreno:

1.12.1.2. Zoneamento: residencial, comercial, misto, industrial, rural.

1.12.1.3. Topografia: plano, aclive, declive, irregular. Formato: retangular, triangular, trapezoidal, irregular.
1.12.1.4. Situagéo: uma frente, duas frentes, esquina, encravado.

1.12.1.5. Vegetacdo: arbustos, arvores, gramado, jardim, pomar, mato.

1.12.1.6. Superficie: inundavel, firme, brejoso, alagadico.

1.12.1.7. Informar a area (metros quadrados) e dimensdes na frente, fundos, lado esquerdo e lado direito,
com todas as confrontagfes atuais importantes.

1.12.2. Identificacé@o do tipo de construcéo:
1.12.2.1. ACONTRATADA informara sobre o tipo de constru¢éo: isolada, conjugada, geminada, outra.
1.12.3. Identificacdo do Acabamento:
1.12.3.1. A CONTRATADA informara sobre o padrdo do acabamento da constru¢do: alto, normal, baixo,
em conformidade com a ABNT NBR 12721:2006.
1.12.4. |dentificac@o do estado de conservacgéo:
1.12.4.1. Informar sobre o estado de conservagéo do imovel, segundo o critério de Heidecke: novo, regular,
reparos simples, reparos importantes, reparos simples/sem valor, novo/ regular, regular/reparos simples,
reparos simples, reparos importantes/sem valor.
1.12.4.2. Além disso, a CONTRATADA deve informar se na data da vistoria estavam sendo realizadas
quaisquer obras e/ou servicos de engenharia.
1.12.5. Identificacdo da &rea construida e do nimero de pavimentos da edificacao.
1.12.5.1. ACONTRATADA informara a area total construida, tais como: garagem/estacionamento, quadra
de esportes (coberta ou descoberta), piscina, outros e o nimero de pavimentos da edificacdo.
1.12.6. Informar sobre outras caracteristicas gerais:
1.12.6.1. A CONTRATADA informara as demais caracteristicas dos iméveis, conforme informacfes
abaixo:
1.12.6.1.1. Estrutura da edifica¢@o: concreto, metélica, alvenaria, madeira, outra.
1.12.6.1.2. Paredes: concreto, alvenaria, madeira, bloco, outro.
1.12.6.1.3. Pisos: granilite, arddsia, madeira, material ceramico, cimentado, tijolo
rejuntado, carpete, outro.
1.12.6.1.4. Esquadrias: porta, ferro trabalhado, aluminio, ferro batido, madeira
de primeira, madeira de segunda, tabuas simples, outros;
1.12.6.1.5. Janela: ferro trabalhado, aluminio, ferro batido, madeira de primeira,
madeira de segunda, t4- buas simples, outros;
1.12.6.1.6. Cobertura: telha de fibrocimento, telha ceramica, telha metélica, outro.
1.12.6.1.7. Teto ou forro: laje, madeira, pvc, gesso, outro.
1.12.6.1.8. Divisdes internas: sala(s), banheiro(s), copa(s), circulacdo(des),
cozinha(s), auditorio(s), refeitdrio(s), outros.
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1.12.6.1.9. Revestimento externo: reboco, azulejo, massa corrida, marmore,
outro.

1.12.6.1.10. Pintura externa: latex, esmalte, acrilico, outro.

1.12.6.1.11. Revestimento interno: reboco, azulejo, massa corrida, marmore,
outro.

1.12.6.1.12. Pintura interna: latex, esmalte, acrilico, outro.

1.12.6.1.13. Estado de conservacao das Instalacbes elétricas: 6timo, bom,
regular, precario.

1.12.6.1.14. Estado de conservacao das Instala¢des hidro sanitarias: 6timo, bom,
regular, precario.

1.12.7. Informacdes sobre as instalacdes e equipamentos agregados a edificacao:
1.12.7.1. A CONTRATADA também descrevera as instalacdes e equipamentos agregados a edificacao,
como segue abaixo:

1.12.7.1.1. Elevadores;

1.12.7.1.2. Monta cargas;

1.12.7.1.3. Rede de agua potavel;

1.12.7.1.4. Rede de energia elétrica;

1.12.7.1.5. Rede de aguas pluviais;

1.12.7.1.6. Rede de gas canalizado;

1.12.7.1.7. Rede de esgoto sanitario;

1.12.7.1.8. Sistema de ar-condicionado;

1.12.7.1.9. Sistema de prevencgdo e combate a incéndio;

1.12.7.1.10. Sistema de para-raios;

1.12.7.1.11. Rede de informética;

1.12.7.1.12. Rede de transmissao de dados;

1.12.7.1.13. Outros.

1.12.8. Levantamento fotografico digital de imdvel:

1.12.8.1. Seréo tiradas fotografias digitais de areas relevantes e com angulos distintos dos iméveis. Os
arquivos deverdo ser do tipo JPG, com resolu¢do minima de 300dpi, conforme detalhamento no item
16.

1.12.9. Classificacdo do imovel quanto a destinacgéo, identificagdo/cadastramento dos ocupantes
e caracterizacdo da ocupacéo:

1.12.9.1. Informar quanto a destinacéo do imdvel, considerando o disposto no art.98 do Cédigo Civil, que
classifica os bens publicos quanto ao uso, destinacdo ou afetagcdo em bens de uso comum do povo, bens
de uso especial e bens dominicais, informando ainda a origem da afetacdo (fato, ato administrativo ou lei).

1.12.9.2. Identificar o ocupante (Orgdo/Entidade usuéria, Unidade usuéria ou pessoa juridica/fisica
estranha ao CONTRATANTE), a atividade desenvolvida no local pelo ocupante e caracterizar a ocupagao,
como regular ou irregular.

1.12.9.3. No caso de nova ocupacdo ou ocupacdo ndo cadastrada, devem ser buscadas informacdes,
quando couber, do nome completo ou a razéo social do ocupante efetivo; os dados constantes de algum
documento oficial de identificagcdo do ocupante efetivo (carteira de identidade, carteira de trabalho, carteira
de motorista, CPF, CNPJ, inscricdo estadual ou municipal, contrato social etc); a origem da ocupacdo
(documento de Autorizacéo); o tempo da ocupacao; o estado em que se encontrava o imével na época da
ocupacdo e se 0 ocupante é responsavel pela execucdo de alguma obra; a destinacdo que esta sendo
efetivamente dada ao imovel; e telefones para contato.

1.12.9.4. Quando existirem varios ocupantes de uma mesma familia ou com vinculos de subordinagdo
entre si (empregado X patrdo) deverdo ser obtidas informagfes pessoais sobre o responsavel pela
ocupacdo, sem prejuizo na identificagdo de quem esta fornecendo as informacgdes. No caso de pessoa
juridica devem ser obtidas informacgdes pessoais de um ou mais dirigentes. Para os casos onde néo seja
possivel estas identificages, a CONTRATADA devera fazer apontamento técnico dos motivos e
encaminha-lo ao responsavel técnico da CONTRATANTE quando da entrega do formulario de
levantamento.
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1.12.10. Planta de situacéo e Localizac&o:

1.12.10.1. A CONTRATADA devera apresenta junto ao seu relatorio, Planta de Localizagdo e Situagéo do
imoével, devendo constar as dimensbes do terreno, a localizacdo da edificacdo com suas respectivas
dimensbes, cotas de amarracdo da edificacdo até os limites do terreno (muro, cerca, marco, etc.) na frente,
laterais e fundo, identificacdo dos confrontantes e logradouro, indicacdo do norte magnético e tabela
informando a area do terreno, area construida e area ocupada.

1.12.10.2. Imdveis com mais de uma edificacdo no mesmo terreno que contenha acessos independentes,
internos ou externos ao lote, devera ser realizado levantamento individual constando as areas construidas
de cada edificacdo, e também conter o resultado total das areas edificadas no terreno em tabela
legendada na prépria planta, que possibilite o cadastro independente para cada edificagéo.

1.12.10.3. Todas as informacgOes dever&o estar em camadas devidamente separadas com nomes, cores,
tipos de linhas e convencbes estabelecendo um padrdo de desenho e qualidade do mesmo. A planta
deverd ser entregue impressa, compativel com a escala de impressdo do levantamento, assinada pelo
responsavel técnico com registro no Orgdo de classe. A CONTRATADA devera fornecer o arquivo
editavel em formato Autocad 2020 ou superior.

1.12.11. Definic&o dos valores dos servic¢os:

1.12.11.1. Ser&o pagos diferentes valores para servicos de saneamento que tiverem sido impedidos ou
realiza- dos parcialmente, nas seguintes situacoes:

1.12.11.1.1. Iméveis ndo localizados: 40% (quarenta por cento) do valor do servico de levantamento do
tipo de imovel;

1.12.11.1.2. Iméveis localizados cuja vistoria for impedida pelo(s) ocupante(s): 50% (cinquenta por cento)
do valor do servigo de levantamento do imével; sendo realizada em situacdo normal ou paradigma.
1.12.12. Organizacdo da documentacao do imével proprio em pastas

1.12.13. ACONTRATADA entregara em prazo determinado no cronograma fisico-financeiro item — 7.1.1.1.
deste termo de referéncia o relatério dos bens inventariados e vistoriado. Para cada imovel
inventariado/levantado sera entregue uma pasta com abas e elastico, em poli- ondas, com dimensdes
340X250X40mm, na cor azul, identificada em etiqueta autoadesiva, contendo o numero do registro
imobiliario patrimonial (RIP) e o endereco completo do imével.
1.12.13.1. Cada pasta devera conter:
1.12.13.1.1. Planta(s) e memorial (is) descritivo (s) elaborados (s) e pré-
existentes;
1.12.13.1.2. Ficha cadastral e relatério referente ao imovel,
1.12.13.1.3. Laudo de avaliacdo patrimonial elaborado e pré-existente;
1.12.13.1.4. Fotos coloridas e impressas anexas aos formulérios;
1.12.13.1.5. Relatério cadastral do imoével impresso a partir da tela do sistema de
gestao patrimonial imobiliario;
1.12.13.1.6. Pendrive ou CD com arquivos magnéticos das pegas técnicas
elaboradas (plantas, ficha cadastral, relatério em arquivo digital, etc.);
1.12.13.1.7. Documento relativo a ocupacao do imével;
1.12.13.1.8. Documentos comprobatoérios da situacdo cadastral fiscal.
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ANEXO 1C

ROTEIRO PARA ANALISE DA AMOSTRA (PROVA DE CONCEITO)

Conteudo

. Objetivo e abrangéncia

. Referéncias

. Atribuicbes da Comissdo de Avaliacao

. Cronograma

. Documentacéo de avaliacdo

. Base de dados

N oo o~ WON R
AW W W W

. Teste

1. OBJETIVO E ABRANGENCIA

1.1 Fornecer 0s insumos necessarios a realizacdo da andlise de amostra (prova de conceito) da
solugdo apresentada pela licitante melhor classificada no Pregdo Eletrdnico 080/2022, quanto ao
atendimento dos requisitos funcionais e nao funcionais contidos no Termo de Referéncia;

1.2 A Comissado de Patrimbnio e o departamento de Tl serdo responsaveis pela avaliacdo. O trabalho
concretiza-se formalmente com a realizacdo da prova de conceito, bem como todas as atividades a ela
inerentes.

2. REFERENCIAS
2.1 Edital e respectivos anexos do Pregdo Eletrénico n. X X X /2022, destinado a Contratacdo de
empresa especializada em atividades patrimoniais.

3. ATRIBUICOES DA COMISSAO DE AVALIACAO

3.1 Cabe a Comisséo de Avaliacdo garantir a plena execucao de todas as atividades relativas a prova de
conceito, e ainda:

3.2 Emitir o “Relatério de Conclusao da Avaliagéo Técnica”;

3.3 Emitir o Termo de Aceite definitivo ou de recusa da Solucdo, para fins de continuidade do
procedimento licitatério.

4. CRONOGRAMA

Etapa Data Observacgéo

Notificacio da licitante ara O prazo apé6s a notificagdo é de 10 dias
a0 P XXIXX Uteis, iniciando em XX/XX e com término em

apresentac¢do da amostra XXIXX

A licitante devera estar a disposicdo da
Prefeitura Municipal de S&do Mateus - ES

Apresentagao da amostra XXIXX pelo prazo de 03 (trés) dias para demonstrar
o funcionamento da solugao.
Data maxima, considerando o0 prazo
Conclusdo da avaliacdo da o previsto em_edital de 10 .dias (Jteis_para
amostra gque a Comissao de Avaliacao realize a

analise. E possivel concluir a anélise
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Prazo previsto, considerando 2
XXIXX dias Gteis para conclusdao da
elaboracéao do relatério de analise.

Divulgacdo da analise
da proposta

4.1 Os testes nas amostras serdo realizados em dias Uteis a partir de 09h00. O horario de encerramento
dependera do andamento dos trabalhos do dia.

4.2 Além dos testes previstos neste roteiro, a Comissdo podera realizar outros que considerar
necessarios a demonstracao de atendimento ao Edital, desde que ndo gerem a licitante esforcos
e custos superiores ao razoavel.

4.3 A critério da Comissédo, elementos especificos poderdo ser considerados validos por meio de
analise documental, desde que a comprovacao por este método seja inequivoca.

4.4 Todos os equipamentos e servidores necessarios seréo de inteira responsabilidade da licitante;

4.5 A Licitada fornecera acesso a internet para a realizacao desta Prova de Conceito.

5. DOCUMENTACAOQO DE AVALIACAO

5.1 Além dos documentos citados no Edital do Pregdo Eletronico, serdo produzidos os seguintes
documentos:

5.2 Ata diaria da fase de demonstracéo e de avaliagdo técnica

I. Na ata didria das fases de demonstracdo e de avaliacdo técnica deverdo
ser registrados quais casos de testes foram submetidos a avaliacdo no
decorrer do dia, consignando as ocorréncias e as inconsisténcias observadas
na realizagdo dos testes, quer sejam funcionais ou ndo funcionais;

II. As atas didrias das fases de demonstracdo e de avaliacdo técnica
subsidiardo a elaboracdo do Relatdrio de conclusdo da avaliagéo técnica, e 0
integrarao.

5.3 Relatdrio de concluséo da avaliacéo técnica
|. Serd integrado pelos casos de testes e pelas atas, sendo subsidio a Comisséo
de Avaliacdo para a emissdo do Termo de aceite definitivo ou de recusa da
Solugéo.

6. BASE DE DADOS

6.1 A base de dados a ser utilizada durante os testes devera ser inserida no sistema pela licitante. Os
dados seréo fornecidos na visita técnica.

6.2 E de responsabilidade da licitante a complementacdo dos dados necessérios e validos para a
operacgdo normal do sistema quando a massa de dados fornecida pela Prefeitura de Sdo Mateus/ES nao
estiver completa conforme o modelo de dados da solucéo.

7. TESTE

7.1. JESTE 01 — F6rum de Discussao, Plataforma EAD

7.1.1. ltens a serem testados: PLATAFORMA EAD E FORUM DISCUSSAO

7.1.2. Material necessario: Identificacdo de dois servidores

7.1.2.1. Cadastrar os servidores “Cadastrador 01” e “Cadastrador 02” no sistema, com senhas de acesso
individuais, dando a ambos perfis suficientes para gerar, postar no forum e ter acesso a um curso EAD;

7.1.3. Etapas:

7.1.4. O servidor 01 devera acessar o Férum de Discussao e postar uma mensagem sob orientacdo de
técnico da licitante;

7.1.4.1. O servidor 02 devera acessar o Férum de Discussdo e responder a mensagem postada pelo
servidor 01 sob orientagdo de técnico da licitante;

7,142, O servidor 01 devera acessar PLATAFORMA EAD, opcéao Diagnéstico e interagir sob orientacéo
do técnico da licitante;

7.1.5. VALOR: 0 a 20 Pontos
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7.2 - TESTE 02 — Apresentacdo do cadastro da Estrutura Administrativa, levantada na visita

técnica e Importacdo de tabela fornecida pela CONTRATANTE contendo 0s bens moveis,
intangiveis e imdveis da secretaria de Administracdo em layout previamente disponibilizado
navisita técnica;

721 Itens a serem testados:
7.2.1.1 Cadastro da Estrutura Administrativa e Responsaveis.

7.2.1.2 Cadastro inicial da base de dados dos bens patrimoniais da licitada.

722 Pré-requisitos:
7.2.2.1 Visita Técnica dos Locais e base de dados obtida na visita Técnica;

7.2.2.2 Importacao da Estrutura Administrativa e Responsaveis;
7.2.2.3 Importac@o da base de dados para as Ferramentas de Inventario e Avaliagcao

7.2.2.4 Cadastrar usuario no “site” de gestdo e monitoramento de inventario e avaliagao;

7.2.25 Cadastrar as secretarias, departamentos, setores, espaco fisico e respectivos responsaveis
obtidos na visita técnica;

7.2.2.6 Permitir o registro da geolocalizacao da Estrutura Administrativa;

7.2.2.7 Apresentar Relatérios da Estrutura Administrativa;

7.2.3 Etapas:
7.2.3.1 Utilizando o perfil do servidor, acessar o “site” de Gestao e Monitoramento do inventario e avaliagao;

7.23.2 Acessar o cadastro de Responsaveis e cadastrar um novo responsavel ser fornecido pela
comisséo;

7.2.3.3 Acessar 0 cadastro de Estrutura Administrativa e cadastrar um novo espaco fisico, vinculado a
uma secretaria, departamento e setor a ser fornecido pela comisséao e vincular ao responsavel cadastrado
no item anterior;

7.234 Acessar e consulta ou emitir relatério que demonstre toda a Estrutura Administrava e respectivos
responsaveis podendo ser registrado a geolocaliza¢do;

7.23.5 Acessar e consultar ou emitir relatério que demonstre toda a base de dados inicial vinculada a
Estrutura Administrava e respectivos responsaveis podendo ser registrado a geolocalizagao do bem;

7.23.6 Acessar e consultar ou emitir relatério que demonstre toda a base de dados inicial vinculada a
Estrutura Administrava e respectivos responsaveis podendo ser registrado a geolocalizacdo do bem;

7.2.4Valor: 0a 30 Pontos

7.3 - TESTE 03 - Realizar inventario e emissdo de termo _de Responsabilidade de 02 (dois)
espacos fisicos e até 60(sessenta) bens moveis e intangiveis e 02 imo@veis escolhidos pela
comissao, utilizando as ferramentas que serdo utilizadas em campo e na retaguarda dos
servicos. Realizar cotacdo de preco no mercado e reavaliar o bem;

7.3.1ltens a serem testados:

7.3.1.1 Utilizacdo de tecnologia para coletar dados, através de gadget (smartphone, tablet, palm, coletor de
dados) portétil com scanner para leitura de codigo de barras com capacidade para armazenamento de dados
local, operacao online ou offline, registro de imagens e obter geolocalizacdo, com o intuito de coletar de forma
automatizada as informag8es em campo;

7.3.1.2 Através da ferramenta para coletar dados em campo, realizar as seguintes operacdes: Cadastro
de bens inventariados, tombamento por conciliacdo, tombamento por incorporacéo, baixa de bem, cadastro de
sucata, uso das ferramentas on line e off line,

7.3.1.3 Ferramentas e metodologia de cotacéo de precos no Mercado e de avaliacdo de bens mdéveis e iméveis
com uso de imagens;

7.3.2Pré-requisitos: gadget com solugdo de coletor de dados e acesso a internet, impressora de
etiquetas de cdédigo de barras, 200 etiquetas em branco, microcomputador ou notebook com conexao a
internet, servidor de dados proprio;
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7.3.2 —Layout etigueta / Plagueta de Identificacdo:

B R e

e AT, = H|II|I||I|1I|I|II!IIIII|II L

- Sz i - = Yo NN I
g Gy x TR N

CNPJ: unumna

7.3.3.1 Logotipo: area reservada ao logotipo 12 x 12mm.

7.3.3.2 Logotipo em preto.

7.3.3.3 Descrigao cédigo de barras: caracteres numeéricos > 6 (seis) digitos.
7.3.3.4 Tamanho conjunto de cédigos 36 mm.

7.3.3.5 Simbologia > cédigo 128 (intercalado 2d5) e outros.

7.3.3.6 Descricao alfa: palavra PATRIMONIO P.M.S.M

7.3.4 Etapas:
7.3.4.1 Apresentar a ferramenta coletora de Dados;

7.3.4.2 Obter os dados previamente cadastrados;

7.3.4.3 Realizar Inventério de 02 locais a serem definidos pela comisséo, observando;
I. VINCULO A ESTRUTURA ADMINISTRATIVA E RESPECTIVO
RESPONSAVEL,;
Il. INCORPORAR;
Ill. CONCILIAR,;
IV. BAIXAR;
V. SUCATA,
VI. CLASSIFICACAO NA CONTA CONTABIL (NBCASP),
VII. CONDICAO DE USO;
VIIIl. SERVIBILIDADE;
IX. REGISTRO DE 02 IMAGEM (ETIQUETA AFIXADA E BEM);
X. REGISTRO DA GEO LOCALIZACAO DO BEM

7.3.4.4 Realizar um Local com status ONLINE;
7.3.4.5 Realizar um Local com status OFFLINE;
7.3.4.6 Realizar Sincronizac¢éo dos bens obtidos offline para o Sistema;
7.3.4.7 Emitir Termo de Responsabilidade;
7.3.4.8 Emitir Selo de Espago Fisico com QRCODE para acesso aos termos com foto e sem foto dos bens;
7.3.4.9 Realizar consultas dos bens inventariados com respectivas imagens e sua geolocalizacdo em mapa;
7.3.4.10 Realizar Consulta da produtividade mensal;
7.3.4.11 Realizar Consulta da localizag&o da equipe de inventario;
7.3.4.12 Instalar a ferramenta de cotac¢éo de preco;
I. Acessar lista de bens a serem cotados;
Il. Selecionar bem a ser cotado
ll. Realizar 03 cotacBes de preco no Mercado atendendo NBCT 16.10 e observando:
- Uso da imagem do bem obtida em campo para comparacéo de similaridade com o bem cotado
no Mercado;
- Armazenar link da pagina onde o bem foi cotado;
- Possibilidade de armazenar orgcamentos
- Armazenamento do print da pagina contendo os dados da cotagdo de preco;
7.3.4.13 Realizar Avaliacéo dos bens Méveis conforme metodologia
7.3.4.14 Possibilidade de consulta e emisséo de relatério das cotacBes e avaliagdes;

7.3.5 Valor: 0 a 50 Pontos

8. PONTUACAO
8.1 Valor total dos pontos: 100 pontos;

8.2 Valor minimo para aprovagao: 70;
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PREGAO ELETRONICO N° 080/2022
ANEXO Il - MODELO DE PROPOSTA

Empresa: (Nome da Empresa)

AO MUNICIPIO DE SAO MATEUS - ES

OBJETO: REGISTRO DE PRECO VISANDO FUTURA CONTRATACAO DE EMPRESA (S) ESPECIALIZADA (S)
EM ATIVIDADES PATRIMONIAIS PARA CAPACITAR, TREINAR, ORIENTAR E DAR APOIO TECNICO COM
DISPONIBILIZACAO DE FERRAMENTAS OPEN SOURCE (CODIGO ABERTO), VISANDO A EFICIENCIA,
ECONOMICIDADE, CONTINUIDADE E QUALIDADE MINIMA NA QUALIDADE DOS DADOS NO CONTROLE DA
GESTAO PATRIMONIAL DOS BENS MOVEIS, IMOVEIS, INTANGIVEIS E INFRAESTRUTURA, REALIZAR
INVENTARIOS  (INICIAL E  ANUAL), VISANDO O RECONHECIMENTO (IDENTIFICACAO,
EMPLAQUETAMENTO, DESCRICAO COMPLETA, COM REGISTRO DE IMAGENS GEORREFERENCIADAS),
QUE PERMITAM A MENSURACAO (AVALIACOES, REAVALIACOES, IMPAIRMENT TEST, CONTROLE DE
CUSTOS DAS CLASSES CONTABEIS E SUAS SUB CLASSES), DEPRECIACAO (DEFINICAO DA VIDA UTIL E
VALOR RESIDUAL), E EVIDENCIACAO, COM ELABORACAO DE RELATORIOS E LAUDOS E
FORNECIMENTO DE PLANILHAS E OU DADOS ESTRUTURADOS COMPATIVEIS COM O SISTEMA
UTILIZADO PARA GESTAO PATRIMONIAL E CONTABIL DA ENTIDADE OU ORGAO E COM SIAFIC, E
RELATORIOS E TERMOS DE RESPONSABILIDADES COM OS BENS E SUAS RESPECTIVAS IMAGENS E
RESPONSAVEIS A SEREM DISPONIBILIZADOS PARA CONSULTA PUBLICA ATRAVES DE QRCODE A
SEREM AFIXADOS EM TODOS OS ESPACOS FiSICOS QUE POSSUIREM BENS MOVEIS OU INTANGIVEIS,
CONFORME ORIENTACAO DAS LEGISLACOES VIGENTES EMITIDAS PELA STN, NBC TSP E MCASP E
TCES.

Prezados Senhores:

Pela presente formulamos Proposta Comercial para fornecimento dos materiais descritos abaixo, com entrega
Unica, de acordo com todas as condigbes do PREGAO ELETRONICO N° 080/2022 e seus anexos.

QUANTIDADE | QUANTIDADE | VALOR VALOR

ITEM PISSERIGAC/ PO SIERAGO) UNID. MINIMA MAXIMA  |UNITARIO | TOTAL

*Diagnéstico, Planejamento; *Site de

Monitoramento e Infraestrutura de Tl

1 |durante a vigéncia do contrato; UN 1 1

*Apresentacdo do PEO (Plano de

Execucéo do Objeto)

Reconhecimento *Inventario fisico com

emplaquetamento e registro

fotografico; *Emisséo de Termos de

Responsabilidade Selos de espaco

Fisico; *Reclassificacdo contabil

PCASP TCES 2022

*Emplaquetamento dos bens com

modelo de etiqueta

VISTORIAS IMOVEIS / PRACAS /

3 E(L)NTES . . UN 1.300 2.000
evantamento/saneamento/inventario

Fisico dos bens imdveis

VISTORIAS INFRA RUAS / REDES

4 ftUVIAIS ' . UN 1.200 1.500
evantamento/saneamento/inventario

Fisico dos bens imdveis

UN 40.000 80.000
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VISTORIAS INFRA REDE ELETRICA
/| REDE DE DADOS / POSTEAMENTO
* Levantamento/saneamento/inventario
Fisico dos bens iméveis

ML

20.000

30.000

Saneamento de sobras
(cotejamento)*Saneamento de sobras
fisicas x sobras contabeis; *Relacao de
Baixas; *Relacéo de Bens a Localizar;
*Relagdo de Inserviveis e Sucatas;
Mensuragédo e Relatorio Final*Cotagéo
de preco no Mercado e Avaliacao; *
Pesquisa de Mercado (Moveis e
Infraestrutura);

UN

40.000

80.000

Avaliacdo/Reavaliagcdo dos bens
imoveis Terreno
* Confec¢do Laudos

UN

800

1200

Avaliacdo/Reavaliagcdo dos bens
imoveis Prédio/Residenciais/Galpdes
* Confec¢do Laudos

UN

400

600

Avaliacdo/Reavaliagcdo dos bens
Infraestrutura pragas e Pontes

UN

100

200

10

Avaliacdo/Reavaliagcdo dos bens
Infraestrutura Ruas, Avenidas,
Rodovias

* Confeccdo Laudos

UN

1.200

1.500

11

Avaliacéo/Reavaliacdo dos bens
Infraestrutura rede elétrica / rede de
dados / posteamento

* * Confeccéo Laudos

ML

20.000

30.000

12

Recebimento definitivo do Objeto

UN

40.000

80.000

13

Assisténcia Continuada ao
Departamento de Patriménio

MESAL

12

Prazo de Validade: 60 (sessente) dias.

Atenciosamente,

Identificacdo e assinatura do representante legal/carimbo
Obs.: Nos prec¢os unitarios, sera permitido no maximo 02 (duas) casas decimais.
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PREGAO ELETRONICO N° 080/2022
ANEXO Il - MODELO

LOCAL E DATA
Ao:

MUNICIPIO DE SAO MATEUS - ES

DECLARACAO
A empresa (Nome da Empresa) , éstabelecida a (Endereco
Completo) , devidamente inscrita no CNPJ sob o n° , declara sob

as penalidades cabiveis a inexisténcia de fato superveniente impeditivo a sua participacdo no Pregéo Eletrdnico
N° 080/2022.

(nome e identificacdo do representante legal)
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PREGAO ELETRONICO N° 080/2022
ANEXO IV - MODELO

DECLARAGCAO DE ATENDIMENTO

AO INCISO XXXIIl DO ART. 7° DA CONSTITUIGAO FEDERAL

.................................. inscrito no CNPJ n°..................., por intermédio de seu representante legal o(a)

SI(A) iy portador(a) da Carteira de Identidade ne................ e e do CPF n° -
.......................... DECLARA, para fins do disposto no inciso V do art. 27 da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993,
acrescido pela Lei n° 9.854, de 27 de outubro de 1999, que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condi¢cdo de aprendiz () .

Representante Legal
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PREGAO ELETRONICO N° 080/2022
ANEXO V

DADOS COMPLEMENTARES DO REPRESENTANTE, CREDENCIADO, PARA ASSINAR O CONTRATO

NOME:

N° C.1.: ORGAO EMISSOR: UF:
N° CPF: UF: NACIONALIDADE:
PROFISSAO: ESTADO CIVIL:

ENDERECO COMPLETO DA PESSOA JURIDICA — TELEFONE e E-MAIL:

[cidade], de de 2022.

Assinatura e Carimbo

Observacéo:
Caso o representante seja procurador legal da empresa, anexar a procuragcdo juntamente com a
documentacéo.
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PREGAO ELETRONICO N° 080/2022
ANEXO VI

MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

O MUNICIPIO DE SAO MATEUS - ES, pessoa juridica de direito pablico interno, inscrito no CNPJ/MF sob o n®.
27.167.477/0001-12, com sede na Avenida Jones dos Santos Neves, n°® 70, Centro, Sdo Mateus - ES, neste ato
representado pelo , Sr xx (qualificacdo), considerando o julgamento da licitacao
na modalidade de PREGAO, PARA REGISTRO DE PRECOS, sob n°. ............ , do PROCESSO N° 24.998/2022,
RESOLVE registrar os precos das empresas, nas quantidades estimadas, de acordo com a classificacdo por elas
alcancadas, atendendo as condi¢des previstas no Instrumento Convocatdrio e as constantes desta Ata de Registro
de Precos, e regido pela Lei Federal n° 10.520/2002, pelos Decretos n° 3.555/2000, n° 3.784/2001, n° 7.892/2013,
Decreto n° 7.054/2013, Decreto n° 9.323/2017, Decreto n® 9.912/2018 e pela Lei Federal n° 8.666/93 e suas
alteracdes e em conformidade com as disposi¢des a seguir

CLAUSULA PRIMEIRA

1. DO OBJETO
1.1. A presente Ata tem por objeto o REGISTRO DE PRECOS dos produtos especificados no Anexo | do Edital
de Registro de Preco n° ......... , que passa a fazer parte desta Ata, juntamente com a documentacao e

proposta de precos apresentadas pelas licitantes classificadas, conforme consta nos autos do Processo n°

CLAUSULA SEGUNDA
2. DO PRECO
2.1. Os pregos a serem pagos coincidem com os pre¢os definidos nessa Ata de Registro de Prec¢os, e nele estao
inclusas todas as espécies de tributos, diretos e indiretos, encargos sociais, seguros, fretes, material, mao-
de-obra e quaisquer despesas inerentes a compra.
2.2. (planilha)

QUANTIDADE | QUANTIDADE

ITEM DESCRICAO DO SERVICO UNID. MiNIMA MAXIMA

*Diagnostico, Planejamento; *Site de
Monitoramento e Infraestrutura de Tl durante a
vigéncia do contrato; *Apresenta¢éo do PEO (Plano
de Execucao do Objeto)
Reconhecimento *Inventario fisico com
emplaquetamento e registro fotogréafico; *Emissao
de Termos de Responsabilidade Selos de espacgo
Fisico; *Reclassificacdo contdbil PCASP TCES
2022 *Emplaguetamento dos bens com modelo de
etiqueta
VISTORIAS IMOVEIS / PRACAS / PONTES
3 * Levantamento/saneamento/inventario Fisico dos UN 1.300 2.000
bens iméveis
VISTORIAS INFRA RUAS / REDES PLUVIAIS
4 * Levantamento/saneamento/inventario Fisico dos UN 1.200 1.500
bens imbveis
VISTORIAS INFRA REDE ELETRICA / REDE DE
5 ?’CDOS / _ POSTEAMENTO| 20.000 30.000
evantamento/saneamento/inventario Fisico dos
bens iméveis

UN 40.000 80.000
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Saneamento de sobras (cotejamento)*Saneamento
de sobras fisicas x sobras contabeis; *Relacédo de
Baixas; *Relacdo de Bens a Localizar; *Relacao de

6 s . ~ . UN 40.000 80.000
Inserviveis e Sucatas; Mensuracdo e Relatorio
Final*Cotacéo de preco no Mercado e Avaliagdo; *
Pesquisa de Mercado (Mdveis e Infraestrutura);

7 Avalia¢do/Reavalia¢gdo dos bens imdveis Terreno UN 800 1200

* Confeccdo Laudos

Avaliacdo/Reavaliagdo dos  bens  imoveis
8 Prédio/Residenciais/Galpdes UN 400 600
* Confeccdo Laudos

Avaliagdo/Reavaliagdo dos bens Infraestrutura
pracas e Pontes

Avaliacdo/Reavaliacdo dos bens Infraestrutura
10 Ruas, Avenidas, Rodovias UN 1.200 1.500
* Confeccdo Laudos

Avaliacdo/Reavaliacdo dos bens Infraestrutura

UN 100 200

11 rede elétrica / rede de dados / posteamento| ML 20.000 30.000
** Confeccdo Laudos

12 Recebimento definitivo do Objeto UN 40.000 80.000

13 Ass[steAnqla Continuada ao Departamento de MESAL 2 12
Patrimonio

2.3. Os precos contratados serdo fixos e irreajustaveis, ressalvado o disposto na clausula terceira deste
instrumento.

2.4. A existéncia de pregos registrados ndo obrigard a Administracdo a firmar contratacfes que deles poderéo
advir, facultada a realizacdo de licitacdo especifica ou a contratacdo direta para a aquisicdo pretendida nas
hipéteses previstas na Lei Federal n°. 8.666/93, mediante fundamentacao, assegurando-se ao beneficiario
do registro a preferéncia de fornecimento em igualdade de condi¢fes.

CLAUSULA TERCEIRA
3.DA ALTERACAO DO PRECO PRATICADO NO MERCADO E DO REEQUILIBRIO DA EQUACAO
ECONOMICO-FINANCEIRA
3.1. Quando, por motivo superveniente, o preco registrado tornar-se superior ao preco praticado pelo mercado,
0 Orgédo gerenciador devera:
a) convocar o fornecedor visando a negociacdo para reducdo de precos e sua adequacdo ao
praticado pelo mercado;
b) frustrada a negociacéo, liberar o fornecedor do compromisso assumido;
c) convocar os demais fornecedores para conceder igual oportunidade de negociacao.

3.2. Quando o preco de mercado se tornar superior aos precos registrados e o fornecedor, mediante oferta de
justificativas comprovadas, ndo puder cumprir o compromisso, o 6rgdo gerenciador podera:

a) Liberar o fornecedor do compromisso assumido, sem aplicacéo de sancdo administrativa, desde
gue as justificativas sejam motivadamente aceitas e o requerimento ocorra antes da emissao de
ordem de fornecimento;

b) Convocar os demais fornecedores para conceder igual oportunidade de negociacgéo.

3.3. N&o logrando éxito nas negociacdes, o 6rgdo gerenciador deve proceder a revogacao da Ata de Registro
de Precos e a adogcdo de medidas cabiveis para obtengéo de contratacdo mais vantajosa.

3.4. Em caso de desequilibrio da equacao econémico-financeira, sera adotado o critério de revisdo, como forma
de restabelecer as condi¢des originalmente pactuadas.

3.5. A revisao podera ocorrer a qualquer tempo da vigéncia da Ata, desde que a parte interessada comprove a
ocorréncia de fato imprevisivel, superveniente a formalizagdo da proposta, que importe, diretamente, em
majoracdo ou minoracdo de seus encargos.

3.5.1. Em caso de reviséo, a alteragdo do prec¢o ajustado, além de obedecer aos requisitos referidos no item
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anterior, deverad ocorrer de forma proporcional a modificacdo dos encargos, comprovada
minuciosamente por meio de memoria de célculo a ser apresentada pela parte interessada.

3.5.2. Dentre os fatos ensejadores da revisao, ndo se incluem aqueles eventos dotados de previsibilidade,
cujo carater possibilite a parte interessada a sua afericdo ao tempo da formulacdo/aceitacdo da
proposta, bem como aqueles decorrentes exclusivamente da variacdo inflacionaria, uma vez que
inseridos, estes Ultimos, na hipétese de reajustamento, modalidade que nao serd admitida neste
registro de prec¢os, posto que a sua vigéncia ndo supera o prazo de um ano.

3.5.3. Ndo sera concedida a revisdo quando:

a) ausente a elevagdo de encargos alegada pela parte interessada;

b) o evento imputado como causa de desequilibrio houver ocorrido antes da formulacdo da
proposta definitiva ou apés a finalizacdo da vigéncia da Ata;

c) ausente o nexo de causalidade entre o evento ocorrido e a majoracéo dos encargos atribuidos
a parte interessada,;

d) a parte interessada houver incorrido em culpa pela majoracéo de seus proprios encargos,
incluindo-se, nesse ambito, a previsibilidade da ocorréncia do evento.

3.5.4. Em todo o caso, a revisdo sera efetuada por meio de aditamento contratual, precedida de analise pela
Secretaria Municipal de Administragdo de Recursos Humanos e Procuradoria Geral do Municipio, e
néo poderd exceder o preco praticado no mercado.

CLAUSULA QUARTA
4. DO CANCELAMENTO DO REGISTRO DE PRECOS
4.1. O preco registrado podera ser cancelado nas seguintes hipdteses:
4.1.1. Pela Administracéo, quando houver comprovado interesse publico, ou quando o fornecedor:
a) ndao cumprir as exigéncias da Ata de Registro de Precos;
b) ndo formalizar contrato decorrente do Registro de Precos ou ndo retirar o instrumento
equivalente no prazo estabelecido, sem justificativa aceitavel;
c) nd&o aceitar reduzir o prego registrado, na hipétese de se tornar este superior aos praticados
no mercado;
d) incorrer em inexecucao total ou parcial do contrato decorrente do registro de precos;

4.1.2. Pelo fornecedor, quando, mediante solicitacdo formal e expressa, comprovar a impossibilidade, por
caso fortuito ou for¢ca maior, de dar cumprimento as exigéncias do instrumento convocatorio e da Ata
de Registro de Precos.

4.2. O cancelamento do registro de precos por parte da Administracdo, assegurados a ampla defesa e o
contraditério, sera formalizado por decisdo da autoridade competente.

4.2.1. O cancelamento do registro ndo prejudica a possibilidade de aplicacdo de sancdo administrativa,
guando motivada pela ocorréncia de infracdo cometida pelo particular, observados os critérios
estabelecidos na clausula décima primeira deste instrumento.

4.3. Da decisdo da autoridade competente se dara conhecimento aos fornecedores, mediante o envio de
correspondéncia, com aviso de recebimento.

4.4. No caso de ser ignorado, incerto ou inacessivel o endereco do fornecedor, a comunicacao sera efetivada
através de publicacdo na imprensa oficial, considerando-se cancelado o preco registrado, a contar do
terceiro dia subsequente ao da publicacao.

4.5. A solicitacdo, pelo fornecedor, de cancelamento do preco registrado devera ser formulada com
antecedéncia minima de 30 (trinta) dias, instruida com a comprovacao dos fatos que justificam o pedido,
para apreciacéo, avaliacdo e decisdo da Administragao.

CLAUSULA QUINTA
5. DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

5.1. A emissao da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento definitivo do servigo, conforme este Termo
de Referéncia.

5.2. Quando houver glosa parcial dos servigos, a contratante devera comunicar a empresa para que emita a
nota fiscal ou fatura com o valor exato dimensionado.
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5.3. O pagamento sera efetuado pela Contratante no prazo de 20 (vinte) dias, contados do recebimento da Nota
Fiscal/Fatura.

5.4. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do
art. 24 da Lei n° 8.666, de 1993, deveréo ser efetuados no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, contados da
data da apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, nos termos do art. 50, § 30, da Lei n° 8.666, de 1993.

5.5. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da regularidade fiscal
mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentacéo mencionada no art. 29 da L ei n° 8.666,
de 1993.

5.6. Constatando-se a situacdo de irregularidade do fornecedor contratado, deverdo ser tomadas as
providéncias previstas no do art. 31 da Instrugdo Normativa n° 3, de 26 de abril de 2018.

5.7. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) Prazo de validade;

b) Data da emissao;

c) Dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) Periodo de prestacéo dos servicos;

e) Valor a pagar; e

f) Eventual destaque do valor de retenc¢des tributarias cabiveis.

5.8. Havendo erro na apresenta¢do da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacéo da despesa,
0 pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese,
0 prazo para pagamento iniciar-se-4 ap6s a comprovacao da regulariza¢do da situacéo, ndo acarretando
gualquer 6nus para a Contratante.

5.9. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

CLAUSULA SEXTA
6. DO PRAZO DE VIGENCIA DA ATA E DOS CONTRATOS
6.1. O prazo de vigéncia da ata de registro de precos serd de 12 (doze) meses, contados a partir de sua
assinatura.
CLAUSULA SETIMA
7. DA DOTACAO ORCAMENTARIA
7.1. As despesas inerentes a esse pregdo ocorrerdo a conta das respectivas dotagdes orcamentérias dos 6rgaos
e entidades da administracao direta e indireta que aderirem a contratacao e serdo especificadas ao tempo
da ordem de emisséo de fornecimento.

CLAUSULA OITAVA
8. DA CONVOCAGAO PARA RECEBER A ORDEM DE FORNECIMENTO

8.1. A emissdo da Ordem de Fornecimento constitui o instrumento de formalizacdo da aquisicdo com o0s
fornecedores, nos termos do paragrafo 4°, do art. 62, da Lei n° 8.666/93, devendo o seu resumo ser
publicado, em conformidade com os prazos estabelecidos na Lei Federal n°. 8.666/93.

8.2. Quando houver necessidade de aquisicdo dos materiais por algum dos érgéos participantes da Ata, o
licitante classificado em primeiro lugar sera convocado para receber a ordem de fornecimento no prazo de
até 01 (um) dia util.

8.3. A Administragé@o poder& prorrogar o prazo fixado no item anterior, por igual periodo, nos termos do art. 64,
§ 1° da Lei Federal n°. 8.666/93, quando solicitado pelo licitante classificado, durante o seu transcurso, e
desde que ocorra motivo justificado, aceito pelo ente promotor do certame.

8.4. Se o licitante classificado em primeiro lugar se recusar a receber a ordem de fornecimento ou se ndo
dispuser de condicdes de atender integralmente a necessidade da Administracdo, podera a ordem de
fornecimento ser expedida para os demais proponentes cadastrados que concordarem em fornecer os
produtos ao preco e nas mesmas condi¢cdes do primeiro colocado, observada a ordem de classificacéo.

CLAUSULA NONA
9. PRAZO, LOCAL E CONDICOES DE EXECUCAO:
9.1. O objeto seréa recebido observado o artigo 69, inciso 1V, da Lei n° 13.303116 e em conformidade com o
disposto no art. 73 da Lei n°® 8.666/93.
9.2. Objeto sera executado no prazo de até 120 dias ap6s a emissdo da ordem de servico, de acordo com a
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solicitacdo, devendo a contratada emitir relatérios mensais dos servicos realizados.

9.3. O objeto sera recebido definitivamente, apds verificacdo de sua execucdo conforme este termo, devendo a
CONTRATADA ficar ciente de que o ato do recebimento definitivo
9.4. Verificando-se defeito (s) na execucao do (s) servico (s), a CONTRATADA sera notificada para sana-lo (s),
parcialmente ou na sua totalidade, a qualquer tempo, no prazo maximo de 05 (cinco) dias, as suas
expensas, ainda que constatado depois do recebimento definitivo.
9.5. A recusa injustificada da CONTRATADA em executar o objeto no prazo estipulado caracteriza
descumprimento total da obrigagdo assumida, sujeitando-o as penalidades previstas em lei, excecao feita
aos licitantes remanescentes que se negarem a aceitar a contrataco.

9.6. CRONOGRAMA DE EXECUCAO
9.6.1. A execucdo do servico devera seguir o cronograma abaixo:

ITEM | ETAPA

P
BEM

DESCRIGAO DO SERVICO

% TOTAL
A
PAGAR

Més 01

Més 02

Més 03

Més 04

Més 05

Més 06

Més 07

VALOR TOTAL DA PROPOSTA

R$ XXXXX

*Diagnéstico, Planejamento;
*Site de Monitoramento e
Infraestrutura de TI durante a
vigéncia do contrato;
*Mobilizacdo de pessoal e
Instalac6es; *Apresentacao
do PEO (Plano de Execucgéo
do Objeto)

30%

R$
XXXXX

n—mM<OZ

Reconhecimento*Inventario
fisico com emplaquetamento
e registro fotografico;
*Emisséo de Termos de
Responsabilidade Selos de
espaco Fisico;
*Reclassificagcao contabil
PCASP TCES 2022

Nn—mMm<OZ—

VISTORIAS IMOVEIS /
PRACAS / PONTES

Levantamento/saneamento/in
ventario Fisico dos bens
imoveis

VISTORIAS INFRA RUAS /
REDES PLUVIAIS
*

Levantamento/saneamento/in
ventario Fisico dos bens
imoveis

VISTORIAS INFRA REDE
ELETRICA / REDE DE
DADOS / POSTEAMENTO
*

Levantamento/saneamento/in
ventario Fisico dos bens
imoveis

30%

R$
XXXXX

n—mM<OZ

Saneamento de sobras
(cotejamento)*Saneamento
de sobras fisicas x sobras
contabeis; *Relagdo de
Baixas; *Relacédo de Bens a
Localizar; *Relacao de
Inserviveis e Sucatas;
Mensuracéo e Relatério
Final*Cotacao de preco no
Mercado e Avaliacdo; *

20%

R$
XXXXX
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Pesquisa de Mercado
(Moveis e Infraestrutura);
*Migragédo do inventario e
Relatério Final

10

11

n—mM<OZ —

Avaliacao/Reavaliacao dos
bens imoveis Terreno
* Confeccao Laudos

Avaliacao/Reavaliacdo dos
bens iméveis
Prédio/Residenciais/Galpdes
* Confeccao Laudos

Avaliacdo/Reavalia¢éo dos
bens Infraestrutura pracas e
Pontes

Avaliacao/Reavaliacdo dos
bens Infraestrutura Ruas,
Avenidas, Rodovias

* Confeccao Laudos

Avaliacdo/Reavalia¢éo dos
bens Infraestrutura rede
elétrica / rede de dados /
posteamento

* Confeccado Laudos

12

Recebimento definitivo do
Objeto

20% X X

R$
XXXXX

13

Assisténcia Continuada

9.7. DA GARANTIA DOS PRODUTOS

9.6.1.1. Cronograma de pagamento serd realizado da seguinte forma:
¢ 30% do valor, apés concluséo da primeira etapa;
¢ 30% do valor, ap6s conclusdo da segunda etapa;
¢ 20% do valor, ap6s conclusao da terceira etapa;
* 20% do valor, apés concluséo da quarta etapa.

10.1. DAS OBRIGACOES DO ORGAO GESTOR DA ATA
10.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigagBes assumidas pela Contratada, de acordo com as clausulas

contratuais e 0s termos de sua proposta;

9.7.1. Os materiais objeto do presente Termo de Referéncia deverdo possuir garantia de fabrica, conforme
legislacdo em vigor.

9.7.2. Caso seja verificado defeito de fabricagdo ou danos decorrentes do transporte ou da estocagem
anterior a entrega, o (s) material (s) devera(ao) ser substituido(s) em no maximo 10 (dez) dias Uteis,
contados a partir da comunicacéo do fato a Contratada, sem dnus a Contratante.

9.7.3. A garantia aqui requerida ndo trara prejuizo a eventuais garantias adicionais fornecidas pela
contratada.

CLAUSULA DECIMA
10. DAS RESPONSABILIDADES DAS PARTES

10.3. Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servigcos, por servidor ou comissdo especialmente
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10.4. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicoes, falhas ou irregularidades
constatadas no curso da execuc¢éo dos servicos, fixando prazo para a sua correcédo, certificando-se que
as solucdes por ela propostas sejam as mais adequadas;
10.5. Pagar a Contratada o valor resultante da prestacao do servico, no prazo e condicdes estabelecidas neste
Termo de Referéncia;
10.6. Efetuar as retenc¢des tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da contratada, no que couber,
conforme regulamentado por lei;
10.7. N&o praticar atos de ingeréncia na administragdo da Contratada, tais como:
a) Exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo reportar-se somente
aos prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando o objeto da contratacéo previr
o atendimento direto, tais como nos servigos de recepgao e apoio ao Usuario;
b) Direcionar a contratacdo de pessoas para trabalhar nas empresas Contratadas;
c) Promover ou aceitar o desvio de fun¢bes dos trabalhadores da Contratada, mediante a utilizacéo
destes em atividades distintas daquelas previstas no objeto da contratacéo e em relacéo a funcéo
ao especifica para a qual o trabalhador foi contratado; e
d) Considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores eventuais do préprio 6érgao ou
entidade responséavel pela contratacdo, especialmente para efeito de concessao de diarias e
passagens.
e) Fornecer por escrito as informacgdes necessarias para o desenvolvimento dos servicos objeto do
contrato;
f) Realizar avaliagbes periddicas da qualidade dos servi¢os, apds seu recebimento;
g) Cientificar o 6rgdo de representagdo judicial da contratante para adocdo das medidas cabiveis
guando do descumpri mento das obriga¢cBes pela Contratada;
h) Assegurar que o ambiente de trabalho, inclusive seus equipamentos e instalagdes, apresentem
condicdes adequadas ao cumprimento, pela contratada, das normas de seguran¢a e salude no
trabalho, quando o servico for executado em suas dependéncias, ou em local por ela designado.

10.8. DAS OBRIGACOES DO DETENTOR DA ATA

10.9. Acatar a fiscalizagdo do servigo contratado, levado a efeito por pessoa designada pela CONTRATANTE
para acompanhar a execu¢do do contrato e cujas solicitacfes deverdo ser atendidas prontamente, bem
como comunicar 8 CONTRATANTE quaisquer irregularidades detectadas;

10.10. Responder pelas despesas relativas aos encargos trabalhistas, seguro de acidentes, impostos,
contribuicbes previdenciarias e quaisquer outras que forem devidas e referentes aos servigcos executados
por seu empregado uma vez que nao existe, no caso, vinculo empregaticio deles com a contratante;

10.11. Responsabilizar-se pelas eventuais despesas necessdrias a execucao do servico solicitado, qualquer
que seja o valor;

10.12. Disponibilizar “site” para gestdo e monitoramento do inventario e avaliacdo a ser utilizado da data de
corte até a exportacao final para o sistema utilizado pelo municipio;

10.13. O acesso ao site e possiveis customizacdes da solugdo tem como objetivo de testar e adaptar a solugéo
as exigéncias para cumprir na integra as ETAPAS DE EXECUCAO - Anexo 1.A e Anexo 1B

10.14. Todo processo de importacdo e exportacdo de dados, configuracdo, parametrizacéo, integracfes e
possiveis customizacdes da solugdo é de inteira responsabilidade da CONTRATADA,;

10.15. A Disponibilizacédo do site ndo tera custos de instalacdo e manutencao para a CONTRATANTE, sendo
de inteira responsabilidade da CONTRATADA, as despesas com servidores, gadgets para coletar dados e
gualquer outra tecnologia utilizada pela CONTRATADA,;

10.16. O Acesso ao sistema de ensino (EAD), Forum de Discussdo de Gestdo Patrimonial na etapa de
implantagéo inicial devera apresentar as seguintes caracteristicas:

a) Disponibilizacdo da Plataforma de Ensino (EAD);

b) Disponibilizagdo do Férum de discussé@o para consulta e Discussdo sobre a metodologia e
execucao dos servicos;

c) Disponibilizagdo do Site para Gestdo e Monitoramento do Inventario e disponibilizagdo de
coletores de dados;

d) Publicacdo e configuracdo de todos os sistemas e ou microservices de ensino a distancia,
férum de discussao, gestao patrimonial;

e) Configuragdo das regras do sistema com base nas Estrutura Administrativa e Plano de
logistica;
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f) Garantia: A licitante que for contratada garante que o site  disponibilizado e demais
tecnologias correspondem as especificacdes por ela ofertadas e que atende na integra o
Anexo 1.A Etapas de Inventéario e Avaliacdo, e para tal dedicara todos os esfor¢os para sanar
possiveis falhas e/ou substitui-los por outras ferramentas, para garantir o atendimento as
referidas especificacdes.

g) Responsabilizar-se, integralmente, pelos servicos contratados, nos termos da legislacéo
vigente;

h) Gerenciar e manter, com recursos e meios préprios, as pessoas prestadoras de servicos,
arcando com todas as despesas, diretas ou indiretas, decorrentes do cumprimento das
obrigagdes assumidas, sem qualquer 6nus a Prefeitura,;

i) Responsabilizar-se pelos encargos previdenciarios, trabalhistas e fiscais resultantes da
execucdo do Contrato;

j) Iniciar as atividades no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis a contar do inicio de vigéncia
da Ata de Registro de Precos e emisséo da referida ordem de servico;

k) Manter os empregados, quando necessario, durante o hordrio de trabalho, nas dependéncias
da Prefeitura ou em outras unidades da Prefeitura devidamente identificados, mediante uso
permanente de cracha, a ser fornecido pela CONTRATADA,;

[) Manter disciplina nos locais dos servigos, substituindo no prazo méaximo de 24 (vinte e quatro)
horas apés notificacdo, qualquer empregado considerado com conduta inconveniente pela
CONTRATANTE;

m) Reparar, corrigir, remover, ou substituir, &s suas expensas, no total ou em parte, o objeto do
Contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregfes

n) Na&o transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto do presente contrato;

0) Manter, durante toda a execuc¢édo do contrato a ser celebrado, as condi¢6es de habilitagéo e
qualificagcdo exigidas no processo licitatorio

p) Comunicar a Prefeitura, de forma detalhada, toda e qualquer ocorréncia de acidentes
verificada no curso da execugéo contratual;

gq) Executar os servi¢os no prazo determinado;

r) Arcar com qualquer prejuizo causado a Administracdo ou a terceiros no cumprimento e
execucao dos servicos;

s) Realizar reunifes técnicas junto a equipe do CONTRATANTE para a customizacdo dos
sistemas as especificacdes deste edital;

t) Manter sigilo das informacdes obtidas.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA
11. DAS SAN(;C)ES ADMINISTRATIVAS
11.1. ADETENTORA DA ATA que, convocada dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo assinar a ATA
ou o contrato, deixar de entregar documentacéo exigida no Edital, apresentar documentagéo falsa, néo
mantiver a proposta, fraudar na execucéo do contrato, comportar-se de modo inidéneo, fizer declaracdo
falsa ou cometer fraude fiscal, ficara impedida de licitar e de contratar com a administra¢éo publica e sera
descredenciada no SICAF, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, ou nos Sistemas de Cadastramento de
Fornecedores a que se refere o inciso XIV do artigo 4° da Lei n° 10.520/2002, sem prejuizo das multas e
demais cominagbes legais”.
11.2. Em notificag&o escrita e sem prejuizo da faculdade de rescindir este Contrato, 0 CONTRATANTE podera
aplicar a CONTRATADA as seguintes multas moratérias:

a)

b)

c)
d)

e)

0,03% (trés centésimos por cento) do valor total estimado deste Contrato, por dia, pelo ndo
cumprimento de exigéncia contratual ou solicitagédo da Fiscalizacao.

0,03% (trés centésimos por cento) do valor total estimado deste Contrato, por dia, pelo atraso no
fornecimento dos materiais graficos, estabelecido na Autorizagdo de Servico (AS) emitida pelo
CONTRATANTE.

Multa de 10% (dez por cento) do valor do contrato pela recusa injustificada da assinatura do
Contrato e Ordem de Servigos ou rescisdo contratual.

Suspenséao temporaria de participagdo de licitagdes, nos moldes do artigo 87, inciso Il da Lei n°®
8.666/1993.

Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica enquanto
perdurarem os motivos determinantes da puni¢édo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante
a propria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que o contratado
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ressarcir a Administracao pelos prejuizos resultantes e apds decorrido o prazo da sancao aplicada
com base no inciso anterior, de conformidade com a Lei n°® 8.666/93 e suas altera¢des posteriores.
f) O montante correspondente a soma dos valores basicos das multas moratérias, sera limitado a
20% do equivalente ao valor total estimado deste Contrato.

11.3. O CONTRATANTE, sem prejuizo da faculdade de rescindir o presente Contrato, podera aplicar a
CONTRATADA as seguintes multas compensatoérias:

a) 5% (cinco por cento) sobre o valor da fatura do més equivalente, caso a CONTRATADA deixe de
apresentar a Guia da Previdéncia Social (GPS) e/ou a Guia de Recolhimento do FGTS e
Informacdes a Previdéncia Social (GFIP) ou apresente-as desconforme.

b) Entende-se desconforme a GPS e/ou a GFIP que n&o contenha a comprovagéo de recolhimento
das contribuicdes previdenciarias e/ou de FGTS de todos os empregados da CONTRATADA em
atuacao na execucédo deste Contrato.

c) 0,03% (trés centésimos por cento) do valor total estimado deste Contrato, por dia de atraso no
pagamento de seus empregados, apds 0 prazo previsto na legislagdo em vigor.

11.4. O CONTRATANTE, sem prejuizo da faculdade de rescindir o presente Contrato, podera aplicar a
CONTRATADA as multas compensatdrias, respondendo ainda a CONTRATADA por qualquer indeniza¢éo
suplementar no montante equivalente ao prejuizo excedente que causar, na forma do Paragrafo Unico, do
art. 416, do Cédigo Civil.

11.5. Pelo descumprimento total do objeto contratual sera aplicada, mediante notificacdo escrita a
CONTRATADA, a multa compensatéria no valor correspondente a 100% (cem por cento) do valor total
reajustado.

11.6. As penalidades estabelecidas nesta Clausula ndo excluem quaisquer outras previstas em lei ou neste
Contrato, nem a responsabilidade da CONTRATADA por perdas e danos que causar ao CONTRATANTE,
em consequéncia do inadimplemento de qualquer condigcdo ou Clausula deste Contrato.

11.7. Quando a CONTRATADA for notificada da ocorréncia de situagcdo permissiva de aplicagdo de multa, lhe
sera garantido o prazo de 05 (cinco) dias Uteis para defesa.

11.8. As multas tém como base de calculo o valor total deste Contrato, salvo especificacdo em contrario, seréo
sempre calculadas sobre o valor original do mesmo, independente de ter havido alteracdo durante a
vigéncia.

11.9. Em caso de aplicagdo de multa compensatéria, de seu montante deverdo ser deduzidos todos os valores
recebidos em razdo da aplicacdo de multas moratérias.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA
12. DA RESCISAO
12.1. A rescisdo da Ata podera ocorrer nas hip6teses e condi¢cdes previstas nos artigos 78 e 79 da Lei n°
8.666/93, no que couberem com aplicagdo do art. 80 da mesma Lei, se for o caso.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA
13. DOS ADITAMENTOS
13.1. A presente Ata podera ser apostilada, estritamente, nos termos previstos na Lei n2 8.666/93, apods
manifestacdo formal da Procuradoria Geral do Municipio, observado o disposto no art. 11, § 2° do Decreto
Municipal n® 9.323/2017.

CLAUSULA DECIMA QUARTA
14. DOS RECURSOS
14.1. Os recursos, representacao e pedido de reconsideracédo, somente serdo acolhidos nos termos do art. 109,
da Lei n2 8.666/93 e alteracdes posteriores.

CLAUSULA DECIMA QUINTA
15. DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZACAO
15.1. A Ata de Registro sera fiscalizada por 02 (dois) servidores publicos municipais, lotados na Secretaria de
Administracdo e Recursos Humanos.

15.2. DOS SERVIDORES RESPONSAVEIS PELA FISCALIZACAO:
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TIPO Titular Suplente
NOME Marcela Negris Scaldaferro Amos Marques Medeiros
COMPLETO
DOCUMENTO 088.236687-43 832.988.787-15
(CPF)
Rod. Othovarino Duarte Santos n°.467 | Rod. Othovarino Duarte Santos n°.467
ENDERECO Carapina CEP 29933-010 S&o Mateus- | Carapina CEP 29933-010 Séo
ES Mateus-ES
ENDERECO
ELETRONICO almoxarifadocentral@saomateus.es.gov.br

15.3. A fiscalizagdo sera exercida no interesse exclusivo do MUNICIPIO e ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da CONTRATATA por qualquer inconsisténcia.

15.4. FORMA DETALHADA COMO SE DARA A FISCALIZACAO:

15.4.1. O acompanhamento e a fiscalizag&o da execuc¢éo da ata consistem na verificagdo da conformidade
da entrega dos produtos e da alocacdo dos recursos necessarios, de forma a assegurar o perfeito
cumprimento do ajuste, devendo ser exercidos por um ou mais representantes da CONTRATANTE,
especialmente designados, na forma dos artigos 67 e 73 da Lei n® 8.666/1993 e do artigo 6° do Decreto
n° 2.271/1997.

15.4.2. A verificagdo da adequacado da prestacdo dos servicos devera ser realizada com base nos critérios
previstos na ata registrada e anexos.

15.4.3. O descumprimento total ou parcial das obrigacdes e responsabilidades assumidas pela
CONTRATADA ensejara a aplicacao de san¢Bes administrativas, previstas neste TR e na legislacéo
vigente, podendo culminar em rescisdo contratual, conforme disposto nos artigos 77 e 80 da Lei n°
8.666/1993.

15.4.4. A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢des técnicas,
vicios redibitérios ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta,
nao implica em corresponsabilidade da CONTRANTE ou de seus agentes e prepostos, de
conformidade com o artigo 70 da Lei n°® 8.666/1993.

CLAUSULA DECIMA SEXTA
16. DO REAJUSTE DE PRECOS:

16.1. Nao se aplica.

CLAUSULA DECIMA SETIMA

17. DO FORO

17.1. Fica eleito o foro de S&o Mateus para dirimir qualquer divida ou contestagdo oriunda direta ou
indiretamente deste instrumento, renunciando-se expressamente a qualquer outro, por mais privilegiado

que seja.

E, por estarem justos e contratados, assinam o presente em trés vias de igual teor e forma, para igual distribuicado,

para que produza seus efeitos legais.

Sao Mateus, de

de 2022.

ORGAO GERENCIADOR:

FORNECEDORES CREDENCIADOS

1° COLOCADO:
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ANEXO VII

Ordem de Fornecimento de PRODUTOS n° 080/2022

REF. ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° ...........
A

Empresa

Endereco:

CNPJ Telefone Fax

Autorizamos V.S.2 a fornecer os produtos adiante discriminados, observadas as especifica¢cdes e demais condi¢des

constantes do Edital e Anexo | do Pregéo n°. .......... , da Ata de Registro de Precos acima referenciada e a sua
proposta de precos - PROCESSO N°. 24.998/2022.

I. DO OBJETO

ITEM | DESCRICAO MARCA UNID. | QUANT. VALOR VALOR
UNITARIO TOTAL

Il. DA DOTAGAO ORCAMENTARIA

lll. DAS DEMAIS CONDICOES

As condic¢des de recebimento dos produtos, bem como de pagamento, obedecerédo ao disposto na ata de registro
de precos em epigrafe.

Recebi o original desta Ordem de Fornecimento, ciente das condi¢Bes estabelecidas.

Sao Mateus/ES, ....... de e, de 2022.

FORNECEDOR
(assinatura e carimbo)
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ANEXO VI
MINUTA DO CONTRATO

CONTRATO QUE ENTRE SI CELEBRAM O
MUNICIPIO DE SAO MATEUS, E A EMPRESA

o n°. 27.167.477/0001-12, com sede na Rua Alberto Sartério, n° 404, Bairro Carapina, Sao Mateus - ES, doravante
denominado CONTRATANTE, neste ato representada pelo Sr. Secretario Municipal de ...., Sr xx (qualificacdo), e a

Empresa ..o, , pessoa juridica de direito privado, inscrita no CNPJ/MF sob o n°.
.............................. , estabelecida na ..........cceccviiiiiiiiiiie e, doravante  denominada  CONTRATADA,
representada pPelo (&) Sr. (8) ..ocoveeriiiee e , hacionalidade, estado civil, profisséo,
portador do CPF n°. .....ccceoviiiiieiiiieeen, eCln® .o , 1ESIAENTE NA oo , tendo

em vista o Pregdo Eletronico n°. 080/2022, e o Processo n°. 24.998/2022, nos termos das Leis n°® 10.520/2002 e
n° 8.666/1993, proposta julgada e aceita pelo Pregoeiro Oficial da PMSM, resolvem assinar o presente contrato que
reger-se-a pelas clausulas e condi¢des seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. O presente instrumento tem por objeto xxxx, de acordo com as especificagfes constantes do Anexo | — Termo
de Referéncia e do Pregéo Eletrénico n°® 080/2022, bem como Ata de Registro de Pre¢os n°.../2022, partes
integrantes deste contrato para todos os efeitos, independente de transcrigcéo.

CLAUSULA SEGUNDA - DA DOTACAO

2.1.As despesas decorrentes desta licitacdo correrdo a conta dos recursos orgcamentérios consignados a esta
PMSM, conforme especificado abaixo:

2.2 XXXXXXX

CLAUSULA TERCEIRA - DO VALOR E FORMA DE PAGAMENTO

3.1.0 presente contrato tem por valor total estimado a quantia de R$
( ), ressalvando-se o direito de o municipio efetuar o pagamento apés a entrega do
objeto, conforme planilha de precos unitérios (anexo | do contrato).

3.2. A emisséo da Nota Fiscal/Fatura serd precedida do recebimento definitivo do servico, conforme este Termo de
Referéncia.

3.3. Quando houver glosa parcial dos servigos, a contratante devera comunicar a empresa para que emita a nota
fiscal ou fatura com o valor exato dimensionado.

3.4. O pagamento serd efetuado pela Contratante no prazo de 20 (vinte) dias, contados do recebimento da Nota
Fiscal/Fatura.

3.5. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art.
24 da Lei n® 8.666, de 1993, deverao ser efetuados no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, contados da data da
apresentacéo da Nota Fiscal/Fatura, nos termos do art. 5°, § 30, da Lei n° 8.666, de 1993.

3.6. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacgdo da regularidade fiscal
mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 29 da Lei n° 8.666,
de 1993.

3.7. Constatando-se a situacéo de irregularidade do fornecedor contratado, deverdo ser tomadas as providéncias
previstas no do art. 31 da Instru¢éo Normativa n° 3, de 26 de abril de 2018.

3.8. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa
0s elementos necessérios e essenciais do documento, tais como:

a) Prazo de validade;

b) Data da emisséao;

¢) Dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) Periodo de prestacao dos servigos;

e) Valor a pagar; e

f) Eventual destaque do valor de reten¢des tributarias cabiveis.
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3.9. Havendo erro na apresentacéo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagédo da despesa, 0
pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipétese, o
prazo para pagamento iniciar-se-a ap6és a comprovacdo da regularizacdo da situagdo, ndo acarretando
gualquer 6nus para a Contratante.
3.10. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.

CLAUSULA QUARTA - DO PRAZO CONTRATUAL
4.1. 0 presente contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, contados a partir de sua assinatura.

CLAUSULA QUINTA - PRAZO, LOCAL E CONDICOES DE EXECUCAO:

5.1. O objeto sera recebido observado o artigo 69, inciso IV, da Lei n° 13.303116 e em conformidade com o disposto
no art. 73 da Lei n°® 8.666/93.

5.2.Objeto sera executado no prazo de até 120 dias apds a emissao da ordem de servico, de acordo com a
solicitacdo, devendo a contratada emitir relatérios mensais dos servicos realizados.

5.3.0 objeto sera recebido definitivamente, apds verificacdo de sua execug¢do conforme este termo, devendo a
CONTRATADA ficar ciente de que o ato do recebimento definitivo

5.4. Verificando-se defeito (s) na execucdo do (s) servico (s), a CONTRATADA serd notificada para sana-lo (s),
parcialmente ou na sua totalidade, a qualquer tempo, no prazo méximo de 05 (cinco) dias, as suas expensas,
ainda que constatado depois do recebimento definitivo.

5.5. A recusa injustificada da CONTRATADA em executar o objeto no prazo estipulado caracteriza descumprimento
total da obrigagdo assumida, sujeitando-o as penalidades previstas em lei, excecdo feita aos licitantes
remanescentes que se negarem a aceitar a contratagao.

5.6. CRONOGRAMA DE EXECUCAO
5.6.1. A execucao do servi¢co devera seguir o cronograma abaixo:

- i % TOTAL
ITEM [ETAPA | ,c\, | DESCRICAO DO SERVICO A Més 01 | Més 02 | Més 03 | Més 04 | Més 05 | Més 06 | Més 07
PAGAR

VALOR TOTAL DA PROPOSTA R$ XXXXX

*Diagnéstico, Planejamento;
*Site de Monitoramento e
Infraestrutura de Tl durante a
vigéncia do contrato;
*Mobilizagao de pessoal e
InstalagOes; *Apresentacao
do PEO (Plano de Execugéo
do Objeto)

R$
30% XXXXX X X X X X X

Reconhecimento*Inventario
fisico com emplaquetamento
e registro fotografico;
*Emisséo de Termos de
Responsabilidade Selos de
espaco Fisico;
*Reclassificacdo contabil
PCASP TCES 2022

VISTORIAS IMOVEIS / R$
fRACAS / PONTES 30% X X X XXXXX X X X

n—mMm<OZ

Levantamento/saneamento/in
ventario Fisico dos bens
imoéveis

VISTORIAS INFRA RUAS /
REDES PLUVIAIS

*

n—mM<OZ —

Levantamento/saneamento/in
ventario Fisico dos bens
imoéveis

81/87



Estado do Espirito Santo

VISTORIAS INFRA REDE
ELETRICA / REDE DE
DADOS / POSTEAMENTO
*

Levantamento/saneamento/in
ventario Fisico dos bens
imoveis

Saneamento de sobras
(cotejamento)*Saneamento
de sobras fisicas x sobras
contabeis; *Relagdo de
Baixas; *Relacdo de Bens a
Localizar; *Relacao de
Inserviveis e Sucatas;
Mensuracao e Relatério
Final*Cotacao de prego no
Mercado e Avaliagdo; *
Pesquisa de Mercado
(Méveis e Infraestrutura);
*Migracéo do inventario e
Relatério Final

n—mM<OZ

Avaliacdo/Reavalia¢éo dos
7 bens iméveis Terreno
* Confeccao Laudos

R$
Avaliacao/Reavaliacdo dos 20% X X X X X XXXXX X
bens imé6veis X
Prédio/Residenciais/Galpdes
* Confeccao Laudos

Avaliacao/Reavaliacdo dos
bens Infraestrutura pracas e

M Pontes

Avaliacdo/Reavalia¢éo dos
bens Infraestrutura Ruas,
Avenidas, Rodovias

* Confecgao Laudos

n-—mMm<OZ—

10

Avaliacdo/Reavaliagédo dos

bens Infraestrutura rede

1 elétrica / rede de dados /
posteamento

* Confeccao Laudos

R$

Recebimento definitivo do 20% N X X X X X XXXXX

12 i Objeto

13 \% Assisténcia Continuada X X X X X X X

5.6.1.1. Cronograma de pagamento serd realizado da seguinte forma:
¢ 30% do valor, apés conclusao da primeira etapa;
¢ 30% do valor, ap6s conclusdo da segunda etapa;
* 20% do valor, apés conclusao da terceira etapa;
* 20% do valor, apés conclusao da quarta etapa

CLAUSULA SEXTA - DAS CONDICOES DE EXECUCAO

6.1.A Contratada obriga-se a executar o objeto do presente contrato, sempre em regime de atendimento a
fiscalizacdo do preposto do Contratante, dispondo este de amplos poderes para atuar no sentido do
cumprimento deste contrato.

CLAUSULA SETIMA - DA FISCALIZACAO

7.1. O contrato sera fiscalizado por 02 (dois) servidores publicos municipais, lotados na Secretaria de Administracéo
e Recursos Humanos, sendo: fiscais titulares e suplentes respectivamente, que responderdo pela fiscalizacédo
técnica/operacional.
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TIPO Titular Suplente
NOME . .
COMPLETO Marcela Negris Scaldaferro Amos Marques Medeiros
E’COF,?:;JMENTO 088.236687-43 832.988.787-15
Rod. Othovarino Duarte Santos Rod. Othovarino Duarte Santos
ENDERECO n°.467 Carapina CEP 29933-010 n°.467 Carapina CEP 29933-010
Sé&o Mateus-ES Séo Mateus-ES
ENDERECO
ELETRONICO almoxarifadocentral@saomateus.es.gov.br

7.2. A fiscalizagdo sera exercida no interesse exclusivo do MUNICIPIO e néo exclui nem reduz a responsabilidade
da CONTRATATA por qualquer inconsisténcia.

7.3.FORMA DETALHADA COMO SE DARA A FISCALIZAQAO:

7.3.1. O acompanhamento e a fiscalizacdo da execucdo da ata consistem na verificagdo da conformidade da
entrega dos produtos e da alocacao dos recursos necessarios, de forma a assegurar o perfeito cumprimento
do ajuste, devendo ser exercidos por um ou mais representantes da CONTRATANTE, especialmente
designados, na forma dos artigos 67 e 73 da Lei n® 8.666/1993 e do artigo 6° do Decreto n® 2.271/1997.

7.3.2. A verificacao da adequacao da prestacao dos servigos devera ser realizada com base nos critérios previstos
na ata registrada e anexos.

7.3.3. O descumprimento total ou parcial das obrigacfes e responsabilidades assumidas pela CONTRATADA
ensejari a aplicacdo de san¢des administrativas, previstas neste TR e na legislagdo vigente, podendo
culminar em resciséo contratual, conforme disposto nos artigos 77 e 80 da Lei n°® 8.666/1993.

7.3.4. Afiscalizagéo de que trata este item n&o exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes técnicas, vicios
redibitérios ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica
em corresponsabilidade da CONTRANTE ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o artigo
70 da Lei n° 8.666/1993.

CLAUSULA OITAVA - DA SUBCONTRATAGCAO
8.1.N&o sera admitida a subcontratagdo do objeto licitatorio.

CLAUSULA NONA - DA ASSINATURA DO CONTRATO

9.1. A assinatura do presente contrato fica condicionada a apresentacdo por parte da Contratada, de copia da
Certiddo Negativa de Débito — CND (INSS) e do Certificado de Regularidade de Situacdo — CRF (FGTS)
atualizadas e CND’s da Fazenda Federal, Estadual e Municipal da sede da contratada e Certiddo Negativa de
Débitos Trabalhistas.

9.2.Se, por ocasido da formalizagédo do contrato, as certiddes de regularidade de débito da Contratada perante o
Sistema de Seguridade Social (INSS), do Certificado de Regularidade de Situagcdo — CRF (FGTS), Federal,
Estadual e Municipal, e a Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas, estiverem com os prazos de validade
vencidos, o Contratante verificara a situagao por meio eletrénico habil de informagdes, certificando nos autos do
processo a regularidade e anexando os documentos passiveis de obtencao por tais meios, salvo impossibilidade
devidamente justificada.

9.3. Se néo for possivel atualizi-las por meio eletrénico habil de informages, a Contratada sera notificada para, no
prazo de 05 (cinco) dias Uteis, comprovar a sua situacado de regularidade, mediante a apresentacdo das
certiddes respectivas, com prazos de validade em vigéncia, sob pena de a contratacao ndo se realizar.

9.4.Quando a Contratada, convocada dentro do prazo de validade de sua proposta, ndo apresentar a situacao
regular ou se recusar a assinar o0 contrato, sera convocada a licitante subsequente, na ordem de classificacao,
e assim sucessivamente, até a apuracdo de uma que atenda ao edital, com vistas a celebracado da contratacgéo,
em conformidade com o artigo 4°, inciso XXIII da Lei n® 10.520/02.

CLAUSULA DECIMA - DA RESPONSABILIDADE DA CONTRATADA

10.1. Entregar os produtos de acordo com as condi¢des e prazos estabelecidos neste Termo de Referéncia;
10.2. Providenciar a imediata correcdo das deficiéncias apontadas pelo setor competente do MUNICIPIO;
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10.3. Transportar os produtos e disponibilizar mao de obra para entrega dos mesmos;

10.4. Prestar todos os esclarecimentos solicitados pelo CONTRATANTE, atendendo prontamente a todas as suas
demandas;

10.5. Custear o frete relativo a devolucdo dos produtos defeituosos dentro do prazo de garantia;

10.6. Manter, durante toda a execucdo do contrato, a compatibilidade com as obrigacdes assumidas, conforme
dispde o inciso XIlI, do artigo 55, da Lei n° 8.666/1993;

10.7. Observar as prescricOes relativas as leis trabalhistas, previdenciarias, fiscais, securitarias e quaisquer outras
ndo mencionadas, bem como pagamento de todo e qualquer tributo que seja devido em decorréncia direta do
contrato, isentando o CONTRATANTE de qualquer responsabilidade;

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA RESCISAO
11.1. Havendo interesse publico, o presente contrato podera ser rescindido conforme previsao nos art’s. 78 e 79 da
Lei n°® 8.666/93.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DAS SANCOES
Segue abaixo as sanc¢des previstas para efeito de descumprimento de contrato:

12.1. A Licitante que, convocada dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo assinar a ATA ou o contrato,
deixar de entregar documentacgéo exigida no Edital, apresentar documentacgéo falsa, ndo mantiver a proposta,
fraudar na execuc¢éo do contrato, comportar-se de modo inidéneo, fizer declaragcéo falsa ou cometer fraude
fiscal, ficara impedida de licitar e de contratar com a administracéo publica e ser4 descredenciada no SICAF,
pelo prazo de até 5 (cinco) anos, ou nos Sistemas de Cadastramento de Fornecedores a que se refere o inciso
XIV do artigo 4° da Lei n® 10.520/2002, sem prejuizo das multas e demais cominagdes legais”.

12.2. Em notificacdo escrita e sem prejuizo da faculdade de rescindir este Contrato, 0 CONTRATANTE podera
aplicar a CONTRATADA as seguintes multas moratérias:

a) 0,03% (trés centésimos por cento) do valor total estimado deste Contrato, por dia, pelo nao
cumprimento de exigéncia contratual ou solicitacéo da Fiscalizacgao.

b) 0,03% (trés centésimos por cento) do valor total estimado deste Contrato, por dia, pelo atraso no
fornecimento dos materiais graficos, estabelecido na Autorizacdo de Servico (AS) emitida pelo
CONTRATANTE.

c) Multa de 10% (dez por cento) do valor do contrato pela recusa injustificada da assinatura do Contrato
e Ordem de Servi¢cos ou rescisédo contratual.

d) Suspensdo temporéria de participacdo de licitacdes, nos moldes do artigo 87, inciso Il da Lei n°
8.666/1993.

e) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracéo Publica enquanto perdurarem
0s motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a propria
autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que o contratado ressarcir a
Administracéo pelos prejuizos resultantes e apds decorrido o prazo da sang¢do aplicada com base no
inciso anterior, de conformidade com a Lei n° 8.666/93 e suas altera¢cbes posteriores.

f) O montante correspondente a soma dos valores basicos das multas moratérias, serd limitado a 20%
do equivalente ao valor total estimado deste Contrato.

12.3. O CONTRATANTE, sem prejuizo da faculdade de rescindir o presente Contrato, podera aplicar a
CONTRATADA as seguintes multas compensatérias:

a) 5% (cinco por cento) sobre o valor da fatura do més equivalente, caso a CONTRATADA deixe de
apresentar a Guia da Previdéncia Social (GPS) e/ou a Guia de Recolhimento do FGTS e Informacgdes
a Previdéncia Social (GFIP) ou apresente-as desconforme.

b) Entende-se desconforme a GPS e/ou a GFIP que ndo contenha a comprovacédo de recolhimento das
contribuicdes previdenciarias e/ou de FGTS de todos os empregados da CONTRATADA em atuacao
na execucédo deste Contrato.

c) 0,03% (trés centésimos por cento) do valor total estimado deste Contrato, por dia de atraso no
pagamento de seus empregados, apds 0 prazo previsto na legislagdo em vigor.

12.4. O CONTRATANTE, sem prejuizo da faculdade de rescindir o presente Contrato, podera aplicar a

CONTRATADA as multas compensatdrias, respondendo ainda a CONTRATADA por qualquer indenizagao
suplementar no montante equivalente ao prejuizo excedente que causar, na forma do Paragrafo Unico, do art.
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416, do Cdadigo Civil.

12.5. Pelo descumprimento total do objeto contratual sera aplicada, mediante notificacéo escrita a CONTRATADA,
a multa compensat6ria no valor correspondente a 100% (cem por cento) do valor total reajustado.

12.6. As penalidades estabelecidas nesta Clausula ndo excluem quaisquer outras previstas em lei ou neste
Contrato, nem a responsabilidade da CONTRATADA por perdas e danos que causar ao CONTRATANTE, em
consequéncia do inadimplemento de qualquer condicdo ou Clausula deste Contrato.

12.7. Quando a CONTRATADA for notificada da ocorréncia de situagédo permissiva de aplicacdo de multa, Ihe sera
garantido o prazo de 05 (cinco) dias Uteis para defesa.

12.8. As multas tém como base de calculo o valor total deste Contrato, salvo especificacdo em contrario, serdo
sempre calculadas sobre o valor original do mesmo, independente de ter havido altera¢do durante a vigéncia.

12.9. Em caso de aplicagdo de multa compensatoria, de seu montante deverdo ser deduzidos todos os valores
recebidos em razéo da aplicacdo de multas moratérias.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DAS ALTERACOES CONTRATUAIS

13.1. Quando necessaria a modificacdo no valor contratual, em decorréncia de acréscimos ou diminuicao
quantitativa de seu objeto, podera ocorrer até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor do contrato,
servindo de base o valor unitario da proposta.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

14.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacfes assumidas pela Contratada, de acordo com as clausulas
contratuais e 0s termos de sua proposta;

14.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servigos, por servidor ou comissdo especialmente
designados, anotando em registro préprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como 0 nome
dos empregados eventual mente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para
as providencias cabiveis;

14.3. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢coes, falhas ou irregularidades
constatadas no curso da execucdo dos servigos, fixando prazo para a sua corre¢do, certificando-se que as
solucdes por ela propostas sejam as mais adequadas;

14.4. Pagar a Contratada o valor resultante da prestacdo do servi¢co, no prazo e condi¢cdes estabelecidas neste
Termo de Referéncia;

14.5. Efetuar as retencdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da contratada, no que couber,
conforme regulamentado por lei;

14.6. Nao praticar atos de ingeréncia na administracdo da Contratada, tais como:

a) Exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo reportar-se somente aos
prepostos ou responséveis por ela indicados, exceto quando o objeto da contratacdo previr o
atendimento direto, tais como nos servigos de recepgao e apoio ao USUArio;

b) Direcionar a contratacdo de pessoas para trabalhar nas empresas Contratadas;

c) Promover ou aceitar o desvio de fun¢bes dos trabalhadores da Contratada, mediante a utilizag&o
destes em atividades distintas daquelas previstas no objeto da contratacdo e em relagéo a funcéo ao
especifica para a qual o trabalhador foi contratado; e

d) Considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores eventuais do proprio érgdo ou
entidade responsavel pela contratacdo, especialmente para efeito de concessdo de diérias e
passagens.

e) Fornecer por escrito as informacgfes necessarias para o desenvolvimento dos servicos objeto do
contrato;

f) Realizar avaliagdes periédicas da qualidade dos servicos, apds seu recebimento;

g) Cientificar o 6rgdo de representacao judicial da contratante para adocao das medidas cabiveis quando
do descumpri mento das obriga¢fes pela Contratada;

h) Assegurar que o ambiente de trabalho, inclusive seus equipamentos e instalacfes, apresentem
condi¢bes adequadas ao cumprimento, pela contratada, das normas de seguranca e saude no trabalho,
quando o servico for executado em suas dependéncias, ou em local por ela designado.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

15.1. Acatar a fiscalizacdo do servigo contratado, levado a efeito por pessoa designada pela CONTRATANTE para
acompanhar a execucdo do contrato e cujas solicitacbes deverdo ser atendidas prontamente, bem como
comunicar a CONTRATANTE quaisquer irregularidades detectadas;
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15.2. Responder pelas despesas relativas aos encargos trabalhistas, seguro de acidentes, impostos, contribuicdes
previdenciarias e quaisquer outras que forem devidas e referentes aos servicos executados por seu empregado
uma vez que nao existe, no caso, vinculo empregaticio deles com a contratante;

15.3. Responsabilizar-se pelas eventuais despesas necessarias a execucao do servigo solicitado, qualquer que seja
o valor;

15.4. Disponibilizar “site” para gestdo e monitoramento do inventario e avaliagédo a ser utilizado da data de corte até
a exportacdo final para o sistema utilizado pelo municipio;

15.5. O acesso ao site e possiveis customizacdes da solucdo tem como objetivo de testar e adaptar a solucédo as
exigéncias para cumprir na integra as ETAPAS DE EXECUCAO - Anexo 1.A e Anexo 1B

15.6. Todo processo de importacdo e exportacao de dados, configuracdo, parametrizacao, integracées e possiveis
customizacfes da solucao é de inteira responsabilidade da CONTRATADA,;

15.7. A Disponibilizagdo do site ndo tera custos de instalagdo e manutengdo para a CONTRATANTE, sendo de
inteira responsabilidade da CONTRATADA, as despesas com servidores, gadgets para coletar dados e
qualquer outra tecnologia utilizada pela CONTRATADA,;

15.8. O Acesso ao sistema de ensino (EAD), Férum de Discusséo de Gestdo Patrimonial na etapa de implantagéo
inicial devera apresentar as seguintes caracteristicas:

a) Disponibilizacdo da Plataforma de Ensino (EAD);

b) Disponibilizagdo do Férum de discusséo para consulta e Discusséo sobre a metodologia e execugao
dos servicos;

c) Disponibilizacéo do Site para Gestao e Monitoramento do Inventério e disponibilizacéo de coletores de
dados;

d) Publicacdo e configuracdo de todos os sistemas e ou microservices de ensino a distancia, forum de
discusséao, gestdo patrimonial;

e) Configuracdo das regras do sistema com base nas Estrutura Administrativa e Plano de logistica;

f) Garantia: A licitante que for contratada garante que o site disponibilizado e demais tecnologias
correspondem as especificacdes por ela ofertadas e que atende na integra o Anexo 1.A Etapas de
Inventério e Avaliacéo, e para tal dedicara todos os esforcos para sanar possiveis falhas e/ou substitui-
los por outras ferramentas, para garantir o atendimento as referidas especificacdes.

g) Responsabilizar-se, integralmente, pelos servigcos contratados, nos termos da legislacéo vigente;

h) Gerenciar e manter, com recursos e meios proprios, as pessoas prestadoras de servi¢os, arcando com
todas as despesas, diretas ou indiretas, decorrentes do cumprimento das obrigagfes assumidas, sem
qualquer énus a Prefeitura;

i) Responsabilizar-se pelos encargos previdenciarios, trabalhistas e fiscais resultantes da execug¢éo do
Contrato;

i) Iniciar as atividades no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis a contar do inicio de vigéncia da Ata de
Registro de Precos e emisséo da referida ordem de servi¢o;

k) Manter os empregados, quando necessério, durante o horario de trabalho, nas dependéncias da
Prefeitura ou em outras unidades da Prefeitura devidamente identificados, mediante uso permanente
de crach4, a ser fornecido pela CONTRATADA;

I) Manter disciplina nos locais dos servigos, substituindo no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas
apos notificacdo, qualquer empregado considerado com conduta inconveniente pela CONTRATANTE;

m) Reparar, corrigir, remover, ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, o objeto do Contrato
em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes

n) Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o0 objeto do presente contrato;

0) Manter, durante toda a execucdo do contrato a ser celebrado, as condi¢cbes de habilitacdo e
gualificacéo exigidas no processo licitatorio

p) Comunicar a Prefeitura, de forma detalhada, toda e qualquer ocorréncia de acidentes verificada no
curso da execuc¢do contratual;

g) Executar os servi¢cos no prazo determinado;

r) Arcar com qualquer prejuizo causado & Administragcdo ou a terceiros no cumprimento e execugéo dos
Servicos;

s) Realizar reunibes técnicas junto a equipe do CONTRATANTE para a customizagéo dos sistemas as
especificacdes deste edital;

t) Manter sigilo das informacdes obtidas.
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CLAUSULA DECIMA SEXTA - DAS DISPOSICOES GERAIS
16.1. Naquilo em que for omisso, 0 presente instrumento contratual, reger-se-a pelas Leis n°. 10.520/2002 e n°®
8.666/1993 e pelas condicfes estabelecidas no Edital de Pregao Eletrénico n°. 080/2022.
16.2. A CONTRATADA devera atender todas as exigéncias da CONTRATANTE quanto ao cumprimento da
legislacdo pertinente, independente de transcricao.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - DA PUBLICIDADE DO CONTRATO
17.1. A administragcdo Municipal devera publicar o resumo deste Instrumento de Contrato até o quinto dia util do

més subsequente ao més de assinatura, na Imprensa oficial, em conformidade com o paragrafo Gnico do artigo
61 da lei n® 8.666/1993.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - DO FORO
18.1. Para dirimir quaisquer duvidas decorrentes do presente instrumento fica eleito o Foro da Comarca de Séo
Mateus - ES, por mais privilegiado que outros sejam.

E, por estarem justos e contratados, assinam o presente contrato em 03 (trés) vias de igual teor e forma, na presenca
de testemunhas.

Séao Mateus, de de 2022.

Secretario Municipal de ......
Municipio de S&o Mateus
CONTRATANTE

Nome
Cargo
Empresa
CONTRATADO
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