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AVISO DE PUBLICACAO
CONTRATACAO DIRETA N° 004/2026
DISPENSA ELETRONICA

Cddigo CidadES Contratag6es (TCE/ES): 2026.067E0600014.09.0001

CONTRATANTE: SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO,
CAPTACAO DE RECURSOS E DESENVOLVIMENTO ECONOMICO

OBJETO: CONTRATACAO DE SERVICOS DE PRODUGCAO DE
FOLDERS ILUSTRATIVOS PARA REPRESENTACAO INSTITUCIONAL
DO MUNICIPIO DE SAO MATEUS, COMO FOCO NA ATRACAO DE
EMPRESAS PARA INVESTIR NO MUNICIPIO.

VALOR ESTIMADO TOTAL DA CONTRATACAO: R$ 34.200,00

DATA DA SESSAO: Dia 12/02/2026, das 09h01 até 15h30

Data de Inicio das Propostas resuerics Hora de Inicio das Propostas [kequersod
06/02/2026 09:00

Data Final das Propostas [kequerios Hora Final das Propostas | sequerios
12/02/2026 09:00

Data de Inicio de Lances |sequerics Hora de Inicio de Lances [requerics
12/02/2026 09:01

Data Final de Lances |gequerico Hora Final de Lances |requerios
12/02/2026 15:30

CRITERIO DE JULGAMENTO: menor preco global
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AVISO DE CONTRATAGAO DIRETA N° 004/2026

DISPENSA ELETRONICA

Processo Administrativo n.° 027.905/2025
Cédigo CidadES Contratagdes (TCE/ES): 2026.067E0600014.09.0001

Torna-se publico que a Secretaria Municipal de Planejamento, Captacdo de Recursos e
Desenvolvimento Econdmico, realizara Dispensa Eletronica, com critério de julgamento menor
preco global, na hipétese do art. 75, inciso Il, nos termos da Lei n.° 14.133, de 1° de abril de 2021,
do Decreto Municipal n® 15.803/2023, de 20 de dezembro de 2023, e demais normas aplicaveis.

Data da sessao: 12/02/2026
Horério da Fase de Lances: 08h30 as 15h00
Critério de Julgamento: menor preco global.

1. OBJETO DA CONTRATA(;AO DIRETA
1.1 O objeto do presente procedimento € a escolha da proposta mais vantajosa para
CONTRATA(;AO DE SERVICOS DE PRODU(;AO DE FOLDERS ILUSTRATIVOS PARA
REPRESENTAGCAO INSTITUCIONAL DO MUNICIPIO DE SAO MATEUS, COMO FOCO NA
ATRACAO DE EMPRESAS PARA INVESTIR NO MUNICIPIO, por dispensa de licitacéo,
mediante condi¢fes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Aviso de Contratagdo Direta
e seus anexos, conforme Termo de Referéncia.
1.2 O critério de julgamento adotado sera o menor preco global, observadas as exigéncias
contidas neste Aviso de Contratacdo Direta e seus Anexos quanto as especificagfes do
objeto.

2. PARTICIPAGAO NA DISPENSA ELETRONICA.
2.1. A participacdo na presente dispensa eletrdnica ocorrerd por meio do Sistema de
Dispensa Eletronica, ferramenta informatizada integrante na plataforma eletrénica PORTAL
COMPRAS PUBLICAS, disponivel no sitio eletronico
https://www.portaldecompraspublicas.com.br/.
2.1.1.0 procedimento sera divulgado no sitio oficial da PMSM, no Portal da Transparéncia
e no Portal Nacional de Contratagbes Publicas - PNCP, encaminhado
automaticamente aos fornecedores registrados no Sistema de Registro Cadastral
Unificado, por mensagem eletrdnica, na correspondente linha de fornecimento que
pretende atender.
2.1.2.A plataforma COMPRAS PUBLICAS podera ser acessado pela web no link
https://www.portaldecompraspublicas.com.br/.
2.1.3.0 fornecedor € o responsavel por qualquer transacao efetuada diretamente ou por
seu representante no Sistema de Dispensa Eletrénica, ndo cabendo ao provedor do
Sistema ou ao 6rgao entidade promotor do procedimento a responsabilidade por
eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros nédo
autorizados.
2.2. Para o certame, a participagdo € exclusiva a microempresas e empresas de pequeno
porte, nos termos do art. 49, inciso IV, c/c o art. 48, inciso |, da Lei Complementar n°® 123,
de 14 de dezembro de 2006.
2.2.1.A obtencdo do beneficio a que se refere o item anterior fica limitada as
microempresas € as empresas de pequeno porte que, no ano-calendario de
realizacdo do procedimento, ainda ndo tenham celebrado contratos com a
Administracdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta maxima
admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.
2.2.2.Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de
pequeno porte, para as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei n°
14.133, de 2021, para o agricultor familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o
microempreendedor individual - MEI, nos limites previstos da Lei Complementar n°
123, de 2006 e do Decreto n.° 8.538, de 2015.
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2.3. N&o poderéo participar desta dispensa de licitacdo os fornecedores:
2.3.1.que ndo atendam as condi¢8es deste Aviso de Contratagdo Direta e seu(s) anexo(s);
2.3.2.estrangeiros que ndo tenham representacdo legal no Brasil com poderes expressos
para receber citacdo e responder administrativa ou judicialmente;
2.3.3.que se enquadrem nas seguintes vedacodes:

a) autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou
juridica, quando a contratacdo versar sobre obra, servicos ou fornecimento de
bens a ele relacionados;

b) empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboracdo do projeto
basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja
dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por
cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado,
guando a contratacdo versar sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a
ela necessérios;

c) pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratagéo,
impossibilitada de contratar em decorréncia de san¢éo que lhe foi imposta;

d) aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante
ou com agente publico que desempenhe funcdo na dispensa de licitagdo ou
atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja cbnjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro
grau;

e) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n°® 6.404, de
15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

f) pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacao do aviso,
tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo
de trabalho infantil, por submisséo de trabalhadores a condi¢cdes analogas as
de escravo ou por contratagcdo de adolescentes nos casos vedados pela
legislacéo trabalhista.

2.3.3.1. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo
grupo econdmico;

2.3.3.2. O disposto na alinea “c” aplica-se também ao fornecedor que atue em
substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a
efetividade da san¢éo a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada
ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizacdo
fraudulenta da personalidade juridica do fornecedor;

2.3.4.organizagBes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa

condicao (Acorddo n° 746/2014-TCU-Plenério); e

2.3.5.sociedades cooperativas.
2.4. N&o podera participar, direta ou indiretamente, da dispensa eletrbnica ou da
execucdo do contrato agente publico do 6rgdo ou entidade contratante, devendo ser
observadas as situagbes que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apos o
exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislacéo que disciplina a matéria, conforme §
1°do art. 9°da Lei n.° 14.133, de 2021.

3. INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA INICIAL

3.1 O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletrbnica ocorrerd com o
cadastramento de sua proposta inicial, na forma deste item.
3.2. O fornecedor interessado, apés a divulgacdo do Aviso de Contratacdo Direta,

encaminhard, exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletronica, a proposta com a
descricdo do objeto ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e 0 pre¢co ou o
desconto, até a data e o horario estabelecidos para abertura do procedimento.
3.2.1.0 fornecedor NAO podera oferecer proposta em quantitativo inferior ao maximo
previsto para contratacao.
3.2.2.Né&o sera admitida a previsdo de precos diferentes em razao de local de entrega ou
de acondicionamento, tamanho de lote ou qualquer outro motivo.
3.3. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta, em especial 0 preco,
vinculam a Contratada.
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3.4. Nos valores propostos estardo inclusos todos 0s custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na execucéo do objeto;

3.4.1. A proposta devera conter declaracdo de que compreende a integralidade dos custos
para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas
leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos
termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

3.4.2.0s precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de
exclusiva responsabilidade do fornecedor, néo lhe assistindo o direito de pleitear
gualquer alteracdo, sob alegac¢&o de erro, omisséo ou qualquer outro pretexto.

3.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em
percentuais variaveis, a cotacdo adequada sera aquela correspondente a média dos efetivos
recolhimentos da empresa nos Ultimos doze meses.

3.6. Independentemente do percentual do tributo que constar da planilha, no
pagamento seréo retidos na fonte os percentuais estabelecidos pela legislagéo vigente.
3.7. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das

disposi¢des nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia,
assumindo o proponente 0 compromisso de executar 0S Servicos nos seus termos, bem como
de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em
guantidades e qualidades adequadas a perfeita execugdo contratual, promovendo, quando
requerido, sua substituicdo, quando couber.

3.8. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 90 (noventa) dias, a contar da
data de sua apresentacéo.
3.9. No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor devera, também, assinalar

Termo de Aceitacdo, em campo proprio do sistema eletrdnico, relativo as seguintes
declaracoes:
3.9.1.que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;
3.9.2.que esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no Aviso de Contratacao
Direta e seus anexos;
3.9.3.que se responsabiliza pelas transacdes que forem efetuadas no sistema, assumindo-
as como firmes e verdadeiras;
3.9.4.que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n® 8.213/91.
3.9.5.que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢éo de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constituico;

3.10. O fornecedor organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo
préprio do sistema eletrdnico, que cumpre 0s requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei
n®14.133, de 2021.

3.11. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou
sociedade cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletrénico,
gue cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de
2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a
49, observado o disposto nos §8 1° ao 3° do art. 4° da Lei n.° 14.133, de 2021.

. FASE DE LANCES
4.1. A partir da data e horério estabelecidos neste Aviso de Contrata¢do Direta, a sessao
publica serd automaticamente aberta pelo sistema para o envio de lances publicos e
sucessivos, exclusivamente por meio do sistema eletrdnico, sendo encerrado no horario
de finalizacao de lances também ja previsto neste aviso.

4.2. Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdo encaminhar lances exclusivamente
por meio de sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do
valor consignado no registro.

4.3. O fornecedor somente podera oferecer valor inferior ou percentual de desconto superior
ao ultimo lance por ele ofertado e registrado pelo sistema.
4.3.1.0 fornecedor podera oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance que

esteja vencendo o certame, desde que inferiores ao menor por ele ofertado e
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registrado pelo sistema, sendo tais lances definidos como “lances intermediarios”
para os fins deste Aviso de Contratacdo Direta.

4.3.2.0 intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que
incidird tanto em relacdo aos lances intermediarios quanto em relacédo ao que cobrir
a melhor oferta é de R$ 1,00.

Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for recebido e

registrado primeiro no sistema.

Caso o fornecedor ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

Durante o procedimento, os fornecedores serdo informados, em tempo real, do valor do

menor lance ou do maior desconto registrado, vedada a identificac@o do fornecedor.

Imediatamente apés o término do prazo estabelecido para a fase de lances, havera o seu

encerramento, com o ordenamento e divulgagdo dos lances, pelo sistema, em ordem

crescente de classificacéo.

4.7.1.0 encerramento da fase de lances ocorrerd de forma automatica pontualmente no
horario indicado, sem qualquer possibilidade de prorrogacdo e ndo havendo tempo
aleatdrio ou mecanismo similar.

JULGAMENTO E ACEITACAO DAS PROPOSTAS

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

Encerrada a fase de lances, quando a proposta do primeiro colocado permanecer acima

do pre¢co maximo ou abaixo do desconto definido para a contratacdo, o pregoeiro podera

negociar condicdes mais vantajosas.

5.1.1.Neste caso, ser4 encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha apresentado
0 menor pre¢co ou o maior desconto, para que seja obtida a melhor proposta
compativel em relacdo ao estipulado pela Administracéo.

5.1.2.A negociacdo poderd ser feita com os demais fornecedores classificados,
exclusivamente por meio do sistema, respeitada a ordem de classifica¢éo, quando o
primeiro colocado, mesmo apo6s a negociacédo, for desclassificado em razdo de sua
proposta permanecer acima do pre¢co maximo ou abaixo do desconto definido para a
contratacao.

Em qualquer caso, concluida a negociacao, se houver, o resultado sera divulgado a todos

e registrado na ata do procedimento da dispensa eletrdnica, devendo esta ser anexada

aos autos do processo de contratacéo.

Constatada a compatibilidade entre o valor da proposta e o estipulado para a contratacéo,

sera solicitado ao fornecedor o envio da proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou ao

valor negociado, se for o caso, acompanhada dos documentos complementares, quando

necessarios.

5.3.1.Além da documenta¢do supracitada, o fornecedor com a melhor proposta devera
encaminhar planilha com indica¢@o de valores unitérios e totais, conforme modelo
anexo, com os valores adequados a proposta vencedora.

Encerrada a etapa de negociacdo, se houver, o pregoeiro verificard se o fornecedor

provisoriamente classificado em primeiro lugar atende as condi¢des de participagdo no

certame, conforme previsto no art. 14 da Lei n® 14.133/2021, legislacdo correlata e nos

itens 2.3 e seguintes deste Aviso, especialmente quanto a existéncia de sancdo que

impeca a participacdo no processo de contratacéo direta ou a futura contratacdo, mediante

a consulta aos seguintes cadastros:

5.4.1.SICAF;

5.4.2.Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis);
e

5.4.3.Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral
da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnhep).

A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e também de

seu so6cio majoritario, por forca da vedacdo de que trata o artigo 12 da Lei n° 8.429, de

1992.

Caso conste na Consulta de Situacdo do fornecedor a existéncia de Ocorréncias

Impeditivas Indiretas, o 6rgéo diligenciard para verificar se houve fraude por parte das

empresas apontadas no Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.
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5.6.1.0 fornecedor sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual
desclassificacéo. (IN n° 3/2018, art. 29, §2°).

5.6.2.Constatada a existéncia de sang¢édo, o fornecedor sera reputado inabilitado, por falta
de condicédo de participacéo.
5.7. Verificadas as condicdes de participacdo, o gestor examinara a proposta classificada em
primeiro lugar quanto a adequacédo ao objeto e a compatibilidade do preco em relacdo ao
maximo estipulado para contratacédo neste Aviso de Contratacdo Direta e em seus anexos.
5.8. Sera desclassificada a proposta vencedora que:
5.8.1.contiver vicios insanaveis;
5.8.2.ndo obedecer as especificacdes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus
anexos;

5.8.3.apresentar pregos inexequiveis ou que permanecerem acima do pre¢co maximo
definido para a contratacéo;

5.8.4.ndo tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragéo;

5.8.5.apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus
anexos, desde que insanavel.
5.9. Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que PpOSSUi OuU pOSSuirA recursos
suficientes para executar a contento o objeto, sera considerada inexequivel a proposta de
precos ou menor lance que:
5.9.1.for insuficiente para a cobertura dos custos da contratac&o, apresente precos global
ou unitarios simboalicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os precos dos
insumos e salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o
ato convocatério da dispensa ndo tenha estabelecido limites minimos, exceto
guando se referirem a materiais e instalacdes de propriedade do préprio fornecedor,
para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracéo.

5.9.2.apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles
fixados em instrumentos de carater normativo obrigatério, tais como leis, medidas
provisérias e convengdes coletivas de trabalho vigentes.

5.10. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de prego, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, poderao ser efetuadas diligéncias, para
que o fornecedor comprove a exequibilidade da proposta.

5.11. Erros _no preenchimento da planilha nao constituem motivo para a
desclassificagdo da proposta. A planilha poderd ser ajustada pelo fornecedor, no
prazo indicado pelo sistema, desde gue ndo haja majoracdo do preco.

5.11.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que néo
alterem a substancia das propostas;

5.11.2. Considera-se TAMBEM erro no preenchimento da planilha passivel de correcéo a
indicacdo de recolhimento de impostos e contribuicbes na forma do Simples
Nacional, quando néo cabivel esse regime.

5.12. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificacbes do
objeto, podera ser colhida a manifestagcao escrita do setor requisitante do servico ou da
area especializada no objeto.

5.13. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, sera examinada a proposta
ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificacao.

5.14. Havendo necessidade, a sessdo sera suspensa, informando-se no “chat” a nova
data e horéario para a sua continuidade.

5.15. Encerrada a andlise quanto a aceitacdo da proposta, sera iniciada a fase de
habilitacéo, observado o disposto neste Aviso de Contratacdo Direta.

HABILITACAO

6.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitacdo, nos termos dos arts. 62 a 70
da Lei n° 14.133, de 2021, constam do Termo de Referéncia e serdo solicitados do
fornecedor mais bem classificado na fase de lances.

6.2. A habilitagdo dos fornecedores sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por
ele abrangidos, desde gue o licitante apresente a certiddo de cadastro DETALHADA
no SICAF, contendo a relacdo de todos os documentos cadastrados e as devidas
validades ou pelos documentos encaminhados via eletronicamente.
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6.2.1.E dever do fornecedor atualizar previamente as comprovagdes constantes do SICAF
para que estejam vigentes na data da abertura da sessédo publica, ou encaminhar,
guando solicitado, a respectiva documentacao atualizada.

6.2.2.0 descumprimento do subitem acima implicara a inabilitacdo do fornecedor, exceto
se a consulta aos sitios eletrdnicos oficiais emissores de certiddes lograr éxito em
encontrar a(s) certiddo(des) valida(s).

6.3. Na hipétese de necessidade de envio de documentos complementares, indispensaveis a
confirmacéo dos ja apresentados para a habilitacdo, ou de documentos ndo constantes do
SICAF, quando apresentado, o fornecedor serd convocado a encaminha-los, em formato
digital, por meio do sistema, no prazo de até 01 (um) dia util, sob pena de inabilitacédo.
(art. 19, 8§ 3°, da IN Seges/ME n® 67, de 2021).

6.4. Somente havera a necessidade de comprovacao do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver divida em relagcdo a
integridade do documento digital.

6.5. N&o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.

6.6. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se
o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para
atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela prépria
natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

6.7. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de nimeros
de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a
centraliza¢&@o do recolhimento dessas contribui¢des.

6.8. O fornecedor provisoriamente vencedor em um item, que estiver concorrendo em outro
item, ficar4 obrigado a comprovar os requisitos de habilitagdo cumulativamente, isto €,
somando as exigéncias do item em que venceu as do item em que estiver concorrendo, e
assim sucessivamente, sob pena de inabilitacao, além da aplicacdo das sanc¢fes cabiveis.
6.8.1.N&@o havendo a comprovacdo cumulativa dos requisitos de habilitacdo, a inabilitacdo

recaira sobre o(s) item(ns) de menor(es) valor(es) cuja retirada(s) seja(m)
suficiente(s) para a habilitacdo do fornecedor nos remanescentes.

6.9. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a sessao
sera suspensa, sendo informada a nova data e horario para a sua continuidade.

6.10. Sera inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitagdo, seja por nao
apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o
estabelecido neste Aviso de Contratacéo Direta.

6.10.1. Na hip6tese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitacdo, o érgéo
ou entidade examinara a proposta subsequente, e assim sucessivamente, ha ordem
de classificacéo, até a apuracdo de uma proposta que atenda as especificacdes do
objeto e as condi¢Bes de habilitagéo

6.11. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo, o fornecedor sera
habilitado.

6.12 DOCUMENTOS DE HABILITACAO A SEREM APRESENTADOS:

6.12.1 — Habilitacdo Juridica
a) Registro comercial, no caso de empresa individual; e/ou
b) Ato constitutivo ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de
sociedades comerciais e, no caso de sociedade por acdes, acompanhado de documentos de
eleicdo de seus administradores; e/ou
¢) InscricBo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de
diretoria em exercicio.
d) Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagao para funcionamento expedido pelo
orgao competente, quando a atividade assim o exigir.

6.12.2 — Regularidade Fiscal e Trabalhista
a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);
b) Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, relativo ao domicilio
ou sede da LICITANTE, pertinente ao ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;
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¢) Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede da
LICITANTE, ou outra equivalente, na forma da lei, com validade na data de apresenta¢cédo da
documentacao e proposta;

d)Certiddo de regularidade junto a fazenda publica Federal (Quitacdo de tributos e
contribuicbes Federais e Quanto a divida ativa da Unido) seja estas individualmente ou
conjuntas, com a validade na data de realizacédo desta licitacao;

e) Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico, expedida pela
Caixa Econdmica Federal, com validade na data de apresentacdo da documentacdo e
proposta.

f) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, fornecida no site eletrénico do Tribunal
Superior do Trabalho — TST, em atendimento a Lei 12.440/2011 e a Resolu¢gdo Administrativa
do TST n° 1470/2011.

6.12.3 — Qualificagdo Econdmico-Financeira
a) Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede da pessoajuridica, ou de
execucao patrimonial, expedida no domicilio da pessoa juridica, cuja emissédo ndo seja superior
a 30 (trinta) dias da data de apresentacao da documentagéo e proposta.
b) Balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracdes
contabeis dos 2 (dois) Ultimos exercicios sociais, comprovando:
b.1 indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG)
superiores a 1 (um);
b.2 As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as
exigéncias. Da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo
balanco de abertura.
b.3 Os documentos referidos acima limitar-se-80 ao Ultimo exercicio no caso de a
pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;
b.4 Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido
pela Receita Federal do Brasil para transmissé@o da Escrituragdo Contébil Digital - ECD
ao Sped.
b.5 Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer
dos indicesde Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera
exigido para fins de habilitagcdo capital minimo de 10% do valor total estimado da
contratacao.
b.6 As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deveréo atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango
de abertura. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 65, §1°).
b.7 O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item deverd ser atestado
mediante declaracdo assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada
pelo fornecedor.

7. CONTRATACAO

7.1. Apés a homologacdo e adjudicacdo, caso se conclua pela contratacdo, sera
firmado Termo de Contrato ou emitido instrumento equivalente (autorizagéo de fornecimento).
7.2. O adjudicatario terd4 o prazo de até 03 (trés) dias (teis, contados a partir da data

de sua convocacéo, para assinar o Termo de Contrato QU aceitar instrumento equivalente,
conforme o caso (Autorizagdo de Fornecimento), sob pena de decair o direito a contratagéo,
sem prejuizo das sang8es previstas neste Aviso de Contratacdo Direta.
7.2.1.Alternativamente a convocacao para comparecer perante o 6rgédo ou entidade para a
assinatura do Termo de Contrato, a Administracdo podera encaminha-lo para
assinatura, eletronicamente via e-mail, para que seja assinado e devolvido no prazo
de até 03 (trés) dias Uteis, a contar da data de seu recebimento.
7.2.2.0 prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo, por
solicitacao justificada do adjudicatario e aceita pela Administracao.
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7.3. O Aceite da Autorizacdo de Fornecimento, emitida ao fornecedor adjudicado,
implica o reconhecimento de que:
7.3.1.referida Autorizagdo de Fornecimento estd substituindo o contrato, aplicando-se a
relacdo de negdcios ali estabelecida as disposicdes da Lei n® 14.133, de 2021;
7.3.2.a contratada se vincula a sua proposta e as previsfes contidas no Aviso de
Contratacdo Direta e seus anexos;
7.3.3.a contratada reconhece que as hipéteses de rescisdo sdo aquelas previstas nos
artigos 137 e 138 da Lei n° 14.133, de 2021 e reconhece os direitos da
Administracao previstos nos artigos 137 a 139 da mesma Lei.
7.4. O prazo de vigéncia da contratacéo é o estabelecido no Termo de Referéncia.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1 Em notificacdo escrita e sem prejuizo da faculdade de rescindir este Contrato, o
CONTRATANTE podera aplicar &8 CONTRATADA as seguintes multas moratorias:

0,03% (trés centésimos por cento) do valor total estimado deste Contrato, por dia, pelo nédo
cumprimento de exigéncia contratual ou solicitagédo da Fiscalizacao.

0,03% (trés centésimos por cento) do valor total estimado deste Contrato, por dia, pelo atraso no
fornecimento dos materiais gréficos, estabelecido na Autorizacdo de Servico (AS) emitida pelo
CONTRATANTE.

1. Multa de 10% (dez por cento) do valor do contrato pela recusa injustificada da assinatura
do Contrato e Ordem de Servigos ou rescisao contratual.

2. Suspensao temporéria de participacao de licitagdes, nos moldes do artigo 87, inciso Il da
lei 8.666/1993.

3. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica
enquanto perdurarem 0s motivos determinantes da puni¢cdo ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida
sempre que o contratado ressarcir a Administrac@o pelos prejuizos resultantes e depois de
decorrido o prazo da sang¢éo aplicada com base no inciso anterior, de conformidade com a
Lei n® 8.666/93 e suas alteragbes posteriores.

4. O montante correspondente a soma dos valores basicos das multas moratérias, sera
limitado a 20% do equivalente ao valor total estimado deste Contrato.

5. O CONTRATANTE, sem prejuizo da faculdade de rescindir o presente Contrato, podera
aplicar a CONTRATADA as seguintes multas compensatérias por inadimpléncia na
execuc¢ao do contrato:

6. 5% (cinco por cento) sobre o valor da fatura do més equivalente, caso a CONTRATADA
deixe de apresentar a Guia da Previdéncia Social (GPS) e/ou a Guia de Recolhimento do
FGTS e Informag8es a Previdéncia Social (GFIP) ou apresente-as desconforme.

7. Entende-se desconforme a GPS e/ou a GFIP que ndo contenha a comprovagdo de
recolhimento das contribuicdes previdenciarias e/ou de FGTS de todos os empregados da
CONTRATADA em atuacéo na execucédo deste Contrato.

8. 0,03% (trés centésimos por cento) do valor total estimado deste Contrato, por dia de
atraso no pagamento de seus empregados, ap0s 0 prazo previsto na legislagdo em vigor.

8.2 O CONTRATANTE, sem prejuizo da faculdade de rescindir o presente Contrato, podera
aplicar & CONTRATADA as multas compensatorias, respondendo ainda a CONTRATADA por
qualquer indenizagéo suplementar no montante equivalente ao prejuizo excedente que causar, na
forma do Paragrafo Unico, do art. 416, do Codigo Civil.

8.3 Pelo descumprimento total do objeto contratual sera aplicada, mediante notificacdo escrita a
CONTRATADA, a multa compensatéria no valor correspondente a 100% (cem por cento) do valor
total reajustado.

8.4 As penalidades estabelecidas nesta Clausula ndo excluem quaisquer outras previstas em lei
ou neste Contrato, nem a responsabilidade da CONTRATADA por perdas e danos que causar ao
CONTRATANTE, em consequéncia do inadimplemento de qualquer condigdo ou Clausula deste
Contrato.

8.5 Quando a CONTRATADA for notificada da ocorréncia de situagdo permissiva de aplicagédo de
multa, Ihe sera garantido o prazo de 05 (cinco) dias Uteis para defesa.

8.6 As multas tém como base de calculo o valor total deste Contrato, salvo especificacdo em
contrario, serdo sempre calculadas sobre o valor original do mesmo, independente de ter havido
alteracdo durante a vigéncia.
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8.7 Em caso de aplicagdo de multa compensatéria, de seu montante deverédo ser deduzidos todos
os valores recebidos em razdo da aplicagdo de multas moratorias.

9. DAS DISPOSICOES GERAIS
9.1. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados
(procedimento fracassado), a Administracao podera:
9.1.1.republicar o presente aviso com uma nova data;
9.1.2.valer-se, para a contratacdo, de proposta obtida na pesquisa de precos que serviu
de base ao procedimento, se houver, privilegiando-se 0os menores pregos, sempre
gue possivel, e desde que atendidas as condi¢Ges de habilitacéo exigidas.
9.1.2.1. No caso do subitem anterior, a contratagdo sera operacionalizada fora
deste procedimento.
9.1.3.fixar prazo para que possa haver adequacgdo das propostas ou da documentacéo de
habilitacdo, conforme o caso.

9.2. As providéncias dos subitens 9.1.1 e 9.1.2 também poderao ser utilizadas se nédo
houver o comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto).
9.3. Havendo a necessidade de realizacdo de ato de qualquer natureza pelos

fornecedores, cujo prazo ndo conste deste Aviso de Contratagdo Direta, devera ser atendido
o0 prazo indicado pelo agente competente da Administracdo na respectiva notificacao.

9.4. Cabera ao fornecedor acompanhar as operacdes, ficando responsavel pelo dnus
decorrente da perda do negécio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas
pela Administracdo ou de sua desconex&o.

9.5. N&o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizac@o do certame na data marcada, a sesséo serd automaticamente transferida para o
primeiro dia util subsequente, no mesmo horéario anteriormente estabelecido, desde que néo
haja comunicagdo em contrario.

9.6. Os horérios estabelecidos na divulgacdo deste procedimento e durante o envio de
lances observardo o horario de Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e registro no
Sistema e na documentacéao relativa ao procedimento.

9.7. No julgamento das propostas e da habilitacdo, a Administracdo podera sanar erros
ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade
juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-
Ihes validade e eficacia para fins de habilitacdo e classificagao.

9.8. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratacdo Direta serdo sempre
interpretadas em favor da ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que nao
comprometam o interesse da Administracdo, o principio da isonomia, a finalidade e a
seguranca da contratacéo.

9.9. Os fornecedores assumem todos os custos de preparacdo e apresentacdo de
suas propostas e a Administragdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da conducéo ou do resultado do processo de contratagéo.

9.10. Em caso de divergéncia entre disposicdes deste Aviso de Contratacdo Direta e de
seus anexos ou demais pegas que compdem 0 processo, prevalecera as deste Aviso.

9.11. Da sessdo publica sera divulgada Ata no sistema eletrénico.

9.12. Integram este Aviso de Contratacdo Direta, para todos os fins e efeitos, os

seguintes anexos:
9.12.1. ANEXO | — Termo de Referéncia
9.12.2. ANEXO Il — Minuta de Contrato
9.12.3. ANEXO lll — Modelo de Proposta de Precos

Sao Mateus/ES, 05 de fevereiro de 2026.
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ANEXO | — TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO:
CONTRATAGCAO DE SERVICOS DE PRODUGAO DE FOLDERS ILUSTRATIVOS PARA

REPRE§ENTAQAO INSTITUCIONAL DO MUNICIPIO DE SAO MATEUS, COMO FOCO NA
ATRACAO DE EMPRESAS PARA INVESTIR NO MUNICIPIO.

2. INFORMACOES COMPLEMENTARES

2.1 Natureza da Contrata¢do: Dispensa — Art.75, inciso |l da Lei 14.133/2021.
2.2 Tipo de Licitagao: Servigos.

2.3 Modalidade Licitatoria e critério de julgamento: Menor Preco Global.
2.4 Remanescente de Contratacdo anterior: ndo se aplica.

2.5 Regime de Execucdo: execucéo direta.

2.6 Admite Subcontrata¢éo: néao.

2.7 Admite Adesé&o: nao.

2.8 Despesa com Audiéncia Pablica: néo.

2.9 Necessario Licenciamento Ambiental: néo.

2.10Possui Estudo Técnico Preliminar: sim.

2.11 Recurso de Convénio: néo.

2.12Tipo de Instrumento Contratual: contrato.

3. DOTACAO ORCAMENTARIA:

O objeto do presente Termo de Referéncia correra a conta da dotacdo orcamentaria do exercicio
de 2025, contemplada na rubrica abaixo:

0160 — SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO, DESEVOLVIMENTO ECNOMICO
016010 - SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO, DESEVOLVIMENTO ECNOMICO
0160016010.0412100482.118 - COORDENACAO DAS ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS DA
SECRETARIA - PLANEJAMENTO E DESENV. ECONOMICO

33903900000 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS-PESSOA JURIDICA

FICHA — 0000011

FONTE — 150000000000

4. MOTIVACAO:

A presente contratacdo tem como motivacdo a necessidade de promover o desenvolvimento
econdmico e institucional do Municipio de Sao Mateus, por meio da producdo de material gréfico
ilustrativo que apresente, de forma atrativa e informativa, as potencialidades econbmicas,
turisticas e sociais da cidade.

Os folders institucionais serdo utilizados em ac¢des de divulgacéo, feiras, eventos, congressos e
visitas técnicas, tendo como objetivo atrair novos investimentos, fomentar o turismo e fortalecer a
imagem institucional do municipio perante empresarios, investidores e visitantes.

A iniciativa esta alinhada com as diretrizes de planejamento e desenvolvimento econémico
previstas no Plano Plurianual (PPA) vigente, bem como com o0s objetivos estratégicos da
Secretaria Municipal de Planejamento e Desenvolvimento Econdmico, que buscam estimular a
expansdo de empreendimentos e o fortalecimento da economia local.

A producao do material gréafico ilustrativo €, portanto, medida essencial para garantir visibilidade as
acOes publicas de incentivo ao investimento, de modo a reforcar o papel do Municipio como
promotor do crescimento sustentavel e da geragéo de oportunidades.

5. ESPECIFICACOES TECNICAS:

O objeto da presente contratacdo consiste na confeccdo de folder institucional ilustrativo
contendo informacdes e imagens sobre o Municipio de S&do Mateus, com o objetivo de divulgar
suas potencialidades econdmicas, turisticas e sociais, de forma a incentivar o investimento e
fortalecer a imagem institucional do Municipio.

O material devera observar as seguintes especificagdes técnicas minimas:
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Tipo de material: Folder institucional ilustrativo;

Formato: Aberto no tamanho A3 (297 x 420 mm);

Dobra: Duas dobras (formato final equivalente a A4 — 210 x 297 mm);

Papel: Couché brilho, gramatura 150 g/m?;

Impresséo: Colorida frente e verso (4x4 cores);

Acabamento: Laminacéao brilho em toda a superficie;

Quantidade: 20.000 (vinte mil) unidades;

Conteudo: Insercao de informacdes institucionais, dados econdmicos, sociais e imagens do

Municipio de S&do Mateus, fornecidos pela Secretaria Municipal de Planejamento e

Desenvolvimento Econémico;

e Padrdo de qualidade: Impressdo em alta resolucdo, cores vivas e acabamento uniforme,
assegurando durabilidade e boa apresentagéo visual;

e Embalagem e entrega: O material deverd ser devidamente acondicionado em caixas
resistentes, com empacotamento que preserve a integridade dos folders até o local de entrega,
a ser definido pela Secretaria demandante.

A contratada devera assegurar que todo o processo de producao, desde a arte-final até a entrega,

atenda aos padrfes técnicos e de qualidade exigidos, de modo a garantir a fidelidade das cores, o

alinhamento e a integridade fisica do material impresso.

6 DA PROPOSTA COMERCIAL:

A proposta comercial deverd estar dentro do valor de mercado praticado pela empresa em
outros Orgdios Publicos, devidamente comprovada através de contratos e aditivos e/ou
notas fiscais, notas de empenhos e liquidacdes.

A proposta comercial devera ser formulada em 01 (uma) via, datilografada ou digitada, contendo a
identificacdo da empresa (no minimo: nome e CNPJ), datada, assinada por seu representante
legal, em papel timbrado ou carimbada, sem emendas, rasuras ou entrelinhas, devendo conter as
seguintes informacdes:

a) discriminacéo do objeto ofertado conforme especificagcdes previstas no item 3 deste documento;
b) validade da proposta comercial a qual ndo podera ser inferior a 90 (noventa) dias contados da
data da apresentacéo;

¢) metodologia do calculo para formulacdo da proposta comercial, discriminando as fontes de
pesquisa.

7 METODOLOGIA E EXECUCAO DOS SERVICOS:

A execucéo dos servicos devera seguir as etapas e diretrizes abaixo descritas, de forma a garantir

a qualidade, padronizacéo e tempestividade da entrega do objeto contratado.

7.1 Elaboracéo e aprovacéao da arte-final

e A contratada devera apresentar prova digital (layout) do folder, contendo o design, as imagens
e os textos fornecidos pela Secretaria Municipal de Planejamento e Desenvolvimento
Econémico.

e O modelo preliminar devera ser submetido a aprovagcdo formal da Secretaria, que podera
sugerir ajustes ou correcBes antes da impresséo definitiva.

¢ A impressdo somente podera ser iniciada apos a aprovacdo da arte-final pela contratante.

7.2 Producao gréfica

¢ A contratada sera responsavel por todo o processo grafico, incluindo a impresséo, acabamento,
dobra e laminacédo dos folders, observando rigorosamente as especificacdes técnicas definidas
neste Termo de Referéncia.

e Deverd ser assegurado padrdo de qualidade profissional, com fidelidade das -cores,
alinhamento preciso e acabamento uniforme.

7.3 Controle de qualidade e embalagem

e Antes da entrega, os folders deverdo passar por verificacdo de qualidade, para assegurar que
nao haja defeitos de impressao, manchas, cortes irregulares ou falhas na laminagéo.

e O material devera ser acondicionado em caixas apropriadas, de forma a evitar danos durante o
transporte e 0 armazenamento.

7.4 Entrega dos produtos
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e Os folders deverao ser entregues em até 30 dias corridos ap6s a assinatura do contrato ou
emissao da nota de empenho, na Prefeitura Municipal de Sao Mateus, na Secretaria Municipal
de Planejamento e Desenvolvimento, em Sdo Mateus/ES.

e A entrega sera acompanhada por servidor designado pela Secretaria, que fara a conferéncia e
atestara o recebimento do material.

7.5 Responsabilidades da contratada

e Cumprir rigorosamente os prazos e especificagdes contratuais;

e Garantir a qualidade técnica e estética do material impresso;

e Corrigir, sem 6nus adicional para a Administracéo, eventuais defeitos identificados;

e Manter equipe técnica qualificada durante todas as etapas de execucao.

A metodologia proposta visa assegurar a eficiéncia, a qualidade e o cumprimento dos principios da

economicidade, publicidade e interesse publico previstos na Lei n°® 14.133/2021.

8 PRAZO DO CONTRATO:
O prazo de vigéncia do contrato sera de 90 (noventa) dias contados a partir de sua assinatura.

9 FISCALIZACAO DO CONTRATO
9.5 FISCAL ADMINISTRATIVO

TIPO

TITULAR

SUPLENTE

NOME COMPLETO

Julia Brito Santos

Anderson de Lima Manzini

ENDERECO ELETRONICO

planejamento@saomateus.e
s.gov.br

planejamento@saomateus.es.g
ov.br

N° DECRETO

18.098/2025

17.077/2025

CARGO

Assessor Técnico

Gerente Programa Nosso
Crédito

TIPO DO VINCULO

Comissionado

Comissionado

10 CONDICOES E PRAZO DE PAGAMENTO:

O pagamento sera efetuado até 30 (trinta) dias apds as medic¢des, por meio de depdsito na conta
corrente da contratada, através de Ordem Bancaria, ap0s a apresentacdo dos seguintes
documentos:

a) Nota Fiscal/Fatura de servigos discriminativo, em via Unica, devidamente atestado pela
Secretaria requisitante, assim como pelo fiscal;

b) Certificado de Regularidade do FGTS - CRF, emitido pela Caixa Econbmica Federal e
Certidado Trabalhista;

c) Certiddo Conjunta perante a Secretaria da Receita Federal, e a Procuradoria da Fazenda
Nacional, conforme IN/SRF n° 2021/2021 e CND Estadual e Municipal na sede do
Licitante;

d) Boletim de Medicdo atestado pela Secretaria requisitante juntamente com o fiscal da
Ordem de Servico;

e) Relatério de Fiscalizagcéo e Fotogréfico.

O pagamento sera realizado conforme tabela abaixo:

O valor total sera pago até 30 (trinta) dias ap0s a entrega do material;

e As notas fiscais dever@o ser apresentadas ao Fiscal do Contrato ou do responsavel pelo
recebimento do Servico;

¢ Junto ao atesto sera aposta a data e as ressalvas se houver;

e As NFs. dara origem ao Processo de Pedido de Pagamento que devera ser aberto em até 05
dias do atesto do recebimento;

e Os pagamentos serdo efetuados em até 30 (trinta) dias da abertura do Processo de Pedido
de Pagamento;

e  Os pagamentos serdo creditados em nome da CONTRATADA, mediante ordem bancaria em
conta corrente por ela indicada;
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¢ Os pagamentos, mediante a emissdo de qualquer modalidade de ordem bancaria, serdo
realizados desde que a CONTRATADA efetue a cobranca de forma a permitir o cumprimento
das exigéncias legais, principalmente no que se refere as retencdes tributarias;

e As notas fiscais que contiver erro serdo devolvidas a CONTRATADA para retificacdo e
reapresentagdo, interrompendo-se a contagem do prazo fixado no subitem acima que
recomecara a ser contado integralmente a partir de sua reapresentacéao;

e Os pagamentos ficam condicionados a prova de regularidade fiscal com as fazendas
nacional, estadual e municipal, além da Previdéncia Social e junto ao FGTS;

e A atualizacdo financeira é admitida nos casos de eventuais atrasos de pagamento pela
Administracdo, desde que a CONTRATADA nao tenha concorrido de alguma forma para o
atraso. E devida desde a data limite fixada no CONTRATO para o pagamento até a data
correspondente ao efetivo pagamento da parcela;

e  Os encargos moratorios devidos em razdo do atraso no pagamento poderdo ser calculados
com utilizacdo da seguinte férmula: EM = N x VP x | Onde: EM = Encargos moratérios; / N =
Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento; / VP =
Valor da parcela a ser paga; / | = indice de compensacéo financeira, assim apurada: | =
(TX/100) /365 TX = Percentual da taxa anual do IPCA — indice de Precos ao Consumidor
Ampliado, do Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica - IBGE.

Todo servico executado ou material entregue bem como medido, devera ser evidenciado com
fotos.

11 OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

o Prestar informac8es a contratada que garantam o bom andamento dos trabalhos;

e Acompanhar o desenvolvimento das atividades, podendo solicitar ao representante da
contratada, quando necessario, possiveis adequacdes na prestacao dos servigos;

o Disponibilizar a empresa a ser contratado local - espaco fisico e mobiliario - para a realizacdo
das atividades a serem desenvolvidas com estrutura fisica compativel ao objeto deste
documento;

e Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato, mediante representante especialmente
designado, nos termos da Lei Federal n°. 14.133/2021;

e Notificar a contratada, formal e tempestivamente, todas as irregularidades observadas no
decorrer da prestacdo dos servicos;

o Efetuar os pagamentos dentro dos prazos estipulados no contrato, mediante apresentacao da
nota fiscal devidamente atestada pelo executor do contrato, no prazo pactuado.

12 OBRIGACOES DA CONTRATADA:

Efetuar os servicos objeto deste contrato de acordo com o indicado na Ordem de Servicos e
Termo de Referéncia;

Acatar a fiscalizagdo dos servicos contratados, levado a efeito por pessoa designada pela
CONTRATANTE para acompanhar a execucdo do contrato e cujas solicitagbes deverdo ser
atendidas prontamente, bem como comunicar a contratante qualquer irregularidade detectada;
Obrigatoriamente a CONTRATADA deverd disponibilizar suporte e assessoria in-loco, por telefone
e/ou remotamente, sempre que solicitado pela Secretaria Municipal de Planejamento,
Desenvolvimento Econémico;

Na&o transferir a outrem, o objeto estabelecido neste contrato, sem prévia e expressa anuéncia do
Contratante;

Manter, durante o periodo de vigéncia do Contrato, todas as condicdes que ensejaram
contratacdo, particularmente no que tange a regularidade fiscal e qualificacdo econdmica;
Responder por quaisquer danos pessoais ou materiais ocasionados por seus empregados ou
prepostos durante a prestacdo dos servicos do objeto contratado; responder por qualquer prejuizo
gue seus empregados ou prepostos causarem ao patriménio da CONTRATANTE ou a terceiros,
decorrente de acdo ou omissdo culposa ou dolosa, procedendo imediatamente aos reparos ou
indeniza¢Bes cabiveis e assumindo o dnus decorrente;

Nos precos propostos ja serdo considerados incluidos todos os encargos, tributos, transporte, frete,
seguros, contribuicdes e obrigacdes sociais, trabalhistas e previdenciarias, bem como todos os outros
custos relacionados aos demais servigos de apoio, 0s quais ndo acrescentardo 6nus para a PMS;
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Aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais, os acréscimos e supressdes que se fizerem
necessarios nos servigcos do objeto, nos limites estabelecidos pela Lei Federal n°. 14.133/2021;
Responsabilizar-se pela integral realizacao dos servicos do objeto deste Contrato, inclusive no que
se referir a observancia da legislacdo em vigor;

A eventual aceitacdo do objeto por parte da CONTRATANTE né&o eximira a CONTRATADA da
responsabilidade de quaisquer erros, imperfeicdes ou vicios que eventualmente venham a se
verificar posteriormente, circunstancias em que as despesas de conserto ou modificacdo correrdo
por conta da CONTRATADA,;

A CONTRATADA devera registrar as ocorréncias havidas durante a execucgéo do servigo, de tudo
dando ciéncia ao Contratante, respondendo integralmente por sua omissao;

A CONTRATADA respondera por quaisquer acidentes de trabalho na prestagdo dos servigos, por
uso indevido de patentes registradas em nome de terceiros, por danos resultantes de caso fortuito
ou de forca maior, por qualquer causa de destruicdo, danificacdo, defeitos ou incorre¢cbes dos
servicos ou dos bens da CONTRATANTE, de seus funcionarios ou de terceiros, ainda que
ocorridos na via publica junto aos servigos;

A CONTRATADA devera indicar preposto com poderes de decisdo amplos e irrestritos,
compativeis com o objeto deste Contrato, que ficard responsavel para responder junto ao
CONTRATANTE, acerca de quaisquer falhas ou davidas ocorridas durante a vigéncia do Contrato,
ficando desde ja acordado que o mesmo devera reportar-se exclusivamente ao servidor designado
para acompanhamento e fiscalizacao.

13. DA GARANTIA DOS PRODUTOS:

A contratada sera responsavel pela qualidade, integridade e conformidade técnica dos folders
produzidos, comprometendo-se a garantir o perfeito estado dos materiais entregues, conforme as
especificacbes deste Termo de Referéncia.

Prazo de garantia:

O prazo de garantia dos produtos sera de 90 (noventa) dias, contados a partir do recebimento
definitivo dos materiais, conforme o disposto no art. 618 do Cédigo Civil e no art. 92 da Lei Federal
n° 14.133/2021.

Abrangéncia da garantia:

A garantia abrange defeitos de impresséo, falhas de acabamento, cortes incorretos, laminagéo
defeituosa, manchas, rasuras ou qualquer outro vicio que comprometa a aparéncia, a legibilidade
ou a durabilidade do material; Verificada a ocorréncia de qualquer desses defeitos, a contratada
devera substituir, sem 6nus adicional & Administracao, os produtos danificados ou nao conformes,
no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis contados da notificagéo formal.

Responsabilidade da contratada:

A contratada responde integralmente pelos danos ou prejuizos causados a Administracdo em
decorréncia do fornecimento inadequado, defeituoso ou em desconformidade com as
especificacdes técnicas estabelecidas;

A substituicdo ou reparo do material ndo implicard em prorrogacdo do prazo contratual nem em
pagamento adicional.

O cumprimento dessa garantia é condi¢do indispensavel para o recebimento definitivo do objeto e
para a plena execugdo contratual, observando-se os principios da eficiéncia, economicidade e
interesse publico.

14. DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

14.1 — Habilitagéo Juridica
a) Registro comercial, no caso de empresa individual; e/ou
b) Ato constitutivo ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de
sociedades comerciais e, no caso de sociedade por acdes, acompanhado de documentos de
eleicdo de seus administradores; e/ou



REFEITURA MUNICIPAL DE SAO MATEUS 16/25
Estado do Espirito Santo

c) Inscrigdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de
diretoria em exercicio.

d) Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo
6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir.

14.2 — Regularidade Fiscal e Trabalhista
g) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);
h) Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, relativo ao domicilio
ou sede da LICITANTE, pertinente ao ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;
i) Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede da
LICITANTE, ou outra equivalente, na forma da lei, com validade na data de apresentacdo da
documentacao e proposta;
j) Certiddo de regularidade junto a fazenda publica Federal (Quitacdo de tributos e
contribuicbes Federais e Quanto a divida ativa da Unido) seja estas individualmente ou
conjuntas, com a validade na data de realizacéo desta licitacéo;
k) Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servi¢co, expedida pela
Caixa Econdmica Federal, com validade na data de apresentacdo da documentacdo e
proposta.
[) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, fornecida no site eletrénico do Tribunal
Superior do Trabalho — TST, em atendimento a Lei 12.440/2011 e a Resolu¢gdo Administrativa
do TST n° 1470/2011.

14.3 — Qualificagdo Econdmico-Financeira
a) Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede da pessoajuridica, ou de
execucao patrimonial, expedida no domicilio da pessoa juridica, cuja emissédo ndo seja superior
a 30 (trinta) dias da data de apresentacdo da documentagéo e proposta.
b) Balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracdes
contabeis dos 2 (dois) Ultimos exercicios sociais, comprovando:
b.1 indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG)
superiores a 1 (um);
b.2 As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as
exigéncias. Da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contdbeis pelo
balanco de abertura.
b.3 Os documentos referidos acima limitar-se-80 ao Ultimo exercicio no caso de a
pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;
b.4 Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido
pela Receita Federal do Brasil para transmissé@o da Escrituragdo Contébil Digital - ECD
ao Sped.
b.5 Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer
dos indicesde Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera
exigido para fins de habilitagdo capital minimo de 10% do valor total estimado da
contratacéo.
b.6 As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango
de abertura. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 65, §1°).
b.7 O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado
mediante declaracéo assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada
pelo fornecedor.

15. VALORES REFERENCIAIS DE MERCADO:

O mapa referencial de pregos seréa elaborado pelo Setor de Compras, apds a devida pesquisa de
mercado efetuado em fontes diversas, buscando estabelecer o valor médio a ser utilizado pelo
Setor de Licitagbes e Contratos como o valor maximo a ser contratado pela municipalidade. Tal
valor deve ser tornado publico no edital a ser disponibilizado na plataforma licitatéria.
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16. SANCOES:

Em notificacdo escrita e sem prejuizo da faculdade de rescindir este Contrato, 0 CONTRATANTE
podera aplicar a CONTRATADA as seguintes multas moratérias:

- 0,03% (trés centésimos por cento) do valor total estimado deste Contrato, por dia, pelo nédo
cumprimento de exigéncia contratual ou solicitacdo da Fiscalizacéo.

- 0,03% (trés centésimos por cento) do valor total estimado deste Contrato, por dia, pelo atraso no
fornecimento dos materiais gréaficos, estabelecido na Autorizacdo de Servico (AS) emitida pelo
CONTRATANTE.

- Multa de 10% (dez por cento) do valor do contrato pela recusa injustificada da assinatura do
Contrato e Ordem de Servigos ou rescisdo contratual.

- Suspensdo temporaria de participagdo de licitagdes, nos moldes do artigo 87, inciso Il da lei
8.666/1993.

- Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacao
perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que o
contratado ressarcir a Administragdo pelos prejuizos resultantes e depois de decorrido o prazo da
sancdo aplicada com base no inciso anterior, de conformidade com a Lei n° 8.666/93 e suas
alteracdes posteriores.

- O montante correspondente a soma dos valores basicos das multas moratorias, sera limitado a
20% do equivalente ao valor total estimado deste Contrato.

O CONTRATANTE, sem prejuizo da faculdade de rescindir o presente Contrato, poderé aplicar a
CONTRATADA as seguintes multas compensatérias por inadimpléncia na execucao do contrato:

- 5% (cinco por cento) sobre o valor da fatura do més equivalente, caso a CONTRATADA deixe de
apresentar a Guia da Previdéncia Social (GPS) e/ou a Guia de Recolhimento do FGTS e
Informacgdes a Previdéncia Social (GFIP) ou apresente-as desconforme.

Entende-se desconforme a GPS e/ou a GFIP que ndo contenha a comprovacédo de recolhimento
das contribui¢gbes previdenciarias e/ou de FGTS de todos os empregados da CONTRATADA em
atuacdo na execucéo deste Contrato.

- 0,03% (trés centésimos por cento) do valor total estimado deste Contrato, por dia de atraso no
pagamento de seus empregados, apds o prazo previsto na legislacdo em vigor.

O CONTRATANTE, sem prejuizo da faculdade de rescindir o presente Contrato, podera aplicar &
CONTRATADA as multas compensatérias, respondendo ainda a CONTRATADA por qualquer
indenizacdo suplementar no montante equivalente ao prejuizo excedente que causar, na forma do
Paragrafo Unico, do art. 416, do Caodigo Civil.

Pelo descumprimento total do objeto contratual serd aplicada, mediante notificacdo escrita a
CONTRATADA, a multa compensatéria no valor correspondente a 100% (cem por cento) do valor
total reajustado.

As penalidades estabelecidas nesta Clausula ndo excluem quaisquer outras previstas em lei ou
neste Contrato, nem a responsabilidade da CONTRATADA por perdas e danos que causar ao
CONTRATANTE, em consequéncia do inadimplemento de qualquer condigdo ou Clausula deste
Contrato.

Quando a CONTRATADA for notificada da ocorréncia de situacdo permissiva de aplicacdo de
multa, Ihe ser& garantido o prazo de 05 (cinco) dias Uteis para defesa.

As multas tém como base de célculo o valor total deste Contrato, salvo especificacdo em contrario,
serdo sempre calculadas sobre o valor original do mesmo, independente de ter havido alteracéo
durante a vigéncia.

Em caso de aplicagdo de multa compensatéria, de seu montante deverdo ser deduzidos todos os
valores recebidos em razéo da aplicagdo de multas moratérias.

17. REAJUSTAMENTO DE PRECOS:
N&o se aplica.
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18. RESPONSAVEL (S) PELA ELABORACAO E APROVACAO DO PRESENTE TERMO:

Elaborado por: JULIA BRITO SANTOS
Cargo: Assessor Técnico |
Matricula: 74912

Aprovado por: HASSAN REZENDE SPADAROTT BULLUS
Secretario Municipal de Planejamento, Desenvolvimento Econdmico e
Captacéo de Recursos
Decreto: 17.077/2025 / Decreto: 18.3992026

Sé&o Mateus/ES, 13 de janeiro de 2026.
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ANEXO [l = Minuta de Contrato
CONTRATO Ne-...../2026
ID CIDADES CONTRATACOES TCE/ES: .........

A PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO MATEUS, pessoa juridica de direito pablico interno, inscrito
no CNPJ/MF sob o n°. 27.167.477/0001-12, com sede na Rua Alberto Sartério, n° 404, Carapina,
nesta cidade e Comarca de S&o Mateus-ES - CEP.: 29.933-060, doravante denominado
CONTRATANTE, neste ato representado pelo Secretario Municipal de Planejamento, Captacéo de
Recursos e Desenvolvimento Econdmico, Sr. HASSAN REZENDE SPADAROTT BULLUS,

nomeado pelo Decreto n.° 17.077/2025, e a empresa ...... , pessoa juridica de direito privado,
inscrita no CNPJ (MF) sob o n° ....., com sede na ..... - CEP: ..... , e-mail: ..... , telefone ..... , heste
ato, representada pelo seu .... Sr. ...., doravante denominada CONTRATADA, tendo em vista o

gue consta no Processo Administrativo n°. 27.905/2025 e em observéancia as disposic¢des da Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021 e o Decreto Municipal n°® 15.803/2023, que regulamenta a Lei
Federal 14.133/2021 no ambito do municipio, e demais legislacdo aplicavel, resolvem celebrar o
presente Termo de Contrato, decorrente da Dispensa Eletrénica n°® 004/2026, mediante as
clausulas e condic¢des a seguir enunciadas.

CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO (art. 92,1 ell)

1.1 O objeto do presente instrumento é Aquisicio de CONTRATACAO DE SERVICOS DE
PRODU(;AO DE FOLDERS ILUSTRATIVOS PARA REPRESENTA(;AO INSTITUCIONAL DO
MUNICIPIO DE SAO MATEUS, COMO FOCO NA ATRA(;AO DE EMPRESAS PARA INVESTIR
NO MUNICIPIO, nas condicbes estabelecidas no Termo de Referéncia.

1.2 Vinculam-se a esta contratacéo, independentemente de transcri¢ao:

O Termo de Referéncia;

O Edital da Licitagéo;

A Proposta do contratado;

Eventuais anexos dos documentos supracitados.

CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGACAO

2.1 O prazo de vigéncia da contratacdo é de 90 (noventa) dias, contados a partir da sua
assinatura.

CLAUSULA TERCEIRA — MODELOS DE EXECUGCAO E GESTAO CONTRATUAIS (art. 92, IV,
VIl e XVIII)

3.1 A execugdo dos servicos devera seguir as etapas e diretrizes abaixo descritas, de forma a
garantir a qualidade, padronizacéo e tempestividade da entrega do objeto contratado.
3.2 Elaboracéo e aprovacéo da arte-final

a) A contratada devera apresentar prova digital (layout) do folder, contendo o design, as
imagens e os textos fornecidos pela Secretaria Municipal de Planejamento e
Desenvolvimento Econémico.

b) modelo preliminar devera ser submetido a aprovacéo formal da Secretaria, que podera
sugerir ajustes ou correcBes antes da impressao definitiva.

c) A impressdo somente poderd ser iniciada apdés a aprovacdo da arte-final pela
contratante.

3.3 Producao gréfica

a) A contratada serd responsavel por todo o processo grafico, incluindo a impresséo,
acabamento, dobra e laminacdo dos folders, observando rigorosamente as especificagcdes
técnicas definidas neste Termo de Referéncia.
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b) Devera ser assegurado padrdo de qualidade profissional, com fidelidade das cores,
alinhamento preciso e acabamento uniforme.

3.4 Controle de qualidade e embalagem

a) Antes da entrega, os folders deverdo passar por verificacdo de qualidade, para assegurar
gue ndo haja defeitos de impressdo, manchas, cortes irregulares ou falhas na laminagéo.

b) material devera ser acondicionado em caixas apropriadas, de forma a evitar danos durante
o transporte e o armazenamento.

3.5 Entrega dos produtos

a) Os folders deverao ser entregues em até 30 dias corridos apés a assinatura do contrato
ou emissao da nota de empenho, na Prefeitura Municipal de Sdo Mateus, na Secretaria
Municipal de Planejamento e Desenvolvimento, em Sdo Mateus/ES.

b) A entrega sera acompanhada por servidor designado pela Secretaria, que fara a
conferéncia e atestara o recebimento do material.

3.6 Responsabilidades da contratada
a) Cumprir rigorosamente 0s prazos e especificacdes contratuais;
b) Garantir a qualidade técnica e estética do material impresso;
c) Corrigir, sem 6nus adicional para a Administracao, eventuais defeitos identificados;
d) Manter equipe técnica qualificada durante todas as etapas de execucéo.

3.7 A metodologia proposta visa assegurar a eficiéncia, a qualidade e o cumprimento dos
principios da economicidade, publicidade e interesse publico previstos na Lei n° 14.133/2021.

3.8 Fiscalizagdo Administrativa

TIPO TITULAR
NOME COMPLETO Julia Brito Santos
ENDERECO ELETRONICO planejamento@saomateus.es.gov.br
N° DECRETO 18.098/2025
CARGO Assessor Técnico
TIPO DO VINCULO Comissionado

CLAUSULA QUARTA — SUBCONTRATACAO
4.1 Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

CLAUSULA QUINTA — PRECO (art. 92, V)

5.1 O valor total da contratacéo € de R$.......... (oonr))

5.2 No valor acima estéo incluidas todas as despesas ordinérias diretas e indiretas decorrentes da
execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administragdo, frete, seguro e outros
necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacao.

5.3 O valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos ao contratado
dependeréo dos quantitativos efetivamente fornecidos.

CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO (art. 92, V e VI)
6.1 O pagamento serd efetuado até 30 (trinta) dias apds as medi¢des, por meio de depdsito na
conta corrente da contratada, através de Ordem Bancéria, apés a apresentacdo dos seguintes
documentos:
a) Nota Fiscal/Fatura de servicos discriminativo, em via Unica, devidamente atestado
pela Secretaria requisitante, assim como pelo fiscal;
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b) Certificado de Regularidade do FGTS - CRF, emitido pela Caixa Econfmica
Federal e Certiddo Trabalhista;

c) Certiddo Conjunta perante a Secretaria da Receita Federal, e a Procuradoria da
Fazenda Nacional, conforme IN/SRF n°® 2021/2021 e CND Estadual e Municipal na
sede do Licitante;

d) Boletim de Medicao atestado pela Secretaria requisitante juntamente com o fiscal
da Ordem de Servico;

e) Relatorio de Fiscalizacao e Fotogréafico.

6.2 O pagamento seréa realizado conforme tabela abaixo:
6.3 O valor total sera pago até 30 (trinta) dias apos a entrega do material;

a) As notas fiscais deverdo ser apresentadas ao Fiscal do Contrato ou do responsavel pelo
recebimento do Servico;

b) Junto ao atesto serd aposta a data e as ressalvas se houver;

c) As NFs. dara origem ao Processo de Pedido de Pagamento que devera ser aberto em até
05 dias do atesto do recebimento;

d) Os pagamentos serdo efetuados em até 30 (trinta) dias da abertura do Processo de
Pedido de Pagamento;

e) Os pagamentos serdo creditados em nome da CONTRATADA, mediante ordem bancaria
em conta corrente por ela indicada;

f) Os pagamentos, mediante a emisséo de qualquer modalidade de ordem bancéria, seréo
realizados desde que a CONTRATADA efetue a cobranga de forma a permitir o
cumprimento das exigéncias legais, principalmente no que se refere as retencdes
tributérias;

g) As notas fiscais que contiver erro serdo devolvidas & CONTRATADA para retificacdo e
reapresentacdo, interrompendo-se a contagem do prazo fixado no subitem acima que
recomecara a ser contado integralmente a partir de sua reapresentacéo;

h) Os pagamentos ficam condicionados a prova de regularidade fiscal com as fazendas
nacional, estadual e municipal, além da Previdéncia Social e junto ao FGTS;

i) A atualizagdo financeira é admitida nos casos de eventuais atrasos de pagamento pela
Administracdo, desde que a CONTRATADA néo tenha concorrido de alguma forma para o
atraso. E devida desde a data limite fixada no CONTRATO para o pagamento até a data
correspondente ao efetivo pagamento da parcela;

i) Os encargos moratdrios devidos em razdo do atraso no pagamento poderdo ser
calculados com utilizagdo da seguinte férmula: EM = N x VP x | Onde: EM = Encargos
moratdrios; / N = Nimero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo
pagamento; / VP = Valor da parcela a ser paga; / | = indice de compensac&o financeira,
assim apurada: | = (TX/100) /365 TX = Percentual da taxa anual do IPCA — indice de
Precos ao Consumidor Ampliado, do Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica - IBGE.

6.4 Todo servico executado ou material entregue bem como medido, devera ser evidenciado com
fotos.

CLAUSULA SETIMA - REAJUSTE (art. 92, V)

7.1 Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis.

CLAUSULA OITAVA - OBRIGACOES DO CONTRATANTE (art. 92, X, Xl e XIV)

8.1 Prestar informacdes a contratada que garantam o bom andamento dos trabalhos;

8.2 Acompanhar o desenvolvimento das atividades, podendo solicitar ao representante da
contratada, quando necessario, possiveis adequacdes na prestacao dos servi¢os;

8.3 Disponibilizar a empresa a ser contratado local - espaco fisico e mobiliario - para a realizagéo
das atividades a serem desenvolvidas com estrutura fisica compativel ao objeto deste documento;

8.4 Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato, mediante representante especialmente
designado, nos termos da Lei Federal n°. 14.133/2021;

8.5 Notificar a contratada, formal e tempestivamente, todas as irregularidades observadas no
decorrer da prestacdo dos servicos;
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8.6 Efetuar os pagamentos dentro dos prazos estipulados no contrato, mediante apresentacdo da
nota fiscal devidamente atestada pelo executor do contrato, no prazo pactuado.

CLAUSULA NONA - OBRIGACOES DO CONTRATADO (art. 92, XIV, XVI e XVII)

9.1 Efetuar os servicos objeto deste contrato de acordo com o indicado na Ordem de Servicos e
Termo de Referéncia;

9.2 Acatar a fiscalizacdo dos servicos contratados, levado a efeito por pessoa designada pela
CONTRATANTE para acompanhar a execucdo do contrato e cujas solicitacdes deverdo ser
atendidas prontamente, bem como comunicar a contratante qualquer irregularidade detectada;

9.3 Obrigatoriamente a CONTRATADA devera disponibilizar suporte e assessoria in-loco, por
telefone e/ou remotamente, sempre que solicitado pela Secretaria Municipal de Planejamento,
Desenvolvimento Econémico;

9.4 Nao transferir a outrem, o objeto estabelecido neste contrato, sem prévia e expressa anuéncia
do Contratante;

9.5 Manter, durante o periodo de vigéncia do Contrato, todas as condi¢bes que ensejaram
contratacéo, particularmente no que tange a regularidade fiscal e qualificacdo econdmica;

9.6 Responder por quaisquer danos pessoais ou materiais ocasionados por seus empregados ou
prepostos durante a prestagéo dos servigos do objeto contratado; responder por qualquer prejuizo
gue seus empregados ou prepostos causarem ao patriménio da CONTRATANTE ou a terceiros,
decorrente de acdo ou omissdo culposa ou dolosa, procedendo imediatamente aos reparos ou
indenizag¢Bes cabiveis e assumindo o dnus decorrente;

9.7 Nos precgos propostos ja serdo considerados incluidos todos os encargos, tributos, transporte,
frete, seguros, contribuices e obrigacdes sociais, trabalhistas e previdenciarias, bem como todos os
outros custos relacionados aos demais servicos de apoio, 0s quais ndo acrescentardo 6nus para a
PMS;

9.8 Aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais, 0s acréscimos e supressdes que se fizerem
necessarios nos servicos do objeto, nos limites estabelecidos pela Lei Federal n°. 14.133/2021;

9.9 Responsabilizar-se pela integral realizacdo dos servicos do objeto deste Contrato, inclusive no
gue se referir & observancia da legislagdo em vigor;

9.10 A eventual aceitacdo do objeto por parte da CONTRATANTE néo eximirdA a CONTRATADA
da responsabilidade de quaisquer erros, imperfeicdes ou vicios que eventualmente venham a se
verificar posteriormente, circunstancias em que as despesas de conserto ou modificacdo correrdo
por conta da CONTRATADA,;

9.11 A CONTRATADA devera registrar as ocorréncias havidas durante a execucao do servico, de
tudo dando ciéncia ao Contratante, respondendo integralmente por sua omissao;

9.12 A CONTRATADA respondera por quaisquer acidentes de trabalho na prestacédo dos servigos,
por uso indevido de patentes registradas em nome de terceiros, por danos resultantes de caso
fortuito ou de forca maior, por qualquer causa de destruicdo, danificacdo, defeitos ou incorrecbes
dos servigos ou dos bens da CONTRATANTE, de seus funciondrios ou de terceiros, ainda que
ocorridos na via publica junto aos servigos;

9.13 A CONTRATADA devera indicar preposto com poderes de decisdo amplos e irrestritos,
compativeis com o objeto deste Contrato, que ficard responsavel para responder junto ao
CONTRATANTE, acerca de quaisquer falhas ou davidas ocorridas durante a vigéncia do Contrato,
ficando desde ja acordado que o mesmo devera reportar-se exclusivamente ao servidor designado
para acompanhamento e fiscalizacao.

CLAUSULA DECIMA - INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS (art. 92, XIV)
10.1 Em notificagdo escrita e sem prejuizo da faculdade de rescindir este Contrato, o
CONTRATANTE podera aplicar a CONTRATADA as seguintes multas moratorias:
0,03% (trés centésimos por cento) do valor total estimado deste Contrato, por dia, pelo ndo
cumprimento de exigéncia contratual ou solicitacdo da Fiscalizagéo.
0,03% (trés centésimos por cento) do valor total estimado deste Contrato, por dia, pelo atraso no
fornecimento dos materiais gréaficos, estabelecido na Autorizacdo de Servico (AS) emitida pelo
CONTRATANTE.

1. Multa de 10% (dez por cento) do valor do contrato pela recusa injustificada da assinatura

do Contrato e Ordem de Servigos ou rescisao contratual.
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2. Suspensdo temporaria de participacao de licitagbes, nos moldes do artigo 87, inciso Il da
lei 8.666/1993.

3. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica
enquanto perdurarem 0s motivos determinantes da puni¢cdo ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida
sempre que o contratado ressarcir a Administracéo pelos prejuizos resultantes e depois de
decorrido o prazo da sanc¢édo aplicada com base no inciso anterior, de conformidade com a
Lei n® 8.666/93 e suas alteracBes posteriores.

4. O montante correspondente a soma dos valores béasicos das multas moratérias, sera
limitado a 20% do equivalente ao valor total estimado deste Contrato.

5. O CONTRATANTE, sem prejuizo da faculdade de rescindir o presente Contrato, podera
aplicar a CONTRATADA as seguintes multas compensatérias por inadimpléncia na
execucao do contrato:

6. 5% (cinco por cento) sobre o valor da fatura do més equivalente, caso a CONTRATADA
deixe de apresentar a Guia da Previdéncia Social (GPS) e/ou a Guia de Recolhimento do
FGTS e Informacdes a Previdéncia Social (GFIP) ou apresente-as desconforme.

7. Entende-se desconforme a GPS e/ou a GFIP que ndo contenha a comprovagdo de
recolhimento das contribui¢cdes previdenciarias e/ou de FGTS de todos os empregados da
CONTRATADA em atuacéo na execucao deste Contrato.

8. 0,03% (trés centésimos por cento) do valor total estimado deste Contrato, por dia de
atraso no pagamento de seus empregados, apds o prazo previsto na legislacdo em vigor.

10.2 O CONTRATANTE, sem prejuizo da faculdade de rescindir o presente Contrato, podera
aplicar & CONTRATADA as multas compensatorias, respondendo ainda a CONTRATADA por
gualquer indenizag¢éo suplementar no montante equivalente ao prejuizo excedente que causar, ha
forma do Paragrafo Unico, do art. 416, do Codigo Civil.

10.3 Pelo descumprimento total do objeto contratual ser4 aplicada, mediante notificagao escrita a
CONTRATADA, a multa compensatéria no valor correspondente a 100% (cem por cento) do valor
total reajustado.

10.4 As penalidades estabelecidas nesta Clausula ndo excluem quaisquer outras previstas em lei
ou neste Contrato, nem a responsabilidade da CONTRATADA por perdas e danos que causar ao
CONTRATANTE, em consequéncia do inadimplemento de qualquer condigdo ou Clausula deste
Contrato.

10.5 Quando a CONTRATADA for notificada da ocorréncia de situacao permissiva de aplicacéo de
multa, Ihe serd garantido o prazo de 05 (cinco) dias Uteis para defesa.

10.6 As multas tém como base de calculo o valor total deste Contrato, salvo especificacdo em
contrério, serdo sempre calculadas sobre o valor original do mesmo, independente de ter havido
alteracdo durante a vigéncia.

10.7 Em caso de aplicagdo de multa compensatoria, de seu montante deverdo ser deduzidos
todos os valores recebidos em razdo da aplicagdo de multas moratdrias.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA EXTINCAO CONTRATUAL (art. 92, XIX)

11.1 O contrato sera extinto quando cumpridas as obrigacdes de ambas as partes, ainda que isso
ocorra antes do prazo estipulado para tanto.

11.2 Se as obrigac¢des ndo forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara prorrogada até
a conclusdo do objeto, caso em que dever4d a Administracdo providenciar a readequacédo do
cronograma fixado para o contrato.

11.3 Quando a ndo conclusdo do contrato referida no item anterior decorrer de culpa do
contratado:

a) ficara ele constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas san¢des administrativas; e
b) podera a Administracdo optar pela extingdo do contrato e, nesse caso, adotara as medidas
admitidas em lei para a continuidade da execucéo contratual.

11.4 A extingdo do contrato ndo configura ébice para o reconhecimento do desequilibrio
econdmico-financeiro, hipétese em que serd concedida indenizacdo por meio de termo
indenizatério (art. 131, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021).

11.5 O contrato poderd ser extinto caso se constate que o contratado mantém vinculo de natureza
técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgédo ou entidade
contratante ou com agente publico que tenha desempenhado fungdo na licitacdo ou atue na
fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja cbnjuge, companheiro ou parente em
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linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau (art. 14, inciso IV, da Lei n.° 14.133, de
2021).

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DOTACAO ORCAMENTARIA (art. 92, VIII)

12.1 O objeto do presente Termo de Referéncia correra a conta da dotacdo or¢camentéaria do
exercicio de 2025, contemplada na rubrica abaixo:

0160 — SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO, DESEVOLVIMENTO ECNOMICO
E CAPTACAO DE RECURSOS.

016010 - SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO, DESEVOLVIMENTO
ECNOMICO E CAPTACAO DE RECURSOS.

0160016010.0412100462.111 — COORDENACAO DAS ATIVIDADES

ADMINISTRATIVAS DA SECRETARIA-PLANEJ.,DESENV.ECON E CAPTACAO DE
RECURSO

33903900000 — OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS — PESSOAS JURIDICA

FICHA — 0000011

FONTE — 150000000000

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DOS CASOS OMISSOS (art. 92, 11l

13.1 Os casos omissos serdo decididos pelo contratante, segundo as disposi¢des contidas na Lei
n°® 14.133, de 2021, e demais normas federais aplichveis e, subsidiariamente, segundo as
disposigBes contidas na Lei n° 8.078, de 1990 — Cddigo de Defesa do Consumidor — e normas e
principios gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - ALTERACOES

14.1 Eventuais alteragfes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei
n°14.133, de 2021.

14.2 O contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, 0s acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor
inicial atualizado do contrato.

14.3 As altera¢des contratuais deverdo ser promovidas mediante celebracdo de termo aditivo,
submetido a prévia aprovacdo da consultoria juridica do contratante, salvo nos casos de justificada
necessidade de antecipacdo de seus efeitos, hipdtese em que a formalizacdo do aditivo devera
ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més (art. 132 da Lei n°® 14.133, de 2021).

14.4 Registros que ndo caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por simples
apostila, dispensada a celebracdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n° 14.133, de
2021.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - PUBLICACAO

15.1 Incumbira ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de Contrata¢des
Puablicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bhem como no respectivo
sitio oficial na Internet, em atencéo ao art. 91, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021.

CLAUSULA DECIMA SEXTA- FORO (art. 92, §1°)

16.1 Fica eleito o foro da Comarca de Sao Mateus, Estado do Espirito Santo, para dirimir qualquer
divida ou contestacdo oriunda direta ou indiretamente deste instrumento, renunciando-se
expressamente a qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

Sao Mateus/ES, ... de .......... de 2026.
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ANEXO Il — MODELO DE PROPOSTA DE PRECO

IDENTIFICACAO COMPLETA DA EMPRESA (NOME, CNPJ, ENDERECO,
CONTATOS)

Ao: Secretaria Municipal de Planejamento e Desenvolvimento Econdmico de Séo
Mateus/ES

OBJETO: CONTRATAGAO DE SERVICOS DE PRODUGCAO DE FOLDERS ILUSTRATIVOS
PARA REPRESENTAGAO INSTITUCIONAL DO MUNICIPIO DE SAO MATEUS, COMO FOCO
NA ATRACAO DE EMPRESAS PARA INVESTIR NO MUNICIPIO

Prezados Senhores,
Pela presente formulamos Proposta Comercial para fornecimento do item descrito abaixo,

de acordo com todas as condi¢gdes do Aviso de Dispensa Eletrdnica n° 004/2026 e
seus anexos, em especial o Termo de Referéncia:

ITEM

QUANT. VALOR VALOR

UNID. DESCRIGAQ TOTAL UNIT. TOTAL

CONFECCAO DE FOLDERS

confeccdo de folder ilustrativo com informagdes e
imagens institucionais sobre o municipio de Sé&o
Mateus, confeccionado em papel couché, tamanho
A3, com dimensdo de 297x420 mm, gramatura de
150 g¢g/m2, duas dobras e laminagdo brilho. O
material tem com finalidade divulgar o potencial
econdmico, turistico e social do municipio,
apresentando suas caracteristicas e oportunidade,
com o objetivo de atrair novos investimentos e
promover o desenvolvimento local. O contetdo do
folder sera fornecido pela secretaria requisitante,
incluindo textos e imagens oficiais, sendo destinado
a distribuicio a empresarios, investidores e
instituicbes parceiras como material de divulgacdo
institucional da cidade de S&o Mateus/ES

Servigco 20.000

Prazo de Validade: 90 (noventa) dias.

Atenciosamente,

Identificacdo e assinatura do representante legal da empresa

Obs.: Nos pregos unitérios, sera permitido no maximo 02 (duas) casas decimais
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